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Ĥèतावना

      सूचना अिधकार  अिधिनयम-2005 के अनुÍछेद-4(1) के अÛतग[त िनदेशालय

कोषागार एंव सेवायɅ उƣरांचल Ʈारा 17 ǒबÛदओुं पर मैनुअल का ǑƮतीय  संèकरण तैयार

Ǒकया गया है। Ĥ×येक मैनुअल मɅ वगȸकृत सूचना उपलब ्ध करायी गयी है ǔजसमɅ आम

नागǐरकɉ Ʈारा सूचना ĤाƯ करने हेतु जब भी आवेदन Ǒकया जायेगा तो आधार भूत

सूचनायɅ इन मैनुअलɉ मɅ हȣ उपलÞ ध हो जायेगी। मैनुअल का ǑƮतीय संèकरण तैयार

करने मɅ यह Ĥयास Ǒकया है। Ǒक ǒवभाग Ǒक समèत सूचनायɅ इस मैनुअल मɅ संकिलत कर

ली जाय। ǒवभाग के िलयɅ जहाँ यह एक अिभनव एंव चुनौित पूण[ काय[  था, साथ हȣ इस

गुरतर भार को अघाविधक Ǿप से åयवǔèथत करने हेतु एक सुखद अनुभव भी था। इसी

अवधारणा से इस काय[ को सàपÛन Ǒकया गया।

यह उãलेखनीय है Ǒक वत[मान मɅ जो मैनुअल का ǑƮतीय संèकरण उभर कर आया

है वह एक Ĥारǔßभक अवèथा है तथा इसे िनरÛतर अƭाविधक Ǒकया जायेगा ǔजससे

मैनुअलɉ को पुण[ Ǿप से कàÜयूटरȣकृत कर बैबसाइट मɅ भी उपलÞ ध

कराने कȧ åयवरथा कȧ जायेगी ताǑक जन सामाÛय को ǒवभागीय जानकाǐरयां

सुगमता पुव[क ĤाƯ हो सके। इस मैनुअल को तैयार करने का दािय×व Įी उƮव भÒट

सहायक कोषािधकारȣ को सɋपा गया था तथा इस काय[ मɅ मुÉयतः Įी देवेÛद िसंह चौहान

सहायक लेखािधकारȣ व Įी ǒवशाल सोमानी काया[लय सहायक सह डाटा इÛĚȣ आपरेटर

Ʈारा पूण[ सहयोग Ǒदया गया उनके Ĥयासɉ कȧ सराहना कȧ जाती है।

Ǒदनांकः 19 िसतà बर, 2011                             

शरद चÛ ġ पाÖ डेय

िनदेशक।
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संगठन कȧ ǒविशǒƴयां कृ×य और कत[व ्य

भारत के सǒवधान मɅ लोकतंğा×मक गणराÏय मɅ Ĥ×येक लोक Ĥािधकारȣ के काय[करण मɅ पारदिश[ता और

उƣरदािय×व के संवध[न के िलए Ĥािधकाǐरयɉ के िनयंğणाधीन सूचना तक पहंुच सुिनǔæ चत करने के िलए नागǐरकɉ को

सूचना के अिधकार कȧ åयावहाǐरक शासन पƨित èथाǒपत करने के िलए एक केÛदȣय सूचना आयोग तथा राÏय सूचना

आयोगɉ का Ĥितपादन Ǒकया गया है ǔजसमɅ लोकतंğ  के नागǐरकɉ से ऐसी सूचना Ǒक पारदिश[ता कȧ अपे¢ा करता है जो

उसके काय[करण तथा भƴाचार को रोकने के िलए सरकारɉ तथा उसके पǐरकरणɉ को शासन के Ĥित उƣरदायी बनाया है

ǔजससे लोक Ǒहतɉ ǔजसके अÛतग[त सरकारɉ के द¢ Ĥचालन सीिमत राÏय ǒवƣीय संसाधनɉ के अिधकतम उपयोग और

लोकतंğा×मक आदश[ कȧ Ĥभुता को बनाये रखते हुए नागǐरकɉ को कितपय सुचना उपलÞध कराने हेतु सूचना अिधकार

अिधिनयम-2005 Ǒदनांक 12 अÈटूबर 2005 से ĤितपाǑदत हुआ।

इसी तदा×àय मɅ िनदेशालय कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ सह èटेट इÛटरनल आǑङट Ʈारा संवैधािनक Ǒदशा िनदȶशɉ

के अनुसार िनदेशालय के अधीन सगठनɉ ǔजला èतरȣय काया[लयɉ/उप काया[लयɉ के कायȾ एवं दािय×वɉ के िनçपादन हेतु

सूचना का अिधकार 2005 का ǒवभागीय मैनवल िनǾǒपत Ǒकया गया है ǔजसका एक माğ आशय यहȣ है Ǒक साफ सुथरे

Ĥशासन से जनता के अिधकारɉ Ǒक र¢ा कȧ जा सके।

सूचना का अथ[ Ǒकसी भी ऐसी सामगी से है जो चाहे ǐरकाङ[ के Ǿप मɅ हो, अिभलेख के Ǿप मɅ हो, मेमो के Ǿप मɅ

हो, ई-मेल कȧ शÈल मɅ हो, ǔजसमɅ ǒवचारɉ को पकट Ǒकया गया हो,  सुझाव Ǒदये गये हɉ, Ĥेस ǒव£िƯयां जारȣ कȧ गयी हɉ, 

पǐरपğ जारȣ Ǒकये गये हɉ, चाहɅ वे सरकारȣ आदेश हɉ, गाǑङयɉ कȧ लॉगबुÈस, पǐरयोजनाओं के अनुबÛध

(�&�2�1�7�5�$�&�7�6) ǐरपोट[, कागजात नमून,े मोङल या इलैÈटािनक Ǿप मɅ Ǒकसी भी Ĥकार के आंकङे जो रखे जाते हɉ यह

सब सूचना कȧ पǐरधी मɅ पǐरभाǒषत हɉगे।

िनदेशालय कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ सह èटेट इÛटरनल आǑङट उƣरांचल कȧ èथापना शासनादेश संÉया-

5089/ǒव0स0ंशा0/2001, Ǒदनांक 19-जून, 2001 के Ʃारा कȧ गयी है। पूव[वतȸ राÏय उƣर Ĥदेश मɅ िनदेशालय कोषागार एवं

ǒवƣीय सांÉयकȧय िनदेशालय, èथानीय िनिध लेखा परȣ¢ा िनदेशालय तथा मुÉय लेखा परȣ¢ा अिधकारȣ सहकारȣ

सिमितयɉ एवं पंचायतɅ के काया[लय Ʈारा Ǒकये जाने वाले समèत काय[ नवगǑठत राÏय उƣरांचल मɅ इस िनदेशालय को

सɋपे गये हɇ। इस िनदेशालय के अधीन उƠ चारɉ संगठनɉ के कायȾ एवं दािय×वɉ को अलग-अलग Ĥभाग के Ǿप मɅ यथावत

रखा गया है। इन चारɉ Ĥभागɉ Ʃारा Ǒकये जा रहे कायȾ का संǔ¢Ư ǒववरण िनàनवत हɇ:-

कोषागार Ĥभाग

èवतÛğता के बाद उƣरांचल अǒवभाǔजत राÏय उƣर Ĥदेश का अंग था। Ĥारßभ मɅ कोषागार राजèव ǒवभाग का

Ǒहèसा रहा है। और यह åयवèथा वष[ 1965 तक चलती रहȣ ǔजसमɅ Ǒकसी वǐरƵ ǑङÜटȣ कलेÈटर को कुछ अितǐरƠ वेतन

देकर कोषािधकारȣ का काय[ एवं दािय×व सौपा जाता था। पहली बार सन ् 1965 मɅ यह महसूस Ǒकया गया Ǒक राजèव

ǒवभाग का काय[ अ×यिधक ǒवèताǐरत होने के कारण कोषागार काय[ Ĥणाली मɅ समुिचत Úयान नहȣं Ǒदया जा रहा है। इसी

तारतàय को मÚय नजर रखते हुये वष[ 1965 मɅ कोषागार िनदेशालय उ0प0 कȧ èथापना कर उसे ǒवƣ ǒवभाग के अÛतग[त

लाया गया, ǔजसके कुशल ǒवƣीय काय[ संचालन हेतु ǒवƣीय संवैधािनक åयवèथा को सàपूण[ Ĥदेश मɅ िनदेशालय

कोषागार उ0Ĥ0 के माÚयम से एक मूत[Ǿप Ǒदया गया। यह उãलेखनीय है Ǒक सुठृढ ǒवƣीय åयवèथा के ǒबना कोई भी

राÏय अथना राʒ समूदशाली नहȣं बन सकता। इसिलए ǒवƣीय åयवèथा का मह×व अिधक Ĥासंिगक है,  यहȣ कारण है Ǒक



2

Ĥ×येक राÏय मɅ ǒवƣीय ĤबÛधन को सुिनǔƱत करने के िलए ǒवƣीय सेवा का गठन Ǒकया गया। वत[मान मɅ इस सेवा के

अिधकारȣ ǔजला èतर तथा राÏय èतर पर ǒविभÛन ǒवभागɉ (पǐरषदɉ) Ĥािधकरणɉ (िनगमɉ) ǒवæ वǒवƭालयɉ मɅ ǒवƣ

िनयंğक, ǒवƣीय अिधकारȣ, ǒवƣीय सलाहकार, संयुƠ िनदेशक, अपर िनदेशक तथा िनदेशक के पदɉ पर काय[रत है।

शासन èतर पर ǒवƣ ǒवभाग, सिचवालय, Ĥशासन ǒवभाग, लोक िनमाण[, ǒवधान सभा सिचवालय के अÛतग[त ǒविभÛन

पदɉ पर तैनात Ǒकये जाने का Ĥाǒवधान है।

उƣर Ĥदेश पुनग[ठन अिधिनयम 2000 के अिधिनयम संÉया-29 के अधीन उƣरांचल राÏय कȧ èथापना कȧ गयी

ǔजसमɅ राÏय èवǾप को पूण[ आयाम देते हुये ǒविभÛन ǒवभागɉ कȧ èथापना के साथ उƣरांचल ǒवƣ ǒवभाग के अधीन

िनदेशालय कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ उƣरांचल का सूजन कर शासनादेश संÉया-5098/ǒव.स.ंशा./2001 ǒवƣ अनुभाग

Ǒदनांक 19 जून, 2001 से संगठना×मक ढांचा बनाया गया ǔजसमɅ कोषागार एवं उप कोषागार सàबÛधी अिधƵान, 

èथानीय िनिध लेखा परȣ¢ा, सहकाǐरता एवं पंचायतɅ लेखा परȣ¢ा, डाटा सेÛटर तथा सेवा सàबÛधी अिधƵान के कायȾ के

पय[वे¢ण, िनयं¢ण आǑद हेतु महामǑहम राÏयपाल महोदय Ʃारा कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ सह èटेट इÛटरनल आǑडट

िनदेशालय कȧ èथापना हेतु सहष[ èवीकूित Ĥदान कȧ गयी, ǔजसके अÛतग[त िनदेशक को ǒवभागाÚय¢ एवं बजट िनयंğक

अिधकारȣ घोǒषत कर िनàन पदɉ कȧ èथापना कȧ गयी।

(1)  िनदेशक

(2)  अपर िनदेशक-2

(3)  संयुƠ िनदेशक-4

(4)  उप िनदेशक-4

(5)  वैयǒƠक सहायक-4

(6)  आशुिलǒपक सह कÛटोलआपरेटर-4

(7)  लेखाकार सह वǐरƵ डाटा इÛĚȣ आपरेटर-3

(8)  वǐरƵ सàĤे¢क सह डाटा Ĥोसेिसंग अिसèटɅट-2

(9)  काया[लय सहायक सह डाटा इÛĚȣ आपरेटर-5

(10) वाहन चालक-4

(11) चपरसी-6

(12) सह कàÜयूटर क¢ सहायक अटेÛडेÖट सह डाक वाहक सह फरा[श

राÏय सरकार के लगभग समèत भुगतान एवं ĤािƯयां ǒविभÛन जनपदɉ मɅ èथाǒपत कोषागारɉ एवं

उपकोषागारɉ के माÚयम से होते हɇ साथ हȣ èटाàपɉ कȧ आपूित[ एव  ǒवतरण का दािय×व भी कोषागारɉ को Ǒदया गया है।

Ĥदेश के समèत कोषागारɉ एवं उपकोषागारɉ पर िनयंğण एवं माग[दश[न का दािय×व िनदेशालय का है। सामाÛयता Ĥ×येक

जनपद मɅ एक ǔजला कोषागार तथा कुछ अधीनèथ उपकोषागार होते है। कुछ जनपदɉ मɅ एक से अिधक कोषागार भी है।

सभी कोषागारɉ का नगद लेन देन का काय[ भारतीय èटेट बɇक Ʃारा ǐरजब[ बɇक के Ĥितिनिध के Ǿप मɅ Ǒकया जाता है तथा

इसी कारण से इÛहɅ बɇǑकंग कोषागार कहा जाता है। ǑकÛतु उपकोषागारɉ मɅ काफȧ ऐसे हɇ जो नगद लेन देन का काय[ भी

èवंय करते हɇ तथा नान बɇǑकगं कहे जाते हɇ। वत[मान मɅ उƣरांचल मɅ िनàनिलǔखत ǒववरण के अनुसार 17 कोषागार, 72 

उपकोषागार तथा नई Ǒदãली मɅ उƣरांचल भुगतान एवं लेखा काया[लय èथाǒपत हɇ।
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Đ0स0ं कोषागार का नाम अधीनèथ उपकोषागार

1 2 3
1 देहरादनू 1- मसूरȣ

2- चकराता

3- ǒवकासनगर

4- ऋǒषकेश

5- ×यूनी             (नान बɇǑकंग)

6- देहरादनू          (नान बɇǑकंग)

2 ǾġĤयाग 1- अगèतमुनी       (नान बɇǑकग)

2- ऊखीमठ          (नान बɇǑकग)

3- जखोली           (नान बɇǑकग)

4- ǾġĤयाग

3 नरेÛġनगर 1- देवĤयाग         (नान बɇǑकग)

2- थ×यूड          (नान बɇǑकग)

4 कोटƩार 1- कालागढ

5 लैसडाउन ------

6 हǐरƩार 1- लÈसर

2- हǐरƩार

7 Ǿडकȧ -----

8 चमोली 1- कण[Ĥयाग

2- जोशीमठ

3- चमोली           (नान बɇǑकग)

4- थराली            (नान बɇǑकग)

5- पोखरȣ            (नान बɇǑकग)

6- गैरसɅण           (नान बɇǑकग)

7- घाट              (नान बɇǑकग)

8- देवाल            (नान बɇǑकग)

9- नारायणबगड   (नान बɇǑकग)

9 उƣरकाशी 1- भटवाडȣ          (नान बɇǑकग)

2- डुÖडा             (नान बɇǑकग)

3- बडकोट          (नान बɇǑकग)

4- पुरौला           (नान बɇǑकग)
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10 पौडȣ 1- Įीनगर       (नान बɇǑकग)

2- सतपुली      (नान बɇǑकग)

3- थैलीसɅण     (नान बɇǑकग)

4- धूमाकोट     (नान बɇǑकग)

11 Ǒटहरȣ 1- घनèयाली     (नान बɇǑकग)

12 नैनीताल 1- बेतालघाट      (नान बɇǑकग)

2- कोæयाकुटौली   (नान बɇǑकग)

3- रामनगर                                

4- कालाढूगी      (नान बɇǑकग)

5- हãƩानी

अãमोडा 1- रानीखेत

2- Ʃाराहाट           (नान बɇǑकग)

3- चौखुǑटया          (नान बɇǑकग)

4- मौलेखाल          (नान बɇǑकग)

5- िभÈयासैण         (नान बɇǑकग)

6- लमगडा            (नान बɇǑकग)

7- ताकुला             (नान बɇǑकग)

8- दÛया

9- देघाट

14 ǒपथौरागढ 1- धारचूला

2- डȣडȣहाट

3- गंगोलीहाट         (नान बɇǑकग)

4- थल                 (नान बɇǑकग)

5- मुनèयारȣ          (नान बɇǑकग)

6- असकोट            (नान बɇǑकग)

7- बेरȣनाग

8- देवलथल           (नान बɇǑकग)

9- गनाईगंगोली      (नान बɇǑकग)

15 बागशे ्वर 1- कपकोट            (नान बɇǑकग)

2- गǾड               (नान बɇǑकग)

3- काÖडा              (नान बɇǑकग)

4- बागेशवर
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16 चàपावत 1- लोहाघाट          (नान बɇǑकग)

2- पाटȣ               (नान बɇǑकग)

3- टनकपुर

4- चàपावत           (नान बɇǑकग)

17 उधमिसंह नगर 1- जसपुर

2- काशीपुर

3- बाजपुर

4- गदरपुर

5- ǑकÍछा

6- िसतारगंज

7- खटȣमा

8- Ǿġपुर

18 उƣरांचल भुगतान एवं लेखा

काया[लय नई Ǒदãली

------

योग 18 72

सभी कोषागारɉ एवं उपकोषागारɉ का काय[ उƣरांचल कोषागार िनयमावली, 2003 के अनुसार संचािलत होता है।

शासन Ʃारा ǒवǒवध अथȾपायɉ Ʃारा जो संसधान जुटाये जाते हɇ। उनका Ĥशासन व ǒवकास कायȾ मɅ बजट आवंटनɉ के

अनुǾप समुिचत सदपुयोग हो सके तथा ĤािƯयɉ एवं åययɉ कȧ सहȣ-सहȣ ǔèथित समी¢ा एवं अनुĮवण हेतु हर समय सहȣ

Ǿप मɅ उपलÞध हो सके के िलये Ĥदेश कȧ ǒवƣीय ĤबÛधन मɅ इन कायȾ हेतु कोषागारɉ कȧ भूिमका मुÉय है। Ĥ×येक

सरकारȣ भुगतान अĤ×य¢ अथवा Ĥ×य¢ Ǿप से कोषागारɉ से िनयंǒğत होता है। अतः भुगतानɉ मɅ समयबƩता एवं

शीĢता कोषागार के कायȾ के सàपादन कȧ मह×वपूण[ कसौटȣ एवं उƣरदािय×व है, ǔजसमɅ साथ-साथ गलत या कपटपूण[

भुगतान रोकने का दािय×व भी सǔàमिलत है।

उपरोƠ उƣरदािय×वɉ के Đम मɅ कोषागारɉ को वष[ 1986-87 से चरणबƩ Ǿप से कàÜयूटरȣकरण Ǒकया गया तथा

वष[ 1988 तक सभी कोषागार कàÜयूटराइÏड Ǒकये गये। Ǒदनांक 01-08-98 से �Ýिसगंल ǒवÛडɉ िसèटम�Ý  से आन लाइन

ǒबल पारण एवं चेक िनग[मन Ĥणाली लागू हुयी ǔजससे कोषागारɉ मɅ ǒबल पारण, चेक िनग[त होना तथा लेखा बनाना उसी

समय साथ-साथ होने लगा। उƣरांचल राÏय मɅ भी समèत 17 कोषागार पूण[तः कàÜयूटराईÏड हɇ।

कोषागार Ĥ×येक वष[ के बजट साǑह×य को अपने कàÜयूटर मɅ एन0आई0सी0 के सहयोग से इनटरनेट से एवं

सीडȣ के माÚयम से लोड करता है। बजट िनंयğक Ʃारा अपने-अपने काया[लयɉ को आंवǑटत बजट कȧ एक Ĥित कोषागार

को भेजी जाती है। कोषागार मɅ इसे सàबǔÛधत आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के कोड मɅ कàÜयूटर पर फȧड Ǒकया जाता है।

कोषागार का दािय×व है Ǒक सàबǔÛधत ǒवभाग के िलये बजट साǑह×य मɅ Ĥाǒवधािनत बजट के सापे¢ हȣ बजट िनयंğक

Ʃारा बजट का आंवटन Ǒकया गया हो और सàबǔÛधत आहरण ǒवतरण अिधकारȣ ǔजसका हèता¢र के नमूने कोषागार मɅ

अिभरǔ¢त हɇ कȧ जांच करके सहȣ पाये जाने पर उस सीमा तक हȣ देयक को भुगतान हेतु Ĥèतुत Ǒकया गया हो। कोषागार

èतर पर बजट िनयंğण, कैश फलो, ǒवƣीय अिभलेखɉ पर िनयंğण, लेखɉ का िमलान, ĤबÛधकȧय सूचना Ĥणाली के तहत
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लेखा तैयार करना, िनणय[ हेतु शतĤितशत शुƩ आंकडे ĤाƯ करना है। ǒवƣीय आंकडɉ कȧ शुƩता एवं सुर¢ा हेतु उÍच

तकनीक से युƠ साफटवेयर �Ýओǐरकल 9आई�Ýèथाǒपत Ǒकये जाने कȧ ĤǑĐया Ĥथम चरण मɅ देहरादनू कोषागार मɅ

सफलतापूव[क सàपÛन कȧ जा चुकȧ है. शेष कोषागारɉ मɅ इसे èथाǒपत Ǒकये जाने हेतु आवæयक उÍचीकत कàÜयूटर

हाड[वेयर/साफटवेयर उपकरणो के Đय कȧ काय[वाहȣ कȧ जा चुकȧ है। राÏय के ǒवƣीय आंकडɉ को

अÛत[राÏयीय/अÛत[राƶीय èतर पर माÛयता हेतु आईएसओ 9001 का Ĥमाण पğ Ĥदान कराने कȧ Ǒदशा  मɅ Ĥथम चरण मɅ

देहरादनू कोषागार को उƠ Ĥमाण पğ Ĥदƣ कराया गया है। देश के सभी राÏयɉ मɅ Ĥारßभ से हȣ सरकारȣ सेवकɉ के वेतन

इ×याǑद एवं सेवािनवƣृ राजकȧय पɅशनरɉ को पɅशन भुगतान के िलये समुिचत बजट का आंकलन, åयवèथा एवं इसके

िनयंğण कȧ समèया रहȣ। उƣरांचल राÏय ने इस Ǒदशा मɅ ĐाǔÛतकारȣ, कदम बढाते हुए इसके िलये एक ǒवशेष कàÜयूटर

पैकेज ǒवकिसत करने एवं इसके Ĥयोग हेतु एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली लागू करने का ǒविनशचय Ǒकया। इस

Ĥणाली के Ĥभावी Ǿप से लागू करने के िलये इस Ǒदशा मɅ Ĥारǔßभक काय[वाहȣ के समय तमाम Ĥकार के गितरोधɉ ǔजसमɅ

ǒविभÛन कम[चारȣ  सगंठनɉ, कोषागार कम[चारȣ संगठन, ǒविभÛन पɅशनर   संगठन एवं अÛय èतरɉ से अनेकɉ आशंकाओं

जैसे ǒवभागɉ के अिधकार कम हो जायɅगे, समèत ǒवƣीय ĤबÛध का दािय×व कोषागार èतर के कम[चाǐरयɉ पर आ

जायेगा, समय से वेतन एवं पɅशन का िमलना बंद हो जायेगा, लेखा किम[यɉ मɅ कटौित कर दȣ जायेगी एवं पद समाƯ कर

Ǒदये जायɅगे आǑद मुÉय गितरोध सामने आये। शासन èतर पर तथा िनदेशालय कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ के èतर पर

अनेकɉ बैठकɉ के बाद समèत आंशकाऐं जो िनमू[ल थीं का समाधान करते हुए शासन Ʃारा राÏय गठन के 01 वष[ से भी

कम समय मɅ Ĥणाली हेतु आवæयक साफटवेयर एवं कàÜयूटर उपकरणɉ के Đय कȧ åयवèथा पूण[ करते हुए शासनादेश

संÉया 235/21/ǒव0अन0ु-1/2001, Ǒदनांक 06 Ǒदसàबर, 2001 िनग[त Ǒकया गया और िनदेशक कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ

को सरकारȣ कम[चाǐरयɉ को समय से वेतन भुगतान एवं Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु कोषागारɉ मɅ एकȧकृत भुगतान एवं लेखा

Ĥणाली Ĥथम चरण मɅ कोषागा देहरादनू मɅ 01 जनवरȣ, 2002 से तथा अÛय सभी कोषागारɉ मɅ 01 अĤैल, 2002 से लागू

करने का दािय×व सौपा गया। शासन के इस िनदȶश का अनुपालन िनदेशक के Ʃारा समयबƩता से Ǒकया गया और इस

शासनादेश मɅ िनǑहत ĤǑक[ या के तहत राÏय कम[चाǐरयɉ एवं पɅशनरɉ का भुगतान बɇक के माÚयम से उनके एकल खाते मɅ

Ĥ×येक दशा मɅ अगले माह कȧ पहली तारȣख तक Ǒकया जाना सुिनिशचत Ǒकया गया।

इस Ĥणाली को और अिधक उÍचीकृत तरȣके से उपयोगी साफटवेयर जो उƣरांचल महालेखाकार के यहां राÏय के

आंकडɉ के संकलन के िलये "ओǐरकल 9आई" Ĥयोग मɅ लाया जा रहा है के समानाÛतर उƣरांचल कोषागारɉ मɅ इस

साफटवेयर को अपनाने के िलये इस Ǒदशा मɅ काय[ करने का उƣरदािय×व भी िनदेशक कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ को सɋपा

गया था, ताǑक राÏय के आय-åययक के आंकडɉ के िमलान महालेखाकार मɅ पुèतामǑकत आंकडɉ से शतĤितशत Ǿप से

Ǒकया जाना सßभव हो सके तथा Ĥ×येक माह कोषागारɉ से लेखा जो बोरɉ मɅ भर कर महालेखाकार काया[लय मɅ उपलÞध

कराया जाता है, मɅ लगने वाले Įम एवं समय से बचा जा सके और कोषागार का लेखा यथा सीडȣ अथवा नेट के माÚयम से

महालेखाकार को उपलÞध कराया जा सके। Ĥथमतः "ओǐरकल 9आई" साफटवेयर का Ĥयोग कोषागार देहरादनू मɅ Ǒकया

गया था। इसे पूण[तः मɅ सभी कोषागारɉ मɅ देहरादनू मɅ सफल Ĥयोग के तुरÛत बाद Ǒकया गया। उƣरांचल कȧ भौगोिलक

पǐरǔèथित को Úयान मɅ रखते हुए जन सामाÛय कȧ सुǒवधा हेतु शासन Ʃारा ǒवचरोपराÛत शातनादेश संÉया

1093/ǒव0अन0ु-4/2003, Ǒदनांक 16 फरवरȣ, 2002 के Ʃारा देहरादनू मɅ चकराता, पौडȣ मɅ धूमाकोट, चमोली मɅ कण[Ĥयाग

एवं थराली, उƣरकाशी मɅ पुरौला, अãमोडा मɅ रानीखेत एवं िभÈयासɅण, ǒपथौरागढ मɅ डȣडȣहाट एवं बेरȣनाग तथा नैनीताल

मɅ हãƩानी कुल 10 उपकोषागारɉ को उÍचीकृत करते हुए यहां कोषागार कȧ भांित èवंğत Ǿप से काय[ करने का अिधकार

Ĥदत Ǒकया जा चुका है। उƠ 10 उपकोषागारɉ को उÍचीकृत करने एवं कोषागार कȧ भांित èवंğत Ǿप से काय[ Ĥारßभ
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कराने हेतु इन 10 उपकोषागारɉ को शतĤितशत Ǿप से कàÜयूटरȣकृत Ǒकये जाने एवं कोषागारɉ मɅ Ĥयोग हो रहे

साफटवेयर उपलÞध करान,े तथा कàÜयूटर उपकरणɉ को Đय करके èथाǒपत कर ǑĐयाशील कराने का दािय×व

िनदेशालय का था, ǔजसे समयबƨ Ǿप से पूण[ Ǒकया जा चुका है। इन 10 उपकोषागारɉ मɅ ǒविधवत Ǿप से काय[ कराने हेतु

सàबǔÛधत तहसील मɅ ǑĐयाशील शासकȧय काया[लयɉ के िलये आहरण ǒवतरण अिधकारȣ घोǒषत कराने एवं आहरण

ǒवतरण अिधकारȣ कोड आंवटन के िलये शासन को समुिचत Ĥèताव भेजे जाने के उƣरदािय×व के अधीन Ĥèतावɉ को

समय पर शासन भेजे जाने पर शासन Ʃारा शासनादेश संÉया 64/Xxvii(4)/2005, Ǒदनांक 28 फरवरȣ, 2005 िनग[त करते

हुए यहां 01 मई, 2005 से काय[ Ĥारà भ कराने के िनदȶश Ǒदये गये। Ĥारà भ मɅ उपकोषागार हãƩानी, रानीखेत तथा

चकराता जो इसके िलये पूण[ Ǿप से तैयार थे, मɅ 01 मई, 2005 से ǒविधवत Ǿप से कोषागार कȧ भांित काय[ Ĥारßभ कराया

गया है। शेष 5 उपकोषागारɉ मɅ आवæयक औपचाǐरकताओं को पूण[ कर Ǒदनांक 01-04-2006 से ǒविधवत कर Ǒदया गया

है। शेष 02 (िभÈयासɇण व बेरȣनाग) उपकोषागारɉ मɅ अिधसूचना एवं नांन बɇǑĐग न होने के कारण काय[वाहȣ यथा बैठकɉ

एवं पğाचार करके कȧ जा रहȣ है, जो शीĢ हȣ पूण[ हो जायेगी तब यहां भी काय[ Ĥारßभ कराया जायेगा।  

कोषागार एवं िनदेशालय कȧ सàपूण[ ǑĐयाकलाप कàÜयूटर आधाǐरत हो जाने से कàÜयूटर उपकरणɉ कȧ

शतĤितशत ǑĐयाशीलता के िलये राÏय èतर पर सàबǔÛधत फमɟ से अनुबÛध करके इनके अनुर¢ण एवं ǑĐयाशील

बनाये रखने हेतु वाǒष[क अनुबÛध करने का मह×वपूण[ दािय×व भी िनदेशालय का है।

मुÉयालय èतर पर कोषागार Ĥभाग Ʃारा Ǒकये जा रहे अÛय काय[ िनàनवत ्हɇ:-

                                                         
1-    िनदेशालय कोषागार अिधƵान के मुÉयालय के समèत अिधƵान का काय[ व नई Ǒदãली ǔèथित भुगतान एवं

लेखा काया[लय के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ के Ǿप मɅ समèत काय[।

2-    Ĥदेश के कोषागारɉ मɅ तैनात सहायक कोषािधकारȣ/उपकोषािधकारȣ, ǒवƣ सेवा संवग[ के Įणेी "ख" के

अिधकाǐरयɉ के समèत अिधƵान का काय[, ǒवƣ सेवा संवग[ के Įणेी "क" के अिधकाǐरयɉ के अवकाश एवं

जी0पी0एफ0 èवीकृित का काय[, एवं पदोÛनित हेतु तथा अÛय सेवा सàबǔÛधत Ĥकरणɉ मɅ समी¢ािधकारȣ के

Ǿप Ĥèताव एवं ǑटÜपणी शासन को Ĥèतुत करना।

3- Ĥदेश के समèत कोषागारɉ, िनदेशालय कोषागार एवं ǒवƣ सेवायɅ व नई Ǒदãली ǔèथत भुगतान एवं लेखा

काया[लय को बजटआवंटन एवं िनयंğण।

4- कोषागार èतर से ǒविभÛन ǒवभागɉ को एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली के अधीन वेतन समय पर भुगतान

कराना तथा अÛय समèत सरकारȣ भुगतान एवं पɅशन का भुगतान कराना और इसके लेखा का रख-रखाव का

पय[वे¢ण।

5-   कोषागारɉ को कàÜयूटर माईकर चैकɉ कȧ आपूित[ कराना।

6-  महालेखाकार को Ĥितमाह दो बार लेखा Ĥेषण का पय[वे¢ण एवं िनयंğण, र¢ा लेखा का रख-रखाव  एवं र¢ा

पɅशनरɉ को भुगतान कȧ गयी पɅशन कȧ धनरािश को भारत सरकार से Ĥितमाह Ĥितपूित[ कराना।

7-  èटाàपɉ कȧ आपूित[ एवं ǒवतरण पर िनयंğण एवं पय[वे¢ण, ǐरजब[ बɇक को भेजे जाने वाले मािसक लेखा सूचना, 

नान बɇǑकंग उपकोषागारɉ मɅ करɅÛसी चेèट का रख-रखाव का काय[।

8-  पɅशनरɉ कȧ िशकायतɉ का िनराकरण का काय[।

9-   गबन एवं कपटपूण[ भुगतान पर िनयंğण रखना एवं पय[वे¢ण का काय[।

10-  कोषागारɉ/उपकोषागारɉ का िनरȣ¢ण, महालेखाकार के आǑडट Ĥèतरɉ का िनèतारण।

11-  कोषागारɉ एवं उपकोषागारɉ के भवन, Ǒकराये कȧ èवीकृित शासन से Ĥदान कराना आǑद।
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12- Ĥदेश के समèत 17 कोषागार, भुगतान एवं लेखा काया[लय नई Ǒदãली तथा 10 उपकोषागारɉ, ǔजÛहɅ èवतंğ

कोषागार के Ǿप मɅ पǐरवित[त Ǒकया गया है, मɅ शतĤितशत Ǿप से कàÜयूटर आधाǐरत काय[ होने के कारण

कàÜयूटर èथापना, इनका वाǒष[क रख-रखाव एवं शतĤितशत Ǿप से काय[शील रखने हेतु दैिनक Ǿप से पय[वे¢ण

का काय[।

कोषागार िनयम-4(1) व 4(2) के अधीन Ĥ×येक ǔजले मɅ एक कोषागार होगा। ǔजसक सामाÛय Ĥभार कलेÈटर के

अधीन होगा, जो उसका ता×कािलक Ĥशासकȧय िनयÛğण अपने अधीनèथ कोषािधकारȣ को सɋप सकता है, ǑकÛतु

काय[कारȣ िनयÛğण से वह अपने को मुƠ नहȣं कर सकता। इन िनयमɉ Ʃारा या उसके अिधन िनधा[ǐरत ĤǑĐया के उिचत

पǐरपालन तथा सरकार, महालेखाकार एव ǐरजव[ बɇक आफ इǔÖडया Ʃारा कोषागार से अपेǔ¢त समèत ǒववǔण[यɉ

(ǐरटनस[) के िनǔæ चत समय पर Ĥèतुत करने का उƣरदािय×व कलÈटर का होगा। इस िनयम के उपबÛधɉ के अधीन रहते

हुए कोषागार के काय[ के िलये कलÈटर तथा कोषािधकारȣ के अलग-अलग उƣरदािय×व उसी Ĥकार होगɅ जैसा उन िनयमɉ

के अनुसार पǐरभाǒषत हो ǔजÛहɅ महालेखाकार से परामश[ लेकर ǒवƣ मंğी अनुमोǑदत करɅगे।

ǒवƣ हèत पुǔèतका खÖड-पांच भाग-एक के अÚयाय-6 Ĥèतर-116 के अनुसार नये कलेÈटर (ǔजलािधकारȣ) कȧ

िनयुǒƠ कȧ जाती है, तब कलेÈटर (ǔजलािधकारȣ) को तुरÛत महालेखाकार को उस िनयुǒƠ कȧ ǐरपȾट देनी होगी तथा

महालेखाकार के सम¢ अितशेष रोकड कȧ धनरािश, यǑद कोई हो, जो Ēहण कȧ जाती है, को Ĥमाǔणत कȧ जायेगी।

उƣरांचल कोषागार िनयमावली, 2003 के िनयम संÉया-4(2) के अधीन कोषागार कलेÈटर (ǔजलािधकारȣ) के सामाÛय

Ĥभार मɅ होगा, जो अपने अधीनèथ कोषािधकारȣ को तुरÛत काय[पालक िनयÛğण सɋपेगा ǑकÛतु अपने को Ĥशासिन ्

िनयÛğण से िनǒव[Ǒहत नहȣं कर सकɅ गे। कलेÈटर (ǔजलािधकारȣ) इस िनयमावली Ʃारा या के अधीन ǒवǑहत ĤǑĐया के

समुिचत अनुपालन के िलये तथा सरकार, महालेखाकार, तथा भारतीय ǐरजव[ बɇक Ʃारा कोषागार से अपेǔ¢त सभी

ǒववरǔणयɉ के समयिनƵ Ĥèतुित के िलये उƣरदायी हɉगे।

ǒवƣ हèत पुǔèतका खÖड-पांच भाग-दो के पǐरिशƴ-20 (क) के अनुसार कोषागार के काय[ के सàबÛध मɅ ǔजलािधकारȣ के

कत[åय एव उƣरदािय×व िनàन हɇ:-

1- ǔजलािधकारȣ मुÉय Ǿप से सारे धन कȧ ĤािƯ और भुगतान के उिचत लेखा काय[ के िलये और रोकड, èटाàप, 

अफȧम, Ĥितभूितयां और अÛय सरकारȣ सàपǒƣ कȧ सुरǔ¢त पǐरर¢ा के िलये सरकार के Ĥित उƣरदायी हɇ।

2- अधीनèथ अिधकारȣ को Ǒकसी कोषागार के आसÛन काय[भार मɅ िनयुƠ कर देने से ǔजलािधकारȣ Ǒकसी भी

Ĥकार से अपने उƣरदािय×व से मुƠ नहȣं हो जाते हɇ। उनका यह उƣरदािय×व केवल èटाàप और अफȧम कȧ रोकड

बाकȧ पǐरर¢ा और अधीनèथ अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के अिनयिमत काय[ का तुरÛत पता लगाने तक हȣ

सीिमत नहȣं हɇ। बǔãक यह भी उÛहȣं का उƣरदािय×व हɇ Ǒक ǒववरǔणयɉ ठȤक और सहȣ हɇ और उÛहɅ समय का

पाबÛदȣ के साथ Ĥèतुत Ǒकया जाता है और महालेखाकार तथा करेÛसी आǑफसर Ʃारा जारȣ Ǒकये गये अनुदेशो का

कोषािधकारȣ Ʃारा कडाई के साथ पालन Ǒकया जाता हɇ।

(ǒवƣीय हèत पुèतका खÖड-पांच भाग दो का Ĥèतर-402)

ǒवƣ हèत पुǔèतका खÖड-पांच भाग के Ĥèतर-411 मɅ ǔजलािधकारȣ को èमरण रखना चाǑहये Ǒक जब

महालेखाकार Ʃारा उनका Úयान Ǒकसी अिनयिमतता कȧ ओर आकृƴ Ǒकया जाता है, तब िनजी जांच के बाद ĤाƯ अपी

जानकारȣ के आधार पर कȧ गयी ǐरपȾट के अितǐरƠ और कुछ नहȣं, सÛतोषजनक माना जा सकता हɅ। यह पया[Ư नहȣं हɅ
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Ǒक वह अपने अधीनèथ कम[चारȣ का èपƴीकरण आगे बढा दɅ। इस रȣित से तैयार कȧ गयी ǐरपा[टो से सÛदेह पर पदा[ पड

जाने के कारणआगे चल कर अनेको बार और अिधक अिनयिमततायɅ हुयी हɇ।

3- ǔजलािधकारȣ के िलये यह माÛय हɇ Ǒक वह िनàनिलǔखत बातो के सàबÛध मɅ जांच करके  अथवा समाधान कर

लेना चाǑहयɅ। इस Ĥकार कȧ जांच ǒवƣीय वष[ के Ĥथम छः महȣने मɅ (उस तारȣख मɅ, ǔजस Ǒदन वह èवयं रोकड

बाकȧ का स×यापन करते हɇ) मɅ करना चाǑहये और कम से कम ऐसी जांचो के बीच चार महȣनɉ का अÛतर होना

चाǑहये।

(1)- Ǒक  Ǒटकटɉ दोनो एक तालक और दो तालक मɅ और अफȧम और जमानतɉ का वाèतǒवक (èटाक), 

पंǔजयो के शेषो और कोषागार के धना×मक और ऋणा×मक £ाǒपका मɅ Ǒदखलाये गये Ǒटकटɉ और

अफȧम के शेषो से िमलते हɇ। इस आशय का एक Ĥमाण पğ धना×मक और ऋणा×मक £ाǒपका पर

िलख देना चाǑहये।

(2)- Ǒक ǒबल और दसूरे उसी Ĥकार के Ĥपğो का, जो धन के लेन-देन मɅ उपयोग के िलये हɇ, का भÖडार

(èटाक) सावधानी से बÛद ताले मɅ रखा जाता हɇ और उसका स×यापन ऐसे Ĥपğो कȧ èटाक बुक के शेष

से Ǒकया जाता हɇ।

कोषागार के धना×मक और ऋणा×मक £ाǒपका मɅ Ĥ×येक महȣनɅ मɅ ǔजलािधकारȣ अथवा दसूरे

राजपǒğत अिधकारȣ Ʃारा, जो उसकȧ अनुपǔèथित मɅ रोकड लेखा मɅ हèता¢र करता हɇ, अपने हèता¢र

से िनàनिलǔखत Ĥमाण पğ देना चाǑहयेः-

"Ĥमाǔणत Ǒकया जाता हɇ Ǒक इस £ाǒपका मɅ सǔàमिलत ǒविभÛन लेखे के इितशेष, से

कोषागार मɅ रखे गये ǒविभÛन èटाक पंǔजयो और लेखा मɅ Ǒदखलाये गये अवशेष िमलते हɇ।"

उपयु[Ơ Ĥमाण पğ िलखने के पूव[ ǔजलािधकारȣ को उपकोषागारो अथवा अपने अधीनèथ

तहसीलो के Ĥभारȣ अिधकाǐरयो से तथा उन अिधकाǐरक åयǒƠयɉ से भी, ǔजनको Ǒटकटे अिĒम दȣ जा चुकȧ है, 

इसी Ĥकार का Ĥमाण पğ ले लेना चाǑहये। £ाǒपका के ठȤक समय पर भेजे जाने पर इसका कोई Ĥभाव नहȣं पडना

चाǑहये। Ǒकसी भी अĤाƯ Ĥमाण पğ का उसमɅ उãलेख कर देना चाǑहये।

यǑद Ǒकसी महȣने मɅ ǔजले के पदभार बदलने के फलèवǾप Ǒटकटो आǑद के èटाक कȧ जांच हो

चुकȧ हɇ, तो अगले महȣने के Ĥथम Ǒदन Ǒफर से èटाक कȧ जांच, यǑद िनयमानुसार यथोिचत हो, करना आवæयक

नहȣं हɇ। ऐसी दशा मɅ Ĥमाण पğ के अÛत मɅ िनàनिलǔखत जोड देना चाǑहयɅ

"मेरे Ʃारा ǔजले का काय[भार Ēहण करते समय"-Ĥ×येक अिधकारȣ को, ǔजसको ǑटकटɅ जारȣ कȧ गयी

हɇ, लेखा अलग-अलग रखना चाǑहये और कोषागार मɅ धना×मक ओर ऋणा×मक £ाǒपका मɅ जो शेष हो, उसमɅ

िनàनिलǔखत होना चाǑहयɅ◌ः-

(1)- दोहरे ताले के अÛदर शेष

(2)- मुÉय रोकǑडया के पास शेष

(3)- रोकǑडया/उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के पास शेष

(4)- दसूरे अिधकाǐरयɉ, ǔजनके Ǒटकटे अिĒम दȣ गयी हɇ, के पास अवशेष।
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4- संसाधन िनयम सĒँह (ǐरसȾस मैनुअल) के Ĥèतर-19 के अनुसार ǔजलािधकारȣ को. जब वह मुÉयालय मɅ

उपǔèथत हो, ǔजला कोषागार शेष कȧ जाँच करनी चाǑहये और महालेखाकार को Ĥèतुत Ǒकये जाने वाले लेखा पर हèता¢र

करना चाǑहये। जब वह महȣने कȧ पहली तारȣख मɅ दौरे के बाहर हो, तब मुÉयालय पर ǔजले के अिधकारȣ वग[ मɅ से ÏयेƵ

राजपǒğत अिधकारȣ को अथवा अपने Ǒकसी सहायक अथवा उप Ĥभाग के èथायी Ĥभारȣ अिधकारȣ को यह कत[åय सɋप

देना चाǑहये। ऐसा अिधकारȣ कोषागार का Ĥभारȣ अिधकारȣ नहȣं होगɅ।

5- शासनादेश संÉया-3215/दस-149. Ǒदनांक 30 अगèत 1990 के अÛतग[त मािसक रोकड लेखे कȧ जाँच और उनको

Ĥमाǔणत करने तथा रोकड लेखा पर हèता¢र करने का कत[åय ǔजलािधकारȣ, जब èवयं मुÉयालय पर उपǔèथत हो, को

èवयं पालन करना चाǑहये और जब तक कȧ शारȣǐरक अèवèथता के कारण करने मɅ असमथ[ हɉ।

साधन िनयम सĒँह (ǐरसȾस मैनुअ) के Ĥèतर-19 के अनुसार यǑद मुÉयानय पर कोषािधकार को छोड़कर

ǔजलािधकारȣ अथवा ǔजला अिधकारȣ वग[ मɅ से कोई भी राजपǒğत अिधकारȣ उपǔèथत न हो और लेखा पğक हèता¢र

करने के िलय ् तैयार कर Ǒदये गये हɉ, तब कोषािधकारȣ को हȣ रोकड बाकȧ का स×यापन  करना और लेखापğक पर

हèता¢र करना चाǑहये। लेǑकन जैसा Ǒक ऊपर बताया जा चुका हɇ लेखापğक के मुÉय भाग पर उपयु[Ơ सभी अिधकाǐरयɉ

का उपǔèथित को Ĥमाǔणत करने देना चाǑहये और Ïयɉ हȣ कोई दसूरा अिधकारȣ मुÉयालय पर लौट कर आता हɇ, उसे

तुरÛत रोकड बाकȧ को स×याǒपत करके महालेखाकार को तुरÛत Ĥेǒषत कर देना चाǑहयɅ।

ǑटÜपणी- जब कभी रोकड बाकȧ का स×यापन महȣने कȧ पहली तारȣख के बजाये Ǒकसी अÛय तारȣख मɅ Ǒकया

जाता हɇ जब इसकȧ ǐरपȾट रोकड बाकȧ ǒवतरǔणयɉ के सामाÛय Ĥपğ पर करैÛसी आǑफसर को कर देना चाǑहयɅ।

6-   संसाधन िनयम सĒँह (ǐरसȾस मैनुअल) के Ĥèतर-19 के अनुसार रोकड लेखा, भुगतान कȧ ǑƩतीय सूची और

अनुसूिचया,ँ जो Ǒदन ĤितǑदन तैयार कȧ जाती रहती हɇ और उनकȧ पुǒƴ करने वाले åयय-पğ को आगामी मास के Ĥथम

काय[ Ǒदवस पर महालेखाकार को भेज देना चाǑहये। (åयय पğो के साथ Ĥथम सूची और अनुसूिचयाँ महȣने कȧ 10 या 11 

वी तारȣख मɅ भेजी जा चुकȧ हɉगी) Ǒकसी ǔजला अिधकारȣ का ओर से मािसक भुगतानɉ कȧ अनुसूची और åयय-पğɉ के

साथ Ĥथमऔर दसूरȣ सूची के सàĤे¢ण मɅ अिनवाय[ देरȣ को और रोकड शेष का ǐरपȾट और अनुसूिचयɉ तथा पूरे पğकɉ के

साथ रोकड लेखा के सàĤे¢ण मɅ देरȣ कȧ भी सरकार नापसÛद करेगी।

7- वष[ मɅ एक बार तहसील के शेषɉ का स×यापन एक राजपǒğत अिधकारȣ के Ʃारा होना चाǑहयɅ। यǑद सßभव हो तो

यह स×यापन एक Ĥंसǒवदा अिधकारȣ Ʃारा हो और उप-Ĥभागीय कोषागार राजपǒğत अिधकाǐरयɉ के Ĥभार मɅ हɉ, 

ǔजलािधकारȣ कȧ शेषो का स×यापन अपने शीतकालीन दौरे मɅ करना चाǑहयɅ। ǔजला अिधकाǐरयɉ को देखना चाǑहये Ǒक

ǔजला कोषािधकारȣ उपकोषागारɉ का िनरȣ¢ण वष[ मɅ दो बार िनयिमत Ǿप से Ǒकया करते हɇ।

8- ǔजला अिधकारȣ को जब वह ǔजले का काय[भार Ēहण करे अथवा काय[भार से मुƠ हो इस बात का ǒवशेष 

Ǿप से Úयान रखना चाǑहये Ǒक भÖडार èटाàप (अफȧम आÜन) का पूरȣ तरह से स×यापन कर िलया जायɅ और 

Ĥमाण पğ, ǔजसकȧ भारĒाहȣ अिधकारȣ से अपे¢ा कȧ जाती हɇ, ǔजसमɅ रोकड, èटाàप और अफȧम के शेष कȧ 

ǔèथित भी दȣ रहती हɇ, अिनवाय[ Ǿप से उसी Ǒदन, जब Ǒक काय[भार का हèताÛतरण हो, महालेखाकार के पास 

भेज देना चाǑहयɅ।

(ǒवƣीय हèत पुǔèतका खÖड-पाँच भाग-एक का Ĥèतर-115)
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9- गणना Ʃारा रोकड बाकȧ के स×यापन के िलये अपेǔ¢त ĤǑĐया का सǒवèतार èपƴीकरण संसाधन 

िनयम सĒँह (ǐरसȾस मैनुअल) के Ĥèतर-20 मɅ Ǒदया हुआ हɇ। चाँदȣ के िसÈके के बीस मɅ से केवल एक थैल े

को तौलने कȧ आवæयकता हɇ। यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक ǔजला अिधकारȣ 100 Ǿपयाँ या उससे अिधक 

मूãय के Ĥ× येक नोट को अपने हाथ से िगने।◌ा इस अनुÍ छेद मɅ बतायी गयी ĤǑĐया के पालन करने के 

अितǐरÈ त ǔजला अिधकारȣ को रोकड बाकȧ ǐरपȾट और रोकड बाकȧ अथवा पंǔजयɉ मɅ ǔजनमɅ वह रोकड बाकȧ 

को स× याǒपत करता हɇ, Ǒदये गये योग के ठȤक होने के सà बÛ ध मɅ अपना समाधान कर लेना चाǑहयɅ।

10�í Ĥत ् येक  ǔजला अिधकारȣ अथवा ǔजला कम[यारȣ वग[ मɅ से एक राजपǒğत अिधकारȣ को, जो कोषागार 

का Ĥभारȣ न हो और ǔजला अिधकारȣ Ʈारा इसी Ĥयोजन के िलये चुना गया हो, िन¢ेप ĤािƯयɉ कȧ पंजी मɅ 

इस आशय का एक ğैमािसक Ĥमाण पğ िलख देना चाǑहये Ǒक पंजी का परȣ¢ण उसने è वयं अपने आप बडȣ 

सावधानी से Ǒकया हɇ और यह Ǒक पंजी Ĥǒवǒƴयॉ ंअिधकतम सावधानी और िनयिमतता के साथ कȧ जाती हɇ। 

आशय यह नहȣं हɇ Ǒक परȣ¢ण केवल यंğवत हो और केवल वह सुिनǔƱत करने के िलये हो Ǒक लेन�íदेन के 

समय पर हȣ ǒबना चूक सारȣ आवæ यक Ĥǒवǒƴयॉ ंकर ली जाती हɇ और उन पर संǔ¢Ü त हè ता¢र कर Ǒदये 

जाते हɇ।◌ा लेǑकन यह सुिनǔƱत कर लेना चाǑहये Ǒक कोई धन आवæ É यक Ǿप से िन¢ेप मɅ नहȣं पडा हɇ, 

अथवा उसे ǒबना Ǒकसी उपयुÈ त कारण के िन¢ेप मɅ जमा नहȣं रखा गया हɇ। 

ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í348

11�í यǑद कोषागार मɅ सरकारȣ धन, è टाà प या अफȧम के गबन अथवम हािन हो जायɅ तो महालेखाकार को 

तूरÛ त सूिचत करना चाǑहये और Ĥभागीय आयुÈ त के माÚ यम से शासन को ǐरपȾट भेज देना चाǑहयɅ। 

त³पæ चात यथासà भव शीē हȣ पǐरǔèथितयɉ कȧ एक संǑहता ǐरपȾट, ǔजसमɅ हािन का Ĥकार और सीमा का 

ǒवशेष Ǿप से उã लेख हो और मूलɉ अथवा िनयामो कȧ उपे¢ा, ǔजनके कारण इस हािन को होना सà भव हुआ 

हɇ और वसूली का सà भावनाओ ंका ǔजक करना चाǑहये। ǔजला अिधकारȣ के हè ता¢र से महालेखाकार को भेज 

देना चाǑहये ताǑक वह मामले कȧ ǐरपȾट सरकार को समूचनाथ[ भेज सकɅ ।

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉचं भाग�íदो का Ĥè तर�í411)

ǒवत ् त हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉचं भाग�íदो के पǐरिशç ट�í20(ख) के अनुसार कोषागार के कायɉ के सà बÛ ध मɅ 

कोषािधकारȣ के कत[å य एवं उ× तरदािय× व िनà न हɇ:

कितपय ǒवशेष मामलो मɅ से, जो कोषागार के काय[ के सामाÛ य सचंालन और कोषािधकारȣ के कत[å यɉ 

पर Ĥभाव डालने वाले िनयमो के ठȤक�íठȤक पालन Ǒकये जाने से िभÛ न हɇ और ǔजनमɅ कोषािधकारȣ ǒवशेष Ǿप 

से िनजी हè त¢ेप अपेǔ¢त हɉ, िनà न िलǔखत का उã लेख Ǒकया जा सकता हɇ:�í

(1)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ Ĥ× येक राǒğ मɅ मुÉ य रोकǑडया कȧ रोकड बाकȧ (बैलेन ् स इन 

हैÛ ड) का स× यापन Ǒकया करɅ।

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉचं भाग�íदो का Ĥè तर�í459)

(2)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ दोहरे ताले मɅ धन िनकालने मɅ कितपय सावधानी बरता करɅ।

(संसाधन िनयम सगॅर्ह का Ĥè तर�í14)

(3)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ पूव[ Ǒदवस के दैिनक लेखा को मुÉ यालय कोषागार के चालान 

और å यय�íपğो और दैिनक उपकोषागार और तहसील लेखा पğकɉ कȧ सहायता से जॉच कर Ǒदया करɅ 

और अपना समाधान कर Ǒदया करɅ Ǒक (व ् यय) Ĥ× येक मद कȧ पुǒƴ उिचत å यय�íपğ से होती हɇ, 
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Ĥ× येक चालान और तहसील के दैिनक लेखा कȧ Ĥ× येक मद उपयुÈ त अनुसूची मɅ सǔàमिलत कर ली 

जाती हɇ, सभी पंǔजयो का योग रोकड बहȣ मɅ ठȤक�íठȤक चढाया जाता हɇ, लेखाकार के पÈ के िच¯ठे 

(बैलेन ् स शीट) मɅ उǔãलǔखत अिभवǑृƮ और कटौितयɉ ठȤक हɇ, Ǒक फलè वǾप अǔÛतम धनरािश मुÉ य 

रोकǑडया के हाथ कȧ रोकड व è टाà प अवशेष का लेखा रǔजè टर (50�íसी) से िमलती हɇ, और अÛ त 

मɅ, दोनɉ रोकड बǑहयो और पÈ के िचटठो पर, उनके ठȤक सुचाǾ िनिध मɅ रखे जाने के Ĥतीक Ǿप से 

हè ता¢र करɅ। 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í459)

(4)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ सहायक कोषािधकारȣ (लेखा) के हाथ कȧ रोकड व è टाà प 

अवशेष का लेखा रǔजè टर (50�íए) दो�íतालक क¢ मɅ रखी गयी नकदȣ का लेखा रǔजè टर (50�íसी) 

पर हè ता¢र करने से पूव[ कितपय सावधानी बरतɅ।

(ǒवत ् तीय हè  त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í459)

(5)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ पɅशन रǔजè टर कȧ Ĥ× येक Ĥǒवǒƴ और पɅशन भुगतान आदेश 

के दोनो भागɉ  के पीछे अपने संǔ¢Ü त हè ता¢र करɅ।

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í512 एवं 528)

(6)�í Ǒकसी भी पɅशन के गलत भुगतान के िलये कोषािधकारȣ è वयं उ× तरदायी हɇ।

                             (सी0एस0आर0 का Ĥè तर�í947 (बी)(1))

(7)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ िन¢ेप पंजी (Ǒडपाǔजट रǔजè टर) कȧ Ĥ× येक Ĥǒवǒƴ पर 

संǔ¢Ü त हè तार¢र करɅ, और देखे Ǒक कोठ[ मद स¢म Ĥािधकारȣ के औपचाǐरक आदेश के ǒबना िन¢ेप 

के Ǿप मɅ जमा नहȣं कȧ गयी है, और यह भी Ǒक यǑद धन सरकारȣ लेखा के Ǒकसी जाने हुये शीष[क 

के अÛ तग[त जमा हो सकता हɇ, तो उस धनरािश को ĤाÜ त करने का आदेश देने वाले Û यायालय अथवा 

Ĥािधकारȣ को तदनुसार इस ǒवषयमɅ अß यावेदन (ǐरĤजेन ् ट) करɅ।

  (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í342)

(8)�í यह अपे¢ा कȧ जाती है Ǒक कोषािधकारȣ देखे Ǒक ǑहÛ दȣ अथवा उदू[ मɅ िलखे व ्यय�íपğो पर उनका 

संǔ¢Ü त सार अंĒजेी मɅ पषृ ्ठांǑकत कर Ǒदया जाता हɇ।   

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í47 (ख))

(9)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषिधकारȣ भुगतान कȧ सूची और अनुसूची के भेजे जाने के पूव[, अपना 

समाधन कर लɅ Ǒक आवæ यक सभी å यय�íपğ सलंÊ न कर Ǒदये गये है। माह मɅ कुछ समय के अÛ तर 

से अनुसूिचयɉ के å यय�íपğɉ कȧ सहायता से उसके Ʈारा जॉच कȧ आशा कȧ जाती हɇ। 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í462 के नीचे अǑंकत ǑटÜ पणी संÉ या�í2 )

(10)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ इस सà बÛ ध मɅ ǒवशेष सतक[ ता बरते Ǒक रसीदȣ Ǒटकट 

(रेवेन ् यु è टाà प) इस Ĥकार ǒवǾǒपत कर Ǒदये जायɅ Ǒक उनका उपयोग दबुारा न हो पायɅ।

             (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í561)

(11)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ सÜ लाई ǒबल और Ĥेषण संĐमण ĤािƯयɉ पर हसता¢र करने 

के पूव[ कितपय सावधानी बरते।    

 (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í572)

(12)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ सÜ ताई ǒबल और संĐमण रसीदो पर è पç ट अ¢रɉ मɅ 
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हè ता¢र करɅ और जहॉ तक सà भव हɉ, हè ता¢र मɅ एक Ǿपता बनाये रखɅ।

(13)�í यह अपे¢ा कȧ जाती है Ǒक कोषािधकारȣ यह देखɅ Ǒक भुगतान होने वाले ǒबलो कȧ सूचना सूची उसके 

सामने खोली जाती हɇ, वह उनकȧ è वयं जॉच करɅ और संǔ¢Ü त हè ता¢र कर दɅ और उन पर तारȣख 

डाल दɅ।

(14)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारत अपने कोषागार के नाम आहत ǒबलɉ के भुगतान के पूव[ 

कितपय सावधानी बरतɅ।◌ा उसे उस ǒबल के, ǔजसकȧ सूचना सूची खो गयी हɇ Ǒक अथवा अशुƮ हो, 

भुगतान करने मɅ कुछ छूट दे दȣ गयी है| 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग �íदो का Ĥसतर�í576 एवं 577 )

(15)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ ǒबल और सूचना�íसूची के Ĥपğो को अपने कÞ जे मɅ ताले मɅ 

बÛ द रखɅ और ĤितǑदन Ĥात: उनको जारȣ करने मɅ एक Ĥकार कȧ नैǔ×यक ĤǑĐया का पालन करɅ| 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग �íदो का Ĥè तर�í592)

(16)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ देखɅ Ǒक सरकारȣ Ǒटकटो (रेवेन ् यू è टाà प) कȧ ǒबकȧ से ĤाÜ त 

धनरािश कȧ रसीद सहायक कोषािधकारȣ (रोकड)/उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के Ʈारा सदैव पूण[ Ǿप 

से भरे हुये एक छपे Ĥपğ पर दȣ जाती हɇ। ये ǑटकटɅ केवल मुÉ य डाक पालक/डाक पालक को उनके 

िलǔखत मॉग पğ पर हȣ बेचे जाते है। 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í421)

(17)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ Ǒकसी धन के अनािधकृत होने के कारण महालेखाकार Ʈारा 

अè वीकृत Ǒकये जाने पर उसकȧ वसूली ततपरता से और ǒबना Ǒकसी आपǒƣ और Ĥितवाद को सुने करɅ 

और भǒवç य मɅ जब तक महालेखाकार अपनी आपǒƣ वाǒपस न ले लɅ, ऐसे धन को भुगतान करने से 

इÛ कान कर दɅ। 

 (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í81)

(18)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ Ǒकसी राजपǒğत अिधकारȣ को बढȣ हुयी अथवा संशोिधत दर 

से बेतन देने कȧ मनाहȣ हɇ, जब तक िनदेशक, लेखा एवं हकादारȣ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू अथवा ǒव× त 

अिधकारȣ, इरला चकै, उ× तराखÖ ड सिचवालय, देहरादनू Ʈारा वेतन पचȸ जारȣ न कर दɅ। 

  (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í114)

(19)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ एक Ĥसंǒवदा अिधकारȣ Ʈारा आहत ǒबल के भुगतान के पूव[ 

उससे यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक वे देखे Ǒक िसǒवल सǒव[स रेगुलेशन (सी0एस0आर0) के 

आǑट[Ǒकल�í556 मɅ िनधा[ǐरत कटौितयां ǒबल से कर ली गयी हɇ।

(20)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ Ǒकसी ऐसे å यǒƠ Ʈारा आहत Ǒकये गये ǒबल के भुगतान के 

िलये आवेदने पğ देने वाले कȧ पहचान के सà बÛ ध मɅ अपना समाधान करने के िलये ǒवशेष Ǿप से 

सावधानी बरते जो सरकारȣ सेवा मɅ न हो और संǑदÊ ध मामलो मɅ ǔजला अिधकारȣ के आदेश ĤाÜ त 

करɅ। 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í46 (सी) एवं (डȣ))

(21)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ कुछ पǐरǔèथितयɉ मɅ अǔÛतम Ĥमाण पğ दɅ/Ĥितहè ता¢र करɅ 

लेǑकन उस अिधकारȣ को, ǔजसे अǔÛतम वेतन Ĥमाण पğ Ǒदया जा चुका हो, कोई वेतन भुगतान नहȣं 
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करना चाǑहये, जब तक Ǒक वह Ĥमाण पğ पहले समǒप[त न कर Ǒदया जायɅ। 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í102)

(22)�í यह अपे¢ा कȧ जाती है Ǒक कोषािधकारȣ Ǒकसी लेखे मɅ, पंजी मɅ अथवा अनुसूची मɅ या रोकड बहȣ मɅ 

रबर से िमटाने कȧ मनाहȣ करɅ, उनका स× यापन करे और उनमɅ कȧ गयी Ĥत ्येक शुǑƮ पर अपने 

संǔ¢पत हस ्ता¢र करɅ और उन å यय�íपğɉ पर ǒवशेष Ú यान दɅ और ǔजनमɅ कुछ रददोबदल Ǒकये जाने 

के िचÛ ह Ǒदखायी पडते हो और यǑद इस Ĥकार के लेÉ य पğ Ǒकसी काया[लय मɅ बहुधा आते रहते हɉ, 

तो उस काया[लयाÚ य¢ का Ú यान इन मामले कȧ ओर आकृç ट करɅ। 

 (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í83)

(23)�í यह अपे¢ा कȧ जाती है Ǒक कोषािधकारȣ काया[लयाÚ य¢ के बजाय Ǒकसी िलǒपक Ʈारा हè ता¢र Ǒकये 

हुये å यय�íपğ अथवा आदेश पर Ǒकसी भी पǐरǔèथित मɅ उसे भुगतान नहȣं करना चाǑहये, यघǒपत 

काया[लयाÚ य¢ कȧ अनुपǔèथित मɅ पğɉ पर िलǒपक उनके वाè ते कृते हè ता¢रका अß यè त न हो और 

न वह ऐसे å यय पğ अथवा आदेश, ǔजस पर केवल काया[लय कȧ मुहर लगी हɇ, पर हȣ कोई भुगतान 

करɅ।

 (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í47 (जी))

सरकार ने अè थायी Ǿप से और पुन[िचयार Ǒकये जाने कȧ शत[ के साथ यǑद आवæ यक हो पɅशन 

भोिगयɉ कुछ वगȾ को पɅशन का भुगतान केवल एक सील Ʈारा हè ताÛ तǐरत रसीद पर अिधकत कर 

Ǒदया हɇ।

(24)�í यह अपɅ¢ा कȧ जाती है Ǒक कोषािधकारȣ Ǒकसी ऐसे दावे को è वीकार नहȣं करेगा जो Ĥ× य¢त: 

ǒववादाè पद हो, लेǑकन उस मामले को महालेखाकार के पास ǒवचाराथ[ भेजेगा।

 (ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íएक का Ĥè तर�í42 (सी)) 

(25)�í यह अपे¢ा कȧ जाती है Ǒक कोषािधकारȣ यह देखे कȧ धन ĤाÜ त करने और भुगतान करने के िलय े

कोषागार के बÛ द होने कȧ सूचना नोǑटस बोड[ पर काया[लय के Ǒकसी ऐसे Ĥमुख è थान पर िचपका दȣ 

जायɅ, जहॉ सब लोगɉ कȧ Ǻǒƴ पडती हो और यह  Ǒक करैÛ सी नोटो को भुनानɅ और छोटे िसÈ कɉ और 

तॉबे के िसÈ को आǑद कȧ सÜ लाई सà बÛ धी अपेǔ¢त सूचना भी Ĥमुख Ǿप से ऐसे è थान पर, जहॉ से 

सव[साधारण आम जनता बेरोक�íटोक काया[लय मɅ Ĥवेश करते हɇ, िचपका दȣ जाती हɇ और यह Ǒक जो 

सुǒवधायɅ कोषागार दे सकता हɇ, उनके उपलÞ ध कराये जाने मɅ कोई प¢पात नहȣं बरता जाता हɇ। 

(ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í465 एवं 466)

(26)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ ǾपयɅ 500�í00 (ǾपयɅ पॉच सौ माğ) या  उससे अिधक के 

Ĥेषण को ĤािƯ è वीकृित è वयं करɅ।

 (ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í418)

(27)�í यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक कोषािधकारȣ Ĥ× येक ǒव× तीय वष[ के अÛ त मɅ Ĥ× येक सथानीय एवं नगर 

पािलका िनिध के जमा शेष का स× यापन करɅ और हर माह लोक िनमा[ण ǒवभाग, िसंचाई ǒवभाग, वन 

ǒवभाग, लघु िसंचाई, Ēामीण अिभयÛ ğण सेवा ĤखÖ ड कȧ ĤािƯयɉ और भुगतानो का स× यापन करɅ। 

  (ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो का Ĥè तर�í367)

(28)�í ǔजला अिधकारȣ के Ĥ× यायुÈ त (डेलीगेट) Ĥितिनिध (ǐरĤेजेÛ टेǑटव) के Ǿप मɅ कोषािधकारȣ अपने 

कत[å यो के ठȤक�íठȤक पालन के िलये ǔजलािधकारȣ मूल Ǿप से उ× तरदायी हɇ। ǔजला अिधकारȣ 
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कोषािधकारȣ से यह आशा करता हɇ Ǒक कोषागार सà बÛ धी समè त िनधा[ǐरत िनयमɉ के पूण[तया पालन 

Ǒकये जाने और कोशागार सà बÛ धी काय[ के नैǔ×यक काया[ के समè त Þ यौरे पर कडा Ú यान रखेगा। 

कोषिधकारȣ से यह अपे¢ा कȧ जाती हɇ Ǒक वह भुगतान Ĥािधकत करने के पहले डर दावे के ठȤक होने 

के सà बÛ ध मɅ अपना समाधान कर लɅ और उसके पथ Ĥद[शन के िलये वहȣ è वयं उ× तरदायी ठहराये 

जायɅगे। कोषिधकारȣ ǔजलािधकारȣ सǑहत संयुÈ त Ǿप से रोकड, नोट और अÛ य सरकारȣ सà पǒƣ कȧ 

अ¢य अिभर¢ा (सेफ िसÈ योǐरटȣ) के िलये उ× तरदरायी हɇ, लेǑकन Ǒकसी हािन अथवा गबन होने कȧ 

दशा मɅ यǑद यह पाया जाता हɇ Ǒक ǔजला अिधकारȣ ने Ĥ× येक साधारण सतक[ ता बरती हɇ और िनयमɉ 

Ʈारा जो ǒवशेष कत[å य उसे सौपे गये हɇ, उनमɅ से उसकȧ Ǒकसी को उपे¢ा नहȣं कȧ हɇ और न उसने 

कोषागार सà बÛ धी काय[ के संचालन मɅ जो िनगरानी और िनयÛ ğण कोषािधकारȣ स ् वयं करते रहते हɇ 

और ǔजसकȧ सरकार कोषािधकारȣ से अपे¢ा करती हɇ, उसमɅ कोई िशिथलता Ǒदखायी हɇ, और यह Ǒक 

हािन अथवा गबन केवल कोषािधकारȣ कȧ असावधानी अथवा बेईमानी के कारण हुआ हɇ, तो 

ǔजलािधकारȣ को उ× तरदायी न ठहराया जायेगा, यǑद कोषािधकारȣ यह è पç ट कर सकɅ  Ǒक उसने अपने 

कत[å य िनव[हन को Ĥ× येक शाखा मɅ उसके पथ Ĥद[शन के िलये िनधा[ǐरत समè त िनयमɉ का कडाई के 

साथ पालन Ǒकया हɇ और उसने अपने अधीनè थ कम[चाǐरयɉ से उसका पालन कराया हɇ।

शासनादेश संÉ या�íएस�í6515/दस, Ǒदनांक 24 जुलाई 1970 के Ʈारा ǒव× त हè त पुǔèतकखÖ ड�íपॉच 

भाग�íदो के पǐरिशç ट�í29 के अनुसार कोषागार के काय[ के सà बÛ ध मɅ सहायक कोषािधकारȣ के कत[å य एवं 

उ× तरदािय× व िनà न हɇ: �í

(1)�í सहायक कोषािधकारȣ शासन Ʈारा Ĥािधकत Ǒकये जाने पर राजपǒğत अिधकाǐरयɉ, ǒवधान मÖ डल तथा 

संसद सदè यɉ और सरकारȣ ऋण पğɉ के Þ याज के ǒबलɉ को छोडकर ǾपयɅ 200 (ǾपयɅ दो सौ माğ) 

तक के अÛ य ǒबलो को पाǐरत करɅगे।

(2)�í सहायक कोषािधकारȣ ǾपयɅ 500 (ǾपयɅ पॉच सौ माğ) से कम धनरािश के सभी चालानɉ को पारण 

करɅगे, जहॉ िनयमानुसार ऐसा आवæ यक हɇ।

(3)�í सहायक कोषािधकारȣ नकद या चैक Ʈारा ĤाÜ त सरकारȣ डाक Ǒटकटो के मूã य कȧ सभी रसीदो पर 

हè ता¢र करɅगे।

(4)�í सहायक कोषािधकारȣ लखेा अनुभाग कȧ डेली बैलेÛ स शीट को तैयार करɅगे।

(5)�í सहायक कोषािधकारȣ दैिनक डाक खोलने और उस कोषािधकारȣ के हè ता¢र करने के िलय े

आदेश/पषृ ्ठांकन अंǑकत करɅगे। जो पğ गोपनीय अंǑकत हɇ या जो कोषािधकारȣ के नाम से हɇ, वह 

सहायक कोषािधकाकरȣ Ʈारा नहȣं खोले जायɅगे।

(6)�í सहायक कोषािधकारȣ कोषागार काया[लय मɅ ĤाÜ त अƮ[शासकȧय पğो कȧ पंǔजका रखɅगे, ǔजस पर 

िनदेशक, कोषागार िनदेशालय, उ× तर Ĥदेश, लखनऊ के पǐरपğ संÉ या�í588/ 65/ डȣ0टȣ0, Ǒदनांक 21 

Ǒदसà बर 1965 मɅ िनग[त आदेशɉ के अनुसार काय[9वाहȣ कȧ जायेगी।

(7)�í सहायक कोषािधकारȣ Ĥ× येक माह के अÛ त मɅ अिनè ताǐरत पğɉ (अƮ[शासकȧय पğɉ को छोडकर) कȧ 

सूची तैयार करɅगे और उसे कोषािधकरȣ को Ĥè तुत करɅगे, ǔजससे उन पğो के िनè तारण के िलये उिचत 

तथा आवæ यक काय[वाहȣ कȧ जा सकɅ ।

(8)�í सहायक कोषािधकारȣ ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड�íपॉच भाग�íदो के Ĥè तर�í447 के अÛ तग[त ǑटÜ पणी 

मɅ िनधा[ǐरत Ĥणाली के अनुसार उपकोषागारɉ के è याहɉ के साथ ĤाÜ त Ĥ× येक बाउचरो को सिनरȣ¢ा 
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करɅगे।

(9)�í कोषािधकारȣ Ʈारा दैिनक लेखɉ के परȣ¢ण पूव[ सहायक कोषािधकारȣ Ĥा िƯयɉ तथा भुगतानɉ के सहायक 

(सब सीǑडयरȣ) पोǔèटग शैडयãू स कȧ Ĥǒवǒƴयɉ कȧ जॉच करɅगे और देखɅगे Ǒक उÈ त Ĥǒवǒƴया ठȤक है।

(10)�í कोषािधकारȣ Ʈारा दैिनक लेखो को परȣ¢ण के पूव[ सहायक कोषािधकारȣ केश बǑहयɉ कȧ Ĥितǒƴयɉ के 

योग कȧ जॉच करɅगे तथा अपने को सÛ तुç ट कर लɅगे Ǒक कैश बǑहयां ठȤक Ĥकार से तैयार कȧ गयी हɇ 

और इस तØ य कȧ पुǒƴ मɅ बǑहयɉ पर हè ता¢र करɅगे।

(11)�í सहायक कोषािधकारȣ साÜ ताǑहक कैश बैलÛे स ǐरपȾट, मािसक कैश बैलÛे स ǐरपȾट तथा मािसक करेÛ सी 

वेरȣǑफकेशन ǔèलप बनाकर कोषािधकरȣ/ ǔजलािधकारȣ के पास परȣ¢ण तथा हè तार¢र के िलये Ĥè तुत 

करɅगे।

(12)�í कोषािधकारȣ/ǔजलािधकारȣ के परȣ¢ण एवं हè ताê र के पूव[ सहायक कोषािधकारȣ कैश एकाउÛ ट, िलè ट 

आß पेमेÛ ट, ǒविभन ्न शैडयूल ्स तथा मािसक लेखे कȧ जॉच करɅगे और सतक[ ता पूव[क इस ओर Ú यान 

दɅगे Ǒक लेखे महȣने कȧ िनधा[ǐरत ितिथयɉ तक कोषागार Ʈारा तैयार करके सभी Ĥकार से पूण[ 

महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू मɅ पहंुच जायɅ। यǑद इसमɅ कोई ǒवलà ब होने कȧ सà भावना देख 

पडती हɇ तो वह तुरÛ त इस बात कȧ कोषािधकारȣ कȧ जानकारȣ मɅ लायɅगे। महालेखाकार के यहां लेखा 

भेजने के पूव[ िनदेशक, कोषागार िनदेशालय, उ× तर Ĥदेश, लखनऊ के पǐरपğ संÉ या�í5988/ एफ0 

आर0246/डȣ0टȣ0/1969, Ǒदनांक 30 अÈ टूबर 1969 के अनुसार Ĥ× येक करेगा Ǒक शैडयूã स मɅ 

अंǑकत सभी बाउचरो का बÖ डल बनाता हɇ, सà बǔÛधत शैडयूã स पर Ĥमाǔणत करेगा Ǒक शैडयूã य मɅ 

अंǑकत सभी बाउचर न× थी हɇ और इसके परȣ¢ण के बाद सहायक कोषािधकारȣ Ĥ× येक शैडयूã स पर 

Ĥमाǔणत करɅगे Ǒक उÛ हɉने Ĥ× येक बÖ डल मɅ कम से कम इस Ĥितशत बाउचरɉ का िमलान शैडयूã स 

से कर Ǒदया हɇ और उÛ हɅ ठȤक पाया हɇ।

(13)�í सहायक कोषािधकारȣ खाǐरजा, अस�íस ् याहा, मदɉ कȧ जॉच करɅगे, ǔजससे अिनयिमत मदɉ का िनपटारा 

Ǒकया जा सकɅ  और वेतन भ× ता आǑद सà बÛ धी मदɉ का उिचत समय के अÛ तग[त समायोजन Ǒकया 

जा सकɅ । इस सà बÛ ध मɅ वह समय�íसमय पर कोषािधकारȣ को वè तुǔèथित से अवगत कराते रहɅगे।

(14)�í सहायक कोषािधकारȣ िनà निलǔखत पंǔजकाओं को रखɅगे, उनकȧ जॉच करɅगे और इस सà बÛ ध मɅ जो 

अिनयिमतता पायी जायɅ, उÛ हɅ कोषािधकारȣ कȧ जानकारȣ मɅ लायेगे।

(क) �í उपǔèथित रǔजè टर।

(ख) �í आकǔèमक एवं िनबǔÛधत अवकाश पंǔजक ।

(ग) - पǐरलेखɉ (ǐरटन[स) का रǔजè टर।

(घ) - मुÉ तारनामा (पावर आफ अटानȸ) रǔजè टर।

(छ) -  उ× तर Ĥदेश/उ× तराखÖ ड गजट, भाग-पॉच कȧ गाड[ फाइल।

(15)– सहायक कोषािधकारȣ कोषागार के कम[चाǐरयɉ मɅ साव[जिनक काय[ का ǒवतरण कोषािधकारȣ कȧ 

è वीकृित से इस Ĥकार करɅगे Ǒक उनके िनपटाने मɅ अपǐरहाय[ ǒवलà ब न हो। वह यह भी सुिनǔƱत 

करɅगे Ǒक जनता को अपना काय[ करवाने के िलये कोषागार मɅ अपǐरहाय[ Üर ती¢ा न करना पडे और 

जब कभी ऐसी कǑठनाई उ× पÛ न हो तो कोषािधकारȣ को तुरÛ त अवगत करायɅगे।

16- यǑद कभी कोई लेखाकार/सहायक लेखाकार अवकाश पर हो या Ǒकसी लेखाकार/सहायक लेखाकार के 

पास Ǒकसी कारण वश अिधक काय[ इकठठा हो जायɅ तो ऐसी प ǔ◌ǔèथित मɅ, सहायक कोषािधकारȣ 
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एकǒğत काय[ को अÛ य लेखाकारɉ/सहायक लेखाकारɉ मɅ, जो उसे िनपटाने मɅ समथ[ हो, बाटॅगे, ǔजसस े

सà पूण[ काय[ िनǔƱत समय के अÛ दर िनè तारण हो जायɅ।

17- सहायक कोषािधकारȣ लेखाकारɉ/सहायक लेखाकारो Ʈारा तैयार Ǒकये गये ǒववरणɉ, पǐरलेखो तथा उनके 

Ʈारा Ǒकये गये स× यापनɉ कȧ शुǑƮ कȧ जॉच करɅगे इस तØ य कȧ पुǒƴ मɅ उन पर हè ता¢र करके 

कोषािधकारȣ को Ĥè तुत करɅगे।

18- सहायक कोषािधकारȣ Ǒकसी भुगतानादेश पर हè ता¢र करने और उसे कोषािधकारȣ को Ĥè तुत करने से 

पूव[ Ĥ× येक दावे कȧ Ēाहयता तथा पǐरशƮुता के बाबत अपने को भलीभॉित सÛ तुç ट कर लɅगे।

19- सहायक कोषािधकारȣ ǒबलो, चैकɉ, ǐरफÖ ड बाउचरो आǑद पर अंǑकत भुगतान आदेशɉ कȧ जॉच करत े

समय सà बǔÛधत िनधा[ǐरत िनयमो आǑद का कडाई से पालन करɅगे।

20- सहायक कोषािधकारȣ सत[कता पूव[क समय-समय पर देखते रहɅगे Ǒक महालेखाकार के कोषागारो कȧ 

वाǒष[क समी¢ा, उनके Ʈारा उस कोषागार कȧ िनरȣƮाण ǑटÜ पणी, मÖ डलायÈु त, ǔजलािधकारȣ के 

िनरȣ¢ण ǑटÜ पणी, िनदेशक/अपर िनदेशक/संयÈु त िनदेशक, कोषागार एउवं ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू कȧ िनरȣ¢ण आÉ या तथा िनरȣ¢क राजकȧय व×ृ त काया[लय कȧ िनरȣ¢ण ǑटÜ पǔणयɉ पर 

आवæ यक और उिचत काय[वाहȣ अǒवलà ब हो रहȣ हɇ और इस काय[ मɅ कोई िशिथलता Ĥतीत होती है, 

तो उसे तुरÛ त कोषािधकारȣ के सम¢ लायɅगे।

21- सहायक कोषािधकारȣ लेखाकारो/सहायक लेखाकारो के काय[ कȧ सामाÛ य देखभाल तथा कोषािधकारȣ 

Ʈारा िनǑद[ç ट अÛ य काय[ करɅगे।

22- सहायक कोषािधकारȣ को सरकारȣ कम[चाǐरयɉ को समय से वेतनभुगतान एवं Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु 

कोषागारो मɅ लागू एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली के शासनादेश संÉ या-234/ ǒव0अनु0-1/2001, 

Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर 2001 के Ĥè तर-1 के अनुसार आहरण ǒवतरण अिधकारȣ घोǒषत Ǒकया गया है। 

सहायक कोषािधकारȣ इस बात का Ú यान रखɅगे Ǒक ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के माÚ यम से 

काया[लयाÚ य¢ Ʈारा ĤाÜ त Ĥपğ-1 के अनुसार भुगतान एवं लेखा Ĥणाली हेतु नविनयुÈ त/è थानाÛ तǐरत 

होकर आये अिधकारȣ/कम[चारȣ के सà बÛ ध मɅ Ĥथम बार ĤाÜ त सूचना के आधार पर 

अिधकारȣ/कम[चारȣ का वेतन आहǐरत करने एवं Ĥè तर-7 (ज) के अनुसार काया[लयाÚ य¢/ǒवभागीय 

आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥितमाह कोषागार को 20 से 23 तारȣख के मÚ य वेतन अथवा 

तÙसम ्बन ् धी भ× तɅ मɅ होने वाले पǐरवत[न तथा उपǔèथित, 

िनलà बन/सेवािनवǒृƣ/è थानाÛ तरण/सेवामुǒƠ/ कटौितयɉ/Ǒकè तɉ कȧ संÉ या आǑद कȧ यथावæ यक 

सूचना िनधा[ǐरत Ĥपğ-2 (1) एवं Ĥपğ-2 (2) मɅ ĤाÜ त होने पर उनमɅ सà बǔÛधत लेखाकार (ǒबã स) 

Ʈारा यथा संशोधन कर अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के वेतन सà बÛ धी चैक शासनादेश के Ĥè तर-10 के 

अनुसार उनके बɇक मɅ खुले एकल खातो मɅ जमा कराया जा रहा हɇ। शासनादेश के Ĥè तर-7 (ड) के 

अनुसार आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के माÚ यम से काया[लयाÚ य¢ को सैलरȣ एÈ टɅवेस रौल दो Ĥितयो 

मɅ, Ĥ× येक कम[चारȣ कȧ वेतन पचȸ, बɇक एडवायस, कटौितयɉ के शैÔयूã स उपलÞ ध करायɅ जा रहे हɇ।

शासनादेश संÉ या-ए-243/इस-5(3)/86, Ǒदनांक 31 माच[ 1987 के Ʈारा ǒव× त हè त पुǔèतका खÖ ड-

पॉच भाग-एक के पǐरिशç ट-29 के अनुसार कोषागार के काय[ के सà बÛ ध मɅ मुÉ य रोकǑडया/सहायक 

कोषािधकारȣ (रोकड)/रोकǑडया/उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के कत[å य एवं उ× तरदािय× व िनà न है- 
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(1)- मुÉ य रोकǑडया/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) कैश अनुभाग के Ĥभारȣ हɉगे तथा इस अनुभाग के 

कुशल संचालन हेतु कोषािधकारȣ के Ĥित उसी Ĥकार उ× तरदायी हɉगे, ǔजस Ĥकार अÛ य अनुभाग के 

Ĥभारȣ सहायक कोषािधकारȣ।

(2)- मुÉ य रोकǑडया/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) Ʈारा रोकǑडया, उपरोकǑडया और सहायक रोकǑडया के 

मÚ य काय[ का ǒव£ाजन कोषािधकारȣ के अनुमोदन से िलǔखत Ǿप मɅ Ǒकया जायेगा और सà बǔÛधत 

कम[चाǐरयɉ से नोट कराकर सुरǔ¢त रखा जायेगा।

(3)- दो तालक मɅ रखी नकदȣ, è टाà प एवं मूã यावन पैकटɉ आǑद का उ× तरदायी मुÉ य रोकǑडया/सहायक 

कोषािधकारȣ (रोकड) का होगा, परन ् तु कोषािधकारȣ ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो व अÛ य 

शासकȧय आदेशɉ मɅ Ǒदये गये िनदेशɉ के अनुसार अपने उ× तरदािय× व से मुÈ त नहȣं हɉगे। दो तालक 

क¢ के Ĥ× येक एक ताले कȧ चाबी कोषािधकारȣ अपने पास रखɅगे और Ĥ× येक दसूरे ताले कȧ चाभी 

मुख ् य रोकǑडया/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) के पास रहेगी/ इसी Ĥकार उपकोषागार के दो तालक मɅ 

रखी गयी नकदȣ, è टाà प व मूã यावन पैकटɉ आǑद का उ× तरदािय× व उपरोकǑडया का होगा। परÛ त ु

उपकोषािधकारȣ िनयमɉ मɅ Ĥǒवधािनक अपने उ× तरदािय× व से मुÈ त नहȣं समझे जायɅगे। Ĥ× येक एक 

ताले कȧ चाभी उपकोषािधकारȣ व Ĥ× येक दसूरे ताले कȧ चाभी उपरोकǑडया अपने पास रखेगा।

(4)- मुÉ य रोकǑडया/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) अपने अधीनè थ रोकǑडया, उपरोकǑडया और सहायक 

रोकǑडया मɅ से Ǒकसी एक को कोषागार से धन ले जाने तथा ले आने का उ× तरदािय× व सɋपेगा, चाहे 

वह धन Ǒकसी भी मद का हो। इसी Ĥकार से बɇǑकग उपकोषागार मɅ यह काय[ रोकǑडया Ʈारा Ǒकया 

जायेगा। सामाÛ यतया इस काय[ हेतु सशè ğ पुिलस गादर साथ मɅ जायेगा और ǾपयɅ 10,000-00 

(ǾपयɅ दस हजार माğ) से अिधक धनरािश लाने/ले जाने के िलये रोकǑडया/उपरोकǑडया/सहायक 

रोकǑडया Ʈारा एक और कम[चारȣ जो कोषागार को चतुथ[ Įणेी कम[चारȣ भी हो सकता हɇ, साथ ले 

जाया जायेगा। 

(क)- रोकǑडया/उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया पɅशन भुगतान एवं è टाà प ǒवĐय से सà बǔÛधत 

अिभलेख पूव[वत ्रखɅगे।

(ख)- रोकǑडया/उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के पास काय[ कȧ समािƯ पर अवशेष è टाà प एव ं

धनरािश को हाथ कȧ रोकड व è टाà प अवशेष का लेखा रǔजè टर-फाम[ 50 ए मɅ अंǑकत Ǒकया 

जायेगा। 

(ग)- Ĥ× येक कमचा[रȣ कȧ जमानत से अिधक धनरािश, è टाà प को डबल लाक मɅ रखा जायेगा, 

ǔजसका ǒववरण दो ताला क¢ मɅ रखी गयी नकदȣ का लेखा रǔजè टर-फाम[ 50 सी मɅ अंǑकत 

Ǒकया जायेगा।

(6)- मुÉ य रोकǑडया/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) /रोकǑडया/उपरोकǑडया/ सहायक रोकǑडया कȧ जमा से 

अिधक धनरािश को सुर¢ा हेतु Ĥ× येक काय[ Ǒदवस के अÛ त मɅ दो तालक क¢ मɅ रखा जायेगा/ 

इसका लेखा जोखा ‘दो ताला क¢ मɅ रखी गयी नकदȣ का लेखा रǔजè टर-फाम[ 50 सी’ मɅ रखा 

जायेगा एवं मुÉ य रोकǑडया कैश ǒवभाग के कम[चाǐरयɉ कȧ जमानत से अिधक धन एवं è टाà प आǑद 

को डबल लाक मɅ रखने के िलये उ× तरदायी हɉगे। िसंगल लाक कȧ Ĥ× येक आã माǐरयɉ पर दो ताल े

हɉगे, ǔजनमɅ से एक ताले कȧ चाभी मुÉ य रोकǑडया और दसूरे ताले कȧ चाभी सà बǔÛधत रोकǑडया/ 
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उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के पास रहेगी।

(7)- कोषािधकारȣ इस बात को Ú यान मɅ रखɅ◌ंगे Ǒक मुÉ य रोकǑडया/सहायक कोषािधकारȣ 

(रोकड)/रोकǑडया/उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के पास नकदȣ, è टाक, è टाà प ǒबĐȧ कȧ नकदȣ का 

योग उनकȧ जमानत कȧ धनरािश से अिधक न रहɅ। Ĥ× येक कम[चारȣ कȧ जमानत से अिधक धनरािश 

व è टाà प को कोषागार के डबल लाक क¢ मɅ कोषागार कारोबार कȧ समािƯ के बाद रख Ǒदया 

जायेगा।

(8)- उपकोषागारɉ मɅ साधारणतया उपरोकǑडया/सहायक रोकǑडया के पास काय[ समािƯ के उपराÛ त रोकड 

का कोई भी शेष नहȣं बचना चाǑहयɅ। उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक उपरोकǑडया/सहायक 

रो कǑडया कȧ सुर¢ा मɅ छोडे गये è टाà प एवं नकदȣ का ǒववरण अवशेष è टाà प एवं शनरािश को हाथ 

कȧ रोकड व è टाà प अवशेष का लेखा रǔजè टर-फाम[ 50 ए मɅ अंǑकत Ǒकया जाता हɇ एवं सà बǔÛधत 

कम[चाǐरयɉ कȧ जमानत स ेअिधक अवशɅषɉ को डबल लाक मɅ रख Ǒदया जाता हɇ।

उपकोषािधकारȣ के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ।–

(1)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक भारतीय è टेट बɇक कȧ मुÉ य शाखा से राजकȧय लेखा ĤाÜ त 

कर उसे संकिलत कराकर िनधा[ǐरत समय पर दैिनक è याहा सदर कोषागार को भɅजɅगे।

(2)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक कलेÈ टर è टाà प Ʈारा अिधकृत लाईसेÛ स शुƮ è टाà प वैÖ डरो 

को è टाम ्प कȧ ǒबĐȧ करायɅगे।

(3)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक आम जनता को सीधे è टाà प कȧ ǒबĐȧ करायɅगे।

(4)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक è टाà प कȧ ǒबĐȧ से ĤाÜ त आय को उसी हȣ Ǒदन भारतीय 

è टेट बɇग कȧ शाखा मɅ जमा करायɅगे।

(5)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक उपरोकǑडया कȧ हाथ कȧ रोकड व è टाà प अवशेष का लेखा 

रǔजè टर-फाम[ 50 ए एवं दो ताला क¢ मɅ रखी गयी नकदȣ का लेखा रǔजè टर फाम[ 50 सी पर 

हè ता¢र करɅगे।

(6)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक डबल लाक कȧ सुर¢ा का Ĥमाण पğ सà बǔÛधत अिधशॉसी 

अिभयÛ ता, लोक िनमा[ण ǒवभाग से ĤाÜ त कर यथा è थान पर लटका दɅगे।

(7)- उपकोषािधकारȣ ये सुिनǔƱत करɅगे Ǒक वǐरç ठ पुिलस अधी¢क एवं Ĥितसार िनरȣ¢क, ǐरजव[ पुिलस 

लाईन से संतरȣ बीट का नÈ शा ĤाÜ त कर, उसे यथा è थान पर लटा दɅगे।

(8)- उपकोषािधकारȣ यह सुिनǔƱम करɅगे Ǒक è टाÈ प कमीशन का शैÔयूल एवं è टाà प का Ü लस माइनस 

मीमो को माह के अǔÛतम काय[ Ǒदवस को सदर कोषागार को भेजंगे।

लेखाकार (ǒबã स) के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ-

ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो के ǒप रिशç ट-अठाईस एवं ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच 

भाग-एक के Ĥè तर-428 के अÛ तग[त ǒबल पारण िनà न ǒबÛ दओुं का पालन करना◌ा सुिनǔƱत करɅगे।

(1)- ǒबल िनधा[ǐरत Ĥपğ पर बनाया गया हɇ एवं शुƮ, सहȣ Ǿप से Ĥǒवǒƴयां कȧ गयी हɇ।
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(2)- ǒबल मɅ फलूयड è याहȣ एवं रबर से न िमटाया गया हो एवं समè त कǑटंग सà याǒपत हɉ।

(3)- अवशेष वेतन ǒबल मɅ समè त कटौितयɉ के शैडयूã स एवं ĤािƯ के चालान सलंÊ न हɇ।

(4)- ǒबल पर समè त वगȸकरण पूण[ हɇ। ǒबल पर आयोजने× तर/ आयोजनागत/ भाǐरत/मतदेय अंǑकत हɇ।

(5)- ǒबल मɅ आबंटन का è तà भ अƨयाविधक भरा गया हɇ।

(6)- शासनादेश संÉ या-बी-1-1195/दस-16/94, Ǒदनांक 06 जून 1994 के अनुसार बजट का Ĥमाण पğ 

हè ता¢र सǑहत अंǑकत हɇ। 

(7)- ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाम-एक के Ĥè तर-74 के अनुसार ǒबल कालातीत न हɉ।

(8)- अवशेष वेतन ǒबल के साथ समè त वािछ[त आदेश सलÊं न हɇ।

(9)- अवशेष वेतन ǒबल मɅ ओिमशन, इस आशय का Ĥमाण पğ Ǒक काया[लय अिभलेखो मɅ अवशेष 

सà बÛ धी Ĥǒवǒƴ कर दȣ गयी हɇ, अंǑकत हɇ।

(10)- याğा å यय/è थानाÛ तरण याğा å यय/अवकाश याğा सुǒवधा देयक पर िनयमो मɅ उǔãलǔखत समè त 

Ĥमाण अंǑकत हɇ एवे वािछ[त सलंÊ नक सलंÊ न हɇ।

(11)- ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-3 के Ĥè तर-88 के अÛ तग[त पǐरिशç ट-नौ के भाग-दो के अÛ तग[त घोǒषत 

िनयंğक अिधकारȣ Ʈारा याğा å यय/è थानाÛ तरण याğा å यय/अवकाश याğा सुǒवधा देयक Ĥितहè ता¢र 

हɇ।

(12)- याğा å यय/è थानाÛ तरण याğा å यय/अवकाश याğा सुǒवधा देयक मɅ भुगतान कȧ गयी समè त रसीदɅ 

सलंÊ न हɇ।

(13)- याğा å यय/è थानाÛ तरण याğा å यय/अवकाश याğा सुǒवधा देयक मɅ अिĒम के सà बÛ ध तके वािछंत 

Ĥमाण पğ अंǑकत हɇ।

(14)- è थानाÛ तरण याğा å यय/अवकाश याğा सुǒवधा देयक मɅ पǐरवार के सदè यɉ के सà बÛ ध मɅ वािछंत 

Ĥमाण पğ अंǑकत हɇ।

(15)- स ् थानान ् तरण याğा å यय/अवकाश याğा सुǒवधा देयक मɅ आदेश कȧ Ĥित सलंÊ न हɇ।

(16)- आकǔèमक देयक Ĥपğ के साथ सब बाउचर सलंÊ न हɇ।

(17)- अिĒम आकǔèमक å यय आहǐरत करने हेतु आहरण ǒवतरण अिधकारȣ हɇ एवं काया[लयाÚ चय¢/िनयंğक 

अिधकारȣ का अिĒम आहǐरत करने हेतु आदेश सलंÊ न हɇ।

(18)- सहायता अनुदान के ǒबल के साथ शासनादेश/è वीकृित आदेश सलंÊ न हɇ।

(19)- सहायता अनुदान के ǒबल स¢म Ĥािधकारȣ Ʈारा Ĥितहè ता¢ǐरत हɇ।

(20)- छाğवǒृƣ ǒबल के साथ सà बǔÛधत आदेश सलंÊ न हɇ।

(21)- छाğवǒृƣ ǒबल के स¢म Ĥािधकारȣ Ʈारा Ĥितहè ता¢ǐरत हɇ।

(22)- छाğवǒृƣ ǒबल के सथ लाभागǑृह कȧ सूची सलंÊ न हɇ।

(23)- िन¢ेप से सà बǔÛधत आदेश/सĐंमण Ĥितǒƴ के चालान सलंÊ न हɇ।

(24)- सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध से 10 Ĥितशत भुगतान देयक के साथ महालेखाकार का Ĥािधकार पğ 

सलंÊ न हɇ।

(25)- भवन िनमा[ण अिĒम/वाहन अिĒम/वाहन अिĒम/भवन मरà मत अिĒम/भूिम Đय अिĒम/ कà Ü यूटर 

अंिĒम एवं अÛ य अिĒम देयक के साथ स¢म Ĥािधकारȣ के è वीकृित आदेश सलंÊ न हɇ।

(26)- ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो के Ĥè तर-428 के अनुसार लेखाकार धन के दावे के 



21

सà बÛ ध मɅ Ĥè तुत Ǒकये गये ǒबल तथा बाउचर ĤाÜ त करɅगे तथा उनकȧ परȣ¢ा करेगा और इसके आद 

सहायक कोषािधकारȣ/कोषािधकारȣ को Ĥè तुत करɅगे। यǑद दावे è वीकाय[ हो, Ĥािधकारȣ उिचत हो, 

हè ता¢र और Ĥितहè ता¢र, जहॉ आवæ यक हो, सहȣ और िनयिमत हो और ĤािƯ कȧ रसीद वैध 

उÛ मोचल (लीगल È यूटेÛ स) हो, तो ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-एक के Ĥè तर-47 (ग) मɅ 

िनधा[ǐरत जॉचोपराÛ त भुगतानादेश अंǑकत Ǒकया जायेगा।

(27)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक शासनादेशानुसार िनधा[ǐरत ǒबल Ĥè तुत करन े

वाली ‘ǒबल Ĥè तुतीकरण पंǔजका’ मɅ हȣ ǒबल कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकया जा रहा हɇ, ǔजसमɅ आहरण 

ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा ǒबल Ĥè तुत करने एवं चैक ĤाÜ त करने हेतु अिधकृत वाहक के फोटो एव ं

हè ता¢र Ĥमाǔणत हɉ।

(28)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक ǒबल पर कोषागार से आहरण हेतु अिधकृत 

आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के हè ता¢र कोषागार मɅ उपलÞ ध ‘Ĥमाǔणत नमूना हè ता¢र’ के अनुसार 

सहȣ हɇ।

(29)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक कोषागार मɅ पारण हेतु Ĥè तुत देयक Ĥपğ के 

è तà भ संÉ या 1 से 20 तक सहȣ एवं शुƨ भरे हुये हɇ।

(30)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक कोषागार मɅ पारण हेतु Ĥè तुत देयक पर लेखा 

सà बÛ धी ǒववरण कȧ मुहर è पç ट लगी हɇ।

(31)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक कोषागार मɅ पारण हेतु Ĥè तुत देयक पर बजट 

कȧ वत[मान ǔèथित एव ंभुगतान का ǒववरण शुƨ एवं è पç ट भरा हɇ।

(32)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक कोषागार मɅ पारण हेतु Ĥè तुत देयक के पçृ ठ 

भाग एवं अÛ दर के वािछ[त è तà भ ǒवè ततृ एवं शुƨ è पç ट Ǿप से भरे हɇ।

(33)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक कोषागार मɅ पारण हेतु Ĥè तुत देयक के साथ 

वािछ[त आदेश एवं सलंÊ नक सलंÊ न Ǒकये गये हɇ।

(34)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक देयक को पाǐरत कर उस पर भुगतानादेश 

अंǑकत कर कà Ü यूटर मɅ उसे सà बǔÛधत आहरण ǒवतरण के डȣ0डȣ0ओ0 कोड मɅ वािछ[त Ĥितǒƴया एवं 

पाǐरत देयक कȧ धनरािश को बजट è तà भ मɅ फȧड करɅगे।

(35)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ को िनधा[ǐरत 

समय पर डȣ0डȣ0ओ0 ǐरÈ साईलेशन ǒववरण पğ उपलÞ ध कराये एवं आहरण ǒवतरण अिधकारȣ से 

स× यापन के पæ चात ्तीन Ǒदन मɅ वाǒपस ĤाÜ त हो रहा हɇ।

(36)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक धनरािश ǾपयɅ 2,000-00 (ǾपयɅ दो हजार 

माğ)  से अिधक धनरािश के ठेकेदारɉ, आपूित[कता[, गैर सरकारȣ å यǒƠयɉ के भुगतान एकाउÛ ट पेयी 

चैक Ʈारा तथा जनपद के बाहर के भुगतान बɇक डाफट Ʈारा Ǒकये जाये।

(37)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक सरकारȣ कम[चाǐरयɉ को समय से वेतन 

भुगतान एवं Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु कोषागारो मɅ लागू ‘एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली’ के 

शासनादेश संÉ या-235/ǒव0अनु0-1/2001, Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर 2001 के Ĥè तर-7 (ख) के आधार 

पर आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के माÚ यम से काया[लायाÚ य¢ Ʈारा ĤाÜ त Ĥपğ-1 के अनुसार भुगतान 

एवं लेखा Ĥणाली हेतु नविनयÈु त/è थानाÛ तǐरत होकर आये अिधकारȣ/कम[चारȣ के सà बÛ ध मɅ Ĥथम 
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बार ĤाÜ त सूचना के आधार पर अिधकारȣ/कम[चारȣ का वेतन आहǐरत कर उसके बɇक मɅ खुले एकल 

खाते मɅ जमा कराया जायेगा।

(38)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक सरकारȣ कम[चाǐरयɉ को समय से बेतन 

भुगतान एवं Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु कोषागारो मɅ लागू ‘एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली’ के 

शासनादेश संÉ या-235/ǒव0अनु0-1/2001, Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर 2001 के Ĥè तर-7(ज) के अनुसार 

काया[लयाÚ य¢/ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥितमाह कोषागार को 20 से 23 तारȣख के 

मÚ य वेतन अथवा तÙसà बÛ धी भ× तɅ मɅ होने वाले पǐरवत[न तथा उपǔèथित, 

िनलà बन/सेवािनवǒृƣ/è थानाÛ तरण/ सेवामुǒƠ/कटौितयɉ/Ǒकè तो कȧ संÉ या आǑद कȧ सथावæ यक 

सूचना िनधा[ǐरत Ĥपğ-2(1) एवं Ĥपğ-2(1) मɅ ĤाÜ त होने पर उनमɅ यथा संशोधन कर 

अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के वेतन सà बÛ धी चैक शासनादेश के Ĥè तर-10 के अनुसार उनके बɇक मɅ 

खुले एकल खातो मɅ जमा कराना सुिनǔƱत करɅगे।

(39)- कोषागार लेखाकार (ǒबã स) इस बात का Ú यान दɅगे Ǒक सरकारȣ कम[चाǐरयɉ को समय से वेतन 

भुगतान एवं Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु कोषागारɉ मɅ लागू ‘एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली’ के 

शासनादेश संÉ या-235/ǒव0अनु0-1/2001, Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर 2001 के Ĥè तर-7(ड) के अनुसार 

आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के माÚ यम से काया[लयाÚ य¢ को सैलरȣ एÈ टɅवेवस रौल दो Ĥितयो मɅ, 

Ĥ× येक कम[चारȣ कȧ वेतन पचȸ, बɇक एडवायस, कटौितयɉ के शैÔयूã स उपलÞ ध करायɅ।

लेखाकारा (पɅशन) के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ-

(1)- लेखकार (पɅशन) का सव[Ĥथम यह दािय× व हɇ Ǒक पɅशन ĤाÜ त करने आने वाले पɅशनरो से अपना मदृ ु

एवं सौà य å यवहार रखɅ, उनकȧ समè त ǔज£ासाओं को त× काल समाधान करɅ। उÛ हɅ अपेǔ¢त सहयोग 

Ĥदान करɅ।

(2)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक पɅशनरो का समय से उनके बɇग मɅ खुले एकल खाते मɅ भुगतान 

सà बÛ धी चैक जमा हो जायɅ।

(3)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक संशोिधत, पुनरȣǔ¢त तथा राहत बढने पर अवशेष का त×काल 

उनके बɇक मɅ खुले एकल खाते मɅ चैक जमा हो जायɅ।

(4)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू, 

काया[लयाÚ य¢ो तथा महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू से ĤाÜ त पɅशन Ĥािधकारो कȧ जॉच करɅगे।

(5)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक िनदेशक/अपर िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू, उप महालेखाकार/वǐरç ठ लेखािधकारȣ/ लेखािधकारȣ, महालेखाकार उ× तराखÖ ड, देहरादनू तथा 

चतुथ[ Įणेी के पɅशन Ĥािधकारȣ हेतु काया[लयाÚ य¢ एवं आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के Ĥमाǔणत नमूना 

हè ताखर कȧ गाड[ फाइल अƨयाविधकर रखɅगे। पɅशन Ĥािधकर पğ ĤाÜ त होने पर अिभलेखो मɅ उपलÞ ध 

Ĥमाियणत नमूना हè ता¢र से उनका िमलान कर आगामी काय[वाहȣ करɅगे। अिभलेखो मɅ Ĥमाǔणत 

नमूना हè ता¢र न होने पर सà बǔÛधत Ĥािधकारȣ को Ĥमाǔणत नमूना हè ता¢र भेजने हेतु त× काल 

पğ भɅजेगे।

(6)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक पɅशन भुगतानादेश होने पर 15 Ǒदनɉ के अÛ दर पɅशन को 

कोषागार मɅ पेशन भुगतान ĤाÜ त करने हेतु पğ Ʈारा सूिचत करɅगे Ǒक पɅशन भुगतान करने हेतु Ǒकसी 
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भी काय[ Ǒदवस मɅ, उनके नाम पɅशन भुगतानादेश कȧ पçृ ठांǑकत Ĥित, आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा 

िनग[त अनǔÛतम पɅशन एवं अनǔÛतम सेवा िनवǒृƣ/म×ृ यु आनुतोǒषक भुगतान Ĥमाण पğ, राç टȣयकृत 

बɇक मɅ एकल नाम से खुले बचत बɇक खाते कȧ पास बुक तथा दो गवाह जोǑक सरकारȣ कम[चारȣ 

अथवा पɅशनर हो के साथ उपǔèथत हɉ।

(7)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक पɅशनर के Ĥथम भुगतान हेतु उपǔèथत होने पर िनधा[ǐरत फाम[-

एक को भरवाकर, समè त औपचाǐरकतायɅ पूण[ कर पɅशनर को कोषािधकारȣ के सम¢ आवæ यक 

काय[वाहȣ हेतु समè त अिभलेखो सǑहत लेकर जायɅ।

(8)- ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो के अÚ याय-21 के Ĥè तर-514 अनुसार पɅशन का भुगतान 

लेने के िलये पɅशन भोगी कȧ पहली उपǔèथित के समय कोषािधकारȣ पɅशन भुगतान आदेश के कलेÈ टर 

वाले अƨ[भाग के è तà भ ‘िनवास è थान’ मɅ ऐसे अितǐरÈ त ǒववरण अंǑकत कर लेगा, जो उसकȧ 

अनुवतȸ अनुपǔèथितयɉ के समय उसकȧ सहज िशनाÉ त को सुिनǔƱत कर सकɅ । उसी Ĥकार Ĥितǒƴ 

Ǒकये गये पते मɅ आवपæ यकतानुसार समय-समय पर पǐरवत[न भी जानने तथा उसे अंǑकत Ǒकये जान े

के सà बÛ ध मɅ भी कदम उठाये जाने चाǑहयɅ।

(9)- ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो के अÚ याय -21 के Ĥè तर-515 के अनुसार पɅशन भुगतान 

का दावा करने वाले Ǒकसी पɅशन भोगी कȧ उपǔèथित पर ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा उसे å यैǒƠक िचनɅ कȧ 

जांच कर ली जानी चाǑहये और रसीद के हè ता¢रɉ का िमलान मूल भुगतान आदेश पर िचपकाये गय े

Ĥितकृित (नमूना) हè ता¢र से कर लेना चाǑहयɅ। यǑद कोई  पɅशन भोगी अपने हè ता¢र न कर सकता 

हो तो रसीद पर उसके अगूठे के िनशान को पɅशन भुगतानादेश के कलेÈ टर वाले अƨ[ भाग पर पहल े

से िलये गये मूल िनशान से िमला लेना चाǑहये। सव[Ĥथम पɅशन लेने वाले पɅशन भोगी से यह भी 

अपे¢ा कȧ जानी चाǑहये Ǒक वह उस आदेश कȧ Ĥितिलǒप Ĥè तुत करɅ, ǔजसमɅ उसे अपनी पɅशन कȧ 

è वीकृित सूिचत कȧ गयी हɉ।

(10)- ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो के अÚ याय-21 के Ĥè तर-516 के अनुसार साव[जिनक Ǿप 

से उपǔèथत न होने वाली मǑहलाओं को पɅशन का भुगतान करने मɅ ǒवशेष धोखे कȧ जोǔखम रहती हɇ। 

अत: इन मामलो मɅ िशनाÉ त के ǒवषय मɅ ǒवशेष Ú यान रखना चाǑहयɅ। ऐसी मǑहलाओं कȧ 

ǒववरणा× मक पंǔजयॉ, जब वह मूलत:तैयार कȧ जायɅ तथा इन8के लगातार जीǒवत रहने के सामियक 

Ĥमाण-पğɉ कȧ उस नगर, गॉव तथा परगने के दो å यǒƠयɉ Ʈारा Ĥमाǔणत Ǒकये जाने चाǑहयɅ।

(11)- लेखाकार (पɅशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक माह नवà बर मɅ जीवन कालीन Ĥमाण पğ एवं सेवायोजन न 

करने का का Ĥमाण पğ हेतु पɅशनर के कोषागार मɅ उपǔèथत होने पर फाम[-8(1) एवं फाम[-8(2) मɅ 

समè त औपचाǐरकतायɅ पूण[ करवाकर पɅशनर को लेकर कोषािधकारȣ के सम¢ उपǔèथत हɉगे।

(12)- लेखाकार (पɉशन) यह Ú यान रखɅगे Ǒक माह नवà बर मɅ जीवन कालीन Ĥमाण पğ एवं सेवायोजन न 

करने का Ĥमाण पğ पɅशनर Ʈारा Ǒदये जाने पर पɅशन जाती रहɅ तथा बाद मɅ पता लगता हɇ Ǒक पɅशनर 

कȧ म×ृ यु हो गयी हɇ तो अिधक भेजी गयी पɅशन को बɇक से चैक/बɇक डापट Ʈारा मंगवाकर त× काल 

ĤािƯ के सुसंगत लेखा शीष[क मɅ जमा करायɅगे। नािमत å यǒƠ/वाǐरस को जीवन कालीन अवशेष 

भुगतान करɅगे।

(13)- संवािनव×ृ त अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के िचǑक× सा å यय हेतु Ĥितपूित[ ĤाÜ त होने पर उसका देयक 

Ĥè तुत कर भुगतान करɅ।
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लेखा अनुभाग के ĤाÛ तीय आय एवं ĤाÛ तीय å यय के लेखाकार/सहायक लेखाकार के हेतु कत[व ्य एवं दािय× व 

िनà न Ĥकार हɇ:-

(1)- Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर ĤाÛ तीय å यय सहायक कोषािधकारȣ (ǒबã स एवं चैÈ स) से ĤाÜ त ǒबलɉ को 

मुÉ य लेखा शीष[क वार छॉटकर, लेखा पुè तांǑकत हेतु लेखाकार/सहायक लेखाकार को दɅगे। इसी Ĥकार 

उपकोषागारɉ से ĤाÜ त दैिनक लेखा पèु तांकन हेतु Ǒदया जायेगा।

(2)- Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर ĤाÛ तीय आय बɇक से ĤाÜ त लेखा को è  कोल से िमलान करके, ĤाÜ त चालानɉ 

को मुÉ य लेखा शीष[क बार छांटकर, लेखा पुसतांकन हेतु लेखाकार/सहायक लेखाकार को दɅगे। इसी 

Ĥकार उपकोषागारɉ से ĤाÜ त दैिनक लेखा पुसताकंन हेतु Ǒदया जायेगा।

(3)- Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर से ĤाÜ त लेखा को सà बǔÛधत लेखाकार/ सहायक लेखाकार कà Ü यूटर मɅ उप 

मुÉ य लेखा शीष[क, लघु शीष[क, उप शीष[क, å यौरे वार लेखा Ĥè तांǑकत कर कà Ü यूटर से कÍ चा िचÓठा 

का ǒĤÛ ट िनकाल कर उसकȧ हाड[ कापी Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर को उपलÞ ध करायɅगे, Ĥभारȣ/कैश 

होã डर उसका िमलान कर, उसके आधार पर कैश बुक तैयार करɅगे।

(4)- Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर ĤाÛ तीय å यय Ĥ× येक माह 1से 10 तारȣख तक के लेखा बÛ दȣ करके िनधा[ǐरत 

Ǒदनांक को महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को Ĥेǒषत करɅगे।

(5)- Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर ĤाÛ तीय å यय Ĥ× येक माह 11 से अǔÛतम काय[ Ǒदवस तक के लेखा बÛ दȣ 

करकɅ  िनधा[ǐरत Ǒदनांक को महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को Ĥेǒषत करɅगे। इसी Ĥकार 

Ĥभारȣ/कैश बुक होã डर ĤाÛ तीय आय Ĥ× येक माह 1 से अǔÛतम काय[ Ǒदवस तक के लेखा बÛ दȣ करकɅ  

िनधा[ǐरत Ǒदनांक को महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को Ĥेǒषत करɅगे।

(6)- लेखाकार/सहायक लेखाकार मािसक लेखा बÛ दȣ के पæ चात ्मुÉ य लेखा शीष[क वार उप मुÉ य लेखा 

शीष[क, लघु शीष[क, उप शीष[क, Þ यौरे वार सूचना लेखाकार (इनपुट) को ǒव× तीय सॉÉ यकȧय 

िनदेशालय, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को मािसक इनपुट Ĥेषण हेतु उपलÞ ध करायɅगे। लेखाकार (Ǒडपाǔजट) 

िनधा[ǐरत Ǒदनांक पर मािसक इनपुट ǒव× तीय सॉÉ यकȧय िनदेशालय, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को Ĥेǒषत 

करɅगे।

किनष ् ट िलǒपक (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ) के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ:- 

(1)- किनç ठ िलǒपक (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ ) के कत[å य एवं दाियà व हɇ Ǒक काया[लय मɅ ĤाÜ त डाक पर 

कोषागार काया[लय, देहरादनू कȧ मोहर अंǑकत करɅ, डाक पंजीकृत/दè ती/ स ् पीडपोस ् ट/ 

बीमाकृत/पास[ल हɇ, पर उस पर ĤािƯ का माÚ यम पर सहȣ कर िनशान अंǑकत करɅ। यǑद ĤाÜ त डाक 

पंजीकृत/è पीडपोè ट/बीमाकृत/पास[ल हɇ, तो उस पर उसका नà बर एवं Ǒदनांक अंǑकत करɅ।

(2)- किनç ठ िलǒपक (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ) के कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक इसके पæ चात ्इÖ डैÈ स रǔजè टर 

मɅ डाक अंǑकत कर उसका Đंमाम एवं Ǒदनांक पğ पर यथाè थान अंǑकत करɅ। इसके पæ चात ्सहायक 

कोषािधकारȣ (अिधç ठान) को पçृ ठांकन के िलये भɅजे। मुÉ य कोषािधकारȣ से डाक पर अंǑकत पçृ ठांकन 

पर हè ता¢र होने के पæ चात ्वाǒपस आने पर पğ को उसी Đंमाक पर सà बǔÛधत सहायक का नाम 

अंǑकत कर, उसे डाक ĤाÜ त करायɅ।

(3)- किनç ठ िलǒपत (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ) के कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, 
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उ× तराखÖ ड, देहरादनू/महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू/काया[लयाÚ य¢ से चतुथ[ Įणेी के ĤाÜ त 

पɅशन भुगतानादेश, सेवािनवǒृƣ/म×ृ यु ĒैÍ युटȣ भुगतानादेश एवं रािशकरण भुगतानादेश को पɅशन पंǔजका 

मɅ अंǑकत करɅ तथा उसका ǒववरण कà Ü यूटर मɅ फȧड करɅ।

(4)- किनष ् ठ िलǒपक (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ) के कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक ‘जवाहर भवन पƨित’ एवं 

सरकारȣ अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को समय से वेतन भुगतान तथा Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु कोषागारो 

मɅ ‘एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली’ के लेखाकार पɅशन एवं ǒबã स से चैक ĤाÜ त होते हȣ अनुसेवक 

से सà बǔÛधत बɇक शाखा मɅ जमा करायɅ।

(5)- किनç ठ िलǒपक (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ) के कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक भेजे जाने वाली डाक को Ĥेषण 

पंǔजका मɅ दज[ कर आठ Ǒकलोमीटर कȧ पǐरधी के अÛ दर कȧ डाक को अनुसेवक के माÚ यम से 

बॅअवायɅ तथा आठ Ǒकलोमीटर कȧ परȣधी से बाहर कȧ डाक को यथा पंजीकृत/è पीडपोè त/ साधारण 

डाक से भेजɅ।

(6)- किनष ् ठ िलǒपक (डाक Ĥेषण एवं ĤािƯ) के कत[व ् य एवं दािय× व हɇ Ǒक Ĥेषण पंǔजका से शासकȧय डाक 

Ǒटकट के अवशेष को ĤितǑदन सहायक कोषािधकारȣ से स× यापन करायɅ।

लेखाकार (साख सीमा) के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ:-

(1)- ǒव× त िनयंğक, लोक िनमा[ण ǒवभाग/वन ǒवभाग/िसंचाई/लघ ु िसंचाई/Ēामीण अिभयÛ ğण सेवा 

(ĤखÖ ड)/जलागम  ĤबÛ ध िनदेशालय से ĤाÜ त साख सीमा को शासनादेश संÉ या-615/ ǒव0अनु0-

3/2002, Ǒदनांक 13 नवà बर 2002 के Ĥè तर-7 के अनुसार लेखाकार (साख सीमा) का यह दािय× व 

होगा तथा वे यह सुिनǔƱत करɅगे Ǒक साख सीमा का आंबटन ĤाÜ त होते हȣ उसे वे सà बǔÛधत बɇक को 

अिधकतम तीन काय[ Ǒदवसɉ के अÛ दर अवæ य संसूिचत करɅगे। शासनादेश के Ĥè तर-6(4) के अनुसार 

साख सीमा का उपयोग सà बǔÛधत ğैमास/ǒव× तीय वष[ मɅ हȣ हो और Ǒकसी भी दशा मɅ असका 

उã लघॅन न होने पाये, Ǒकसी भी दशा मɅ एक ğैमास मɅ आंबǑटत साख सीमा के अवशेष का उपयोग 

उगले ğैमास मɅ ǒबना शासन कȧ पूव[ अनमुित के नहȣं Ǒकया जायɅ।

(2)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक Ǒकसी भी खÖ ड को भारतीय è टेट बɇक मɅ संसूिचत साख 

सीमा के अवशेष से अिधक भुगतान न होने पाये। भुगतान अिधकता कȧ ǔèथित मɅ त×काल 

सà बǔÛधत खÖ ड के भुगतान बÛ द कराने से सà बǔÛधत काय[वाहȣ करɅगे।

(3)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक Ĥ× येक माह के Ĥथम सÜ ताह मɅ लोक िनमा[ण ǒवभाग/वन 

ǒवभाग/िसंचाई/लघ ु िसंचाई/Ēामीण अिभयÛ ğण सेवा (ĤखÖ ड)/जलागम ĤबÛ ध िनदेशालय को पास 

बुक एवं सी0टȣ0आर0 Ĥǒेषत करɅगे।

(4)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक Ĥ× येक माह कȧ 18 तारȣख को लोक िनमा[ण ǒवभाग/वन 

ǒवभाग/िसचाई/लघ ुिसंचाई/Ēामीण अिभयÛ ğण सेवा (ĤखÖ ड)/जलागम ĤबÛ ध िनदेशालय के खÖ डȣय 

लेखाकार/कैिशयर कोषागार देहरादनू मɅ ǐरÈ ंसीईलेशन (समाशोधन) हेतु कोषागार मɅ बैठक मɅ उपǔèथत 

होते हɇ। ǐरÈ ंसीईलेशन (समाशोधन) हेतु Ĥ× येक माह कȧ 18 तारȣख को बैठक मɅ उपǔèथित न होने पर 

सà बǔÛधत खÖ ड के भुगतान रोकने कȧ काय[वाहȣ करɅगे।

(5)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक शासनादेश संÉ या-ए-2-47/दस-10(9)/95, Ǒदनांक 03 
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माच[ 1997 के Ĥè तर-3 के अनुसार साख सीमा ǒव× तीय वष[ कȧ समािƯ पर å यपगत मानी जायेगी। 

साख सीमा ǔजस ǒव× तीय वष[ मɅ जारȣ कȧ गयी हɇ, कोई ऐसी चैक जो वष[ के समािƯ के पहले काटȣ 

गयी हो लेǑकन उसका भुगतान बाद मɅ Ǒकया गया हो, तो उसे चैक को उसी वष[ कȧ साख सीमा के 

सम¢ काटा गया समझा जायेगा, ǔजस वष[ के िलये वह साख सीमा हɇ। इस Ĥकार यǑद साख सीमा से 

अिधक Ǿपया िनकल िलया गया हो तो यह अितǐरÈ त रािश ओवर डापट मानी जायेगी और सà बǔÛधत 

खÖ ड के अिधकारȣ इस ǒव× तीय अिनयिमतता के िलये å यǒƠगत Ǿप से उ× तरादायी माने जायɅगे।

(6)- लेखाकार (साख सीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक शासनादेश संÉ या-ए’-2-47/दस-10(9)/95, Ǒदनांक 03 

माच[ 1997 के Ĥè तर-4 के अनुसार Ǒडपाǔजट कायȾ के िलये ĤाÜ त धनरािश जमा साख सीमा 

(डȣ0सी0एल0) कहलायेगी। लोक िनमा[ण ǒवभाग/िसंचाई/वन/लघु िसंचाई/Ēामीण अिभयंğण सेवा 

(ĤखÖ ड)/जलागम ĤबÛ धक िनदेशालय Ʈारा Ǒडपाǔजट काय[ के िलये ĤाÜ त धनरािश अपने ǒवभाग के 

सुसंगत ‘वक् [ स Ǒडपाǔजट लेखाशीष[क’ मɅ ĤािƯ लेकर सà बǔÛधत कोषागार मɅ लेखाशीष[क ‘8782-

रेिमटेÛ स’ मɅ चालान के माÚ यम से जमा कȧ जायेगी। सà बǔÛधत अधी¢ण अिभयÛ ता/वन 

सरं¢क/िनदेशक जलागम ĤबÛ ध सà बǔÛधत कोषािधकारȣ को जमा साखसीमा जारȣ करने के साथ 

जमा करने वाली सè ंथा का नाम, काय[ का ǒववरण, जमा धनरािश, जमा करने कȧ ितिथ, लेखाशीष[क 

एवं चालान संÉ या सà बǔÛधत ǒववरण उपलÞ ध करायɅगे। जमा साख सीमा जारȣ करने से पूव[ अधी¢ण 

अिभयÛ ता/वन सरं¢क/िनदेशक जलागम ĤबÛ ध से ĤाÜ त सूचना के आधार पर, जमा धनरािश का 

स× यापन अपने अिभलेखɉ से करने एवं इस आशय कȧ Ĥितǒƴ करने के बाद हȣ जमा साख सीमा का 

Ĥािधकार पğ भारतीय è टेट बɇक कȧ सà बǔÛधत शाखा को जारȣ करɅगे।

(7)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक शासनादेश संÉ या-ए’-2-47/दस-10(9)/95, Ǒदनांक 03 

माच[ 1997 के Ĥè तर-5 के अनुसार जमा साख सीमा ǒव× तीय वष[ कȧ समािƯ पर å ययगत नहȣं होगी 

अǒपतु अगले ǒव× तीय वष[ मɅ अवशेष धनरािश को अĒेनीत कȧ जायेगी।

(8)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक शासनादेश संÉ या-ए-2-47/दस-10(9)/95, Ǒदनांक 03 

माच[ 1997 के Ĥè तर-6 के अनुसार साख सीमा एवं जमा साख सीमा कȧ धनरािश का एक दसूरे मɅ 

अÛ तरण Ǒकसी भी दशा मɅ नहȣं Ǒकया जायेगा। साख सीमा एवं जमा साख सीमा का अलग-अलग 

लेखा Ĥपğ-11 मɅ कोषागार मɅ रखा जायेगा।

(9)- लेखाकार (साखसीमा) यह Ú यान रखɅगे Ǒक शासनादेश संÉ या-ए-2-47/दस-10(9)/95, Ǒदनांक 03 

माच[ 1997 के Ĥè तर-8 के अनुसार लोक िनमा[ण ǒवभाग/िसंचाई/वन/लघु िसंचाइ/Ēामीण अिभयंğण 

सेवा (ĤखÖ ड) / जलागम ĤबÛ ध िनदेशालय Ʈारा Ǒडपाǔजट काय[ हेतु ĤाÜ त धनरािश के साथ-साथ 

ǒवभागीय राजè व ĤािƯयɉ को लेखा शीष[क ‘8782-रेिमटेÛ स’ के अÛ तग[त कोषागार मɅ जमा Ǒकया 

जाता हɇ। ǒवभाग Ǒडपाǔजट काय[ के िलये ĤािƯयɉ तथा अÛ या ĤािƯयɉ   को लेखा शीष[क ‘8782-

रेिमटेÛ स’ के उप शीष[क मɅ पथृक-पथृक जमा करɅ। Ǒडपाǔजट काय[ के िलÖ ◌े ĤािƯयɉ कȧ हȣ जमा साख 

सीमा जारȣ कȧ जायेगी। अÛ य ĤािƯयɉ कȧ जमा साख सीमा नहȣं जारȣ कȧ जायेगी।
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लेखाकार (अिभलेखागार) के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ:- 

(1)- लेखाकार (अिभलेखागार) का यह कत[× य एवं दािय× व हɇ Ǒक ĤाÛ तीय आय कȧ चालानɉ एवे 

उपकोषागारɉ से ĤाÜ त होने वाले लेखɅ के दैिनक è याहा को ĤितǑदन का मुÓठा िसलवाकर  माहवार 

बè तɉ मɅ बंधवाकर अिभलखेागार मɅ रखɅगे। बè ते का उपर  सà बǔÛधत माह एवं वष[ का नाम è पç ट 

अ¢रɉ मɅ िलखɅगे। 

(2)- लेखाकार (अिभलेखागार) का यह कत[× य एवं दािय× व हɇ Ǒक अिभलेखागार मɅ रǔजè टर आफ रǔजè टर 

तथा वीǑडंग रǔजè टर, को अƨयाविधक रखɅगे।

(3)- लेखाकर (अिभलखेागार) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो 

के Ĥè तर-1514 के अनुसार Ĥ× येक वष[ माह जनवरȣ मɅ वीǑडंग Ǒकये जाने वाले अिभलेखɉ कȧ वीǑडंग 

सà बÛ धी काय[वाहȣ करɅगे।

(4)- लेखाकार (अिभलेखागार) का यह कत[× य एवं दािय× व हɇ Ǒक अिभलेखागार मɅ रखे जाने वाले अिभलेखɉ 

को रैÈ स मɅ सुå यवǔèथत रखवायɅगे।

(5)- लेखाकार (अिभलेखागार) का यह कत[× य एवं दािय× व हɇ Ǒक Ǒकसी अिभलेख कȧ मॉग पğ Ʈारा मॉग 

Ǒकये जाने पर उसे त× काल उपलÞ ध करायɅगे।

लेखागार (अिधç ठान) के कत[å य एवं दािय× व िनà न Ĥकार हɇ:-

(1)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक बजट मैनुअल के अनुसार िनदेशक कोषागार 

एवं ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को मािसक बी0एम0-7 एवं बी0एम0-8, चालू ǒव× तीय वष[ का 

15 नवà बर, 25 जनवरȣ तथा 25 माच[ को भेजे जाने वाला å ययािधÈ य तथा आगामी ǒव× तीय वष[ का 

अनुमािनत बजट 15 अÈ टूबर तक भेजɅ।

(2)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भग-एक 

के अÚ याय-8 के Ĥè तर-173 के अनुसार ĤाǾप सÉं या-13 पर कÛ टȣजैÛ सी रǔजè टर रखɅगे।

(3)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक काया[लय Ĥयोगाथ[ कȧ जाने वाली सामिĒयɉ 

कȧ खरȣददारȣ से पूव[ िनयम सĒॅह, ǒव× तीय हè त पुǔèतका एवं शासनादेशानुसार समè त 

औपचाǐरकतायɅ, कोटेशन एवं टैÖ डर सà बÛ धी ĤǑकया पणू[ करायɅ।

(4)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक अवकाश याğा सुǒवधा अिĒमा, याğा अिĒम, 

वेतन अिĒम जो भी आहǐरत Ǒकये जायɅ, उनका समायोजन चालू ǒव× तीय वष[ मɅ ǒवलà बत 31 माच[ 

तक हो जायɅ।

(5)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादनू से ĤाÜ त बजट के अÛ तग[त हȣ å यय Ǒकया जायɅ।

(6)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सɅवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादनू को अितǐरÈ त धनरािश के आवंटन हेतु औिच× य सǑहत Ĥè ताव भेजे।

(7)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-एक 

के Ĥè तर-119 के अनुसार याğा ǒबल चैक पंǔजका रख रखाव करɅगे।

(8)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व है Ǒक कà Ü यूटर è टेशनरȣ तथा सामाÛ य è टेशनरȣ के 
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è टाक पंजी मɅ ĤािƯ तथा िनग[मन कȧ अƨयाविधक Ĥǒवǒƴ करɅ। 

(9)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक जनरेटर लाग बुक, टेलीफोन पंǔजका, अÛ य 

उपकरणɉ कȧ लाग बुक पǔंजका का रख रखाव करɅ।

(10)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादनू/िनदेशक लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू  को अिधç ठान से सà बǔÛधत 

समè त ǐरट[नस िनधा[ǐरत समयाविध मɅ भजेɅ।

(11)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक सेवा िनव×ृ त होने वाल े

अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के पɅशन Ĥकरण/सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध भुगतान सà बÛ धी समè त 

काय[वाहȣ समयानुसार करɅ।

(12)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ का सलेÈ शन Ēेड के 

Ǿप मɅ एक वेतन वǒृƨ अथवा ĤौÛ नित का अगला वेतनमान देय होते हȣ त× काल Ĥè तान सहायक 

कोषािधकारȣ/मुÉ य कोषािधकारȣ के सà मुख रखɅ।

(13)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ सेवापुǔèतका मɅ सेवा 

का वाǒष[क स× यापन, अǔज[त अवकाश Ĥǒवǒƴ, वेतन िनधा[रण/देय अƨयाविधक वेतन वǒृƨ, अिधकारȣ/ 

कम[चारȣ के å यǒƠगत ǒववरण, सेवा पुǔèतका के अÛ य आवæ यक ǒववरण, सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह 

िनिध/सामूǑहक बीमा योजना/ĒैÍ युटȣ/ पाǐरवाǐरक पɅशन के नॉमाकन हɇ।

(14)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ सामाÛ य भǒवç य 

िनवा[ह िनिध कȧ पास बुक मɅ अƨयाविधक अिभदान एवं अिग[म कȧ वापसी कȧ अƨयाविधक Ĥितǒƴ 

करɅ। अिĒम लेने कȧ ǔèथित मɅ उसकȧ Ĥǒवǒƴ िनधा[ǐरत è तà भ मɅ करɅ। ǒव× तीय वष[ कȧ समािƯ पर 

उसकȧ लेखा बÛ दȣ करɅ।

(15)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू से ĤाÜ त 

सामनÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध कȧ लेखा पचȸ मɅ पास बुक के अनुसार अÛ तर हɇ, तो उसके समायोजन 

के िलये महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू से पğाचार करɅ।

(16)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू Ʈारा 

Ǒकये गये िनरȣ¢ण ǑटÜ पणीयɉ का िनधा[ǐरत पंजी पर ǒववरण अंǑकत करɅ।

(17)- लेखकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक माननीय उÍ च Û यायालय, उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू/माननीय लोक सेवा अिधकरण, उ× तराखÖ ड, देहरादनू/माननीय Û यायालायɉ मɅ दायर वादɉ कȧ 

Ĥभावी पैरवी करɅ। यािचका ĤाÜ त होते हȣ उसका Ĥè तरवार नरेǑटव तैयार कर, िनदेशक, कोषागार एवं 

ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू के माÚ यम से सिचव, Û याय एवं ǒविध परामशȸ, उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू से Ĥितशपथ दाǔखल करने हेतु अनुमित ĤाÜ त करɅ Ĥितशपथ दाǔखल करने सà बÛ धी काय[वाहȣ 

करɅ। पंǔजका मɅ दायर वादɉ मɅ पैरवी कर उसकȧ Ǒदनांक वार Ĥगित अंǑकत करɅ।

(18)- लेखाकार (अिधç ठान) का यह कत[å य एवं दािय× व हɇ Ǒक शासनादेशɉ/महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू के पǐरपğɉ/िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू के पǐरपğɉ कȧ अलग-

अलग गाड[ फाइल बनायɅ।
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अनुसेवक:- 

 
काया[लय मɅ िनयुÈ त अनुसेवक काया[लय खुलने के िनयत समय से आधा घÖ टा पूव[ आकर काया[लय 

खोल,े मेज, कुिस[या, अã माǐरयॉ, कà Ü यटूर क¢ आǑद कȧ सफाई करɅ।  काया[लय मɅ पानी पीन ेकȧ å यवè था 

करे। काया[लय काकरȣ कȧ सफाई करके उसे सुरǔ¢त रखɅ। बैठक आǑद के अवसर पर चाय/सुê म जलपान को 

å यवǔèथत ढॅग से ǒवतǐरत करे। लेखाकर ǒबã स एवं पɅशन के रǔजè टर, ǒबã स, Ĥपğ-4 सहायक कोषािधकारȣ 

के सà मुख जॉच हेतु रखɅ, सहायक कोषािधकारȣ के जांच के पæ चात ्उसे कोषािधकारȣ के सà मुख हè ता¢र हेतु 

रखे। कोषािधकारȣ के हè ता¢र के पæ चात लेखाकर (चैÈ स) को चैक बनान े हेतु समसत अिभलेख दɅगे। 

लेखाकार (चैÈ स) Ʈारा चैक बनाने के  पæ चात, चैक सǑहत समè त अिभलेख को लेखाकार ǒबã स अथवा पɅशन 

को उपलÞ ध करायɅगे। अनुसेवक को जो भी मौǔखक आदेश Ǒदये जायɅ उसका त× काल अनुपालन करɅ। काया[लय 

मɅ िनǑहत समè त सामान कȧ समुिचत देख-भाल अनुसेवक Ʈारा कȧ जायेगी, Ǒकसी Ĥकार कȧ गडबडȣ होने पर 

उसकȧ त× काल सà बǔÛधत सहायक व अिधकारȣ को सूचना देगा। 

कोषागार काया[लय के अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ शाǒƠयɉ और कत[å य

शासनादेश संÉ या-एस-3-2375/दस-34(68)/87, Ǒदनांक 08 िसतà बर 1998 के Ʈारा कोषागार 

Ĥशासन को अ◌ाǔ◌क गितमान बनाने हेतु ǒव× तीय हè वत पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-एक के अÚ याय-दो के 

Ĥè तर-12 (डȣ) के अनुसार कोषागार के वǐरç ठम कोषािधकारȣ को काया[लयाÚ य¢ घोǒषत Ǒकया गया हɇ।

शासनादेश संÉ या-ए-2-970/दस-94-24(7)/95, Ǒदनांक 28 जून 1996 तथा ǒव× तीय िनयम खÖ ड-

एक के Ĥè तर-19,29,31 एवं 34 के अनुसार काया[लयाÚ य¢ ǒविभÛ न अिधकारȣ ĤाÜ त हɇ। 

सामĒी Đय करना:-

शासनादेश संÉ या-ए-1-2088/दस-96-15(1)/86, Ǒदनांक 24 अÈ टूबर 1996 के Ʈारा ǒव× तीय िनयम 

सĒॅह खÖ ड-पॉच भाग-एक के पǐरिशç ट-उÛ नीस के िनयम-4 मɅ िनधा[ǐरत ǾपयɅ 500-00 (ǾपयɅ पॉच सौ माğ) 

कȧ सीमा को बढाकर ǾपयɅ 2,500-00 (ǾपयɅ दो हजार पॉच सौ माğ) कर Ǒदया गया हɇ तथा िनयम-9 मɅ 

िनधा[ǐरत सीमा मɅ िनधा[ǐरत ǾपयɅ 5,000-00 (ǾपयɅ पॉच हजार माğ) कȧ सीमा को बढाकर ǾपयɅ 15,000-00 

(ǾपयɅ पÛ ġह हजार माğ) कर Ǒदया गया हɇ।

समè त काया[लय उपयोगी वè तुये समसत मैनुअल, ǒव× तीय हè त पुǔèतका एवं शासनादेशɉ का 

अनुपालन कर Đय कȧ जाती हɇ। शासनादेश संÉ या-एस-3-499/दस-34(68)/87, Ǒदनांक 05 फरवरȣ 1988 के 

अÛ तग[त ǔजले के वǐरç ठ कोषािधकारȣ/कोषिधकारȣ (जैसी ǔèथित हो) मɅ कोषागार सà बÛ धी समè त å यय हेतु 

आहरण ǒवतरण घोǒषत Ǒकया गया था। भारतीय è टेट बɇग से ĤाÜ त ĤाÛ तीय आय/å यय का लेखा मुÉ यच 

लेखा शीष[क, उप मुÉ य लेखा शी¢[क, लघु शीष[क, उप शीष[क, Þ यौरेवार शीष[क वार लेखा पुè तांǑकत Ǒकया 

जाता हɇ। उपकोषागारɉ से ĤाÜ त दैिनक लेखा को पुè तांǑकत लेखे के साथ संकिलत कर, लेखे को माह मɅ दो 

बार काया[लय महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को ǒवशेष वाहक के माÚ यम से भेजा जाता हɇ।

माह मɅ एक बार ĤाÛ तीय आय ĤाÛ तीय å यय एवं पɅशन का मािसक इनपुट को ǒव× तीय सॉÉ यकȧय 

िनदेशालय, उ× तराखÖ ड, देहरादनू को ǒवशेष वाहक के माÚ यम से भेजा जाता हɇ। ǒविभÛ न ǒव× तीय िनयमɉ 

सĒॅह, ǒव× तीय िनयमो तथा सेवा सà बÛ धी िनयमɉ मɅ Ĥद× त अिधकारȣ के अधीन कोषागार अिधç ठान के 
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अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ का वेतन, अवकाश è वीकृित, याğा देयक, è थानाÛ तरण याğा देयक, अवकाश याğा 

सुǒवधा, ǒविभÛ न अिĒमो सà बÛ धी देयक को आहǐरत, वािछ[त काय[वाहȣ तथा आदेश पाǐरत करना।

कोषागार काया[लय के लोक Ĥािधकारȣ अथवा उसके किम[यɉ Ʈारा अपने कृ× यɉ के िनव[हन के िलये धाǐरत तथा 

Ĥयोग Ǒकये जाने वाले िनयम, ǒविनयम, अनुदेश, िनदȶिशका और अिभलेख कȧ सूचना।

शासनादेश संÉ या-ए-1-3587/दस-10(28)/72, Ǒदनांक 12 िसतà बर 1984 के अÛ तग[त पूव[वतȸ उ× तर 

Ĥदेश राÏ य के दस कोषागारɉ के साथ कोषागार देहरादनू मɅ भी Ǒदनांक 01 फरवरȣ 1985 से चैक Ĥणाली लागू 

कȧ गयी थी। शासनादेश संÉ या-ए-1-1069/दस-10(28)/72, Ǒदनांक 17 जून 1989 के Ʈारा पूव[ से लागू चैक 

Ĥणाली के è थान पर Ǒदनांक 01 िसतà बर 1989 से ‘सरलीकृत चैक Ĥणाली’ लागू कȧ गयी थी। कोषागार मɅ 

Ĥè तुत देयकɉ को पारण कर उनके è थान पर कोषागार से ǒव× त हè त पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-एक के 

अÉ याय के Ĥè तर-45 घ के अÛ तग[त ‘नान7 िनगोिशयेǒबल चैक’ िनग[त Ǒकय ेजाते हɇ। त×समय िनदेशक, 

मुġण एवं लेखन सामĒी, उ× तर Ĥदेश, इलाहाबाद से मांग पğ के आधार पर चैक सà पूित[ कȧ जाती थी। 

वत[मान मɅ Ǒदनांक 01 अĤैल 2002 से कोषागारो मɅ ‘माइकर काÛ टȣिनवस è टेशनरȣ चैक’ Ĥयोग मɅ लाये जा 

रहे हɇ। िनदेशक, कोषागार एवं ǒवत, सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू के सà पूित[ आदेश पर माइकर काÛ टȣिनस 

è टेशनरȣ चैक कȧ सà पूित[ मै0 साई िसÈ योǐरटȣ ǒĤÛ टर िलिमटेड, सी-40 ओखला औधोिगक ¢ेğ, फेज-02, 

नयी Ǒदã ली से कोषागार देहरादनू को कȧ जाती हɇ। उ× तराखÖ ड के 20 कोषागारो को माइकर काÛ टȣिनस 

è टेशनरȣ चैक सà पूित[ उनके मॉग पğ के आधार पर कोषागार देहरादनू से कȧ जाती हɇ। 

शासनादेश संÉ या-ए-1-1680/दस-2001-10(23)/95, Ǒदनांक 19 जुलाई 2001 सपǑठत शासनादेश 

संÉ या-165/ǒव0अनु0-04/2001, Ǒदनांक 10 जनवरȣ 2002 तथा िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादनू के पǐरपğ संÉ या-1304/21(15)/Ĥाǒव0/िन0को0ǒव0स0े/2003, Ǒदनांक 19 िसतà बर 

2003 कोषागारो से पɅशन ĤाÜ त कर रहे ǒविभÛ न Įणेी के पɅशनरो को ‘जवाहर भवन पƨित’ के अÛ तग[त 

उनके बैकɉ मɅ खुले एकल खाते मɅ पेशन/पाǐरवाǐरक पɅशन जमा करने हेतु पɅशन के चैक Ĥ× येक माह Ǒदनɉ 25 

से 28 तारȣख तक सà बǔÛधत बɇक कȧ शाखा को ĤाÜ त कराये जाते हɇ, ǔजससे पɅशन भोगी के खाते मɅ 

ǒवलà बतम अगले माह कȧ पहली तारȣख तक देय धनरािश सà बǔÛधत खाते मɅ जमा हो जायɅ। ǒव× तीय वष[ के 

आरß भ मɅ ǒवगत वष[ का पɅशनर को भुगतािनत रािश का ǒववरण उपलÞ ध कराया जाता हɇ। पɅशनरो कȧ पɅशन 

पुनरȣǔ¢त एवं संशोिधत होने पर देय अवशेष पɅशन को आगǔणत करके सीधे उनके बɇको मɅ खुले बचत खाते 

मɅ जमा करने हेतु चैक सà बǔÛधत बɇक कȧ शाखा को ĤाÜ त कराये जाते हɇ।

पɅशनरो के Ĥथम भुगतान हेतु पɅशन Ĥपğ होने पर त×काल उसकȧ सूचना सà बिघत पɅशनर को ĤाÜ त 

पɅशन/सेवािनवǒƣ/म×ृ यु आनुतोǒषक/रािशकरण भुगतानादेश के आधार पर भुगतान ĤाÜ त करने हेतु कोषागार 

मɅ यथावािछ[त Ĥपğो/औपचाǐरकताओं सǑहत कोषागार मɅ भुगतान ĤाÜ त करने के िलये Ǒकसी भी काय[ Ǒदवस 

मɅ उपǔèथत होने हेतु अनुरोध Ǒकया जाता हɇ।

शासनादेश संख ् या-1088/सताईस (3)पɅ0/2004, Ǒदनांक 26 अगè त 2004 के अनुसार ǒव× तीय हè त 

पुǔèतका खÖ ड-पॉच भाग-दो के Ĥè तर-518 के अÛ तग[त कोषागार से अपनी पɅशन Ĥाप ्त करने वाले सभी 

पɅशनर Ĥत ् येक वष[ नवà बर माह मɅ 20 तारȣख तक अपना जीवन कालीन Ĥमाण पğ एवं सेवायोजन न करने 

का Ĥमाण पğ हेतु कोषागार  मɅ मुÉ य कोषािधकारȣ/ कोषािधकारȣ के सम¢ उपǔèथत होते हɇ। जीवन कालीन 
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Ĥमाण पğ एवं सेवायोजन न करने का Ĥमाण पğ उपकोषािधकारȣ/सà बǔÛधत बɇक के सहायक 

महाĤबÛ धक/शाखा ĤबÛ धक (जहॉ से पɅशनर अपनी पɅशन Ĥाप ् त कर रहे हɇ) के सम¢ उपǔèथत होकर भी दे 

सकते हɇ।

शासनादेश संÉ या-बी-2-2337/दस-97, Ǒदनांक 21 नवà बर 1997 तथा अपर िनदेशक, ǒव× तीय 

सॉÉ यकȧ िनदेशालय, उ× तर Ĥदेश, लखनऊ के पǐरपğ संÉ या-कà Ü यूटर/125/97/8935, Ǒदनांक 29 Ǒदसà बर 

1997 मɅ िनǑहत ĤǑĐया के अनुवसार ǒवभागाÚ य¢ɉ/बजट िनयंğक अिधकाǐरयɉ से आहरण ǒवतरण 

अिधकाǐरयɉ को ĤाÜ त बजट एवं उसके सापे¢ हुये  å यय का योजनावार बजट साǑह× य के अनुदान संÉ या, 

मुÉ य लेखा शीष[क, उपमुÉ या शीष[क, लघु शीष[क, उप शीष[क, Þ यौरेवार शीष[क एवं मानक मद के अनुसार 

रखरखाव कोषागार के कà Ü यूटर मɅ Ǒकया जा रहा है। ǔजससे बजट साǑह× य मɅ दश[ये गये è तरɉ का सहȣ एवं 

शतĤितशत िमलान हो रहा हɇ।

कोषागारɉ से सà बǔÛधत आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ को अनुदान संÉ या, मुÉ य लेखा शीष[क, उपमुÉ य 

शीष[क, लघु शीष[क, उप शीष[क, Þ यौरेवार शीष[क एव ंमानक मद के अनुसार उनके माह आहǐरत धनरािशयɉ का 

डȣ0डȣ0ओ0 ǐरÈ साईलेशन ǒववरण पğ आगामी माह मɅ Ĥथम सÜ ताह मɅ स× यापन हेतु तीन Ĥितयो मɅ िनग[त 

Ǒकया जाता हɇ, ǔजसमɅ स× यापन के पæ चात ्सà बǔÛधत आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा कोषागार को वाǒपस 

कȧ जाती हɇ, एक Ĥित ǒवभागाÚ य¢/बजट िनयंğक अिधकारȣ को भेजी जाती हɇ तथा एक Ĥित आहरण ǒवतरण 

अिधकारȣ Ʈारा काया[लय Ĥित के Ǿप मɅ काया[लयािभख मɅ लेखा सà परȣ¢ा एवं िनरȣ¢ण तथा बजट मैनुअल मɅ 

िनधा[ǐरत Ĥपğो को Ĥेषण हेतु रखी जाती है।

शासनादेश संख ् या-235/21/ǒव0 अनु0-1/2001, Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर 2001 Ʈारा उ× तराचंल राÏ य के 

कोषागारɉ मɅ लाईनÈै स फाÈ स Ĥो ‘एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली’ लागू कȧ गयी थी, ǔजसमɅ जनपद के 

समè त अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ का आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ से Ĥपğ-एक पर ĤाÜ त सूचना के आधार पर 

डाटा बेस तैयार कर, वेतन उनके बɇक मɅ खुले एकल बचत खाते मɅ जमा Ǒकया जा रहा हɇ। आहरण ǒवतरण 

अिधकाǐरयɉ को मािसम प-ैरोल, बɇक एडवाइस, अिनवाय[ कटौितयɉ/वसूिलयɉ के शैÔयूã स उपलÞ ध कराये जाते 

हɇ। अिधकाǐरयɉ/ कम[चाǐरयɉ को आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के माÚ यम से उनकȧ वेतन पचȸ Ĥितमाह 

उपलÞ ध करायी जाती है। 

शासनादेश संÉ या-235/ǒव0अनु0-1/2001, Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर 2001 के Ĥè तर-1 के अनुसार आहरण 

ǒवतरण अिधकारȣ घोǒषत Ǒकया गया हɇ। ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के माÚ यम से काया[लयाÚ य¢ 

Ʈारा ĤाÜ त Ĥपğ-1 के अनुसार भुगतान एवं लेखा Ĥणाली हेतु नविनयÈु त/è थानाÛ तǐरत होकर आये 

अिधकारȣ/कम[चारȣ के सà बÛ ध मɅ Ĥथम बार ĤाÜ त सूचना के आधार पर अिधकारȣ/कम[चारȣ का वेतन आहǐरत 

करने एवं Ĥè तर-7(अ) के अनुसार काया[लयाÚ य¢/ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥितमाह कोषागार 

को 20 से 23 तारȣख के मÚ य वेतन अथवा तÙसà बÛ धी भ× तɅ मɅ होने वाले पǐरवत[न तथा उपǔèथित 

िनलà बन/ सेवािनवǒृƣ/ è थानाÛ तरण/कटौितयɉ/ Ǒकè तɉ कȧ संÉ या आǑद कȧ यथावæ यक सूचना िनधा[ǐरत 

Ĥपğ-2(1) मɅ ĤाÜ त होने पर उनमɅ यथा संशोधन कर अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के वेतन सà बÛ धी चैक 

शासनादेश के Ĥè तर-10 के अनुसार उनके बɇक मɅ खुले एकल खातो मɅ जमा कराया जा रहा हɇ।

शासनादेश संÉ या-340/सताईस(5)/è टाà प/2004, Ǒदनांक 18 नवà बर 2004 एवं िनदेशक, कोषागार 

एवं ǒव× त सɅवायɅ, उ× तराखÖ ड, देहरादनू के पǐरपğ संख ् या- 1628/21 (11) (ग)/è टाà प/ Ĥाǒव0/ िन0को0 
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ǒव0से0/ 2004,  Ǒदनांक 02 Ǒदसà बर 2004 के Ʈारा कोषागार देहरादनू को उप िनयंğक, केÛ ġȣय मुġॉक 

Ǒडपो, नािसक रोड तथा महा ĤबÛ धक, िसÈ योǐरटȣ ǒĤÛ टȣग Ĥेस, हैदराबाद से è टाà प आपूित[ ĤाÜ त करने हेतु 

नोडल è टाà प Ǒडपो नािमत Ǒकया गया था। Ĥदेश के 20 कोषागारो से è टाà प मॉग पğ को संकिलत कर नोडल 

è टाà प Ǒडपो Ʈारा उप िनयंğक, केÛ ġȣय मुġॉक Ǒडपो, नािसक रोड तथा महा ĤबÛ धक, िसÈ योǐरटȣ ǒĤÛ टȣग Ĥेस 

हैदराबाद से è टाà प आपूित[ ĤाÜ त कर, Ĥदेश के 20 कोषागारो को è टाà प कȧ सà पूित[ कȧ जाती हɇ।

कोषागारɉ से è टाà प ǒबĐȧ Ĥ× येक काय[ Ǒदवस माह कȧ 10 तारȣख, अǔÛतम काय[ Ǒदवस एवं शिनवार 

को छोडकर Ĥात: 10:00 बजे से अपराहन 2:00 बजे तक कȧ जाती हɇ। माह कȧ 10 तारȣख, अǔÛतम काय[ 

Ǒदवस एवं शिनवार को Ĥात:11:00 बजे तक कȧ è टाà प ǒबĐȧ कȧ जाती हɇ। लाईसेÛ स è टाà प वैÖ डरो को केवल 

सोमवार एवं गुǾवार को हȣ è टाà प ǒबĐȧ कȧ जाती हɇ।

शासनादेश संÉ या-बीमा-768/दस-99/61/ए/99, Ǒदनांक 16 जुलाई 1999 के Ʈारा राÏ य कम[चारȣ 

सामूǑहक बीमा एवं बचत योजना के अÛ तग[त भुगतान ĤǑकया का ǒवकेÛ ġȣकरण कर Ǒदनांक 01 अÈ टूबर 1999 

से सेवािनव×ृ त अथवा मतृक अिधकारȣ/कम[चारȣ के सामूǑहक बीमा योजना के दावे का भुगतान कोषागार के 

माÚ यम से Ǒकया जा रहा हɇ। पूव[वतȸ शासनादेश संÉ या-बीमा-2084/दस-87-10/1987, Ǒदनांक 31 जुलाई 

1987 के अनुसार संवािनव×ृ त अथवा सेवा से अÛ यथा पथृक होने वाले राÏ य सरकार के 

अिधकाǐरयɉ/कĨचाǐरयɉ के सामूǑहक बीमा योजना सà बÛ धी दावɉ का िनधा[ǐरत ĤाǾप पर जी0आई0एस0 

फाम[-26 एवं मतृ अिधकारȣ/कम[चारȣ के Ĥकरण मɅ जी0आई0एस0 फाम[ संÉ या-27 पर आहरण ǒवतरण 

अिधकारȣ Ʈारा दावा कोषागार को Ĥेǒषत Ǒकया जाता हɇ। कोषागार से आहरण ǒवतरण अिधकारȣ को 

जी0आई0एस0 फाम[-29 पर Ĥािधकार पğ िनग[त Ǒकया जाता हɇ, ǔजसके आधार पर आहरण ǒवतरण अिधकारȣ 

सामाÛ य देयक Ĥपğ पर ǒबल बनाकर कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकया जाता है। कोषागार से लाभाथȸ के नाम 

एकाउÛ ट पेयी चैक िनग[त Ǒकया जाता है।

शासनादेश संÉ या-1455/कािम[क-2/2004, Ǒदनांक 31 अगè त 2001 सपǑठत शासनादेश संÉ या-

392/कािम[क-2/2004, Ǒदनांक 09 माच[ 2004 के अनुसार पदौÛ नित मɅ आर¢ण नीित को लागू करने के 

िलयɅ आर¢ण ǒवषयक रोè टर रखा जा रहा है।

शासनादेश संÉ या-ए-1-3959/दस-3/1(6)/65, Ǒदनांक 23 जनवरȣ 1986 सपǑठत सं0-ए-1-

1162/दस/3/1(6)/65, Ǒदनांक 29 जुलाई 1998 के Ʈारा शासन के ǒवǾƨ अवशेष दावɉ कȧ पूव[ लेखा परȣ¢ा 

का काय[ महालेखाकार से हटाकर Ĥदेश के ǒवभागाÚ य¢ɉ के काया[लयɉ मɅ िनयुÈ त ǒव× त एवं लेखा सेवा और 

सहायक लेखािधकारȣ सेवा के वǐरç ठतम अिधकाǐरयɉ को सौपॉ गया था। शासनादेश संÉ या-ए-1-2923/दस-

3/1(6)/ 65, Ǒदनांक 18 िसतà बर 1985 Ʈारा शासन के ǒवǾƨ कालातीत अवशेष दावɉ कȧ पूव[ लेखा परȣ¢ा 

का काय[ शासन के ǒवभागाÚ य¢ɉ के काया[लयɉ मɅ िनयुÈ त ǒव× त सेवा के वǐरç ठतम अिधकारȣ è वǒववेकानसुार 

अपने काया[लय मɅ िनयुÈ त कम से कम पॉच वष[ का अनुभव रखने वाले अपने सà वग[ के Ǒकसी अिधकारȣ को 

Ĥािधकृत कर सकते हɇ। शासन के ǒवǾƨ कालातीत देयकɉ कȧ ǒवभागाÚ य¢ के काया[लयɉ से पूव[ लेखा परȣ¢ा 

होने पर आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥè तुत देयको एवं आदेश कȧ ĤǒवǒƵ कोषागार मɅ जंǔजका मɅ अंǑकत 

कȧ जा रहȣ हɇ।

शासनादेश संÉ या-806/कािम[क-2-2002, Ǒदनांक 15 जून 2003 के Ʈारा ǒव× तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड-दो भाग-दो से चार के मूल िनयम-56 के अÛ तग[त राÏ याधीन सरकार सेवको कȧ अिधवष[ता आयु 

लोकǑहत मɅ 58 वष[ के è थान पर 60 वष[ कȧ गयी हɇ।
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शासनादेश संÉ या-1844/कािम[म-2-2002, Ǒदनांक 09 अĤैल 2003 के Ʈारा राजकȧय कम[चाǐरयɉ को 

45 वष[ कȧ आयु पूण[ करने अथवा 20 वष[ कȧ सेवा पूण[ करने के पæ चात ्è वैǔÍछक सेवािनवǒृƣ के सà बÛ ध मɅ 

ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-दो भाग-दो से चार के मूल िनयम-56 के अनुसार ǔजस सरकारȣ सेवक ने 45 

वष[ कȧ आयु पूण[ कर ली है अथवा 20 वष[ कȧ सेवा पूण[ कर ली हɇ वह िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को 03 माह कȧ 

नोǑटस देकर सेवािनवǒृƣ हो सकता हɇ। 03 माह कȧ नोǑटस अविध पूण[ होने पर हȣ सरकारȣ सेवा सेवा िनवǒृƣ 

होगा। ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-दो भाग-दो से चार के मूल िनयम-56(ग) के अÛ तग[त िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ 

चाहे तो वह सरकारȣ सेवक को नोǑटस के ǒबना या अã प अविध कȧ नोǑटस पर नोǑटस के बदले मɅ Ǒकसी 

शाǐरत कȧ भुगतान करने कȧ अपे¢ा Ǒकये ǒबना सेवािनवǒृƣ होने कȧ अनु£ा दे सकते हɇ।

शासनादेश संÉ या-ए-1-78/दस-92-10(14)/85, Ǒदनांक 20 जनवरȣ 1992 के Ʈारा Ǒदनांक01अĤैल 92 

से Ĥदेश के कोषागारɉ मɅ वत[मान Ĥचिलत देयक Ĥपğो के è थान पर नये 6 देयक Ĥपğ लागू Ǒकये गये थे।

सेवा िनवǒृƣ अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ एवं पाǐरवाǐरक पɅशनरो के िचǑक× सा å यय हेतु Ĥितपूित[ का 

भुगतान कोषागार मɅ दावा ĤाÜ त होने पर Ǒकया जाता है।

शासनादेश संÉ या-ए-1-1482/दस-96-10(4)/95, Ǒदनांक 10 िसतà बर 1996 के अÛ तग[त 

सी0एस0आर0 के Ĥè तर-956 के अनुसार ‘यǑद पɅशन का आहरण एक वष[ से अिधक और दो वष[ तक नहȣं 

Ǒकया गया हɇ, तो पɅशन è वीकृत करने वाले अिधकारȣ कȧ è वीकृित के ǒबना हȣ सà बǔÛधत ǔजलािधकारȣ कȧ 

अनुमित से दो वष[ तक के बकाया पɅशन कȧ धनरािश का भुगतान एवं पɅशन आहरण पुन: Ǒकया जा सकेगा, 

इसी Ĥकार यǑद पɅशन का आहरण दो वष[ से अिधकर और छ: वष[ तक नहȣं Ǒकया गया, सà बǔÛधत 

मÖ डलायुÈ त कȧ अनुमित से छ:वष[ तक के बकाया पɅशन के अवशेष धनरािश का भुगतान एवं पɅशन आहरण 

पुन: शुǾ Ǒकया जा सकेगा, उÈ त अविध छ: वष[ से उपर के पɅशन अवशेष भुगतान/पɅशन के पुन[आहरण के 

Ĥकरणो मɅ शासन कȧ è वीकृित/आदेश ĤाÜ त करने हɉगे।

िनण[य करने कȧ ĤǑकया (पय[वे¢ण एवं उ× तरादािय× व के è तर सǑहत)

कोषागार अिधç ठान,मɅ अिधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ Ʈारा जो अिधिनयम, िनयमावली, िनयंम सĒॅह, 

ǒव× तीय िनयम सĒॅह काय[ सà पाǑदत करने मɅ Ĥयोग लाये जाते हɇ, उनकȧ सूची एवे संǔ¢Ü त ǒववरण िनà न 

Ĥकार है:-

क0

सं0

ǒववरण उपयोिगता सà बÛ धी ǒववरण

1- ǒवत ् तीय िनयम सĒॅह खÖ ड-

एक

ǒवत ् तीय अिधकारȣ का Ĥितिनधायन सà बǔÛधत पुè तक।

2- ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-

दो भाग दो से चार

मूल िनयम, सहायक िनयम, सेवा सà बÛ धी, वेतन 

िनधा[रण, å यैǒƠक एवं ǒवशेष वेतन कȧ è वीकृित, आवासीय 

Ǒकराया का िनधा[रण तथा वसूली, ĤितिनयुǒƠ, सेवा 

समािƯ, िनलà बन, जीवन िनवा[ह भ× ता, सेवािनवǒृƣ, 

अिधवष[ता आयु का िनधा[रण, िभÛ न-िभÛ न सेवाओं का 

वगȸकरण, मानदेय, शुã क का भुगतान, ǒविभÛ न Ĥकार के 

देय अवकाश, काय[भार Ēहण काल, बाहय सेवा, 

धारणािधकार, Ĥितकर भ× तɅ।
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3- ǒवत ् तीय िनयम सĒॅह 

खÖ ड-तीन

याğा भ× ता िनयमावली, दैिनक भ× ता, वाहन भ× ता, अǔखत 

भारतीय सेवायɅ (याğा भ× ता) िनयमावली, सेवािनवǒृƣ एवं 

म×ृ यु के उपराÛ त कȧ गयी याğा, साधारण याğाओं के िलये 

िनयम, याğा भ× ता के Ĥकार, सडक से याğा करने हेतु मील 

भ× ता, मुÉ यालय से बाहर रहने के दौरान अवè थान भ× ता, दो 

पद धारक सरकारȣ सेवकɉ का याğा भ× ता, è थायी मािसक 

भ× तɅ, è थानाÛ तरण पर कȧ गयी याğा, Ĥिश¢ण पर जाने हेतु 

कȧ गयी याğा, ǔजलािधकारȣ के काया[लय से रेलवे è टेशन/बस 

è टेशन कȧ दǐूरयɉ कȧ तािलका, वाहन भ× तɉ कȧ सूची, याğा 

भ× ता के िनिम× त िनयंğक अिधकारȣ घोǒषत Ǒकये गये 

अिधकारȣ, गैर सरकारȣ å यǒƠयɉ एवं अंश कािलक सरकारȣ 

सेवको को याğा भ× ता ।

4- ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड-पॉच भाग-एक

Ĥािधकाǐरयɉ कȧ सूची, जो लेखा िनयमावली के Ĥयोजनɉ के 

िलये ǒवभागाÚ य¢ घोǒषत हɇ, लेखा सà बǔÛधत सामाÛ य 

िसƨाÛ त तथा िनयम, राजè व ĤािƯयॉ तथा उनकȧ जॉच, वेतन 

तथा भ× ता-सामाÛ य िनयमावली, è थापना, आकǔèमक å यय, 

Ĥकȧण[ Ĥभार, ऋण तथा अिĒम, सामान, िसǒवल काय[, रख-

रखाव तथा मरà मत, तुÍ छ काय[ (petty Works) कायȾ का 

िनç पादन, भारतीय ǐरज[व बɇक का ǒवĤेषण, Ĝाāट का आहरण 

तथा भुनाना, िन¢ेप, è थानीय िन¢ेप, सहायता अनुदान के 

िलये सामाÛ य िनयम, सेवा तथा िनिध, लेखा िनयमावली 

इ× याǑद के अनुपालन के िलये उ× तरदािय× व, पǐरिशç ट, लेखा 

सà बÛ धी Ĥपğो के ĤाǾप।

5- ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड-पॉच भाग-दो 

कोषागार कȧ सामाÛ य ĤǑकया, भारत सरकार के è टेट बɇक कȧ 

शाखा के साथ बɇग काय[ करने वाले कोषागार, पɅशन का 

भुगतान, िन¢ेप, ǒबल, ǒवǒवध å यय, वन ǒवभाग, लोक िनमा[ण 

ǒवभाग, िसंचाई ǒवभाग, è थानीय िनिधयॉ, कोषागार के काय[ 

के सà बÛ ध मɅ ǔजलािधकारȣ, कोषािधकारȣ, सहायक 

कोषािधकारȣ, सहायक कोषािधकारȣ (रोकड), लेखाकार के 

कत[å य एवं उ× तरादािय× व, कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकये जाने वाले 

ǒबलो कȧ ĤािƯ, लेखा काय[ सà बÛ धी कत[å यɉ एवं दािय× वɉ के 

िनç पादन मɅ आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा Ú यान देने 

योÊ य मुÉ य ǒबÛ द,ु पɅशन सǑहत का उƨरण, सी0एस0आर0 का 

उƨरण, साख सीमा एवं जमा साख सीमा के ǒविभÛ न 

शासनादेश, राÏ य सरकार के वेतन तथा अÛ य ǒबलो के İोत 

पर आयकर कȧ कटौती तथा उसे केÛ ġȣय सरकार के खाते मɅ 
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डालना, मुÉ य लेखा शीष[कɉ कȧ सूची, ǒविभÛ न Ĥपğोवं 

कोषागार Ĥपğ।

6- कोषागार मैनुअल समय-समय पर ǒविभÛ न शासनादेशɉ, महालेखाकार एवं भारत 

के िनयंğक व महालेखा परȣ¢क के पǐरपğो/सामाÛ य पğो का 

संकलन।

7- उ× तराखÖ ड कोषागार 

िनयमावली-2003

सरकारȣ लेखा मɅ अवǔèथत धन कȧ अवǔèथित, कोषागार पर 

िनयंğण कȧ सामाÛ य Ĥणाली ǔजला कोषागार/उपकोषागार, 

सरकारȣ लेखा मɅ धनɉ कȧ अदायगी, सरकारȣ लेखा से 

सà बǔÛधत या अवǔèथत धनɉ कȧ अिभर¢ा, सरकारȣ लेखɉ से 

धनɉ का Ĥ× याहरण, सरकारȣ लेखा मɅ अवǔèथत धनɉ का 

अÛ तरण, Ĥ× याहत धनɉ के िलये उ× तरदािय× व, अनुपूरक, 

राÏ यपाल महोदय-उ× तराखÖ ड (è थाǒपत 09 नवà बर 2000) 

तथा ǐरजव[ बɇक आफ इǔÖडया के मÚ य करार।

8- बजट मैनुअल ǒवत ् त ǒवभाग Ʈारा बजट अनुमान तैयार करने हेतु िनयंğक 

अिधकाǐरयɉ, बजट अिधकारȣ, ǒवभागो के Ĥमुख 

सिचवɉ/सिचवो को बजट अनुमान तैयार करने, ǒव× तीय वष[ के 

बजट कȧ जॉच, नयी मांगो, ĤािƯयɉ एवं भुगतान कȧ समी¢ा 

करने, अनुपूरक बजट एवं लेखा अनुदान तैयार करने, माननीय 

मुÉ य मंğी/ ǒवत ् त मंğी का बजट तैयार करने, पुन[ǒविन- योग 

करने, å ययािधÈ य एवं बचतो को सà पू[ण, आकǔèमकता िनिध, 

ǒव× तीय अिनयिमतता को ढूढने के सà बÛ ध मɅ िनयम हɇ।

9- य0ूपी0 ǐरटायरमÛे Ěा 

बेिनǑफĚस Ǿलस-1961 

पɅशन िनयमावली।

10- य0ूपी0 ǐरटायरमेÛ Ěस 

बेिनǑफĚस Ǿã स-1965

अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के सेवािनवǒृƣ लाभĒहȣ िनयमावली।

11- उत ् तर Ĥदेश ǐरटायरमेÛ ट 

बेिनǑफĚस (चतुथ[ संशो- 

धन) िनयमावली-1979

अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के सेवािनवǒृƣ लाभĒहȣ िनयमावली।

12- उत ् तर Ĥदेश पɅशन के 

मामलो कȧ Ĥè तुती करण, 

िनè तारण और ǒवलà ब का 

पǐरवज[न िनयमावली-1995

पɅशन सà बÛ धी अिभलेख अƨयाविधक करने, Ĥेषण का काय[ 

ǒववरण, समय ǔजसके भीतर काय[ Ǒकया जाना है एवं काय[ के 

िलये उ× तरदायी å यǒƠ के सà बÛ ध मɅ िनयमावली हɇ। 

उ× तराखÖ ड शासन कȧ अिधसूचना सं0-1033/ǒव× त अनु0-

4/2003, Ǒदनांक 10 नवà बर 2003 के Ʈारा उ× तराखÖ ड 

पɅशन के मामलो का (Ĥè तुतीकरण, िनè तारण और ǒवलà ब का 

पǐरवज[न) िनयमावली, 2003 जारȣ कȧ गयी है।
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13- उ× तराखÖ ड पɅशन के 

मामलो का (Ĥè तुती करण, 

िनè तारण और ǒवलà ब का 

पǐरवज[न) िनयमावली, 

2003

उ× तराखÖ ड शासन कȧ अिधसमचना स0ं-1033/ǒव× त अन0ु-

4/2003, Ǒदनांक 10 नवà बर 2003 के Ʈारा उ× तराखÖ ड 

राÏ य हेतु पɅशन सà बÛ धी अिभलेख अƨयाविधक करने, Ĥेषण 

का काय[ ǒववरण, समय ǔजसके भीतर काय[ Ǒकया जाना हɇ एवं 

काय[ के िलये उ× तरदायी å यǒƠ के सà बÛ ध मɅ िनयमावली 

ĤÉ याǒपत कȧ गयी हɇ।

14- मैनुअल आफ गव[मेÛ ट 

आड[स

शासन के ǒविभÛ न िनयमो का सĒॅह।

15- िसǒवल सǒव[सेज रेÊ यलूेशन 

(सी0एस0आर0) 

पɅशन सà बÛ धी िनयमो कȧ संǑहता।

16- उत ् तर Ĥदेश कम[चारȣ 

आचरण िनयमावली-1956

सरकारȣ सेवको के å यवहार एवं आचरण सà बÛ धी मानक तथा 

िसƨाÛ त।

17- उ× तराखÖ ड कम[चारȣ 

आचरण िनयमावली-2002

सरकारȣ सेवको के å यवहार एवं आचरण सà बÛ धी मानक तथा 

िसƨाÛ त के सà बÛ ध मɅ उ× तराखÖ ड शासन Ʈारा अपने िनयमɉ 

का ĤÉ यापन।

18- उ× तराखÖ ड ǒवभागीय 

पदौÛ नित सिमित का गठन 

(लोक सेवा आयोग कȧ 

पǐरिध के बाहर के पदɉ के 

िलये िनयमावली, 2002)

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा िनग[त (लोक सेवा आयोग कȧ 

पǐरिध के बाहर पदɉ पर पदौÛ नित के िलये कȧ िनयमावली-

2002

19- उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक 

Ï येç ठता िनयमावली-2002

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा िनग[त कािम[को कȧ Ï येç ठता 

िनयमावली-2002

20- उ× तराखÖ ड (उ× तराखÖ ड 

लोक सेवा आयोग के ¢ेğ 

से बाहर समूह ‘ग’ के पदɉ 

पर सीधी भतȸ िनयमा, 

2003)

उ× तराखÖ ड शासन कȧ अिधसूचना संÉ या-1098/कािम[क-

2/2003-55(35)/2003, Ǒदनांक 31 जुलाई 2003 के Ʈारा 

िनग[त िनयामवली।

21- उ× तराखÖ ड राÏ य के 

सरकारȣ सेवकɉ कȧ 

è थायीकरण िनयामवली-

2002

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा िनग[त उ× तराखÖ ड राÏ य के 

सरकारȣ सेवकɉ कȧ è थायीकरण िनयमावली-2002

22- उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक 

(Ĥितकूल वाǒष[क गोपनीय 

ǐरपȾट के ǒवǾƨ Ĥ× योवदन 

और सहबƨ मामलɉ का 

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा िनग[त उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक 

(Ĥितकूल वाǒष[क गोपनीय ǐरपȾट के ǒवǾƨ Ĥ× योवदन और 

सहबƨ मामलɉ का िनपटारा) िनयामवली-2002
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िनपटारा) िनयमावली-2002

23- उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक 

(पदौÛ नित Ʈारा भतȸ के 

िलये मानदÖ ड) िनयमावली-

2004

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा िनग[त उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक 

(पदौÛ नित Ʈारा भतȸ के िलये मानदÖ ड) िनयमावली-2004

24- उ× तराखÖ ड समूह ‘घ’ 

कम[चारȣ सेवा िनयमावली, 

2004

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा िनग[त उ× तराखÖ ड समूह ‘घ’ 

कम[चारȣ सेवा िनयमावली, 2004

25- उ× तराखÖ ड राÏ य कम[चारȣ 

सामूǑहक बीमा योजना 

िनयमावली-2003

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा सामूǑहक बीमा िनिध कȧ ĤǑकया, 

Ĥपğ तथा दािय× व के सà बÛ ध मɅ िनग[त उ× तराचल राÏ य 

कम[चारȣ सामूǑहक बीमा योजना िनयमावली-2003

26- सामान ् य भǒवç य िनिध 

(उ× तराखÖ ड ) िनयमावली-

2006

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा अिधसूचना संÉ या-

186/xxvii{7}/2006 Ǒदनांक-08 माच[, 2006 के Ʈारा 

नामॉकन, अिभदाता का लेखा, अिभदान कȧ शतȶ और दरɅ, 

अिभदान कȧ धनरािश, अिभदान कȧ वसूली, Þ याज, िनिध से 

अिĒम, िनिध से अǔÛतम Ĥ× याहरण, बीमा पािलिसयɉ का पुन: 

समनुदेशन, िनिध मɅ सिचंत धनरािशयɉ का भुगतान, अिभदाता 

कȧ सेवािनवǒृƣ, अिभदाता कȧ म×ृ यु पर ĤǑकया, जमा से 

सà बƨ बीमा योजना, िनिध मɅ धनरािश के भुगतान कȧ रȣित, 

िनिध मɅ संिचत धनरािशयɉ का अÛ तरण, ĤǑकया के िनयम, 

सामाÛ य भǒवç य िनिध पास बुक के सà बÛ ध मɅ िनयमावली 

ĤÉ याǒपत कȧ गयी है।

27- उ× तराखÖ ड राÏ य ǒव× त 

सेवा िनयमावली-2002

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा उ× तराखÖ ड राÏ य ǒव× त सेवा मɅ 

Ĥवेश कȧ आयु, योÊ यता, िनयुǒƠ ĤǑकया, ĤौÛ नित के आधार, 

सà वग[ कȧ संरचना आǑद के सà बÛ ध मɅ िनयमावली ĤÉ याǒपत 

कȧ गयी हɇ।

28- उ× तराखÖ ड राजय सहायक 

लेखािधकारȣ िनयमावली-

2003

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा उ× तराखÖ ड राÏ य सहायक 

लेखािधकारȣ सेवा मɅ Ĥवेश कȧ आयु, योÊ यता, िनयुǒƠ, ĤǑकया, 

ĤौÛ नित के आधार, सà वग[ कȧ संरचना आǑद के सà बÛ ध मɅ 

िनचमावली ĤÉ याǒपत कȧ गयी है।

29- उ× तराखÖ ड कोषागार 

अधीनè थ सà वग[ सेवा 

िनयमावली-2003

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा अिधसूचना सं0-974/ǒव0अन0ु-

4/2003, Ǒदनांक 08 अगè त 2003 के Ʈारा लेखा 

िलǒपक/लेखा िलǒपक (रोकड), सहायक लेखाकार/सहायक 

लेखाकार (रोकड), लेखाकार/लेखाकार (रोकड), सहायक 

कोषािधकारȣ/उपकोषािधकारȣ/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड), के 

भतȸ के İोत, आर¢ण, अह[ता, भतȸ कȧ ĤǑकया, िनयुǒƠ, 
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पǐरवी¢ा, è थायीकरण, Ĥितभूित एवं Ï येç ठता, वेतन इ× याǑद 

तथा उपबÛ ध के सà बÛ ध मɅ िनयमावली ĤÉ याǒपत कȧ गयी 

हɇ।

30- उत ् तर Ĥदेश पुिलस 

(असाधारण पɅशन) 

िनयमावली-1961

उत ् तर Ĥदेश शासन के Ʈारा पुिलस सेवा के कािम[को ǔजनकȧ 

सेवारत रहते अÈ समात ् म×ृ यु हो जाती हɇ, उÛ हɅ देय 

पɅशन/पाǐरवाǐरक पɅशन से सà बǔÛधत िनयमावली ĤÚ याǒपत 

कȧ गयी थी। ǔजसमɅ उत ् तर Ĥदेश (असाधारण) (Ĥथम 

संशोधन), िनयमावली 1975 जारȣ Ǒकया गया।

31- उत ् तर Ĥदेश िसǒवल 

सǒव[सेज (एÈ è टा आǑड[नरȣ 

पɅशन) (Ĥथम संशोध) 

िनयमावली-1981

उत ् तर Ĥदेश शासन के Ʈारा ǒवशेष जोǔखम भरे काय[ करते 

समय गà भीर Ǿप से घायल अथवा म×ृ यु होने पर सरकारȣ 

सेवकɉ को िमलने वाली आिथ[क सहायता सà बÛ धी िनयमावली 

ĤÉ याǒपत कȧ गयी। शासनादेश संÉ या-सा-3-1340/दस-88-

916/88, Ǒदनांक 19 अगè त 1988 के Ʈारा डकैतो एवं 

बदमाशो से मुठभेड, ǒवदेश आĐमणकाǐरयɉ से सघॅष[, 

आतंकवादȣ त× वो से मुठभेड, Ǒहसां× मक भीड को िनयंǒğत 

करना अथवा िततर ǒवतर करते समय, दैवी आपदाओ जैसे 

बाढ, भ-ूè खलन, भूकà प इ× याǑदत मɅ सेवा करते हुये तथा 

अÛ य आपातकाल यथा आग बुझाते समय अथवा जीवन र¢ा 

करते समय, टैǑ्फर िनयंğण करते समय Ǒकसी गाडȣ कȧ चपेट 

मɅ आने कȧ ǔèथित मɅ, मोटर गाडȣ चलाते समय वषा[काल मɅ 

पǑहया Ǒफसलने के कारण चालक कȧ म×ृ यु, लेǒबल कािस[ग पर 

ǒबना रोशनी कȧ रेलगाडȣ से टकराने के कारण म×ृ यु एवं 

Ĥिश¢ण देते समय Ĥिश¢ाथȸ कȧ चूक से गोली/Ēेनेड चल 

जाने से Ĥिश¢ाथȸ कȧ म×ृ यु होने पर असाधारण पɅशन कȧ 

è वीकृित Ĥदान कȧ गयी हɇ। 

32- उ× तराखÖ ड समूह ‘ख’ सेवा 

(लघु शाǔèतयो का 

आरोपण) िनयमावली-2003

उ× तराखÖ ड शासन के Ʈारा समूह ‘ख’ के अिधकाǐरयɉ को दȣ 

जाने वाली दÖ ड ĤǑकया एवं उसका िनè तारण हेतु उ× तराखÖ ड 

समूह ‘ख’ सेवा (लघु शाǔèतयो का आरोपण) िनयमावली-

2003 ĤÉ याǒपत कȧ गयी।

33- उत ् तर Ĥदेश सरकारȣ 

कम[चारȣ (िचǑक× सा 

पǐरचया[) िनयमावली-1946 

यथा संशोिधत-1968

राजकȧय अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को 

सेवारत/सेवािनवǒृƣ/मतृक आिĮतɉ को दȣ जाने वाली 

िचǑक× सा सǒुवधा हेत ुउ× तर Ĥदेश सरकारȣ कम[चारȣ (िचǑक× सा 

पǐरचया[) िनयामवली-1946 यथा संशोिधत-1968 ĤÉ याǒपत कȧ 

गयी थी। शासनादेश सं0-1180/िच-2-2003-437/2002, 

Ǒदनांक 20 Ǒदसà बर 2003 के Ʈारा उ× तराखÖ ड के सरकारȣ 

सेवकɉ कȧ िचǑक× सा उपचार हेतु अनुमÛ यता Ĥदेश के भीतर 
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िचǑक× सा उपचार एवं Ĥदेश के बाहर ǒवशेष£ िचǑक× सा के 

सà बÛ ध मɅ Ǒदशा िनदȶश जारȣ Ǒकये गये।

34- उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक 

× याग पğ िनयमावली-2003 

सरकारȣ कम[चारȣ Ʈारा सेवा से × यागपğ देने एवं उस पर 

ǒवभागाÚ य¢ Ʈारा अǔÛतम िनण[य िलये जाने सà बǔÛधत 

उ× तराचंल सरकारȣ सेवक × याग पğ िनयमावली-2003 

ĤÉ याǒपत कȧ गयी।

35- उत ् तर Ĥदेश सरकारȣ सेवक 

(सेवा समािƯ) िनयमावली-

1975

उत ् तर Ĥदेश शासन कȧ अिधसूचना सं0-20/1/74 िनयुǒƠ-3, 

Ǒदनांक 11 जून 1975 के Ʈारा अè थायी कम[चाǐरयɉ कȧ सेवा 

समािƯ से सà बǔÛधत उ× तर Ĥदेश सरकारȣ सेवक (सेवा 

समािƯ) िनयमावली-1975 ĤÉ याǒपत कȧ गयी।

36- उ× तराखÖ ड सेवाओं मɅ भतȸ 

(आयु सीमा) िनयमावली-

2004

सरकारȣ सेवाओं मɅ भतȸ Ǒकये जाने कȧ आयु से सà बǔÛधत 

उ× तराखÖ ड सेवाओं मɅ भतȸ (आयु सीमा) िनयमावली-2004 

ĤÉ याǒपत कȧ गयी।

37- सेवाकाल मɅ मतृ सरकारȣ 

सेवको के अ ◌ािĮतो कȧ 

भतȸ सेवा िनयमावली-1974

उत ् तर Ĥदेश शासन कȧ अिधसूचना कȧ अिधसूचना सं0-

8/12/1973, Ǒदनांक 07 अÈ टूबर 1974 के Ʈारा सेवाकाल मɅ 

मतृ सरकारȣ सेवको के आिĮतो कȧ भतȸ सेवा िनयमावली-

1974 ĤÉ याǒपत कȧ गयी थी। ǔजसमɅ समय-समय पर 

संशोधन जारȣ हुये। शासनादेश संÉ या-225/कािम[क-2/2002, 

Ǒदनांक 08 फरवरȣ 2002 के Ʈारा उ× तर Ĥदेश सरकारȣ सेवक 

आिĮत सेवािनयमावली-1974 को उ× तर Ĥदेश पुन[गठन 

अिधिनयम-2000 के Ĥाǒवधानो के अनुसार उ× तराखÖ ड मɅ 

Ĥभावी कȧ गयी।

38- उत ् तर Ĥदेश लोक सेवा 

(शारȣǐरक Ǿप से ǒवंकलाग, 

è वतंğता सैनािनयɉ के 

आिĮत और भूतपूव[ सैिनकɉ 

के िलये आर¢ण) 

अिधिनयम-1993 

उत ् तर Ĥदेश शासन कȧ अिधसूचना स0ं-1694/सğह-ǒव-1-

1(क)27/1993, Ǒदनांक 30 िसतà बर 1993 के Ʈारा उ× तर 

Ĥदेश लोक सेवा (शारȣǐरक Ǿप से ǒवंकलाग, è वतंğता 

सैनािनयɉ के आिĮत और भूतपूव[ सैिनकɉ के िलये आर¢ण) 

आिधिनयम-1993 ĤÉ याǒपत Ǒकया गया था।

39- उत ् तर Ĥदेश िसǒवल पɅशन 

(कमयुटेशन) Ǿलस-1940 

Ĥथम संशोधन िनयमावली-

1984

उत ् तर Ĥदेश शासन के Ʈारा राÏ य कम[चाǐरयɉ को सेवािनवǒृƣ 

के उपराÛ त देय रािशकरण के सà बÛ ध मɅ उ× तर Ĥदेश िसǒवल 

पɅशन (कà युटेशन) Ǿã स-1940 Ĥथम संशोधन िनयमावली-

1984 ĤÉ याǒपत कȧ गयी थी

40- उत ् तर Ĥदेश सरकार िनगमɉ 

के छॅटनी शुदा कम[चाǐरयɉ 

का सरकारȣ सेवा मɅ 

आमेलन िनयमावली-1991

उत ् तर Ĥदेश शासन कȧ अिधसूचना सं0-3/4/90-कािम[क-2-

91, Ǒदनांक 09 मई 1991 के Ʈारा उ× तर Ĥदेश सरकार िनगमो 

के छॅटनी शुदा कĨचाǐरयɉ का सरकारȣ सेवा मɅ आमेलन 

िनयमावली-1991 ĤÉ याǒपत कȧ गयी थी।
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41- स ् टाम ् प मैनुअल दȣ इǔÛडयन è टाà प एÈ ट-1899 मɅ इǔÛडयन è टाà प तथा कोट[ 

फȧस एÈ ट के सà बÛ ध मɅ केÛ ġȣय तथा राÏ य सरकार एवं 

राजè व पǐरषद/मुÉ य राजè व आयुÈ त Ʈारा घोǒषत िनयमो एवं 

आदेश का संकलÊ न हɇ।

42- Ǒद गोव[मेÛ ट िसÈ योǐरटȣ 

मैनुअल 

दȣ इǔÛडयन िसÈ योǐरटȣ एÈ ट-1920 के नाम से यह केÛ ġȣय 

सरकार का Ĥकाशन हɇ तथा इसमɅ समय-समय पर संशोधन 

जारȣ Ǒकये गये। इसमɅ Ĥितभूितयɉ जो सरकार Ʈारा शासकȧय 

उपयोगाथ[ रखी जाती हɇ, िनग[त Ĥोमसेरȣ नोĚस को सुरǔ¢त 

रखने, Ĥितभूितयɉ का नवीनीकरण, Ĥितभूितयɉ का समेकन एवं 

उपखÖ ड, एक Ĥितभिूत का दसूरȣ मɅ पǐरवत[न करन ेसà बÛ धी 

िनयम हɇ। इस मैनुअल के िनयमɉ का राÏ य सरकार Ʈारा 

पालन Ǒकया जाता हɇ।

43- ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड-पॉच

इस खÖ ड मɅ वन ǒवभाग एवं लोक िनमा[ण ǒवभाग ǒव× तीय 

ǒविनयम से सà बǔÛधत िनयम हɇ।

44- ǒवत ् तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड-छ: एवं सात 

इन खÖ डो मɅ समाǒवç ट वन ǒवभाग एवं लोक िनमा[ण ǒवभाग 

के ǒव× तीय ǒविनयम से Ĥभागीय वनािधकारȣ एवं अधी¢ण 

अिभयÛ ता, अिधशॉसी अिभयÛ ता और उनके अधीनè थो Ʈारा 

महालेखाकार को Ĥè तुत Ǒकये जाने वाले लेखे से सà बǔÛधत 

हɇ। ये िनयम ǒव× तीय िनयमावली, खÖ ड-पॉच के सामाÛ य लेखा 

िनयमɉ, जो वन ǒवभाग एव ंलोक िनमा[ण ǒवभाग के Ĥित लागू 

होते हɇ, जब तक Ǒक उनमɅ Ǒदये गये ǒवषय अथवा Ĥसंग मɅ 

कुछ Ĥितकूलता न हो अथवा ǔजस सीमा तक उÛ हɅ इस खÖ ड 

िनयमो Ʈारा संशोिधत न Ǒकया गया हो।

45- उपकोषागार संǑहता उपकोषागार संǑहता मɅ उपकोषागारɉ के Ĥयोगाथ[ एवं Ǒदशा 

िनदȶश सà बÛ धी िनयम है। इसमɅ ǒविभÛ न मैनुअल, पǐरपğɉ 

तथा शासनादेशो के सà बÛ ध मɅ सूचना है। इसमɅ वत[मान मɅ 

जो Ĥचलन मɅ हɇ तथा जो आवæ यक हɇ उन िनयमो का भी 

Ĥकाशन है।

46- कम ् पाईलेशन आफ Ěैजरȣ 

Ǿã स

यह केÛ ġȣय सरकार का कà पाईलेशन आफ Ěैजरȣ Ǿã स हɇ। 

इसके िनयमो का कोषागार Ʈारा िनिधयɉ के संचालन मɅ, 

करैÛ सी कȧ è थापना, संचालन, आपूित[ के सà बÛ ध मɅ िनयम 

हɇ, जोǑक संसाधन िनयम सĒॅह मɅ कोषागार िनयमावली से 

सà बǔÛधत हो।
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पǐरिशष ् ट 24

कोषागारɉ मɅ Ĥè तुत Ǒकये जाने वाले ǒबलɉ कȧ ĤािƯ कȧ è वीकृित।

-----------

कोषागारɉ मɅ ǒविभÛ न ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ Ʈारा Ĥè तुत Ǒकये जाने वाले ǒविभÛ न Ĥकार के ǒबलɉ के 

खो जाने तथा ǒबलɉ व चेकɉ के अनिधकृत å यǒƠयɉ के हाथɉ मɅ पड जाने कȧ समè या को Ǻǒƴ मɅ रखत ेहुए 

यह आवæ यक है Ǒक जो ǒबल ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ Ʈारा कोषागारɉ मɅ पाǐरत Ǒकये जाने के िलये भजे जात ेहɇ 

उनकȧ ĤािƯ कोषागार मɅ è वीकृत कȧ जाय, अथा[त ् Ĥè तुतकता[ को रसीद दȣ जाय। इसके िलए िनà निलǔखत 

ĤǑĐया का अनुसरण Ǒकया जाना चाǑहय:े

(1) ǒबलɉ अथवा चेकɉ को एक अलग रǔजè टर पर चढाकर कोषागारɉ मɅ भेजना जाय और उस पर 

कोषागार मɅ ǒबल ĤाÜ त करने वाले कम[चारȣ के हè ता¢र ले िलये जायं। ये हè ता¢र ǒबल पाǐरत करने 

वाले िलǒपक दɅगे। इसी Ĥकार जब ǒबल पाǐरत हो जाने के बाद ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ को वापस Ǒकये 

जाते हɇ तो वापस पाने वाल å यǒƠ के हè ता¢र भी उसी रǔजè टर मɅ ले िलये जांय तथा उस रǔजè टर 

मɅ ǔजस Đमांक पर कोई ǒबल िलखा हो वह Đमांक ǒबल रǔजè टर (Ĥपğ-11-सी) पर भी अंǑकत कर 

िलया जाय। जब कोई ǒबल कोषागार से आपǒƣ लगाकर वापस Ǒकया जाय तो उसके सम¢ कोषागार 

के ǒबल पाǐरत करने वाले िलǒपक ‘Objection’ या ‘आपǒƣ जनक’ शÞ द è तà भ 7 मɅ िलख दɅ और 

तब Ǒफर उसी è तà भ मɅ ǒवभागीय ǒबल ĤाÜ तकता[ के हè ता¢र बनवा लɅ। उपरोÈ त रǔजè टर कȧ Ǿप 

रेखा िनà न Ĥकार होगी:

Đ0 

सं0

ितिथ ǒबल 

अथवा 

चेक का 

शीष[क

शुƨ 

धनरािश

आहरण

अिधकारȣ

के पूण[

हस ् तार¢र

ितिथ सǑहत

ǒबल पाने वाले 

कोषागार

कम[चारȣ के 

हè ता¢र

ितिथ सǑहत

ǒबल वापस

पाने वाले 

कम[चारȣ के 

हè तार¢र

1 2 3 4 5 6 7

नोट: यǑद आहरण ǒवतरण अिधकारȣ उÈ त रǔजè टर मɅ ǒबल कोषागार मɅ Ĥè तुत न करके Ǒकसी अÛ य 

रǔजè टर मɅ ǒबल Ĥè तुत करɅगे तो कोषागार Ʈारा ǒबल è वीकार नहȣं Ǒकये जायɅगे।

(2) जो å यǒƠ अपना ǒबल è वयं Ĥè तुत करɅ और उसकȧ रसीद चाहɅ तो उÛ हɅ रसीद è वयं िलखकर लानी 

होगी ǔजस पर ǒबल पािस[ग िलǒपक केवल हसता¢र कर देगा। उससे इस समय जो रसीद मांगने पर 

कोषागार Ʈारा रसीद Ǒदये जाने कȧ Ĥथा हɇ उसके काया[Û वयन मɅ भी सुǒवधा होगी। ǒबल वापस करते 

समय ǒबल पािस[ग िलǒपक रसीद ĤाÜ तकता[ से वापस ले लेगा।

(3) जो राजपǒğत अिधकारȣ अपने ǒबल िसधे कोषागारɉ कȧ भेजते हɇ वे यǑद उÛ हɅ ǒवभागीय रǔजè टरɉ पर 

अÛ य ǒबलɉ के साथ चढवाकर भेजɅ तो उनके खोने कȧ समè या भी हल हो जायेगी।

(4) जो राजपǒğत अिधकारȣ अपने वेतन-ǒबल बɇको Ʈारा कोषागारɉ कȧ भेजते हɇ वे वत[मान Ĥथा के अनुसार 

हȣ बɇको से रǔजè टर पर चढकर कोषागार मɅ आया करɅगे। इसी Ĥकार जो पɅशनदार सदैव कȧ भांित 

अपने पɅशन ǒबल बɇकɉ Ʈारा कोषागारɉ को भेजते हɇ वे भी रǔजè टर पर चढकर जायɅगे। जो पɅशनदार 



42

अपने ǒबल बैक के माÚ यम से नहȣं भेजते उनका भुगतान उसी Ǒदन कोषागार मɅ कुछ घंटो मɅ हो 

जाता हɇ और उनके बारे मɅ रसीद लेने देने का Ĥæ न नहȣं उठता।

(5) सरकाकरȣ Ĥितभूितयɉ पर Þ याज कȧ रकम के ǒबलɉ कȧ रसीद अब कोशागारɉ Ʈारा गवन[मɅट 

िसÈ योǐरटȣज मैनुअल के अनुÍ छेद 46(ए) के अनुसार Ĥपğ जी0एस0एम0/17-ए पर दȣ जाती है और 

भǒवç य मɅ भी ऐसा होता रहेगा।

(6) ǐरफंड ǒबल, जैसे ǒबकȧ-कर के, è कूलɉ के अनुदान तथा छाğवǒृƣ के ǒबल, ǔजनकȧ पाने वाले बɇको के 

Ʈारा नहȣं भेजते हɇ, उÛ हɅ आहरण अिधकारȣ या Ĥित-हè ता¢रािधकारȣ अपने काया[लय के रǔजè टर पर 

भुगतान पाने वाले अिधकारȣ के हè ता¢र कराकर उसे Ĥमाǔणत करके चढाकर कोषागारɉ मɅ भेज कर 

रसीद ĤाÜ त कर सकते हɇ।
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संख ् या –ए-1-833/दस-10(6)-82

Ĥेषक, 

Įी िमिथलेण कुमार,

 संयुक्  त सिचव, 

उत ् तर Ĥदेश शासन

सेवा मɅ, 

समस ् त ǒवभागाÚ य¢ एवं Ĥमुख 

काया[लयाध ् य¢ 

उत ् तरा Ĥदेश।

 लखनऊ Ǒदनांक 3 जून, 1982

ǒवषय:- कोषागारɉ मɅ Ĥè तुत Ǒकए जाने वाले ǒबलɉ कȧ ĤािƯ è वीकृित।ǒवत ्त लेखा अनुभाग-1

महोदय, 

शासन के सं£ान मɅ यह बात आयी है Ǒक कोषागारɉ मɅ ǒबल Ĥस ् तुत करने हेतु आहरण एवं 

ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा शासनादेश संÉ या-2158/16(71)-68/डȣ0टȣ0, Ǒदनांक 07-5-70 Ʈारा िनधा[ǐरत 

रǔजè टर का Ĥयोग एवं िनदȶशɉ का अनुपालन नहȣं Ǒकया जा रहा है वरन ्Ĥ× येक आहरण ǒवतरण अिधकारȣ 

अपनी सुǒवधानुसार रǔजè टर बनाकर कोषागार मɅ ǒबल Ĥè तुत करता है। यह अिनय िमतता एवं शासन के 

िनदȶæ शɉ कȧ अवहेलना है। शासन दसे अĤसÛ नता कȧ Ǻǒƴ से देखता है।

2- अत: इस सà बÛ ध मɅ मुझे पुन: इस बात पर बल देने का िनदȶश हुआ है Ǒक आप अपने 

अधीन समसत आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ को è पç ट िनदȶश दे दɅ Ǒक व े शासनादेश सÉं या 

2158/16(71)-68/डȣ0टȣ0, Ǒदनांक 07-5-70 (सुलभ संदभ[ हेतु Ĥितिलǒप संलÊ न) मɅ िनधा[ǐरत ĤाǾप के 

रǔजè टर पर हȣ कोषागार मɅ ǒबल Ĥè तुत करɅ तथा उसी रǔजè टर पर कोषागार से ǒबल पास करɅ। यह भी 

è पç ट कर Ǒदया जाय Ǒक यǑद आहरण ǒवतरण अिधकारȣ उÈ त शासनादेश Ǒदनांक 07-5-70 मɅ िनधा[ǐरत 

रǔजè टर मɅ कोषागार मɅ ǒबल Ĥè तुत न करके Ǒकसी अÛ य रǔजè टर मɅ ǒबल Ĥè तुत करते हɇ तो कोषागार Ʈारा 

ǒबल è वीकार नहȣं Ǒकये जायɅगे।

भवदȣय,

िमथलेश कुमार

संयुक्  त सिचव।
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संख ् या-ए-1-833(1)/दस-10(6)-82, तɮ Ǒदनांक

Ĥितिलǒप समè त कोषािधकाǐरयɉ, उ× तर Ĥरेश को इस िनदȶश के साथ Ĥेǒषत Ǒक आहरण एवं ǒवतरण 

अिधकाǐरयɉ से ǒबलɉ को उपन संदिभ[त शासनादेश Ǒदनांक 07-5-70 मɅ Ĥè तुत Ǒकए जाने पर हȣ è वीकार Ǒकए 

जायɅ अÛ यथा उÛ हɅ कोषागार मɅ ĤाÜ त न Ǒकया जाय। ǒबल पारणोपरांत उसी रǔजè टर मɅ आहरण एवं ǒवतरण 

अिधकारȣ को वापस Ǒकए जायɅ।

1- Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को भी सूचनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:

(1) िनदेशक, कोषागार एवं लेखा, उ× तर Ĥदेश, लखनऊ को उनके पğ संÉ या-5179/16 (71)-

68/डȣ0टȣ0, Ǒदनांक 29-3-82 के संदभ[ मɅ।

(2) समè त ǔजलािधकारȣ, उ× तर Ĥदेश।

(3) महालेखाकार-1, 2,तथा 3, उ× तर Ĥदेश, इलाहाबाद।

(4) सिचवालय के समè त अनुभाग।

आ£ा से

िमिथलेश कुमार,

संयुक्  त सिचव।
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संख ् या 2158/16(71)/68/डȣ0टȣ0

Ĥेषक,

ल¢ ् मीकान ् त Įीवाè तव,

अनु सिचव,

उत ् तर Ĥदेश शासन।

सेवा मɅ,

उत ् तर Ĥदेश के समè त 

ǒवभागाध ् य¢ तथा समè त 

काया[लयाध ् य¢।

Ǒदनांक, लखनऊ, 7 मई 1970

ǒवत ् त (लेखा-1)ǒवभाग 

ǒवषय- कोषागारɉ मɅ Ĥè तुत Ǒकये जाने वाले ǒबलɉ कȧ ĤािƯ कȧ è वीकृित।

महोदय,

मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक कोषागारɉ मɅ ǒविभÛ न ǒवभागीय उिधकाǐरयɉ Ʈारा Ĥè तुत 

Ǒकये जाने वाले ǒविभÛ न Ĥकार के ǒबलɉ के खो जाने तथा ǒबलɉ व चेकɉ के अनिधकृत å यǒƠयɉ के हाथɉ मɅ 

पड जाने कȧ समè या को Ǻǒƴ मɅ रखते हुए, राÏ यपाल महोदय ने यह आदेश Ǒदया है Ǒक जो ǒबल ǒवभागीय 

अिधकाǐरयɉ Ʈारा कोषागारɉ मɅ पाǐरत Ǒकये जाने के िलये भेजे जाते हɇ उनकȧ ĤािƯ कोषागार मɅ è वीकृत कȧ 

जाय, अथा[त ् Ĥè तुतकता[ को रसीद दȣ जाय। इसके िलए िनà निलǔखत ĤǑĐया का अनुसरण Ǒकया जाना 

चाǑहये:-

(1) ǒबलɉ अथवा चेकɉ को एकक अलग रǔजè टर पर चढाकर कोषागारɉ मɅ भेजा जाय और उस पर 

कोषागार मɅ ǒबल ĤाÜ त करने वाले कम[चारȣ के हè ता¢र ले िलये जांय। ये हè ता¢र ǒबल पाǐरत करने वाल े

िलǒपक दɅगे। इसी Ĥकार जब ǒबल पǐरत हो जाने के बाद ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ को वानपस Ǒकये जाते हɇ तो 

वापस पाने वाले å यǒƠ के हè ता¢र भी उसी रǔजè टर मɅ ले िलये जांय तथा उस रǔजè टर मɅ ǔजस Đमांक पर 

कोई ǒबल िलखा हो वह Đमांक ǒबल रǔजè टर (Ĥपğ-11-सी) पर भी अंǑकत कर Ǒदया जाय। जब कोई ǒबल 

कोषागार से आपǒƣ लगाकर वापस Ǒकया जाय तो उसके सम¢ कोषागार के ǒबल पाǐरत करने वाले िलǒपक 

‘Objection’ या ‘आपǒƣ जनक’ शÞ द è तß भ 7 मɅ िलख दɅ और तब Ǒफर उसी è तà भ मɅ ǒवभागीय ǒबल 

ĤाÜ तकता[ के हè ता¢र बनवा लɅ। उपरोÈ त रǔजè टर कȧ Ǿप-रेखा िनà न Ĥकार होगी:
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चेक का शीष[क

शुƨ 
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आहरण

अिधकारȣ

के पूण[

हस ् तार¢र

ितिथ सǑहत

ǒबल पाने वाले 

कोषागार

कम[चारȣ के 

हè ता¢र

ितिथ सǑहत

ǒबल वापस

पाने वाले 

कम[चारȣ के 

हè तार¢र
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(1) जी å यǒƠ अपना ǒबल è वयं Ĥè तुत करɅ और उसकȧ रसीद चाहɅ तो उÛ हɅ रसीद è वयं िलखकर लानी 

होगीं ǔजस पर ǒबल पािस[ग िलǒपक केवल हè ता¢र कर देगा। उससे इस समय जो रसीद मांगने पर कोषागार 

Ʈारा रसीद Ǒदये जाने कȧ Ĥथा है उसके काया[लÛ ğयन मɅ भी सुǒवधा होगी। ǒबल वापस करते समय ǒबल 

पािस[ग िलǒपक रसीद Ĥाप ् तकता[ से वापस ले लगेा।

(2) जो राजपǒğत अिधकारȣ अपने ǒबल सीधे कोषागारɉ को भेजते हɇ वे यǑद उÛ हɅ ǒवभागीय रǔजè टरɉ पर 

अÛ य ǒबलɉ के साथ चढवाकर भेजɅ तो उनके खोने कȧ समè या भी हल हो जायेगी।

(3) जो राजपǒğत अिधकारȣ अपने वेतन-ǒबल बैको Ʈारा कोषागारɉ को भेजते हɇ वे वत[मान Ĥथा के अनुसार 

हȣ बɇकɉ से रǔजè टर पर चढ कर कोषागार मɅ आया करɅगे। इसी Ĥकार जा पɅशनदार सदैव कȧ भांित अपने 

पɅशन ǒबल बɇको Ʈारा कोषागारɉ को भेजते हɇ वे भी रǔजè टर पर चढ कर आयɅगे। जो पɅशनदार अपने ǒबल बɇक 

के माÚ यम से नहȣं भेजते उनका भुगतान उसी Ǒदन कोषागार मɅ कुछ घंटो मɅ हो जाता है और उनके बारे मɅ 

रसीद लेने देने का Ĥæ न नहȣं उठता।

(4) सरकारȣ Ĥितभूितयɉ पर å याज कȧ रकम के ǒबलɉ कȧ रसीद अब कोषागारɉƮारा गवन[मɅट िसÈ योǐरटȣज 

मैनुअल के अनुÍ छेद 46 (ए) के अनुसार Ĥपğ जी0एस0एम0/17-ए पर दȣ जाती है और भǒवç य मɅ भी ऐसा 

होता। 

(5) ǐरफंड ǒबल, जैसे ǒबĐȧ-कर के, è कूलɉ के अनुदान तथा छाğवǒृƣ के ǒबल, ǔजनको पाने वाले बɇकɉ के 

Ʈारा नहȣं भेजते हɇ, उÛ हɅ आहरण अिधकारȣ या Ĥित-हè ता¢रािधकारȣ अपने काया[लय के रǔजè टर पर भुगतान 

पाने वाले अिधकारȣ के हè ता¢र करा कर उस ेĤमाǔणत करके चढाकर कोषागारɉ मɅ भेज कर रसीद ĤाÜ त

कर सकते हɇ। 

भवदȣय,

ल¢ ् मी काÛ त Įावè ताव

अनु सिचव

संख ् या 2158(1)/16(71)-68/डȣ0डȣ0 तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलन महालखेाकार, उ× तर Ĥदेश, इलाहाबाद को उनके िनदेशक कोषागार को सà बोिधत पğ सÉं या 

डȣ0सम0-1/छ:-236, (चौदह)-46, Ǒदनांक 16 अĤɇल, 1969 के सÛ दभ[ मɅ सूचनाथ[ एव ंआवæ यक काय[वाहȣ हेतु 

Ĥेǒषत। Ĥितिलǒप Ĥदेश के समè त ǔजलािधकाǐरयɉ तथा समè त कोषािधकाǐरयɉ को भी आवæ यक काय[वाहȣ हेतु 

Ĥेǒषत।

आ£ा से,

ल¢ ् मी काÛ त Įीवाè तव

अनुसिचव।
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पǐरिशष ् ट—25

Ĥदेशीय कोषागारɉ मɅ चेक Ʈारा भुगतान कȧ Ĥणाली

चेक Ĥणाली तथा इससे मुÈ त ǒबल-

1- (क) कोषागारɉ मɅ अब तक Ĥè तुत ǒबलɉ को जांच कर लेने के बाद उÛ हȣं के अधीभाग मɅ िनǑद[ç ट è थान 

पर è å टेट बɇक के नाम कोषािधकारȣ के Ʈारा भुगतान आदेश Ǒदए जाने कȧ å यवè था लागू है। आहरण एवं 

ǒववरण अिधकारȣ इन पाǐरत ǒबलɉ को कोषागारɉ से ĤाÜ त कर आदेिशत धनरािश बɇक से ĤाÜ त करते हɇ। अब 

इस å यवè था मɅ पǐरवत[न करके भुगतानादेश के अनुसार शुƨ देय धनरािश के िलये चेक िनग[त Ǒकये जायɅगे। 

लेǑकन िनà नांǑकत Ĥकार के ǒबलɉ का भुगतान कोषागारɉ मɅ चेक Ĥणाली से नहȣं होगा:-

(क) राजस ् व एवं अÛ य िन¢ेप।

(ख) वैयǒƠक खाते ǔजनके िलये अलग से चेक अथवा ǒवशेष Ĥकार के Ĥपğ Ĥè तुत होते हɇ। इनमɅ भूिम 

अÚ यािƯ भुगतान भी शािमल हɇ। 

(ग) शासकȧय Ĥितभूितयɉ का भुगतान।

(घ) अन ् य कोई भुगतान जो शासन Ʈारा िनपेिधत Ǒकया जाय।

(ख) ǒवशेष Ĥकार के कागज पर मुǑġत चेक फाम[ पर िलखे जायɅगे। यथा संभव कई ǒबलɉ को िमलाकर 

संहत चेक िनग[त Ǒकए जायɅगे। ǒव× तीय िनयमावली खÖ ड 5, भाग-1 के िनयम 45-ई के अÛ तग[त ये 

‘नान-िनगोिशयेǒबल’ चेक हɉगे।

2- चेक कĤणाली लागू होने के फलè वǾप कोषागार काया[लय का काय[, सåु यवǔèथत Ǿप से िनç पादन हेतु, 

मोटे तौर पर दो अनुभागɉ मɅ ǒवभाǔजत Ǒकया जायेगा। सामाÛ यत: ǒबल ĤािƯ, उनका पारण चेक बनाना व 

जारȣ करने तक का सभी काय[ ‘ǒबल तथा चेक अनुभाग’ मɅ होगा तथा दैिनक व मािसक लेखɉ का बनाना  व 

महालेखाकार को िनयमानुसार Ĥè तुत करने का काय[ ‘लेखा अनुभाग’ मɅ होगा।

ǒबलɉ का Ĥè तुतीकरण-

3- Ĥ× येक आहरण व ǒवतरण अिधकारȣ ǒबलɉ को कोषागार भेजने एवं ǒबलɉ/चेकɉ कȧ ĤाÜ त करने हेतु 

एक या दो िनǔƱत कम[चारȣ/कम[चाǐरयɉ (यथा संभव è थायी) को अिधकृत करेगा जो अपने पास आहरण 

अिधकारȣ से Ĥमाǔणत फोटो व हè ता¢र सǑहत आइडेǔÛटटȣकाड[ भी रखɅगे। इस संबंध मɅ सिचवालय Ĥवेश-पğ 

फोटो सǑहत भी साÛ य होगा।

4- (क) सभी Ĥकार के ǒबलɉ को Ĥपğ-1 के रǔजè टर के साथ कोषागार काउंटर पर Ĥè तुत Ǒकया जायगा। 

ǒबल-ĤािƯ-िलǒपक ǒबलɉ को रǔजè टर से िमलायेगा और देखेगा Ǒक ǒबल उसी कोषागार पर देय हɇ, आहरण 

अिधकारȣ के हè ता¢र ǒबल पर है तथा शुƨ धनरािश अंकन तथा शÞ दɉ मɅ यथा-è थान अंǑकत हɇ। उÈ त 

ǒबÛ दओुं पर संतुǒƴ के पæ चात ्वह ǒबलɉ कȧ ĤािƯ-रसीद काब[न Ĥोसेस Ʈारा दो Ĥितयɉ मɅ Ĥपğ-2 पर बनायेगा। 

चह Ĥपğ  एक रǔजè टर के Ǿप मɅ होगा ǔजनमɅ Ĥ× येक पçृ ठ कȧ दो Ĥितयां होगी ǔजसमɅ मूल Ĥित िछǑदत 

होगी। ĤािƯ िलǒपक Ĥ× येक ǒबल पर Ǒदनांक को मोहर लगाकर उस पर रसीद संÉ या व उसका Đमांक भी 

è पç टतया अंǑकत कर देगा तथा रसीद कȧ मूल (िछǑġत) Ĥित Ĥè तुतकता[ को दे देगा एवं ǒबलɉ को रǔजè टर 
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के साथ संबंिधत ǒबल पारण िलǒपक को भेज देगा। वह ǒबलɉ को ले लेगा एवं ĤािƯ-è वीकृित के हè ता¢र 

रǔजè टर मɅ करके ĤािƯ िलǒपक को लौटा देगा इस हेतु ĤािƯ-िलǒपक ǒविभÛ न ǒबल पारण िलǒपकɉ के िलए 

Ĥपğ-2 के पथृक-पथृक रǔजè टर रखेगा।

(ख) बɇक/संè थायɅ जो ǒबल अपनी िनधा[ǐरत डाकबहȣ या Ĥपğ-1 जैसे रǔजè टर मɅ चढाकर कोषागार मɅ Ĥè तुत 

करɅगे उÛ हɅ è वीकार Ǒकया जायेगा। Įणेी एक के अिधकारȣ एवं गैर सरकारȣ å यǒƠ के िलये अपने से संबं िधत 

ǒबल कोषागार मɅ Ĥपğ-1 पर चढाकर Ĥè तुत करना अिनवाय[ न होगा ǑकÛ तु कोषागार के िलये सभी को Ĥपğ-

2 पर ǒबल ĤािƯ रसीद देना अिनवाय[ होगा।

(ग) कोषागार Ʈारा ǒबलɉ का भुगतान चेक Ʈारा Ǒकए जाने के फलè वǾप अब आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ 

के िलये Ĥ× येक देयक के साथ Ĥपğ बी0एम0-9 संलÊ न करने कȧ आवæ यकता नहȣं होगी। बी0एम0-9 के 

è थान पर अब कोषािधकाǐरयɉ Ʈारा चेक के साथ चेक ǔèलप (Ĥपğ-5) Ǒदया जायेगा ǔजसकȧ Ĥǒवǒƴयɉ के 

आधार पर आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ अपने ǒबल रǔजè टर (Ĥपğ-1) के è तंभɉ को भरɅगे तथा उसी के 

आधार पर अपने काया[लय कȧ कैश बंक कȧ Ĥितǒƴयɉ को पूरा करɅगे अथवा जायेगे।

5-(क) ǒबल पारण िलǒपक इन ǒबलɉ कȧ िनयमानुसार जांच करेगा। सहȣ ǒबलɉ पर भुगतान आदेश अंǑकत 

करके उनके नीचे हè ता¢र करेगा और Ĥपğ-3 मɅ बारÛ ट रǔजè टर पर दज[ करेगा। भुगतान आदेश के ठȤक 

उपर इन बातɉ का उã लेख कर देगा Ǒक चेक Ǒकस नाम या पदनाम से बनेगा, ‘Đास ् ड’ होगा अथवा नहȣं, 

अगले माह कȧ Ĥथम ितिथ के पूव[ देय नहȣं होगा (यǑद ऐसा हो तो) अथवा अÛ य कोई चेक लेखकर के िलये 

िनदȶश। त× पæ चपत ्पारण िलǒपक उन ǒबलɉ को बारÛ ट रǔजè टर सǑहत लेखाकार के पास भेज देगा।

(ख) काय[ कȧ सहूिलयम के Ǻǒƴ कोण से आहरण अिधकाǐरयɉ के समूह बनाकर अलग-अलग वारÛ ट रǔजè टर 

रखे जायं ǔजनकȧ संÉ या Ĥित पारण िलǒपक चार रǔजè टर से अिधक न हो। वारÛ ट रǔजè टरɉ को सुǒवधा के 

िलये पारण िलǒपक कȧ संÉ या के अनुसार क-1, क-2, क-4, ख-1, ख-2, ख-3, Ĥकार से Đमांक संÉ या मɅ 

रखा जाय।

(ग) लेखकार ǒबलɉ कȧ जांच करके व संतुç ट होकर उन पर हè ता¢र करेगा और वारÛ ट रǔजè टर सǑहत चेक 

लेखक को आवæ यक जांच के बाद चेक िलखने व Ĥè तुत करने को देगा। लेखाकार का चेक लेखक पर सीधा 

िनयंğण रहे इसिलये चेक लेखक लेखाकार से सà बƨ रहɅगे तथा लेखाकार के समीप हȣ बɇठेगे।

(घ) ǔजन ǒबलɉ को लेखाकार आपǒƣजनक समझेगा उन पर आपǒƣ अंǑकत करेगा या आपǒƣ का £ापन 

(मीमो) संलÊ न करेगा, उसकȧ बाबत कोषािधकारȣ के आदेश ĤाÜ त करेगा तथा वारÛ ट रǔजè टर मɅ भी संदभ[ 

हेतु शÞ द ‘आपǒƣ’ िलखा जायगा। आपǒƣ वाले ǒबलɉ को ǒबल पारण िलǒपक Ĥपğ-4 के रǔजè टर पर दज[ 

करके रǔजè टर के साथ ǒबल ĤाÜ त िलǒपक को भेजेगा। ĤािƯ िलǒपक ǒबलो को अपने पास रोक लेगा और 

रǔजè टर मɅ ĤािƯ सूचक हè ता¢र करके उसे पारण िलǒपक को लौटा देगा। ĤािƯ िलǒपक Ĥपğ-2 कȧ अपनी 

Ĥित पर सबंǔÛधत ǒबलɉ कȧ Ĥितǒƴ के सम¢ ‘आपǒƣ’ अंǑकत करके हè ता¢र करेगा। आहरण अिधकारȣ के 

अिशकृत समवाहक Ĥè तुतकता[ Ʈारा Ĥपğ-2 कȧ अपनी Ĥित Ĥè तुत Ǒकये जाने पर ĤािƯ िलǒपक उस Ĥपğ पर 

हȣ पूव[ Ĥकार से संबǔÛधत ǒबलɉ कȧ Ĥितǒƴयɉ के सम¢ ‘आपǒƣ’ अंǑकत करके हè ता¢र  करेगा और Ĥपğ-2 

कȧ कोषागार Ĥित पर उन Ĥितǒƴयɉ के सà मुख हè ता¢र लेने के पæ चात उन ǒबलɉ को लौटा देगा। ǔजन ǒबलɉ 

को समायोजन हेतु रोक िलया गया जायेगा अथवा शूÛ य धनरािश होने के कारण चेक िनग[त नहȣं होगा उसके 

सम¢ भी Ĥपğ-2 पर उपयुÈ त ǑटÜ पणी अंǑकत कर दȣ जायेगा। आपǒƣ लगाये ǒबलɉ के पुन: Ĥè तुतीकरण पर 

नई रसीद जारȣ कȧ जायेगी।
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चेक पुǔèतका एवं सुर¢ा 

6- कोषागार मɅ ĤयुÈ त होने वाले चेकɉ का सामािचक तथा वाǒष[क मांग पğ भेजना, सुर¢ा आǑद वत[मान ्

साव[जिनक िनमा[ण ǒवभाग के चेकɉ कȧ भांित हȣ होगे। अÛ तर इतना होगा Ǒक डवल लोक से यक चेक 

लेखाकर कȧ मांग पर िनग[त Ǒकये जायेगे तथा डवल लाक रǔजè टर मɅ लेखाकार के हè ता¢र िलए जायɅगे। 

लेखाकार कȧ å यǒƠगत सुर¢ा मɅ उÛ हɅ Ĥयोग के िलये रखा जायगा। पित Ǒदन लेखाकार ĤयुÈ त अंितम चेक 

संÉ या, ǐरè त चेकɉ का ǒववरण तथा वाè तव मɅ िलखे गये कुल चेकɉ कȧ संÉ या का ǒववरण िलखकर हè ता¢र 

करेगा। Ĥपğ-12 (लेखाकार का चेक Ĥपğ  रǔजè टर) मɅ डवल लाक से Ǒदए गए चेक Ĥपğɉ कȧ Ĥ× येक Ĥितǒƴ 

का तथा दैिनक बकाया चेक Ĥपğɉ कȧ संÉ या कȧ Ĥितǒƴ को कोषािधकारȣ Ʈारा आवæ यक जांच के उपरांत 

हè ता¢ǐरत Ǒकया जायेगा। इसी Ĥकार Ĥपğ 12-ए मɅ उन चेक Ĥपğɉ का लेखा Ĥ× येक चेक लेखक Ʈारा भी 

रखा जायेगा जो लेखाकार Ʈारा समय-समय पर उसे Ǒदए जायɅगे। इस रǔजè टर पर आवæ यक जांच के उपरांत 

लेखाकार Ʈारा हè ता¢र Ǒकए जायɅगे।

चेक लेखन/टंकण-

7- चेक लेखक Ʈारा चेक िलखने/टंकण के संबंध मɅ िनà ननिलǔखत ǒबÛ दओुं का अनुपालन सुिनǔƱत 

Ǒकया जायेगा:-

(1) धनरािश अंकɉ तथा शÞ दɉ मɅ ठȤक-ठȤक अंǑकत हɇ।

(2) चेक ‘Đास ् ट’ आǑद िनदȶशानुसार अंǑकत है।

(3) यǑद एक ǒबल पर एक स ेअिधक चेक बनाने कȧ Ĥाथ[ना है तो चेक उसी Ĥकार बनाये गये हɇ।

(4) चेक पर चेक रǔजè टर का Đमांक, कोड संÉ या (यǑद कोई हो) ठȤक से िलखी गई है। हè तिलǔखत 

चेकɉ पर कास इÛ टȣ भी कȧ गई है।

(5) मंğी गणɉ, ǒवधायकɉ तथा राजपǒğत अिधकाǐरयɉ Ʈारा गजटेड ǒबल फाम[ पर आहǐरत Ǒकए गए ǒबलɉ 

से सà बǔÛधत चेक नाम से िनग[त होगा और चेक पर Đमश: मंğी, ‘ǒवधायक’ अथवा ‘राजपǒğत’ कȧ 

मोहर लगायी जायेगी। गैर-सरकारȣ ĤाÜ तकता[ओं के चेकɉ पर ‘गैर सरकारȣ’ कȧ मोहर लगायी जायेगी। 

अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ से सà बǔÛधत ǒबलɉ के चेक आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ के पदनाम से 

िनग[त होगे। बɇकɉ के माÚ यम से ĤाÜ त ǒबलɉ पर चेक बɇक के नाम िलखे जायɅगे। नाम एवं पदनाम 

è पç ट एवं िनयमानसुार शुƨ शÞ दɉ मɅ चेकɉ पर अंǑकत हɉगे।

(6) चेकɉ के Ĥितपण (काउंटर फाइल) पर ǒबलɉ कȧ रसीद संÉ या तथा उनकȧ शुƨ धनरािशयɉ को अलग-

अलग Ǒदखाया जायेगा और आवæ यकतानुसार योग िनकाल Ǒदया जायेगा।

(7) यǑद चेक को डाक से भेजना हो अथवा बɇक, Ĥाइवेट å यǒƠ, संÉ या अथवा फाम[ को देय हो तो 

िनयमानुसार रेǔखत (Đाè ड) कर Ǒदया जायेगा। अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ के वेतन भ× तɉ, याğा भ× ता, 

मानदेय आǑद तथा Ĥासंिगक å यय से सà बǔÛधत ǒबलɉ के िलए चेक आहरण अिधकारȣ कȧ मांग के 

अनुसार िनग[त हɉगे। यǑद आहरण अिधकारȣ ने अपने पद नाम के अलावा अÛ य Ǒकसी राÏ य 

कम[चारȣ/अिधकारȣ या ठेकेदार या गैर सरकारȣ å यǒƠ के नाम से चेक मांगा हɇ तो ऐसे चेक भी 
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कोषागार Ʈारा आहरण अिधकारȣ को हȣ Ǒदए जायɅगे ǔजससे वह उन चेकɉ का ǒवतरण अपने 

उ× तरदािय× व से सà बǔÛधत å यǒƠयɉ को िनयमानुसार कर सकɅ ।

(8) ǒबलɉ पर भुगतान आदेश के ठȤक उपर बायीं तरफ सà बǔÛधत चेक कȧ संÉ या एवं Ǒदनांक का भी 

उã लेख होगा।

(9)  चेक िलखने के साथ हȣ ǒबलɉ व सह बाउचरɉ पर भुगतान आदेश के शीष[ के पास ‘चेक Ʈारा भुगतान 

Ǒकया’ कȧ मोहर लगायी जायगी।

8- चेक लेखक काब[न Ĥोसेस Ʈारा दो Ĥितयɉ मɅ Ĥपğ-5 पर चेक ǔèलप बनाएगा ǔजस पर वह चेक ǔजस 

नाम अथवा पद नाम से िनग[त Ǒकया जायेगा तथा ǔजन ǒबलɉ के िलये चेक िनग[त Ǒकया जा रहा है 

उनकȧ उलग-अलग शुƨ रािशयɉ व उनका योग जो चेक कȧ रािश होगी, è पç ट Ǿप से अंǑकत करेगा। 

यह Ĥपğ एक रǔजè टर के Ǿप मɅ होगा ǔजसमɅ Ĥ× येक पçृ ठ कȧ 2 Ĥितयां होगी तथा ǔजसमɅ मूल Ĥित 

िछǑġत होगी। त× पæ चात ्चेक लेखक चेक को Ĥपğ-6 के रǔजè टर मɅ अंǑकत करेगा और चेक के साथ 

ǔèलप को è टेǒपल कर देगा। इस रǔजè टर मɅ Ĥ× येक पçृ ठ कȧ तीन Ĥितयां होगी ǔजनमɅ से दो Ĥित 

िछǑġत हɉगी। चेक  लेखक इस रǔजè टर तथा वारÛ ट रǔजè टर के साथ चेक तथा सà बǔÛधत ǒबलɉ को 

लेखाकार के माÚ यम से कोषािधकारȣ को Ĥè तुत करेगा। कोषािधकारȣ चेक ठȤक होने कȧ ǔèथित मɅ 

ǒबल व चेक तथा रǔजè टरɉ मɅ हè ता¢र करेगा और ǒबलɉ सǑहत चेक लेखक को लौटा देगा। यǑद कोई 

ǒबल आपǒƣजनक पाया जाता है तो त× संबंधी चेक िनरè त कर Ǒदया जायगा। चेक लेखक कोषािधकारȣ 

Ʈारा हè ता¢ǐरत चेकɉ को Ĥपğ-5 कȧ चेक ǔèलप के साथ ĤािƯ िलǒपक को भेजेगा जो चेक को ǔèलप 

के साथ आहरण अिधकारȣ के अिधकृत संवाहक/Ĥè तुतकता[ को देने के िलये रख लेगा और ĤािƯ 

सूचक हè ता¢र Ĥपğ-5 के रǔजè टर मɅ बनाकर उसे चेक लेखक को वापस कर देगा तचा ĤाÜ त हुए 

चेकɉ कȧ Ĥितǒƴ Ĥपğ-2 के रǔजस ्टर मɅ सà बǔÛधत ǒबलɉ को Ĥितǒƴयɉ के सामने अंǑकत कर देगा।

Ǒटप ् पणी- Ĥत ् येक चेक-लेखक Ĥपğ-6 का एक हȣ रǔजè टर रखेगा। सहूिलयत के Ǻǒƴकोण से 

Ĥपğ-6 के रǔजè टरɉ को चेक लेखकɉ को संÉ या के अनुसार च-1, च-2, च-3, आǑद Đमांक संÉ या मɅ रखा 

जाय ǔजससे यह तुरÛ त मालूम हो सके Ǒक वह रǔजè टर Ǒकस चेक लेखक का है तथा Ĥ× येक चेक पर 

कोषािधकारȣ के हè ता¢र के ठȤक नीचे संबंिधत चेक रǔजè टर का Đमांक जैसे-च-1/21, च-2/41 अंǑकत Ǒकया 

जायेगा ǔजससे Ǒक भुगतान Ǒकए हुए चेक बɇक से वापस आने पर उनका खारजा लेखा अनुभाग Ʈारा लगाने मɅ 

सहूिलयत हो।

चेक ǒवतरण-

 
9- चेकɉ को ĤाÜ त करने वाले अिधकृत å यǒƠ Ĥपğ-2 को मूल Ǿप से Ĥè तुत करɅगे। ĤािƯ िलǒपक Ĥपğ-2 

के रǔजè टर पर तथा ǒबल Ĥè तुतकता[ को Ǒदए गए Ĥपğ-2 कȧ Ĥित पर सà बǔÛघत चेकɉ कȧ Ĥितǒƴ के सम¢ 

आहरण अिधकारȣ Ʈारा अिधकृत संवाहक के हè ता¢र लेकर उसे चेक दे देगा ǑकÛ तु Ĥपğ-2 मɅ अंǑकत अंितम 

ǒबल से संबंिधत चेक तभी देगा जब Ĥपğ-2 उसके पास समǒप[त हो जायेगा। रसीद खो जाने पर आहरण 

अिधकारȣ के Ĥामण-पğ पर आवæ यक छानबीन के बाद कोषािधकारȣ के आदेशɉ से चेक दे Ǒदए जायɅगे तथा 

आहरण अिधकारȣ के Ĥमाण-पğ को ‘रसीद’ कȧ कोषागार Ĥित से िचपका Ǒदया जायगा। Ǒदन के अंत मɅ Ĥपğ-

2 कȧ समǒप[त Ĥित को ĤािƯ िलǒपक Ʈारा Ĥपğ-2 के रǔजè टर मɅ कोषागार Ĥित के साथ िचपका Ǒदया 
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जायेगा। लेखाकार यह सुिनǔƱत करेगा Ǒक चेकɉ के बटने मɅ Ǒकसी Ĥकार का अनावæ यक ǒबलà ब न हो।

कालातीत, दोहरे चेकɉ का िनग[मन व चेकɉ का िनरè त Ǒकया जाना-

10- जारȣ Ǒकए जाने वाले माह के बाद अगले माह के अÛ त तक चेक देय होगे। त× पæ चात ्चेक कालातीत 

हो जायेगा ओर बɇक उस पर भुगतान नहȣं करेगा। अत एवं चेक को िनरè त माना जायेगा। िनरè तीकृत चेक 

पर कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकए जाने पर कोषािधकारȣ के हè ता¢र होगे। माह के अÛ त मɅ उनका ǒववरण Ĥपğ-7 

के रǔजè टर पर बनाया जायेगा। Ĥपğ-7 पर बनायी गई िनरè तीकृत चेकɉ कȧ सूची के आधार पर महालेखाकार 

इस माह के भुगतान कȧ आवæ यकतानुसार कम करके समायोǔजत कर देगा। िनरè त चेकɉ पर यǑद पुन: 

भुगतान ĤािƯ हेतु आवेदन-पğ ĤाÜ त होते हɇ तो उÛ हɅ Ĥपğ-2 के साथ चेक लेखक को भेज Ǒदया जायेगा। चेक 

लेखक Ĥपğ-7 के आधार पर, िमलान करके, नये िसरे से चेक िनग[त करने का काय[ करेगा। नये चेक का 

संदभ[ पूव[ िनग[त चेक के सामने Ĥपğ-6 व Ĥपğ-7 मɅ भी अंǑकत होगा। एसे चेकɉ कȧ सूची अलग से बनेगी।

11- ĤितǑदन लेन-देन के समय कȧ समािƯ के पæ चात ्ĤािƯ िलǒपक एक तािलका Ĥपğ-11 के रǔजè टर मɅ 

बनायेगा। इस तािलका को लेखाकार Ĥपğ-2 के रǔजè टर से िमलाकर जांच करेगा और उस पर हसताê र 

करेगा। ĤाÜ त चेकɉ कȧ सुर¢ा का उ× तरदािय× व तब तक ĤािƯ िलǒपक का होगा जग तक Ǒक वह Ĥेǒषत न हो 

जाय या Ǒदन के अÛ त मɅ लेखाकार के पास जमा न कर Ǒदया जाय जो उÛ हɅ सुरǔ¢त रखेगा और दसूरे Ǒदन 

Ĥात: ĤािƯ िलǒपक को उÛ हɅ दे देगा।

पाǐरत ǒबलɉ को लेखा अनुभाग मɅ भेजा जाना-

12- चेक लेखक ĤितǑदन सायंकाल िनग[त Ǒकए गए संपूण[ चेकɉ कȧ संबंिधत रािशयɉ का योग रǔजè टर 

Ĥपğ-6 पर अंǑकत करके, उसकȧ लेखाकार से जांच कराकर और उसके हè ता¢र उस पर कराकर समè त ǒबलɉ 

को सà बǔÛध Ĥपğ के िछǑġत दो Ĥितयɉ के साथ Đमवार न× थी करके लेखा अनुभाग मɅ भेज देगा। यǑद एक 

से अिधक चेक लेखक चेक बनाने का काय[ करते हɇ तो लेखाकार ĤितǑदन सायंकाल Ĥ× येक चेक लेखक के 

Ĥपğ-6 के आधार पर िनग[त चेकɉ का दैिनक सार लेखा भी Ĥपğ-6-ए पर दो Ĥितयɉ मɅ बनायेगा ǔजसकȧ एक 

Ĥित ǒबलɉ व Ĥपğ-6 के साय लेखा अनुभाग को भेजी जायगी।

लेखा ĤǑकया-

13- लेखा अनुभाग मɅ पाǐरत ǒबलɉ के साथ ĤाÜ त हुए Ĥपğ-6 व 6-ए के आधार पर Ĥपğ-9 के रǔजå è टर 

मɅ ĤितǑदन िनग[त Ǒकए गए चेकɉ कȧ सचूी काब[न Ĥोसेस Ʈारा 3 Ĥितयɉ मɅ बनायी जायेगी। इस सूची मɅ चेकɉ 

कȧ कुल संÉ या व धनरािशयɉ का दैिनक योग Đमश: Ĥपğ-6 व 6-ए मɅ Ĥदिश[त योगɉ से िमला िलया जायेगा। 

महालेखाकार को Ĥाğ-9 के साथ Ĥपğ-6 व 6-ए कȧ Ĥित भी संलÊ न कȧ जायगी। बɇक से भुगतान Ǒक हुए चेक 

ĤाÜ त होने पर उनके भुगतान कȧ ितिथयां Ĥपğ-6 मɅ सà बǔÛधत Ĥǒवǒƴयɉ के सामने अंǑकत कȧ जायेगी। इसी 

सूची से माह मɅ ǒबना भुगतान हुए चेकɉ कȧ सूची तीन Ĥितयɉ मɅ बनायी जायेगी ǔजनमɅ से 2 सूिचयां 

महालेखाकार को मािसक लेखे के साथ भेज दȣ जायंगी। कालातीत चेकɉ कȧ अनुसूची भी इसी सूची से बनायी 

जायेगी। 
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14- लेखा अनुभाग मɅ बɇक Ʈारा भुगतान Ǒकए गए सभी चेक तथा बɇक è Đोल अलग से ĤाÜ त हɉगे। उनका 

लेखांकन ǒव× तीय िनयमɉ के अनुसार Ǒकया जायेगा। भुगतान Ǒकए हुए चेकɉ का अंकन भुगतान सूची मɅ लेखा 

शीष[क ‘870-चेÈ स ऐÖ ड ǒवã स-कोषागार चेक’ के अÛ तग[त Ĥपğ-10 मɅ चेक-वार Ǒकया जायेगा।

15- लेखा अनुभाग संपूण[ भुगतान हुए ǒबलɉ को चेकɉ के सूची के साथ ĤाÜ त होने पर जांच लेगा तथा 

दैिनक लेखा ǒव× तीय हè तपुǔèतका खÖ ड 5, भाग-2 के िनयमानुसार बनायेगा। सभी ǒबलɉ का अंकन Ĥपğ-8 

(भुगतान शेÔयूल रǔजè टर) पर Đम मɅ ितिथ के अनुसार Ǒकया जायेगा तथा इसकȧ िनयमानुसार तीन Ĥितयां 

बनायी जायɅगी। भुगतान कȧ सूची कैश लेखा, संĐम रǔजè टर, उप कोषागार लेखा कȧ सभी ĤǑĐयायɅ यथावत 

कȧ जायɅगी। ĤितǑदन के अंकन के बाद लेखाकार कैशबुक पर Ĥमाǔणत करेगा Ǒक Ǒदन के िनग[त चेकɉ कȧ 

धनरािश तथा कैश लेखा िमल गया है। िनग[त चेकɉ के िलये जो Ĥपğ-9 मɅ दैिनक योग िनकलेगा उसे लेखा 

शीष[क ‘870-चेÈ स एÖ ड ǒवã स- कोषागार चेक’ के अÛ तग[त ĤािƯ कैशबुक मɅ अंǑकत Ǒकया जायेगा। इस उचÛ त 

खाते के समायोजन के अÛ तग[त ĤािƯ व भुगतान का अÛ तर वह धनरािश होगी ǔजसके िलए चेक तो िनग[त 

हुए परÛ तु वाè तव मɅ बɇक से भुगतान नहȣं Ǒकए गए। माह भर मɅ ǒबना भुगतान हुए चेकɉ कȧ सूची समायोजन 

हेतु महालेखाकार को भेजी जायɅगी।

16- िनà नांǑकत अनुसूिचयां (Schedules) मािसक लेखे के साथ महालेखाकार को भेजɅ जायɅगे:-

(1) माह या लेखा सचूी के अÛ तग[त िनग[त चेकɉ को सचूी।

(2) माह या लेखा सचूी के अÛ तग[त बɇक Ʈारा भुगतान Ǒकए गए चेकɉ कȧ सूची।

(3) माह भर मɅ ǒबना भुगतान हुए चेकɉ कȧ सूची।

(4) कालातीत एवं िनरè त चेकɉ तथा उनके è थान मɅ जारȣ Ǒकए गए दोहरे चेकɉ कȧ अनुसूची।

17- कोषािधकारȣ कोषागार-चेक पर हè तार¢र करने वाले सभी अिधकाǐरयɉ के नमूने के हè ता¢र बɇक को 

भेज देगा। ĤयंÈ त Ǒकए जाने वाली चेक-बुक मɅ चेकɉ कȧ संÉ या तथा Ĥयोगारà भ कȧ ितिथ सभी बɇक को 

सूिचत Ǒकया जायेगा।

18- सभी आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के हè ता¢र 4 Ĥितयɉ मɅ कोषागार मɅ आयɅगे ǔजनमɅ से एक-

एक Ĥित Đमश: ǒबल पारण िलǒपक लेखाकार तथा कोषािधकारȣ के पास काडȶÈ स िसè टम के अनुǾप रखे 

जायɅगे। जब तक काडȶÈ स िसè टम कȧ å यवè था नहȣं होती उस समय तक वत[मान å यवè था चलती रहेगी।

19- कोषागार िलǒपकɉ Ʈारा Ĥपğɉ मɅ Ĥǒवǒƴयां डाट पन स ेभी कȧ जा सकɅ गी।

20- ǒविभÛ न Ĥपğɉ को कोषागार मɅ सुरǔ¢त रखने कȧ अविध अलग से िनधा[ǐरत कȧ जायेगी।



53



Ĥपğ-1

कोषागार मɅ ǒबल Ĥè तुत करने हेतु रǔजè टर

ित िथ Đम 

संÉ या

ǒबल का 

लेखा 

शीष[क

शुƨ धनरािश 

Ǿ0 पै0

आहरण 

अिधकारȣ के 

हè ता¢र

कोषागार िलǒपक के 

हè ता¢र, रसीद 

संÉ या व Ǒदनांक

चेक संÉ या व 

Ǒदनांक

चेक कȧ 

धनरािश Ǿ0 

पै0

आहरण 

अिधकारȣ के 

हè ता¢र

1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Ĥपğ-2

ǒबल-ĤािƯ रसीद

कोषागार का नाम.................................. रसीद संÉ या.............

िनम ् नांǑकत ǒववरण के ǒबलɉ को ĤाÜ त Ǒकया-          

Đ0 

सं0

आहरण अिधकारȣ लेखा शीष[क शुƨ धनरािश Ǿ0 

पै0

पारण िलǒपक के 

हè ता¢र

चेक स0ं व 

Ǒदनांक

चेक धनरािश Ǿ0 

पै0

ĤािƯकता[ के 

हè ता¢र

1 2 3 4 5 6 7 8

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

हस ् ता¢र कोषागार ǒबल-ĤािƯ िलǒपक

              कोषािधकारȣ

Ĥमाǔणत:-

अहारण अिधकारȣ के हè ता¢र

व काया[लयमुहर।

कृपया चेक/आपंǒƣ वाले ǒबल Įी .............

ǔजसके हè ता¢र नीचे Ĥमाǔणत है, को दे दɅ।

सम ् वाहक के हè ता¢र आहरण अिधकारȣ के Ǒदनाकं सǑहत

हस ् ता¢र, पदनाम व काया[लय मुहर।
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Ĥपğ-3

ǒबल पारण िलǒपक का वारÛ ट रǔजè टर

पारण

कȧ 

ितिथ

Đम 

संÉ या

ǒबल कȧ 

रसीद 

संÉ या

आहरण 

अिधकारȣ/ 

भुगतान 

ĤािƯकता[

लेखा 

शीष[क

ǒबल कȧ 

शुƨ 

धनरािश

Ǿ0 पै0

पारण िलǒपक 

व लेखाकार के 

इनीिशयã स

चेक लखेक व 

लेखाकार के 

इनीिशयã स

चेक 

संÉ या

धनरािश कोषािधकारȣ के 

इनीिशयã स

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Ĥपğ-4

आपǒƣ वाले ǒबलɉ का रǔजè टर

Ǒदनांक ǒबल कȧ रसीद 

संÉ या

आहरण अिधकारȣ लेखा शीष[क धनरािश Ǿ0 

पै0

आपǒƣ के साथ 

लौटाने कȧ ितिथ

ĤािƯ िलǒपक के हè ता¢र

1 2 3 4 5 6 7
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Ĥपğ-5

चेक संÉ या.........................   धनरािश Ǿ0....................

ǔजसके नाम या पदनाम से बना है....................................................................

ǒबल कȧ रसीद संÉ या ǒबल का सूê म ǒववरण धनरािश Ǿ0 प0ै

1 2 3

योग......................................

.......................

चेक लेखक लेखाकार
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Ĥपğ-6

पाǐरत ǒबलɉ तथा िनग[त चेकɉ का रǔजè टर

ितिथ Đ0

सं0

वारन ् ट 

रǔजè टर 

कȧ Đम 

संÉ या

आहरण 

अिधकारȣ

लेखा 

शीष[क

ǒबल 

कȧ शुƨ 

धनरािश 

Ǿ0 पै0

चेक 

संÉ या

धनरािश 

Ǿ0 पै0

चेक लेखक 

के 

हè ता¢र

लेखाकार के 

हè ता¢र

कोषा-

िधकारȣके 

हè तार¢र

बɇक के भुगतान

कȧ ितिथ

Ĥथम  

माह

ǑƮतीय 

माह

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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Ĥपğ-6-ए

िनग[त चेकɉ का दैिनक सार-लेखा

ितिथ चेक लेखक िनग[त चेकɉ कȧ कुल संÉ या धनरािश 

Ǿ0

1 2 3 4

(1)

(2)

(3)

(4)

योग:-

लेखाकार कोषािधकारȣ
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Ĥपğ-7

िनरस ् तीकृत व कालातीत चेकɉ के è थान मɅ जारȣ हुई दोहरे (डुÜ लीकेट) चेकɉ का ǒववरण

Ǒदनांक Đ0सं

0

आहरण 

अिधकारȣ

िनरस ् तीकृत/ कालातीत 

चेक संÉ या तथा ितिथ

धनरािश Ǿ0 

पै0

नय ेचेक कȧ 

संÉ या तथा 

ितिथ

धनरािश 

Ǿ0 पै0

हस ् ता¢र चेक 

लेखक लेखाकार व 

कोषािधकरȣ

Ǒटप ् पीणी यǑद 

कोई हो

1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Ĥपğ-8

भुगतान िशडयूल

कोषागार......................... माह.......................

लेखा शीष[क.....................

Ǒदनांक वाउचर 

संÉ या

आहरण अिधकारȣ/ भुगतान 

ĤािƯकता[

चेक 

संÉ या

चेक कȧ 

रािश Ǿ0 

पै0

टांसफर Ʈारा भुगतान 

कȧ गई रािश 

Ǿ0     पै0

वाउचर कȧ रािश 

Ǿ0    पै0

दैिनक योग कȧ कैश 

बुक मɅ ले जाया गया

1 2 3 4 5 6 7 8
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Ĥपğ-9

लेखा शीष[क ‘870-चेÈ स एÖ ड ǒवã स-कोषागार चेÈ स’ के अÛ तग[त िनग[त

चेकɉ का दैिनक योग - रǔजè टर

कोषागार........................ माह..............................

ितिथ चेकɉ कȧ कुल दैिनक 

संÉ या

कुल धनरािश (जो ĤािƯ कैश बुक 

मɅ ली जायगी) Ǿ0 पै0

लेखाकार व कोषािधकारȣ 

के इनीिशयã स

ǒववरण

1 2 3 4 5
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Ĥपğ-10

लेखा शीष[क ‘870-चेÈ स एÖ ड ǒवã स-कोषागार चेÈ स’ के अÛ तग[त भुगतान हुए 

चेकɉ का दैिनक लेखा रǔजè टर

कोषागार............................. माह....................

Ǒदनांक Đ0 स0ं Ĥपğ-6 कȧ 

Đ0 सं0

चेक संÉ या धनरािश 

Ǿ0 पै0

दैिनक योग Ǿ0 

पै0

कोषािधकरȣ के 

इनीिशयã स

1 2 3 4 5 6 7
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Ĥपğ-11

अवशेष चेकɉ का ǒववरण

Ǒदन के Ĥारà भ मɅ अवशेष चेकɉ कȧ संÉ या ..... ...... ....... Ǒदनांक ........

Ǒदन मɅ ĤाÜ त चेकɉ कȧ संख ्या ..... ...... .......      .......... 

योग.............

Ĥेǒषत चेकɉ कȧ संख ्या   ............. ........ ........ ...................

अवशेष चेकɉ कȧ सखं ् या   ......... ....... ........ ........ ...................

योग.............

   ĤािƯ िलǒपक के हè ता¢र

जांचा/चेक ĤाÜ त Ǒकये

लेखाकार के हè ता¢र
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Ĥपğ-12

लेखाकार का चेक-Ĥपğ रǔजè टर

Ǒदनांक पूव[ 

बकाया 

Ĥपğɉ 

कȧ 

संÉ या

डबल लाक 

से ĤाÜ त 

Ĥपğɉ के 

Đमांक व 

संÉ या

योग चेक लेखक 

को Ǒदए 

गए Ĥपğɉ 

का ǒववरण

लेखाकार के 

पास 

अवशेष 

Ĥपğɉ कȧ 

संÉ या

उपयोग 

Ǒकये गए 

चेकɉ का 

ǒववरण

िनरस ् त 

Ǒकये गए 

चेक Ĥपğɉ 

के ǒववरण

चेक लेखकɉ के 

पास अवशेष

बकाया 

Ĥपğɉ कȧ 

कुल सÉं या 

व ǒववरण

लेखाकार व 

कोषािधकारȣ के 

हè ता¢र

1 2 3 4 5 6 7 8 9

(1) (2) (3)

10 11
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Ĥपğ-12-ए

चेक लेखक का चेक Ĥपğ रǔजè टर

Ǒदनांक पूव[ बकाया 

चेक Ĥपğɉ 

कȧ संÉ या

चेक Ĥपğɉ के Đमांक व 

संÉ या जो लेखाकार 

Ʈारा Ǒदये गए

कुल चेक 

Ĥपğɉ का 

योग

उपयोग Ǒकये 

गये चेकɉ के 

ǒववरण

िनरस ्त Ǒकए गए 

चेक Ĥपğɉ का 

ǒववरण

बकाया चेक 

Ĥपğɉ का 

ǒववरण

चेक लेखक व 

लेखाकार के 

हè ता¢र

1 2 3 4 5 6 7 8



संख ् या ए-1-1288/दस-10(28)-72

Ĥेषक, 

Įी नपृेÛ ġ िमĮ,

संयुक्  त सिचव,

उत ् तर Ĥदेश शासन।

सेवा मɅ,

ǒवभागाध ्य¢/काया[लयाÉ य¢ 

(जो ǑƮतीय कोषागार से सà बƨ Ǒकये गए है), 

लखनऊ ।

ǒवषय:- लखनऊ मɅ ǑƮतीय कोषागार कȧ è थापना तथा चेक Ĥणाली Ʈारा भुगतान कȧ å यवè था।

ǒवत ् त (लेखा) अनुभाग-1

महोदय,

मुझे आपका Ú यान उपरोÈ त ǒवषयक शासनादेश संÉ या ए-1-1981/ दस-78-5(8)-77, Ǒदनांक 

22 जुलाई, 1978 कȧ ओर आकृç ट करने का िनदेश हुआ हɇ ǔजसमɅ यह कहा गया था Ǒक चेक Ʈारा भुगतान 

कȧ काय[ Ĥणाली के सà बÛ ध मɅ ǒवè ततृ ĤǑĐया आपको अलग से भेजी जायगी। राÏ यपाल महोदय ने Ĥदेशीय 

कोषागारɉ से भुगतान हेतु चेक Ĥणाली को अनुमोǑदत कर Ǒदया है जो संलÊ न* हɇ। इस Ĥणाली के अनुसार 

आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा देयकɉ को, िनधा[ǐरत रǔजè टर पर चढाकर कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकया 

जायगा और कोषागार मɅ भुगतान आदेश के अनुसार शुƨ देय धनरािश के िलए चेक िनग[त Ǒकया जायगा।2-

शासन ने इस समय संलÊ न चेक Ĥणाली Ʈारा भुगतान कȧ å यवè था केवल लखनऊ के ǑƮतीय 

कोषागार मɅ लागू करने का िनण[य िलया हɇ इसे अÛ य कोषागार मɅ लागू करने कȧ बाबत बाद मɅ आदेश जारȣ 

Ǒकए जायɅगे।3- आशा कȧ जाती है Ǒक ǑƮतीय कोषागार माह िसतà बर, 1978 के मÚ य से काय[ करना Ĥारà भ 

कर देगा। अत: इस बीच सलÊ न Ĥणाली के अÛ तग[त काय[वाहȣ कȧ समè त औपचाǐरकतायɅ पूरȣ करा ली जाय। 

ǑƮतीय कोषागार के काय[ Ĥारà भ करने कȧ ितिथ कȧ औपचाǐरक सचूना अलग स ेदȣ जायगी। 

4- ǒव× तीय व कोषागार िनयमɉ मɅ आवæ यक संशोधन यथासमय Ǒकये जायɅगे। 

भवदȣय,

नपृेन ् ġ िमĮ,

संयुक्  त सिचव।

संख ् या-ए-1-1288(1)/दस-10(28)-72, तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलǒप ǔजलािधकारȣ, लखनऊ को सूचनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत।  

आ£ा से

गोपाल Ĥसाद अĒवाल,                                 

उप सिचव।
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संख ् या-ए-1-1288(2)/दस-10(28)-72 तɮ Ǒदनांक,

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को भी सूचनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:-

1- महालेखाकार, उ× तर Ĥदेश 1,2,3, इलाहाबाद। 

2- ǐरजव[ बɇक आफ इǔÛडया, Ĥधान काया[लय, बà बई।

3- भारतीय è टेट बɇक, Ĥधान काया[लय बà बई तथा è थानीय Ĥधान काया[लय,

कानपुर/नई Ǒदã ली।

4- भारतीय è टेट बɇक, हजरतगजं शाखा/अशोक माग[ शाखा, लखनऊ।

5- आयुक्  त, लखनऊ मÖ डल लखनऊ। 

6- पोè ट माè टर जनरल, उ× तर Ĥदेश मÖ डल, लखनऊ। 

7- सिचव राजè व पǐरषɮ, उ× तर Ĥदेश मÖ डल, लखनऊ।

8- सी0डȣ0ए0 (पी0), इलाहाबाद।

9- िनदेशक, कोषागार, उ× तर Ĥदेश, जवाहर भवन, लखनऊ।

10- वǐरç ठ कोषािधकारȣ, कोषागार (Ĥथम) व (ǑƮतीय), लखनऊ।

11- सिचवालय के समè त अनुभाग। 

12- उप सिचव एवं राÏ य संपǒƣ अिधकारȣ, लखनऊ। 

13- Ĥधानाचाय[, कोषागार Ĥिश¢ण केÛ ġ, लखनऊ। 

14- उपसिचव एवं वǐरç ठ लेखािधकारȣ, इरला चेक अनुभाग, उ× तर Ĥदेश सिचवालय।

15- समè त ǔजलािधकारȣश, उ× तर Ĥदेश।

आ£ा से

गोपाल Ĥसाद अĒवाल

उप सिचव।
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संख ् या-ए-1-1330/दस-4(1)-70

Ĥेषक, 

Įी नपृेÛ ġ िमĮ,

ǒवशेष सिचव

उत ् तर Ĥदेश शासन।

सेवा मɅ,

समस ् त ǒवभागाÚ य¢ एवं 

Ĥमुख काया[लयाÚ य¢।

उत ् तर Ĥदेश।

 लखनऊ, Ǒदनांक 17 मई,1979।

ǒवषय:- लेखा काय[ सà बÛ धी कत[å यɉ एवं दािय× वɉ के िनç पादन मɅ आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा 

Ú यान देने योÊ य मुÉ य बातɅ।

ǒवत ् त (लेखा) अनुभाग-1 

महोदय,

मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक सतक[ ता आयोग कȧ सè तूितयɉ को Ú यान मɅ रखते हुये 

काया[लयɉ मɅ लेखा काय[ के िनç पादन के िलए आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के पथ-Ĥदश[न तथा अनुपालन 

हेतु एक चेǑक[ ग फामू[ला बनाया गया है, जो संलÊ न है। राÏ यपाल महोदय आदेश देते हɇ Ǒक संलÊ नक मɅ ǔजन 

बातɉ का उã लेख Ǒकया गया है उनका अनुपालन, आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा अपने काया[लय के 

लेखा काय[ सà बÛ धी क× त[å यɉ एवं दािय× वɉ के िनÜ पादन मɅ ǒवशेष Ǿप से Ú यान पूव[क तथा कडाई के साथ 

Ǒकया जाय। कृपया आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ कȧ जानकारȣ मɅ इन आदेशɉ को तुरÛ त लाने का कç ट 

करɅ।

2- राÏ यपाल महोदय यह भी आदेश देते हɇ Ǒक अत आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के चǐरğ पंǔजकाओ ं

मɅ वाǒष[क Ĥǒवç ट कȧ जाय तो उसमɅ इस बात का भी è पç ट उã लेख Ǒकया जाय Ǒक उनके Ʈारा िनधा[ǐरत 

चेǑक[ ग फामू[ला का कडाई से अनपुालन Ǒकया गया है। 

भवदȣय

नपृेन ् ġ िमĮ,ǒवशेष सिचव।

संख ् या-ए-1-1330(1)/दस-4(1)-70, तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:-

1- महालेखाकार, उ× तर Ĥदेश, इलाहाबाद को पğ संÉ या रा0 को0 ǒव0 1/1/1-26/खÖ ड छ:/8, Ǒदनांक 

17-4-1978 के संदभ[ मɅ।

2- िनदेशक, कोषागार, उ× तर Ĥदेश, 1018, जवाहर भवन लखनऊ।

3- समè त कोषािधकारȣ, उ× तर Ĥदेश।

4- सिचवालय के समè त अनुभाग।

5- सतक[ ता अनुभाग-1।

आ£ा से

गोपाल Ĥसाद अĒवाल,उप सिचव।
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लेखा काय[ संबंधी क× त[å यɉ एवं दािय× वɉ के िनç पादन मɅ आहरण एवं 

ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा Ú यान देने योÊ य मुÉ य बातɉ का चेǑकंग फामू[ला

1-वेतन ǒबल 

(क) इस बात का Ú यान रखा जाना चाǑहए Ǒक वेतन ǒबल मɅ è वीकृत पदɉ के िलए हȣ वेतन आहǐरत Ǒकया 

जा रहा है तथा Ĥ× येक कम[चारȣ का वेतन शासन Ʈारा è वीकृत वेतन मान मɅ हȣ िनकाला जा रहा है। 

अè थायी एवं è थायी अिधç ठान के िलए अलग-अलग वेतन ǒबल बनाए जायं एवं अè थाई अिधç ठान के 

वेतन ǒबल पर शासनादेश भी अंǑकत कर Ǒदया जाय।

(ख) ǒव× तीय हè त पुǔèतका, खÖ ड 5, भाग-1 के Ĥè तर 137 के अनुसार जहां वेतन वǒृƨ का Ĥमाण-पğ 

आवæ यक है वह ǒबल के साथ अवæ य लगा Ǒदया जाय।

(ग) राजपǒğत अिधकाǐरयɉ ǔजनके वतेन कम का अिधकतम 1,200 Ǿ0 स ेअिधक न हो के वतेन भ× तɉ 

आǑद के दावɉ के सब Ĥकार के ǒबलɉ का आहरण काया[लयाÚ य¢ उसी Ĥकार करɅ जैसा Ǒक वे 

अराजपǒğत अिधç ठान का करते हɇ। लेǑकन राजपǒğत अिधकाǐरयɉ के और अराजपǒğत अिधç ठान के 

दावे अलग-अलग ǒबलɉ मɅ आहǐरत Ǒकये जायं। राजपǒğत अिधकाǐरयɉ के दावɉ के ǒबल जब तक Ǒक 

कोई दसूरा Ĥपğ िनधा[ǐरत नहȣं Ǒकया जाता उसी Ĥपğ पर बनाये जायɅगे ǔजस पर अराजपǒğत 

अिधकç ठान का ǒबल बनाया जाता है। इन ǒबलɉ के उपर पहले पçृ ठ पर è पç ट शÞ दɉ मɅ ‘Įणेी-2 के 

राजपǒğत अिधकाǐरयɉ का ǒबल’ अवæ य अंǑकत Ǒकया जाय।

(घ) यǑद वेतन ǒबल बकाया वेतन से संबंिधत हो तो बकाया वेतन िनकालने के िलए िनधा[ǐरत Ĥमाण-पğ 

या नोट ǒबल कȧ काया[लय Ĥित मɅ अंǑकत कर Ǒदया जाय ताǑक बकाया बेतन दबुारा न िनकाला जा 

सके। यह भी सुिनǔƱत कर Ǒदया जाय Ǒक अवशंष दावɉ के Ǒडटेल सेवा पुǔèतका मɅ भी Ĥǒवç ट कर 

Ǒदये गये हɇ।

(ड)  पुराने अवशेष दावɉ का भुगतान ǒव× तीय हè त पुǔèतका, खÖ ड 5, भाग 1 के Ĥè तर 74 और 141 के 

अनुसार Ǒकया जाय। 

(छ) अवकाश वेतन तथा ğेǑकन पीǐरयड के वेतन का कलकुलेशन मेमɉ ǒबल के साथ संलÊ न होना चाǑहए। 

मेमɉ से आहǐरत Ǒकए जा रहे वेतन कȧ पुǒƴ कर ली जाय। यह भी सुिनǔƱत कर िलया जाय Ǒक 

अवकाश अविध अवकाश लेखे मɅ घटा दȣ गई है। 

(ज) वेतन ǒबल मɅ उन पदɉ का वेतन नहȣं िनकाला जा रहा है ǔजनका भुगतान Ĥासंिगक å यय से Ǒकया 

जाता है। 

(झ) वेतन ǒबल के साथ जहां आवæ यक है फाम[ बी0एम0 9 लगा है या नहȣं 

(ट) वेतन ǒबल पर हè ता¢र करते समय आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को उसके साथ-साथ फाम[ 11-सी 

पर भी हè ता¢र करने चाǑहए।

(ठ) वेतन आहरण के उपराÛ त उसका ǒवतरण संबंिधत कम[चाǐरयɉ मɅ Ǒकये जाने के बाद, वेतन पंजी 

(Acquittance Roll) अलग से या ǒबल कȧ काया[लय Ĥित पर िनयमानुसार रखे जाने चाǑहए। Ĥ× येक 

कम[चारȣ Ʈारा भुगतान लेते समय हè ता¢र के नीचे ितिथ अवæ य दȣ जानी चाǑहए। जो कम[चारȣ अपने 

हè ता¢र करने मɅ असमथ[ हɉ, उनके अंगूठे के िनशान लगवाकर उनके नीचे ितिथ अंǑकत कȧ जानी 
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चाǑहए। 

(ड) जब वेतन तीन माह से अिधक समय से ǒवतǐरत न हो पाये तो उसकȧ वापसी कोषागार मɅ कर दȣ 

जानी चाǑहए। 

(ढ) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा वेतन भुगतान का Ĥमाण-पğ ǒबल कȧ काया[लय Ĥित मɅ, वेतन 

पंजी को देखकर देना चाǑहए। 

2-Ĥासंिगक å यय ǒबल- Ĥासंिगक å यय ǒबल के आहरण के िसलिसले मɅ िनà न बातɉ पर ǒवशेष Ú यान Ǒदया 

जाना चाǑहए:-

(क) आहरण िनधा[ǐरत Ĥपğ पर Ǒकया जा रहा है अथवा नहȣं। इस संबंध मɅ ǒव× तीय हè तपुǔèतका खÖ ड 5, 

भाग 1 के संबंिधत िनयमी को Ú यान मɅ रखा जाना चाǑहए। 

(ख) Ĥासंिगक मद मɅ तभी धन आहǐरत करना चाǑहए, जबǑक उसके भुगतान कȧ तुरÛ त आवæ यकता हो 

अथवा धन è थाई अिĒम मɅ å यय हो चुका हो।

(ग) वाउचर िनयमानुसार बन ेहोने चाǑहए। 

(घ) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को यह देख लेना चाǑहए Ǒक Ĥसंिगक मद मɅ जो धन आहǐरत Ǒकया 

जा रहा है वह ǒविनयोग (एĤोǒĤयेशन) के अÛ तग[त है अथवा नहȣं और आहǐरत Ǒकए जा रहे धन के 

िलए आय-å ययक मɅ उिचत धनरािश का Ĥाǒवधान है अथवा नहȣं। 

(ड) खचɅ कȧ è वीकृित िनयमानसुार ĤाÜ त कर ली गई है, इसका Ë यान रखा जाय। 

(च) जो वाउचर ǒबल के साथ संलÊ न Ǒकए जा रहे हɇ उन पर भुगतान आदेश िनयमानसुार िलखा गया है 

अथवा नहȣं और ǒबल पर ǒवã ड एÖ ड कैǔÛसã ड कȧ मोहर लगी है अथवा नहȣं यह देख िलया जाना 

चाǑहए। 

(छ) 1,000 Ǿ0 से अिधक के सब बाउचर ǒबल के साथ संलÊ न होना चाǑहए और उससे कम धनरािश के 

बाउचर काया[लय मɅ सरुǔखत रखे जाने चाǑहए। 

(ज) Ĥासंिगक ǒबल मɅ ǔजन-ǔजन मदɉ का आहरण Ǒकया जा रहा है, उनसे संबंिधत वाउचर देखने के 

उपराÛ त हȣ Ĥासंिगक ǒबल आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा हè ता¢ǐरत Ǒकया जाना चाǑहए। 

(झ) फाम[ बी0 एम0 9 जहां आवæ यक है ǒबल के साथ संलÊ न है, यह सुिनǔƱत कर िलया जाय। 

(ट) Ĥासंिगक ǒबल का िमलान Ĥासंिगक ǒबल रǔजè टर से करना चाǑहये जो फाम[ 13 पर ǒव× तीय 

हè तपुǔèतका खÖ ड 5, भाग-1 के पैरा 173 के अÛ तग[त रखा जाता है।

(ठ) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को यह सुिनǔƱत करना चाǑहए Ǒक Ĥासंिगक å यय हेतु जो धन 

आहǐरत Ǒकया गया है, उसका भुगतान संबंिधत भुगतान ĤाÜ त कता[ओं को समय से कर Ǒदया गया है 

तथा उनसे भुगतान ĤाÜ त करने कȧ रसीद ĤाÜ त कर काया[लय मɅ सुरǔ¢त रखी गयी है अथवा नहȣं। 

(ड) ऐसे Ĥासंिगक ǒबल ǔजनका ĤीआǑडट होना है तुरÛ त हȣ महालेखाकार काया[लय को Ĥेǒषत Ǒकये जायं। 

ǒव× तीय वष[ के अÛ त तक उÛ हɅ रोके न रखा जाय। 

3-याğा भ× ता ǒबल

(क) ǒबल िनधा[ǐरत Ĥपğ पर आहǐरत Ǒकया जाना चाǑहये। 
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(ख) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को यह सुिनǔƱत कर लेना चाǑहए Ǒक जो याğा भ× ता ǒबल आहǐरत 

Ǒकया जा रहा है वह सà बǔÛधत कम[चारȣ को देय है, ǒबल याğा समािƯ के Ǒदनांक से एक वष[ के 

अÛ दर हȣ दावेदार Ʈारा Ĥè तुत Ǒकया गया है, वत[मान è वीकृत दरɉ पर आधाǐरत है तथा उसमɅ से यǑद 

कोई याğा भ× ता अिĒम è वीकृत Ǒकया गया हो तो उसका समायोजन कर िलया गया है अथवा नहȣं।

(ग) सभी याğा भ× ता ǒबलɉ पर संबंिधत कम[चाǐरयɉ के Ǒदनांक सǑहत हè ता¢र नोट होने चाǑहये ताǑक 

Ĥè तुत करने कȧ ितिथ सुिनǔƱत कȧ जा सकɅ । 

(घ) जो याğा भ× ता ǒबल एक वष[ के बाद Ĥè तुत Ǒकये जायं उÛ हɅ न तो è वीकार Ǒकया जाय और न हȣ 

महालेखाकार को भेजा जाय। 

(ड) जहां पर वाहन भ× ता देय है यह सुिनǔƱत कर लेना चाǑहये Ǒक संबंिधत कम[चारȣ ने सामाÛ य 

िनधा[ǐरत सीमा के आगे याğा कȧ है।

(च) यह जांच कर लेना चाǑहये Ǒक सरकारȣ कम[चारȣ को कोई ǑफÈ सड याğा भ× ता नहȣं Ǒदया जाता है। 

(छ) याğा भ× ता ǒबल का चेक रǔजè टर ठȤक से काया[लय मɅ रखा जा अथवा नहȣं यह देख Ǒदया जाय। 

उनकȧ Ĥवǒƴ 11-सी0 रǔजè टर मɅ कȧ जाय। 

(ज) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को ǒबल हè ता¢ǐरत करते समय चेक रǔजè टर पर हè ता¢र करने 

चाǑहये और याğा भ× ता संबंधी उन सभी िनयमɉ का पालन करना चाǑहए जो ǒव× तीय हè तपुǔèतका, 

खÖ ड 3 मɅ Ǒदये गये हɇ।  

 
4- रोकड वहȣ (कैश बुक)- ǒबलɉ को बनाने तथा उनकȧ जांच करने के िलये उपरोÈ त मोटȣ-मोटȣ बातɉ कȧ 

Ú यान मɅ रखने के अितǐरÈ त आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ को ǒविभÛ न ǒबलɉ Ʈारा आहǐरत कȧ गई धरािश 

को लेखɉ मɅ िलये जाने के ǒवषय मɅ भी कुछ आवæ यक बातɉ पर å यǒƠगन  Ú यान देना चाǑहये। काया[लय कȧ 

रोकड बहȣ मɅ आहǐरत ǒबलɉ कȧ धनरािश आहरण के तुरÛ त बाद दश[थी जानी चाǑहये। रोकड बहȣ के रख-रखाब 

के ǒवषय मɅ िनà न बातɅ Ú यान देने योÊ य हɇ:-

(क) एक काया[लय मɅ समè त सरकारȣ लेन-देन से संबंिधत एक कȧ रोकड बहȣ रखी जानी चाǑहये।

(ख) रोकड वहȣ का Ĥयोग Ǒकये जाने से पहले आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को उसके पçृ ठɉ को गणना 

करके उसके शुǾ मɅ पçृ ठ कȧ गणना Ĥमाणक हè ता¢रȣ के अÛ तग[त देना चाǑहये। पçृ ठɉ पर यǑद 

संÉ या न छपी हो तो उनकȧ िलखना चाǑहये।

(ग) नई रोकड बहȣ मɅ पुरानी रोकड बहȣ से जो धनरािश लाई जाती है (कैरेड ओबर) उसके िलये नई रोकड 

वहȣ मɅ एक Ĥमाण-पğ आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ के हè ता¢रȣं के अÛ तग[त िलया जाना चाǑहये 

Ǒक पुरानीं रोकड बहȣ स ेसहȣ धनरािश नई रोकड बहȣ मɅ लाई गई है। 

(घ) रोकड वहȣ रोजाना भरȣ और बÛ द कȧ जानी चाǑहये। यǑद Ǒकसी Ǒदन लेन-देन न हो तो उस Ǒदन का 

Ǒहसाब रखना आवæ यक नहȣं है। रोकड वहȣ बÛ द करने के उपराÛ त आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ कȧ 

उसी Ǒदन का उसके दसूरे Ǒदन उसकȧ जांच संबंिधत ǒबलो, रसीद बǑहयɉ तथा बाउचरɉ कȧ सहाय ता से 

कर लेनी चाǑहये और उसे हè ता¢ǐरत करना चाǑहये। आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को यह सुिनǔæ चत 

कर लेना चाǑहये Ǒक जो भी Ĥǒवǒƴयां रोकड बहȣ मɅ कȧ गई हɇ, उनमɅ संबंिधत करगजात उनके Ʈारा 

देखे जाते हɇ।

(ड) माह के अÛ त मɅ मािसक अवशेष रोकड बहȣ मɅ आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ के हè ता¢र के 
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अÛ तग[त भौितक स× यापन कर उसका Ĥमाण-पğ अंǑकत करना चाǑहये। यह Ú यान रहे Ǒक माह के 

अÛ त के अवशेष के पूण[ ǒववरण रोकड बहȣ मɅ माह के अÛ त मɅ दे Ǒदये जाय। जो मदɅ अितǐरÈ त रखी 

गई हɉ, उनके सà मुख उनके आहरण कȧ ितिथ भी िलखी जानी चाǑहए ताǑक आहरण अिधकारȣ को 

यह £ात हो सके Ǒक कवे मदɅ कब से काया[लय मɅ अǒवतǐरत पडȣ हुई हɇ।

(च) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को चह सुिनǔƱत कर लेना चाǑहये Ǒक खजाÛ ची के हाथ मɅ अवशेष 

धनरािश उसकȧ िनधा[ǐरत जमानत से अिधक तो नहȣं हɇ। यǑद Ǒकसी Ǒदन ऐसा हो तो उस Ǒदन कैश 

चेè ट कȧ चाभी आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को è वयं अपने पास रखनी चाǑहये और इस कायवा[हȣ 

के िलये एक ǑटÜ पणी रोकड बहȣ मɅ अंǑकत कर लेनी चाǑहये।

(छ) रोकड बहȣ मɅ, काट-छाट करना, ओवर राइǑटग करना, इरेǔजंग अ ◌ाǑद नहȣं करना चाǑहये। आहरण एव ं

ǒवतरण अिधकारȣ को इस बात का Ú यान रखना चाǑहये Ǒक जो कम[चारȣ रोकड बहȣ का रख-रखाब 

करता है, उसके Ʈारा उसमɅ काट-छांट, ओबर राइǑटंग, इरेǔजंग नहȣं Ǒकया जाता है और यǑद ऐसा 

Ǒकया जाता है तो उसके ǒवषय मɅ आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को अंǑकत कȧ गई धनरािश कȧ जाचं 

संबंिधत अिभलेखɉ से è वयं कर लेनी चाǑहये।

(ज) बɇक  Ĝाāट काया[लय मɅ ĤाÜ त होते हɉ अथवा काया[लय से बाहर भेजे जातɅ हɉ, उनका अंकन संबंधी 

िनयमɉ के अनुसार रोकड बहȣ मɅ लाल è याहȣ से अवæ य करना चाǑहये। 

(झ) रोकड बहȣ के रोकड è तà भ (Money Columns) के योग कȧ जांच आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को 

रोजाना è वयं कर लेनी चाǑहये। (त) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को चाǑहये Ǒक कोषागार से 

फाम[ बी0एम0-9 ĤाÜ त होने पर बह रोकड बहȣ से उनका िमलान कर ले। पूव[ माह मɅ ǔजतने भी 

आहरण Ǒकये गये हɉ उनका िसलान बी0एम0-9 से करना चाǑहये और यǑद कोई तुǑट पाई जाय तो 

उसका िनवारण कोषागार से परामश[ करने के पæ चात ्तुरÛ त कर लेना चाǑहये। यǑद Ǒकसी मद का 

बी0एम0-9 ĤाÜ त न हुआ हो तो उन मदɉ के आहरण कर िसलान कोषागार अिभलेख से करना सुर¢ा 

कȧ Ǻǒƴ से वांछनीय होगा।

(थ) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ का यह सुिनǔƱत कर लेना चाǑहए Ǒक जो Ú यान आहǐरत Ǒकया गया 

हो उसका भुगतान संबंिधत भुगतान ĤाÜ तक× ता[ओं को शीēाितशीē कर Ǒदया जाय। जहां तक हो सके 

काया[लय के कैश चेè ट मɅ कम से कम धन रखा जाय।

(द) यǑद काया[लय मɅ ĤािƯयां Ǒकसी महȣने मɅ 1,000-00 Ǿ0 से अिधक कȧ हो जाय तो आहरण एव ं

ǒवतरण अिधकारȣ को चाǑहये Ǒक वे कोषागार से उनकȧ एक सूची ĤाÜ त कर लɅ और उनका िमलान 

अपनी रोकड बहȣ से कर लɅ।

(ध) देयकɉ पर पेईज Ǒडè चाज[ टू दȣ बɇक और टेजरȣ हè ता¢ǐरत करने के उपराÛ त उÛ हɅ रोकड के समान 

समझना चाǑहये। ऐसे देयकɉ को Ǒकसी ǔजà मेदार å यǒƠ ǔजनकȧ पǐरभाषा ǒव× तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड 5, भाग-1 के पǐरिशç ट-17 मɅ दȣ गई है, को हȣ भुगतान ĤाÜ त करने के िलये सɋपना चाǑहए। 

ǔजस कम[चारȣ को ऐसे देयक सɋपे जायं उसके हè ता¢र ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड 5, भाग-1 के 

पैरा 47-ए मɅ Ǒदए गये Ĥपğ पर ले िलए जायं और समय-समय पर उसकȧ जांच आहरण एवं ǒवतरण 

अिधकारȣ Ʈारा कȧ जानी चाǑहए।

(न) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ को रोकड बहȣ जांचते समय ĤािƯ-साइड मɅ काया[लय मɅ नकद ĤािƯया ं

कȧ Ĥितǒƴयɉ का िमलान संबंिधत ĤािƯ रसीद से करना चाǑहये और यह सुिनǔƱत कर लेना चाǑहए Ǒक 
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ǔजस Ǒदन कȧ रोकड बहȣ कȧ वे जांच कर रहे हɉ, उस Ǒदन जो भी नकद धनरािश काया[लय मɅ ĤाÜ त 

हुई हो, उन सभी कȧ Ĥǒवǒƴयɉ के सà भुख रसीद संÉ या अंǑकत कर दȣ गई है। रसीदɉ पर आहरण एव ं

ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा उसकȧ Ĥǒवǒƴ रोकड बहȣ मɅ Ǒकए जाने हेतु Ĥितǒƴ ‘इन ् टड[ इन टू कैश बुक’ 

कर दȣ जाय। जब कोई रसीद बुक पूरȣ हो जाय तो उसकȧ जांच कर यह Ĥमाणक जारȣ Ǒकया जाय Ǒक 

इस रसीद बुक के सभी ĤितपणȾ को ĤािƯयɉ को लेखɉ मɅ ले िलया गया । 
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संख ् या-2912/ǒव0सं0शा0/2001

Ĥेषक,

इन ् द ुकुमार पाÛ डे

सिचव, ǒव× त

उ× तराखÖ ड शासन।

सेवा मɅ,

िनदेशक 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ

उ× तराखÖ ड देहरादनू।

ǒवत ् त अनुभाग देहरादनू, Ǒदनांक 26 मई, 2001 

ǒवषय:- उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा का गठन।

महोदय,

उपयु[क्  त ǒवषय पर मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक Įी राÏ यपाल महोदय त× कािलक 

Ĥभाव से उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा का गठन करने तथा पदɉ के िनधा[रण पर सहष[ अनुमित Ĥदान करते हɇ। 

पूवȾत ् तर उ× तर Ĥदश के ǒव× त एवं लेखा सेवा के उ× तराखÖ ड राÏ य मɅ समाǑहत अिधकाǐरयɉ को पूव[ कȧ 

वǐरç ठता सूची के Đम मɅ पाğता एवं उपयुÈ तता के आधार पर रखा जायेगा। उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा के 

ǒविभÛ Û वेतन मानɉ के पदɉ कȧ संÉ या िनà न Ĥकार िनधा[ǐरत Ǒकया जाता है:-

Đमांक वेतनमान संवगȸय 

पद

िनयमावली के अनुसार 

अिधकतम ्50% 

ĤितिनयुǒƠ

योग

1- अितकाल वेतन Ǿ0 18400-22400

संशोिधत वेतनमान 

(37400-67000 एवं Ēेड वेतन 10000.00)

2 1 3

2- उच ् च वेतनमान Ǿ0 16400-20000

संशोिधत वेतनमान 

(37400-67000 एवं Ēेड वेतन 10000.00)

8 4 12

3-ǒवशेष वेतनमान Ǿ0 14300-18300 

संशोिधत वेतनमान 

(37400-67000 एवं Ēेड वेतन 10000.00)

10 5 15

4- ज ् येष ् ठ वेतनमान Įणेी 1 Ǿ0 12000-16500

संशोिधत वेतनमान 

(15600-39100 एवं Ēेड वेतन 7600.00)

16 8 24

5- ज ् येष ् ठ वेतनमान Įणेी 2 Ǿ0 10000-15200

संशोिधत वेतनमान 

(15600-39100 एवं Ēेड वेतन 6600.00)

20 10 30
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6- साधारण वेतनमान Ǿ0 8000-13500 

संशोिधत वेतनमान 

(15600-39100 एवं Ēेड वेतन 5400.00)

30 15 45

योग:- 86 43 129

2- उÈ त पदɉ के सापे¢ संवगȸय पदɉ कȧ सूची संलÊ नक ‘क’ पर उपलÞ ध हɇ जब Ǒक 

िन:संवगȸ/ĤितिनयुǒƠ के पदɉ का ǒववरण सलÊ नक ‘ख’ पर उपलÞ ध है ǔजसे शासन Ʈारा यथा आवæ यक 

पंǐरवित[त Ǒकया जा सकेगा ǑकÛ तु िन:संवग[/ĤितिनयुǒƠ के पदɉ कȧ संÉ या Ǒकसी भी दशा मɅ संवग[ के पदɉ 

कȧ संÉ या के 50 Ĥितशत से अिधक न होगी।

3- सलÊ नक मɅ उǔãलǔखत पदनामɉ तथा ǒवभाग/सèं था के पदनामɉ मɅ िभÛ नता होन ेपर ǒवभाग/सÉं या 

का पदनाम हȣ माÛ य होगा। 

भवदȣय, 

के0सी0िमĮ

अपर सिचव 

ǒव× त

उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा के वेतनमानवार सवंगȸय पद

1- वेतनमान Ǿ0 18400-22400 (37400-67000 एवं Ēेड वेतन 10000.00) (कुल दो पद) 

क- िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ,सह-स ् टेट इÛ टरनल आǑडटर (एक पद) 

ख- िनदेशक लेखा एवं हकदारȣ (एक पद) 

2- वेतनमान Ǿ0 16400-20000 (37400-67000 एवं Ēेड वेतन 10000.00) (कुल 8 पद) 

क- अपन िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, सह è टेट इÛ टरनल आǑडटर िनदेशालय(2 पद)

ख- अपन िनदेशक लेखा एव ंहकदारȣ िनदेशालय  (2 पद) 

ग- अपर सिचव ǒव× त (1 पद) 

घ- ǒव× त िनयंğक è तर-1 (लो0िन0ǒव0वन तथा िचǑक0 è वा0 एवं प0 कã याण (3 पद) 

3- वेतनमान Ǿ0 14300-18300 (37400-67000 एवं Ēेड वेतन 10000.00) (कुल 10 पद) 

क- संयुÈ त सिचव- Įी राÏ यपाल, ǒवधान सभा, इरलाचैक (3 पद)

ख- ǒवभागीय ǒव× त िनयंğक–िश¢ा, कृǒष, खाघ पुिलस, िसचाई, Ēाà य ǒवकास, 

आयुक्  त कर, काया[लय (7 पद)  

4- वेतनमान Ǿ0 12000-16500 (15600-39100 एवं Ēेड वेतन 7600.00) (कुल 16 पद) 

क- संयुÈ त िनदेशक (दो कोषागार िनदेशालय तथा दो लेखा एवं हकदारȣ िनदेशालय) (4 पद) 

ख- मुÉ य कोषािधकारȣ (पौडȣ, देहरादनू एवं नैनीताल) (3 पद) 

ग- बजट अिधकारȣ ǒव× त ǒवभाग (1 पद) 

घ- मुÉ य ǒव× त अिधकारȣ-सहाकाǐरता, पय[टन, Ēामीण अिभयğंण एवं लघु िसचंाई, 

जलागम िनदेशालय, एकेडेगी आफ एडिमिनè टेशन नैनीताल, अबकारȣ 

एवं राजè व, Įम एवं सेवायोजन-1 कुल (8 पद)  

5- वेतनामान Ǿ0 10000-15000 (15600-39100 एवं Ēेड वेतन 6600.00) (कुल 20) 

क- वǐरç ठ कोषािधकारȣ (10 पद) 

शासनासदेश संÉ या 2912/ǒव0स0ंशा0/2001, Ǒदनांक 26 मई 2001 का संलÊ नक ‘क’
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ख- उप िनबÛ धक सोसायटȣज/िचÒस (2 पद) 

ग- सà भागीय वǐरç ठ ǒव× × अिधकारȣ (2 पद) 

घ- उप िनदेशक (कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, तथा लेखा एव ंहकदारȣ िनदेशालय) 

वǐरष ् ठ ǒव× त अिधकारȣ पशपुालन (6 पद) 

6- वेतमान Ǿ0 8000-13500 (15600-39100 एवं Ēेड वेतन 5400.00) (कुल 30 पद) 

क- कोषािधकारȣ (7 पद) 

ख- ǔजलाè तरȣय ǒव× त अिधकारȣ िश¢ा ǒवभाग (13 पद) 

ग- ǒव× त अिधकारȣ शासकȧय मुġणालय, è टाà प एवं पंजीकरण, अल ् प बचत, समाज 

कल ् याण, सैिनक कã याण, जेल ǒवभाग, Ĥिश¢ण संè थान िसंचाई, सहायक  िनबन ् धक, 

भुगतान एवं लेखा काया[लय – नई Ǒदã ली, एन0 सी0 सी0 एवं युवा कã याण (10 पद) 

योग:- 86 पद 

के0सी0िमĮ

अपर सिचव ǒव× त
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संख ् या 971/ǒव0अनु0-4/2003, 

Ĥेषक,

इन ् ġ कुमार पाÖ डेय,

Ĥमुख सिचव ǒव× त, 

उ× तराखÖ ड शासन। 

सेवा मɅ, 

िनदेशक,

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादरू। 

ǒवत ् त अनुभाग-4 देहरादरू, Ǒदनांक 21 अगè त, 2003
 
ǒवषय:-िनदेशायल कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, सह è टेट इÛ टरनल आǑडट हेतु नये पदɉ के सजृन ǒवषयक। 

महादेय,

उपयु[क्  त ǒवषय के सà बÛ ध मɅ मुझे यह कहने का िनदेश हुआ हɇ Ǒक िनदेशालय कोषागार एवं 

ǒव× त सेवयɉ, सह è टेट इÛ टरनल ऑǑडट के वादɉ/दावɉ का िनè तारण तथा र¢ा पɅशन कȧ Ĥितपूित[ के िलये 

नई मॉग के माÚ यम से è वीकृत सहायक कोषािधकारȣ वेतनमान Ǿ0 6500-10500 एवं लेखाकार वेतनमान 

Ǿ0 5000-8000 के Đमश: 03 तथा 02 कुल 05 अè थाई पदɉ कȧ Ǒदनांक 28-02-2004 तक सजृन Ǒकये 

जाने कȧ महामǑहम Įी राÏ यपाल सहष[ è वीकृित Ĥदान करते हɇ।

2- अÈ त समè त पदɉ पर िनयुǒƠयɉ ĤितिनयुǒƠ/सेवा è थानाÛ तरण/ǐरǑडप ् लायमɅट अथवा संगत सेवा 

िनयमावली के अधीन चयन के आधार पर कȧ जायेगी। 

3- सǔृजत पदɉ पर िनयुÈ त Ǒकये जाने वाले किम[यɉ कȧ िनयुǒƠ पूण[त: अè थाई होगी तथा ǒबना Ǒकसी 

पूव[ सूचना कभी भी समाÜ त कȧ जा सकती है। इस सà बÛ ध मɅ पथृक से आदेश जारȣ नहȣं Ǒकये जायɅगे। 

4- इस सà बÛ ध मɅ होने वाला å यय अनुदान संÉ या-07 के लेखा शीष[क 2054-खजाना तथा लेखा 

Ĥशासन-095 लेखा तथा खजाना िनदेशालय-03-कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ अिधç ठान के सुसंगत  मानक मदɉ 

से वहन Ǒकया जायेगा।  

भवदȣय,

इन ् ġ कुमार पाÖ डेय,

Ĥमुख सिचव ǒव× त।

संख ् सा 971/ǒव0अनु0-4/2003, Ǒदनांक तɮ Ǒदनांक  

Ĥितिलǒप िनà नांǑकत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ Ĥेǒषत :-

1- महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, ओबरॉच मोटत[ ǒवǔãडंग,सहारनपुर रोड, माजरा, देहरादनू। 

2- िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड। 

3- वǐरç ठ कोषािधकारȣ, दहेरादनू। 

आ£ा से

के0सी0 िमĮ

अपर सिचव।
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संख ् या 5098/ǒव0सं0शा0/2001

Ĥेषक,

इन ् ġ कुमार पाÖ डेय 

सिचव ǒव× त 

उ× तराखÖ ड शासन 

सेवा मɅ, 

िनदेशक, 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादनू। 

ǒवत ् त अनुभाग देहरादनू, Ǒदनांक 19 जून 2001 

ǒवषय:- िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, सह è टेट इÛ टरनल आǑडट के काया[लय का संगठना× मक 

ढॉचा। 

महोदय,

उ× तराखÖ ड राÏ य मɅ कोषागार एवं उपकोषागार संबंधी अिधç ठान, è थानीय िनिध लेखा-परȣ¢ा, 

सहकाǐरता एवं पंचायतɅ लेखा-परȣ¢ा, डाटा सेÛ टर तथा सेवा संबंधी अिधç ठान के कायȾ के पय[वे¢णा, िनयंğण 

आǑद हेतु Įी राÏ यपाल महोदय कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, सह è टेट इÖ टरनल आǑडटर िनदेशालय कȧ 

è थापना हेतु सहष[ è वीकृित Ĥदान करते हɇ तथा इस िनदेशालय मɅ िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, सह 

è टेट इÛ टरनल आǑडटर का एक पर तथा Ĥè तर-3 मɅ उǔãलǔखत पदɉ के सǔृजत करने कȧ अनुमित Ĥदान 

करते हɇ। 

2- उपयु[È त ǒवषयक कायȾ हेतु िनदेशक को ǒवभागाÚ य¢ एवं बजट िनयंğक अिधकारȣ घोǒषत Ǒकया जाता 

है। 

3- िनदेशक के अधीन संवग[ के अनुसार 2 अपर िनदेशक (वेतनमान Ǿ0 16400-20000), 4 संयुÈ त 

िनदेशक/उप िनदेशक (वेतनमान पद धारक के अनुǾप), 1 वैयǒƠक सहायक (वेतनमान Ǿ0 6500-10500), 

4 आशुिल ǒपक सह कंसोल आपरेटर (वेतनमान Ǿ0 4000-6000), 3 लेखाकार सह वǐरç ठ डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर 

(वेतनमान Ǿ0 5000-8000), 2 वǐरç ठ सà Ĥे¢क सह-डाटा, Ĥेिसिशंग अिसè टɅट(वेतनमान Ǿ0 5000-8000), 

5 काया[लय सहायक सह डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर (वेतनमान Ǿ0 4000-6000), 4 वाहन चालक (वेतनमान Ǿ0 

3050-4590), 6 चपरासी (वेतनमान Ǿ0 2550-3200) सह कà Ü यूटर क¢ सहायक अटेÛ डेÛ ट सह डाक वाहक 

सह फरिश के पद हɉगे। वग[ ‘घ’ के पद अनुबÛ ध अथवा ǐरǑडÜ लागमेÛ ट Ʈारा भरे जायɅगे। 

4- कोषागारɉ कȧ संरचना पूव[वत होगी।  

5- ǔजला अथवा संè था मɅ è थानीय िनिध लेखां परȣ¢ा तथा सहकाǐरता एवं पंचायतɅ, लेखा-परȣ¢ा का 

संगठना× मक è वǾप पूव[वत िनधा[ǐरत पव[तीय उप-संवग[ के अनुसार रहेगा। 

6- कोषागार एवं पɅशन, è थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा, सहकाǐरता एवं पंचायतɅ लेखा परȣ¢ा के 

¢ेğीय/मंडलीय काया[लय िनदेशालय मɅ समाǑहत Ǒकये जायं। 

7- वǐरç ठता, पाğत एवं उपलÞ धता के आधार पर लेखा परȣ¢ा के दो Ĥमुख संवगȾ यथा è थानीय िनिध 

लेखा परȣ¢ा तथा सहकाǐरता एवं पंचायतɅ लेखा-परȣ¢ा िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ सह è टेट इÛ टरनल 

आǑडटर के अधीन एक पद अपर िनदेशक तथा अलग-अलग संवग[ हेतु एक-एक पद संयुÈ त/उप िनदेशक का 
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िनयुÈ त Ǒकये जाय।  

8- चयन तथा िनयुǒƠ ĤǑĐया पूवȾ× तर उ× तर Ĥदेश मɅ लागू ǒविभÛ न सेवा िनयमावली के अनुसार Ǒकया 

जाय, जब तक उ× तराखÖ ड राÏ य कȧ तɮ ǒवषयक िनयमाविलयɉ नहȣं बन जाती हɇ।  

उपरोक्  त आदेश, त× काल Ĥभाव से लागू हɉगे।

भवदȣय,

  इÛ ġ कुमार पाÖ डेय 

    सिचव ǒव× त । 

संख ् या 5098/ǒव0सं0शा0/2001 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:-

1- समसत Ĥमुख सिचव/सिचव उ× तराखÖ ड शासन। 

2- महालेखाकार उ× तराखÖ ड, 5 थान[ Ǒहल रोड स× यिनç ठा भवन, इलाहाबाद । 

3- समè त ǒवभागाÚ य¢/काया[लयÚ य¢ उ× तराखÖ ड। 

4- कुलǒप त, समè त ǒवæ वǒवघालय उ× तराखÖ ड। 

5- समè त ǔजलािधकारȣ, उ× तराखÖ ड। 

6- समè त कोषागार अिधकारȣ, उ× तराखÖ ड। 

आ£ा से

के0सी0िमĮ0 

अपर सिचव
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संख ् या 125/ǒव0अनु0-4/2001 

Ĥेषक,

के0सी0 िमĮ,

अपर सिचव

उत ् त ् रांचल शासन।

सेवा मɅ,

िनदेशक,

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड देहरादनू। 

ǒवत ् ƣ अनुभाग-4  देहरादनू Ǒदनांक 07-नवà बर, 2001 

ǒवषय:- िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ के संगठना× मक ढांचे मɅ आशुिलǒपक सह कÛ सɉल 

आपरेटर का एक अितǐरÈ त पद का सूचना के संबंध मɅ। 

महोदय,

उपयु[क्  त ǒवषय पर मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

िनदेशालय हेतु शासनादेश सं0-5098/ ǒव0सं0शा0/ 2001 Ǒदनांक 19 जून, 2001 Ʈारा िनà निलǔखत पदɉ का 

सजृन Ǒकया गया हɇ-

Đ0

सं0

पद का नाम वेतनमान

(Ǿ0 मɅ)

सǔृजत पदɉ 

कȧ सं0

पुनरȣǔ¢त वेतन Ēेड वेतन 

1 िनदेशक 18400-22400 1 34700-67000 10000.00

2 अपर िनदेशक 16400-20000 2 34700-67000 8900.00

3 संयुक्  त िनदेशक 12000-16500 01 15600-39100 7600.00

4 उप िनदेशक 10000-15200 01 15600-39100 6600.00

5 मुÉ य ĤोĒामर 10000-15200 01 15600-39100 6600.00

6 ĤोĒामर 8000-13500 01 15600-39100 5400.00

7 सहायक कोषािधकारȣ 7500-12000 03 9300-34800 4800.00

8 सहायक लेखािधकारȣ 7500-12000 01 9300-34800 4800.00

9 लेखाकार 6500-11500 04 9300-34800 4200.00

10 सहायक लेखाकार 4500-7000 04 5200-20200 2800.00

11 वैयǒƠक सहायक 6500-11500 01 9300-34800 4200.00

12 Ĥशासिनक अिधकारȣ Ēेड-2 5500-10500 01 9300-34800 4200.00

13 वǐरç ठ डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर 5000-8000 01 9300-34800 4200.00

14 मुÉ य सहायक 4500-7000 01 5200-20200 2800.00

15 डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर 4000-6000 01 5200-20200 2400.00

16 Ĥवर सहायक 4000-6000 01 5200-20200 2400.00

17 आशुिलǒपक 4000-6000 01 5200-20200 2400.00

18 किनç ठ सहायक 3050-4590 01 5200-20200 1900.00

19 वाहन चालक 3050-4590 01 5200-20200 1900.00

20 चपरासी 2550-3200 01 4440-7440 1300.00
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2- कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ िनदेशालय हेतु आशुिलǒपक सह कंसोल आपरेटर वेतनमान Ǿ0 4000-

6000 को एक अितǐरक् त पद एवं एक पद कà Ü यूटर-ĤोĒामर वेतनमान Ǿ0 8000-13500 को सǔृजत Ǒकये 

जाने कȧ Įी राÏ यपाल सहष[ è वीकृित Ĥदान करते हɇ। 

3- शासनादेश संÉ या 5098/ǒव0सं0शा0-4/2001 Ǒदनांक 19 जून 2001 कȧ तक संशोिधन समझा जाय। 

भवदȣय,

के0सी0िमĮ

अपर सिचव।

संख ् या (1)/ǒव0अनु0-4/2001 तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सूचनाथ[ एवं आवश ्यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत :-1-महालेखाकार, 

उ× तराखÖ ड,5-ए, धान[Ǒहल रोड, स× यिनç ठा भवन, इलाहाबाद 

2- समè त ǒवभागाÚ य¢/काया[लयाÚ य¢, उ× तराखÖ ड। 

3- कलपित समè त ǒवæ वǒवघालय, उ× तराखÖ ड 

4- समè त ǔजलािधकारȣ उ× तराखÖ ड 

5- समè त कोषागार अिधकारȣ, उ× तराखÖ ड 

आ£ा से

(के0 सी0 िमĮ)

अपर सिचत
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संख ् या 623/ǒव0अनु0-4/2002

Ĥेषक,

इन ् द ूकुमार पाÖ डे,

Ĥमुख सिचव, 

उ× तराखÖ ड शासन। 

सेवा मɅ,

िनदेशक,

कोषागार एवं ǒवत ्त सेवायɅ

उ× तराखÖ ड, देहरादनू। 

ǒवत ् त अनुभाग-4   देहरादनू, Ǒदनांक 16 िसतà बर, 2002 

ǒवषय:- सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) के पदɉ का सजृन Ǒकये जाने के सà बÛ ध मɅ। 

महादेय,

उपरोक्  त ǒवषय के सÛ दभ[ मɅ मुझे कहने का िनदेश हुआ है Ǒक कोषागार के मुÉ य रोकǑडया 

के पद से सà बǔÛधत पूव[ के सभी शासनादेशɉ को अितĐिमत करते हुए Ĥदेश के कोषागारɉ मɅ Ĥ× येक कोषागार 

हेतु एक पद अथा[तू कुल 17 पदɉ के सजृन हेतु थी राÏ यपाल सहष[ è वीकृित Ĥदान करते हɇ। शासनादेश 

संÉ या-एस-3-2616/दस-2000, Ǒदनांक 5 अÈ टूबर, 2000 Ʈारा मुÉ य रोकǑडया का वेतनमान 5000-8000 

को पǐरवित[त कर वेतनमान Ǿ0 6500-10500 कर Ǒदया गया है1 जो सहायक/उपकोषािधकारȣ के समान है। 

अत: सà यक् ǒवचारोपराÛ त मूÉ य रोकǑडया का पद नाम सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) Ǒकया जाता है। 

2- पूव[ मɅ ĤÉ याǒपत सेवािनयमावली के अनुसार मूÉ य रोकǑडया के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ सà बǔÛधत मÖ डल 

के मÖ डला युÈ त थे, अब शासन Ʈारा सà यक् ǒवचारोपराÛ त यह भी िनण[य िलया गया है Ǒक उÈ त पद के 

नाम को पǐरवित[त Ǒकये जाने के उपराÛ त अब सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ 

ǒवभागाÚ य¢ िनदेशक कोषागार एवं ǒवत ्वव सेवायɅ, उ× तराखÖ ड को एततƮारा घोǒषत Ǒकया जाता है। यह इस 

शत[ के आधार पर अनुभित Ĥदान कȧ जाती Ǒक त× सà बÛ धी संशोधन सǔàमिलत सेवा िनयमावली मɅ यथा 

è थान अंǑकत Ǒकया जायेगा। 

3- उपयुÈ त सǔृजत पदɉ मɅ होने वाला å यय अनुदान संÉ या-07 के लेखा शीष[क-2054 लेखा एवं खजाना 

तथा लेखा Ĥशासन-आयोजनागत-00-97-खजाना è थापाना-03- कोषागार अिधç ठान के नामे डाला जायेगा।

 भवदȣय,

इन ् ġ कुमार पाÖ डे

Ĥमुख सिचव

संख ् या 623(1)/ǒव0अनु0-4/2002 तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:- 
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1- मÖ डलायुÈ त, कुमॉयू/गढवाल। 

2- समè त ǔजलािधकारȣ, उ× तराखÖ ड । 

3- समè त कोषािधकारȣ, उ× तराखÖ ड। 

आ£ा से

       के0सी0 िमĮ

                 अपर सिचव।
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413/XXVII(1)/2004

Ĥेषक,

राधा रतूडȣ, 

सिचव,

उ× तराखÖ ड शासन। 

सेवा मɅ,

िनदेशक 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ,

उ× तराखÖ ड, देहरादनू। 

ǒवत ्त अनुभाग-4 देहरादनू, Ǒदनांक 30 नवà बर, 2004 

ǒवषय:- कोषागार लेखाकार के 17 आè थिगत पदɉ को पूव[ कȧ भॉित बनाये रखे जाने कȧ è वीकृित के 

सà बÛ ध मɅ। 

महोदय,

उपयु[क्  त ǒवषय के सÛ दभ[ मɅ मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक शासनादेश संÉ या-

623/ǒव0अनु0-4/2002 Ǒदनांक 16 िसतà बर, 2002 Ʈारा कोषागार लेखाकार के 17 पदɉ को आè थिगत 

(Abeyance) रखते हुए, के è थान पर उपकोषािधकारȣ वेतनमान Ǿ0 6500-10500 के 17 अè थाई पदɉ का 

सजृन Ǒकया गया था, परÛ तु कोषागारɉ मɅ एकȧकृत भगुतान एवं लेखा Ĥणाली, राÏ य ǒवघुत पǐरषद के पɅशनस[ 

तथा बेिसक िश¢ा पǐरषद आǑद के पɅशनस[ के भार के साथ-साथ भǒवç य िनिध दाता के è वतंğ देयक तथा 

Įणेी घ के कम[चाǐरयɉ कȧ भǒवç य िनिध खाता संÉ या एवं उनके रख-रखाव का िनयंğण कोषागार è तर से हȣ 

Ǒकए जाने पर काय[ मɅ अ× यिधक बढो× तरȣ होने के फलè वǾप पूव[ से सǔृजत कोषागार लेखाकार के 17 

आè थिगत पदɉ को यथावत काय[शील रखे जाने कȧ एततƮारा è वीकृित Ĥदान कȧ जारȣ है। 

भवदȣय,

राधा रतूडȣ

सिचव।

संख ् या 413(1)/ XXVII(4)/2004, तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवश ्यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत :

1- मÖ डलायुÈ त, कुमॉउ/गढवाल मÖ डल। 

2- समसत ǔजलािधकारȣ, उ× तराखÖ ड ।

3- िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड। 

4- समè त कोषािधकारȣ, उ× तराखÖ ड ।

5- गाड[ फाइल। 

आ£ा से

टȣ0एन0 िसंह 

अपर सिचव।
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संख ् या 224/ XXVII(6)/2006 

Ĥेषक,

राधा रतूडȣ 

सिचव,

उ× तराखÖ ड शासन। 

सेवा मɅ, 

िनदेशक, 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ,

उ× तराखÖ ड, देहरादनू। 

ǒवत ् त अनुभाग-6 देहरादनू, Ǒदनांक 29 जून, 2006

ǒवषय:- 10 उÍ चीकृत उपकोषागारɉ मɅ कोषािधकारȣ वेतनमान (Ǿ0 8000-13500 (संशोिधत वेतन 

15600-39100 एवं Ēेड वेतन 5400) के पदो का सजृन ǒवषयक। 

महोदय,

उपयु[क्  त ǒवषयक शासनादेश संÉ या-1093/ǒव× त अनु0-4/2003 Ǒदनांक 08 Ǒदसà बर 2003 

के अनुĐम मɅ मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक Ĥदेश के 10 उÍ चीकृत उपकोषागार यथा-चकराता, पुरोला, 

कण[Ĥयाग, थराली, धूमाकोट, हã Ʈानी, रानीखेत, िभǑकयासैण, डȣडȣहाट तथा बेरȣनाग मɅ कोषािधकारȣ वेतनमान 

Ǿ0 8000-275-13500  के Đमश: एक-एक कुल 10 अè थायी पदो को Ǒदनांक 28 फरवरȣ, 2007 तक के 

िलए, बशतȶ  ये पद इससे पूव[ समाÜ त न कर Ǒदये जाय, सǔृजत Ǒकये जाने कȧ Įी राÏ यपाल सहष[ è वीǒƠ 

Ĥदान करते है। 

2- उÈ त पदो के पदधरको को शासन Ʈारा समय-समय पर è वीकृित मंहगाई भ× ता व अÛ य भ× ते, जो भी 

िनयमानुसार अनुमÛ य हो, भी देय होगे। 

3- सǔृजत Ǒकये जाने वाले पदो पर होने वाला å यय भार चालू ǒव× तीय वष[ 2006-07 मɅ अनदुान संÉ या-

07 के अÛ तग[त मुÉ य लेखाशीष[क 2054-खजाना तथा लेखा Ĥशासन आयाजने× तर-97-खजाना è थापना-03 

कोषागार अिधç ठान कȧ सुसगंत मानक मदो के नामे डाला जायेगा। 

           भवदȣय,

         राधा रतूडȣ सिचव।  

संख ् या 224(4)/2006 तɮ Ǒदनांक 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:- 

1- महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, ओबराय ǒबǔãडग, माजरा, देहरादनू। 

2- Ĥमुख सिचव, कािम[क ǒवभाग, उ× तराखÖ ड शासन।  

3- िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड । 

4- समसत ǔजलािधकारȣ, उ× तराखÖ ड । 

5- समè त कोषािधकारȣ, उ× तराखÖ ड। 

6- गाड[ फाइल। आ£ा से

एल0एम0 पन ् त

अपर सिचव।
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उ× तराखÖ ड शासन

ǒवत ् त अनुभाग-4

संख ् या 1114/ǒव× त अनु0-4/2003

देहरादनू, Ǒदनांक 31 Ǒदसà बर, 2003

1. Ǒदã ली मɅ उ× तराखÖ ड सरकार का ‘वे एÖ ड एकाउÛ ट’ काया[लय è थाǒपत Ǒकये जाने सà बÛधी 

शासनादेश संÉ या 396/ǒव0अनु0-4/2002-2003, Ǒदनांक 05 अĤैल, 2002 Ʈारा िनग[त आदेशɉ के Đम मɅ 

‘महालेखाकार उ× तराखÖ ड के पğ संÉ या लेखा/आर0बी0आई0/116, Ǒदनांक 23-08-2002 Ʈारा पे एÖ ड 

एकाउÛ ट ऑǑफस उ× तराखÖ ड के नाम से नई Ǒदã ली मɅ खाता खोलने कȧ अनुभाित को Ǻǒƴ मɅ रखते हुए 

राÏ यपाल महोदय उ× तराखÖ ड शासन के चाणÈ यपुरȣ, बोरदोलाई माग[, नई Ǒदã ली ǔèथत उ× तराखÖ ड िनवास मɅ 

01 जनवरȣ, 2004 से पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस è थाǒपत Ǒकये जाने कȧ è वीकृित सहष[ Ĥदान करते हɇ। 

2. Ǒदनांक 01 जनवरȣ, 2004 से राÏ य सरकार के Ǒदã ली ǔèथत è थािनक आयुÈ त, उ× तराखÖ ड िनवास 

काया[लय तथा अÛ य उ× तराखÖ ड राÏ य के ǒवभागीय काया[लयɉ सà बÛ धी सभी भुगतानɉ एवं ĤािƯयɉ कȧ 

å यवè था Ǒदã ली ǔèथत पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस के माÚ यम से कȧ जायेगी। इस å यवè था के लागू होने से 

è थािनक आयÈु त, उ× तराखÖ ड िनवास एव ं अÛ य काया[लयɉ स े सà बǔÛध त भगुतानɉ कȧ वत[मान å यवè था 

समाÜ त हो जायेगी। Ǒदनांक 01 जनवरȣ, 2004 से Ǒदã ली ǔèथत उ× तराखÖ ड सरकार के काया[लयɉ से 

सà बǔÛधत ĤािƯ एव ंभुगतान हेतु िनà निलǔखत å यवè था अपनाई जायेगी:- 

(1)- उ× तराखÖ ड सरकार के पे एÖ ड एकाउन ्ट ऑǑफस के Ĥभारȣ अिधकारȣ (ǒव× त अिधकारȣ/सहायक 

कोषािधकारȣ) को भारतीय ǐरजव[ बɇक नई Ǒदã ली पर चैक आहǐरत करने के िलए अिधकृत Ǒकया जाता है। पे 

एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस Ʈारा वहȣ चैक Ĥयोग Ǒकये जायɅगे जो पे एÖ ड एकाउन ् ट ऑǑफस के िलए िनधा[ǐरत 

Ǒकया गया है तथा ऐसे चैक पर ǐरजव[ बɇक Ʈारा िनग[त कोड अंǑकत Ǒकया गया हो। पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस 

मɅ अÛ य Ĥपğ वहȣ Ĥयोग हɉगे जो उ× तराखÖ ड के कोषागारɉ हेतु िनधा[ǐरत Ǒकये गये हɇ। कोषागारɉ कȧ भॉित पे 

एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस Ʈारा भी राजकȧय मुġणालय, Ǿडकȧ से िनधा[ǐरत Ĥपğ ĤाÜ त Ǒकये जायɅगे। 

(2)- पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस नई Ǒदã ली Ʈारा राÏ य सरकार के Ǒदल ्ली ǔèथत काया[लायɉ के वतेन, भ× तɉ 

एवं अÛ य Ĥाषंिगक å ययɉ के देयकɉ कȧ जॉच, ǒव× तीय एवं अÛ य सà बǔÛधत िनयमɉ एवे आदेशɉ के अÛ तग[त 

करɅगे तथा आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ के Ǿप मɅ भारतीय ǐरजव[ बɇक, पािल[यामɅट è Ěȣट, नई Ǒदã ली पर 

िनधा[ǐरत Ĥणाली के अनुसार चैक िनग[त करɅगे: 

(3)- उ× तराखÖ ड सरकार के Ǒदã ली ǔèथत काया[लयɉ से सà बǔÛधत ĤािƯयɉ भारतीय ǐरजव[ बɇक मɅ जमा कȧ 

जायɅगी:  

(4)- भारतीय ǐरजव[ बɇक, नई Ǒदã ली Ʈारा दैिनक è Đॉã स कȧ मूल Ĥित सीधी महालेखाकार उ× तराखÖ ड, 

सहारनपुर रोड, ओबराय मोटर ǒबǔãडग, माजरा, देहरादनू को भेजी जायɅगी तथा è Đॉã स कȧ दसूरȣ Ĥितिलǒप 

(पेड चैक एवं चालानɉ सǑहत) वे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस को दैिनक आधार, पर भेजी जायेगी: 

(5)- पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस Ʈारा भारतीय ǐरजव[ बɇक से ĤाÜ त è Đॉã स (पेड चैक एवं चालानɉ सǑहत) कȧ 

जॉच कȧ जायेगी तथा अपने अिभलेखɉ से िमलान Ǒकया जायेगा। è Đॉã स मɅ कोई ğुǑट होने पर यह उसका 

समाधान/ िनराकरण भारतीय ǐरजव[ बɇक स ेकरɅगे: 
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(6)- पे एÖ उ एकाउÛ ट ऑǑफस Ʈारा मािसक लेखɅ, भारतीय ǐरजव[ बɇक से ĤाÜ त è Đॉलस के आधार पर 

तैयार Ǒकये जायेगे (Ĥ× येक Ĥǒवç टȣ के सम¢ सà बǔÛधत चैक व चालान कȧ संÉ या भी अंǑकत कȧ जायेगी) 

तथा पेड चैक, चालान तथा पेड वाउचस[ सǑहत अमले माह कȧ 05 तारȣख तक माहलेखाकार उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू को लेखा भेजा जायेगा एवं िनधा[ǐरत इनपटु, िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, 

देहरादनू को भेजा जायेगा:  

(7)- पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस मɅ लेखा बनाने हेतु कà Ü यूटर पर आधाǐरत, सॉÈ टवेयर ǒवकिसत Ǒकया गया 

है, अत: कोषागार कȧ भॉित सभी Ĥपğ कà Ü यूटर से िनकाल कर मूल चैक, वाउचर एवं चालान के साथ 

माहालेखाकार को Ĥेǒषत Ǒकये जायɅगे। 

3. पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस नई Ǒदã ली मɅ काय[रत Ĥभारȣ ǒव× त अिधकारȣ अपने काया[लय के िलए 

काया[लयाÚ य¢ तथा उ× तराखÖ ड िनवास हेतु Ĥशासिनक अिधकारȣ के Ǿप मɅ काय[ करने के साथ –साथ 

उ× तराखÖ ड राÏ य के Ǒदã ली ǔèथत समè त काया[लयɉ हेतु आहरण-ǒवतरण अिधकरȣ भी हɉगे तथा अपने 

अधीनè थ कम[चाǐरयɉ के याğा भ× ता देयकɉ के िलए िनयंğक अिधकारȣ हɉगे। उनके è वयं के याğा देयकɉ के 

िलए è थािनक आयुÈ त नई Ǒदã ली िनयंğक अिधकारȣ हɉगे।   

4. उ× तराखÖ ड राÏ य के ǔजन ǒवभागɉ/लेखा शीष[कɉ के अधीन भुगतान पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफ स नई 

Ǒदã ली से Ǒकया जाना हो ऐसे ǒवभाग िनयमानुसार बजट आंवटन ǒवत ्त अिधकारȣ पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस 

उ× तराखÖ ड, नई Ǒदã ली को करɅगे तथा ǒव× त अिधकारȣ Ĥितमाह बजट मैनुअल के Ĥाǒवधानɉ के अनुसार 

बी0एम0-8 पर सà बǔÛधत ǒवभाग को å यय ǒववरण सिूचत करेगा। 

5. उ× तराखÖ ड राÏ य के पɅशनर जो अपनी पɅशन नई Ǒदã ली से लेना चाहते हɇ ऐसे पɅशनर के अिभलेख 

राÏ य के एक कोषागार से दसूरे कोषागार मɅ è थानाÛ तǐरत होने कȧ ĤǑĐया के अधीन पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस 

नई Ǒदã ली è थानाÛ तǐरत कर सकते हɇ तथा पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस Ĥितमाह 25 से 28 तारȣख के मÚ य 

चैक तैयार कर सà बǔÛधत पɅशनर के खाते मɅ जमा करावɅगे ताǑक पहली तारȣख को सà बǔÛधत बɇक पɅशन कȧ 

धनरािश भारतीय ǐरजव[ बɇक से कलेÈ ट कर सके। è थाǒपत िनयमɉ के अधीन नई Ǒदã ली मɅ रहने वाले पɅशनर 

Ĥ× येक वष[ नवà बर माह मɅ पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस से उपǔèथत होकर अपने जीǒवत होने का Ĥमाण-पğ 

दɅगे ताǑक पɅशन भुगतान कȧ िनरÛ तरता बनी रहे।  

6. पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस के िलए अÛ य कोषागारɉ कȧ भॉित िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, बजट 

िनयंğक अिधकारȣ हɉगे तथा इस काया[लय हेतु सǔृजत पदɉ के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ भी हɉगे। िनदेशक कोषागार 

एवं ǒव× त सेवायɅ आवæ यकतानुसार इन पदɉ को रȣǑडÜ लॉयमेÛ ट Ʈारा अथवा सीधी भीतȸ के Ʈारा भरने के िलए 

स¢म हɉगे। वाहन चालक तथा काया[लय के सफाई डाक ǒवतरण एवं अÛ य कायȾ हेतु एक वाहन चालक एवं 

एक अनुचर अनुबÛ ध पर è थाǒपत ĤǑĐया के अधीन रखा जायेगा।  

7. पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस नई Ǒदã ली सà बÛ धी होने वाला å यय अनुदान संख ्या 7, लेखा शीष[क 

2054-खजाना तथा लेखा Ĥशासन, 097-खजाना è थापना, 043-उ× तराखÖ ड िनवास नई Ǒदã ली मɅ वेतन एव ं

भुगतान काया[लय कȧ è थापना के अÛ तग[त सुसंगत मानक मदɉ से वहन Ǒकया जायेगा।  

आ£ा से 

   इÛ द ुकुमार पाÖ डे, 

  Ĥमुख सिचव, ǒव× त।
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Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत :-

1. महालेखाकार उ× तराखÖ ड, ओवरॉय मोटर ǒबǔãडग, सहारनपुर रोड, माजरा, देहरादनू।

2. समè त Ĥमुख सिचव/सिचव, उ× तराखÖ ड शासन। 

3. Ĥमुख è थािनक आयुÈ त/è थािनक आयुÈ त उ× तराखÖ ड, नई Ǒदã ली।  

4. िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड, 23-लê मी रोड, डालनवाला देहरादनू। 

5. महालेखा िनयंğक, भारत सरकार, ǒव× त मंğालय, å यय ǒवभाग, लोक नायक भवन, 8वॉ तल, खान 

माकȶ ट, नई Ǒदã ली। 

6. भारतीय ǐरजव[ बɇक, केÛ ġȣय काया[लय, å यय एवं लेखा ǒवभाग, मुà बई। 

7. भारतीय ǐरजव[ बɇक, पािल[यामेÛ ट è Ěȣट, नई Ǒदã ली। 

8. पे एÖ ड एकाउÛ ट ऑǑफस उ× तराखÖ ड, बारदोलाई माग[, चाणÈ यपुरȣ, नई Ǒदã ली। 

9. िनदेशक, राजकȧय मुġणालय, Ǿडकȧ, ǔजला हǐरƮार। 

10. समè त कोषागार अिधकारȣ, उ× तराखÖ ड। 

11. ǒव× त अनुभाग-4। 

12. वǐरç ठ ĤबÛ ध अिधकारȣ उ× तराखÖ ड िनवास, बारदोलाई माग[, चाणÈ यपुरȣ, नई Ǒदã ली।

 
आ£ा से

टȣ0 एन0 िसंह,

अपर सिचव।
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उ× तराखÖ ड शासन

ǒवत ् त अनुभाग-4

संख ् या 498/ǒव× त अनु0-4/2002

देहरादनू, Ǒदनांक 03 अगस ् त, 2002

अिधसूचना

Ĥकȧण[

संǒवधान के अनुÍ छेद 309 के परÛ तुक Ʈारा Ĥद× त शǒƠ का Ĥयाग करके और इस ǒवषय पर समè त 

ǒवघमान िनयमɉ और आदेशɉ का अितĐमण करके राÏ यपाल, उ× तराखÖ ड, ǒव× त सेवा मɅ भतȸ और उसमɅ 

िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ सेवा कȧ शतȾ को ǒविनयिमत करने के िलये िनà निलǔखत िनयमावली बनाते हɇ:- 

उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा िनयमावली, 2002

भाग एक-सामाÛ य

1. (1) यह िनयमावली, उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा िनयमावली, 2002 कहȣ जायेगी। 

  (2) यह तुरÛ त Ĥव×ृ त होगी। 

2. उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा एक राÏ य सेवा है ǔजसमɅ समहू ‘क’ और ‘ख’ के पद समाǒवç ट है। 

3. जब तक Ǒक ǒवषय या सÛ दभ[ मɅ कोई बात Ĥितकूल न हो इस िनयमानवली मɅ-

(क ) ‘िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ’ का ता× पय[ राÏ यपाल से है: 

(ख ) ‘भारत का नागǐरक’ का ता× पय[ ऐसे å यǒƠ से है जो संǒवधान के भाग-दो के अधीन भारत का 

नागǐरत समझा जाय:

(ग ) ‘आयोग’ का ता× पय[ उ× तराखÖ ड लोक सेवा आयोग से है: 

(घ ) ‘संǒवधान’ का ता× पय[ ‘भारत का संǒवधान’ से है: 

(ङ ) ‘सरकार’ का ता× पय[ उ× तराखÖ ड कȧ राÏ य सरकार से है: 

(च ) ‘राज ् यपाल’ का तात ्पय[ उ× तराखÖ ड के राÏ यपाल से हɇ: 

(छ ) ‘सेवा का सदè य’ का ता× पय[ सेवा के संवग[ मɅ Ǒकसी पद पर इस  िनयमावली या इस िनयमावली के 

Ĥारß भ होने के पूव[ Ĥव×ृ त िनयमɉ या आदेशɉ के उपबÛ धɉ के अधीन मौिलक Ǿप से िनयुÈ त å यǒƠ से है: 

(ज ) ‘सेवा’ का ता× पय[ उ× तराखÖ ड ǒव× त सेवा से है: 

(झ ) ‘मोिलक िनयुǒƠ’ का ता× पय[ सेवा के संवग[ मɅ Ǒकसी पद पर ऐसी िनयुǒƠ से है जो िनयमो के 

अनुसार चयन के पæ चात ्कȧ गयी हो और यǑद कोई िनयम न ĤǑĐया के अनुसार कȧ गयी हो: 

(ञ ) ‘भतȸ का वष[’ का ता× पय[ Ǒकसी कलेÖ डर वष[ कȧ पहली जुलाई से Ĥारà भ होने वाली बारह मास कȧ 

अविध से है।   

4. (1) सेवा कȧ सदè य संÉ या और उसमɅ Ĥ× येक Įणेी के पदɉ कȧ संÉ या उतनी होगी ǔजतनी राÏ यपाल Ʈारा 

समय-समय पर अवधाǐरत कȧ जाय।

(2) जब तक Ǒक उपिनयत (1) के अधीन पǐरवत[न करन ेके आदेश न Ǒदय ेजाए,ं सेवा कȧ सदè य सÉं या 

और उसमɅ Ĥ× येक  Įणेी के पदɉ कȧ संÉ या उतनी होगी ǔजतनी इस िनयमावली के पǐरिशç ट मɅ दȣ गयी है: 

परन ् तु:-(एक) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ Ǒकसी ǐरÈ त पद को ǒबना भरे हुए छोड सकता है या राÏ यपाल उसे 

आè थिगत रख सकत ेहɇ ǔजससे कोई å यǒƠ Ĥितकार का हकदार न होगा, 

संǔ¢प ् त नाम 

और Ĥारà भ

सेवा कȧ 

Ĥाǔèथित

पǐरभाषायɅ

सेवा का संवग[
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(दो) राÏ यपाल ऐसे अितǐरÈ त è थायी या अè थायी पदɉ का सजृन कर सकते हɇ, ǔजÛ हɅ वह उिचत 

समझɅ। 

भाग तीन-भतȸ

5. सेवा मɅ साधारण Įणेी के पदɉ पर भतȸ िनà न Įोतɉ से कȧ जायेगी:-

(क) सीधी भतȸ Ʈारा:

(ख) मौिलक Ǿप से िनयुǒƠ-

(एक) सहायक लेखािधकाǐरयɉ:

(दो) सहायक/उप कोषािधकाǐरयɉ मɅ से पदोÛ नित Ʈारा: और 

(तीन) मुÉ य रोकǑडया (सहायक कोषािधकाǐरयɉ-रोकड) (मूत संवग[ समाÜ त होने तक)

परन ् तु भतȸ इस Ĥकार कȧ जायेगी Ǒक िभÛ न-िभÛ न Įǔेणयɉ के å यǒƠयɉ Ʈारा संवग[ मɅ धतृ 

पदɉ कȧ संÉ या यथा सà भव िनà निलǔखत Ĥितशत के अनुसार होगी:-

(1) सहायक लेखािधकारȣ 20 Ĥितशत 

(2) सहायक उप कोषािधकारȣ 25 Ĥितशत

(3) मुÉ य रोकǑडया (सहायक कोषािधकारȣ रोकड) 5 Ĥितशत 

(4) सीधी भतȸ 50 Ĥितशत 

परन ् तु यह और Ǒक यǑद पदɉ कȧ Ǒकसी Įणेी (सहायक लेखािधकारȣ या सहायक कोषािधकारȣ आǑद) 

से 50 Ĥितशत कȧ सीमा मɅ से पदोÛ नित के िलये उपयुÈ त पाğ å यǒƠ उपलÞ ध न हो तो पद सीधी 

भतȸ Ʈारा भरा जा सकता है। 

6. अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Į ेǔणयɉ के अß यिथ[यɉ के िलये  भतȸ के समय 

Ĥव×ृ त सरकार के आदेशɉ के अनुसार Ǒकया जायेगा। 

भाग चार-अह[तायɅ

7. सेवा के िलये यह आवæ यक हɇ Ǒक अß यथȸ:-

(क) भारत का  हो, या

(ख) ितब ् बती शरणाथȸ हो, जो भारत मɅ è थायी िनवास के अिभĤाय से पहली जनवरȣ, 1962 के पूव[ भारत 

आया हो, या

(ग) भारतीय उदभव का ऐसा å यǒƠ हो, ǔजसने भारत मɅ è थायी िनवास के अिभĤाय से पाǑकè तान, बमा[, 

Įीलंका, या Ǒकसी पूवȸ अĥȧकȧ देश-केÛ या, युगाÖ डा या यूनाइटेड ǐरपǔÞलक आफ तÛ जािनया (पूव[वतȸ 

तांगािनका और जजंीबार) से Ĥĭजन Ǒकया हो: 

परन ् तु उपयु[È त Įगेी (ख) या (ग) के अß यथȸ को ऐसा å यǒƠ होना चाǑहये ǔजसके प¢ मɅ 

राÏ य सरकार Ʈारा पाğता का Ĥमाण-पğ जारȣ Ǒकया गया हो: 

परन ् तु यह और Ǒक Įणेी (ख) के अß यथȸ से यह भी अपे¢ा कȧ जायेगी Ǒक वह पुिलस उप 

महािनरȣ¢क, अिभसूचना शाखा, उ× तराखÖ ड से पाğता कȧ Ĥमाण-पğ ĤाÜ त कर ल:े 

परन ् तु यह भी Ǒक यǑद कोई अß यथȸ उपयु[È त Įणेी (ग) का हो ता पाğता का Ĥमाण-पğ एक 

वष[ से अिधक अविध के िलये जारȣ नहȣं Ǒकया जायेगा और ऐसा अß यथȸ  एक वष[ कȧ अविध के 

आगे सेवा मɅ इस शत[ पर रहने Ǒदया जायेगा Ǒक वह भारत कȧ नागǐरकता ĤाÜ त कर ले। 

Ǒटप ् पणी:-ऐसे अß यथȸ को ǔजसे मामले मɅ पाğता का Ĥमाण-पğ आवæ यक हो, ǑकÛ तु न तो वह जारȣ 

भतȸ का 

İोत

आर¢ण

राष ् Ěȣयता
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Ǒकया गया हो और न देने से इÛ कार Ǒकया गया हो, Ǒकसी परȣ¢ा, या सा¢ा× कार मɅ सǔàमिलत Ǒकया 

जा सकता है और उसे इस शत[ पर अनǔÛतम Ǿप से िनयुÈ त भी Ǒकया जा सकता है Ǒक आवæ यक 

Ĥमाण-पğ उसके Ʈारा ĤाÜ त कर िलया जाय या उसके प¢ मɅ जारȣ कर Ǒदया जाय। 

8. सेवा मɅ सीधी भतȸ के िलये यह आवश ् यक है Ǒक अß यथȸ भारत मɅ ǒविध Ʈारा è थाǒपत Ǒकसी 

ǒवæ वǒवघालय कȧ या राÏ यपाल Ʈारा इस Ĥयोजन के िलये माÛ यता ĤाÜ त Ǒकसी अÛ य ǒवæ वǒवघालय कȧ 

è नातक उपािध रखता हो।                                                             

9. ऐसे अß यथȸ को ǔजसने- 

(क) Ĥादेिशक सेना मɅ Û यूनतम दो वष[ कȧ अविध तक सेवा कȧ हो, या

(ख) राç Ěȣय कैडेट कोर का ‘बी’ Ĥमाण-पğ ĤाÜ त Ǒकया हो, अÛ य बातɉ के समान होने पर सीधी भतȸ के 

मामले मɅ अिधमान Ǒदया जायेगा।

10. सीधी भतȸ के िलये अß यथȸ कȧ आयु, ǔजसे वष[ आयोग Ʈारा भतȸ के िलये ǐरǒƠयॉ ǒव£ाǒपत कȧ 

जाय, उस कलेÖ डर वष[ कȧ पहली जुलाई को ǔजसमɅ सीधी भतȸ के िलये ǐरǒƠयॉ आयोग Ʈारा ǒव£ाǒपत कȧ 

जायं, इक्  कȧस वष[ कȧ हो जानी चाǑहये और पɇतीस वष[ से अिधक नहȣं होनी चाǑहये, अथवा समय-समय पर 

सरकार Ʈारा अिधसिूचत अिधकतम आय-ु

परन ् तु अनुसूिचत जाितयɉ, अनसुूिचत जनजाितयɉ और ऐसी अÛ य Įेǔणयɉ के जो सरकार Ʈारा समय-समय पर 

अिधसूिचत कȧ जायं, अभ ् यिथ[यɉ कȧ दशा मɅ उÍ चतर आय ुसीमा उतने वष[ अिधक होगी, ǔजतनी 

ǒविनǑद[ç ट कȧ जाय। 

11. सेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलये अß यथȸ का चǐरğ ऐसा होना चाǑहये Ǒक वह सरकारȣ सेवा 

मɅ सेवायोजन के िलये सभी Ĥकार से उपयुक् त हो सके। िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ इस सà बÛ ध मɅ अपना समाधान 

कर लेगा। 

Ǒटप ् पणी:- संघ सरकार या Ǒकसी राÏ य सरकार या Ǒकसी è थानीय Ĥािधकारȣ Ʈारा या संघ सरकार या Ǒकसी 

राÏ य सरकार के स ्वािमत ् वाधीन या िनयंğणाधीन Ǒकसी िनगम या िनकाय Ʈारा पदÍ युत व ् यǒƠ सेवा मɅ Ǒकसी 

पद पर िनयुǒƠ के िलये पाğ नहȣं हɉगे। नैितक अ¢मता के िलये Ǒकसी अपराध के िलये दोष िसƨ å यǒƠ भी 

पाğ नहȣं हɉगे। 

12. सेवा मɅ Ǒकसी पद पर िनयुǒƠ के िलये ऐसा पुǾष अß यथȸ पाğ नहȣं होगा, ǔजसकȧ एक से अिधक 

पǔƤयॉ जीितत हɉ या ऐसी मǑहला अभ ्यथȸ पाğ न होगी ǔजसने ऐसे पुǾष से ǒववाह Ǒकया हो, ǔजसकȧ पहले 

से कोई प× नी जीǒवत हो 

परन ् तु सरकार Ǒकसी å यǒƠ को इस िनयम के Ĥवत[न से छूट दे सकती है, यǑद उसका यह समाधान हो जाय 

Ǒक ऐसा करने के िलये शेष कारण ǒवघमान हɇ। 

13. Ǒकसी अß यथȸ को सेवा मɅ Ǒकसी पद पर तभी िनयÈु त Ǒकया जायेगा जब मानिसक और शारȣǐरक Ǻǒƴ 

से उसका è वाè Ø य अÍ छा हो और वह Ǒकसी ऐसे शारȣǐरक दोष से मुÈ त हो ǔजससे उसे अपने कत[å यɉ का

द¢तापूव[क पालन करने मɅ बाघा पडने कȧ सà भावना हो। Ǒकसी अभ ्यथȸ को िनयुǒƠ के िलये अǔÛतम 

Ǿप से अनुमोǑदत Ǒकये जाने के पूव[ उससे यह अपे¢ा कȧ जायेगी Ǒक वह िचǑक× सा पǐरषɮ Ʈारा िचǑकत ्सा 

परȣ¢ा मɅ सफल पाया जाय: परन ् तु पदोÛ नित Ʈारा भतȸ Ǒकये गये अß यथȸ कȧ ǔèथित मɅ िचǑक× सा

पǐरषɮ Ʈारा िचǑक× सा परȣ¢ा कȧ आवæ यकता नहȣं होगी। 

शैǔ¢क अह[तायɅ

अिधमानी

आयु

चǐरğ

वैवाǑहक 

Ĥाǔèथित

शारȣǐरक

स ् वस ् थता
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भाग-पांच-सीधी भतȸ कȧ ĤǑĐया

14. िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ भतȸ के वष[ के दौरान भरȣ जाने वाली ǐरǒƠयɉ कȧ संख ्या और इस िनयमावली के 

िनयम-6 के अधीन अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Įǔेणयɉ के अß यिथ[यɉ के िलय े

आरǔ¢त कȧ जाने वाली ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या भी अवधाǐरत करेगा। सीधी भतȸ के िलये ǐरǒƠयɉ कȧ सूचना 

आयोग को दȣ जायेगी। 

15. (एक) Ĥितयोिगता परȣ¢ा मɅ सǔàमिलत होने कȧ अनु£ा आवेदन-पğ आयोग Ʈारा जारȣ Ǒकये गये 

ǒव£ापन मɅ ǒवǑहत Ĥपğ मɅ आमंǒğत Ǒकये जायɅगे। 

(दो) Ǒकसी भी अß यथȸ को परȣ¢ा मɅ तब तक सǔàमिलत नहȣं होने Ǒदया जायेगा जब तक Ǒक उसके 

पास आयोग Ʈारा जारȣ Ǒकया गया Ĥवेश-पğ न हɉ। 

(तीन) आयोग, िलǔखत परȣ¢ा का पǐरणाम ĤाÜ त होन ेऔर सारणीबƨ करने के पæ चात ्िनयम-6 के 

अधी अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य अß यिथ[यɉ को सà यक Ĥितिनिध× व सुिनǔƱत 

करने कȧ आवæ यकता को Ú यान मɅ रखते हुये उतने अभ ्यिथ[यɉ को सा¢ात ् कार के िलये बुलायेगा ǔजतने 

िलǔखत परȣ¢ा के पǐरणाम के आधार पर आयोग Ʈारा इस सà बÛ ध मɅ िनधा[ǐरत è तर पर पहंुचे हɉ। 

सा¢ात ् कार मɅ Ĥ× येक अß यथȸ को Ǒदये गये अंक िलǔखत परȣ¢ा मɅ उसके Ʈारा ĤाÜ त अंकɉ मɅ जोड Ǒदये 

जायɅगे। 

(चार) आयोग, अß यिथ[यɉ कȧ, उनकȧ Ĥवीणता Đम मɅ, जैसा Ǒक िलǔखत परȣ¢ा और सा¢ा× कार मɅ 

Ĥ× येक अß यथȸ Ʈारा ĤाÜ त अंकɉ के योग से Ĥकट हो, एक सूची तैयार करेगा और उतनी संÉ या मɅ अभ ्यिथ[यɉ 

को ǔजतने वह िनयुǒƠ के िलये उिचत समझे, संè तुत करेगा। यǑद दो या अिधक अß यथȸ योग मɅ बराबर-

बराबर अंक ĤाÜ त करɅ तो िलǔखत परȣ¢ा मɅ अिधक अंक ĤाÜ त करने वाले अß यथȸ का नाम सूची मɅ उÍ चतर 

è थान पर रखा जायगा। सूची मɅ नामɉ कȧ संख ्या ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या से अिधक (ǑकÛ तु पÍ चीस Ĥितशत से 

अनिधक) होगी। आयोग सूची िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को अĒसाǐरत करेगा।

16. सेवा मɅ साधारण Įणेी मɅ पदेÛ नित Ʈारा भतȸ, योÊ यता के आधार पर, समय-समय पर 

यथासंशोिधत उ× तराखÖ ड लोक सेवा आयोग कȧ सपरामश[ चयनोÛ नित (ĤǑĐया) िनयमानवली के अनुसार 

कȧ जायेगी। 

17. Ï येç ठता वेतनमान मɅ चयन अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुये Ï येç ठता के आधार पर चयन 

सिमित कȧ संè तुित पर साधारण Įणेी के ऐसे मौिलक Ǿप से िनयुÈ त अिधकाǐरयɉ मɅ से Ǒकया 

जायेगाǔजÛ हɉने उस कलेÖ डर वष[ कȧ पहली जुलाई को, ǔजसमɅ चयन Ǒकया जाये, उस Ǿप मɅ पांच वष[ कȧ 

सेवा पूरȣ कर ली हो। चयन सिमित िनà न Ĥकार गǑठत कȧ जायेगी:- 

(1) सरकार के ǒव× त ǒवभाग के, यथाǔèथित, Ĥमुख सिचव या सिचव (अÚ य¢)  

(2) सरकार के कािम[क ǒवभाग के सिचव या उसके Ʈारा नाम िनǑद[ç ट                    

अिधकारȣ जो संयÈु त सिचव से िनà न è तर का न हो  (सदè य)

(3) िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ अथवा िनदेशक, लेखा एवं 

हकदारȣ, उ× तराखÖ ड  (सदè य) 

परन ् तु सरकार ǒवशेष पǐरǔèथितयɉ मɅ Ï येç ठ वेतनमान Įणेी-दो मɅ चयन के िलये िनयत सेवा सीमा 

को िशिथल कर सकती हɇ। 

ǐरǒƠयɉ कȧ

अधारणा

सीधी भतȸ 

कȧ ĤǑĐया

पदोन ् नित Ʈारा 

भतȸ कȧ ĤǑĐया

ज ् येष ् ठ 

वेतनमान 

Įेणी-दो



94

18. Ï येç ठ वेतनमान Įेणी-एक मɅ चयन, अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुये Ï येç ठता के आधार पर चयन 

सिमित कȧ संè तुित पर Ï येç ठ वेतनमान Įणेी-दो के मौिलक Ǿप से िनयुÈ त ऐसे अिधकाǐरयɉ मɅ से Ǒकया 

जायेगा ǔजÛ हɉने उस कलेÖ डर वष[ कȧ पहली जुलाई को, ǔजसमɅ चयन Ǒकया जाय जो Ï येç ठ वेतनमना Įणेी-2 

मɅ चार वष[ कȧ सेवा पूरȣ कर ली हो, काय[ कर िलया हो अथवा Ï येç ठ वेतनमान Įणेी-2 मɅ एक वष[ से 

काय[रत हो एवं कुल 10 वष[ कȧ सेवा पूरȣ कर ली हो। चयन सिमित िनà न Ĥकार गǑठत कȧ जायेगी:-

(1) सरकार के ǒव× त ǒवभाग के, यथाǔèथित, Ĥमुख सिचव या सिचव (अÚ य¢)

(2) सरकार के कािम[क ǒवभाग के सिचव या उसके Ʈारा  नाम िनǑद[ç ट     

अिधकारȣ जो संयÈु त सिचव से िनà न è तर का न हो  (सदè य)

(3) िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ अथवा िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड (सदस ् य)

परन ् तु सरकार ǒवशेष पǐरǔèथितयɉ  मɅ Ï येç ठ वेतनमान Įेणी-एक मɅ चयन के िलये िनयत सेवा सीमां 

को िशिथल कर सकती है। 

19. (क) चयन वेतन मɅ चयन, Ï येç ठता के आधार पर, चयन सिमित कȧ संस ् तुित पर Ï येç ठ वेतनमान 

Įणेी-एक के मौिलक Ǿप से िनयुÈ त ऐसे अिधकाǐरयɉ मɅ से Ǒकया जायेगा ǔजÛ हɉने उस कलेÖ डर वष[ कȧ पहली 

जुलाई को, ǔजसमɅ चयन Ǒकया जाय, जो कुल 15 वष[ कȧ सेवा तथा ज ्येष ् ठ वेतनमान Įणेी-एक मɅ 2 वष[ कȧ 

सेवा पूरȣ कर ली हो। 

(ख) ǒवशेष वेतनमान मɅ चयन, Įçे ठता के आधार पर, चयन सिमित कȧ संè तुित पर चयन वेतनमान मौिलक 

Ǿप से िनयुÈ त ऐसे अिधकाǐरयɉ मɅ से Ǒकया जायेगा, ǔजन ् हɉने उस कलेÖ डर वष[ Ǒक पहली जुलाई को, ǔजसमɅ 

चयन Ǒकया जाय, 20 वष[ कȧ सेवा तथा चयन वेतनमान मɅ 1 वष[ कȧ सेवा पूरȣ कर ली हो। 

चयन वेतनमान तथा ǒवशेष वेतनमान हेतु चयन सिमित िनà न Ĥकार गǑठत कȧ जायेगी:-

(1) ǒव× त ǒवभाग मɅ सरकार के, यथाǔèथित, Ĥमुख सिचव या सिचव (अÚ य¢)

(2) कािम[क ǒवभाग मɅ सरकार के सिचव या उसके Ʈारा नाम िनǑद[ç ट   

   अिधकारȣ जो संयÈु त सिचव से िनà न è तर का न हो (सदè य)

(3) िनदेशक, कोषागार एव ंǒव× त सेवयɉ अथवा िनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ, उ× तराखÖ ड  (सदè य)

परन ् तु सरकार ǒवशेष पǐरǔèथितयɉ मɅ ǒवशेष वेतनमान मɅ चयन के िलये िनयत सेवा सीमा को िशिथल कर 

सकती है। 

20. अितकाल वेतनमान (सुपरटाइम è केल) मɅ चयन, Įçे ठता के आधार पर चयन सिमित कȧ 

संè तुित पर ǒवशेष वेतनमान के मौिलक Ǿप से िनयुक् त अिधकाǐरयɉ मɅ से Ǒकया जायेगा। चयन 

सिमित िनà न Ĥकार गǑठत कȧ जायेगी:

(1) सरकार के मुÉ य सिचव    (अÚ य¢), 

(2) ǒव× त ǒवभाग मɅ सरकार के, यथाǔèथित Ĥमुख सिचव या सिचव (सदè य)

(3) कािम[क ǒवभाग मɅ सरकार के सिचव   (सदè य)

21. यǑद भतȸ के Ǒकसी वष[ मɅ िनयुǒƠ सीधी भतȸ और पदोÛ नित दोनɉ Ĥकार से कȧ जाय तो एक 

संयुÈ त चयन सूची तैयार कȧ जायेगी, ǔजसमɅ अß यिथ[यɉ के नाम जहॉ तक सà भव हो, इस Ĥकार रखे 

जायɅगे Ǒक िनयम 15 और 16 के अधीन तैयार कȧ गयी सूिचयɉ से सीधी भतȸ और पदोÛ नित अß यिथ[यɉ 

ज ् येष ् ठ 

वेतनमान

Įेणी-1

चयन 

वेतनमान

ǒवशेष 

वेतनमान

अितकाल वेतनमान

(सुपरटाइम è केल)

संयुक्  त चयन

सूची
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का ǒवǑहत Ĥितशत बना रहे, पहला नाम पदोÛ नित Ʈारा चुने गये अß यथȸ का होगा: 

परन ् तु संयुÈ त चयन सूची मɅ आये हुये सहायक/उप कोषािधकाǐरयɉ, मुख ् य रोकǑडया (सहायक कोषािधकारȣ 

रोकड) और सहायक लेखा अिधकाǐरयɉ मɅ से पदोÛ नित Ʈारा भतȸ Ǒकये गये अß यिथ[यɉ के नाम इस Ĥकार रखे 

जायɅगे Ǒक सहायक/उप कोषािधकाǐरयɉ मɅ से पदोÛ नित Ʈारा भतȸ Ǒकये गये अß यथȸ के नाम के बाद सहायक 

लेखािधकाǐरयɉ मɅ से पदोÛ नित Ʈारा भतȸ Ǒकये गये अß यिथयɉ के नाम के बाद मुÉ य रोकǑडया/ सहायक 

कोषािधकारȣ रोकड का नाम Ĥè तर-5 मɅ Ǒदये गये Ĥितशत के अनुपात मɅ रखे जायेगे, और इसी Ĥकार के Đम 

मɅ आगे भी Ï येç ठता Đम कȧ िनरÛ तरता रखी जायेगी। 

भाग छ:-िनयुǒƠ, पǐरवी¢ा, è थायीकरण और Ï येç ठता

22. मौिलक ǐरǒƠयॉ होने पर, िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ, अß यिथ[यɉ कȧ िनयुǒƠयॉ उसी Đम मɅ करेगा ǔजसमɅ 

उसके नाम, यथाǔèथित िनयम-15,16 या 21 के अधीन तैयार कȧ गयी सूिचयɉ मɅ हɉ। 

23. (1) सेवा मɅ Ǒकसी पद पर मौिलक Ǿप से िनयुÈ त å यǒƠ को दो वष[ कȧ अविध के िलये पǐरवी¢ा पर 

रखा जायेगा।

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ, ऐसे कारणɉ से जो अिभिलǔखत Ǒकये जायɅगे, अलग-अलग मामलɉ मɅ, पǐरवी¢ा अविध 

को बढा सकता हɇ ǔजसमɅ वह Ǒदनांक ǒविनǑद[ç ट Ǒकया जायेगा, जब तक अविध बढाई जाय: 

परन ् तु,आपवाǑदक पǐरǔèथितयɉ के िसवाय, पǐरवी¢ा अविध एक वष[ से अिधक और Ǒकसी भी पǐरǔèथित मɅ 

दो वष[ से अिधक नहȣं बढाई जायेगी। 

(3) यǑद पǐरवी¢ा उविध या बढाई गयी पǐरवी¢ा अविध के दौरान Ǒकसी भी समय या उसके अÛ त मɅ िनयुǒƠ 

Ĥािधकारȣ को यह Ĥतीत हो Ǒक पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ मɅ अपने उवसरɉ का पया[Ü त उपयोग नहȣं Ǒकया है या 

संतोष Ĥदान करने मɅ अÛ यथा ǒवफल रहा है तो उसे उसके मौिलक पद पर, यǑद कोई हो, Ĥ× यावित[त Ǒकया 

जा सकता है और यǑद उसका Ǒकसी पद पर धारणिधकारȣ न हो तो उसकȧ सेवायɅ समाप ् त कȧ जा सकती हɇ। 

(4) उप िनय (3) के अधीन ǔजस पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को Ĥत ्यावित[त Ǒकया जाय या ǔजसकȧ सेवायɅ समाÜ त 

कȧ जायɅ, वह Ǒकसी Ĥितकर का हकदार न होगा। 

(5) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ संवग[ मɅ सǔàमिलत Ǒकसी पद पर या Ǒकसी अÛ य समक¢ या उÍ चतर पद पर 

è थानापÛ न या अè थायी Ǿप से Ǒक गयी िनरÛ तर सेवा को पǐरवी¢ा अविध कȧ संगणना करने के Ĥयोजनाथ[ 

िगने जाने कȧ अनुमित दे सकता हɇ । 

24. सीधी भतȸ Ʈारा सेवा मɅ िनयुǒƠ के िलये चुने गये सभी अß यिथ[यɉ से ऐसे Ĥिश¢ण पूरा करन े

और ऐसी ǒवभागीय परȣ¢ा उ× तीण[ करने कȧ अपे¢ा कȧ जायेगी जो सरकार Ʈारा समय-समय पर ǒवǑहत 

कȧ जाय। पदोन ्नित Ʈारा सेवा मɅ Ĥवेश करने वाले अǔßâ य थयɉ से सरकार ऐसा Ĥिश¢ण पूरा करने और 

ऐसी ǒवभागीय परȣ¢ा उ× तीण[ करने कȧ भी अपे¢ा कर सकती हɇ, जो वह समीचीन समझे। 

25. (1) उप िनयम (2) के उपबÛ धɉ के अधीन रहते हुए Ǒकसी पǐरवी¢ाधीन व ् यǒƠ को पǐरवी¢ा अविध 

या बढाई गयी पǐरवी¢ा अविध के अÛ त मɅ, उसकȧ िनयुǒƠ मɅ è थायी कर Ǒदया जायगा। यǑद-

( क) उसने ǒवǑहत ǒवभागीय परȣ¢ा उ× तीण[ कर ली हो:

(ख) उसने ǒवǑहत Ĥिश¢ण सफलतापूव[क ĤाÜ त कर िलया हो;

(ग) उसका काया[ और आचरण संतोषजनक बताया जाय;

(घ) उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत कर दȣ जाय; और 

िनयुǒƠ

पǐरवी¢ा

Ĥिश¢ण और

ǒवभागीय परȣ¢ा

स ् थायीकरण
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(ड) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को यह समाधान हो जाये Ǒक वह è थायी Ǒकये जाने के िलये अÛ यथा उपयुÈ त हɇ। 

(2) जहॉ राÏ य के सरकारȣ सेवकɉ कȧ è थायीकरण िनयमावली के उपबन ्धɉ के अनुसार è थायीकरण आवæ यक 

न हो तो वहॉ इस िनयमावली के अधीन यह घोषणा करते हुये आदेश, Ǒक संबंिधत व ्यǒƠ ने पǐरवी¢ा 

सफलतापूव[क पूरȣ कर ली है, è थायीकरण का आदेश समझा जायेगा। 

26. सेवा मɅ मौिलक Ǿप से िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ जयेç ठता समय-समय पर यथासंशोिधत सरकारȣ सेवक 

Ï येç ठता िनयमावली के अनुसार अवधाǐरत कȧ जायेगी। 

    भाग सात-वेतन इ× याǑद

27. सेवा मɅ Ǒकसी पद पर िनयुÈ त å यǒƠयɉ का अनमुÛ य वेतनमान ऐसाहोगा जैसा-

(1) सरकार Ʈारा समय-समय पर अवधाǐरत Ǒकया जाय। 

(2) इस िनयमावली के Ĥारà भ पर Ĥव×ृ त सेवा के वेतनमान मɅ Ǒदये गये है।

28. (1) फÖ डामɅटल Ǿã स मɅ Ǒकसी Ĥितकूल उपबÛ ध के होते हुए भी पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को, यǑद 

वह पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ न हो, समय मान मɅ उसकȧ Ĥथम वेतनवǒृƨ, तभी दȣ जायेगी जब 

उसने एक वष[ कȧ संतोषजनक सेवा पूरȣ कर ‘ली हो, ǒवभागीय परȣ¢ा उत ्तीण[ कर ली हो और Ĥिश¢ण, 

जहां ǒवǑहत हȣ, पूरा कर िलया हो और ǑƮतीय वेतनवǒृƨ दो वष[ कȧ सेवा के पæ चात ् तभी दȣ जायेगी 

जब उसने पǐरवी¢ा अविध पूरȣ कर ली हो और उसे è थायी भी कर Ǒदया गया हो: 

परन ् तु यǑद संतोष Ĥदान न कर सकने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढाई जाय तो इस Ĥकार बढाई 

गयी अविध कȧ गणना वेतनवǒृƨ के िलये नहȣं कȧ जायेगी जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा िनदेश न 

दɅ। 

(2) ऐसे å यǒƠ का जो पहले से सरकार के अधीन कोई पद घारण कर रहा हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन 

सुसंगत फÖ डामɅटल Ǿã स Ʈारा ǒविनयिमत होगा: 

परन ् तु यǑद संतोष Ĥदान न कर सकने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढाई जाने तो इस Ĥकार बढाई गयी अविध 

कȧ गणना वेतनवǒृƨ के िलये जब तक नहȣं कȧ जायेगी जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा िनदेश न दɅ। 

(3) ऐसे å यǒƠ का जो पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन राÏ य के 

काय[कलापɉ के संबंध मɅ सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर सामाÛ य तथा लागू सुसंगत िनयमɉ Ʈारा 

ǒविनयिमत होगा। 

(4) यǑद पǐरवी¢ा अविध के दौरान Ǒकसी अिधकारȣ कȧ वेतनवǒृƨ केवल ǒवभागीय परȣ¢ा उ× तीण[ 

करने मɅ असफल रहने के कारण रोक दȣ जाये तो ǒवभागीय परȣ¢ा उ× तीण[ करने पर उसे वेतनवǒृƨ कȧ 

अनुमित, ǔजस मास मɅ परȣ¢ा आयोǔजत कȧ जाये, उसके आगामी मास के Ĥथम Ǒदनांक से Ĥदान कȧ जायेगी 

और ऐसी अविध कȧ, ǔजसके दौरान वेतनवǒृƨ रोकȧ जाय, समय मान मɅ वेतनवǒृƨ के िलये गणना कȧ 

जायेगी। 

29. सेवा के ऐसे सदè य को द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित नहȣं दȣ जायेगी जब तक Ǒक उसका काय[ 

और आचरण संतोषĤद न पाया जाय  और उसकȧ सतयिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय।

ज ् येष ् ठता

वेतनमान

पǐरवी¢ा अविध

द¢तारोक पार 

करने कामानदÖ ड
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 भाग आठ-अÛ य उपबÛ ध

30. इन िनयमɉ के अधीन अपेǔ¢त िसफाǐरश से िभÛ न Ǒकसी अÛ य िसफाǐरश पर, चाहे िलǔखत हो या 

मौǔखक, ǒवचार नहȣं Ǒकया जायेगा। Ǒकसी अß यथȸ कȧ ओर से अपनी अß यिथ[ता के िलये Ĥ× य¢ या 

अĤत ् य¢ Ǿप से या ǑकÛ हȣ अÛ य साधनɉ से समथ[न ĤाÜ त करने का कोई Ĥयास उसे िनयुǒƠ के िलये अनह[ 

कर देगा। 

31. ऐसे ǒवषयɉ के संबंध मɅ जो ǒविनǑद[ç ट Ǿप से इस िनयमावली या  ǒवशेष आदेशɉ के अÛ तग[त न आत े

हɉ, सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠ ऐसे िनयमɉ, ǒविनयमɉ और आदेशɉ Ʈारा िनयंǒğत हɉगे, जो राÏ य के काय[कलापɉ 

के संबंध मɅ सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर सामाÛ यतया लागू होते है। 

32. जहॉ राÏ य सरकार का समाधान हो जाय Ǒक सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ सेवा कȧ शतȾ को 

ǒविनयिमत करने वाले Ǒकसी िनयम के Ĥवत[न से Ǒकसी ǒविशç ट मामले मɅ अनुिचत कǑठनाई होती है, तो 

वह आयोग के परामश[ से, उस मामले मɅ लागू िनयमɉ मɅ Ǒकसी बात के होते हुए भी, आदेश Ʈारा उस 

िनयम कȧ अपे¢ाओं को उस सीमा तक और ऐसी शतȾ के अधीन रहते हुए, ǔजÛ हɅ वह मामले मɅ Û यायसंगत 

और साà युÈ त रȣित से काय[वाहȣ करने के िलये आवæ यक समझे, अिभलुपत या िशिथल कर सकती है। 

33. इस िनयमावली कȧ Ǒकसी बात का कोई Ĥभाव ऐसे आर¢ण और अÛ य ǐरयायतɉ पर नहȣं पडेगा, 

ǔजनकȧ सरकार इस संबंध मɅ समय-समय पर जारȣ Ǒकये गये आदेशɉ के अनुसार अनुसूिचत जाितयɉ, 

अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य ǒवशेष Įेǔणयɉ के å यǒƠयɉ के िलये उपबÛ ध Ǒकया जाना अपेǔ¢त हो।

पǐरिशष ् ट

(िनयम 4 (1) तथा 4 (2) देǔखये)

Đ0 

सं0

पद का नाम वेतनमान संवगȸय 

पद

50%ĤितिनयुǒƠ 

के सापे¢ 

संवगȸय पद

कुल 

पद

1 2 3 4 5 6

(क) 

1.

अितकाल वेतनमान 

(सुपरटाइम è केल) 

18400-500-22400 (Ǿपय)े 

संशोिधत वेतन�� (37400-67000 एवं Ēेड 
वेतन 10000.00)

2 1 3

2. ǒवशेष वेतनमान-1 16400-450-20000 (Ǿपय)े 

संशोिधत वेतन�� (37400-67000 एवं Ēेड 
वेतन 10000.00)

9 4 13

3. चयन वेतनमान-2 14300-400-18300 (Ǿपय)े 

संशोिधत वेतन�� (37400-67000 एवं Ēेड 
वेतन 10000.00)

10 5 15

4. ज ् येष ् ठ वेतनमान 12000-375-16500 (Ǿपय)े 15 8 23

प¢ समथ[न

व ् यावǒृƣ

 ǒवषयɉ का 

ǒविनयमन

सेवा शतɟ मɅ

िशिथलता
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Įणेी-1 संशोिधत वेतन�� (15600-39100 एवं Ēेड 
वेतन 7600.00)

5. ज ् येष ् ठ वेतनमान 

Įणेी-2 

10000-325-15200 (Ǿपय)े

 संशोिधत वेतन�� (15600-39100 एवं 

Ēेड वेतन 6600.00)

20 10 30

6. साधारण वेतनमान  8000-275-13500 (Ǿपय)े 

संशोिधत वेतन�� (15600-39100 एवं Ēेड 
वेतन 5400.00)

30 15 45

संवग[ के पदɉ कȧ 

कुल संÉ या 

86 43 129

(ख) 

1. 

ĤितिनयुǒƠ आरǔ¢त 

(संवग[ के पदɉ कȧ 

संÉ या का 50 

Ĥितशत) 

2. Ĥिश¢ण और छुÒटȣ 

आरǔ¢त (संवग[ के 

पदɉ कȧ संÉ या का 8 

Ĥितशत)

 7 7

संवग[ के कुल पदɉ 

कȧ संÉ या

7 136

आ£ा से 

  (इÛ द ुकुमार पाÖ डे)

    Ĥमुख सिचव। 
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उत ् तर Ĥदेश सरकार

ǒवत ् त (सेवायɅ) अनुभाग-3

संख ् या एस-3-2483/दस-100-74

लखनऊ, 6 अगè त, 1979

अिधसूचना

Ĥकȧण[

संǒवधान के अनुÍ छेद 309 के परÛ तुक Ʈारा Ĥƨित शाǒƠ का Ĥयोग करके और इस ǒवषय पर वत[मान 

समè त िनयमɉ और आदेशɉ का अितĐमण करके राÏ यपाल उ× तर Ĥदेश कोषागार िनदेशालय िलǒपक वग[ सेवा 

मɅ भतȸ और उसमɅ िनयु È त å यǒƠयɉ कȧ सेवा कȧ शतȾ को ǒविनयिमत करने के िलये िनà निलǔखत िनयमावली 

बनाते हɇ:- 

उत ् तर Ĥदेश कोषागार िनदेशालय िलǒपक वग[ सेवा िनयमावली, 1978

1- संǔ¢Ü त नाम और Ĥारà भ

(1) यह िनयमावली उ× तर Ĥदेश कोषागार िनदेशालय िलǒपक वग[  सेवा िनयमावली, 1978 कहȣ 

जायगी।                                                

(2) यह तुरÛ त Ĥव×ृ त होगी। 

2- सेवा कȧ Ĥाǔèथित पǐरभाषाएं 

उत ् तर Ĥदेश कोषागार िनदेशालय िलǒपक वग[ सेवा एक अधीरè थ िलǒपक वग[ सेवा है ǔजसमɅ  समूह 

‘ग’ के पद सǔàमिलत हɇ। 

3- जब तक ǒवषय या सदंभ[ मɅ कोई Ĥितकूल बात न हो, इस िनयमावली मɅ- 

(क) ‘िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ’ का ता× पय[ कोषागार िनदेशक से है; 

(ख) ‘भारत का नागाǐरक’ का ता× पय[ ऐसे å यǒƠ से हɇ जो संǒवधान के भाग दो के अधीन   भारत 

का नागǐरक हो या समझा जाय;

(ग) ‘संǒवधान ‘ का ता× पय[ भारत के संǒवधान से है;

(घ) ‘िनदेशक) का ता× पय[ कोषागार िनदेशक, उ× तर Ĥदेश से है; 

(ड) ‘िनदेशालय’ का ता× पय[ कोषागार िनदेशालय उ× तर Ĥदेश सह है; (च) ‘सरकार’ का ता× पय[ 

उ× तर Ĥदेश राÏ य सरकार से है; 

(छ) ‘राज ् यपाल’ का ता× पय[ उ× तर Ĥदेश के राÏ यपाल से है;

(ज) ‘सेवा का सदè य’ का ता× पय[ ऐसे å यǒƠ से हɇ जो इस िनयमावली या इस िनयमावली के 

Ĥारà भ के पूव[ Ĥव×ृ त िनयमɉ यह आदेशɉ के अधीन सेवा के संवग[ मɅ Ǒकसी पद पर मौिलक 

Ǿप मɅ िनयुÈ त Ǒकया गया हो; और 

(झ) ‘भतȸ का वष[’ का ता× पय[ Ǒकसी कलेÖ डर वष[ कȧ पहली जुलाई से Ĥारà भ होने वाली बारह 

मास कȧ अविध से है; 
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भाग-दो संवग[

4- सेवा का संवग[-

(1) सेवा कȧ सदè य संÉ या और उसमɅ Ĥ× येक Įणेी के पदɉ कȧ संÉ या उतनी होगी ǔजतनी 

राÏ यपाल Ʈारा समय-समय पर अवधाǐरत कȧ जाय, 

(2) सेवा कȧ सदè य संÉ या और उसमɅ Ĥ× येक Įणेी के पदɉ कȧ संÉ या जब तक Ǒक उपिनयम (1) 

के अधीन उसमɅ पǐरवत[न करने के आदेश न Ǒदये जायɅ, उतनी होगी ǔजतनी पǐरिशç ट ‘क’ मɅ 

दȣ गयी है,

परन ् तु:-

(1) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ Ǒकसी ǐरÈ त पद को ǒबना भरे छोड सकता हɇ या राÏ यपाल उसे आè थिगत 

रख सकते हɇ, इससे कोई å यǒƠ Ĥितकर का हकदार न होगा, और 

(2) राÏ यपाल समय-समय पर ऐसे अितǐरÈ त è थायी या अè थायी पदɉ का सजृन कर सकते हɇ, 

जैसा वह उिचत समझɅ। 

भाग-तीन भतȸ

5- भतȸ का İोत 

सेवा मɅ ǒविभÛ न Įेǔणयɉ के पदɉ पर भतȸ िनà निलǔखत İोतɉ से कȧ जायेगी:- 

(1) Ĥधान िलǒपक 

स ् थायी Ï येç ट उपलेखक-Ĥालेखकɉ मɅ से अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुये Ï येç ठता के 

आधार पर पदोÛ नित Ʈारा, 

(2) Ï येç ठ उपलेखक-Ĥालेखक 

स ् थायी किनç ठ उपलेखक-Ĥालेखकɉ, अिभखपाल और िनदȶश िलǒपक मɅ से अनुपयुÈ त कȧ 

अè वीकार करते हुए Ï येç ठता के आधार पर पदोÛ नित Ʈारा:

परन ् तु यǑद पदोÛ नित के िलए उपयुÈ त å यǒƠ उपलÞ ध न हो तो पद को Ǒकसी अÛ य सरकारȣ 

ǒवभाग से बजट, लेख और अिधç ठान काय[ का अनुभव रखने वाले कम[चारȣ को è थानाÛ तǐरत करके 

भरा जा सकता है।

(3) किनç ठ उपलेखक Ĥालेखक/अिभलेख पाल और िनदेश िलǒपक 

स ् थायी Ĥेषण िलǒपक/पंजीपाल/टंकक और िनदेशालय मɅ समान वेतनमान मɅ अÛ य पद धारण 

करने वाले è थायी पद धारकɉ मɅ से अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुए, Ï येç ठता के आधार पर 

पदोÛ नित Ʈारा: 

परन ् तु  यǑद पदोÛ नित के िलए उपयुÈ त å यǒƠ उपलÞ ध न हɉ तो पद को Ǒकसी अÛ य 

सरकारȣ ǒवभाग मɅ बजट, लेखा और अिधç ठान काय[ का अनुभव रखने वाले कम[चारȣ को è थानाÛ तǐरत 

करके भरा जा सकता है।

(4) Ĥेषण िलǒपक/टंकक और समान वेतनमान के अÛ य पद 

(एक) सीधी भतȸ Ʈारा। 

(दो) ǐरǒƠयɉ का 10 Ĥितशत तक समूह ‘घ’ के उन è थायी कम[चाǐरयɉ मɅ से ǔजÛ हɉने 

माÚ यिमक िश¢ा पǐरषद उ× तर Ĥदेश कȧ हाई è कूल परȣ¢ा उ× तीण[ कȧ हो, पदोÛ नित 

Ʈारा। 
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(5) आशुलेखक - सीधी भतȸ Ʈारा  

(6) आशुलेखक चयन Įेणी 

स ् थायी आशुलेखकɉ मɅ से अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुए, Ï येç ठता के आधार पर 

पदोÛ नित Ʈारा। 

6- आर¢णअनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ, और अÛ य Įǔेणयɉ के अß यिथयɉ के िलये आर¢ण 

भतȸ के समय Ĥव×ृ त सरकार के आदेशɉ के अनुसार Ǒकया जायगा। 

भाग-चार-अह[ताएं

7- राǒƶयता 

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलए यह आवæ यक हɇ Ǒक अß यथȸ-

(क) भारत का नागǐरक हो:

(ख) ितÞ बती शरणाथȸ हो, जो भारत मɅ è थायी Ǿप से िनवास करने के अिभĤाय से 1 जनवरȣ, 

1962 के पूव[ भारत आया हो, या 

(ग) भारतीय उदभव का ऐसा å यǒƠ हो ǔजसने भारत मɅ è थायी Ǿप से िनवास करने के अिभĤाय 

से पाǑकè तान, वमा[, Įीलंका या केिनया, युगाÛ डा और युनाइटेड ǐरपǔÞलक आफ तंजािनया 

(पवू[वतȸ तागंिनका और जंजीवार) के Ǒकसी पवूɍ अĥȧकȧ देश स े Ĥĭजन Ǒकया हो:परÛ त ु

उपयु[È त Įणेी (ख) या (ग) का अß यथȸ ऐसा å यǒƠ होना चाǑहये ǔजसके प¢ मɅ राÏ य 

सरकार Ʈारा पाğता का Ĥमाण-पğ जारȣ Ǒकया हो: 

परन ् तु यह और Ǒक Įणेी (ख) के अß यथȸ से यह भी अपे¢ा कȧ जायगी Ǒक वह पुिलस उप 

महािनरȣ¢क, गुÜ तचर शाखा उ× तर Ĥदेश से पाğता का Ĥमाण-पğ ĤाÜ त कर ल:े  

परन ् तु यह भी Ǒक यǑद कोई अß यथी उपयु[È त Įणेी (ग) का हो तो पाğता का Ĥमाण-पğ एक वष[ से 

अिधक अविध के िलए जारȣ नहȣं Ǒकया जायेगा और ऐस अß यथȸ को एक वष[ कȧ अविध के आग े

सेवा मɅ तभी रहने Ǒदया जायेगा यǑद उसने भारतीय नागǐरकता ĤाÜ त कर ली हो। 

Ǒटप ् पणी:-ऐसे अß यथȸ को, ǔजसके मामले मɅ पाğता का Ĥमाण-पğ आवæ यक हो ǑकÛ तु न तो वह जारȣ Ǒकया 

गया हो और न देने से इंकार Ǒकया गया हो, Ǒकसी परȣ¢ा या सा¢ा× कार मɅ सǔàमिलत Ǒकया जा 

सकेगा और उसे इस शत[ पर अǔÛतम Ǿप से िनयुÈ त भी Ǒकया जा सकेगा Ǒक आवæ यक Ĥमाण-पğ 

या तो वह ĤाÜ त कर ले या उसके प¢ मɅ जारȣ कर Ǒदया जाय। 
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8- शौǔ¢क अह[ता

सेवा मɅ ǒविभÛ न पदɉ पर सीधी भतȸ के िलए Ǒकसी अß यथȸ कȧ िनà निलǔखत अह[ताएं होनी चाǑहए:- 

पद अह[ता

पंजीपाल/Ĥेषण िलǒपक 

और टंकक 

जैसा Ǒक अधीनè थ काया[लय िलǒपक वग[ (सीधी) िनयमावली, 1975, मɅ ǒवǑहत हɇ।

आशुलखेक (1) माÚ यिमक िश¢ा पǐरषɮ उ× तर Ĥदेश कȧ इÖ टरमीǑडएट परȣ¢ा या राÏ यपाल 

Ʈारा उसके समकल माÛ यता ĤाÜ त कोई परȣ¢ा उ× तीण[ होनी चाǑहये। 

(2) ǑहÛ दȣ टंकण और आशुिलǒपक मɅ कमश: 30 और 80 शÞ द Ĥित िमनट 

Û युनतम गित होनी चाǑहये। 

9- अिधकमानी अह[ताएं 

ऐसे अß यथȸ को, ǔजसने- 

(एक) Ĥादेिशक सेवा मɅ दो वष[ कȧ Û यूनतम अविध तक सेवा कȧ हो, या 

(दो) नेशनल कैडैटकोर का ‘बी’ Ĥमाण-पğ ĤाÜ त Ǒकया हो: 

अन ् त बातɉ के समान होने पर सीधी भतȸ के मामले मɅ अिधमान Ǒदया जायगा। 

10- आयुनैत ् यक Įणेी िलǒपक/टंकक/Ĥेषण िलǒपक के पद सीधी भतȸ के िलए अß यथȸ कȧ आयु अधीनè थ 

काया[लय िलǒपक वग[ (सीधी भतȸ) िनयमावली, 1975 मɅ ǒवǑहत आयु सीमा के अÛ तग[त होनी चाǑहए। 

आशुलेखक के पद के संबंध मɅ सीधी भतȸ के िलए यह आवæ यक हɇ Ǒक अßâ य थी कȧ आयु ǔजस वष[ 

भतȸ कȧ जानी हो उस वष[ कȧ 1 जनवरȣ, को यǑद पर 1 जनवरȣ और 30 जून कȧ अविध मɅ ǒव£ाǒपत 

Ǒकये जायं और 1 जुलाई, को यǑद पद 1 जुलाई और 31 Ǒदसà बर, कȧ अविध मɅ ǒव£ाǒपत Ǒकये जायं, 

21 वष[ कȧ हो जानी चाǑहये और 27 वष[ से अिधक न होनी चाǑहये।परÛ तु अनुसूिचत जाित, 

अनुसूिचत जनजाित और ऐसी अÛ य Įǔेणयɉ के, जो सरकार Ʈारा समय-समय पर अिधसूिचत कȧ 

जायं, अß यिथयɉ कȧ दशा मɅ उÍ चतर आयु सीमा उतने वष[ अिधक होगी ǔजतनी ǒविनǑद[ç ट कȧ जाय। 

11- चाǐरğसेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलये अß यथȸ का चाǐरğ ऐसा होना चाǑहये Ǒक वह सरकारȣ 

सेवा मɅ िनयोजन के िलये सभी Ĥकार से उपयुÈ त हो सके। इस संबंध मɅ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अपना 

समाधान करेगा। 

Ǒटप ् पणी:- संघ सरकार Ʈारा या Ǒकसी राÏ य सरकार Ʈारा या संघ सरकार या Ǒकसी राÏ य सरकार के 

è वािम× व या िनयंğण मɅ Ǒकसी è थानीय Ĥािधकारȣ या Ǒकसी िनगम या िनकाय Ʈारा पदÍ युत å यǒƠ 

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर िनयुǒƠ के िलए पाğ न होगा। नैितक अघमता के Ǒकसी अपराध के िलए दोष 

िसƨ å यǒƠ भी पाğ न होगɅ। 

12- वैवाǑहक Ĥाǔèथित 

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर िनयुǒƠ के िलए ऐसा पुǾष अß यथȸ पाğ न होगा ǔजसकȧ एक से अिधक 

पǔƤयां जीǒवत हɉ या ऐसी मǑहता अß यथȸ पाğ न होगी ǔजसने ऐसे पुǾष से ǒववाह Ǒकया हो ǔजसकȧ 

पहले से एक प× नी जीǒवत है: 

परन ् तु राÏ यपाल Ǒकसी å यǒƠ को इस िनयम के Ĥवत[न से छूट दे सकते हɇ, यǑद उनका यह समाधान 

हो जाय Ǒक ऐसा करने के िलए ǒवशेष कारण ǒवƭमान है। 
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13- शारȣǐरक è वè थता 

कोई अß यथȸ सेवा मɅ Ǒकसी पद पर तब तक िनयुÈ त नहȣं Ǒकया जायगा जब तक Ǒक मानिसक और 

शारȣǐरक Ǻǒƴ से उसका è वाè Ø य अÍ छा न हो और वह ऐसे शारȣǐरक दोषɉ से मुÈ त हो ǔजनसे उसे 

अपने कत[å यɉ का द¢तापूव[क पालन करने मɅ बाधा पडने कȧ सà भावना हो। Ǒकसी अß यथȸ को 

िनयुǒƠ के िलए अंितम Ǿप से अनुमोǑदत करने के पूव[ उससे फÖ डामɅटल Ǿल 10 के अधीन बनाय े

गये और फाइनेǔÛशयल हैÖ डबुक खÖ ड दो, भाग दो, चार के अÚ याय 3 मɅ Ǒदये गये िनयमɉ के अनुसार 

è वè थता Ĥमाण-पğ Ĥè तुत करने कȧ अप¢ेा कȧ जायेगी: 

परन ् तु पदोÛ नित Ʈारा भतȸ Ǒकये गये Ǒकसी अß यथȸ से è वè थता Ĥमाण-पğ कȧ अपे¢ा नहȣं कȧ 

जायेगी। 

भाग पांच-भतȸ कȧ ĤǑĐया

14- ǐरǒƠयɉ का अवधारण 

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ वष[ के दौरान भरȣ जाने वाली ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या और िनयम 6 के अधीन 

अनुसूिचत जाित, अनुसूिचत जनजाित और अÛ य Įǔेणयɉ के अß यिथ[यɉ के िलए आरǔ¢त कȧ जाने वाली 

ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या भी अवधाǐरत करेगा। आशुलेखक के पद के सà बÛ ध मɅ ǐरǒƠयɉ कȧ सूचना सेवायोजन 

काया[लय को और पंजीपाल, Ĥेषण िलǒपक और टंकक के संबंध मɅ अधीनè थ काया[लय िलǒपक वग[ (सीधी 

भतȸ) िनयमावली, 1975 के अनुसार ǔजला चयन सिमित को दȣ जायगी। 

15- पंजीपाल, Ĥेषण िलǒपक, टंकक के पद पर सीधी भतȸ कȧ ĤǑĐया 

पंजीपाल, Ĥेषण िलǒपक, टंकक के पदɉ पर भतȸ अधीनè थ काया[लय िलǒपक वग[ (सीधी भतȸ) 

िनयमावली, 1975 मɅ िनधा[ǐरत ĤǑĐया के अनुसार कȧ जायेगी। 

16- आशुलेखक के पद पर सीधी भतȸ Ǒक ĤǑĐया 

(1) आशुलेखक के पदɉ पर सीधी भतȸ के Ĥयोजनाथ[ एक चयन सिमित का गठन Ǒकया जायगा ǔजसमɅ 

िनà निलǔखत होगɅ:- 

(एक) िनदेशक, कोषागार, 

(दो) अपर िनदेशक, कोषागार, 

(तीन) उपिनदेशक, कोषागार। 

(2) चयन सिमित आवेदन पğɉ कȧ संवी¢ा करेगी और पाğ अß यिथ[यɉ से Ĥितयोिगता परȣ¢ा और 

सा¢ा× कार मɅ सǔàमिलत होने कȧ अपे¢ा करेगी। 

Ǒटप ् पणी:- Ĥितयोिगता परȣ¢ा का पाÓय ǒववरण और उसकȧ ĤǑĐया पǐरिशç ट ‘ख’ मɅ दȣ गई है। 

(3) चयन सिमित अß यिथ[यɉ Ʈारा िलǔखत परȣ¢ा मɅ ĤाÜ त Ǒकये गये अंकɉ को साǐरणीबƨ कर िलये जाने 

के पæ चात िनयम के अनुसार अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Įǔेणयɉ के 

अß यिथ[यɉ का सà यक् Ĥितिनिध× व सुिनǔƱत करने कȧ आवæ यकता को Ú यान मɅ रखते हुए सा¢ा× कार 

के िलये उतनी संÉ या मɅ अß यिथ[यɉ को बुलायेगी ǔजतने िलǔखत परȣ¢ा के पǐरणाम के आधार पर इस 

संबंध मɅ सिमित Ʈारा िनधा[ǐरत मानक तक पहंुच सके हɉ। Ĥ× येक अß यथȸ को सा¢ा× कार मɅ Ǒदये 

गये अंक िलǔखत परȣ¢ा मɅ उसके Ʈारा ĤाÜ त अंकɉ मɅ जोडे जायɅगɅ। 

(4) चयन सिमित अß यिथ[यɉ कȧ योÊ यता Đम मɅ, जैसा Ǒक िलǔखत परȣ¢ा और सा¢ा× कार मɅ उनके Ʈारा 
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ĤाÜ त Ǒकये गये अंकɉ के कुल योग से Ĥकट हो एक सूची तैयार करेगी। यǑद दो या अिधक अß यथȸ 

समान अंक ĤाÜ त करे तो िलǔखत परȣ¢ा मɅ अपे¢ाकृत अिधक अंक ĤाÜ त करने वाले अß यिथ[यɉ के 

नाम उÍ चतर è थान पर रखɅ जायɅगे। सूची मɅ नामɉ कȧ संÉ या ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या से अिधक होगी 

ǑकÛ तु दगुुनी से अिधक न होगी। 

17- पदोÛ नित Ʈारा भतȸ कȧ ĤǑĐया 

(1) (एक) किनç ठ उपलेखक-Ĥालेखक/अिभलखेपाल/िनदȶश िलǒपक 

(दो) Ï येç ठ उपलेखक-Ĥालेखक 

(तीन) Ĥधान िलǒपक और आशुलेखक (चयन Įेणी) के पद पर पदोÛ नित Ʈारा भतȸ िनयम 16 

मɅ िनǑद[ç ट चयन सिमित के माÚ यम से अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुए Ï येç ठता के 

आधार पर कȧ जायेगी। 

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ Ï येç ठता के Đम मɅ अß यिथ[यɉ कȧ एक पाğता सूची तैयार करेगी और उसे 

उनकȧ चǐरğ पंǔजयɉ और उनसे संबंिधत ऐसे अÛ य अिभलेख के साथ, जो उिचत समझे जायं, 

चयन सिमित के सम¢ रखेगा। 

(3) चयन सिमित उपिनयम (2) मɅ िनǑद[ç ट अिभलेखɉ के आधार पर अß यिथ[यɉ के मामलɉ पर 

ǒवचार करेगी और यǑद वह आवæ यक समझे तो वह अß यिथ[यɉ का सा¢ा× कार भी कर सकती 

है। 

(4) चयन िस मित चुने गये अß यिथ[यɉ कȧ Ï येç ठता के Đम मɅ एक सूची तैयार करेगी और उसे 

िनयुÈ त Ĥािधकारȣ को अĒसाǐरत करेगी। 

भाग छ-िनयुǒƠ, पǐरवी¢ा, è थायीकरण और Ï येç ठता

18- (1) मौिलक ǐरǒƠयां होने पर िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अß यिथ[यɉ को उस Đम से लेकर ǔजसमɅ उनके 

नाम, यथाǔèथित िनयम, 15 16 या 17 के अधीन तैयार कȧ गयी सूची मɅ हो, िनयुǒƠयां करेगा। 

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अè थायी और è थानापğ ǐरǒƠयɉ मɅ भी उपिनयम (1) मɅ िनǑद[ç ट सूिचयɉ से 

िनयुǒƠयां कर सकता है। यǑद इस सूिचयɉ का कोई अß यथȸ उपलÞ ध न हो तो वह ऐसी ǐरǒƠयɉ मɅ 

इस िनयमावली के अधीन िनयुǒƠ के िलये पाğ å यǒƠयɉ मɅ से िनयुǒƠयां कर सकता है। ऐसी 

िनयुǒƠया-ं 

(क) पंजीपाल, Ĥेषण िलǒपक, और टंकक कȧ दशा मɅ छ: मास, और 

(ख) अÛ य पदɉ कȧ दशा मɅ एक वष[, 

से अनिधक अविध के िलए या अगला चयन Ǒकये जाने तक, इनमɅ जो भी पहले हो कȧ 

जायगी। 

19- पǐरवी¢ा 

(1) सेवा मɅ Ǒकसी पद पर मौिलक ǐरǒƠ मɅ या उसके Ĥित िनयुǒƠ Ǒकये जाने पर कोई å यǒƠ दो 

वष[ कȧ अविध के िलए पǐरवी¢ा पर रखा जायगा। 

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ ऐसे कारणɉ से जो अिभिलǔखत Ǒकये जायɅगे, अलग-अलग मामलɉ मɅ 

पǐरवी¢ा अविध को बढा सकता है, ǔजसमɅ ऐसा Ǒदनांक ǒविनǑद[ç ट Ǒकया जायगा जब तक Ǒक 
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अविध बढाई जाय। 

परन ् तु आवाǑदक पǐरǔèथित के िसवाय पǐरवी¢ा अविध एक वष[ से अिधक और Ǒकसी भी 

पǐरǔèथित मɅ दो वष[ से अिधक नहȣं बढाई जायगी। 

(3) यǑद पǐरवी¢ा अविध या बढाई गई पǐरवी¢ा-अविध के दौरान Ǒकसी भी समय या उसके अÛ त 

मɅ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को यह Ĥतीत हो Ǒक पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ न ेअपन ेअवसरɉ का पयोÜ त उपयोग न हȣं 

Ǒकया हɇ या संतोष Ĥदान करने मɅ अÛ यथा ǒवफल रहा हɇ तो उसे उसके मौिलक पद पर, यǑद कोई हो, 

Ĥ× यावित[त Ǒकया जा सकता हɇ और यǑद उसका Ǒकसी पद परन धारणािधकार न हो तो उसकȧ सेवायɅ समाÜ त 

कȧ जा सकती है। 

(4) ऐसा पǐरवी¢ाधȸन å यǒƠ ǔजसे उपिनयम (3) के अधीन Ĥ× यावित[त Ǒकया जाय या ǔजसकȧ 

सेवायɅ समाÜ त कȧ जायं, Ǒकसी Ĥितकर का हकदार नहȣं होगा। 

(5) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ संवग[ मɅ सǔàमिलत Ǒकसी पद पर या Ǒकसी अÛ य समक¢ या उÍ च पद 

पर è थानापğ या अè थायी Ǿप से कȧ गयी िनरÛ तर सेवा कȧ पǐरवी¢ा-अविध कȧ सगणना करने के Ĥयोजनाथ[ 

गणना करने कȧ अनुमित दे सकता है। 

20- è थायीकरण Ǒकसी पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को पǐरवी¢ा अविध या बढाई गई पǐरवा¢ा-अविध के अÛ त मɅ 

उसकȧ िनयुǒƠ मɅ è थायी कर Ǒदया जायगा, यǑद- 

(क) उसका काय[ और आचरण संतोषजनक बताया गया हो, 

(ख) उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत कर दȣ गयी हो, और 

(ग) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ का यह समाधान हो जाय Ǒक वह è थायीकरण के िलए अÛ यथा उपयुÈ त है। 

21- Ï येç ठता 

सेवा मɅ Ǒकसी भी Įणेी के पद पर Ï येç ठता मौिलक Ǿप से िनयुǒƠ के Ǒदनांक से अवधाǐरत कȧ 

जायेगी और यǑद दो या अिधक å यǒƠ एक साथ िनयुÈ त Ǒकये जायं तो उस Đम से अवधाǐरत कȧ 

जायेगी ǔजसमɅ उनके नाम िनयǒुƠ के आदेश मɅ रखे गये हɉ: 

परन ् तु:- 

(1) सेवा मɅ सीधे िनयुÈ त Ǒकये गये å यǒƠयɉ कȧ परè पर Ï येç ठता वहȣ होगी जो चयन के समय 

अवधाǐरत कȧ जाय। 

(2) सेवा मɅ पदोÛ नित Ʈारा िनयुÈ त Ǒकये गये å यǒƠयɉ कȧ परè पर Ï येç ठता वहȣ होगी जो 

पदोÛ नित के समय उनके Ʈारा धतृ मौिलक पद पर रहȣ हो। 

Ǒटप ् पणी:- 

सीधे भतȸ Ǒकया गया कोई अß यथȸ अपनी Ï येç ठता खो सकता हɇ, यǑद Ǒकसी ǐरÈ त पद का उसे 

Ĥè ताव Ǒकये जाने पर वह ǒविधमाÛ य कारणɉ के ǒबना काय[भार Ēहण करने मɅ ǒवफल रहे। कारणɉ कȧ 

ǒविधमाÛ यत के सà बÛ ध मɅ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ का ǒविनæ चय अंितम होगा। 

भाग सात- वेतन आǑद

22- वेतनमान(1) सेवा मɅ ǒविभÛ न Įǔेणयɉ के पदɉ पर चाहे मौिलक या è थानापğ Ǿप मɅ यह अè थायी 

आधार पर िनयुÈ त å यǒƠयɉ का अनुमÛ य वेतनमान ऐसा होगा जो सरकार Ʈारा समय-समय पर 

अवधाǐरत Ǒकया जाय। 
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(2) इस िनयमावली के धारण के चयन वेतनमान नीचे Ǒदये गये है:-

23- (।) फÛ डामेटल Ǿã स मɅ Ǒकसी Ĥितकुल उपबÛ ध के होते हुए, भी, पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को, यǑद वह पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ न हो

पु

रȣ

 

क

र

 

ली

 

हो

 

औ

र उसे è थायी भी कर Ǒदया गया हो:

परन ् तु यǑद संतोष Ĥदान न कर सकने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढाई जाय तो इस Ĥकार बढाई गई 

अविध दȣ गणना वेतन-वǒृƨ के िलए तब तक नहȣं कȧ जायेगी जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा िनदेश 

न दɅ। 

(2) ऐसे å यǒƠ का जो पहले से सरकार के अधीन कोई पर धारण कर रहा हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ 

वेतन सुसंगत फÛ डामेÛ टल एã स Ʈारा ǒविनयिमत होगा: 

परन ् तु यǑद संतोष Ĥदान न कर सकने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढाई जाय, तो इस Ĥकार बढाई गयी अविध 

कȧ गणना वेतन-वǒृƨ के िलए तब तक नहȣं Ǒक जायगी जब Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा िनदेश न दɅ। 

(3) ऐसे å यǒƠ का, जो पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन राÏ य के 

काया[लयɉ के संबंध मɅ सामाÛ यत:सेवा सरकारȣ सेवायɉ पर लागू सुसंगत िनयमɉ Ʈारा ǒविन यिमत होगा। 

24- (1) आशुलेखक (चयन Įणेी) और Ĥधान िलǒपक पद के िलए Ǒकसी å यǒƠ को द¢तारोक पर करन े

कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायगी जब तक Ǒक यह न पाया जाय Ǒक उसने धीरतया और अपनी 

सवȾत ् तम योÊ यता से काय[ Ǒकया है, वह उपने क× त[å यɉ का जो उसे सɋपे जायं, अपनी योÊ यता, 

आचरण और परूȣ ईमानदारȣ स ेपालन करने मɅ पूण[तया समथ[ है और जब त क Ǒक उसकȧ स× यिनç ठा 

Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय।

(2) Ï येç ठ उपलेखक-Ĥालेखक, आशुलेखक, किनç ठ उपलेखक-Ĥालेखक, अिभलखेपाल, िनदȶश  िलǒपक, टंकक, 

पंजीपाल और Ĥेषण िलǒपक के पद के िलए Ǒकसी å यǒƠ को- 

(एक) Ĥथम द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायगी जब तक Ǒक यह न पाया 

जाय Ǒक उसने धीरतया और अपनी सवȾ× तम योÊ यता से काय[ Ǒकया हɇ और जब तक Ǒक उसकȧ स× यिनç ठा 

Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय। 

 (दो) ǑƮतीय द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायगी जब तक Ǒक वह अपने 

क× त[å यɉ को जो सɋपे जायं अपनी योÊ यता, आचरण और पूरȣ ईमानदारȣ से पालन करने मɅ पूण[तया समथ[ न 

Đ0 

सं0

पद का नाम वेतनमान

1 आशुलेखक (चयन Įेणी) 400-20-500 द0 रो0-20-600 Ǿ0

2 Ĥधान िलǒपक 400-15-475-द0 रो0-15-550 Ǿ0

3 आशुलेखक 300-8-324-9-360-द0 रो0-10-440-द0रो0-12-500 Ǿ0 

4 ज ् येष ् ठ उपलेखक Ĥालेखक 25-7-285-द0 रो0-9-375-द0 रो0-10-425 Ǿ0

5 किनष ् ठ उपलेखक Ĥालेखक/ 

अिभलेखपाल और िनदȶश 

िलǒपक 

230-6-290-द0 रो0-9325-द0 रो0-10-385 Ǿ0 

6 मैत ् यक Įणेी िलǒपक, टंकक, 

पंजीपाल और Ĥेषण िलǒपक 

200-5-250-द0 रो0-6-280-द0 रो0-8-320 Ǿ0
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हो और जब तक Ǒक उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय। 

भाग आठ-अÛ य उपबÛ ध

25- प¢ समथ[न- सेवा मɅ Ǒकसी पद पर लागू िनयमɉ के अधीन अपेǔ¢त िसफाǐरश  से िभÛ न प¢ 

समथ[न Ǒकसी िसफाǐरश पर, चाहे िलǔखत हो या मौǔखक, ǒवचार नहȣं Ǒकया जायगा। अß यथȸ कȧ ओर से 

अपनी अß यिथ[ता के िलये Ĥ× य¢ या अĤ× य¢ Ǿप से समथ[न ĤाÜ त करने कर कोई Ĥयास उसे िनयुǒƠ के 

िलये अनह[ कर देगा। 

26- अन ् य ǒवषयɉ का ǒविनयमन’ ऐसे ǒवषयɉ के संबंध मɅ, जो ǒविनǒवç ट Ǿप से इस िनयमावली या 

ǒवशेष अÛ य ǒवषयɉ आदेशɉ के अÛ तग[त न आते हɉ, सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠ राÏ य के काय[कलाप के संबंध मɅ 

का ǒविनयमन सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर सामाÛ यतया लागू िनयमɉ, ǒविनयमɉ और आदेशɉ Ʈारा िनयǒğत 

हɉगे।

27- सेवा कȧ शतɟ मɅ िशिथलता- जहां राÏ य सरकार का यह समाधान हो जाय Ǒक सेवा मɅ िनयुÈ त 

å यǒƠयɉ कȧ सेवा को शतȾ कȧ ǒविनयिमत करने वाले Ǒकसी िनयम के Ĥवत[न से Ǒकसी ǒवशेष मामले मɅ 

अनुिचत कǑठनाई होती है, वहां वह उस मामले मɅ लागू िनमɉ मɅ Ǒकसी बात के होते हुए भी, आदेश Ʈारा उस 

िनयम कȧ अपे¢ाओं को उस सीमा तक और ऐसी शतȾ के अधीन रहते हुए, ǔजÛ हɅ वह मामले मɅ Û यायसंगत 

और साà यपूण[ रȣित से काय[वाहȣ करने के िलस आवæ यक समझे, अिभमÈु त या िशिथल कर सकती है। 

28- व ् याÁǒƣ- इस िनयमावली कȧ Ǒकसी बात का ऐसे आर¢ण और अÛ य ǐरयायतɉ पर कोई Ĥभाव 

नहȣं पडेगा ǔजनकȧ राÏ य सरकार Ʈारा इस संबंध मɅ समय-समय पर जारȣ Ǒकये गये आदेशɉ के अनुसार 

अनुसिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य ǒवशेष Įǔेणयɉ के å यǒƠयɉ  के िलये å यè Ø या करना 

अपेǔ¢त हो।  

पǐरिशष ् ट ‘क’

सेवा कȧ सदè या संÉ या

पद का नाम स ् थाई अस ् थायी योग

1- आशुलेखक (चयन Įेणी) 1 1

2- Ĥधान िलǒपक 1 2 3

3- आशुलेखक 1 2 3

4-  ज ् येष ् ठ उपलेखक-Ĥालेखक 5 1 6

5- किनष ् ठ उपलेखक-Ĥालेखक 

   िनदȶश िलǒपक और 

   अिभलेखपाल 

3

2

1

3

21

6- नतै ्यक Įणेी िलǒपक-

   पंजीपाल 

   Ĥेषण िलǒपक 

   टंकक

1

1

2

-

-

1

1

1

3
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पǐरिशष ् ट ‘ख’

आशुिलǒप परȣ¢ा के िलए पाÓय-ǒववरण

परȣ¢ा का ǒवषय और Ĥ× येक ǒवषय मɅ अिधकतम अंक िनà निलǔखत हɉगे -

1-आशुिलǒप और टंकण (ǑहÛ दȣ) ------ ----- ----- 100 अंक 

2-ǑहÛ दȣ िनबंध ------ ----- -----  50 अंक 

3-सा¢ा× कार      ------ ----- -----  50 अंक 

2- आशुिलǒप परȣ¢ा मɅ 5 िमनट तक ǑहÛ दȣ गधांश का Įतुलेख 80 शÞ द Ĥितिमनट कȧ गित से जायगा। 

Įतुलेख कȧ आशुिलǒप के अिभलेख कȧ अनुिलǒप और टǑकत करने के िलये एक घंटे का कर Ǒदया जायगा। 

गधांश का चयन अß यिथ[यɉ को आशुिलǒप मɅ केवल उनकȧ गित का परȣ¢ण करने Ǻǒƴ से हȣ नहȣं वतन ्

ǑहÛ दȣ मɅ उनके अÍ दȣ और मुहावरेदार ǑहÛ दȣ के £ान कȧ Ǻǒƴ से भी Ǒकया जायगा। ऐसे अß यथȸ को िनयोजन 

के िलये अह[ नहȣं समझा जायगा ǔजसकȧ परȣ¢ा मɅ पाचं Ĥितशत से अिधक ĮǑुटयां हɉ। 

3- ǑहÛ दȣ िनबÛ ध कȧ परȣ¢ा दो घंटे कȧ होगी। अß यिथ[यɉ से एक पğ और/या Ǒकसी ǒवषय कर िनबÛ ध 

िलखने कȧ अपे¢ा कȧ जायेगी। 

आ£ा से

Įी भुवन Ĥसाद

ǒवत ् त सिचत।
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उत ् तर Ĥदेश सरकार

ǒवत ् त (सेवायɅ) अनुभाग-3

संख ् या एस-3-4281/दस-502-59

लखनऊ, 29 अगè त, 1978

अिधसूचना

Ĥकȧण[

संǒवधान के अनुÍ छेद 309 के परÛ तुक Ʈारा Ĥद× त शǒƠ का Ĥयोग करके और इस ǒवषय पर सभी 

वत[मान िनयमɉ और आदेशɉ का अितĐमण करके राÏ यपाल, उ× तर Ĥदेश कोषागार िलǒपक वगȸय सेवा मɅ 

भतȸ और उसमɅ िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ सेवा कȧ शतȾ को ǒविनयिमत करने के िलये िनà निलǔखत िनयमावली 

बनाते हɇ- 

उत ् तर Ĥदेश कोषागार िलǒपक वगȸय सेवा िनयमावली, 1978

भाग 1

सामान ् य

1- संǔ¢प ् त नाम और Ĥारà भ-(1) यह िनयमावली ‘उत ् तर Ĥदेश कोषागार िलǒपक वगȸय सेवा िनयमावली, 

1978 कहȣ जायगी । 

(2) यह तुरÛ त Ĥव×ृ त होगी। 

2- सेवा कȧ Ĥाǔèथित 

उत ् तर Ĥदेश कोषागार िलǒपक वगȸय सेवा एक अधीनè थ िलǒपक वगȸय सेवा है ǔजसमɅ वग[ ‘ग’ के 

पद सǔàमिलत है। 

3- पǐरभाषाजब तक ǒवषय या सÛ दभ[ मɅ कोई Ĥितकूल बात न हो, इस िनयमावली मɅ-

(क) ‘िनयुक्  त Ĥािधकारȣ’ का ता× पय[ नै× यक Įणेी िलǒपक , Ï येç इ Įणेी िलǒपक और सहायक 

कोषागार Ĥधान िलǒपक के पदɉ के सà बÛ ध मɅ ǔजलािधकारȣ से है और कोषागार Ĥधान 

िलǒपक और उपर कोषागार Ĥधान िलǒपक के पदɉ के सà बÛ ध मɅ आयुÈ त से है, 

(ख) ‘पǐरषɮ’ का ता× पय[ राजè व पǐरषɮ उ× तर Ĥदेश से है, 

(ग) ‘भारत का नागाǐरक’ का ता× पय[ ऐसे å यǒƠ से है जो संǒवधान के भाग-2 के अधीन भारत 

का नागǐरक हो या समझा जाय, 

(घ) ‘आयुक्  त’ का ता× पय[ Ǒकसी राजè व Ĥभाग के आयुÈ त से है, 

(ड) संǒवधान का ता× पय[ भारत के संǒवधान से है , 

(च) सरकार का ता× पय[ उ× तर Ĥदेश सरकार से है, 

(छ) ‘राज ् यपाल’ का ता× पय[ उ× तर Ĥदेश के राÏ यपाल से है, 

(ज) ‘सेवा का सदè य’ का ता× पय[ ऐसे å यǒƠ से है जो इस िनयमावली था इस िनयमावली के 

Ĥारà भ के पूव[ Ĥव×ृ त िनयमɉ या आदेशɉ के अधीन सेवा के सà वग[ मɅ Ǒकसी पद पर मौिलक 

Ǿप मɅ िनयुÈ त Ǒकया गया है, 

(झ)’ सेवा का ता× पय[’ उ× तर Ĥदेश कोषागार िलǒपक वगȸय सेवा से है, ǑकÛ तु इसमɅ सरकारȣ 
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कोषाÚ य¢ का कम[चारȣ वग[ सǔàमिलत नहȣं है, 

(स) ‘कोषागार अिधकारȣ’ का ता× पय[ ऐसे अिधकारȣ से है जो फाइनेǔÛशयल हैÖ डबुक खÖ ड 5 भाग-

2 के पैरा-405 के अधीन Ǒकसी कोषागार का Ĥभारȣ हो और इसमɅ अपर कोषागार अिधकारȣ 

सǔàमिलत है, 

(ट) ‘भतȸ का वष[’ का ता× पय[ बारह मास कȧ उस अविध से है जो Ǒकसी कलेÖ डर वष[ कȧ पहली 

जुलाई से Ĥारà भ होती है। 

भाग-2

सम ् वग[

1- सेवा का सà वग[     (।) सेवा और उसमɅ Ĥ× येक Įणेी के पदɉ कȧ संÉ या उतनी होती ǔजसकȧ 

राÏ यपाल Ʈारा समय-समय पर अवधाǐरत कȧ जाय।

(2) सेवा और उसमɅ Ĥ× येक Įणेी के पदɉ कȧ संÉ या, जब तक Ǒक उपिनयम (1) के अधीन उसमɅ 

पǐरवत[न करने के आदेश न Ǒदये जायɅ, उतनी होगी, ǔजतनी पǐरिशç ट ‘क’ मɅ दȣ गयी है:-

परन ् तु:- 

(।) Ǒकसी ǐरÈ त पद को िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ ǒबना भरे छोड सकता हɇ और राÏ यपाल आè थिगत रख 

सकते हɇ ǔजससे कोई å यǒƠ Ĥितकर का हकदार न होगा। 

(2) राज ् यपाल ऐसे अितǐरÈ त è थायी या अè थायी पदɉ का सजृन कर सकते हɇ, जैसा व उिचत समझɅ। 

भाग-3

भतȸ

5- भतȸ का Įोत 

सेवा मɅ ǒविभÛ न Įेǔणयɉ के पदɉ पर भतȸ िनà निलǔखत Įोतɉ से कȧ जायगी ,

(क) नैत ् यक Įणेी िलǒपक: 

(एक) सीधी भतȸ Ʈारा। 

(दो) सम ् बƨ ǔजलɉ के कोषागार/कोषागारɉ मɅ वग[ ‘घ’ के कम[चाǐरयɉ मɅ      से 10 Ĥितशत तक 

कȧ पदोÛ नित Ʈारा।

(ख) Ï येç ठ Įेणी िलǒपक: 

सम ्बƨ ǔजलɉ के कोषागार/कोषागारɉ मɅ è थायी नै× यक Įेणी िलǒपकɉ मɅ से    पदोÛ नित Ʈारा।

(ग) सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक: 

सम ् बƨ ǔजलɉ के कोषागार/कोषागारɉ मɅ è थायी Ï येç ठ Įेणी िलǒपकɉ मɅ से पदोǔÛ Û त Ʈारा।

(घ) अपर कोषागार Ĥधान िलǒपक/कोषागार Ĥधान िलǒपक:

ऐसे è थायी सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपकɉ, è थायी Ï येç ठ Įणेी िलǒपकɉ और è थायी नै× यक Įणेी 

िलǒपकɉ मɅ से, ǔजÛ हɉने सà बƨ Ĥभाग के कोषागार मɅ नै× यक Įणेी िलǒपक के Ǿप मɅ 12 वष[ कȧ 

Û यूनतम िनरÛ तर सेवा कȧ हो, पदोÛ नित Ʈारा।

Ǒटप ् पणी:- पदोन ् न ् ित के Ĥयोजन के िलए एक संयुÈ त ज ्येç ठता सूची तैयार कȧ आयगी ǔजसमɅ 

सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपकɉ, Ï येç ठ Įणेा◌ी िलǒपकɉ और नै× यक Įणेी िलǒपक के नाम उÈ त पद 
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पर िनरÛ तर सेवा के Ǒदनांक के आधार पर ऐसे Đम मɅ रखे जायɅगे Ǒक उससे Ǒकसी ǔजले मɅ Ǒकसी भी 

Įणेी के पदɉ पर å यǒƠयɉ कȧ परè पर Ï येç ठता मɅ नाधा न पडेगी। 

6- आर¢ण 

अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Įǔेणयɉ के अß यिथ[यɉ के िलए आर¢ण भतȸ के 

समय Ĥवतृ ्त सरकार के आदेशɉ के अनुसार Ǒकया जायगा। 

Ǒटप ् पणी:- इस िनयमावली के Ĥारà भ के समय Ĥव×ृ त सरकार के आदेशɉ कȧ Ĥितयां पǐरिशç ट (ख) मɅ 

दȣ गई है।    

भाग -4

अहंतायɅ

7- राç Ěȣयतासेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलये अß यथȸ के िलए यह आवæ यक है Ǒक वह :-

(क) भारत का नागǐरक हो, या

(ख) ितब ् बती शराणाथȸ हो, जो भारत मɅ è थायी Ǿप से िनवास करने के अिभĤाय से 1 जनवरȣ, 1962 

के पूव[ भारत आया हो, या

(ग) भारतीय उदभव  का ऐसा å यǒƠ हो ǔजसने भारत मɅ è थायी Ǿप से िनवास करने के अिभĤाय से 

पाǑकè तार, वमा[, Įीलंका या केिनया, युगाÖ डा और युनाइटेड ǐरपǔÞलक आफ तंजािनया (पूव[वतȸ 

तांगािनका और जजंीवार) के Ǒकसी पूवȸ अĥȧकȧ देश से Ĥजजन Ǒकया हो- 

परन ्तु उपयु[È त Įणेी (ख) या (ग) का अß यथȸ का अß यथȸ ऐसा å यǒƠ होगा ǔजसके प¢ मɅ राÏ य 

सरकार Ʈारा पाğता का Ĥमाण-पğ जारȣ Ǒकया गया हो, 

परन ् तु वह और Ǒक Įणेी (ख) के अß यथȸ से यह भी अपे¢ा कȧ जायेगी Ǒक वह पुिलस उप 

महािनदेशक, गुÜ तचर शाखा, उ× तर Ĥदेश से पाğता का Ĥमाण-पğ ĤाÜ त कर लɅ, 

परन ् तु यह भी Ǒक यǑद अß यथȸ उपयु[È त Įणेी (ग) का हो तो पाğता का Ĥमाण-पğ एक वष[ से 

अिधक अविध के िलये जारȣ नहȣं Ǒकया जायगा और ऐसे अß यथȸ को एक वष[ कȧ अविध के आग े

सेवा मɅ तभी रखा जायगा यǑद उसने भारतीय नागǐरकता ĤाÜ त कर ली हो। 

Ǒटप ् पणी:- ऐसे अß यथȸ को ǔजसके मामले मɅ पाğता का Ĥमाण-पğ आवæ यक हो, ǑकÛ तु व तो वह जारȣ Ǒकया 

गया हो और न देने से इÛ कार Ǒकया गया हो, Ǒकसी परȣ¢ा या सा¢ा× कार मɅ सǔàमिलत Ǒकया जा सकेगा 

और उसे इस शत[ पर अनǔÛतम Ǿप से िनयुÈ त भी Ǒकया जा सकेगा Ǒक आवæ यक Ĥमाण-पğ या दो वह 

ĤाÜ त कर ले या उसके प¢ मɅ जारȣ कर Ǒदया जाय। 

शैǔ¢क अह[ताएं:-

8- शैǔ¢क अह[ताए-ं

नैत ् यक Įणेी िलǒपक के पद पर सीधी भतȸ के िलय अß यथȸ के अह[ताएं ऐसी होनी चाǑहये जैसा Ǒक 

अधीनè य काया[लय िलǒपक वग[ (सीधी भतȸ) िनयमावली, 1975 मɅ िनǑहत है।

9- अिधमानी अह[ताएं-ऐसे अßâ य थी को ǔजसमɅ:- 

(एक) Ĥादेिशक सेवा मɅ दो वष[ कȧ Û यूनतम अविध तक सेवा कȧ हो, या 

(दो) नैत ् यक कैडेट नजर कोर कर ‘बी’ Ĥमाण-पğ Ǒकया हो, अÛ य बातɉ के नमान होनɅ पर, सीधी के ǒवषय 

मɅ अिधमानता दȣ जायगी। 
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10- आयु- 

नैत ् यक Įणेी िलǒपक के पद पर सीधी भतȸ के िलए अß यथȸ कȧ आयु भतȸ के वष[ कȧ पहली जुलाई 

दो 18 वष[ हो जानी चाǑहये और 27 वष[ से अिधक न होनी चाǑहये परÛ तु अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत 

जनजाितयɉ और ऐसी अÛ य Įǔेणयɉ के जो सरकार Ʈारा समय-समय पर अिधसिनत कȧ कर, अß सिथ[यɉ कȧ 

ǔèथित मɅ उÍ च आयु सौपा वष[ अिधक होती ǔजसके कȧ िनǑद[ç ट कȧ जाय।

11- चाǐरğ

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलये अß यथȸ का चाǐरğ ऐसा होना चाǑहये Ǒक वह सरकारȣ सेवा 

मɅ िनयोजन के िलये सभी Ĥकार से उपयुÈ त हो सके। इस सबंंध मɅ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अपना समाधान करेगा। 

Ǒटप ् पणी:- संघ सरकार Ʈारा या Ǒकसी राÏ य सरकार Ʈारा या संघ सरकार या Ǒकसी राÏ य सरकार के 

è वािम× व या िनयंğण मɅ Ǒकसी è थानीय Ĥािधकारȣ या Ǒकसी िनगम या िनकाय Ʈारा पदÍ युत å यǒƠ सेवा मɅ 

Ǒकसी पद पर िनयुǒƠ के िलए पाğ न होगा। नैितक अघमता के Ǒकसी अपराध के िलए दोष िसƨ å यǒƠ भी 

पाğ न होगɅ। 

12- वैवाǑहक Ĥाǔèथित 

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर िनयुǒƠ के िलए ऐसा पुǾष अß यथȸ पाğ न होगा ǔजसकȧ एक से अिधक 

पǔƤयां जीǒवत हɉ या ऐसी मǑहता अß यथȸ पाğ न होगी ǔजसने ऐसे पुǾष से ǒववाह Ǒकया हो ǔजसकȧ पहले से 

एक प× नी जीǒवत है: 

परन ् तु राÏ यपाल Ǒकसी å यǒƠ को इस िनयम के Ĥवत[न से छूट दे सकते हɇ, यǑद उनका यह समाधान 

हो जाय Ǒक ऐसा करने के िलए ǒवशेष कारण ǒवƭमान है। 

13- शारȣǐरक è वè थता 

कोई अß यथȸ सेवा मɅ Ǒकसी पद पर तब तक िनयुÈ त नहȣं Ǒकया जायगा जब तक Ǒक मानिसक और 

शारȣǐरक Ǻǒƴ से उसका è वाè Ø य अÍ छा न हो और वह ऐसे शारȣǐरक दोषɉ से मुÈ त हो ǔजनसे उसे अपने 

कत[å यɉ का द¢तापूव[क पालन करने मɅ बाधा पडने कȧ सà भावना हो। Ǒकसी अß यथȸ को िनयुǒƠ के िलए 

अंितम Ǿप से अनुमोǑदत करने के पूव[ उससे फÖ डामɅटल Ǿल 10 के अधीन बनाये गये और फाइनेǔÛशयल 

हैÖ डबुक खÖ ड दो, भाग दो, चार के अÚ याय 3 मɅ Ǒदये गये िनयमɉ के अनुसार è वè थता Ĥमाण-पğ Ĥè तुत 

करने कȧ अपे¢ा कȧ जायेगी: 

परन ् तु पदोÛ नित Ʈारा भतȸ Ǒकये गये Ǒकसी अß यथȸ से è वè थता Ĥमाण-पğ कȧ अपे¢ा नहȣं कȧ 

जायेगी। 

भाग -5

भतȸ कȧ ĤǑĐया,

14- ǐरǒƠयɉ कȧ अवधारणा-

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ वष[ के दौरान भरȣ जाने वाली ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या और िनयम 16 के अधीन 

अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Įǔेणयɉ के अß यिथ[यɉ के िलये आरǔ¢त कȧ जाने वाली 

ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या भी अवधाǐरत करेगा। वह नै× यक Įणेी िलǒपक के पदɉ कȧ ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या कȧ सूचना 

अधीनè थ काया[लय िलǒपक वग[ (सीधी भतȸ) िनयमावली, 1975 के अनुसार ǔजला चयन सिमित को देगा।  

15- नैǔ×यक Įणेी िलǒपक के पद पर सीधी भतȸ पदोÛ नित Ʈारा भतȸ कȧ ĤǑĐया-

नैत ् यक Įणेी िलǒपक के पद पर भतȸ अधीनè थ काया[लय िलǒपक वगȸय (सीधी भतȸ) िनयमावली, 



113

1975 के अनुसार कȧ जायगी। 

16- (1) पदोÛ नित Ʈारा भतȸ अनुउयुÈ त को पंजीकृत करने हुए Ï येç ठता के आधार पर िनà निलǔखत Ǿप 

मɅ गǑठत चयन सिमितयɉ के माÚ यम से कȧ जायगी। 

ज ् येष ् ठ Įणेी िलǒपक और सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक के प¢ के िलए 

(1) ǔजला अिधकारȣ। 

(2) कोषागार अिधकारȣ। 

(3) ǔजलािधकारȣ Ʈारा नाम िनǒवç ट ऐसा अिधकारȣ नो ǑडÜ टȣ कलेÈ टर ने 

िनम ् न पद का न हो। 

कोषागार Ĥधान िलǒपक और अपर कोषागार Ĥधान िलǒपक के पद के िलए 

(1) आयुक्  त। 

(2) कोषागार िनदेशक।

(3) आयुक्  त Ʈारा नामिनǒवç ट ǒव× त ǒवभाग का कोई अिधकारȣ ǔजसका वेतनमान Û यूनतम 900 Ǿपया 

या अससे अिधक हो। 

(4) िनयुक्  त Ĥािधकारȣ अß यिथ[यɉ कȧ, Ï येç ठता के Đम मɅ, एक पाğता सूची तैयार करेगा और उसे उनकȧ 

चǐरğ पंǔजयां उनकȧ संबंिधत ऐसे अÛ य अिभलेख के साथ जो उिचत समझा जाय चयन सिमित के सम¢ 

रखेगा। 

(5) चयन सिमित उप िनयम (2) मɅ िनǑद[ç ट अिभलेखɉ के आधार पर अß यिथ[यɉ के मामले पर ǒवचार 

करेगी और यǑद आवæ यक समझे तो अß यिथ[यɉ का सा¢× कार भी कर सकती है। 

(6) चयन सिमित चयन Ǒकये गये अß यिथ[यɉ कȧ Ï येç ठता-Đम मɅ एक सूची तैयार करेगी और उसे 

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को अĒसाǐरत करेगी। 

भाग 6 

िनयुǒƠ, पǐरवी¢ा, è थायीकरण और Ï येç ठता

17- िनयुǒƠ

(1) मौिलक ǐरǒƠयां होने पर, िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अß यिथ[यɉ को उस Đम मɅ लेकर, ǔजसमɅ उनके नाम 

यथाǔèथित िनयम 15 या 16 के अधीन तैयार कȧ गयी सूची मɅ हो, िनयुǒƠयɉ करेगा। 

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अè थायी और è थानापğ ǐरǒƠयɉ मɅ भी उपिनयम (1) मɅ िनǑद[ç ट सूची से 

िनयुǒƠयां कर सकता है। यǑद इन सूिचयɉ का कोई अß यथȸ उपलÞ ध न हो तो वह ऐसी ǐरǒƠयɉ मɅ, इस 

िनयमावली के अधीन िनयुǒƠ के िलए पाğ å यǒƠयɉ मɅ से िनयुǒƠयां कर सकता है1 ऐसी िनयुǒƠ एक वष[ से 

अिधक कȧ अविध के िलए या अगला चयन Ǒकये जान ेतक जो भी पहले हो, कȧ जायगी। 

18- पǐरवी¢ा-

(1) सेवा मɅ Ǒकसी पद पर Ǒकसी मौिलक ǐरǒƠ मɅ या उस पर िनयÈु त å यǒƠ को दो वष[ कȧ अविध के 

िलये पǐरवी¢ा पर रखा जायगा।    

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ ऐसे कारणɉ, से जो अिभिलǔखत Ǒकये जायɅगे, अलग-अलग मामलɉ मɅ पǐरवी¢ा 

अधीन को ऐसा Ǒदनाकं ǒविनǑद[ç ट करते हुये, जब तक Ǒक अविध बढायी जाय, बढा सकता है, 

परन ् तु आपवाǑदक पǐरǔèथितयɉ को छोडकर पǐरवी¢ा अविध एक वष[ से अिधक नहȣं बढायी जायगी 

और Ǒकसी भी ǔèथित मɅ दो वष[ से अिधक नहȣं बढायी जायगी। 
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(3) यǑद पǐरवी¢ा अविध या बढायी भतȸ पǐरवी¢ अविध के दौरान Ǒकसी भी समय या उसके अÛ त 

मɅ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को यह Ĥतीत हो Ǒक पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ ने अपने अवसरɉ का पया[Ü त उपमान नहȣं 

Ǒकया है या संतोष Ĥदान करने मɅ अÛ यसथा है और यǑद उसका Ǒकसी पद पर कोई धारणािधकार न हो तो 

उसकȧ सेवायɅ समाÜ त कȧ का जा सकती है। 

(4) ऐसा पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ, ǔजसे उप िनयम (3) के अधीन Ĥ× यावित[त Ǒकया जाय या ǔजसकȧ 

सेवायɅ, समाÜ त कȧ जाय, Ǒकसी Ĥितकर का हकदार न होगा। 

(5) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ, सेवा के सà वग[ मɅ सǔàमिलत Ǒकसी पद पर या Ǒकसी समक¢ या उÍ च पद 

पर è थानापğ यह अè थायी Ǿप मɅ कȧ गई िनरÛ तर सेवा कȧ पीरवी¢ा अविध कȧ संगणना करने के Ĥयाजनाथ[ 

गणना करने कȧ अनु£ा दे सकता है। 

19- स ् थायीकरण-

पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को पǐरवी¢ा अविध या बढायी गयी पǐरवी¢ा अविध के अÛ त मɅ उसकȧ िनयुǒƠ 

पर è थायी कर Ǒदया जायेगा, यǑद

(क) उसका काय[ और आचरण संतोषजनक बताया जाय

(ख) उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत कȧ जाय, और 

(ग) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ का यह समाछान हो जाय Ǒक वह è थायीकरण के िलये अÛ यथा उपयुÈ त है। 

20- ज ् येष ् ठता-

(1) नैितक Įणेी िलǒपक, Ï येç ठ Įणेी िलǒपक और सहायक कोषागार Įणेी िलǒपक के पदɉ पर 

Ï येç ठता सूिचयां ǔजलावार रखी जायेगी और कोषागार Ĥधान िलǒपक और अपर कोषागार Ĥधान िलǒपक के 

पद पर Ï येç ठता सूिचयां Ĥभागचार रखी जायगी। 

(2) उप िनयम (1) के अधीन रहते हुए Ǒकसी Įणेी के पद पर Ï येç ठता तक िनयुǒƠ के Ǒदनांक स े

अवधाǐरत कȧ जायेगी और यǑद दो या अिधक å यǒƠ साथ िनयुÈ त Ǒकये जाय तो उस कम से ǔजस कम मɅ 

उनके नाम िनयुǒƠ4 आदेश मɅ गये हɉ, अवधाǐरत कȧ जायेगी। 

परन ् तु:-

(1) सेवा मɅ सीधे िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ परè पर Ï येç ठता वहȣ होगी जो चयन  अवधाǐरत कȧ गयी हो। 

(2) पदोÛ नित Ʈारा सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠयɉ अपनी Ï येç ठता वहȣ होगी पदोÛ नित के समय उनके 

Ʈारा धतृ मौØ लक पद पर रहȣ हो। 

Ǒटप ् पणी:- सीधे भतȸ Ǒकया गया कोई अß यथȸ अपनी Ï येç ठता खडे सकता है यǑद Ǒकसी ǐरÈ त पर उसका 

Ĥè ताव Ǒकये जाने पर वह ǒविधमाÛ य कारणɉ के ǒबना काय[भार Ēहण करने मɅ ǒवफल रहे। कारणɉ कȧ ǒविध 

माÛ यता के सà बÛ ध मɅ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ का ǒविनæ चय अǔÛतम होगा। 

भाग-सात-वेतन आǑद

21- वेतनमान-

सेवा मɅ ǒविभÛ न Įǔेणयɉ के पदɉ पर मौिलक या è थानापğ Ǿप मɅ या अè थायी आधार पर िनयुÈ त 

å यǒƠयɉ के िलये अनुमÛ य वेतनमान ऐसा होगा जो सरकार Ʈारा समय-समय अवधाǐरत Ǒकया जाय।

पद का नाम वतेनमान

(क) कोषागार Ĥधान िलǒपक/ अपर कोषागार 

Ĥधान िलǒपक 

450-25-575-द0 रो0-25-700 Ǿ0 
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(ख) सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक 250-7-285-द0 रो0-9-375-द0 रो0-10-425 Ǿ0 

(ग) Ï यçे ठ Įेणी िलǒपक 230-6-290-द0 रो0-9-335-द0 रो0-10-385 Ǿ0 

(घ) नैितक Įणेी िलǒपक 200-5-250-द0 रो0-6-280-द0 रो0-8-320

पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन-

(1) फÖ डामेÛ टल Ǿã स मɅ Ǒकसी Ĥितकूल उपबÛ ध के होते हुए भी पǐरवी¢ा पर Ǒकसी å यǒƠ को, यǑद 

वह पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ  न हो, समयमान मɅ उसकȧ Ĥथम वेतनवǒृƨ मɅ भी दȣ जायेगी जब उसने 

एक वष[ कȧ संतोषĤद सेवा पूरȣ कर ली हो तो और दो वष[ के सेवा के पæ चात ǑƮतीय वेतनवǒृƨ तभी भी दȣ 

आयेगी जब उसने पǐरवी¢ा अविध पूरȣ कर ली हो और उसे è थायी भी कर Ǒदया गया हो: 

परन ् तु यǑद संतोष Ĥदान न करने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढायी जाय तो इस Ĥकार बढायी गयी 

अविध कȧ गणना वेतनवǒृƨ के िलये तब तक नहȣ कȧ जायगी जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा िनदेश 

न दɅ। 

(2) ऐसे å यǒƠ का जो पहले से सरकार के अधीन Ǒकसी पद पर रहा हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन 

सुसंगत फÖ डामेÛ टल Ǿã स Ʈारा ǒविनयिमत होगा: 

परन ् तु यǑद संतोष Ĥदान न करने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढायी जाय तो इस Ĥकार बढायी गयी अविध 

कȧ गणना वेतनवǒृƨ के िलये तब तक नहȣं Ǒक जायेगी जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा िनदेश न दɅ। 

(3) ऐसे å यǒƠ का जो पहले ने è थायी सरकारȣ सेवा मɅ हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन राÏ य के काय[-

कलाप के सà बÛ ध मɅ सामाÛ यतया सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर लागू सुसगंत िनयमɉ Ʈारा ǒविनयिमत होगा। 

23- द¢ता रोक पार करने के िलये मापदÖ ड-

(क) कोषागार Ĥधान िलǒपक/अपर कोषागार Ĥधान िलǒपक - कोषागार Ĥधान िलǒपक/अपर कोषागार Ĥधान 

िलǒपक कȧ द¢ता रोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायेगी, जब तक Ǒक वह अपने क× त[å यɉ और 

उ× तरदािय× वɉ का द¢तापूव[क पालन करने मɅ समथ[ न हो जाय, वह िनयमɉ और ĤǑĐया से पूण[तया 

सुपǐरिचत न हो जाय और उसका अपने अधीनè थ कम[चाǐरयɉ पर Ĥभावपूण[ िनयंğण न हो और उसकȧ 

स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय। 

(ख) सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक 

(एक) सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक को Ĥथम द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ 

जायेगी जब तक Ǒक वह कोषागार के िभÛ न-िभÛ न का उÛ टर पर द¢तापूव[क काय[ करने मɅ समथ[ न हो जाय, 

वह अपने किनç ठ कम[चाǐरयɉ का माग[दश[न न कर सके और लोक å यवहार मɅ कुशल न हो और उसकȧ 

स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय। 

 (दो) सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक को ǑƮतीय द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ 

जायेगी तब तक Ǒक वह अपने क× त[å यɉ और उ× तरदािय× वɉ का पालन करने के िलये समथ[ न पाया जाय, 

जैसा Ǒक उसके काय[ और आचरण से Ĥकट हो और उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय। 

(ग) Ï येç ठ Įणेी िलǒपक 

(एक) Ï येç ठ Įणेी िलǒपक को Ĥथम द¢ता रोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायेगी तब 

तक Ǒक उसे अपने पद से संबंिधत काय[ से पूण[तया सुपरिचत न पाया जाय और अÛ य ǒवभागɉ के कम[चाǐरयɉ 

और जनता के साथ उसका å यवहार अÍ छा न हो और उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय।

(दो) Ï येç ठ Įणेी िलǒपक को ǑƮतीय द¢ता रोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायेगी जब 
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तक Ǒक यह न पाया जाय Ǒक उसने उपने क× त[å यɉ का पालन द¢तापुव[क ईमानदारȣ से और िनç ठा और 

दरूदिश[ना के साथ Ǒकया है और उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय।  

(घ) नैितक Įेणी िलǒपक 

(एक) नैितक Įणेी िलǒपक को Ĥथम द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायेगी जब 

तक Ǒक यह न पाया जाय Ǒक असने धीरतया िनç ठा से और अपनी भ× सक योÊ यता से काय[ Ǒकया है और 

अÛ य ǒवभागɉ के कम[चाǐरयɉ तथा जनता के साथ उसका å यवहार अÍ छा है और उसकȧ स× यिनç ठ Ĥमाǔणत 

कर दȣ गयी हो। 

(दो) नौितक Įणेी िलǒपक को ǑƮतीय द¢तारोक पार करने कȧ अनुमित तब तक नहȣं दȣ जायेगी जब 

तक Ǒक वह अपने क× त[å यɉ का पालन द¢तापूव[क, ईमानदारȣ से और दरूदिश[ता के साथ करने मɅ समथ[ न 

पाया जाय जैसा Ǒक उसके काय[ और आचरण से Ĥकट हो और इनमɅ उसे सɋपे गये काय[ से संबंिधत िनयमɉ 

और ĤǑकया Ǒक जानकारȣ भी सǔàमिलत है और जब तक Ǒक उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत न कर दȣ जाय। 

भाग-आठ-अÛ य उपबÛ ध

24- प¢ समथ[न-

Ǒकसी भी ऐसी िलǔखत या मौǔखक िसफाǐरख पर, जो पद या सेवा पर लागू िनयमɉ के अधीन 

अपेǔ¢त िसफाǐरश से िभÛ Û हो, ǒवचार नहȣं Ǒकया जायेगा। Ǒकसी अß यथȸ कȧ ओर से अपनी अß यथ[ता के िलये 

Ĥ× य¢ या अĤ× य¢ Ǿप स ेसमथ[न ĤाÜ त करने का कोई Ĥयास उसे िनयुǒƠ के िलये अनह[ कर देगा। 

25- अन ् य ǒवषयɉ का ǒविनयमन-

उन ǒवषयɉ के सà बÛ ध मɅ जो ǒविशç टतया इस िनयमावली या ǒवशेष आदेशɉ के अÛ तग[त न आते हɉ, 

सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠ ऐसे िनयमɉ, ǒविनयमɉ और आदेशɉ Ʈारा िनयंǒğत हɉगे जो राÏ य के काय[-कलाप के 

सà बÛ ध मɅ सेवारत सरकारȣ सेवाकɉ पर सामाÛ यतया लागू होते हɇ। 

26- सेवा कȧ शतɟ मɅ िशिथलता-

जहां राÏ य सरकार का समाधान हो जाय Ǒक सेवा मɅ िनयु È त å यǒƠ कȧ सेवा कȧ शतȾ को ǒविनयिमत 

करने वाले Ǒकसी िनयम के Ĥवत[न से Ǒकसी ǒविशç ट मामले मɅ अनुिचत कǑठनाई होती है वहां वह उस मामले 

मɅ लागू होने वाले िनयमɉ मɅ Ǒकसी बात के होते हुए भी आदेश Ʈारा उस िनयम कȧ अपे¢ाओं को उस सीमा 

तक और ऐसी शतȾ के अधीन रहते हुए, ǔजÛ हɅ वह उस मामले मɅ Û याय संगत साà यपूण[ रȣित से काय[वाहȣ 

करने के िलये आवæ यक समझे, अिभमुÈ त या िशिथल कर सकती है। 

आ£ा से

ǒवभुवन Ĥसाद,

ǒवत ् त सिचव।

पǐरिशष ् ठ ‘क’

सेवा कȧ सदè य संख ्या

Đ0 स0ं पद का नाम स ् थायी अस ् थायी कुल योग

1 कोषागार Ĥधान िलǒपक अपर कोषागार Ĥधान िलǒपक 67   67 

2 सहायक कोषागार Ĥधान िलǒपक 2 3 5 

3 ज ् येष ् ठ Įणेी िलǒपक 173 151 324 

4 नैितक Įणेी िलǒपक 1040 245 1285
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उ× तराखÖ ड शासन

ǒवत ् त अनुभाग-4

संख ् या 974/ǒव× त अनु0-4/2003

देहरादनू, Ǒदनांक 08 अगस ् त, 2003

अिधसूचना

Ĥकȧण[

संǒवधान के अनुÍ छेद-309 के परÛ तुक Ʈारा Ĥद× त शǒƠ का Ĥयोग करके और इस ǒवषय पर समè त 

ǒवघामान िनयमɉ और आदेशɉ का अितĐमण करके, राÏ यपाल उ× तराखÖ ड कोषागार अधीनè थ संवग[ मɅ भतȸ 

और उसके िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ सेवा कȧ शतȾ को ǒविनयिमत करने के िलए िनà निलǔखत िनयमावली बनात े

है:-      

उ× तराखÖ ड कोषागार अधीनè थ संवग[ िनयमावली, 2003

भाग एक-सामाÛ य

1- संǔ¢Ü त नाम और Ĥारà भ: 

(1) य ह िनयमावली उ× तराखÖ ड कोषागार अधीनè थ सेवा िनयमावली, 2003 कहȣ जायेगी। (2) 

यह तुरÛ त Ĥव×ृ त होगी।

2- सेवा कȧ Ĥाǔèथित:

  उ× तराखÖ ड कोषगार अधीनè थ संवग[ एक राजपǒğत/अराजपǒğत सेवा है ǔजसमɅ समूह ‘ख’ एवं ‘ग’ 

के पद समाǒवç ट है। 

3- पǐरभाषाएं:

जब तक ǒवषय या संदभ[ मɅ कोई Ĥितकूल बात न हो, इस िनयमावली मɅ-(क) ‘िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ’ का 

ता× पय[ लेखा िलǒपक, लेखा िलǒपक (रोकड), सहायक लेखाकर, सहायक लेखाकार (रोकड), लेखाकार व 

लेखाकार (रोकड), के पदɉ के िलये सà बǔÛधत ‘ǔजलािधकारȣ’ तथा सहायक/उपकोषािधकारȣ एवं सहायक 

कोषािधकारȣ (रोकड) के िलये ‘िनदेशक कोषागार एव ंǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड देहरादनू’ से है; 

(ख) ‘भारत का नागाǐरक’ का ता× पय[ ऐसे å यǒƠ से है जो संǒवधान के भाग-दो के अधीन भारत का 

नागǐरक हो या समझा जाय; 

(ग) ‘संǒवधान’ का ता× पय[ भारत के संǒवधान से है; 

(घ) ‘सरकार’ का ता× पय[ उ× तराखÖ ड कȧ राÏ य सरकार से है; 

(ड) ‘राज ् यपाल ‘ का ता× पय[ उ× तराखÖ ड के राÏ यपाल से है;(ग) ‘सेवा का सदè य’ का ता× पय[ सेवा 

के संवग[ मɅ Ǒकसी पद पर इस िनयमावली या इस िनयमावली के Ĥारà भ होने के पूव[ Ĥव×ृ त िनयमɉ या 

आदेशɉ के अधीन ‘मैिलक Ǿप से िनयुÈ त’ å यǒƠ से है; 

(ज) ‘सेवा’ का ता× पय[ उ× तराखÖ ड कोषागार अधीनè थ सेवा से है; 

(झ) ‘मौिलक िनयुǒƠ’ का ता× पय[ सेवा के संवग[ मɅ Ǒकसी पद पर ऐसी िनयुǒƠ से है जो िनयमɉ के 

अनुसार चयन के पæ चात ्कȧ गयी हो और यǑद कोई िनयम न हो तो सरकार Ʈारा जारȣ Ǒकये गये काय[ 

चालक अनुदेशɉ त× समय ǒवǑहत ĤǑĐया के अनुसार कȧ गयी हो; 
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(स) ‘भतȸ का वष[’ का ता× पय[ Ǒकसी कलेÖ डर वष[ कȧ पहली जुलाई से Ĥारà भ होने वाली बारह मास 

कȧ अविध से है। 

       भाग दो-संवग[

4- सेवा का संवग[:-

सेवा कȧ सदè यं संÉ या-(1) सेवा कȧ सदè य संÉ या उतनी होगी ǔजतनी राÏ यपाल Ʈारा समय-समय 

पर अवधाǐरत कȧ जाय। 

(2) जब तक उपिनयम (1) के अधीन पǐरवत[न करन ेके आदेश न Ǒदय ेजायɅ, सवेा कȧ सदè य सÉं या 

उतनी होनी ǔजतनी इस िनयमावली के पǐरिशç ट ‘क’ मɅ ǒविनǑद[ç ट है: 

परन ् तु:-(एक) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ Ǒकसी ǐरक्  त पद को ǒबना भरे हुए छोड सकता है ǔजससे कोई å यǒƠ 

Ĥितकर का हकदार न होगा। 

(दो) राÏ यपाल ऐसे अितǐरÈ त è थायी या अè थायी पदɉ को सजृन कर सकते हɇ, ǔजÛ हɅ यह उिचत 

समझे। 

       भाग तीन-भतȸ

5- भतȸ का İोत:- 

भतȸ का İोत:- सेवा मɅ ǒविभÛ न Įेणी के पदɉ पर भतȸ िनà निलǔखत Įोतɉ से कȧ जायेगी- 

(क) लेखा िलǒपक/लेखा िलǒपक (रोकड):

1. सीधी भतȸ Ʈारा; अथवा

2. ǔजले के कोषागार/कोषागारɉ एवं उपकोषागारɉ मɅ समूह ‘घ’ के कम[चाǐरयɉ मɅ से उ× तराखÖ ड 

शासन से समय-समय पर जारȣ िनधा[ǐरत Ĥितशत तक कȧ पदोÛ नित Ʈारा 

(ख) सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड):

ǔजले के कोषागार/कोषागारɉ एवं उपकोषागारɉ मɅ से è थायी लेखा िलǒपक/ लेखा िलǒपक पदधारकɉ मɅ 

से अनुपयुÈ त को उè वीकार करते हुये Ï येç ठता के आधार पर पदोÛ नित करते हुये, ǔजÛ हɉने भतȸ के वष[ मɅ 

इस Ǿप मɅ कम से पांच वष[ कȧ सेवा पूण[ कर ली :परÛ तु पदोÛ नित के िलए पाğ अß यिथ[यɉ के उपलÞ ध न 

पर सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड) के पदɉ को सीधी भतȸ से भरा जायेगा। 

(ग) लेखाकार/लेखाकार (रोकड): 

ǔजले के कोषागार/उपकोषागारɉ मɅ è थायी सहाकय लेखा/ सहायक लेखा (रोकड) के पदधारकɉ मɅ से 

अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुए Ï येç ठता के आधार पर पदोÛ नित ǔजÛ हɉने इस Ǿप मɅ कम से कम तीन 

वष[ कȧ सेवा पूण[ कर ली हो। 

जनपद मɅ सǔृजत सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकर (रोकड) के पद का 80 Ĥितशत/20 Ĥितशत का 

अनुपाल सुिनǔƱत करते हुए लेखाकर के पदɉ पर पदोÛ नित Ǒकया जायेगा अथवा पदɉ कȧ संÉ या हेतु समय-

समय पर शासन è तर पर िलये गये िनण[य के अनुसार पदनाम एवं संÉ या (अनपुात) िनधा[ǐरत Ǒकया जायेगा। 

(घ) सहायक कोषािधकारȣ/उपकोषािधकारȣ/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड):

सम ् बƨ ǔजले के कोषागार/कोषागारɉ मɅ से कोषागर लेखाकार/कोषागार लेखाकार (रोकड) के पदधारकɉ 

मɅ से अनुपयुÈ त को अè वीकार करते हुये Ï येç ठता के आधार पर पदोÛ नित के Ʈारा, ǔजसके Ǿप मɅ कम से 

कम पांच वष[ कȧ सेवा पणू[ कर ली हो। 
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Ǒटप ् पणी:-1

(1) पǐरिशç ट ‘ख’ मɅ Ĥदिश[त वत[मान मɅ कैश शाखा मɅ काय[तर मतृ संवग[ के पदधारक यथा सहायक 

रोकǑडया को लेखा िलǒपक (रोकड) उपरोकǑडया को सहायक लेखाकार (रोकड) रोकǑडया को कोषागार लेखाकार 

(रोकड) तथा मुÉ य रोकǑडया को सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) पदनाम Ǒकया गया है। मतृ संवग[ घोǒषत 

कĨचाǐरयɉ के सेवािनव×ृ त होने तक इनकȧ अपने-अपने पोषक संवग[ मɅ परè पर Ï येç ठता वहȣ होगी जो इस 

िनयमावली के लागू होने कȧ ितिथ को ‘उत ् तर Ĥदेश कोषागार (रोकड शाखा) िलǒपक वग[ सेवा िनयमावली 

1987’ के अनुसार अपन-ेअपने पोषक संवग[ मɅ रहȣ है परÛ तु ĤोÛ नित Ʈारा भतȸ कȧ ĤǑĐया इस िनयमावली, 

के अधीन िनयम-5 एवं िनयम-16 तथा इनके उपिनयमɉ के अधीन è थाǒपत ĤǑĐया के अनुसार पूण[ कȧ 

जायेगी। मतृ संवग[ के उÍ च पदɉ पर सभी कȧ पदोÛ नित करके भरे जाने पर िनयले Đम मɅ ǐरÈ त पद è वत: 

हȣ समाÜ त हो जायɅगे। 

(2) कैश शाखा मɅ काय[रत मतृ संवग[ के सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) के पद को पदोÛ नित Ʈारा, 

यǑद कोषागार लेखाकार (रोकड) मतृ संवग[ मɅ उपलÞ ध न हɉ अथवा अह[ न हɉ, कȧ ǔèथित मɅ कैश शाखा के 

मतृ संवग[ मɅ काय[रत  ऐसे सहायक लेखाकार (रोकड) ǔजÛ हɉने इस Ǿप मɅ कम से कम 7 वष[ कȧ सेवा पूण[ 

कर ली हो Ï येç ठता के आधार पर अनपुयुÈ त को अè वीकार करते हुये भरा जायेगा। 

(3) भǒवç य मɅ िनयुǒƠयɉ का İोत एक होगा परÛ तु लेखा शाखा एवं कैश शाखा मɅ तैनाती के अनुसार 

कम[चारȣ का पदनाम होगा और ऐसे पदधारकɉ का पोषक संवग[ अलग-अलग न होकर सǔàमिलत Ǿप से एक 

हȣ पोषक संवग[ होगा। 

आर¢ण:अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Įणेी के अß यिथ[यɉ के िलए आर¢ण 

भतȸ/पदोÛ नित के समय Ĥवतृ शासनादेशɉ के अनुसार होगा। 

भाग चार-अह[तायɅ

राष ् Ěȣयता: 

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलये यह आवæ यक है Ǒक अß यथȸ:-(क) भारत का नागाǐरक हो; 

या

(ख) ितÞ बती शरणाथȸ हो, जो भारत मɅ è थायी िनवास के अिभĤाय से 01 जनवरȣ, 1962 के पूव[ 

भारत आया हो; या 

(ग) भारतीय उदभव का ऐसा å यǒƠ हो ǔजसने भारत मɅ è थायी िनवास के अिभĤाय से पाǑकè तान, 

बमा[, Įीलंका या Ǒकसी पूवȸ अĥȧकȧ देश केÛ या, युगांडा और यूनाइटेड ǐरपǔÞलक आफं तंजािनया या (पूव[वतȸ) 

तांगािनका और जंजीवार से Ĥवज[न Ǒकया हो:परÛ तु उपयु[È त Įणेी (ख) या (ग) का अß यथȸ ऐसा å यǒƠ होना 

चाǑहये ǔजसके प¢ मɅ राÏ य सरकार Ʈारा पाğता का Ĥमाण-पğ जारȣ Ǒकया गया हो: 

परन ् तु यह और Ǒक Įणेी (ख) के अß यथȸ से यह अपे¢ा कȧ जायेगी Ǒक वह पुिलस उप महािनरȣ¢क, 

गुÜ तचर शाखा, उ× तराखÖ ड से पाğता का Ĥमाण-पğ ĤाÜ त कर ले: 

परन ् तु यह भी Ǒक यǑद कोई अß यथȸ उपयु[È त Įणेी (ग) का हो तो पाğता का Ĥमाण-पğ एक वष[ से 

अिधक अविध के िलये जारȣ नहȣं Ǒकया जायेगा और ऐसे अß यथȸ को एक वष[ कȧ अविध के आगे सेवा मɅ इस 

शत[ पर रहने Ǒदया जायेगा Ǒक वह भारत  कȧ नागǐरकता ĤाÜ त कर ले। 

Ǒटप ् पणी-2

ऐसे अß यथȸ को ǔजसके मामले मɅ पाğता का Ĥमाण-पğ आवæ यक हो, ǑकÛ तु न तो वह जारȣ Ǒकया 
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गया हो और न देने से इÛ कार Ǒकया गया हो, Ǒकसी परȣ¢ा या सा¢ा× कार मɅ सǔàमिलत Ǒकया जा सकता है 

और उसे इस शत[ पर अनǔÛतम Ǿप से िनयुÈ त भी Ǒकया जा सकता है Ǒक आवæ यक Ĥमाण-पğ उसके Ʈारा 

ĤाÜ त कर िलया जाय या उसके प¢ मɅ जारȣ कर Ǒदया जाय। 

8- शैǔ¢क अह[ता:

(1) लेखा िलǒपक/लेखा िलǒपक (रोकड) के पद पर सीधी भतȸ के िलये अß यथȸ वाǔणÏ य मɅ 

इÖ टरमीǑडएट एकाउÛ टेसी के साथ उ× तीण[ होना चाǑहए, उसे दैवनागरȣ िलǒप मɅ पढने एवं िलखने का £ान 

होना चाǑहए इसके अलावा अß यथȸ के पास कà Ü यूटर मɅ काय[ करने के £ान के साथ-साथ कà Ü यूटर पर 

आधाǐरत का Ĥमाण-पğ भी होना चाǑहए। कà Ü यूअर पर 4000 ‘कȧ ǑडĤश’ Ĥित घंटा कȧ गित होनी चाǑहए। 

(2) सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड) के पद पर सीधी भतȸ हेतु अß यथȸ के पास 

एकाउÛ टेÛ सी के साथ Ǒकसी माÛ यताĤाÜ त ǒवæ वǒवघालय से वाǔणÏ य मɅ è नातक कȧ उपािध होनी चाǑहए, और 

उसे देवानागारȣ िलǒपक पढने एवं िलखने का £ान होना चाǑहए। इसके अलावा अß यथȸ के पास कà Ü यूटर मɅ 

काय[ करने के £ान साथ-साथ कà Ü यूटर पर आधाǐरत काय[ का Ĥमाण-पğ भी होना चाǑहए। कà Ü यूटर पर 

4000 ‘कȧ ǑडĤेशन Ĥित घटंा कȧ गित’ होनी चाǑहए; अथवा

(3) (1)  Ǒकसी माÛ यताĤाÜ त ǒवæ वǒवघालय से गǔणत या भौितक शाè ğ के साथ è नातक कȧ उपािध 

वाले अß यथȸ ǔजन देवनागारȣ िलǒप मɅ पढने एवं िलखने का £ान हो और कà Ü यूटर मɅ पोè ट ĒेÏ युऐट अथवा 

कà Ü यूटर मɅ ‘ओ लेǒबल या इसके समक¢ का कोस[ Ǒकसी माÛ यताĤाÜ त संè था से Ǒकया हो अथवा कà Ü यूटर 

ǒवषय इÛ जीिनयǐरंग उपािध हो। 

9- अिधमानी अह[ता: 

अन ् य बातɉ के समान होने पद ऐसे अß यथȸ को सीधी भतȸ के मामले मɅ अिधमान Ǒदया जायेगा। 

ǔजसने – 

(एक) Ĥादेिशक सेना मɅ दो वष[ कȧ Û यूनतम अविध तक सेवा कȧ हो; या 

(दो) राç Ěȣय कैडेट कोर का ‘बी’ Ĥमाण-पğ ĤाÜ त Ǒकया हो या ǒवæ वǒवघालय से एन0एस0एस0 का 

Ĥमाण-पğ ĤाÜ त Ǒकया हो; (तीन) कà Ü यूटर का ‘ओ’ लेǒबल या इसके समक¢ का कोस[ माÛ यताĤापत 

संè था से Ǒकया हो। 

10- आयु:

सीधी भतȸ के िलए अß यथȸ कȧ आयु ǔजस िनयुǒƠ वष[ मɅ ǐरǒƠयां ǒव£ाǒपत कȧ जाएं, उस वष[ पहली 

जुलाई 21 वष[ हो जानी चाǑहए और अिधकतम आयु 35 वष[ से अिधक नहȣं होनी चाǑहए:

परन ् तु अनुसूिचत जाितयɉ, अनुसूिचत जनजाितयɉ और ऐसी अÛ य Įǔेणयɉ के, जो सरकार Ʈारा समय-

समय पर अिधसूिचत कȧ जांच, ऐसे अß यिथ[यɉ कȧ ǔèथित मɅ उÍ चतर आयु सीमा उतने वष[ अिधक होगी, 

ǔजतनी ǒविनǑद[ç ट कȧ जाय। 

11- चǐरğ:

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर सीधी भतȸ के िलए अß यथȸ का चǐरğ ऐसा होना चाǑहए Ǒक वह सरकारȣ सेवा 

मɅ िनयोजन िलए सभी Ĥकार से उपयुÈ त हो सके। िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ इस संबंध मɅ अपना समाधान कर लेगा। 

Ǒटप ् पणी-3

संघ सरकार या Ǒकसी राÏ य सरकार या Ǒकसी è थानीय Ĥािधकारȣ Ʈारा या संघ सरकार या Ǒकसी 
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राÏ य सरकार è वािम× व मɅ या िनयंğणाधीन Ǒकसी िनगम या िनकाय Ʈारा पदÍ युत å यǒƠ सेवा मɅ Ǒकसी पद 

पर िनयुǒƠ के पाğ नहȣं हɉगे। नैितक अधमता के Ǒकसी अपराध के िलये दोष िसƨ å यǒƠ भी पाğ नहȣं हɉगे। 

12- वैवाǑहक Ĥाǔèथित:-

सेवा मɅ Ǒकसी पद पर िनयुǒƠ के िलये ऐसा पुǾष अß यथȸ पाğ नहȣं होगा ǔजसकȧ एक से अिधक 

पǔƤयां जी हɉ और ऐसी मǑहला अß यथȸ पाğ नहȣं होगी ǔजसने Ǒकसी ऐसे पुǾष से ǒववाह Ǒकया हो ǔजसकȧ 

पहले से कोई जीǒवत रहȣ हो: 

परन ् तु सरकार Ǒकसी å यǒƠ को इस िनयम के Ĥनत[न से छूट दे सकती है, यǑद उसका समाधान हो 

जाय Ǒक ऐसा करने के िलये ǒवशेष कारण ǒवघमान हɇ। 

13- शारȣǐरक è वाè थता:-

Ǒकसी भी अß यथȸ को सेवा मɅ Ǒकसी पद पर तभी िनयुÈ त Ǒकया जायेगा जब मानिसक और शारȣǐरक 

Ǻǒƴ से उसका è वाè Ø य अÍ छा हो और यह ऐसे सभी शारȣǐरक दोष से मÈु त दȣ ǔजससे उसे अपने क× त[Ü यɉ 

का द¢तापूव[क पालन करने मɅ बाधा पडने कȧ सà भावना हो। Ǒकसी अß यथȸ को सीधी िनयुǒƠ के िलये 

अǔÛतम Ǿप से अन ुमोǑदत Ǒकये जाने के पूव[ उससे यह अपे¢ा कȧ जायेगी Ǒक:-

(क) यह यह फÖ डामेÛ टल Ǿल 10 के अधीन बनाये गये और ǒव× तीय ǒवयम संĒह खÖ ड दो, भाग 

तीन के अÚ याय तीन मɅ Ǒदये गये िनयमɉ के अनुसार è वè Ø यता Ĥमाण-पğ Ĥè तुत करे। 

भाग पांच-भतȸ कȧ ĤǑĐया

14- ǐरǒƠयɉ का अवधारण: 

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ वष[ के दौरान भरȣ जाने वाली ǐरǒƠयɉ कȧ संÉ या और िनयम 6 के अधीन 

अनुसूिचम जाितयɉ/अनुसूिचत जनजाितयɉ और अÛ य Įणेी के अß यिथ[यɉ के िलये आरǔ¢त कȧ जाने वाली 

ǐरǒƠया कȧ संÉ या भी अवधाǐरत करेगा। 

15- सीधी भतȸ कȧ ĤǑĐया:

(1) लेखा िलǒपक/लेखा िलǒपक (रोकड) व सहायक लेखाकार तथा सहायक लेखाकार (रोकड) के पद 

पर सीधी भतȸ सà बƨ ǔजले का ǔजलािधकारȣ इनके िलये िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ होगा तथा शासन Ʈारा िनधा[ǐरत 

कोई ǒवशेष ĤǑĐया यǑद लागू हो उसके अधीन अथवा ǔजला è तर पर è थाǒपत ĤǑĐया के अंतग[त कȧ जायेगी। 

यǑद राÏ य सरकार Ʈारा अलग से कोई ĤǑĐया िनधा[ǐरत न कȧ जाय तब सीधी भतȸ के Ĥकरण मɅ दो å यापक 

Ĥसार के समाचार पğɉ मɅ सीधी भतȸ से ǐरÈ त पदɉ को ß रे जाने हेतु ǒव£िƯ Ĥकािशत कȧ जाय तथा िनधा[ǐरत 

शैǔ¢क योÊ यता मɅ ĤाÜ त ĤाÜ ताकं के Ĥितशत तथा Ĥ× येक उÍ च ǑडĒी जो उस ǒवषय से सà बǔÛधत हो मɅ 

ĤाÜ त ĤाÜ ताक का दस Ĥितशत जोड कर अंक Ǒदया जाय तथा कà Ü यूटर से संबǔÛधत योÊ यता हेतु कà Ü यूटर 

ǒवशेष£ Ʈारा अिधकतग ्50 अंक मɅ मूã यांकन Ǒकया जाय। इसके अितǐरÈ त 20 अंक का सा¢ा× कार लेकर 

Įçे ठता के आधार पर चयन ĤǑĐया पूरȣ कȧ जाय। 

16- पदोÛ नित Ʈारा भतȸ कȧ ĤǑĐया:-

(1) लेखा िलǒपक/लेखा िलǒपक (रोकड), सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड) हेतु िनयम-5 

(ख( के अनुसार तथा 

(2) लेखाकार/लेखाकार (रोकड) हेतु िनयम-5 (ग) के अनुसार सà बƨ ǔजले के ǔजलािधकारȣ के Ʈारा 

िनà न Ĥकार से चयन सिमित गǑठत करके सीधी भतȸ/पदोÛ नित के Ʈारा भतȸ कȧ जायेगी-
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चयन सिमित:- िनयम-16(1) व (2) के िलये: 

1- ǔजलािधकारȣ अथवा उनके Ʈारा नािमत मुÉ य/वǐरç ठ कोषािधकारȣ/ कोषािधकारȣ  (अÚ य¢)

2- यǑद ǔजलािधकार è वयं अÚ य¢त करɅ तब मुÉ य/वǐरç ठ कोषािधकारȣ/ कोषािधकारȣ (सदè य)

3- िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ के Ʈारा नाम िनǑद[ç ट ǔजले के अनुसूिचत जाित का राजपǒğत अिधकारȣ जो Įेणी Ǿन से 

िनà नतर न हो   (सदè य)

4- कà Ü यूटर तकनीǑक £ान रखने वाले कम से कम Įेणी-ख का राजपǒğत अिधकारȣ (सदè य)

(3) सहायक कोषािधकारȣ/उपकोषािधकारȣ/सहायक कोषािधकारȣ (रोकड) हेतु िनयम-5 (घ) के अनुसार 

िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ उ× तराखÖ ड के è तर पर िनà न Ĥकार से चयन सिमित गǑठत करके 

पदोÛ नित को भतȸ पणू[ कȧ जायेगी-

चयन सिमित:-िनयम-16 (3) के िलये: 

1- िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ       (अÚ य¢)

2- Ĥमुख सिचव, ǒव× त/सिचव, ǒव× त Ʈारा नाम िनǑद[ç ट अिधकारȣ जो शासन मɅ उप सिचव के è तर से 

िनà नतर न हो  (सदè य) 

3- िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ Ʈारा नाम िनǑद[ç ट अनुसूिचत जाित का राजपǒğत अिधकारȣ जो Įणेी ‘क’ से 

िनà नतर न हो (सदè य) 

(4) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अß यथȸ कȧ पाğता सूची समय-समय पर यथा संशोिघत उ× तराखÖ ड Ĥदेश (लोक सेवा 

आयोग के ¢ेğ के बाहर के पदɉ पर) चयनोÛ नित िनयमावली के अनुसार तैयार करेगा और उसे उनकȧ चǐरğ 

पंǔजयɉ और उनसे संबंिधत ऐसे अÛ य अिभलेखɉ के साथ, जो उिचत समझे जाये चयन सिमित के सम¢ 

रखेगा-

परन ् तु जहां दो या अिधक पोषक संवग[ हो-

(क) िभÛ न-िभÛ न वेतनमान होने पर उÍ च वेतनमान वाले संवग[ के अß यिथ[यɉ को पाğता सूची मɅ 

उपर रखा जायेगा। 

(ख) समान वेतनमान होने पर अß यिथ[यɉ के नाम उनके अपने-अपने अिधç ठान मɅ पोषक संवग[ मɅ 

मौिलक िनयुǒƠ/Ĥोननित के Ǒदनांक के Đम मɅ पाğता सूची मɅ रखे जायɅगे। ǑकÛ तु यǑद दो या अिधक 

अß यिथ[यɉ के Ǒदनांक के अनुसार Ï येç ठताĐम मɅ अß यथȸ कȧ पाğता सूची तयैार कȧ जायेगȸ। 

(5) चयन सिमित उपिनयत (2) मɅ िनǑद[ç ट अिभलेखɉ के आधार पर अß यिथ[यɉ के मामलɉ पर ǒवचार करेगी 

और यǑद वह आवæ यक समझे अß यिथ[यɉ का सा¢ा× कार भी कर सकती है। 

(6) चयन सिमित चयन Ǒकये गये अß यिथ[यɉ कȧ Ï येç ठता Đम मɅ एक सूची तैयार करेगी और उसे िनयुǒƠ 

Ĥािधकारȣ को अĒसाǐरत करेगी।

भाग छ:-िनयुǒƠ, पǐरवी¢ा, è थाईकरण, Ĥितभूित  एवं Ï येç ठता

17- िनयुǒƠ:-

(1) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अß यिथ[यɉ के नाम उसी Đम मɅ लेकर ǔजसमɅ वे िनयम-16 के उपिनयम (4) 

के अधीन तैयार कȧ गयी सूची मɅ आये हɉ, िनयुǒƠ करेगा। 

(2) यǑद Ǒकसी एक चयन के सà बÛ ध मɅ िनयुǒƠ के एक से अिधक आदेश जारȣ Ǒकये जायं तो एक 

संयुÈ त आदेश भी जारȣ Ǒकया जायेगा ǔजसमɅ å यǒƠयɉ के नामɉ का उã लेख Ĥवीणता सूची के Đम मɅ Ǒकया 

जायेगा जैसा Ǒक उस संवग[ मɅ हो ǔजसमɅ से उÛ हɅ पदोÛ नित Ǒकया जाय। 
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18- पǐरवी¢ा:-

(1) सेवा मɅ Ǒकसी पद पर è थायी ǐरǒƠ मɅ या उसके Ĥित मौिलक Ǿप से िनयुǒƠ Ǒकये जाने पर 

Ĥ× येक å यǒƠ दो वष[ कȧ अविध के िलए पǐरवी¢ा पर रखा जायेगा। 

(2) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ ऐसे कारणɉ से जो अिभिलǔखत Ǒकये जायɅगे, अलग-अलग मामलɉ मɅ पǐरवी¢ा 

अविध के बढा सकता है, ǔजसमɅ ऐसा Ǒदनांक ǒविनǑद[ष ् ट Ǒकया जायेगा जब तक Ǒक अविध बढाई जाय:

परन ् तु आपवाǑदक पǐरǔèथितयɉ के िसवाय पǐरवी¢ा अविध एक वष[ से अिधक और Ǒकसी भी 

पǐरǔèथित मɅ दो वष[ से अिधक नहȣं बढाई जायेगी। 

(3) यǑद पǐरवी¢ा अविध या बढाई गई पǐरवी¢ा अविध के दौरान Ǒकसी भी समय या उसके अÛ त मɅ 

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को यह Ĥतीत हो Ǒक पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ ने अपने उवसरɉ का पया[Ü त उपयोग नहȣं Ǒकया 

है, तो उसे मौिलक पद पर यǑद कोई हो, Ĥ× यावित[त Ǒकया जा सकता है और यǑद उसका Ǒकसी पद पर 

धारणिधकार न हो तो उसकȧ सेवायɅ समाÜ त कȧ जा सकती है। 

(4) ऐसा पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ, ǔजसे उपिनयम (3) के अधीन Ĥ× यावित[त Ǒकया जाय या ǔजसकȧ 

सेवायɅ समाÜ त कȧ जायं, Ǒकसी Ĥितकर का हकदार नहȣं होगा। 

(5)  िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ सेवा के संवग[ मɅ सǔàमिलत Ǒकसी पद पर या Ǒकसी अÛ य समक¢ या उÍ च 

पद पर è थानापÛ न या अè थायी Ǿप से कȧ गयी िनरÛ तर सेवा कȧ पǐरवी¢ा अविध कȧ संगणना करने के 

Ĥयोजनाथ[ गणना करने कȧ अनुमित दे सकता है। 

19- è थायीकरण: 

Ǒकसी पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को पǐरवी¢ा अविध या बढाई गई पǐरवी¢ा अविध के अÛ त मɅ उसकȧ 

िनयुǒƠ मɅ è थायी कर Ǒदया जायेगा, यǑद- 

(क ) उसने ǒवǑहन Ĥिश¢ण, यǑद कोई दो, सफलतापूव[क ĤाÜ त कर िलया हो; 

(ख ) उसने ǒवǑहत ǒवभागीय परȣ¢ा, यǑद कोई हो, उ× तीण[ कर ली हो, 

(ग ) उसका काय[ और आचरण संतोषजनक पाया जाय, 

(घ ) उसकȧ स× यिनç ठा Ĥमाǔणत कर दȣ जाय;

(ङ ) िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ को यह समाधान हो जाय Ǒक वह è थायी Ǒकये जाने के िलए अÛ यथा अपयुÈ त है। 

20- Ĥितभूित:-

पदधारकɉ को रोकड के काय[ का अपना पदभार Ēहण करने से पहले ǒवǑहत बंध-पğ/Ĥितभूित 

िनç पाǑदत करना होगा। जैसा Ǒक शासन Ʈारा समय-समय पर िनधा[ǐरत Ǒकया जाय। 

21- Ï येç ठता:-

एतÙपश ् चात ्यथा उपबǔÛधत के िसवाय उ× तराखÖ ड Ï येç ठता िनधा[रण िनयमावली, 2002 के अधीन 

रहते हुये, Ǒकसी Įणेी के पद पर å यǒƠयɉ कȧ Ï येç ठता मौिलक िनयुǒƠ के आदेश के Ǒदनांक से और यǑद दो 

या अिधक å यǒƠ ऐ साथ िनयुÈ त Ǒकये जांय तो उस Đम से जैसे Ǒक उनके नाम िनयुǒƠ के आदेश मɅ रखे 

गये हɉ, अवधाǐरत कȧ जायेगी: 

परन ् तु यǑद िनयुǒƠ के आदेश मɅ Ǒकसी å यǒƠ कȧ मौिलक Ǿप से िनयुǒƠ का कोई ǒविशç ट पूव[वतȸ 

Ǒदनांक ǒविनǑद[ç ट Ǒकया जाय तो उस Ǒदनांक को मौिलक िनयुǒƠ के आदेश का Ǒदनांक समझा जायेगा, और 

अÛ य मामलɉ मɅ उसका ता× पय[ आदेश जारȣ Ǒकये जाने के Ǒदनांक से होगा: 
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परन ् तु यह और Ǒक यǑद Ǒकसी एक चयन के संबंध मɅ िनयुǒƠ के एक से अिधक आदेश जारȣ Ǒकये 

जांय तो Ï येç ठता वहȣ होगी जो िनयम-17 के उपिनयम (1) व (2) के अधीन जारȣ Ǒकये गये िनयुǒƠ के 

संयुÈ त आदेश मɅ उǔãलǔखत हो। 

(2) पदोÛ नित Ʈारा िनयÈु त Ǒकये गये å यǒƠयɉ कȧ परè पर Ï येç ठता वहȣ होगी जो पोषक संवग[ मɅ रहȣ हो। 

(3) Ĥदेश के कोषागारɉ/उप कोषागारɉ मɅ मौिलक Ǿप से िनयुÈ त लेखाकार/ लेखाकार (रोकड) के पद पर 

Ĥदेश è तरȣय एक Ï येç ठता सूची, उ× तराखÖ ड Ï येç ठता िनधा[रण िनयमावली, 2002 के अधीन रहते हुये उनकȧ 

मौिलक िनयुǒƠ के Ǒदनांक से िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, उ× तराखÖ ड Ʈारा तैयार कȧ जायेगी। यǑद 

एक से अिधक लेखाकारɉ कȧ लेखाकार के पद पर िनयुǒƠ एक हȣ ितिथ को हुई हो तो सहायक लेखाकार/ 

सहायक लेखाकार (रोकड) के पद पर पहले िनयÈु त å यǒƠ उससे Ï येç ठ माना जायेगा। 

भाग सात-वेतन इ× याǑद

22- वेतनमान: 

सेवा मɅ कोषागार अधीनè थ सेवा के पदɉ पर चाहे मौिलक या è थानापÛ न Ǿप मɅ हो या अè थायी 

आधार पर, िनयुÈ त å यǒƠयɉ का अनुमÛ य वेतनमान ऐसा होगा, जैसा सरकार Ʈारा समय-समय पर अनधाǐरत 

Ǒकया जाय। 

23- पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन:

(1) फण ् डामɅटल Ǿã स मɅ Ǒकसी Ĥितकूल उपबÛ ध के होते हुए भी पǐरवी¢ाधीन å यǒƠ को, यǑद वह 

पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ न हो, समयमान मɅ उसकȧ Ĥथम वेतन वǒृƨ तभी दȣ जायेगी जय उसनक 

एक वष[ कȧ सÛ तोषजनक सेवा पूरȣ कर ली हो; जहां ǒवǑहत हो, ǒवभागीय परȣ¢ा उ× तीण[ कर ली हो और 

Ĥिश¢ण ĤाÜ त कर िलया हो। ǑƮतीय वेतन वǒृƨ दो वष[ कȧ सेवा के पæ चात ् तभी दȣ जायेगी जब उसने 

पǐरवी¢ा अविध पूरȣ कर ली हो और उसे è थायी भी कर Ǒदया गया हो: 

परन ् तु यǑद सÛ तोषजनक सेवा न कर सकने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढायी जाय तो इस Ĥकार 

बढायी गयी अविध कȧ गणना वेतन वǒृƨ के िलये नहȣं Ǒक जायेगी जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा 

िनदȶश न दɅ। 

(2) ऐसे å यǒƠ को जो पहले से हȣ सरकार के अधीन कोई पद धारण कर रहा हो पǐरवी¢ा अविध मɅ 

वेतन सुसंगत फÖ डामɅटल Ǿã स Ʈारा ǒविनयिमत होगा: 

परन ् तु यǑद सÛ तोषजनक सेवा न कर सकने के कारण पǐरवी¢ा अविध बढायी जाय तो इस Ĥकार 

बढायी गयी अविध कȧ गणना वेतन वǒृƨ के िलये नहȣं कȧ जायेगी, जब तक Ǒक िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ अÛ यथा 

िनदȶश न दɅ। 

(3) ऐसे å यǒƠ का जो पहले से è थायी सरकारȣ सेवा मɅ हो, पǐरवी¢ा अविध मɅ वेतन राÏ य के 

काय[कलाप के संबंध मɅ सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर सामाÛ यतया लागू सुसंगत िनयमɉ Ʈारा ǒविनयिमत होगा। 

भाग आठ-अÛ य उपबÛ ध

24- प¢ समथ[न:-

पद या सेवा के संबंध मɅ लागू इस िनयमावली के अधीन अपेǔ¢त िसफाǐरश से िभÛ न Ǒकसी अÛ य 

िसफाǐरश पर, चाहे िनयुÈ त å यǒƠ राÏ य के काय[कलाप के संबंध मɅ सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर सामाÛ यतया 

लागू िनयमɉ, ǒविनयमɉ और आदेशɉ Ʈारा िनयंǒğत हɉगे। 
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25- अÛ य ǒवषयɉ का ǒविनयमन:-

ऐसे िनयमɉ के संबंध मɅ जो ǒविनǑद[ç ट Ǿप से इस िनयमावली या ǒवशेष आदेशɉ के अÛ तग[त न आते 

हɉ, सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠ राÏ य के काय[कलाप के संबंध मɅ सेवारत सरकारȣ सेवकɉ पर सामाÛ यतया लाग ू

िनयमɉ, ǒविनयमɉ और आदेशɉ Ʈारा िनयंǒğत हɉगे। 

26- सेवा कȧ शतȾ मɅ िशिथलता:-

जहां राÏ य सरकार का यह समाधान हो जाय Ǒक सेवा मɅ िनयुÈ त å यǒƠयɉ कȧ सेवा कȧ शतȾ को 

ǒविनयिमत करने वाले Ǒकसी िनयम के Ĥवत[न से Ǒकसी ǒविशç ट मामले मɅ अनुिचत कǑठनाई होती है वहां वह 

उस मामले मɅ लागू िनयमɉ मɅ Ǒकसी बात के होते हुए भी, आदेश Ʈारा उस सीमा तक और ऐसी शतȾ के 

अधीन रहते हुए ǔजÛ हɅ वह मामले मɅ Û याय संगत और साà यपूण[ रȣित से काय[वाहȣ करने के िलए आवæ यक 

समझे उस िनयम कȧ अपे¢ाओं से अिभमुǒƠ दे सकती है या उसे िशिथल कर सकती है:

परन ् तु जहां, कोई िनयम आयोग के परामश[ से बनाया गया हो वहां उस िनयम कȧ अपे¢ाओं स ेअिभमǒुƠ देने 

या उसे िशिथल करने के पूव[ आयोग से परामश[ Ǒकया जायेगा। 

27- å यावǒृƣ: 

इस िनयमावली कȧ Ǒकसी बात का कोई Ĥभाव ऐसे आर¢ण और अÛ य ǐरयायतɉ पर नहȣं पडेगा 

ǔजनका इस संबंध मɅ सरकार Ʈारा समय-समय पर जारȣ Ǒकये गये आदेशɉ के अनुसार अनुसूिचत जाितयɉ, 

अनुसूिचत जनजाितयɉ और å यǒƠयɉ कȧ अÛ य ǒवशेष Įǔेणयɉ के अß यिथ[यɉ के िलये उपबÛ ध करना अपेǔ¢त 

हो। 

पǐरिशष ् ट ‘क’

(िनयम 4 (2) का संलÊ नक )

Đ0 

सं0

पद का नाम वेतनाम पदɉ कȧ è वीकृित 

संÉ या

योग अभ ् युǒƠ

अस ् थाई स ् थाई

1 2 3 4 5 6 7

1 लेखा िलǒपक/लेखा 

िलǒपक (रोकड)

3050-4950संशोिधत वेतन�� 
(5200-20200 एवं Ēेड वेतन 

1900.00)

9 8 17

2 सहायक लेखाकार 

/सहायक लेखाकार 

(रोकड) 

4000-6000 संशोिधत वेतन�� 
(5200-20200 एवं Ēेड वेतन 

2400.00)

49 74 123

3 कोषागार 

लेखाकार/कोषागार 

लेखाकार(रोकड)  

5000-8000 

संशोिधत वेतन�� (9300-34800 एवं 
Ēेड वेतन 4200.00)

75 217 292

4 सहायक कोषािधकारȣ/उप 

कोषािधकारȣ/ सहायक 

कोषािधकारȣ (रोकड) 

1500-12000 

संशोिधत वेतन�� (9300-34800 एवं 
Ēेड वेतन 4800.00)

45 55 100



126

योग 178 354 532

पǐरिशष ् ट ‘ख’

िनयम-5 ǑटÜ पणी-1 के अनुसार मतृ संवग[ के पद जो अÛ तत: पǐरिशç ट ‘क’ का भा होगा 

Đ0 

सं0

पद का 

नाम

वेतनमान पदɉ कȧ è वीकृित 

संÉ या

योग अभ ् युǒƠ

अस ् थाई स ् थाई

1 2 3 4 5 6 7

1 सहायक 

रोकǑडया 

3050-4950 

संशोिधत वेतन��(5200-
20200 एवं Ēेड वेतन 

1900.00) 

8 34 42 शासनोदश संÉ या-एस-3-

2429/दस-2000-

100(39)/93, Ǒदनांक 22-

09-2000 के Ʈारा उ× तर 

Ĥदेश मɅ कोषागार कȧ कैश 

शाखा संवग[ को लेखा शाखा 

संवग[ मɅ संǒवलीन कर कैश 

शाखा संवग[ को मतृ संवग[ 

घोǒषत Ǒकया गया है। 

उ× तराखÖ ड मɅ इसे लाग ू

करते हुए इस संवग[ के पदɉ 

को इस िनयमावली के 

अनुसार नाम Ǒदया

2 रोकǑडय 4000-6000 

संशोिधत वेतन�� (5200-

20200 एवं Ēेड वेतन 

2400.00)

24 53 77

3 उप 

रोकǑडया 

5000-8000 

संशोिधत वेतन�� (9300-

34800 एवं Ēेड वेतन 

4200.00)

03 09 12

4 मुख ् य 

रोकǑडया 

6500-10500 

संशोिधत वेतन�� (9300-

34800 एवं Ēेड वेतन 

4200.00)

08 09 17

  योग 43 105 148

आ£ा से

इन ् द ुकुमार पाÖ डे

Ĥमुख सिचव, ǒव× त।
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ǒवत ् तीय सांÉ यकȧय Ĥभाग

राज ् य के समè त ǒवभागɉ मɅ मुÉ यालय एवं जनपद è तर पर बजट साǑह× य के अनुǾप उनके Ʈारा 

Ǒकये गये आहरण जो ǒविभÛ न योजनाओं, पǐरयोजनाओं एवं मानव संसाधन एवं ǒवकास के िलये Ǒकये गये हɉ, 

का लेखा कोषागारɉ से Ĥितमाह Ĥापत करके उसको आवæ यकतानुसार ǒविभÛ न Ĥकार के आउटपुट के Ǿप मɅ 

तैयार करके शासन è तर पर तथा महालेखाकार के è तर पर तथा समय-समय पर माननीय मुÉ य मंğी जी के 

è तर पर कȧ जाने वाली समी¢ा बैठकɉ मɅ उपयोग हेतु वै£ािनक ढंग से तैयार करके ǒव× तीय सांÉ यकȧय 

Ĥभाग Ʈारा Ĥè तुत Ǒकया जाता है। इससे राÏ य कȧ ǒव× तीय समी¢ा एवं आवæ चकतानुǾप संसाधनɉ का 

उपयोग Ĥभावशाली ढंग से कराने एव ंå यय के िनयंğण मɅ नजदȣकȧ Ǻǒƴ से िनयğंण मɅ सहायता होती है।

शासनादेश संÉ या आई0एफ0/Ĥाǒविधक-3-73-1301, Ǒदनांक 30 अĤैल, 1973 Ʈारा ǒव× तीय 

साÉ ंयकȧय िनदेशालय कȧ è थापना िनà निलǔखत उƧेæ य के िलये हुयी थी:-

1- कोषागारɉ के लेखा काय[ के भार को शासकȧय आधार सामĒी केÛ ġ पर केÛ ġȣययÛ ğीकरण Ʈारा कम 

करना, 

2- भारत के िनयंğक महालेखा परȣ¢ा, महालेखाकार उ× तर Ĥदेश और ǒव× त ǒवभाग, उ× तर Ĥदेश शासन 

Ʈारा कोषागारɉ के लेखɉ पर जारȣ Ǒकये गये िनदȶशɉ और काय[ǒविध संबंधी आदेशɉ पर कोषागारɉ को अघाविधक 

माग[ दश[न करके कोषागारɉ के लेखɉ के सुधार कराना और दवु[गȸकरण को कम करना, 

3- कोषािधकाǐरयɉ और कोषागारɉ के è टाफ को भारत सरकार के िनयंğक महालेखाकार परȣ¢क कȧ 

लेखाशीष[कɉ के योजना से भली भॉित पǐरिचत कराना और उनके अनुपालन के िलये Ĥेǐरत करना ताǑक 

कोषागार लेखɉ मɅ  उपरोÈ त Ĥािधकाǐरयɉ के वत[मान è थायी आदेशɉ के अनुसार आयोजने× तर और 

आयोजनागत å यय के आंकडɉ को è पç टत: अलग-अलग Ǒदखाया जाय और उस å यय कȧ आगे लघु 

लेखाशीष[कवार, ǒवè ततृ लेखाशीष[कावार, Ĥाथिमक इकाईवार, योजनावार और आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ वार 

ǒवघǑटत भी Ǒकया जा सके, 

4- कोषागारɉ और चेक जारȣ करने वाले ǒवभागɉ से वाè तǒवक ĤािƯ व å यय के आंकडे ĤाÜ त करके शासन 

को उपलÞ ध कराना ताǑक ǒव× त ǒवभाग Ʈारा बेहतर å यय िनयंğण और उपलÞ ध धनरािश का बेहतर Ĥयोग 

Ǒकया जा सके, 

5- कम ् प ् यूटर Ʈारा बजट अनुमानो के मौिलक आंकडे तैयार करना और 

6- अन ् य ǒवभागɉ, जेसे िश¢ा, पुिलस, पǐरवहन आǑद के आधार सामĒी ǒवधायन करना। 

शासनादेश संÉ या-ए-3/1061/दस-सा0प0/Ĥाǒविधक/102-7-सा0प0/76, Ǒदनांक 10 माच[, 1976 के 

Ʈारा ǒव× तीय सांÉ कȧय िनदेशालय è तर से साख सीमा सà बǔÛधत लेखɉ के िलये कोड आंवटन का अिधकार भी 

Ĥद× त हुआ था। उ× तराखÖ ड राÏ य मɅ उÈ त िनदेशालय कोषागार िनदेशालय मɅ एक सेल के Ǿप मɅ è थाǒपत है। 
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अिधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ शǒƠयɉ और कत[å य

Ǒकसी भी सरकारȣ संगठन को ǑĐयाशील Ǒकये जाने हेतु संǒवधान मɅ Ĥाǒवधािनत अनुÍ छेदो, धाराओ 

एवं उप धाराओं के अधीन उस संगठन के िलये पाǐरत अिधिनयमɉ, िनिम[त िनयमɉ तथा समय-समय पर 

शासन Ʈारा िनग[त शासनादेशɉ मɅ उसके िलये अिधकारɉ एवं कत[å यɉ का िनधा[रण Ǒकया जाता है। 

शǒƠयɉ, अिधिनयमɉ, िनयमɉ, िनयमाविलयɉ, मैनुअलɉ एवं समय-समय पर िनग[त शासनादेशɉ मɅ 

िनणा[यक िनण[य हेतु अिधकार è वǾप Ĥद× त रहती है, जो भारत के संǒवधान एवं संघ राÏ यɉ के संवैधािनक 

अिधकार के तहत Ĥद× त होने वाले अिधकार हɇ। शǒƠयɉ संगठन के अिधकाǐरयɉ को हȣ Ĥद× त रहती है। 

अिधिनयमɉ, िनयमɉ, िनयमाविलयɉ, मैनुअलɉ एवं समय-समय पर शासन Ʈारा सगंठन के संचालन हेतु 

िनग[त शासनादेशɉ तथा शासन è तर पर संगठन के कायȾ एवं दािय× वɉ के िलये समी¢ा× मक बैठकɉ मɅ िलय े

गये िनण[यɉ का अनुपालन पारदिश[ता एवं जबाबदेहȣ के साथ संगठन के Ĥ× येक è तर पर सुिनǔƱत कराना 

संगठन का कत[å य होता है। 

उ× तराखÖ ड राÏ य गठन के पæ चात िनदेशालय का संगठना× मक ढांचा शासनादेश संÉ या-

5098/ǒव0सं0शा0/2001, Ǒदनांक 19 जून, 2001 Ʈारा िनग[त हुआ। इस संगठना× मक ढांचे मɅ कोषागार एव ं

उपकोषागार अिधç ठान, è थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा, सहकारȣ सिमितयॉ एवं पंचायतɅ लेखा परȣ¢ा, डाटा सेÛ टर 

तथा सेवा सà बÛ धी अिधç ठान के कायȾ के पय[वे¢ण, िनयंğण आǑद हेतु Įी राÏ यपाल महोदय Ʈारा िनदेशक 

को िनदेशालय का ǒवभागाÚ य¢ एवं बजट िनयंğक अिधकारȣ घोǒषत Ǒकया गया। िनदेशक के अधीन सवंग[ के 

अनुसार 2 अपर िनदेशक (वेतनमान Ǿपये 16400-20000), 

4 संयुÈ त िनदेशक/उपिनदेशक (वेतनमान पद धारक के पद के अनुǾप), 1 वैयǒƠक सहाकय (वेतनमान Ǿपये 

6500-10500), 3 लेखाकार सह वǐरç ठ डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर (वेतनमान Ǿपये 5000-8000), 2 वǐरç ठ 

सà Ĥे¢क सह डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर (वेतनमान Ǿपये 5000-8000), आशुिलǒपक सह कंसोल आपरेटर 

(वेतनमान Ǿपये 4000-6000), 5 काया[लय सहायक संह डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर (वेतनमान Ǿपये 4000-6000), 

4 वाहन चालक (वेतनमान Ǿपये 305-4590), 6 चपरासी (वेतनमान Ǿपये 2550-3200) के पद रखे गये। 

शासनादेश संÉ या 125/ǒव0अन-ु4/2001, Ǒदनांक 07 नवà बर, 2001 के Ʈारा िनदेशालय के िलये 1 ĤोĒामर 

वेतनमान (8000-13500), का पद व 1 पद काया[लय सहायक सह डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर (वेतनमान Ǿपय े

4000-6000), का सǔृजत Ǒकया गया। र¢ा लेखा कȧ Ĥितपूित मुकदमɉ कȧ è थायी पैरवी तथा कोषागार के 

Ĥाǒविधक कायȾ के िनव[हन के िलये िनदेशक के अधीन िनदेशालय कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ के िलय े

मुÉ यालय è तर पर 3 सहायक कोषािधकारȣ (वेतनमान Ǿपये 7450-11500) तथा 2 लेखाकार (वेतनमान Ǿपये 

5000-8000) अितǐरÈ त Ǿप से सǔृजत हुए । 

कोषागारɉ मɅ समूह ‘ग’ एवं ‘घ’ के समè त पदɉ के िलये सà बǔÛधत ǔजलािधकारȣ िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ 

हɇ। उ× तराखÖ ड कोषागार अधीनè थ सेवा िनयमावली, 2003 के अनुसार सहायक /उपकोषािधकारȣ संवग[ के 

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ है। शासनादेश संÉ या 535/ ǒव0अनु-4, Ǒदनांक 15 

जूलाई, 2002 के Ʈारा उ× तराखÖ ड राÏ य मɅ 17 तहसीलɉ मɅ जहॉ उपकोषािधकारȣ के पद सǔृजत नहȣं थे, मɅ 
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उपकोषािधकारȣ के 17 पद िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ के िनयंğणाधीन सǔृजत हुए। सदर उपकोषागार 

देहरादनू मɅ एक पद उपकोषािधकारȣ का सǔृजत Ǒकया गया। तयूनी, दÛ या एवं देघाट कȧ ǒवषम पव[तीय 

भौगोिलक संरचना को देखते हुए यहॉ नये उपकोषागारɉ कȧ è थापना करते हुए 3 पद उपकोषािधकारȣ के सǔृजत 

हुए। नई Ǒदã ली मɅ उ× तराखÖ ड राÏ य के सरकारȣ संगठनɉ एवं पɅशनरɉ के राजकȧय भुगतान कȧ सुǒवधा हेतु 

शासनादेश संÉ या 515/ǒव0अनुऋ-4/2002 Ǒदनांक 06 जुलाई, 2002 के Ʈारा भुगतान एवं लेखा काया[लय कȧ 

è थापना करते हुए काया[लय हेतु अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के पद सǔृजत Ǒकय ेगय ेतथा शासनादेश संÉ या 

1114/ǒव0अनु0-4/2003 Ǒदनांक 31 Ǒदसà बर, 2003 के Ʈारा 01 जनवरȣ, 2004 से ǑĐयाशील Ǒकये जाने एवं 

इस काया[लय के बजट िनयंğक एवं सǔृजत पदɉ के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ 

घोǒषत हुए। शासनादेश संÉ या-623/ǒव0अन-ु4/2002, Ǒदनांक 16 िसतà बर, 2002 के Ʈारा उ× तराखÖ ड के 17 

कोषागारɉ मɅ Ĥ× येक मɅ 1 मुÉ य रोकǑडया (वेतनमान Ǿपये 6500-10500) का पद सǔृजत करते हुए इसका 

पद नाम सहायक कोषािधकारȣ (रोकड)  तथा इस पद के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ सà बǔÛधत मÖ डल के मÖ डलायÈु त 

के è थान पर िनदेशक कोषागार एवं ǒवत ्त सेवायɅ घोǒषत Ǒकये गये। इस Ĥकार उ× तराखÖ ड मɅ िनदेशक 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ के मुÉ यालय मɅ सǔृजत 01 पद ĤोĒामर सǑहत समè त समूह ‘ग’ एवं ‘घ’ के और 

17 कोषागारɉ एवं उ× तराखÖ ड भुगतान एवं लेखा काया[लय नई Ǒदã ली मɅ सǔृजत कुल 107 

सहायक/उपकोषािधकारȣ तथा 17 सहायक कोषािधकारȣ रोकड के पदɉ के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ िनदेशक कोषागार 

एवं ǒव× त सेवायɅ है। 

उत ् तर Ĥदेश मɅ ǒव× त एवं लेखा सेवा  ǔजसे उ× तराखÖ ड मɅ ǒव× त सेवा संवग[ कहा गया के समूह ‘ख’ 

के अिधकाǐरयɉ के è थानाÛ तरण, भवन िनमा[ण, भवन मरà मत तथा वाहन अिĒम कȧ è वीकृत हेतु 60 Ǒदन 

तक अǔज[त अवकाश, ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड 2, 2 से 4 मɅ िचǑक× सा अवकाश से सà बǔÛधत मूल 

िनयम/सहायक िनयम के अधीन िचǑक× सा अवकाश एवं अवकाश वेतन è वीकृत करने का अिधकार शासनादेश 

संÉ या एस-5282/दस-30(79)/84/Ǒदनांक 31 अÈ टूबर 1984 के Ʈारा िनदेशक कोषागार को है। यह अिधकार 

उ× तराखÖ ड मɅ िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ को Ĥद× त हɇ। शासनादेश संÉ या-एस-5365/दस-33(72)-

89, Ǒदनांक 1989 के Ʈारा उ× तर Ĥदेश ǒव× त एवं लेखा सेवा के समूह ‘क’ एवं ‘ख’ के सभी अिधकाǐरयɉ को 

उनके सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध से जी0पी0एफ Ǿã स 13(4) और 16(1) के अÛ तग[त आवेǑदत 

अिĒमɉ/अंितम िनç कासनɉ कȧ è वीकृित कȧ å यवè था िनà न Ĥकार कȧ गयी है:-

1- सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध िनयमावली, 1985 के उÈ त िनयमɉ के अÛ तग[त अè थायी 

अिĒम/अंितम िनç कासन कȧ è वीकृित, उÈ त िनयमावली के िनयम 13 कȧ ǑƮतीय अनुसूची मɅ उǔãलǔखत 

सà बǔÛधत अिधकाǐरयɉ Ʈारा दȣ जा सकेगी, ǔजनके अधीन ǒव× त एवं लेखा सेवा के अिधकारȣ, è वीकृित के 

समय काय[रत हो,

2- सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध िनयमावली, 1985 के िनयम 20 से 23 के अÛ तग[त आवेǑदत भुगतानɉ 

कȧ è वीकृित िनदेशक कोषागार Ʈारा दȣ जायेगी। 

3- बाहय सेवा पर ĤितिनयुǒƠ के अधीन काय[रत सभी अिधकाǐरयɉ Ʈारा उÈ त िनयमɉ के अÛ तग[त Ǒदये 

गये Ĥाथ[ना पğɉ कȧ è वीकृित तथा आगणन सीट कȧ चैǑकंग िनदेशक कोषागार Ʈारा कȧ जायेगी। 

4- ǒव× त एवं लेखा सेवा के ǒवभागाÚ य¢ è तर के अिधकाǐरयɉ को उनके सामाÛ य भǒवç य िनवा[ह िनिध से 

उÈ त िनयमावली 1985 के िनयम 13(4), 16(1) तथा 20 से 23 के अनतग[त आवेǑदत भुगतानɉ कȧ è वीकृित 
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शासन Ʈारा दȣ जायेगी तथा आगणन शीट कȧ चɇǑकग िनदेशक कोषागार Ʈारा कȧ जायेगी। उ× तराखÖ ड मɅ 

उÈ तानुसार िनधा[ǐरत अिधकारȣ िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ उ× तराखÖ ड देहरादनू मɅ िनǑहत हɇ। 

शासनादेश संÉ या एस-5520/दस-92-87(279)/78, Ǒदनांक 14 मई, 1993 के Ʈारा ǒव× त एवं 

लेखा सेवा के अिध काǐरयɉ एवं अÛ य Įणेी-2 के अिधकाǐरयɉ Ʈारा भारत सरकार के अधीन पूव[ मɅ कȧ गयी 

सेवा को राÏ य सरकार के अधीन वत[मान सेवा मɅ पɅशन तथा अÛ य सेवािनवǒृƣक लाभɉ के Ĥयोजनाथ[ 

सǔàमिलत Ǒकये जाने तथा इसकȧ Ĥितǒƴ सम ्बǔÛधत अिधकाǐरयɉ कȧ सेवापुǔèतका एवं अÛ य संगत अिभलेखɉ 

मɅ Ǒकये जाने का अिधकार िनदेशक कोषागार को Ĥितिनधािनत Ǒकया गया है, जो उ× तराखÖ ड मɅ िनदेशक 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ मɅ िनǑहत हɇ। 

शासनादेश संÉ या एस-4548/दस-9, Ǒदनांक 12 जुलाई, 1994 के अधीन ǒव× त एवं लेखा सेवा के 

Įणेी ‘क’ के मुÉ यालय मɅ अपर िनदेशक, संयुÈ त िनदेशक, एवं उप िनदेशक के Ǿप मɅ काय[रत हɉ, के वाǒष[क 

गोपनीय Ĥǒवǒƴ के िलये िनदेशक कोषागार को Ĥितवेदक अिधकारȣ के Ǿप मɅ आÉ या अंकन करने के 

अिधकारȣ हɇ। शासनादेश सÉं या-एस-3-3081/दस-97-14(17)/Ǒदनाकं 13 जनवरȣ, 1998 के तहत मÉु या 

कोषािधकाǐरयɉ/वǐरç ठ कोषािधकाǐरयɉ के वाǒष[क कायȾ के मूã यांकन हेतु समी¢क अिधकारȣ का अिधकारȣ 

िनदेशक कोषागार मɅ िनǑहत हɇ। शासनादेश संÉ या एस-2-797/दस-2000-33(58)/99, Ǒदनांक 29 फरवरȣ, 

2000 के Ʈारा िनदेशक कोषागार को ǒव× त लेखा सेवा के Įणेी ‘ख’ के समè त अिधकाǐरयɉ के वाǒष[क कायȾ 

के मूã यांकन हेतु è वीकृतािधकारȣ का अिधकारȣ Ĥद× त है। उÈ त सभी अिधकार उ× तराखÖ ड मɅ िनदेशक 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ मɅ संिनǑहत हɇ। 

स ् थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा एवं सहकारȣ सिमितयॉ एवं पंचायतɅ लेखा परȣ¢ाका का संगठना× मक 

è वǾप पूव[वत िनधा[ǐरत पव[तीय उप सवंग[ के अनसुार रखा गया। उ× तर Ĥदेश शासन के शासनादेश सÉं या 

आǑडट-1999/दस-2000-101 (64)/97, Ǒदनांक-18 अगè त, 2000 è थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा Ĥभाग मɅ 

पव[तीय उप संवग[ के अधीन िचǔÛहत एवं उ× तराखÖ ड को आंवǑटत ǒविभÛ न सवंगȾ के कुल 206 पद तथा बाद 

मɅ 13 पद हǐरƮार एवं जनपद के कुल 213 पद सǔृजत एवं आवंǑटत हɇ। उ× तराखÖ ड गठन के बाद इस Ĥभाग 

के िलये शासनादेश संÉ या 572/ǒव0अनु0-1/2002, Ǒदनांक 08 अÈ टूबर, 2002 के Ʈारा जनपद ǒपथौरागढ 

एवं चमोली मɅ दो नये ǔजला काया[लयɉ कȧ è थापना एवं कुल 12 पद तथा शासनादेश संÉ या-2084/ǒव0अनु0-

1/2003, Ǒदनांक 03 िसतà बर, 2003 के कृǒष उ× पादन मÖ डȣ पǐरषद, उधमिसंह नगर और वन ǒवकास 

िनगम नरेÛ ġ नगर के काया[लयɉ कȧ è थापना एवं कुल 7 पद सǔृजत हुए। इस Ĥकार इस Ĥभाग के िलय े

सǔृजत कुल 246 पदɉ मɅ ǔजला सà Ĥे¢ािधकारȣ से लेकर समूह ‘ग’ एवं ‘घ’ के समè त पदɉ के िनयुǒƠ 

Ĥािधकारȣ का अिधकार िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सवेायɅ सह è टेट इÛ टरनल आǑडट मɅ संिनǑहत हɇ। 

सहकरȣ सिमितयॉ एवं पंचायतɅ Ĥभाग के िलये उ× तर Ĥदेश शासन Ʈारा शासनादेश संÉ या आǑडट-

1641/दस-2000-101 (18) /98, Ǒदनांक 17 मई, 2000 मɅ पव[तीय उपं संवग[ मɅ िचǔÛहत एवं आवंǑटत 

ǒविभÛ न संवगȾ के कुल 403 एवं बाद मɅ हǐरƮार जनपद काया[लय के 21 पद इस िनदेशालय मɅ इस Ĥभाग के 

हɇ। उ× तराखÖ ड गठन के उपराÛ त इस Ĥभाग के िलये जनपद ǾġĤयाग, बागेæ वर एवं चà पावत मɅ जनपद 

काया[लय कȧ è थापना एवं कुल 12 पद सǔृजत हुए। इस Ĥकार इस Ĥभाग हेतु कुल 436 पदɉ का सजृन हुआ 

है। इसमɅ भी ǔजला लेखा परȣ¢ा अिधकारȣ से लेकर समè त समूत ‘ग’ एवं ‘घ’ के पदɉ के िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ 

का अिधकारȣ एवं िनदेशक कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ सह è टेट इÛ टरनल आǑडटर मɅ संिनǑहत है। 
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भारत के संǒवधान के अनुÍ छेद-309 के अधीन िनदेशालय के िनयंğणाधीन Ĥभागɉ के कािम[कɉ 

(ǔजनके िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ िनदेशक है) कȧ सेवा सà बǔÛधत मामलɉ मɅ संǒवधन के अनुÍ छे 311 मɅ िनǑहत 

शाǒƠयɉ यथा लागू सेवा िनयमािलयɉ (उ× तराखÖ ड मɅ जो अभी अनुमोदन हेतु शासन मɅ ǒवचाराधीन हɇ) मɅ 

िनयुǒƠ Ĥािधकारȣ कȧ शǒƠ, उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक (अनुशासन एवं अपील) िनयमावली, 2003 के अधीन 

दÖ ड देने कȧ शǒƠ, उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक Ï येç ठता िनयमावली, 2002 के अधीन िनयंğणाधीन कािम[कɉ 

कȧ Ï येç ठता िनधा[ǐरत कȧ शǒƠ, उ× तराखÖ ड राÏ य कम[चारȣ आचरण िनयमावली, 2002 के अधीन िमस 

कÛ डेÈ ट के Ĥकरणɉ पर दÖ ड िनधा[रण शǒƠ, उ× तराखÖ ड सरकारȣ सेवक (वाǒष[क गोपनीय ǐरपोटɉ के ǒवǾƨ 

Ĥ× यावेदन और सहबƨ मामलɉ का िनपटारा) िनयमावली, 2002 के अधीन è वीकृतािधकारȣ का शǒƠ मुÉ य 

शǒƠयॉ ं  हɇ। बजट मैनुअल, ǒव× तीय हè त पुǔèतकाओ,ं सी0एस0आर0 अिधकारɉ के Ĥितिनधायन मɅ 

ǒवभागाÚ य¢ कȧ वǔण[त शǒƠयॉ ं तथा समय-समय पर शासन Ʈारा िनग[त शासनादेशɉ, अिधिनयमɉ मɅ 

ǒवभागाÚ य¢ के िलये वǔण[त शǒƠयॉ ंĤद× त है। िनदेशक मɅ उÈ त के अितǐरÈ त, चेǐरटेबुल एÖ डाउमेÛ ट एÈ ट 

1890 (एÈ ट आफ 1890) कȧ धारा 3 के अधीन उ× तराखÖ ड कȧ भौगोिलक सीमा मɅ ǔèथत Û यासɉ कȧ 

सà पǒƣयɉ के कोषपाल कȧ शǒƠ भी िनǑहत है।

बजट िनयंğक के Ǿप मɅ उ× तरदािय× व एवं कत[å य

िनदेशालय कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ सह è टेट इÛ टरलन आǑडट के मुÉ यालय, 17 कोषागारɉ तथा 

उ× तराखÖ ड भुगतान एवं लेखा काया[लय नई Ǒदã ली काया[लय, è थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा Ĥभाग के 13 

जनपदȣय/राÏ य è तरȣय काया[लयɉ एवं सहकारȣ सिमितयॉ ंएवं पंचायतɅ Ĥभाग के 13 जनपदȣय काया[लयɉ के 

िलये बजट िनयंğक अिधकारȣ का अिधकार िनदेशक को Ĥदत हɇ। इन अिधकारɉ के तहत िनदेशक के Ʈारा 

Ĥ× यके ǒव× तीय वष[ मɅ सभी Ĥभागɉ एवं मुÉ यालय के िलये पया[Ü त बजट कȧ å यवè था हेतु अनुमािनत आय-

å ययक कȧ गणना करते हुए शासन को आगामी ǒव× तीय वष[ हेतु बजट Ĥाǒवधान हेतु बजट मैनअुल के पैरा 

24 और 55 (बी) के अधीन िनधा[ǐरत Ĥपğ बी0एम0-1 मɅ औिच× यɉ के साथ Ĥè ताव शासन मɅ Ĥशासिनक 

ǒवभाग (ǒव× त ǒवभाग) को Ĥ× येक वष[ 15 अÈ टूबर से 15 Ǒदसà बर तक भेजने का दािय× व है। चालू ǒव× तीय 

वष[ मɅ å यय अिधÈ य एवं बजट का ǒववरण पğ िनयंğणाधीन काया[लयɉ से ǒपछले माह तक के वाè तǒवक 

å यय एवं बचत के आंकडे संकलन करके बजट मैनुअल के पैरा 54 और 140 के अधीन बी0एम0-4 मɅ तैयार 

करके ǒवलà बतम 25 नवà बर तक Ĥशासिनक ǒवभाग को भेजने का दािय× व है। समय-समय पर नई मदɉ के 

आवत[क एवं अनावंत[क å यय कȧ धनरािश को सǔàमिलत करते हुए आगामी आय-å ययक मɅ å यय कȧ नई मदɉ 

के Ǿप मɅ Ĥè ताव बजट मनैुअल के पैरा-69 के अधीन बी0एम0-5 मɅ तैयार करके शासन को ǒवलà बत Ǿप से 

15 अÈ टूबर और Ĥितवष[ 30 नवà बर तक भेजने का दािय× व है। चालू ǒव× तीय वष[ मɅ å यय के आंकडɉ को 

बजट मैनुअल के पैरा 116 और 118 के अनुसार रǔजè टर मɅ Ĥपğ-बी0एम0-11 के Ǿप मɅ Ĥ× येक माह कȧ 20 

तारȣख तक तैयार करने का दािय× व है। िनयंğक अिधकारȣ के Ǿप मɅ उÈ तानुसार å यय कȧ धनरािश के आंकडɉ 

का िमलान बी0एम0-8 से करते हुए Ĥपğ बी0एम0-12 मɅ इसे तैयार करके Ĥ× येक माह महालेखाकार को 

ǒवलà बतम ्Ǿप से अगले माह कȧ 20 तारȣख तक उपलÞ ध कराने तथा कोषागार è तर से महालेखाकार को 

Ĥेǒषत å यय के आंकडɉ जो महालेखाकार मɅ पुè तांǑकत हɇ से शत Ĥितशत Ǿप से िमलान का दािय× व है। बजट 

िनयंğक के Ǿप मɅ बी0एम0-11 एवं बी0एम0-12 के आंकडɉ को बी0एम0-13 मɅ तैयार करके Ĥ× येक माह 
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शासन मɅ Ĥशासिनक ǒवभाग (ǒव× त ǒवभाग) अगले माह कȧ 20 तारȣख तक भेजने का दािय× व है। चालू 

ǒव× तीय वष[ मɅ बजट िनयंğक अिधकारȣ के दािय× वɉ के Ǿप मɅ अंितम å यय अिधÈ य एवं बचतɉ का ǒववरण 

बजट मैनुअल के पैरा-140 के अधीन बी0एम0-14 के Ǿप मɅ शासन मɅ Ĥशासिनक ǒवभाग (ǒव× त ǒवभाग) को 

Ĥ× येक वष[ 20 माच[ तक उपलÞ ध कराने का दािय× व है। शासन Ʈारा पɅशनरɉ के पɅशन एवं िचǑक× सा Ĥितपूित[  

के दावɉ कȧ धनरािश का भुगतान मुÉ य लेखाशीष[क 2071 के अधीन Ǒकये जाने हेतु िनदेशालय को बजट 

आवंǑटत Ǒकया जाता है। आवंǑटत बजट को कोषागारɉ को मॉगं के अनुसार आवंǑटत करने का दािय× व एवं 

आगामी वष[ के िलये अनुमािनत बजट के अनुमान का ǒववरण शासन को भेजने हुए बजट का Ĥाǒवधान करान े

का दािय× व है। 

ǒवत ् तीय उ× तरदािय× व/कत[å य

िनदेशालय एवं िनयंğणीन Ĥभागɉ के जनपदȣय काया[लयɉ के िलये बजट िनयंğक अिधकारȣ के दािय× व 

के तहत मुÉ यालय सǑहत Ĥ× येक काया[लय के आहरण ǒवतरण अिधकारȣ को उनके औिच× यपूण[ मॉगं के 

अनुसार मानकमद बार बजट का आवंटन Ǒकया जाता है। िनदेशालय कोषागार मɅ कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ 

अिधç ठान के िलये ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड 5 भाग 1 के 47 जी के तहत आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का 

दािय× व संयुÈ त िनदेशक/उप िनदेशक कोषागार को सɋपा गया है। कोषागारɉ, è थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा 

Ĥभाग एवं सहकारȣ सिमितयॉ ं एवं पंचायतɅ Ĥभाग मɅ तैनात मुÉ य/वǐरç ठ कोषािधकारȣ/कोषािधकारȣ, ǔजला 

सà Ĥे¢ा अिधकारȣ, ǔजला लेखा परȣ¢ा अिधकारȣ, सहायक िनदेशक जैसा Ǒक आगे के चैपटर मɅ 

Ĥभागवार/जनपदवार अिधकाǐरयɉ का ǒववरण Ǒदया गया है, को पूव[वतȸ राÏ य से चली आ रहȣ å यवè था एवं 

अिधकार के Ǿप मɅ ǒव× तीय  हè त पुǔèतका खÖ ड-1 मɅ अिधकारɉ का Ĥितिनधायन एवं ǒव× तीय हè त पुǔèतका 

खÖ ड-5 भाग 1 के पैरा 12 (डȣ) के तहत काया[लयाÚ य¢ एवं 47 जी के तहत आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का 

अिधकार अपन-ेअपने काया[लय हेतु Ĥदत हɇ। आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का दािय× व है Ǒक ǒविभÛ न ǒव× तीय 

िनयमाविलयɉ, बजट मैनुअल, ǒवभागीय मैनुअल तथा भǒवç य िनिध िनयमावली, पɅशन िनयमावली, आयकर 

अिधिनयम मɅ उǔãलǔखत संगत िनयमɉ के साथ-साथ ǒव× त ǒवभाग Ʈारा समय-समय पर Ǒदये गये िनदȶशɉ का 

भली-भॉिंत अÚ ययन करके उनका पालन करना है। ǒव× त ǒवभाग के मह× वपूण[ शासनादेशɉ मɅ से शासनादेश 

संÉ या ए-1-1330/दस-4 (1)-70, Ǒदनांक 17 मई, 1979 ǒवशेष Ǿप से अवलोकनीय एवं अनुकरणीय है। उÈ त 

अिधकार एवं दािय× वɉ के अधीन उनके Ʈारा सà पाǑदत कायȾ का पय[वे¢ण एवं िनयंğण का दािय× व 

ǒवभागाÚ य¢ का है। जनपदȣय काया[लयɉ के कायȾ के पय[वे¢ण एवं मुÉ यालय के कायȾ हेतु Įी मोहन राम 

आय[ संयुÈ त िनदेशक को काया[लयाÚ य¢ का अिधकार Ĥितिनधािनत Ǒकया गया है। 

िनदेशालय è तर पर जनपद काया[लय के अिधकाǐरयɉ Ʈारा काया[लयाÚ य¢ एवं आहरण ǒवतरण 

अिधकारȣ के ǒव× तीय/Ĥशासिनक दािय× वɉ का िनव[हन िनयमɉ के तहत Ǒकया जा रहा है। या नहȣं के िलये 

ǒव× तीय िनयंğण के िलये Ĥ× येक माह å यय का मािसक å यय ǒववरण बी0एम0-8 मानकमद वार ĤाÜ त करके 

इसका परȣ¢कण िनदेशालय è तर से अनुदानवार एवं मानक मद वार आवंǑटत बजट से Ǒकया जाता है। 

मुख ् यालय è तर से लेकर जनपद è तर के अिधकाǐरयɉ Ʈारा कȧ गयी शासकȧय याğा का परȣ¢ण 

ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-3 जो Ǒक शासकȧय याğा िनयमɉ के िलये बनी है, के आधार पर शासनादेश सÉं या 

4-395/दस-99-600/99 Ǒदनांक 11 जून, 1999 के अधीन Ǒकया जाता है तब यथा काया[लयाÚ य¢ एवं 
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ǒवभागाÚ य¢ को इस काय[ हेतु Ĥितिन धािनत अिधकार के तहत इसे िनयंğक अिधकारȣ के Ǿप मɅ 

Ĥितहè ता¢ǐरत Ǒकया जाता है। 

मुख ् यालय è तर पर काया[लायÚ य¢ एवं ǒवभागाÚ य¢ के अिधकारɉ के तहत मुÉ यालय è तर के समè त 

कािम[कɉ तथा जनपद è तर के अिधकाǐरयɉ का अवकाश ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-2 भग 2 से 4 मɅ 

िनǑहत मूल िनयम 58 से 104 तथा सहायक िनयम 35 से 172 तथा समय-समय पर शासन Ʈारा िनग[त 

शासनादेशɉ के अधीन Ǒकया जाता है। 

सरकारȣ सेवकɉ अथवा संगठन से जुडे ǒविभÛ न भुगतानɉ के दावɉ के कालातीत हो जाने पर अवशेष 

दावɉ कȧ पूव[ सà परȣ¢ा मुÉ यालय è तर पर ǒवभागाÚ य¢ के Ʈारा शासनादेश संÉ य-ए-1-3959/दस-5/1/61-

65 Ǒदनांक 23 जनवरȣ, 1986 तथा शासनादेश संÉ या-ए-1-1162/दस-98-3/1(6)/65, Ǒदनांक 29 जुलाई, 

1998 के अधीन िनधा[ǐरत ĤǑĐया के तहत Ǒकया जाता है। 

मुख ् यालय एवं जनपद è तर के Įणेी ‘ख’ के समè त अिधकाǐरयɉ एवं समè त कम[चाǐरयɉ को भवन 

िनमा[ण/Đय/मरà मतके िलये अिĒम 50 मास का मूल वेतन (पंचम वेतनमान लागू होने के पूव[ अनुमÛ य 

वेतनमान मɅ आवेदन कȧ ितिथ मɅ पǐरकǔãपत ĤाÜ त वेतन) अथवा Ǿपये 7,50,000/- जो कम हो उसकȧ 

Þ याज सǑहत वसूली अिधकतम 240 Ǒकè तɉ मɅ Ǒकये जाने का दािय× व शासनादेश संÉ या 537/ǒव0अनु0-

1/2004, Ǒदनांक 16 जुलाई, 2004 के Ʈारा Ǒकये जाने का दािय× व है। भवन मरà मत अिĒम उपरोÈ त 

शासनादेश के अधीन हȣ 50 मास का मूल वेतन या Ǿपये 1,80,000/- जो कम हो को è वीकृत करने का 

दािय× व है। 

मुख ् यालय एवं जनपद è तर के Įणेी ‘ख’ के समè त अिधकाǐरयɉ एवं समè त कम[चाǐरयɉ को ǒव× तीय 

हè त पुǔèतका खÖ ड-5 भाग 1 के Ĥè तर, 245, 246, 246ए तथा 247 के अधीन तथा शासन Ʈारा िनग[त 

शासनादेश संÉ या 538/ǒव0अनु0-1/2004 Ǒदनांक 16 जुलाई, 2004 के अनुसार मोपेड/आटो साईǑकल/मोटर 

साईǑकल/è कूटर/मोटर कार Đय अिĒम कȧ è वीकृित का दािय× व है। 

मुख ् यालय एवं  जनपदȣय काया[लयɉ मɅ कायȾ के सà पादन हेतु उपयोगाथ[ ǒविभÛ न Ĥकार कȧ सामिĒयɉ 

को काया[लयाÚ य¢ एवं ǒवभागाÚ य¢ के िलये Ĥितिनधािनत सीमा एवं å यय कȧ वैधता के अÛ तग[त Đय के 

िलये धन कȧ å यवè था बजट मैनुअल के आधार पर करते हुए ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-1 मɅ Ĥितिनधािनत 

ǒव× तीय अिधकारɉ के तहत è टोर Đय-ǒव0िन0सं0 खÖ ड-5 भाग 1 के पǐरिशç ट XVII के िनयम 13, è टेशनरȣ 

Đय शासनादेश संÉ या 3639/पी0एस0-18-8-90-21 (2) पीएस- 90, Ǒदनांक 15-2-90, ǒवदेश से Đय कȧ 

दशा मɅ भारत सरकार के िनयम/डȣ जी एस एÖ ड डȣ मैनुअल के अनुसार संǒवदा के िनयमɉ के आधार 

ǒव0ह0पु0 खÖ ड-1 पǐरिशç ट XIX भÖ डार का रखरखाव एम0जी0ओ0 अÚ याय-72, भÖ डार का िनè तारण 

ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-1 पǐरिशç ट XIXD के अनुसार Ǒकये जाने के मूल दािय× व है। इसके अितǐरÈ त 

शासन Ʈारा भÖ डार Đय एवं è टोर के सà बÛ धम मɅ समय-समय पर िनग[त शासनादेशɉ के अनुसार å यय कȧ 

िनधा[ǐरत सीमा एवं वैधता के अनुसार Đय कȧ काय[वाहȣ करने का दािय× व है। 

भǒवष ् य िनवा[ह िनिध िनयमावली 1985 एवं इसके पæ चात Ĥथम संशोधन िनयमावली, 1997 के 

अनुसार काया[लयाÚ य¢ एवं ǒवभागाÚ य¢ को Ǒदये गये आहरण कȧ è वीकृित Ĥदान करने के दािय× व के तहत 

अधीनè थ कािम[कɉ अिĒम è वीकृत करना तथा िनिध के लेखे का रख-रखाव िनधा[ǐरत ĤǑĐया के अनुसार 

अघाविधक रखने का दािय× व है। 
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वेतन िनधा[रण से सà बǔÛधत दािय× वɉ का िनव[हन ǒव× तीय हè त पुǔèतका खÖ ड-2, भाग 2 से 4 के 

अधीन यथा लागू मूल िनयम एवं 22, 26, 30, 31 एवं 35 तथा समय-समय पर वेतन िनधा[रण हेतु शासन 

से िनग[त शासनादेशɉ के अधीन Ǒकया जाता है। 

मुख ् यालय एव ंिनयंğणाधीन Ĥभागɉ के अधीनè थ अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को Ĥितकर पɅशन, अशÈ ता 

पɅशन, अिधवष[ता पɅशन एवं è वैǔÍछक सेवािनवǒृƣ पɅशन कȧ è वीकृत काया[लयाÚ य¢ एवं ǒवभागाÚ य¢ के Ǿप मɅ 

शासनादेश संÉ या 3-2085:दस-907-76, Ǒदनांक 13-12-1997 तथा इसके Ĥपğɉ कȧ तैयारȣ एवं सेवापुǔèतका 

को अघाविधक Ǒकये जाने सà बǔÛधत (Ĥè तुतीकरण, िनè तारण और ǒवलà ब का पǐरवज[न) िनयमावली, 2003 

संÉ या 1033/ǒव× त अनु0-4/2003, Ǒदनांक 10 नवà बर, 2003 के अनुसार पूण[ कराने का दािय× व है। 

कोषागार कािम[यɉ के उ× तरदाियत ्व एवं कत[å य 

व ् यय िनयंğण एवं बजट िनयंğण के िलये कोषागारɉ मɅ कà Ü यूटर पर काय[ करने वाले å यǒƠयɉ को 

तीन कोǑटयɉ मɅ वगȸकृत Ǒकया गया है। 1-Ĥशासक (सुपर यूजर), 2-पय[वे¢क (सपुर वाइजर), 3-डाटा इÛ Ěȣ 

आपरेटर (डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर) । सुपर यूजर का कत[å य है Ǒक वह बजट फȧड करने एवं इसके सापे¢ हुए 

å यय पर िनयंğण हेतु ऐ गोपनीय पासवड[ रखेगा। जब कभी सुपरवाइजर è तर से काय[ हेतु इसे खोलने का 

अनुरोध Ǒकया जायेगा तभी उसे अपने सà मुख खोलेगा तथा ǒबल पारण एवं चेक िनग[मन कȧ ĤǑĐया पूरȣ होने 

पर पुन: बंद करेगा। आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के Ʈारा देयक Ĥè तुत करने पर ǒबलɉ कȧ पोǔèटग, देयकɉ का 

परȣ¢ण सुसंगत ǒव× तीय िनयमɉ के तहत करने के उपराÛ त ǒबल पारण, चेक ǒĤंǑटंग का दािय× व  डाटा इÛ Ěȣ 

आपरेटर (कोषागार लेखाकार) का है। ǒबल पारण के अधीन पेमंट इÛ Ěȣ, ǐरसीट इÛ Ěȣ, 

सी0सी0एल0/डȣ0सी0एल0, पी0एल0ए0, बजट इÛ Ěȣ, पुनǒव[िनयोग कȧ इÛ Ěȣ एवं पɅशन कȧ इÛ Ěȣ का काय[ है 

जो कोषागार मɅ काय[रत कोषागार लेखाकार एवं कोषागार सहायक लेखाकार का दािय× व है। चेक िनग[म का 

काय[ वहȣ आपरेटर करेगा ǔजसे सुपरवाइजर Ʈारा इसके िलये अिधकृत Ǒकया गया हो। कà Ü यूटर पैकेज मɅ यह 

सुǒवधा है Ǒक ǒवपğ के आन लाइन चेǑकंग के समय यǑद Ĥè तुत Ǒकये गये ǒवपğ बजट के ǒवǾƨ कोई 

भुगतान Ĥè तुत होता है तो बजट से Ǒकस Ǿप मɅ िभÛ न है इसका संदेश भी कà Ü यूटर स ्Đȧन पर Ĥदिश[त होता 

रहता है अत: ǒबल पारण करने वाले कम[चारȣ का कत[å य है Ǒक वह इस पर ǒवधेष िनगाह रखे। कोषागार का 

दािय× व है Ǒक Ĥ× येक माह आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के कोड से हुए आहरण कȧ ǒवè ततृ सूचना 

ǐरकÛ साईलेशन è टेट मɅट (बी0एम0-9ए) Ĥ× येक आहरण ǒवतरण अिधकारȣ को माह कȧ 7 तारȣख तक 

उपलÞ ध कराकर इस पर यह Ĥमाण पğ लेना Ǒक इस ǐरकÛ साईलेशन è टेट मɅट मɅ अनुदान, मुÉ य लेखा 

शीष[क, उपशीष[क एवं मानक मदवार å यय उसी आहरण ǒवतरण अिधकारȣ से सà बǔÛधत है तथा इसकȧ 

धनरािश उसी सीमा तक सहȣ है ǔजस सीमा तक सà बǔÛधत देयक पारण हेतु कोषागार मɅ Ĥè तुत हुआ था। 

कोषागार का दािय× व है Ǒक Ĥारǔàभक लेखे शुƨ Ǿप से तैयार करके उस माह के अगले माह कȧ 5 

तारȣख तक लेखा महालेखाकार को ĤाÜ त कराये तथा इनपुट के Ǿप मɅ िनधा[ǐरत इनपुटɉ मɅ ǒविभÛ न Ĥकार के 

भुगतान एवं ĤािƯयɉ का लेखा ǒव× तीय सांÉ यकȧय सेल को तथा र¢ा लेखा को िनदेशालय मɅ उपलÞ ध कराये। 

कोषागार è तर पर दǒुव[िनयोगɉ कȧ घटनाओं से बचन के िलये आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के è तर से 

कोषागार मɅ पुè तुत देयकɉ का परȣ¢ण एवं पारण ǒव× त ǒवभाग से िनग[त मह× वपूण[ शासनादेश संÉ या बी-1-
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1195/दस-16/94, Ǒदनांक 6 जून 1994 मɅ िनधा[ǐरत बजट िनयंğण एवं ǒबल पारण कȧ ǒवè ततृ å यवè था का 

शतĤितशत Ǿप से पालन Ǒकये जाने का उ× तरदािय× व है। 

कोषागारɉ मɅ इसके अितǐरÈ त è टाà पɉ कȧ आपूित[-ǒवतरण एवं रख-रखाव è टाà प मैनुअल मɅ Ǒदये गये 

Ĥाǒवधानɉ के अधीन Ǒकये जाने का कȧ å यवè था एवं उ× तरदािय× व है ताǑक जनपद मɅ जुǑडिशयल एवं नान 

जुǑडिशयल आǑद è टाà पɉ कȧ कमी न रहे एवं आम जनता को आवæ यकता के समय सदैव उपलÞ ध रहे। 

माह मɅ कोषागार से पाǐरत हुए देयकɉ का भुगतान भारतीय è टेट बɇक से Ǒकय ेजाने के पæ चात ऐसे 

भुगतानɉ का è Đौल दैिनक Ǿप से ĤाÜ त करके भुगतान प¢ के रǔजè टर इसका िमलान करना एवं माह मɅ ऐसे 

भुगतानɉ का ǒववरण-बी0डȣ0एम0एस0 बɇक से ĤाÜ त करके कोषागार मɅ पुè तांǑकत भुगतान के आंकडɉ से 

िमलान Ǒकया जाता है और Ǒकसी Ĥकार कȧ िभÛ नता पर भारतीय ǐरजव[  बɇक एवं भारतीय è टेट बɇक से इस 

िभÛ ता को दरू कराये जाने का दािय× व भी कोषागार का है। 

कोषागार से होने वाले ǒव× तीय-Ĥशासिनक ĤबÛ धन एवं िनयंğण हेतु अƨ[ शासकȧय पğ संÉ या-एस-3-

1690/दस-1999, Ǒदनांक-02 जून, 1999, शासनादेश संÉ या-एस-3-3343/दस-99, Ǒदनांक, 20 अÈ टूबर, 

1999 एवं उ× तराखÖ ड मɅ ǒव× त ǒवभाग के Ʈारा Ĥकािशत एवं Ĥचािलत उ× तराखÖ ड के कोषागारɉ हेतु माग[ 

दिश[का एवं िनरȣ¢ण चेक िलè ट मɅ वǔण[त å यवè था का अनुपालन कोषागार è तर पर सुिनǔƱत होना अिनवाय[ 

है और िनदेशक का दािय× व है इसका अनुसार कोषागारɉ/उपकोषागारɉ का िनरȣ¢ण Ǒकया जाय एवं इसका 

अनुपालन कराया जाय। 

उ× तराखÖ ड राÏ य के गठन के तुरÛ त बाद उ× तर Ĥदेश पुनग[ठन अिधिनयम-2000 के Ĥाǒवधानɉ के 

अधीन राजकȧय भुगतानɉ एवं ĤािƯयɉ के सà बÛ ध मɅ समुिचत ǒव× तीय ĤबÛ धन एवं िनयंğण हेतु ǒव× त ǒवभाग 

से िनग[त मह× वपूण[ शासनादेश संÉ या मोमो-1/पी0एस0/ǒव× त ǒवभाग/2000, Ǒदनांक 09 नवà बर, 2000 

एवं शासनादेश संÉ या 0002/कैà प/स0ǒव0/बजट/2000-01, Ǒदनांक 10 नवà बर, 2000 मɅ िनǑहत ĤǑĐया 

एवं å यवè था का अनुपालन कोषागार एवं िनदेशालय è तर से कराये जाने का उ× तरदािय× व िनदेशक कोषागार 

एवं ǒव× त सेवायɅ का है। 

ǒवत ् तीय सांÉ यकȧय सेल के उ× तरदािय× व एवं कत[å य 

1- कोषागारɉ के लेखा काय[ के भार को शासकȧय आधार सामĒी केÛ ġ पर केÛ ġȣययÛ ğीकरण Ʈारा कम 

करना। 

2- भारत के िनयंğक महालेखा परȣ¢ा, महालेखाकार उ× तर Ĥदेश और ǒव× त ǒवभाग, उ× तर Ĥदेश शासन 

Ʈारा कोषागारɉ के लेखɉ पर जारȣ Ǒकये गये िनदȶशɉ और काय[ ǒविध सà बÛ धी आदेशɉ पर कोषागारɉ को 

अघाविधक माग[ दश[क करके कोषागारɉ के लेखɉ मɅ सधुार कराना और दवु[गȸकरण को कम करना। 

3- कोषािधकाǐरयɉ और कोषागारɉ के è टाफ को भारत सरकार के िनयंğक महालेखाकार परȣ¢क कȧ 

समय-समय पर पǐरæ कृत कà Ü यूटराईÏ ड लेखा Ĥणाली और Ĥदेश शासन के ǒव× त ǒवभाग के वाǒष[क 

आय-å ययक लेखाशीष[कɉ के योजना से भली भॉिंत पǐरिचत कराना और उनके अनुपालन के िलये 

Ĥेǐरत करना। 
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4- कोषागारɉ और चेक जारȣ करने वाले ǒवभागɉ से वाè तǒवक ĤािƯ व å यय के आंकडे ĤाÜ त करके शासन 

को उपलÞ ध कराना ताǑक ǒव× त ǒवभाग Ʈारा बेहतर å यय िनयंğण और उपलÞ ध धनरािश का बेहतर 

Ĥयोग Ǒकया जा सके, 

5- कम ् प ् यूटर Ʈारा बजट अनुमानो के मौिलक आंकडे तैयार करना और 

6- अन ् य ǒवभागɉ, जेसे िश¢ा, पुिलस, पǐरवहन आǑद के आधार सामĒी ǒवधायन करना। 

7- शासनादेश संÉ या-ए-3/1061/दस-सा0प0/Ĥाǒविधक/102-75- सा0प0/76, Ǒदनांक 10 माच[, 1976 के 

अधीन साख सीमा सà बǔÛधत लेखɉ के िलये कोड आवंटन का अिधकार। 

स ् टेट इÛ टरनल आǑडटर के उ× तरदािय× व एवं कत[å य

वत[मान मɅ ǒविभÛ न राजकȧय ǒवभागɉ, िनगमɉ, è थानीय िनकायɉ तथा ǒवæ वǒवघालयɉ आǑद मɅ Ǒदन 

Ĥितदन बढते हुए काय[कलाप एवं योजनाओं के è वǾप एवं ǒव× तीय अिधकारɉ के ǒवकेÛ ġȣकरण को Ú यान मɅ 

रखते हुए आंितǐरक सà परȣ¢ा संगठन का मह× व अिधक बढ गया है। उ× तराखÖ ड मɅ िनदेशक कोषागार एवं 

ǒव× त सेवायɅ को è टेट इÛ टरनल आǑडटर घोǒषत करते हुए इसके उ× तरदािय× वɉ के िनव[हन का दािय× व सɋपा 

गया है। उ× तर Ĥदेश मɅ पहले शासनादेश संÉ या आǑडट-452/X-2001, Ǒदनांक 29 जनवरȣ, 2001 के Ʈारा 

सभी ǒवभागɉ मɅ कम से कम 10 Ĥितशत आंतǐरक लेखा परȣ¢ा कराये जाने कȧ å यवè था कȧ गयी तथा 15 

जनवरȣ, 2003 को ǒवभागीय लेखा िनदेशालय को इसका दािय× व सɋपते हुए इसका नाम आÛ तǐरक लेखा 

परȣ¢ा िनदेशालय Ǒकया गया। उ× तराखÖ ड मɅ िनदेशालय मɅ अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ Û यूनतम उपलÞ धता 

के कारण इसके दािय× वɉ के अनुसार आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा का काय[ Ĥारà भ नहȣं हो सका है। अत: Ǒफलहाल 

ǒविभÛ न संè थाओं/ǒवभागɅ के काय[कलापɉ मɅ अिनयिमतताओ ंकȧ िशकायतɅ ĤाÜ त होने पर या शासन के Ǒकसी 

िनदȶश के ĤाÜ त होने पर तɮ समय एक इÛ टरनल आǑडट टȣम गǑठत करके सà बǔÛधत ǒवभागɉ/संस ् थाओं मɅ 

आंतǐरक लेखा परȣ¢ा कराये जाने कȧ ĤǑĐया अपनायी गयी है। आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा के िलये सभी सरकारȣ 

ǒवभागɉ मɅ लेखा परȣ¢ा सà पÛ न कराने हेतु वाǒष[क काय[ योजना/वाǒष[क कलेÖ डर को अंितम Ǿप Ǒदया जाना 

होता है तथा इस काय[ योजना मɅ उÍ च जोǔखत वाले ¢ेğɉ को िचǔÛहत Ǒकया जाता है। आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा 

मɅ लगे कािम[कɉ को लेखा परȣ¢ा मɅ आधुिनक तकनीक अपनाने हेतु ǒविभÛ न è तरȣय Ĥिश¢ण, ǔजसमɅ 

कà Ü यूटर Ĥिश¢ण, è थानीय िनिध लेखा, िनदेशक पंचायती राज लेखा, सहकारȣ सिमितयॉ ंएवं पंचायतɅ लेखा 

परȣ¢ा तथा Ēाà य ǒवकास ǒवभाग  से लेखा परȣ¢ा का परȣ¢ण एवं िनयमɉ कȧ जानकारȣ एव ंलेखा परȣ¢ा कȧ 

उ× पादकता एवं उपयोिगता पर Ĥǔ¢ण Ǒदया जाना आवæ यक है। आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा   मɅ ǒवभाग के 

आिथ[क काय[कलापɉ का िनरÛ तर िनरȣ¢ण Ǒकया जाता है तथा इसका उददेæ य एडवाइजरȣ और सुधारा× क होता 

है। आंतǐरक परȣ¢ा गहराई से चेक Ü वाइंट के आधार पर लेखा का िनरȣ¢ण एवं जॉचं कराना है। आंतǐरक 

सà परȣ¢ा मɅ इंिगत आपǒƣयɉ का पǐरपालन सुिनǔƱत कराने के साथ-साथ ǒवæ लेषणा× मक व अनुसंधाना× मक 

ǒवचार Ĥकट करना है ǔजसके फलè वǾप ǒवभागीय काय[ कलापɉ व संचालन मɅ ǒवभागɉ को सहयोग एवं माग[ 

दश[न ĤाÜ त होता है। आंतǐरक लेखा परȣ¢क का दािय× व है Ǒक ǒवभागɉ Ʈारा Ǒकये गये å यय तथा लê यɉ कȧ 

अनुपाितक भौितक ĤािƯ ǒविभÛ न è तरɉ Ʈारा बरती गयी द¢ता एवं उदासीनता का Þ यौरा ġतुगित से ĤाÜ त कर 

उसमɅ सुधार लाने हेतु शासन को ǐरपोट[ भेजे।
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ǒविनश ् चय करने कȧ ĤǑĐया मɅ पालन कȧ जाने वाली ĤǑĐया ǔजसमɅ पय[वे¢ण 

और उ× तरदािय× व के माÚ यम सǔàमिलत है.

Ĥत ् येक ǒवभाग के मुÉ यालय का अपना अलग दािय× व होता है, ǔजसका िनव[हन संǒवधान के अÛ तग[त 

ǒवधान मÖ डल Ʈारा पाǐरत अिधिनयमɉ तथा संकã पɉ (ǐरजोã यूशन) के अधीन शासन के काय[कारȣ आदेशɉ के 

Ʈारा व कुछ मामलɉ मɅ परà परागत िनधा[ǐरत ĤǑĐयाओं के अधीन िनण[य लेकर Ǒकया जाता है। िनण[य करन े

कȧ यहȣ ĤǑĐया िनदेशालय कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ सह è टेट इÛ टरनल आǑडट मɅ भी अपनायी जा रहȣ है। 

िनदेशालय मɅ काय[रत समè त अिधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɅ के मÚ य िनदेशालय से å यवहǐरत होने वाले समè त 

कायȾ का आवंटन Ǒकया गया है। सौपɅ गये काय[ एवं दािय× व को सà बǔÛधत कम[चारȣ एवं अिधकारȣ Ʈारा 

è थाǒपत ĤǑĐया, िनयमɉ एवं सुसंगत शासनादेशɉ के अधीन सà पाǑदत Ǒकया जाना अपेǔ¢त होता है।  

आमतौर पर मुÉ यालय मɅ ĤाÜ त होने वाले सभी पğɉ को डाक डायरȣ/डाक िनè तारण पटल मɅ तैनात 

कम[चारȣ के Ʈारा खोला जाता है (िनदेशक के नाम से एवं गोपनीय पğɉ को छोडकर) तथा सभी पğɉ को 

िनदेशालय के संयुÈ त िनदेशक के सम¢ Ĥè तुत Ǒकया जाता है। सामाÛ य Ĥकृित के पğɉ को मुÉ यालय के 

संयुÈ त िनदेशक के  Ʈारा सà बǔÛधत अिधकारȣ/कम[चारȣ के नाम से माग[ करके साधारण तथा सà बǔÛधयɉ को 

उपलÞ ध कराने हेतु डाक डायरȣ वाले कम[चारȣ को वापस भेज Ǒदया जाता है और जो पğ मह× वपूण[ Ĥकृित के 

होते हɇ उÛ हɅ सà बǔÛधत अिधकारȣ/कम[चारȣ के नाम से काम[ करके िनदेशक के अवलोकनाथ[ रखा जाता है। 

िनदेशक Ʈारा ऐसे पğɉ का अवलोकन करके पğɉ पर काय[वाहȣ Ǒकये जाने के िलये िनदȶश अंǑकत करते हुए 

सà बǔÛधतɉ को उपलÞ ध कराने हेतु डाक डायरȣ वाले कम[चारȣ को वापस भेज Ǒदया जाता है। 

िनदेशक के नाम के पğ एवं गोपनीय पğɉ को िनदेशक Ʈारा è वंय खोल कर उस पर आवæ यक 

काय[वाहȣ हेतु िनदȶश अंǑकत करके सà बǔÛधत अिधकारȣ को उपलÞ ध कराने हेतु डाक डायरȣ वाले कम[चारȣ को 

भेज Ǒदया जाता है। डाक डायरȣ वाला कम[चारȣ समè त पğɉ को पंǔजका मɅ अंǑकत करके Đमांक नà बर एवं 

Ǒदनांक डालकर इसे उन सभी अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को उपलÞ ध करा देता है ǔजनके è × र से इन पğɉ पर 

Ĥारǔàभक काय[वाहȣ कȧ जानी अपेǔ¢त होती है। 

उपरोक्  त ĤǑĐया के अनुसार ऐसे ǒवचाराधीन पğ काया[लय मɅ तैनात कम[चाǐरयɉ के मÚ य सɋपे गये 

काय[ एवं दािय× व के Đम मɅ ĤाÜ त होने पर काया[लय के कम[चाǐरयɉ का उ× रदािय× व है Ǒक उÛ हɅ जो काय[ एव ं

दािय× व सɋपे गये है, उसके अधीन ऐसे ǒवचाराधीन पğɉ के ĤाÜ त होते हȣ त× काल इस पर काय[वाहȣ करते हुए 

पğ का परȣ¢ण करके सà बǔÛधत पğावली मɅ अपनी ǑटÜ पणी मɅ उन सभी तØ यɉ और िनयमɉ आǑद का उã लेख 

करते हुए, जो ǒवचाराधीन पğ के ǒवषय से सुसंगत हो पğाविलयॉ ंअपने पय[वे¢क को Ĥè तुत करे। पय[वे¢क 

Ʈारा काया[लय से Ĥè तुत होने वाली समè त पğाविलयɉ मɅ ǒवचाराधीन पğ के ǒवषय से सà बǔÛधत समè त 

तØ यɉ  एवं िनयमɉ जो काया[लय Ʈारा पğावली कȧ ǑटÜ पणी मɅ Ĥè तुत Ǒकया गया है, का परȣ¢ण è थाǒपत 

ĤǑĐया, िनयमɉ एवं सुसंगत शासनादेशɉ के Đम मɅ Ǒकया जाता है। इस ĤǑĐया के तहत पğाविलयɉ मɅ रखे 
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ǒवचाराधीन पğ के सà बÛ ध मɅ काया[लय से Ĥè तुत ǑटÜ पणी पर पय[वे¢क के सहमत होने पर पğावली 

उपिनदेशक/संयÈु त िनदेशक को अवलोकनाथ[ भेजी जाती है। उप िनदेशक /संयुÈ त िनदेशक पğावली मɅ 

Ĥè तुत टȣप का गहन परȣ¢ण करके ǒवषय वè तु कȧ वाè तǒवक ǔèथित का परȣ¢ण करके उिचत िनण[य एवं 

अिभमत अंǑकत करके अनुमोदन हेतु िनदेशक के सम¢ Ĥè तुत करते हɇ। उप िनदेशक/संयुÈ त िनदेशक का 

उ× तरदािय× व है Ǒक उÛ हɅ Ĥè तुत होने वाली पğाविलयɉ मɅ रखे ǒवचाराधीन पğ पर काया[लय एवं सà बǔÛधत 

पय[वे¢क Ʈारा Ĥè तुत आÉ या/अिभमत पर अपना è पç ट िनण[य/अिभमत जो िनयमɉ, शासनादेशɉ अिधिनयमɉ, 

मैनुअलɉ एवं सुसंगत  तØ यɉ पर आधाǐरत हो, अंǑकत करते हुए अंितम िनण[य हेतु पğावली िनदेशक को 

Ĥè तुत करɅ। िनदेशक ǒवचाराधीन पğ के Đम मɅ इस ĤǑĐया के अÛ तग[त Ĥè तुत होने वाली पğाविलयɉ पर उप 

िनदेशक/संयुÈ त िनदेशक Ʈारा अंǑकत िनण[य/अिभमत को अिधिनयमɉ, िनयमɉ, शासनादेशɉ, शासन के 

काय[कारȣ आदेशɉ एवं è थाǒपत ĤǑĐया मɅ उसे िनǑहत शाǒƠ एवं दािय× वɉ के मानक पर परखते हुए अपना 

िनण[य अंǑकत करते है।  

सं¢ेप मɅ यह कहा जा सकता है Ǒक यघǒप अिधकांश मामलɉ मɅ अंितम िनण[य िनदेशक Ʈारा िलया 

जाता है, िनण[य लेने मɅ उनकȧ सहायता िनदेशालय के सभी अिधकारȣ एवं कम[चारȣ करते हɇ तथा इस Ĥकार 

िनण[य लेने कȧ ĤǑĐया मɅ सभी कȧ भागीदारȣ रहती है। ǔजन मामलɉ मɅ िनण[य लेने का अिधकार िनदेशक को 

ĤितिनǑहत नहȣं है उÛ हɅ अपनी संè तुित सǑहत िनदेशक Ʈारा शासन को संदǔ¢[त Ǒकया जाता है। 
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सं0ए-01-78/दस-02-10(14)-85 

Ĥेषक, 

Įी भोला नाथ ितवारȣ, 

Ĥमुख सिचव, ǒव× त, उत ् तर Ĥदेश शासन। 

सेवा मɅ, 

समस ् त ǒवभागाÚ य¢ एवं Ĥमुख काया[लयाÚ य¢, 

उत ् तर Ĥदेश। 

लखनऊ, Ǒदनांक 20 जनवरȣ, 1992 

ǒवषय:- 1 अĤैल, 1992 से Ĥदेश के कोषागारɉ मɅ वत[मान मɅ Ĥचािलत देयक Ĥपğɉ के è थान पर नव 

िनधा[ǐरत देयक Ĥपğɉ कȧ लागू Ǒकया जाना। 

महोदय, 

उपयु[क्  त ǒवषय पर मुझे यह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक वत[मान मɅ Ĥदेश के कोषागारɉ मɅ 

देयक आहरण हेतु ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड 5, भाग-1 के ǒविभÛ न Ĥè तरɉ के Ĥाǒवधानɉ के अÛ तग[त 

िनधा[ǐरत देयक Ĥपğɉ का Ĥयोग Ǒकया जा रहा है, ǔजनका ǒववरण संलÊ न पǐरिशç ट-1 मɅ Ǒदया हुआ है। इन 

Ĥपğɉ कȧ संख ् या मɅ कमी करके नये सरल ĤाǾप बनाने तथा Ĥपğɉ के नये ĤाǾप एवं उनको भरे जाने कȧ 

सुगम ǒविध Ĥè ताǒवत करने आǑद हेतु शासन Ʈारा एक सिमित का गठन Ǒकया गया था ǔजसने Ĥापğɉ का 

सूê यता से अÚ ययन कर आवæ यकतानुसार उनकȧ सÉं या को कम से कम करने का िनण[य िलया तथा इस पर 

भी Ú यान केǔÛġत रखा Ǒक कोषागारɉ मɅ कà Ü यूटर का Ĥयोग Ǒकये जाने कȧ ǔèथित मɅ यह नये देयक Ĥपğ हȣ 

इनपुट का भी काय[ कर सकɅ  और डेटा इÛ Ěȣ करने हेतु पथृक से कोई डेटा इÛ Ěȣ शीट लगाने कȧ आवæ यकता 

न रहे। सिमित Ʈारा वत[मान Ĥचािलत सभी देयक Ĥपğɉ के è थान पर केवल िनà नांǑकत 6 देयक Ĥपğɉ का 

Ĥयोग Ǒकये जाने कȧ संè तुित कȧ गयी:- 

(1) वेतन देयक Ĥपğ ǐरकाड[ कोड संÉ या 101 

(2) याğा भ× ता देयक Ĥपğ 102 

(3) आकǔèमक देयक Ĥपğ 103 

(4) िन¢ेप, िन¢ेप वापसी, Ĥितपूित[ देयक Ĥपğ 104 

(5) सामान ् य देयक Ĥपğ 105 

(6) सेवा नैवǒृƣक लाभ देयक Ĥपğ 106

2- सिमित Ʈारा Ĥè ताǒवत उÈ त 6 नये देयक Ĥपğɉ मɅ अपेǔ¢त संशोधन के पæ चात ् उÈ त Ĥपğɉ कȧ 

शासन Ʈारा अंǔÛतम Ǿप Ǒदया गया तथा उन पर महालेखाकार उ× तर Ĥदेश का अपेǔ¢त/परामश[/सहकितपğ 

संÉ या, टȣ0 एम0-1/97, Ǒदनांक 21 िसतà बर, 1990 मɅ ĤाÜ त हो चुकने पर शासन Ʈारा सà यक् ǒवचारोपराÛ त 

यह िनण[य िलया गया है Ǒक इन नव िनधा[ǐरत 6 देयक Ĥपğɉ को Ǒदनांक 1 अĤैल, 1992 से लागू Ǒकया 

जाय। इन Ĥपğɉ के ĤाǾप भी आपके तथा आपके अधीनè थ आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के सूचनाथ[ एवं 
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आवæ यक काय[वाहȣ हेतु इस पǐरपğ के साथ संलÊ न Ǒकये जा रहे है। इन Ĥपğɉ को वत[मान मɅ Ĥचिलत ǔजन 

Ĥपğɉ के è थान पर िनधा[ǐरत Ǒकया गया है उनका ǒववरण भी सलÊ न पǐरिशç ट-। मɅ हȣ सुǒवधा एवं जानकारȣ 

हेतु Ǒदया गया है। 

3- इन नव िनधा[ǐरत देयक Ĥपğɉ को समय से लागू करना सुिनǔƱत करने हेतु िनदेशक कोषागार, उ× तर 

Ĥदेश इन Ĥपğɉ को राजकȧय मुġणालय से मुǑġत कराकर सभी कोषागारɉ को उÈ त ितिथ से पूव[ उपलÞ ध करा 

दɅगे। सभी आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ इन नये देयक Ĥपğɉ को आवæ यकतानुसार Ĥारà भ मɅ अपने जनपद 

के सà बǔÛधत कोषागार से ĤाÜ त कर Ĥयोग कर लɅगे तथा बाद मɅ राजकȧय मुġणालय Ʈारा इन Ĥपğɉ कȧ 

आपूित[ मांग पğ पर कȧ जायेगी। इन नये देयक Ĥपğɉ को भरने के सà बÛ ध मɅ ǒबÛ दवुार Ǒदशा िनदȶश संलÊ न 

पǐरिशç ट-2 मɅ Ǒदये हुए है। इन नये देयक Ĥपğɉ को भरने के सà बÛ ध मɅ आवæ यकतानुसार Ĥिश¢ण एवं 

माग[दश[न सभी कोषािधकाǐरयɉ को िनदेशक कोषागार, उ× तर Ĥदेश Ʈारा एवं आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ 

को सà बǔÛधत कोषािधकारȣ Ʈारा Ǒदया जायेगा। इस सà बÛ ध मɅ यǑद कोई कǑठनाई आती है तो उसका 

िनराकरण िनदेशक, कोषागार, उ× तर Ĥदेश, लखनऊ से Ǒकया जा सकता है। कृपया इन आदेशɉ के सà बÛ ध मɅ 

आवæ यक काय[वाहȣ हेतु अपने अधीनè थ सभी सà बǔÛधत अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को त× काल अवगत करान े

का कç ट करे। 

4- इन नये देयक Ĥपğɉ के लागू होने के फलè वǾप ǒव× तीय िनयमɉ मɅ अपेǔ¢त संशोधन यथा-समय 

Ǒकया जायेगा। 

संलग ् नक: यथोपǐर।

भवदȣय,

भोला नाथ ितवारȣ,

Ĥमुख सिचव, ǒवत ् त।

3- िनदेशक, कोषागार उ× तर Ĥदेश, 1001-जवाहर भवन, लखनऊ को उनके पğाकं 1(10)42-5-डȣ0 

टȣ0/2081, Ǒदनांक 28 िसतà बर 1991 के संदभर ्मɅ इस अनुरोध के साथ Ĥेǒषत Ǒक वं इन नयं ǒबल 

Ĥपğ को राजकȧय मुġणालय से मुǑġत कराकर सभी कोषागार को िनधा[ǐरत ितिथ Ǒदनांक 1 अĤैल, 

1992 से पूव[ उपलÞ ध कराना सुिनǔƱत करɅ तथा समè त कोषािधकारȣ उ× तर Ĥदेश को आवæ यक 

Ĥिश¢ण एवं माग[दश[न कȧ å यवè था करने का कç ट करɅ। इन नये देयक Ĥपğɉ को लागू करने के 

फè वǾप ǒव× तीय िनयमɉ मɅ संशोधन करना होगा। अत: कृपया ǒव× तीय िनयमɉ मɅ अपेǔ¢त संशोधन 

हेतु ǒवè तुत सुè पç ट Ĥè ताव एक माह के अÛ दर शासन का उपलÞ ध कराने का भी कç ट करɅ। 

4- िनदेशक, ǒव× तीय सांÉ यकȧय, िनदेशालय जवाहर भवन, लखनऊ। 

5- समè त कोषािधकारȣ उ× तर Ĥदेश।

6- सिचवालय के समè त Ĥमुख सिचव/सिचव को (उनके अिधकç ठान अनुभाग के Ĥयोगाथ[)

7- समè त ǔजलािधकारȣ उ× तर Ĥदेश। 

8- ǒवधान सभा/पǐरषɮ सिचवालय (लेखा अनुभाग)।

9- राÏ यपाल सिचवालय उ× तर Ĥदेश। 

आ£ा से,

नारायण ितवारȣ

संयुक्  त िनदेशक
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पǐरिशष ् ट-1

वत[मान Ĥचिलत देयक Ĥपğɉ के è थान पर िनधा[ǐरत नये देयक Ĥपğɉ का ǒववरण 

Đ0 

सं0

वत[मान Ĥचिलत Ĥपğ संÉ या एवं Ĥè तर िनधा[ǐरत गये Ĥपğ

संख ् या ǐरकाड[ को

1 2 3 4

1 Ĥंपğ संÉ या-5 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 6, Ĥè तर-108 

Ĥपğ संÉ या-11 

(संशोिधत)

101

2 Ĥंपğ संÉ या-11 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 7, Ĥè तर-131 

3 Ĥंपğ संÉ या-6 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-6, भाग-1 का 

अÚ याय 6, Ĥè तर -118

4 Ĥंपğ संÉ या-12 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 7, Ĥè तर 145

Ĥपğ संÉ या-12  

(संशोिधत)

102

5 Ĥंपğ संÉ या-12-ए (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 

का अÚ याय 7, Ĥè तर -145-ए

6 Ĥंपğ संÉ या-12-बी (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-6, भाग-1 

का अÚ याय 7, Ĥè तर -146-ए

7 Ĥंपğ संÉ या-12-सी (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 

का अÚ याय 7, Ĥè तर -146-ए

8 Ĥंपğ संÉ या-14 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 8, Ĥè तर -178

Ĥपğ सÉं या-14 

(संशोिधत)

103

9 Ĥंपğ संÉ या-15 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 8, Ĥè तर -180

10 Ĥंपğ संÉ या-16 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 8, Ĥè तर -182

11 Ĥंपğ संÉ या-17 (ǒव× तीय हè तर पǔुèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 8, Ĥè तर -187

12 Ĥंपğ संÉ या-18 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 8, Ĥè तर -187

13 Ĥंपğ संÉ या-19 (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 9, Ĥè तर -194 

Ĥपğ संÉ या-19 

(संशोिधत)

104
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14 Ĥंपğ संÉ या-6-ए (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 11, Ĥè तर -251

Ĥपğ संÉ या-6ए 

(संशोिधत)

105

15 Ĥंपğ संÉ या-6बी (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 11, Ĥè तर -251 

16 Ĥंपğ संÉ या-6सी (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 11, Ĥè तर -251

17 Ĥंपğ संÉ या-6डȣ (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 का 

अÚ याय 11, Ĥè तर -251 

18 Ĥंपğ संÉ या-42जी (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 

का अÚ याय 11, Ĥè तर -209 एवं 223 

19 Ĥंपğ संÉ या-42 एच (ǒव× तीय हè तर पुǔèतका खÖ ड-5, भाग-1 

का अÚ याय 11, Ĥè तर-250 ए 

20 सभा Ĥकार के पɅशन भुगतान हेतु (अÛ य पɅशन का छोडकर) 

िनधा[ǐरत Ĥपğ,

सेवा नैवǒृƣक 

लाभ देयक 

Ĥपğ 

106

पǐरिशष ्ट-2

Ĥदेश के कोषागारɉ  से वत[मान मɅ Ĥचिलत देयक Ĥपğɉ के è थान पर Ǒदनांक 1 अĤैल, 1992 से नव 

िनधा[ǐरत 6 देयक ĤाÜ त को भरे जाने हेतु ǒबÛ दबुार Ǒदशा िनदȶश। वत[मान मɅ Ĥदेश के कोषागारɉ मɅ 

देयक आहरण हेतु अनेक देयक Ĥपğɉ का Ĥयोग Ǒकया जा रहा है। इन देयक Ĥपğɉ मɅ संशोधन एवं पुनरȣ¢ण 

हेतु गǑठत सिमित Ʈारा वत[मान मɅ Ĥचिलत सभी देयक Ĥपğɉ के è थान पर िनà नांǑकत केवल 6 देयक Ĥपğɉ 

का Ĥयोग Ǒकये जाने कȧ सèं तुित कȧ गई:-

Đमांक  Ĥपğ 

क- वेतन देयक Ĥपğ 

ख- याğा देयक Ĥपğ 

ग- आकǔèमक देयक Ĥपğ 

घ- िन¢ेप, िन¢ेप वापसी ¢ितपूित[ देयक Ĥपğ

छ- सामाÛ य देयक Ĥपğ

च- सेवा नैवǒृƣक लाभ देयक Ĥपğ

शासन Ʈारा उÈ त नव िनधा[ǐरत 6 देयक Ĥपğɉ को è वीकार करते हुए इन Ĥपğɉ को Ǒदनांक 1 अĤैल, 

1992 से लागू Ǒकये जाने का िनण[य िलया गया है। इन नव िनधा[ǐरत देयक Ĥपğɉ को भरे जाने के सà बÛ ध 

मɅ ǒबÛ दवुार Ǒदशा-िनदȶश िनà गवत ्है:-

1- वेतन देयक Ĥपğ



143

वेतनमान मɅ कोषागारɉ मɅ वेतन से सà बǔÛधत तीन Ĥकार के ǒबल Ĥस ्तुत होते है:-  

(1) ǒवधान सभा एवं ǒवधान पǐरषɮ के माननीय सदè यɉ के वेतन आहरण हेतु É या 4-ए 

(2) राजपǒğत सरकारȣ अिधकाǐरयɉ के वेतन ǒबल से सà बǔÛधत Ĥपğ संÉ या-5(3) अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ 

के वेतन ǒबल से सà बǔÛधत Ĥपğ संÉ या-11

ǒवधान सभा तथा ǒवधान पǐरषɮ सिचवालय एवं इरला नेक सेवशन मɅ ĤयुंÈ त होने वाले ǒबल फामȾ 

को अभी पुनरȾǔ¢त एवं संशोिधत करने का कोई िनण[य नहȣं िलया गया है। राजपǒğत एवं अराजपǒğत दोनɉ 

हȣ Ĥकार के अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ के िलए अब एक हȣ Ĥकार का वेतन ǒबल Ĥपğ Ĥयोग करने का िनण[त 

िलया गया है। यǑद ǒबल राजपǒğत अिधकारȣ से सà बǔÛधत है तो शीष[ पर लाल è याहȣ से ‘राजपǒğत’ िलख 

Ǒदया जाये और यǑद अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ से सà बǔÛधत है तो ‘अराजपǒğत’ िलख Ǒदया जाय एवं अिधकारȣ 

को Įणेी का भी उã लेख कर Ǒदया जाये। इसे िनà नानुसार ǒबÛ दवुार भरा जाता है:-

(1) जनपद का नाम:

इस è तà भ मɅ उस ǔजलɅ का नाम भरा जाना हɇ ǔजसस ेआहरण ǒवतरण अिधकारȣ सà बƨ है। 

(2) कोषागार का नाम: 

उस कोषागार का नाम भरा जाना है ǔजससे आहरण हेतु Ĥè तुत Ǒकया गया है। 

(3) देयक कȧ अविध (कब से ----कब तक ----):

ǔजस अविध का देयक है वह इस è तà भ मɅ भरȣ जानी है। 

(4) ǐरकाड[ कोड ।

यह एक 3 अंकɉ का पूव[ िनधा[ǐरत Û यूगǐरक कोड होगा जो कà Ü यूटर को Ĥपğɉ कȧ पहचान करने मɅ 

मदद करेगा। यह Ĥ× येक Ĥपğ के ĤाǾप का हȣ Ǒहè सा होगा तथा इसको आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा नहȣं 

भरा जायेगा, अǒपतु यह पहले से हȣ Ĥ× येक Ĥपğ मɅ ǒĤÛ ट होगा। डाटा इÛ Ěȣ के समय इसको Ĥाğ के डेटा का 

Ǒहè सा माना जायेगा। Ĥè ताǒवğ 6 Ĥाğɉ के िलए फोड इस Ĥकार िनधा[ǐरत Ǒकये गये है। 

Đ0 स0ं Ĥपğ का नाम ǐरकाड[ कोड

1              2 3 

क वेतन देयक Ĥपğ  101 

ख याğा भ× ता देयक Ĥपğ 102 

ग आकǔèमक देयक Ĥपğ 103 

घ िन¢ेप, िन¢ेप वापसी, ¢ितपूित देयक Ĥपğ 104 

छ सामान ् य देयक Ĥपğ 105 

च सेवा नैवǒृƣक लाभ देयक Ĥपğ 106 

   

(5) कोषागार का कोड एवं (5 ख) उप कोषागार का कोड।

इसके िलए दो अकɉ का è थान कोषागार कोड के िलये एवं दो अकɉ का è थान उप कोषागार कोड के 

िलए उपलÞ ध कराया है। Ĥदेश के Ĥ× येक कोषागार एवं उप कोषागार हेतु एक िनधा[ǐरत कोड ǒव× तीय सांÉ यकȧ 

िनदेशालय Ʈारा आवंǑटत Ǒकया गया है। और उसकȧ Ĥǒवǒƴ यहां पर कȧ जानी है।  यǑद देयक Ǒकसी उप 
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कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकया जाता दे तो वह उप कोषागार ǔजस कोषागार के अÛ तग[त आता है उस कोषागार का 

कोड ऊपर दोनɉ è थानɉ पर एवं नीचे दोनɉ è थानɉ पर सà बǔÛधत उपकोषागार का कोड भरा जायेगा यǑद देयक 

कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकया जाता है तो ऊपर के दोनɉ è थानɉ पर कोषागार का कोड भरा जायेगा एवं नीचे दोनɉ 

è थानɉ मɅ 00 कर, Ǒदया जायेगा। पूरे Ĥदेश के कोषागार एवं उप कोषागारȣ हेतु िनधा[ǐरत Ǒकये गये कोड कȧ 

सूची संलÊ न है। 

(6) देयक पंजी कȧ कम संÉ या:-

इसके िलये 4 अंकɉ का è थान उपलÞ ध कराया गया है और यह वहȣं ǒबल न0 होगा जो आहरण 

ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा अपने Ĥ× येक ǒबल पर अंǑकत Ǒकया जाता है। 

(7) वारचर संÉ या। 

इसके िलए 4 अंकɉ का è थान उपलÞ ध कराया गया है ǔजसकȧ Ĥǒवǒƴ कोषागार के पोǐरटंग िशÒयूल मɅ 

उस ǒबल से सà बǔÛधत वाउचर नं0 से अंǑकत कȧ जायेगी। यह Ĥǒवǒƴ कोषगार Ʈारा भरȣ जानी है। 

(8) वारचर का Ǒदनांक। 

इसके िलये 6 अंकɉ का è थान उपलÞ ध कराया गया है ǔजसमɅ पहले दो è थान मɅ Ǒदनांक अंǑकत कȧ 

जायेगी, अगले दो è थान पर माह अंǑकत Ǒकया जायेगा और अंितम दो è थान मɅ वष[ को अंǑकत Ǒकया 

जायेगा। ǔजन मामलɉ मɅ Ǒदनांक माह या वष[ कȧ अंितम दो Ǒडǔजट 1 से 9 के बीच हो तो उसके पहले अंक 

पर 0 अंǑकत Ǒकया जायेगा। उदाहरणाथ[ 5 मई, 1991 को िनà नानुसार अंǑकत Ǒकया जायेगा: 

10,  15,  10,  15,  19,  111

Ĥत ् येक अंितम दो è थान ǔजसमɅ वष[ अंǑकत होगा, को भरने मɅ शताÞ दȣ के अǔÛतम वष[ मɅ अंितम दो 

अंक शूÛ य हɉग। उस वष[ हेतु यथा आवæ यक è थान बढाकर शताÞ दȣ वष[ का उã लेख Ǒकया जा सकता है। 

ǔजस कोषागारɉ मɅ ǒबल से कैश ĤाÜ त Ǒकया जाता है वहां पर वाè तǒवक भुगतान कȧ ितिथ अंǑकत कȧ 

जायेगी परÛ तु ǔजन कोषागारɉ मɅ चेक Ʈारा भुगतान होता है वहां चेक िनग[त करने कȧ ितिथ अǑंकत कȧ 

आयेगी। यह è तà भ कोषागार Ʈारा भरा जाना है। 

(9) आयोजनागत/आयोजनेतर/मतदोय/भाǐरत।

ǔजस Ĥकार का देयक है उन è थानɉ पर सहȣ का िनशान लगाकर Ǒटक कर Ǒदया जाये और शेष को 

सीधी लाइन Ʈारा काय[ Ǒदया जाये। देयक के शीष[ पर Ü लान अथवा नान Ü लान कȧ मोहर मोटे अ¢रɉ मɅ लगा 

दȣ जाये जैसा Ǒक वत[मान मɅ हो रहा है। 

(10) लेखाशीष[क का 13-अंकɉ का कोड 1-चेक अंक (चेक अंक केवल कà Ü यूटर Ʈारा लखेा बनाने को ǔèथित 

मɅ सहȣ भरा जाना है):

यह Ĥ× येक ǒबल Ĥपğ पर लगने वाली 13 अंकɉ कȧ लेखाशीष[क कȧ मोहर (मुÉ य लेखाशीष[क स े

ǒवè तुत लेखाशीष[क तक) का Ǒहè सा होगा तथा कà Ü यूटर मɅ डाटा इÛ Ěȣ के समय 13 अंकɉ के कोड कȧ सहȣ 

इÛ Ěȣ सुिनǔƱत करने के िलये उपयोगी होगा। 13 अंकɉ का कोड आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा भरा जायेगा। 

चेक अंक के गणना कȧ ĤǑकया िनà नांनुसार होगी एवं इसे आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥ× येक Ĥपğ पर 

भरा जायेगा ǔजसकȧ गणना करने हेतु आहरण ǒवतरण अिधकारȣ सà बǔÛधत कोषागार कȧ मदद से सहȣ चेक 
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अंक सुिनǔƱत कर लɅगे। एक बार गणना के पæ चात यह Ĥ× येक ǒबल के िलये समान होगा जब तक Ǒक 

सà बǔÛधत ǒवभाग के 13 Ǒडǔजट अंकɉ मɅ Ǒकसी è तर पर हेर केर न Ǒकया जाये। इस काय[ हेतु आहरण 

ǒवतरण अिधकाǐरयɉ एवं सà बǔÛधत कोषागार अिधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ को ǒवè तुत Ĥिश¢ण भी Ǒदया 

जायेगा। Ĥारà भ मɅ चेक अंक केवल उन कोषागार के आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा हȣ भरा जायेगा जहा ं

पर लेखा बनाने का काय[ कà Ü यूटर Ʈारा Ǒकया जा रहा है:

जैसा Ǒक इसको ǒवǑदत है Ǒक 13 अंकɉ के लेखा शीष[क के घटक इस Ĥकार है। 

मुख ् य लेखा शीष[क - - - - - 4 अंक 

उप मुÉ या लेखा शीष[क - - - - - 2 अंक 

लघ ुशीष[क - - - - - 3 अंक 

उप शीष[क - - - - - 2 अंक 

ǒवस ् तुत शीष[क - - - - - 2 अंक 

यǑद क-(मुÉ य लेखाशीष[क×1) +(उप मुÉ य लेखाशीष[क ×2) + (लघु शीष[क × 3) + 

(उपशीष[क × 4) + (ǒवè तुत शीष[क × 5)

क

 तब--------का शेष चेक अंक होगा                             

         11

उदाहरण के िलये यǑद 13 अंक कोड 

4354  011120005 है तो 

क= (4354×1)+(01×2)+(112×3)+(100×4)+(05×5)=4354+2+336+0+5

=4717 

क=4717

11   11 

का शेष 9 चेक अंक होना (यह Ú यान रख आये Ǒक गणना करने पर Ǒकतनी धनरािश "क" के मान 

है। आती है उसमɅ हमशा चेक अंक िनकालने के िलये 11 का हȣ भाग Ǒदया जायेगा और Ǒकसी अÛ य संÉ या से 

भाग Ǒकसी भी ǔèथित मɅ नहȣं Ǒदया जाना चाǑहगɅ)

चूंǑक यह चेक अंक 13 अंक कोड के अÛ त मɅ लगाया आयेगा अत: इसके è वǾप को लेखाशीष[क के 

कोड से िमğ रखने के Ǒदये इसे मोहर मɅ अंĒेजी भाषा के अ¢र के Ǿप मɅ Ǒदखाया जायेगा जो िनà न Ĥकार से 

होगा: 

चेक Ǒडǔजट Ĥयोग Ǒकये जाने वाला अ¢र

1 2

0 एच

1 जे

2 के

3 एल
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4 एम

5 एन

6 ओ

7 पी

8 क्  यू

9 आर

इसिलये उपरोÈ त उदाहरण मɅ मोहर का è वǾप इस Ĥकार होगा: 

(11) आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का पदनाम:

इस è तà भ मɅ ǔजस आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा देयक कोषागार मɅ Ĥè तुत Ǒकया जाता है उसका 

पदनाम अपना मोहर होगा। परÛ तु ऐसे अिधकारȣ जो अपना वेतन महालेखाकार काया[लय उ0 Ĥ0 अथवा 

ǒवभागीय काया[लय Ʈारा जारȣ कȧ गई वेतन पूवȸ के आरधार पर è वयं कोषागार से आ हǐरत करते है, Ʈारा इस 

è तà भ मɅ अपने काया[लय के आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का पदनाम भरे जाने कȧ आवæ यकता नहȣं है। अत: 

ऐसे अिधकारȣ कोषागार मɅ ǒबल Ĥè तुत करते समय इस è तà भ को खाली छोडा देगे। 

(12) आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का कोड (केवल कà Ü यूटर Ʈारा लेखा बनने कȧ ǔèथित मɅ हȣ भरा जाना 

है):

इसके िलए तीन अंकɉ का è थान उपलÞ ध कराया गया है। Ĥ× येक ǔजले के कोषािधकारȣ Ʈारा अपने 

ǔजले मɅ Ĥ× येक आहरण ǒवतरण अिधकारȣ को एक िनǔƱत कोड संÉ या आवंǑटत कȧ जायेगी और आहरण 

ǒवतरण अिधकारȣ कोषागार मɅ देयक Ĥè तुत करते समय इस कोड मɅ नं0 का उã लेख इस è तà भ मɅ करɅगे।

(13) è वयं के आहरण हेतु अिधकृत अिधकारȣ का नाम। 

इस è तà भ मɅ उÛ हȣं अिधकाǐरयɉ का नाम भरा जाना है जो अपना वेतन महालेखाकार काया[लय उ0Ĥ0 

अथवा ǒवभागीय काया[लय Ʈारा जारȣ कȧ गयी वेतन पूवȸ के आधार पर è वयं कोषागार से आहǐरत करते है। 

इस Ĥकार के è वयं आहरण के अिधकृत अिधकारȣ कम संÉ या 11 को नहȣं भरगɅ। परÛ तु कम संÉ या 12 मɅ 

उस काया[लय ǔजसमɅ वह काय[रत है, के आहरण ǒवतरण अिधकारȣ हेतु आवंǑटत कोड संÉ या अवæ य अंǑकतर 

करɅगे ǔजनसे सà बǔÛधत काया[लय हेतु आवंǑटत बजट का सहȣ £ान हो सके।  

(14) अिधकç ठान का नाम (मुहर लगाई का सकती है):

आहरण ǒवतरण अिधकारȣ ǔजस अिधç ठान से सà बǔÛधत है उस अिधकç ठान का नाम या मुहर इस 

è तà भ मɅ लगाया जाना है। 

(15) अनुदान संÉ या:

इसके िलए तीन è थान उपलÞ ध कराए गए है ǔजसे आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा भरा जाना है और 

यह वहȣं अनुदान संÉ या होगी ǔजसे बजट सǑह× य मɅ उस ǒवभाग हेतु दशा[या गया हो और जो अभी तक ǒबल 

पर अंǑकत कȧ जा रहȣ हो। यǑद अनुदान संÉ या केवल दो अंक कȧ है तो Ĥथम è थान मɅ 0 भरा जायेगा। 

(16) सोस कोड-

4354401 1120005 R
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इसके िलये एक अंक का è थान उपलÞ ध कराया गया है। इस è थान मɅ यǑद देयक संिचत िनिध 

(कÛ सालीडेटेड फÖ ड) से सà बǔÛधत है। तो 1, यǑद राÏ य आकǔèमकता िनिध (è टेट काटȣजेÛ सी फÖ ड) से 

सà बǔÛधत है, तो 2, और यǑद लोक सभा (पǔÞलक उÛ ट) से सà बǔÛधत है तो 3, भरा जायेगा।

(17) सेÈ टर कोड:

इसके िलए एक अंक का è थान उपलÞ ध कराया गया है ǔजसे िनà नानुसार भरा जाना है: 

(1) स ् टेट सेÈ टर Ü लान वोटेड के िलए 1 

(2) स ् टेट सेÈ टर नान Ü लान वोटेड के िलए 2 

(3) स ् टेट सेÈ टर Ü लान चाज[ड के िलए 3 

(4) स ् टेट सेÈ टर नान Ü लान चाज[ड के िलए 4 

(5) ǑडǔèĚक्  ट सेÈ टर Ü लान वोटेड के िलए 5 

(6) ǑडǔèĚक्  ट सेÈ टर नान Ü लान वोटेड के िलए 6 

(7) ǑडǔèĚक्  ट सेÈ टर Ü लान चाज[ड के िलए 7 

(8) ǑडǔèĚक्  ट सेÈ टर नान Ü लान चाज[ड के िलये 8

यǑद देयक पǔÞलक एकाउÛ ट से सà बǔÛधत है तो इस è थान पर 0 भरा जायेगा एव ंयǑद देयक केÛ ġ 

Ʈारा पुरोिनधा[ǐरत  योजनायɅ सà बǔÛधत है तो इस è थान पर 9 भरा जायेगा। 

(18) चेक लेखाकार का कोड: 

Ĥत ् येक कोषािधकारȣ चेक िनग[त करन ेवाल ेकोषागार मɅ Ĥ× यके चेक राइटर को एक िनǔƱत सÉं या 

आवंǑटत करɅगे। ǒबल Ʈारा कैश ĤÜ त करने वाले कोषागार मɅ भी कोषािधकारȣ Ĥ× येक ǒबल पांिस[ग È लक[  को 

एक िनǔƱत संÉ या आवंǑटत करɅगे। 6 वाले कोषागारɉ मɅ चेक देने के पूव[ कोषागार Ʈारा इस è थान पर चेक 

राइटर का नं0 अंǑकत कर Ǒदया जायेगा और इसी भरा ǒबल वाले कोषागारɉ मɅ भी कोषागारा मɅ पाǐरत ǒबल 

को आहरण ǒवतरण अिधकारȣ को हè ताÊ तǐरत करने के पूव[ ǒबल È लक[  भी संÉ या अंǑकत कर देगा। 

(8-ए) देयक का Ĥकार:

इसके िलए एक अंक का è थान उपलÞ ध कराया गया है यǑद देयक è थायी अिधç ठान से सà बǔÛधत है 

तो इस è तà भ मɅ P एवं यǑद अè थायी अिधç ठान से सà बǔÛधत है तो T  भर Ǒदया जायेगा। यǑद दोनɉ Ĥकार 

के अिधç ठानɉ का वेतन एक हȣ देयक आहǐरत Ǒकया जा रहा है तो इस è थान पर T/P  भरा जायेगा। 

(19) è वीकृत आदेश (यǑद आवæ यक हो Ĥितिलǒप संलÊ नक करɅ):

यǑद वेतन से सà बǔÛधत देयक के आहरण के िलए Ǒकसी Ĥकार के आदेश कȧ आवæ यकता है और 

उसके अÛ तग[त हȣ यǑद का आहरण Ǒकया जाता है, तो उसे आदेश को संÉ या इस è तà भ मɅ भरȣ जायेगी तथा 

उस आदेश कȧ Ĥितिलǒप भी देयक के साथ कȧ जायेगा। यǑद देयक अè थायी पद के वेतन से सà बǔÛधत है तो 

अè थायी पद कȧ िनरÛ तरता सà बÛ धी शासनादेश का नà बर Ǒदनांक अंिĒत Ǒकया जाये। 

(20) लेखाशीष[क सà बǔÛधत ǒवतरण। 

इस è तà भ मɅ मेजर है से लेकर मानक मद तक Ǒक ǔèथित è पç ट करने के िलए शÞ दɉ वाली पूण[ 

लेखा शीष[È कȧ 13 अंकɉ कȧ मोहर लगाई जायेगी जैसा Ǒक पहले से आहरण ǒवतरण अिधकाǐरयɉ Ʈारा Ǒकया 

जा रहा है। उदाहरणाथ[:
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2054 -- खजाना तथा लेखा Ĥशासन 

00 -- ...................................

095-- लेखा तथा खजाना िनदेशालय 

01---- कोषागार िनदेशायल 

00 -- ..................................

(21) बजट कȧ वत[मान ǔèथित। 

इस è तà भ मɅ आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥ× येक मानक मद मɅ उसे जो बजट आवंǑटत Ǒकया 

गया है उसे भरा जाना है। इसके साथ हȣ साथ हȣ Ĥè तुत ǒबल को सǔàमिलत करते हुए अब तक कुल Ǒकतना 

वयय Ĥ× येक मानक मद मɅ हȣ चुका उसका भी ǒववरण Ĥè तुत करना अपेǔ¢त है। एवं Ĥ× येक मानक मद मɅ 

जो बजट शɅष रह गया है, उसका भी अंक Ǒकया जायगेा। 

(22) अÛ तग[त चेक का ǒववरण:

उन कोषागारɉ मɅ जहां पर भुगतान चेक से होता है इस è तà भ को भरा जायेगा। कम संÉ या मɅ यǑद 

एक मɅ अिधक चेक एक देयक के ǒवǾƨ िनग[त Ǒकए गए है तो उÛ हɅ कम नं0 देते हुए उसकȧ कम संÉ या 

अ ◌ंǑकत कर दȣ जायेगी। चेक संÉ या मɅ िनग[त चेक कȧ सÉ या अंǑकत कȧ जायगी। उसके पæ चात ्उस 

अिधç ठान अथवा å यǒƠ का नाम ǔजसके नाम से चेक िनग[त Ǒकया गया है, भरा जायेगा। इसके पæ चात ्

ǔजतनी धनरािश का चेक है उसे Ǿपये एवं पैसɉ मɅ अंǑकत Ǒकया जायेगा एवं अत मɅ िनग[त चेक कȧ Ǒदनांक 

भरȣ जायेगी। 

वेतन देयक Ĥपğ मɅ दाǑहनी और 4 मानक मदɅ 01 (वेतन), 03 (महंगाई भ× ता), 05 (अÛ य भ× ते) 

तथा 32 (अं तरȣ¢ सहायता) हेतु è तà भ बनाय ेगए है। इस è तà भɉ मɅ पूरे वेतन ǒबल से सà बǔÛधत धनरािश 

मानक मदɉ के अनुसार Ǒदखायी जायेगी एवं उनका योग 66-देयक कȧ सकल धनरािश ǒवǾƨ अंǑकत Ǒकया 

जायेगा। त× पæ चात वेतन ǒबलɉ से कȧ जाने वाली ǒविभÛ न Ĥकार कȧ सभी संभव कटौितयɉ कर भी 15 अंकɉ 

का कोड अंकɉ तथा शÞ दɉ मɅ देयक पर ǒĤंट कर Ǒदया गया है। सà बǔÛधत कटौती कȧ कुल धनरािश उस 

è तà भ के सामने आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ǒदखायी जानी है। अंत मɅ 77- कुल कटौितयɉ के सà मुख 

सभी कटौितयɉ का योग तथा 99- शुƨ धनरािश के è तà भ मɅ ǒबल कȧ कुल धनरािश मɅ से कुल कटौितयɉ 

घटाने के बाद अवशेष शुƨ धनरािश भरȣ जानी है। 

2- याğा भ× ता ǒबल Ĥपğ:

वत[मान मɅ कोषागारɉ मɅ याğा भ× ता से सà बǔÛधत िनà न Ĥकार के ǒबल Ĥपğ Ĥयोग Ǒकए जात ेहै: 

(1) राजपǒğत सरकारȣ अिधकाǐरयɉ, जो अपना वेतन ǒवभागीय वेतन पचȸ काया[लय Ʈारा जारȣ को गई 

पचȸ के आधार पर वेतन का आहरण करते है, के याğा भ× ता हेतु Ĥयोग Ǒकये जाने वाला Ĥपğ संÉ या-6 

(2) अिधç ठान ǒबलɉ पर वेतन आहǐरत करने वाले अिधकारȣ/कम[चारȣ के याğा भ× ता के भुगतान हेतु 

Ĥयोग Ǒकए जाने वाला Ĥपğ संÉ या-12 

(3) अिधकç ठान से सà बǔÛधत याğा भ× ता ǒबल का जरनल जो याğा  करने वाले å यǒƠ Ʈारा याğा स े

सà बǔÛधत ǒवè तार आहरण ǒवतरण अिधकारȣ कȧ Ĥपğ संÉ या-12-ए पर Ĥè तुत करना अपंǔ¢त होता है। 
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(4) लोक िनमा[ण ǒवभाग एवं कृǒष सà बÛ धी ǒवभागɉ, Ʈारा याğा भ× ता हेतु Ĥयोग Ǒकये जाने वाला 

Ĥपğ संÉ या-12-बी 

(5) लोक िनमा[ण ǒवभाग, पशुपालन ǒवभाग तथा कृǒष ǒवभाग आǑद Ʈारा Ĥपğ संÉ या 12-ए पन 

Ĥè तुत जरनल के आधार पर कोषागार मɅ Ĥपğ संÉ या 12-सी पर Ĥè तुत Ǒकये जाने वाले आ-सĚेÈ ट ǒबल 

(6) कोट[ मɅ साê य देन हेतु बुलाये जाने पर याğा भ× ता हेतु Ĥè तुत Ǒकये जाने वाला Ĥपğ संÉ या 12-

बी उपरोÈ त सभी Ĥकार के याğा भ× ता ǒबलɉ के è थान पर अब केवल एक हȣ Ĥकार का याğा भ× ता ǒबल 

Ĥपğ िनधा[रत Ǒकया गया है। यǑद यह ǒबल राजपǒğत अिधकारȣ से सà बǔÛधत है तो शीष[ पर लाल è याहȣ से 

‘राजपǒğत’ एवं अिधकारȣ कȧ Įणेी िलख Ǒदया जाये और यǑद अराजपǒğत कम[चाǐरयɉ से सà बǔÛधत है तो 

‘अराजपǒğत’ िलख Ǒदया जाये। 

इस Ĥपğ के ǒबÛ द ु1 से लेकर 19 तक को भरने कȧ ĤǑकया ǒबã कुल वहȣ होती जो वेतन ǒबल Ĥपğ 

को भरने के संê य मɅ è पç ट कȧ गई है। 

इसके अितǐरÈ त लेखा शीष[क सà बÛ धी ǒवतरण कȧ मुहर चेक, का ǒवतरण, बजट कȧ वत[मान ǔèथित 

के अÛ तग[त Ǒदयाए गए ǒविभÛ न è तà भɉ को भरने कȧ ĤǑकया भी वहȣ  होगी जा वेतन ǒबल Ĥपğ को भरने 

के सà बÛ ध मɅ è पç ट कȧ गई है। 

(3)- आकǔèमका देयक Ĥपğ:

वत[मान मɅ कोषागारɉ मɅ आकǔèमक देयकɉ से सà बǔÛधत िनà न Ĥकार के Ĥपğ Ĥè तुत Ǒकये जाते है। 

(1) फुã ली वारÛ ट आकǔèम क ǒबलɉ के िलये Ĥपğ संÉ या-14 

(2) Ǒडटेã ड ǒबल आफ काǔÛटजेट नाजɅज रेगुलेटंड बाई रɉवशÛ ट è कूल हेतु Ĥयोग Ǒकये जाने वाले Ĥपğ सÉ या- 

15 

(3) आÞ सĚेÈ ट काǔÛटजेÛ ट ǒबल हेतु Ĥयोग Ǒकये जाने वाला Ĥपğ संÉ या- 16 

(4) Ǒडटेã ड काउÛ टर साइन  काǔÛटजेÛ ट ǒबल हेतु Ĥयोग Ǒकये जाने वाला Ĥपğ संÉ या- 17 

(5) ऐसे आकǔèमक देयक ǔजÛ हɅ भुगतान के पूव[ काउÛ टर साइन करना पडता है, हेतु Ĥयोग Ǒकये जाने वाला 

Ĥपğ संÉ या- 18 

उपरोक्  त सभी Ĥकार के आकǔèमक ǒबलɉ के è थान पर अब केवल एक आकǔèमक Ĥपğ Ĥयोग हेतु 

िनधा[ǐरत Ǒकया गया है। इस Ĥपğ के ǒबÛ ġ संÉ या 1 से लेकर 20 तक को भरने हेतु वहȣ िनदेश लागू हɉगे जो 

वेतन ǒबल Ĥपğ को भरने हेतु è पç ट Ǒकये गये है। 

इसके अितǐरÈ त लेखाशीष[क सà बÛ धी ǒववरण कȧ मुहर, बजट कȧ वत[मान ǔèथित एवं िनग[त चेक का 

ǒवè तार आǑद भी वेतन ǒबल कȧ भांित हȣ  भरा जायेगा 1 Ĥाğ के अÛ य मɅ केवल उन आ कǔèमक देयकɉ मɅ 

ǔजÛ हɅ भुगतान के पूव[ Ĥित हè ता¢ǐरत करना आवæ यक है, मɅ िनयंğक अǔÚकारȣ Ʈारा इस हेतु िनधा[ǐरत 

è तà भ मɅ Ĥितहè ता¢र करना अपेǔ¢त है। शेष Ĥकार  के आकǔèमक देयकɉ मɅ Ĥितहè ता¢र करने कȧ 

आवæ यकता नहȣं है। 

भुगतान का ǒववरण:

इस è तà भ मɅ उस भुगतान का सǔ¢Ü त ǒववरण Ĥè तुत Ǒकया जायेगा ǔजससे सà बǔÛधत ǒबल पारण 

हेतु कोषागार मɅ परÛ तु Ǒकया गया  है:

(1) मानक मद का कोड एवं नाम:  
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इस è तà भ मɅ ǔजस मानक मद से सà बǔÛधत ǒबल है उसका कोड एवं शÞ दɉ मɅ नाम तथा उसके 

सम¢ धनरािश अंǑकत हȣ जानी है। यǑद ǒबल मɅ Ǒकसी पूव[ Ǒकये गये अिĒक का समायोजन करना है तो 

सà बǔÛधत मानक मद से सà बǔÛधत है। धनरािश बटाने के पæ चात ्हȣ शेष धनरािश मानक मद के सà युख 

Ǒदखाई जायेगी। 66-तकल धनरािश के आगे धनरािशयɉ पूरा योग िलखा जायगा।  

(2) कटौितयɉ का कोड सǑहत ǒववरण: 

इस è तà भ मɅ यǑद देयक मɅ Ǒकसी Ĥकार कȧ कटौती को जा रहȣ है, तो ĤािƯ लेखाशीष[क का पूरा 15 

Ǒडǔजट का कोड एवं उससे सà बǔÛधत धनरािश उसके सà मुख अंǑकत कȧ जायेगी। 77-सà पूण[ कटौितयɉ मɅ 

यǑद एक से अिधक कटौितयɉ है तो उनका योग िलखा जायेगा। 99- शुƨ धनरािश के सà बÛ ध मɅ कुल 

धनरािश मɅ से सभी कटौितयɉ कȧ धनरािश घटाने के बाद शेष शुƨ धनरािश भरȣ जायगी। 

49- िन¢ेप, िन¢ेप वाǒपसी, ¢ितपूित[ देयक Ĥपğ:- वत[मान मɅ कोषागारɉ मɅ उपरोÈ त ǒवषय से 

सà बǔÛधत Ĥपğ संÉ या 19 एवं 39 आǑद Ĥयोग Ǒकये जा रहे है। लैà स Ǒडपोǔजट के िलए Ĥपğ संÉ या 42 का 

योग Ǒकया जा रहा है। Ĥपğ संÉ या 19 एवं 39 के è थान पर अब िन¢ेप, िन¢ेप वापसी, ¢ितपूित[ देयक Ĥपğ 

का Ĥयोग Ǒकया जायेगा। इस Ĥपğ मɅ Ǒदखाए गए सभी è तà भɉ को भरने कȧ ĤǑĐया पूव[ मɅ हȣ वेतन देयक 

Ĥपğ अथवा आकǔèमक देयक Ĥपğ मɅ è पç ट कȧ जा चुकȧ है। 

व ् यपगत िन¢ेप (लैà स Ǒडपोǔजट) मɅ पूव[ मɅ हȣ Ĥयोग होने वाला फाम[ 42 का Ĥयोग वत[मान मɅ भी 

उसी Ĥकार होता रहेगा। 

5- सामाÛ य देयक Ĥपğ: वेतन ǒबल, याğा भ× ता ǒबल, आकǔèमक ǒबल, पɅशन ǒबल तथा 

िन¢ेप, िन¢ेप वाǒपसी एवं ¢ितपूित[ से सà बǔÛधत भुगतान के िलये अलग-अलग Ĥकार के ǒबल फाम[ बनाये 

गये है ǔजÛ हɅ पूव[ मɅ è पç ट Ǒकया जा चुका है। शेष सभी Ĥकार के ǒबलɉ के कोषागार से भुगतान हेतु एक 

सामाÛ य देयक Ĥपğ िनधा[ǐरत Ǒकया गया है। ǔजसमɅ सभी Ĥकार के अंिĒत ĒाÛ ट इन ऐड आǑद भी सǔàमिलत 

होग। 

इस Ĥपğ मɅ Ǒदखाए गए सभी è तà भɉ को भरने को ĤǑĐया पूव[ मɅ हȣ वेतन देयक Ĥपğ अथवा 

आकǔèमक देयक Ĥपğ मɅ è पç ट को जा चुकȧ है। केवल कम-संÉ या 19 पर è तà भ आहरण से जुडे लेखाशीष[क 

(कनेǔÈटग सǒव[स हंड) का 13 अंकɉ का कोड हȣ एक नया è तà भ है1 यह è तà भ ǒवशेषत: जो0पी0एफ0 

अिĒम एवं Ēहण तथा अिĒत के आहरण हेतु है È यɉǑक उनका आहरण Đमश: लेखाशीष[क 8005 तथा 7610 

के अÛ तग[त होता है परÛ तु कोषागार è तर पर एवं महालेखाकार उ0Ĥ0 è तर पर ǒवè तुत लेखा रखने मɅ इस 

बात कȧ भी आवæ यकता होती है Ǒक यह आहरण Ǒकस सǒव[स हेड के अÛ तग[त Ǒकया जा रहा है। अत: यǑद 

Ǒकसी अिधकारȣ अथवा कम[चारȣ का जी0पी0एफ0 अिĒत अथवा Ēहण से सà बǔÛधत ǒबल भुगतान हेतु Ĥè तुत 

Ǒकया जाता है। उस ǔèथित मɅ कम-संÉ या 10 पर 8005 अथवा 7610 से सà बǔÛधत लेखाशीष[क कȧ मुहर 

लगेगी परन ् तु इस è तà भ मɅ वह ǔजस अिधç ठान से सà बǔÛघत है तथा उस अिधç ठान के आहरण हेतु जो 

सǒव[स हंड िनधा[ǐरत Ǒकया गया है उससे सà बǔÛधत 13 अंकɉ कȧ मुहर लगायी जायेगी।

यǑद सामाÛ य देयक Ĥपğ पर Ǒकसी Ĥकार के अिĒम का आहरण अथवा ĒाÛ ट इन एÖ ड का आहरण 

Ǒकया जाता है तो भी ऐसे भुगतान का ǒववरण िलखɉ हेतु Ĥपğ मɅ हȣ भुगतान का ǒववरण नाम से è तà भ 

बनाया गया है परÛ तु इस और अिधक è पç ट करने के िलये आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा देयक के शीष[ पर 

लाल è याहȣ से भी ĒाÛ ट-इन-ऐड अथवा ǔजससे सà बǔÛधत अिĒम है उसका उã लेख अवæ य कर Ǒदया जाये। 
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Ēान ् ट-इन-ऐड तथा कुछ Ĥकार के अिĒमɉ जैसे जी0पी0एफ0 अिĒम आǑद मɅ ǒवभाग के पास बजट 

कȧ पूण[ ǔèथित वहȣं होती है अत: उन ǒवलɉ मɅ ǔजससे बजट कȧ पूण[ ǔèथित ǒवभाग को è पç ट नहȣं के उसन े

बजट सà बÛ धी सभी è तम ्भ सामाÛ य देयक Ĥपğ मɅ कास कर ǑदयɅ जायɅगे। 

6- सेवा नैवुǒƣक लाभ देयक Ĥपğ: वत[मान मɅ कोषागारɉ मɅ Ĥचिलत सभी Ĥकार कȧ पɅशनɉ हेतु 

(सेÛ य पɅशन कȧ छोडकर) जो Ĥपğ लागू है उन सभी के è थान पर माğ एक ‘सेवा नैवǒृƣक लाभ देयक Ĥपğ’ 

Ĥयोग हेतु िनधा[ǐरत Ǒकया गया है। इसी Ĥपğ पर सामाÛ य पɅशन के अितǐरÈ त ĒेÍ युटȣ, रािशकरण, िचǑक× सा 

å यय कȧ Ĥितपूित[ आǑद सभी Ĥकार के भुगतान भी होने हɇ। वत[मान मɅ कोषागारɉ मɅ ĒेÍ युटɉ तथा रािशकरण 

से सà बǔÛधत भुगतान Ĥािधकार-पğ पर हȣ भुगताना देश अंǑकत करके कर Ǒदये जाते हɇ परÛ तु अब यह Ĥपğ 

लाभ होने के पæ चातƮ ऐसे सभी Ĥकार के भुगतान भी इसी Ĥपğ पर Ǒकए जायऐं एवं सà बǔÛधत Ĥिधकार-पğ 

पर भुगतान करने के ‘भुगतान Ǒकया एवं िनरè त Ǒकया’ कȧ मोहर लगा दȣ जायेगी। 

इस Ĥपğ के è तà भ 1 से 5 तक को भरन कȧ ĤǑĐया वेतन देयक Ĥपğ के सुय[È त è तà भɉ मɅ पहल े

हȣ è पç ट कȧ जा चुकȧ है इसके आगे के è तà भɉ को िनà नानुसार भरा जाना है:-

6- पɅशन भुगतानदेश संÉ या 

इस è तà भ मɅ पɅशन भोगी Ʈारा उनके Ĥािधकार पğ मɅ उã लेख कȧ गई पी0पी0ओ0 संÉ या भरȣ जानी 

है। 

7- पɅशन भोगी का नाम: 

इस è तà भ मɅ उस पɅशन का पूरा नाम भरा जाना है ǔजससे सà बǔÛधत देयक कोषागार मɅ भुगतान 

हेतु Ĥè तुत Ǒकया गया है। 

कोषागार एवं उप कोषागार कोड कȧ सूची

Đ0 स0ं कोषागार का नाम कोषागार का कोड कोषागार का नाम उप कोषागार का 

कोड

1 2 3 4 5

01 देहरादनू 01 देहरादनू 0101

मसूरȣ 0102

0103

ऋǒषकेश 0104

02 सहारनपुर 02 सहारनपुर 0201

देवबंद 0202

नाकुर 0203

03 मुजफरनगर 03 मुजफरनगर 0301

0302

जानराठ 0303

कैराना 0304

04 मेरठ 04 मेरठ 0401

0402
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भवाना 0403

सरधना 0404

बरोट 0405

05 बुलन ् दशहर 05 बुलन ् दशहर 0501

0502

खुजȸ 0503

िसकन ् दराबाद 0504

दȣबाई 0505

सथाना 0506

06 अलीगढ 06 खैर 0601

फारोली 0602

हाथरत 0603

0604

कोयल 0605

िसकन ् दराबाद 0606

07 मथुरा 07 मथुरा 0701

छावा 0702

मठ 0703

सादाबाद 0704

कलाम 0705

08 आगरा 08 आगरा 0801

बाह 0802

एतमानपुर 0803

फतैहाबाद 0804

खैरागढ 0805

Ǒकरौली 0807

09 मैनपुरȣ 09 मैनपुरȣ 0901

भूगांव 0902

करहन 0904

10 एटा 10 एटा 1001

अलीगंज 1002

जलेसर 1003

शालगंज 1004

पǑटयाली 1005

11 बरेली 11 बरेली 1101

बहेडȣ 1102
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फरȣदपुर 1103

नवानगंज 1104

पांवला 1105

12 ǒबजनौर 12 ǒबजनौर 1201

धानपुर 1202

नगीना 1203

नजीबाबाद 1204

चांदपुर 1205

13 बदायू ं 13 बदायूं 1301

ǒबसौली 1302

दातागंज 1303

गुğीर 1304

संहसवां 1305

उजहनी 1306

14 मुरादाबाद 14 मुरादाबाद 1401

अमरोहा 1402

ǒबलारȣ 1403

हसनपुर 1404

सम ् भल 1405

ठाकुरƮार 1406

चन ् दोसी 1407

15 शाहजहांपुर  15 शाहजहांपुर 1501

जलालाबाद 1502

पुवायां 1503

ितनहर 1504

16 पीलीभीत 16 पीलीभीत 1601

ǒवशालपुर 1602

पूरनपुर 1603

17 रामपुर 17 रामपुर 1701

ǒवसलपुर 1702

िसलक 1703

शाहबाद 1704

स ् वार 1705

टांडा 1706

18 फǾ[ खाबाद 18 फǾ[ खाबाद 1801

िशवरामऊ 1802
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कायमंनज 1803

कğौज 1804

19 इटावा 19 इटावा 1901

औरया 1902

बरधना 1903

ǒबटुना 1904

पाकरनपुर 1905

20 कानपुर नगर 20 मानपुर रादर 2000

21 फतेहपुर 21 फतेहपुर 2101

ǒबन ् दकȧ 2102

खाभा 2103

22 इलाहाबाद 22 चायल 2201

हǑडया 2202

करछना 2203

मनझनपुर 2204

मेजा 2205

फूलपुर 2206

ǔखराबू 2207

सोरांब 2208

बारा 2209

23 झांसी 23  झांसी 2301

मोǾनीपुर 2302

मोठ 2303

गरȣबा 2304

24 जालौन 24 जालौन 2401

कालपी 2402

कɉच 2403

उǾई 2404

25 हमीरपुर 25 हमीरपुर 2501

नरखारȣ 2502

महोबा 2503

मोदहा 2504

राठ 2505

कुलपहाड 2506

26 बांदा 26 बांदा 2601

बमɅग 2602



155

कबȸ 2603

मऊ 2604

नरैनी 2605

27 वाराणसी 27 वाराणसी 2701

चाǑकया 2702

£ानपुर 2703

चदौसी 2704

भदोहȣ 2705

28 िगजा[पुर 28 िगजा[पुर 2801

चूनार 2802

दƨुȣ 2803

चोपन 2804

29 जौनपुर 29 जौनपरु 2901

Ǒकरकट 2902

मछलीशहर 2903

मदȣयाऊ 2904

शाहगंज 2905

बदलापुर 2906

30 गाजीपुर 30 गाजीपुर 3001

मोहम ् मदाबाद 3002

सैदपुर 3003

जमिनयां 3004

जखिनयां 3005

31 बिलया ं 31 बिलयां 3101

बनिशद 3102

रासरा 3103

बलेगरा रोड 3104

वǐरय 3105

32 गोरखपुर 32 गोरखपुर 3201

3202

जीतनवां 3205

बननी 3206

सहजनवां 3207

मोला 3208

ǔजनलोल 3209

33 वस ् ğी 33 वस ् ğी 3301
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होरबा 3304

खलीलाबाद 3305

नौगढ 3306

मेहदाबल 3307

बरहनी 3308

34 आजगढ 34 आजगढ 3401

लालगंज 3403

फूलपुर 3405

समरȣ 3406

मऊनाथसंशन 3407

35 देवǐरया 35 छाता 3502

पडरोना 3503

सलेमपुर 3504

36 नैनीताल 36 बाजपुर 3601

हल ् Ʈानी 3602

कालाढंूगी 3603

काशीपुर 3604

खटȣमा 3605

Ǒकछछा 3606

रामनगर 3607

िसतारगंज 3608

टनकपुर 3609

बदरपुर 3610

जसपुर 3611

37 अल ् मोडा 37 रानीखेत 3701

चौखǑटयां 3702

Ʈाराहाट 3703

कायकोट 3704

मािलकहाल 3705

िमǔखयासन 3706

38 ǒपथौरागढ 38 पुंिशवारȣ 3801

ǑडǑडहाट 3802

चारचलृा 3803

चम ् पावत 3804

नरȣनग 3805

गवागगौली 3806
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लोहाघाट 3807

गगोलीहाट 3808

पाटȣ 3809

देवस ् थल 3810

39 नरेन ् ġ नगर 39 देवĤयाग 3901

जखेली 3902

40 चमोली 40 चमोली 4001

जोशीमठ 4002

ऊखीमठ 4003

करनĤयाग 4004

थराली 4005

ओकहरȣ 4006

कैरसेन 4007

ǾġĤयाग 4008

आगस ् तमुिन 4009

घाट 4010

41 उत ् तरकाशी 41 राजगढȣ 4101

भटवारȣ 4102

फंुरौली 4103

कंुडा 4104

42 पौडȣ 42 Įीनगर 4201

बैलीसैण 4202

धूमकोट 4203

43 लखनऊ 43 लखनऊ 4301

माहनलालगंज 4302

मिलहाबाद 4303

44 उğाव 44 उğाव 4401

हसवगंज 4402

पुरना 4403

साफȧपुर 4404

45 रामबरेली 45 रामबरेली 4501

4502

महरागंज 4503

सलोन 4504

लालगंज 4505

ितलोई 4506
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46 सीतापुर 46 सीतापुर 4601

ǒबरावां 4602

िसधौली 4603

िभसǐरख 4604

हरगांव 4605

माहमूदाबाद 4606

47 हरदोई 47 हरदोई 4701

ǒवलĒाम 4702

शाहाबाद 4703

सन ् डȣला 4704

वालामऊ 4705

48 खीरȣ 48 खीरȣ 4801

मोहम ् मदȣ 4802

िनधासन 4803

गोला 4804

दोराहरा 4805

पिलयां 4806

49 फैजाबाद 49 फैजाबाद 4901

अकबरपुर 4902

बीकापुर 4903

टांडा 4904

जलालपुर 4905

50 गोण ् डा 50 गोण ् डा 5001

बलरामपुर 5002

तरनगंज 5003

उतरौला 5004

मनकापुर 5005

करनैलगंज 5006

तुलसीपुर 5007

51 बहराइच 51 बहराइच 5101

कैसरगंज 5102

नानपारा 5103

िभनगा 5104

कतरिनयाघाट 5105

िमǑहतपुरवा 5106

52 सुल ् तानपुर 52 सुल ् तानपुर 5201
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अमेठȤ 5202

मुसाǑफरागना 5203

कादȣपुर 5204

गौरȣगजं 5205

53 Ĥतापगढ 53 Ĥतापगढ 5301

कुष ् णा 5302

पÒटȣ 5303

नानगंज 5304

54 बाराबंकȧ 54 फतेहपुर 5401

हैदरगढ 5402

ननाबगंज 5403

रामसनेहȣघाट 5404

5405

55 Ǿडकȧ 55 

56 कोटƮार 56

57 लैसडाउन 57 

58 लिलतपुर 58 लिलतपुर 5801

महरौला 5802

तजǒवहार 5803

59 गाǔजयाबाद 59 गǔजयाबाद 5901

हापुड 5902

दादरȣ 5903

मोदरȣनगर 5904

नोएडा 5905

60 लखनऊ -2 60 

61  Ǒटहरȣ 61 

62 कानपुर 62 अकबरपुर 6201

भोगनापुर 6202

डेरापुर 6203

घाटम पुर 6204

ǒबल ् लौर 6205

रयुचादाव 6206

63 पा0ए0ओ0नई Ǒदã ली 63 

64 इलाहाबाद- 2 64 

65 हǐरƮार 65 

66 मऊ 66 सदरमऊ 6601
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भोसी 6602

मोहम ् मदाबाद 6603

67 िसƨाथ[नगर 67 6702

डȣ0गंज 6703

68 Ǒफरोजाबाद 68 जसराना 6801

िशकोहाबाद 6802

69 सोनभġ 69 सोनभġ 6901

राबɮ[ सगंज 6902

बुƨȣ 6903

चोपन 6904

70 गहराजगंज 70 महराजगंज 7001

फरेन ् डा 7002
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संख ् या 235/21/ǒव0अनु0-1/2001 

Ĥेषक, 

इन ् द ुकुमार पाÖ डे, 

सिचव ǒव× त, 

उ× तराखÖ ड शासन। 

सेवा मɅ, 

िनदेशक, 

कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ, 

उ× तराखÖ ड, देहरादनू। 

ǒवत ् त अनुभाग-1                     देहरादनू, Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर, 2001 

ǒवषय- सरकारȣ कम[चाǐरयɉ को समय से वेतन भुगतान तथा Ĥभावी लेखा Ĥणाली हेतु कोषागारɉ मɅ 

‘’एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली’’ लागू Ǒकया जाना।

महोदय, 

उ× तराखÖ ड राÏ य कȧ भौगोिलक ǔèथित, समय से भुगतान सुिनǔƱत करने, सरकारȣ सेवकɉ के 

वेतन एवं तɮ सà बÛ धी भ× ते पर होने वाले å यय का सहȣ आगणन, देयक पारण सà बÛ धी काय[ मɅ समय एवं 

धन कȧ बचत तथा सूचना Ĥौघोिगकȧ का उ× तपादकता के िसƨाÛ त पर Ĥयोग के Đम मɅ राÏ यपाल महोदय 

सरकारȣ कम[चाǐरयɉ के वेतन सà बÛ धी भुगतान हेतु राÏ य के समè त कोषागारɉ तथा यथावæ यक िचǔÛहत 

उपकोषागारɉ को ‘एकȧकृत भुगतान एवं लेखा काया[लय’ के Ǿप  मɅ काय[ करने तथा 

कोषािधकारȣ/उपकोषािधकारȣ/सहायक कोषािधकारȣ को ऐसे Ĥकरण मɅ आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के Ǿप मɅ 

काय[ करने पर सहष[ सहमित Ĥदान करते हɇ। 

2- राÏ य के ǒव× तीय/कोषागार Ĥशासन हेतु िनधा[ǐरत ĤǑĐया पूव[वत होगी माğ सरकारȣ 

कम[चाǐरयɉ के िनयिमत वेतन तथा तɮ सà बÛ धी भ× ते हेतु शासन Ʈारा कोषागार को आहरण ǒवतरण हेतु 

अिधकृत Ǒकया जाता है। 

3- सरकारȣ कम[चाǐरयɉ के वेतन हेतु एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली 1 जनवरȣ, 2002 से 

देहरादनू कोषागार मɅ तथा 1 अĤैल, 2002 से समè त कोषागारɉ एवं िचǔÛहत उपकोषागारɉ मɅ लागू Ǒकया जाय। 

4- महालेखाकार को पूव[ से िनधा[ǐरत Ĥपğ पर समè त वाउचर तथा आवæ यक संलÊ नक सǑहत 

िनधा[ǐरत ितिथ पर कोषागार Ʈारा लेखा सà बǔÛधत ǒववरण भेजा जाय तथा महालेखाकार पूव[ कȧ भांित समय 

से संकिलत कर राÏ य सरकार को उपलÞ ध कराया जाय। 
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5- अिधç ठान सà बÛ धी काय[ जैसे:-सेवा पुǔèतका का रख-रखाव, अिĒम आहरण आदेश, बजट 

तैयार करना, बजट सà बÛ धी सूचना Ĥणाली/कलेÛ डर का ǑĐयाÛ वयन, कम[चाǐरयɉ के Ĥशासिनक तथा वेतन-

िनधा[रण/रोकना उपǔèथित, िनलà बन, è थानाÛ तरण, अǔÛतम वेतन Ĥमाण पğ जारȣ करना, सेवा मुǒƠ, 

कटौितयɉ/वसूिलयɉ के Ǒकæ त मɅ पǐरवत[न, भǒवç य िनिध के पास बुक तɮ सà बÛ धी अÛ य अिभलेखɉ, आǑद पर 

आवæ यक काय[वाहȣ पूव[ कȧ भांित काया[लयाÚ य¢ Ʈारा Ǒकया जाय। 

6- वेतन तथा तɮ सà बÛ धी भ× ते के मानक मदɉ को छोडकर शेष Ĥकरणɉ मɅ शासन Ʈारा 

अिधकृत डȣ0डȣ0ओ0 कोड पर आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा पूव[ ĤǑĐया के अधीन िनयमानुसार आहरण-

ǒवतरण Ǒकया जाय। 

7- वेतन सà बÛ धी मानक मदɉ हेतु लागू भुगतान एवं लेखा Ĥणाली के अधीन मɅ िनà निलǔखत 

ĤǑĐया अपनायी जाय:- 

(क)- वत[मान मɅ काय[रत आहरण ǒवतरण अिधकारȣ अपने से सà बƨ सभी काया[लयाÚ य¢ के 

अिधç ठनɉ को काय[Đमवार (13 Ǒडǔजट कोड के अनुसार अथा[त 4 Ǒडǔजट मेजर हेड, 2 Ǒडǔजट सब मेजर हेड, 

3 Ǒडǔजट माइनर हेड, 2 Ǒडǔजट सब हेड तथा 2 Ǒडǔजट Ǒडटेल हेड के एक Ĥकार के समूह को एक काय[Đम 

मानकर) ǒवè ततृ कम[चाǐरयɉ के सà बÛ ध मɅ सूचना संलÊ न Ĥपğ (Ĥपğ-1) पर कोषागार को उपलÞ ध कराया 

जाय। 

(ख)- कोषागार मɅ ĤाÜ त Ĥपğ-1 के आधार पर राç Ěȣय सूचना ǒव£ान केÛ ġ Ʈारा तैयार Ǒकये गय े

मानक सापटवेयर पर वत[मान डȣ0डȣ0ओ0 कोड के अधीन काया[लयाÚ य¢वार वेतन सà बÛ धी ǒववरण (पे रोल) 

का एक ‘डाटाबेस’ तैयार Ǒकया जाय। इस Ĥकार के ǒववरण का शतĤितशत िमलान कर वत[मान आहरण 

ǒववरण अिधकारȣ के माÚ यम से काया[लयाÚ य¢ Ʈारा कोषागार के कà Ü यूटर मɅ उपलÞ ध ǒववरण से छापे गये 

Ĥपğ-1 पर पुन: काया[लयाÚ य¢ आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ से पुǒƴ कराया जाय ǔजससे शतĤितशत शुƨता 

सुिनǔƱत Ǒकया जा सके। 

(ग)- देहरादनू कोषागार मɅ 1 जनवरȣ, 2002 से देय वेतन तथा अÛ य कोषागारɉ मɅ 1 अĤैल, 2002 

से देय वेतन के आधार पर कोषागार Ʈारा देय  वेतन एवं कटौितयɉ का ǒबल कोषागार के कà Ü यूटर से 

िनधा[ǐरत Ĥपğ पर वेतन ǒबल तथा कटौितयɉ का िशÔयूल छापा जाय तथा इस Ĥकार के देयकɉ को पूव[ 

िनधा[ǐरत ĤǑĐया के अधीन कोषािधकारȣ/उपकोषािधकारȣ/सहायक कोषािधकारȣ Ʈारा पाǐरत कर चेक िनग[त 

Ǒकया जाय। 

(घ)- काया[लयाÚ य¢ Ʈारा सूिचत कम[चारȣ के बɇक/शाखा के खाता नà बर का ǒववरण छापकर 

बɇक/शाखावार चेक तैयार कर कोषागार Ʈारा सीधे बɇक मɅ वेतन सà बÛ धी चेक भेजा जाय।

 

(ड)- कोषागार Ʈारा डȣ0डȣ0ओ0 के माÚ यम से Ĥत ्येक काया[लयाÚ य¢ को काय[Đमवार (13 Ǒडǔजट 

कोडवार) सैलरȣ एÈ वेटɅस रोल दो Ĥितयɉ मɅ तथा Ĥ× येक कम[चारȣ का वेतन पचȸ उपलÞ ध कराया जाय। ऐसा 
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करने से जहां काया[लयाÚ य¢ को अिभलेखɉ के आधार पर देय वेतन तथा कटौितयɉ का शतĤितशत िमलान 

सुिनǔƱत होगा वहȣं Ĥ× येक कम[चारȣ के पास वेतन एवं कटौितयɉ का पूण[ ǒववरण ĤाÜ त होगा। 

(च)- इस Ĥकार के ĤाÜ त ǒववरण से वत[मान डȣ0डȣ0ओ0 Ĥितमाह बजट िनयंğक Ĥािधकारȣ को 

Ĥितमाह बी0एम0-8 भेज सकɅ गे तथा बजट सà बÛ धी समè त काय[वाहȣ सिुनǔƱत करɅगे। 

(छ)- वत[मान ĤǑĐया के अधीन ǒवभागीय आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ कोषागार से ĤाÜ त सैलरȣ 

एÈ वेÛ टɅस रोल तथा अÛ य ǒववरण के आधार पर सà बǔÛधत कम[चाǐरयɉ का भारत सरकार के आयकर ǒवभाग 

को भेजे जाने वाले आयकर सà बÛ धी सूचना पूव[ कȧ भांित भेजा जाय तथा कम[चाǐरयɉ को भी िनधा[ǐरत Ĥपğ 

पर सूचना दȣ जाय।

 
(ज)- काया[लयाÚ य¢/ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा Ĥितमाह कोषागार के िनदȶशानुसार 

20 से 23 तारȣख के मÚ य वेतन अथवा तɮ सà बÛ धी भ× ते मɅ होने वाले पǐरवत[तन तथा उपǔèथित, 

िनलà बन/सेवािनवǒृƣ/è थानाÛ तरण/सेवा मुǒƠ/कटौितयɉ/Ǒकæ तɉ कȧ संÉ या आǑद कȧ यथावæ यक सूचना 

संलÊ नक Ĥपğ-2 (1) एवं Ĥपğ-2 (2) पर भेजा जाय। यǑद काया[लयाÚ य¢/ डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा िनलà बतम ्23 

तारȣख तक कोषागार को सूचना उपलÞ ध नहȣं कराया जाता तब कोषागार गत माह के दरɉ पर वेतन ǒबल 

पाǐरत कर भुगतान कर Ǒदया जाय। Ĥपğ 2(1) तथा Ĥपğ 2(2) पर सूचना न भेजने के कारण अिधक/कम 

भुगतान के िलये काया[लयाÚ य¢ उ× तरदायी हɉगे।
 

(झ)- यǑद 20 तारȣख कȧ ǔèथित पर सूचना भेजने के बाद कोई अनुपǔèथित होती है अथवा Ǒकसी 

कारण वेतन कȧ देयता बािधत होती है तब ऐसे कम[चाǐरयɉ को अिधक भुगतान कȧ धनरािश का समायोजन 

अगले माह के वेतन अथवा अÛ य भुगतान से Ǒकया जाय। 

(स)- कोषागार Ʈारा काया[लयाÚ य¢वार वेतन सà बÛ धी चेक सà बÛ धी बɇक शाखा मɅ भेजने के बाद 

तथा इस Ĥकार कȧ सूचना ǒवभागीय डȣ0डȣ0ओ0 के माÚ यम से काया[लयाÚ य¢ को उपलÞ ध करा दȣ जाय 

ǔजससे काया[लयाÚ य¢ कम[चाǐरयɉ कȧ वांǑदत सूचना उपलÞ ध करा सकɅ । यǑद Ǒकसी भी Ĥकार कȧ 

समसया/गितरोध उ× पÛ न हो तब काया[लयाÚ य¢ त× काल कोषागार अिधकारȣ से सà पक[  कर समयबƨ 

िनराकरण करायɅ। 

(ट)- कोषािधकारȣ सà बǔÛधत बɇक के जनपदȣय मुÉ य शाखा से वाता[कर Ēामीण ¢ेğो कȧ शाखाओ ं

मɅ खुले खातɉ मɅ वेतन का समय से è थानाÛ तरण सुिनǔƱत करɅ। यǑद आæ वयक हो तब è टेट बɇक कȧ 

गवन[मɅट ǒबजनेस ĦाÛ च से Ĝापट/बɇकस[ चेक भी बनवाया जा सकता है ǔजससे वेतन भुगतान समय से हो 

सके। 

8- पव[तीय ¢ेğ कȧ ǒवषम पǐरè थितयɉ के कारण पुिलस एवं वन किम[यɉ के िनयुǒƠ के è थान मɅ 

िनरÛ तर पǐरवत[न होने कȧ ǔèथित को Ǻǒƴकोण रखते हुये, ऐसे Įणेी के कम[चाǐरयɉ के ǒवकã प के आधार पर 

नकद भुगतान कȧ å यवè था कȧ जा सकती है। इस ĤǑĐया के अधीन काया[लयाÚ य¢ Ʈारा नकद भुगतान ĤाÜ त 

करने वाले सीिमत कम[चाǐरयɉ कȧ सूचना कोषागार को उपलÞ ध कराया जाय तथा कोषागार Ʈारा यथा 

आवæ यक ǒवभागीय डȣ0डȣ0ओ0/काया[लयाÚ य¢ के नाम नकद आहरण हेतु चेक िनग[त Ǒकया जाय। इस Ĥकार 
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के नकद आहरण कȧ सुर¢ा तथा रख-रखाव का पूण[ दािय× व सà बǔÛधत ǒवभागीय अिधकारȣ का होगा तथा 

Ǒकसी भी Ĥकार से धन कȧ हािन कȧ वसूली ऐसे अिधकारȣ से Ǒकया जाय। इन ǒवभागɉ के अिधकारȣ यथा 

संभव Ĥयास करɅ Ǒक यǑद ऐसे कम[चाǐरयɉ का बɇक खाता उपलÞ ध हो तब नकद भुगतान को Ĥो× साहन न Ǒदया 

जाय। 

9- यǑद Ēामीण ¢ेğ मɅ बɇको कȧ सुǒवधा न होने के कारण नान-बɇǑकगं उपकोषागार से नकद 

भुगतान कȧ ĤǑĐया हो तब कोषागार Ʈारा काया[लयाÚ य¢वार कम[चारȣ कȧ सूचना उपकोषागार को चेक सǑहत 

भेजा जाय तथा उपकोषागार Ʈारा सà बǔÛधत काया[लयाÚ य¢ को ऐसे कम[चाǐरयɉ का नकद भुगतान Ǒकया 

जाय। 

10- ǔजला/कोषागार मुÉ यालय पर चेक के संĒह मɅ Û यूनतम एक Ǒदन का समय लगता है अत: 

सामाÛ य ǔèथित मɅ वेतन का भुगतान माह के ठȤक बाद कȧ पहली तारȣख के बजाय उसी माह के अǔÛतम 

तारȣख को वेतन भुगतान Ǒकया जाय तथा माह के अǔÛतम तारȣख को अवकाश हो तब ठȤक पूव[ के काय[ 

Ǒदवस पर वेतन भुगतान Ǒकया जाय। ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-5 भाग-1 के Ĥè तर 97 कȧ अÛ य ĤǑĐयायɅ 

पूव[वत हɉगी। 

11- नयी िनयुǒƠ अथवा è थानाÛ तरण के कारण होने वाले अिधç ठान कȧ संÉ या मɅ बǒृƨ/ कभी कȧ 

सूचना मूल आदेश सǑहत सà बǔÛधत कोषागार को भेजा जाय। 

12- बजट िनयंğण Ĥािधकारȣ Ʈारा वेतन सà बÛ धी बजट आवंटन कोषागार आहरण-ǒवतरण 

अिधकारȣ तथा काया[लयाÚ य¢ को Ĥेǒषत Ǒकया जाय। यǑद राÏ य è तर पर बजट कȧ उपलÞ धता सुिनǔƱत हो 

तब ǒवशेष पǐरǔèथित मɅ बजट आवंटन ĤाÜ त होने कȧ Ĥती¢ा मɅ काया[लयाÚ य¢ डȣ0डȣ0ओ0 Ʈारा कोषागार के 

माÚ यम से ǔजलािधकारȣ Ʈारा Ěेजरȣ िनयम-27 के अधीन वांिछत धनरािश कȧ è वीकृित ĤाÜ त करेगा तथा 

त× काल बजट िनयंğण अिधकारȣ से बजट ĤाÜ त कर समायोजन Ǒकया जाय/बजट िनयंğण Ĥािधकारȣ Ʈारा 

Ĥितमाह वेतन सà बǔÛधत वाè तǒवक å यय के आधार पर सÛ तुिलत बजट आवंटन सुिनǔƱत Ǒकया जाय। 

13- कोषागार Ʈारा Ĥित वष[ 30 िसतà बर एवं 31 माच[  कȧ ǔèथित पर ǒवभागवार/ वेतनमानवार 

(समयमान वेतनमान नहȣं) कम[चाǐरयɉ कȧ संÉ या िनदेशक, कोषागार एवं ǒव× त सेवायɅ को Đमश: 31 अÈ टूबर 

एवं 30 अĤैल तक उपलÞ ध कराया जाय। 

14- कोषागार के अधीन उपकोषागार मɅ भुगतान एवं लेखा Ĥणाली लागू होने पर उपकोषागार के 

लेखे पूव[ कȧ भांित सà बǔÛधत कोषागार मɅ जोड Ǒदया जाय। 

15- Ĥपğ-1 से डाटा बेस बनाने हेतु Ĥित å यǒƠ ǐरकाड[ कȧ डाटा इÛ Ěȣ एवं सहȣ होने कȧ पुǒƴ होन े

पर कोषागार के कम[चाǐरयɉ Ʈारा अितǐरÈ त काय[ के Ǿप मɅ Ǿ0 1.50 (एक Ǿ0 पचास पैसे) मानदेय भुगतान 

अथवा अिधकतम इसी दर पर कोषागार अिधकारȣ अनुबÛ ध पर डाटा इÛ Ěȣ करा सकते है। महालेखाकार को 

िनधा[ǐरत ितिथ पर पूव[ कȧ भांित पोǔèटंग िशÔयूल (47 क एवं 47 ख) भुगतान के वाउचर, िलè ट ऑफं 

पेमेÛ ट आǑद िनधा[ǐरत ितिथ पर पूव[वत भेजा जाय तथा ǒवभागाÚ य¢/बजट िनयंğण अिधकारȣ महालेखाकार 
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काया[लय मɅ बी0एम0-12 एवं कोषागार के अिभलेखɉ के आधार पर Ĥितमाह के लेखे का िमलान पूव[ कȧ भांित 

करɅगे। 

16- राç Ěȣय सूचना ǒव£ान केÛ ġ (एन0आई0सी0) कȧ राÏ य एवं ǔजला इकाई Ʈारा सापटवेयर के 

अÚ याविधक (अपडेट) करने तथा Ĥिश¢ण मɅ पूरा सहयोग Ǒदया जाय तथा कोषागार के कà Ü यूटर मɅ गितरोध 

उ× पÛ न होने पर आपात ǔèथित मɅ हाड[वेयर कȧ भी सुǒवधा उपलÞ ध करायी जाय।

 
17- एन0आई0सी0 कȧ संè तुितयɉ के आधार पर बजट Ĥाǒवधानɉ के अधीन िनदेशक कोषागार एवं 

ǒव× त सेवायɅ Ʈारा वांिछत हाड[वेयर/सापटवेयर आǑद कोषागारɉ/उपकोषागारɉ को उपलÞ ध कराया जाय। 

18- एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली लागू होने पर अǔखल भारतीय सेवा तथा कितपय राÏ य 

सेवा संवगȾ मɅ लागू è वत: आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ (सेã फ डȣ0डȣ0ओ0) कȧ Ĥणाली è वत: समाÜ त हो 

जायेगी, परÛ तु सà बǔÛधत वेतन पचȸ Ĥकोç ठ Ʈारा वेतन पचȸ पूव[वत जारȣ कȧ जायेगी। 

कृपया उपरोÈ त आदेश का कडाई से समयबƨ अनुपालन सुिनǔƱत Ǒकया जाय। 

संलग ् नक:- उपरोÈ तानुसार। 

भवदȣय

इन ् द ुकुमार पाÖ डे

सिचव, ǒव× त।

संख ् या 235(1)/21/ǒव0अनु0-1/2001, तɮ Ǒदनांक। 

Ĥितिलǒप िनà निलǔखत को सचूनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेǒषत:-

1- महालेखाकार, उ× तराखÖ ड, ओबराय मोटर ǒबǔãडग, सहारनपुर रोड, देहरादनू। 

2- समè त Ĥमुख सिचव/सिचव, उ× तराखÖ ड शासन। 

3- समè त ǒवभागाÚ य¢ एवं काया[लयाÚ य¢, उ× तराखÖ ड। 

4- समè त आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ, उ× तराखÖ ड। 

5- समè त कोषागार अिधकारȣ, उ× तराखÖ ड । 

6- रǔजè Ěार, मा0 उÍ च Û यायालय, नैनीताल, उ× तराखÖ ड। 

7- रेजीडेÛ ट किमæ नर, उ× तराखÖ ड, नई Ǒदã ली। 

8- स¢म अिधकारȣ, वेतन पचȸ Ĥकोç ठ। 

9- उ× तराखÖ ड शासन के समè त अनुभाग। 

10- मुÉ य Ĥबंधक, ǐरजव[ बɇक ऑफं इǔÛडया, माल रोड, कानपुर। 

11- मुÉ य Ĥबंधक, è टेट बɇक ऑफं इǔÛडया तथा अÛ य िशÔयूल बɇक कȧ मुÉ य शाखा तथा अÚ य¢,       

कोआपरेǑटव बɇक, उ× तराखÖ ड।

12- वǐरç ठ तकनीकȧ िनदेशक, एन0आई0सी0 राÏ य इकाई- देहरादनू। 

आ£ा से

के0 सी0 िमĮ,

अपन सिचव।
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शासनादेश संÉ या 235/21/ǒव0अनु0-1/2001

Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर, 2001 का संलÊ नक

Ĥपğ- 1

भुगतान एवं लेखा Ĥणाली हेतु कम[चारȣ/अिधकारȣ के सà बÛ ध मɅ Ĥथम बार सूचना

1. पूरा नाम (कम[चारȣ/अिधकारȣ) (ǑहÛ दȣ मɅ)  

(अंĒेजी मɅ)

2. ǒपता/पित का नाम 

3. जÛ म ितिथ 

4. िनयुǒƠ कȧ ितिथ 

5. Ĥथम िनयुǒƠ का पदनाम 

6. वत[मान पद 

7. वत[मान, पद पर िनयुǒƠ कȧ ितिथ 

8. वत[मान पद का वेतनमान 

9. कम[चारȣ è थाई/अè थाई है 

10. यǑद सलेÈ शन Ēेड पा रहे है तो वेतनमान

Ĥोन ् नित/अगले वेतनमान मɅ 

10(1) यǑद वेतन बǒृƨ के Ǿप मɅ सलेÈ शन Ēेड पा रहे हɇ 

तो वेतन बǒृƨ 

11. È या पǐरवार कã याण योजना के अÛ तग[त लाभ पा रहे है (वेतन बǒृƨ)

12. वेतनमान वेतनमान मɅ वेतन बǒृƨ कȧ ितिथ 

13. बɇक का नाम वेतन हेतु ǔजस बɇक मɅ खाता खुला है 

14. बɇक खाता संÉ या 

15. आर0डȣ0 खाता संÉ या 

16. जी0पी0एफ0 खाता संÉ या  

17. डȣ0डȣ0ओ0 कोड

18. ǒवभाग का नाम 

19. अिधç ठान का नाम/काया[लयाÚ य¢ का पदनाम (पता सǑहत) 

20. लेखा शीष[क ǔजसस ेवेतन आहǐरत  

Ǒकया जाता है  

21. आयोजनागत/आयोजने× तर (मत देय/भाǐरत)

22. अनुदान संÉ या  

 23. ǔजस ितिथ से सीधे कोषागार से वेतन भुगतान Ǒकया जाता है 
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उस ितिथ को अनुमÛ य पǐरलǔÞधयɉ। 

1. मूल वेतन 

2. वैयǒƠक वेतन 

3. ǒवशेष वेतन 

4. अÛ य वेतन 

5. नान ĤेǔÈटस भ× ता (एन0पी0ए0) 

वेतन का योग 

6. महंगाई भ× ता 

7. पव[तीय ǒवकास भ× ता/सीमांत ¢ेğ भ× ता 

8. मकान Ǒकराया भ× ता 

9. नगर Ĥितकर भ× ता 

10. धुलाई भ× ता 

11. िनयत याğा भ× ता 

12. वदȹ भ× ता 

13. पुè ताकालय भ× ता 

14. ĤितिनयुǒƠ भ× ता 

15. पǐरयोजना भ× ता 

16. सिचवायल भ× ता 

17. कà Ü यूटर भ× ता 

18. िसÈ योǐरट भ× ता 

19. वाहन भ× ता 

20. िनयत è टेशनरȣ भ× ता 

21. पुç टाहार भ× ता 

22. Ēीç ट/शीत/मौसम भ× ता 

23. (1) अÛ य भ× ता (नाम सǑहत).

(2) अÛ य भ× ता 

. (3) अÛ य भ× ता 

(4) अÛ य भ× ता 

अन ् य भ× तɉ का योग

24. अंतǐरम सहायता 

।.

।।.

।।।

.25. अंतǐरम सहायता का योग 

कुल देय 

Ǒद0 31 Ǒदसà बर 2001/31 

माच[ 2002 को देय ǔèथित के 

अनुसार 
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कटौितयॉ:ं-

1. मकान Ǒकराया कटौती 

2. (1) सामूǑहक बीमा िनिध 

(2) सामूǑहंक बचत िनिध 

3. (1) पुिलस ǒवभाग के कम[चाǐरयɉ कȧ सामूǑहक बीमा िनिध 

(2) पुिलस ǒवभाग के कम[चाǐरयɉ कȧ सामूǑहक बचत िनिध 

4. Įोत पर आयकर कȧ कटौती 

5. अÛ य कटौती 

।.

।।.

।।।.

6. सरकारȣ वाहन Ĥयोग कȧ कटौती 

7. सामाÛ य भǒवç य िनिध कȧ िनयिमत कटौती 

8. सामाÛ य भǒवç य िनिध कȧ अिĒम कȧ धनरािश 

9. सामाÛ य भǒवç य िनिध अिĒम कȧ कटौती कȧ दर Ĥित माह 

10. गत माह तक कȧ गई कुल कटौती कȧ धनरािश 

11. ǒवगत माह तक कुल Ǒकतनक Ǒकè तɉ कȧ कटौती कȧ जा चुकȧ है, संÉ या 

12. अिĒत कटौती कȧ कुल Ǒकè तɅ 

13. ऐǐरयर से सामाÛ य भǒवष ्य िनिध मɅ कटौती 

सामान ् य भǒवç य िनिध का कुल योग :

14. भवन िनमा[ण अिĒम कȧ धनरािश 

15. भवन िनमा[ण अिĒम कटौती कȧ दर Ĥितमाह 

16. ǒवगत माह तक कटौती कȧ कुल धनरािश 

17. िगत माह तक कटौती कȧ गई कुल Ǒकè तɉ कȧ संÉ या 

18. भवन िनमा[ण अिĒम कȧ कुल Ǒकè तɅ 

19. भवन मरà मत अिĒत कȧ धनरािश 

20. भवन मरà मत कटौती कȧ दर Ĥित माह 

21. ǒवगत माह तक कȧ गई भवन मरà मत अिĒत कȧ कुल धनरािश 

22. ǒवगत माह तक कȧ गई भवन मरà मत अिĒम कटौती कȧ कुल Ǒकè तɉ कȧ संÉ या 

23. भवन मरà मत अिĒम कȧ कुल Ǒकè तɅ 

24. मोटर वाहन अिĒम कȧ धनरािश  

25. मोटर वाहन अिĒम कȧ कटौती कȧ दर Ĥित माह 

26. ǒवगत माह तक कȧ गई मोटर वाहन अिĒम कȧ कुल धनरािश 

27. अÛ य वाहन अिĒम कȧ धनरािश 

28. अÛ य वाहन अिĒम कȧ कुल धनरािश 

29. अÛ य वाहन अिĒम कȧ कटौती कȧ दर 
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30. अÛ य वाहन अिĒम कȧ कुल Ǒकè तɉ कȧ संÉ या 

31. भवन अिĒम पर देय Þ याज एवं Ǒकè त संÉ या 

(कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकसत)

32. भवन मरà मत अिĒम पर देय Þ याज एवं Ǒकè त संÉ या (कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकè त)33. वाहन अिĒम 

पर देय Þ याज एवं Ǒकè त संÉ या (कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकè त)34. कà Ü यूटर अिĒम पर देय 

Þ याज एवं Ǒकè त संÉ या (कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकè त)35. अÛ य अिĒम पर देय Þ याज एवं 

Ǒकè त संÉ या (कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकè त)36. आर0डȣ0 कȧ कटौती कȧ धनरािश 

37. सोसाइटȣ कȧ कटौती कȧ धनरािश 

38. कà Ü यूटर अिĒम कȧ धनरािश 

39. कà Ü यूटर अिĒम कȧ कटौती कȧ दर Ĥित माह 

40. कà Ü यूटर अिĒम कȧ Ǒकè त संÉ या (कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकè त)

41. अÛ य अिĒम कȧ धनरािश 

42. अÛ य अिĒम कȧ कटौती कȧ दर 

43. अÛ य अिĒम कȧ Ǒकè त संÉ या (कुल Ǒकè तɅ/वत[मान Ǒकè त)

कुल कटौितयॉ:ं

शुƨ धनरािश 

Ĥमाǔणत Ǒकया जाता है Ǒक उपरोÈ त पद शासन Ʈारा िनधा[ǐरत माप दÖ डɉ/ĤǑĐयाओं के अधीन है 

तथा सेवा Ĥǔèतका/सेवा ǒववरण/अिभलखेɉ के å यǒƠगत Ĥमाणीकरण शत Ĥितशत िमलान कर िलया गया है। 

आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का नाम/कोड काया[लयाÚ य¢ का नाम 

पर का पूरा नाम पता पद का पूरा नाम पता 

हस ् ता¢र    हè ता¢र 
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शासनादेश संÉ या 235/21/ǒव0अनु0-1/2001

Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर, 2001 का संलÊ नक

माह मɅ होने वाले पǐरवत[न का सारांश

Ĥपğ- 1

1. काया[लय का नाम 

2. ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का नाम 

3. आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का कोड 

4. अनुदान संÉ या 

5. लेखा शीष[क 

आयोजनागत/आयोजने× तर/मतदेय/भाǐरत 

6. कुल कम[चारȣ/अिधकाǐरयɉ कȧ संÉ या 

ǔजनका ǒवगत माह वेतन आहरण Ǒकया गया 

7. कुल कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ कȧ संÉ या 

ǔजनका वत[मान माह मɅ वेतन आहǐरत Ǒकया जाना है 

8. कुल कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ कȧ संÉ या 

ǔजनका वत[मान माह मɅ वेतन आहǐरत नहȣं Ǒकया जाना है 

आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के हè ता¢र 
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शासनादेश संÉ या 235/21/ǒव0अनु0-1/2001

Ǒदनांक 06 Ǒदसà बर, 2001 का संलÊ नक

Ĥपğ- 2(1)

पूव[ माह के आहरण से ǒविभÛ न आहरण होने पर माğ पǐरवत[न सिूचत Ǒकया जाय 

एकȧकृत भुगतान एवं लेखा Ĥणाली के अधीन वेतन आहǐरत करने वाले å यǒƠयɉ के माह         वष[           

मɅ होने वाले पǐरवत[न का ǒववरण काया[लयाÚ य¢               ǒवभागीय आहरण ǒवतरण अिधकारȣ का 

नाम               कोड संÉ या         अनुदान संÉ या  

लेखा शीष[क 
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कटौितयɉ मɅ पǐरवत[न का ǒववरण
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नोट:- 1. पǐरवत[न सà बÛ धी जो आदेश संलÊ न Ǒकये जाने हɇ, संलÊ न Ǒकया जाय। 

 2. Ĥ× येक माह 20 तारȣख से 22 तारȣख के मÚ य सूचना कोषागार मɅ Ĥाप ्त कराना आवæ यक है। 

   

आहरण ǒवतरण अिधकारȣ के हè ता¢र 



ǒवभागाध ् य¢ɉ, Ĥमुख काया[लयाÚ य¢ɉ तथा आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ के लेखɉ कȧ आÛ तǐरक 

लेखा परȣ¢ा हेतु चेक ǒबÛ द ु

1. बजट आंटवन एवं å यय के मामले 

(क) 1- ǒविभÛ न अनुदानɉ के अÛ तग[त आय-å यय मɅ Ĥपǒवधिनत धनरािश के अÛ दर हȣ िनयंğक 

अिधकारȣ Ʈारा अधीनè थ अिधकाǐरयɉ को ǒवतǐरत Ǒकया गया है। 

2- È या बजट आवंटन के सà बÛ ध मɅ शासनादेश संÉ या-बी-1195/दस-16-94, Ǒदनांक 6-6-94 के 

Ĥावधानɉ का सहȣ ढंग से पालन Ǒकया जा रहा है 

(ख) È या ǒवतǐरत कȧ गयी धनरािशयɉ कȧ Ĥǒवǒƴ िनयंğक अिधकारȣ Ʈारा केÛ ġȣय िनयंğक रǔजè टर 

मɅ कȧ गयी है 

(ग) È या िनयंğक अिधकाǐरयɉ और ǒवभागाÚ य¢ɉ Ʈारा पुनǒव[ǐरण तथा पुनǒव[िनयोग के अिधकारɉ 

पर लागू ĤितबÛ धɉ का उã लख तो नहȣं Ǒकया गया है 

(घ) िनयंğक अिधकाǐरयɉ Ʈारा अपने अधीनè थ आहरण एवं ǒवतरण अिधकाǐरयɉ से मािसक å यय 

ǒववरण Ĥपğ बी0एम0-8 ĤाÜ त करके उनका इस Ĥयोजन हेतु रखे गये Ĥपğ बी0एम0-10 मɅ 

संकलन Ǒकया जाता है। 

(ड) È या Ĥपğ बी0एम0-12 और बी0एम0-13 Đमश: महालखेाकार और शासन को भेजा जा रहा है 

(च) ǒवभागीय å यय के आंकडɉ का महालेखाकार के पुè तांǑकत आंकडɉ से मािसक िमलान बजट 

मैनुअट के Ĥè तर 123 के अनुसार करते हुए उसकȧ Ĥगित कȧ समी¢ा कȧ ǔèथित देखी जाये। 

(छ) महालेखाकार Ʈारा Ĥè तुत ǒविनयोग लेखे मɅ इंिगत बजट Ĥावधान से अिधक एवं कम å यय 

मामलɉ मɅ अनुपालन आÉ या के Ĥेषण कȧ ǔèथित देखी जाये। 

(ज) आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा आवंǑटत धनरािश से अिधक का å यय तो नहȣं Ǒकया गया 

है। उनके Ʈारा मािसक å यय ǒवतरण बी0एम0-8 अनुवतȸ माह कȧ 5 तारȣख तक वह िनयंğक 

अिधकारȣ को भेजा जा रहा है। 

2. कैशबुक

(1) सव[Ĥथम कैशबुक मɅ देखा जायेगा Ǒक कोषािधकारȣ/आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा पçृ ट 

काउंǑटग Ĥमाण-पğ Ĥारà भ मɅ दे Ǒदया गया है। 

(2) कैशबुक कȧ हर Ĥǒवǒƴ पर आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ के लघु हè ता¢र हɉ। 

(3) Ĥारǔàभक अवशेष व अǔÛतम इितशेष का स× यापन हɉ। 

(4) कैशबुक मɅ ĤािƯ प¢ का िमलान फाम[ 385 रसीद बुक तथा कोषागार से आहǐरत धनरािश 

ǒबल रǔजè टर-11 सी एवं सहायक रǔजè टर यथा वेतन ǒबल रǔजè टर, याğा भ× ता ǒबल 

रǔजè टर क ◌ाǔÛटजेÛ ट रǔजè टर, आर0टȣ0आर0 (इनवड[) रǔजè टर, गाडȣ अनुर¢ण रǔजè टर 

टेलीफोन/Ěंककाल रǔजè टर, काया[लय ǒबǔãडग रǔजè टर अ ◌ाǑद से Ĥǒवǒƴयॉ ं चेक कर ली 

जायɅ। 

(5) कैशबुक के å यय प¢/िनग[मन प¢ कȧ पुǒƴ हेतु भुगतान िचटटा (एÈ यूटेÛ स रोल) 

आर0टȣ0आर0 आउट वड[ रǔजè टर मɅ देखɅ कोषागार मɅ जमा Ǒक गयी धनरािश का िमलान 

Ěेजरȣ चालान का सà बǔÛधत पजंी से करɅ। 



173

(6) कैशबुक मɅ चेक करɅ Ǒक Ǒकसी अवशेष धनरािश के अǒवतǐरत होने पर उसे 3 माह के भीतर 

कोषागार मɅ जमा करा Ǒदया गया हो। 

(7) कोषागार मɅ जाकर वहॉ ं के अिभलेख से भी आय/å यय प¢ का स× यापन सà परȣ¢ा कȧ 

कैशबुक से करɅ। 

(8) रोकड रखने के िलए रोकड पेटȣ दȣवाल मɅ गाडȣ गयी हो ǔजसकȧ एक चाभी कैिशयर के पास व 

दसूरȣ चाभी आहरण एवं ǒवतरण अिधकारȣ के पास हɉ तथा दोनɉ चािभयɉ कȧ डुÜ लौकेट 

चािभयॉ ंकोषागार मɅ जमा करा दȣ गयी हɉ। 

(9) माह के अÛ त मɅ अवशेष कैश का आहरण ǒवतरण अंǑकत अिधकारȣ Ʈारा ǒववरण अंǑकत 

कराते हुए भौितक स× यापन Ǒकया जाना चाǑहए। ǒववरण मɅ ǒबना भुने देयक/चेक भी दशा[ये 

जाने चाǑहए। 

(10) जब कोई चेक या Ĝापट ĤाÜ त हो उसकȧ धनरािश को िनधा[ǐरत è तà भ मɅ दशा[कर लाल è याहȣ 

से ĤािƯ मɅ Ǒदखायी गयी होना चाǑहए। 

(11) è थायी अिĒम के ǒवǾƨ å यय Ĥितपिूत[ कȧ पंजी होनी चाǑहए। जॉचं के साथ हȣ अवशेष è थायी 

अिĒम कȧ धनरािश का वण[न आÉ या मɅ Ǒकया जाना चाǑहए। è थायी अिĒम के Ǒकये गये 

å यय कȧ Ĥितपूित[ मासाÛ त तक ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-5 भाग-1 Ĥè तर 67 के अÛ तग[त 

कȧ गयी है। 

(12) Ǒकसी मद का कैशबुक मɅ अवशेष धन अÛ य दसूरȣ मद मɅ तो å यय नहȣं Ǒकया गया है। 

(13) आहǐरत/ǒविभÛ न İोतɉ से ĤाÜ त धनरािश ĤािƯ के Ǒदनांक को हȣ कैशबुक मɅ दशा[ई जानी 

चाǑहए। इसी Ĥकार ǒवतरण कȧ धनरािश ǒवतरण कȧ ितिथ को हȣ कैशबुक के å यय प¢ मɅ 

दशा[ई जानी चाǑहए। 

(14) कैशचेè ट कȧ चाभी-पंजी देखी जाये, Ǒक चािभयɉ का आदान-Ĥदान दशा[या जा रहा है। 

(15) देख जाये Ǒक कैिशयर से उपयु[È त, जमानत कȧ गयी है ǒवशेष वेतन यǑद è वीकृत हुआ है तो 

वह सुसंगत शासनादेशɉ के अÛ तग[त सहȣ हुआ हɇ। काया[लया के कैिशयर कȧ Ĥितभूित कȧ 

धनरािश ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-5, भाग-1 के Ĥè तर-70 के अनुǾप है। अनावæ यक 

अिधक धनरािश कȧ Ĥितभूित तो नहȣं ली गई है, ǔजस पर बढकार ǒवशेष वेतन è वीकृत Ǒकया 

गया हो, यह भी देख िलया जाये Ǒक जमानत Ǒक धनरािश पास बुक मɅ हर माह जमा हो रहȣ 

है। 

3. कैश ǐरसीट रǔजè टर 

(क) काया[लय मɅ उपलÞ ध सभी कैश रसीद Ĥपğ 385 पंजी मɅ अंǑकत कȧ गई हो। 

(ख) रसीद बुकɉ मɅ पçृ ठ मुġांǑकत हɉ। 

(ग) रसीदɅ िनयमानुसार काटȣ गई हɉ तथा रसीद बुक के पूण[ होने पर अंितम पçृ ठ पर आहरण एव ं

ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा आवæ यक Ĥमाण-पğ अंǑकत Ǒकया गया हो। 

4. Ĥितभूित पंजी (सेÈ यूǐरटȣ रǔजè टर)

(क) जमानत रǔजè टर िनधा[ǐरत Ĥपğ पर बनाया गया हो व कम[चाǐरयɉ से ली जाने वाली जमानत 

कȧ धनरािश फाम[ 2-ए/2-डȣ/2-ई अथवा फाइडेिलटȣ बाÖ ड पर ली गई हो।
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(ख) वेतन के 10 Ĥितशत के अनुसार काटȣ गई जमानत कȧ रािश िनरÛ तर पोè ट आǑफस मɅ जमा 

कȧ जा रहȣ हो तथा पासबुक मɅ सभी Ĥǒवǒƴयɉ हɉ। 

(ग) कैिशयर के पास बाकȧ रोकड उसके Ʈारा जमा कराई गई Ĥितभूित से अिधक न हो। 

5. वेतन ǒबल रǔजè टर

 
(क) वेतन ǒबल मɅ ǔजन कम[चाǐरयɉ को वेतन आहǐरत हो रहा है, उन कम[चाǐरयɉ के पदɉ कȧ 

è वीकृित देखɅ। 

(ख) वेतन कȧ पुǒƴ शासनादेश के अंतग[त è वीकृत वेतनमान व सेवापुǔèतका मɅ è वीकृत वेतन के 

आधार पर करɅ। द¢ता रोक पार करने से सà बǔÛधत स¢म अिधकारȣ कȧ è वीकृित देखɅ। 

(ग) अÛ य भ× तɉ के िलए लागू शासनादेश व å यǒƠगत पğावली देखɅ। 

(घ) भǒवç य िनवा[ह िनिध एवं सामूǑहक बीमा योजना कȧ सहȣ कटौती िनयिमत Ǿप से कȧ जा रहȣ 

है। 

(ड) कम[चारȣ Ʈारा िलये गये ऋण/अिĒम के Ǒकæ तɉ कȧ वसूली वेतन ǒबल से िनयिमत Ǿप से कȧ 

जा रहȣ है। 

(च) एǐरयर ǒवपğ से सà बǔÛधत मूल ǒवपğ मɅ आहरण का संदभ[ Ǒदया जा रहा है। 

6. भुगतान पंजी (एÈ यूटेÛ स रोल)

(क) वेतन भुगतान पंजी का रख-रखाव अलग से िनधा[ǐरत Ĥपğ पर Ǒकया गया है। 

(ख) भुगतान के समय ĤाÜ तकता[ के हè ता¢र रेवÛ यू è टेà प पर ितिथ सǑहत िलये गय ेहɉ। 

(ग) ǔजस ितिथ को भुगतान Ǒकया गया हो उसी ितिथ को कैशबुक के å यय प¢ मɅ अंǑकत Ǒकया 

गया हो। 

(घ) भुगतान होने के बाद आहरण, ǒवतरण अिधकारȣ को यह Ĥमाǔणत करना चाǑहए Ǒक भुगतान 

उनके सम¢ Ǒकया गया हो। 

7. सामाÛ य भǒवç य िनिध लेखा

(क) चतुथ[ Įणेी, ततृीय Įणेी एवं उससे उÍ च è तर के सरकारȣ सेवकɉ के जी0पी0एफ0 लेखे 

िनधा[ǐरत ĤाǾपɉ पर तैयार Ǒकये गये हɉ तथा पासबुक पूण[ हɉ।

(ख) जी0पी0एफ0 पासबुक, लेजर, Ħाडशीट मɅ Ĥǒवǒƴयɉ का िमलान वेतन ǒबल स ेकरɅ। 

(ग) शासनादेश के अनुसार Þ याज कȧ सहȣ गणना चेक करɅ। 

(घ) Ħाडशीट मɅ लेखा रखा गया है। पासबुक अधाविध पूण[ है और Ĥ× येक Ĥǒवǒƴ आहरण, ǒवतरण 

अिधकारȣ Ʈारा हè ता¢ǐरत है। 

(ड) सेवािनवतृ अथवा मतृक कम[चाǐरयɉ को उनके भǒवç यिनिध मɅ जमा धनरािश का 90 Ĥितशत 

भुगतान हुआ है, या नहȣ। 

8. सेवापुǔèतका

(क) सेवा पुǔèतका मɅ Ĥǒवǒƴयɉ अघाविधक कȧ गई हɉ। 

(ख) सेवा पुǔèतका मɅ कम[चारȣ का भǒवç य िनवा[ह िनिध का नामांकन, सामूǑहक बीमा योजना का 

नामांकन, ĒेÍ यूटȣ का नामांकन व पुनरȣǔ¢त वेतनमान मɅ Ǒदया गया ǒवकã प चेक करɅ। 
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(ग) Ĥोषत वेतनमान व पुनरȣǔ¢त वेतनमान मɅ वेतन िनधा[रण के औिच× य को चेक Ǒकया जाये। 

(घ) å यǒƠगत पğावली कȧ मदद से वेतन िनधा[रण, िनलà बन आǑद कȧ Ĥǒवǒƴयॉ ंदेखी जायɅ। 

(ड) पǐरवार कल ् याण काय[Đम के अÛ तग[त è वीकृत वैयǒƠक व एल0टȣ0सी0 कȧ Ĥǒवǒƴ सेवा 

पुǔèतका मɅ अंǑकत कȧ गई हɉ। इसके अितǐरÈ त समè त Ĥकार के अवकाश अǔज[त अवकाश 

कȧ Ĥǒवǒƴयɉ सेवा पुǔèतका मɅ अंǑकत कȧ गई हɉ। 

(च) सेवा िनरÛ तरता समय-समय पर स× याǒपत कȧ गई हɉ। 

(छ) कम[चाǐरयɉ का सेवा स× यापन Ĥमाण-पğ Ĥितवष[ िनग[त Ǒकया जा रहा है। 

(ज) सेवा पुǔèतका के Ĥथम पçृ ट पर कम[चारȣ का ǒववरण Ĥ× येक 5 वष[ के अÛ तराल पर 

स× याǒपत हो रहा है और हसता¢र Ǒदनांक के साथ है। Ĥथम पçृ ट पर सभी Ĥǒवǒƴयɉ è पç अ 

Ǿप से भरȣ गई है तथा कǑटग या एरेजर न हɉ। 

9. याğा भ× ता रǔजè टर

(क) याğा भ× ता ǒबलɉ का रǔजè अर िनधा[ǐरत Ĥपğ पर हो। 

(ख) ǒबल अनुमोǑदत काय[Đमानुसार हो एवं याğा समािƯ के एक वष[ के भीतर È लेम Ĥè तुत कर 

Ǒदया गया हो। ǒबल के साथ िनयंğक अिधकारȣ कȧ याğा अनुमोदन कȧ è वीकृित संलÊ न कȧ 

जाये। 

(ग) याğा भ× ता ǒबलɉ कȧ जॉचं ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-3 व लागू शासनादेश कȧ è वीकृत दरɉ 

के अनुसार करɅ। यǑद याğा भ× ता अिĒम िलया गया हो तो उसका समायोजन कर Ǒदया गया 

हो। 

(घ) याğा भ× ता मद मɅ è वीकृत बजट से अिधक धनरािश कोषागार से आहǐरत न कȧ गई हो। 

(ड) अिĒम कȧ ǔèथित मɅ उसके समायोजन हो गये हɉ। 

10. आकǔèमक å यय पंजी (कǔÛटजेÛ ट रǔजè टर)

(क) आकǔèमक å यय ǒवपğɉ का िमलान लेखन सामĒी पंजी, टेलीफोन/Ěंककाल पंजी, पाट[ टाइम 

è वीपर वेतन ǒबल वह कैशबुक से करɅ। 

(ख) सामानɉ के Đय मɅ è टोर Đय िनयमɉ का अनुपालन Ǒकया गया हो। 

उदाहरणाथ[ Đय के पूव[ मɅ िनयमानुसार टेÖ डर/कोटेशन आमǒंğत Ǒकया गया है। 

(ग) आकǔèमक å यय से सà बǔÛधत समè त ǒवपğ सुå यवǔèथत ढंग से रखे गये हɉ एवं Đय Ǒकये 

गये माल से सà बǔÛधत वाउचर पर ǒवĐेता कȧ ǒवĐȧकर रǔजè Ěेशन संÉ या एवं Ĥभावी होने 

कȧ ितिथ अंǑकत हो। 

(घ) भुगतान के उपराÛ त सभी ǒवपğɉ पर ‘पेड एÖ ड कैǔÛसã ड’ का मोहर लगा दȣ गई हो। 

(ड) आकǔèमक å यय से सà बǔÛधत सभी Ĥǒवǒƴयॉ ंकǔÛटजेÛ ट पंजी मɅ अंǑकत हो तथा आहरण एवं 

ǒवतरण अिधकारȣ Ʈारा हè ता¢ǐरत हो। 

(च) आकǔèमक å यय è वीकृत धनरािश से अिधक न हो। 

(छ) केÛ ġȣय ǒबĐȧकर लागू दर से िलया गया हो तथा खरȣद के समय ǒवĐेता फाम[-3(डȣ) िनग[त 

Ǒकया गया है। 

(ज) आयकर अिधिनयम, 1961 कȧ धारा 194(सी) के अनुसार ठेकेदारɉ का भुगतान करते समय 

काय[ संǒवदा पर िनयमानुसार İोत पर आयकर कȧ कटौती कȧ गई हो। 
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(झ) सामĒी अिĒम धनरािश से Đय कȧ गई हो तो समायोजन कȧ ǔèथित देखी जाये। 

11. लेखन सामĒी लेखा 

(क) राजकȧय मुġणालय से ĤाÜ त è टेशनरȣ कȧ Ĥǒवǒƴयॉ ंपंजी मɅ चेक करɅ। 

(ख) लेखन सामĒी कȧ è थानीय खरȣद का औिच× य उपभोग के साथ देखɅ। è थानीय शासनादेशɉ के 

अÛ तग[त िनयमानुसार Ǒकया गया हो तथा सभी खरȣद कȧ Ĥǒवǒƴयॉ ंपंजी मɅ पूण[ ǒववरण Đय 

ितिथ एवं मूã य सǑहत अंǑकत कȧ गई हो। 

(ग) लेखन सामĒी के è थानीय खरȣद कȧ पुǒƴ कǔÛटजेÛ ट रǔजè टर व कैशबुक से करɅ। 

12. टेलीफोन/Ěंककाल 

(क) टेलीफोन के ǒवपğ सà बǔÛधत अिधकारȣ से स× याǒपत कराने के उपराÛ त भुगतान Ǒकये गये 

हɉ। 

(ख) पंजी मɅ बाहरȣ काल का ǒववरण व Ĥयोजन चेक करɅ। 

(ग) टेलीफोन/Ěंककाल का बजट देखɅ। 

(घ) अिधकाǐरयɉ के आवास के टेलीफोन कȧ पंजी कȧ रखी गई हो। 

(ड) å यǒƠगत कालɉ का भुगतान सà बǔÛधत å यǒƠ से वसलू हो गया हो। 

13. (डेडè टाक/कÛ जूमेबेल è टाक) पंजी 

(क) वत[मान मɅ खरȣद कȧ गई वè तुओं का औिच× य चेक करते हुए कǔÛटजेÛ ट रǔजè टर से िमलान 

Ǒकया जाये। 

(ख) पंजी मɅ वè तुओं का पूण[ ǒववरण मूã य व Đय कȧ ितिथ अंǑकत Ǒकया गया हो। 

(ग) नç ट होने वाले तथा नç ट न होने वाले वè तुओं का लेखा पथृक-पथृक पंजी मɅ अंǑकत Ǒकया 

गया हो। 

(घ) वाǒष[क भौितक स× यापन हुआ है Ǒक नहȣं तथा स× यापन का Ĥमाण-पğ Ǒदया गया है। 

(ड) नष ् ट होने योÊ य या सेवा आयोÊ य वè तुऍ ं अिधक समय से यǑद è टाक मɅ Ĥदिश[त है तो 

उनकȧ नीलामी के आǑद कȧ å यवè था न होने का औिच× य देखा जाये। 

(च) अनुपयोगी वè तुओं कȧ वाǒष[क भौितक स× यापन Ǒकया गया हो तथा उÛ हɅ नीलाम कर ĤाÜ त 

धनरािश को कोषागार मɅ जमा करा Ǒदया गया हो। 

14. सरकारȣ डाक Ǒटकट लेखा 

(क) डाक Ǒटकट का रख-रखाव ठȤक ढंग से Ǒकया गया हो तथा दैिनक अवशेष िनकाला गया हो। 

(ख) कोषागार एवं पोè ट आǑफस से ĤाÜ त सरकारȣ डाक Ǒटकटɉ कȧ पुǒƴ आहरण (डा्ल) से करɅ 

तथा Ǒटकटɉ के å यय कȧ पǒुƴ Ĥेषण रǔजè टर से करɅ। 

(ग) माह के अÛ त मɅ Ǒटकटɉ कȧ िगनती कर स× यापन Ĥमाण-पğ मɅ अंǑकत हो गया हो। 

15. काया[लय भवन पंजी 

(क) ǒबǔãडंग के मािलक एवं सरकार के बीच कराये गये अनुबÛ ध-पğ सुर¢ापूव[क रखे गये हɉ। 

(ख) Ǒकराये के भुगतान कȧ मािसक Ĥǒवǒƴयॉ ंपंजी मɅ अǑंकत कȧ गयी हो। 

16. आवासीय भवन पंजी 
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(क) È या आवासीय भवनɉ कȧ पंजी उपलÞ ध है, और Ĥ× येक भवन मɅ पंखे आǑद चल सà पिƯ का 

स× यापन िनयमानसुार हो रहा है 

(ख) È या आवासीय भवनɉ के अÚ यािसयɉ से Ǒकराये कȧ िनयिमत वसूली हो रहȣ है 

(ग) अवशेष Ǒकराये कȧ वसूली के È या उपाय Ǒकये गये है 

(घ) अÚ यासीवार अवशेष दािय× व सà बÛ धी पंजी के आधार पर कुल बकाया धनरािश। 

17. गाडȣ अनुर¢ण तथा लाग बुक 

(क) गाडȣ कȧ Ǒहè Ěȣशीट ठȤक ढंग से रखी गयी हो। 

(ख) गाडȣ के अनुर¢ण पर å यय, स¢म अिधकारȣ कȧ è वीकृित उपराÛ त Ǒदया गया हो एवं पुरान े

पुजȾ कȧ Ĥǒवǒƴयɉ सà बǔÛधत पजंी मɅ दज[ कȧ गयी हो। 

(ग) लाग बुक कȧ सभी Ĥǒवǒƴयॉ ंउिचत एंग से भरȣ गयी हɉ।  उसकȧ मािसक समरȣ पेĚोल/डȣजल 

के å यय का औसत िनकालने हेतु भरȣ जा रहȣ है। 

(घ) देखɅ Ǒक गाडȣ का लाग बुक िनयिमत Ǿप से भरȣ जा रहȣ है और डȣजल/पĚेोल के å यय 

मरà मत का ǒववरण Ǒदया जा रहा है। 

(ड) लाग बुक मɅ याğा कहॉ ंकȧ गयी है, è पç ट भरा जाये। 

व ् यǒƠगत Ĥयोग के सà बÛ ध मɅ अपेǔ¢त धनरािश जमा Ǒक जा रहȣ है। å यǒƠगत 

Ĥयोग हेतु माह मɅ गाडȣ 200 Ǒकमी से अिधक तो नहȣं चली है। यǑद चली है तो अिधक 

चलने कȧ ǔèथित मɅ शासन Ʈारा िनधा[ǐरत दर से वसूली होना चाǑहए। 

19. वाहन अिĒम एवं भवन िनमा[ण/मरà मत अिĒम तथा å यǒƠगत कà Ü यूटर सà बÛ धी लेखे 

(1) उÈ त अिĒमɉ के सापे¢ È या सभी कागजात यथा बÛ ध पğ Ĥè तुत कर Ǒदये गये है। 

(2) यह जॉचं कȧǔजए Ǒक अिĒम कȧ Þ याज सǑहत िनयिमत वसूली हो रहȣ है È या अÛ य 

कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ से Þ याज सǑहत वसूली पूण[ हो गई है 

(3) भूिम और भवन के Đय तथा िनमा[ण के सà बÛ ध मɅ अिĒम धनरािश भगुतान के पवू[ È या 

सभी å यǒƠयɉ से बÛ धक पğ ĤाÜ त कर िलये गये है 

(4) ǔजन कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ से Þ याज सǑहत वसूली पूण[ हो गई हɇ È या उनके बÛ धक पğ 

मुÈ त कर Ǒदये गये है 

20. टेÖ डर पğाविलयॉ ं

(क) टेÖ डर िनयमानुसार एवं समय से आमंǒğत Ǒकये गये हɉ। 

(ख) टेÖ डर फामȾ कȧ िनधा[ǐरत शुã क पर ǒबĐȧ, ǒबĐȧकर एवं टेÖ डर से ĤाÜ त सारȣ धनरािश को 

कोषागार मɅ जमा करा Ǒदया गया हो। 

(ग) टेÖ डरɉ कȧ è वीकृित से पूव[ वǐरç ठतम ǒव× त एवं लेखा सेवा के अिधकारȣ कȧ संè तुित ĤाÜ त कȧ 

गई है तथा Û यूनतम से अिधक दर वाले टेÖ डर पास करने पर उसके औिच× य को दशा[या गया 

हो। 

21. हैÖ डिलंग/पǐरवहन ठेकेदार कȧ िनयुǒƠ एवं जमानत 

हैण ् डिलंग/पǐरवहन ठेकेदार कȧ िनयुǒƠ आमǒंğत टेÖ डर कȧ शतȾ के आधार पर कȧ गई हो। 

22. सेवा सà बÛ धी मामले 
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(क) ǒवभागीय काय[वाहȣ के मामलɉ मɅ यǑद िनलà बन के कोई मामले हɇ तो देखा जाना चाǑहए Ǒक 

कोई कम[चारȣ यǑद 6 माह से अिधक समय से िनलǔàबत चल रहा है तो उसके िनलǔàबत 

रहने के È या कारण हे तथा शासन का धन å यथ[ मɅ िनवा[ह भ× ते के Ǿप मɅ िनरÛ तर भुगताना 

तो नहȣं Ǒकया जा रहा है È या इन कĨचाǐरयɉ के मामलɉ का परȣ¢ण Ĥशासिनक è तर पर 

Ǒकया जा रहा है 

(ख) काया[लय हेत ुè वीकृत è टाफ स ेअिधक è टाफ तो नहȣं लगा है यǑद लगा है तो उसके È या 

कारण है फȧã ड è टाफ काया[लय से सà बƨ होने कȧ ǔèथित मɅ यह हो सकता है Ǒक उसकȧ 

फȧã ड हेतु आवæ यकता नहȣ ंहै और उस पर होने वाले å यय को बचाया जा सकता है। 

23. Đय सिमित का गठन 

(क) È या ǒवभाग मɅ सिमित का गठन Ǒकया गया है और उसकȧ संè तुित के आधार पर Đय कȧ 

काय[वाहȣ कȧ गई है Đय सिमित मɅ ǒव× त एवं लेखा सेवा के वǐरç ठतम अिधकारȣ को सदè य 

के Ǿप मɅ रखा गया है या नहȣं 

(ख) È या सभी ǒव× तीय मामलɉ मɅ लेखािधकारȣ से (यǑद वह काया[लय मɅ तैनात रहा हो) परामश[ 

िलया गया है 

24. आǑडट आपिƯयॉ ं

(क) महालखेाकार, उ× तर Ĥदेश, इलाहाबाद कȧ आǑडट आपिƯयॉ ंयǑद अवशषे है तो उनका È या 

कारण है 

(ख) Ǒकतने Ĥितवेदनɉ कȧ Ĥथम अनुपालन आÉ या नहȣं Ĥेǒषत कȧ गई है 

(ग) अिनè ताǐरत आपिƯयɉ के िनè तारण हेतु È या काĩवाहȣ कȧ गई है 

(घ) लोक सेवा सिमित Ʈारा इंिगत Ǒकतने Ĥè तरɉ कȧ अनुपालन आÉ या Ĥेǒषत कȧ गई है अवशेष 

Ĥè तरɉ कȧ È या ǔèथित है 

(ड) Ĝापट/आǑडट Ĥè तरɉ कȧ ǔèथित È या है 

25. पɅशन के मामले 

(क) यह देखना कȧ Ǒकतने कम[चारȣ आगामी दो वषȾ से सेवािनवǒृƣ होने वाले हɇ, तथा उनके पɅशन 

Ĥपğɉ कȧ तैयारȣ हेतु िनधा[ǐरत एवं Ĥभावी काय[वाहȣ Ĥारà भ कर दȣ गई है, ǔजससे समय से 

पɅशन è वीकृत होने मɅ कǑठनाई न हɉ।

(ख) Ǒकतने अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ को पɅशन/पाǐरवाǐरक पɅशन, ĒेÍ युटȣ का भुगतान नहȣं हुआ है। 

सेवाकाल मɅ मतृ सरकारȣ कम[चारȣ के पǐरवार को पाǐरवाǐरक पɅशन/म×ृ यु ĒेÍ युटȣ के मामलɉ 

कȧ ǔèथित È या है 

ĤािƯयɉ कȧ लेखा परȣ¢ा 

1. È या ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ के Ʈारा यह सुिनǔƱत Ǒकया जा रहा है Ǒक सरकार को देय सभी 

धनरािशयɉ को िनयिमत Ǿप से अǒवलà बन िनधा[ǐरत Ǒकया जाता है 

2. È या अधीनè थ अिधकाǐरयɉ Ʈारा िनयंğक अिधकाǐरयɉ को उपयुÈ त Ĥपğ मɅ मािसक लेखे ओर 

ǒववरǔणयɉ को Ĥेǒषत Ǒकया जा रहा है 
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3. ǒववरǔणयɉ मɅ यह देख िलया गया है Ǒक Ǒकतनी धनरािश कोषागार मɅ जमा कर दȣ गई है 

धनरािशयɉ जो कोषागार मɅ जमा नहȣं कȧ गई है उसका È या कारण हे सरकारȣ ĤािƯयɉ का 

िमलान कोषागार स ेतØ य िनयंğक अिधकाǐरयɉ Ʈारा महालेखाकार से कर िलया गया है। 

4. ǒवभागीय अिधकाǐरयɉ Ʈारा अपना लेखा कोषागार Ʈारा तैयार Ǒकये गये ǒववरण से संकिलत 

तो नहȣं Ǒकया गया है 

5. कोषागार तथा ǒवभागीय आंकडɉ मɅ यǑद कोई अÛ तर है तो उसका समाधान पूण[ औिच× य के 

साथ बनाया गया है या नहȣं 

6. ĤािƯ कȧ गई धनरािशयɉ का Ĥयोग Ǒकसी भी दशा मɅ Ǒकसी भी मद से å यय नहȣं करना 

चाǑहए िसवाय उस मामले मɅ जहॉ ंसरकार ने ǒवभागीय ĤािƯयɉ को ǒवभागीय å यय के िलए 

िनǑद[ç ट Ǿप से अनुमित दे दȣ हो। 

7. यǑद सरकारȣ कोई भी देय धनरािश जा वसूल न होने योÊ य Ĥतीत हो तो स¢म अिधकाǐरयɉ 

को उसकȧ पूरȣ ǐरपोट[ Ĥेǒषत कȧ गई है या नहȣं 

8. यǑद यह पता चले Ǒक पावना सरकारȣ कम[चाǐरयɉ कȧ और से ǒबना पया[Ü त कारण के चूक से 

वसूल न होने योÊ य हो गये हɉ तो जो कम[चारȣ दोषी है उससे िनधा[ǐरत ĤǑĐया का अनुĮवण 

करके वह धनरािश परूȣ कȧ गई है या नहȣं 

9. राजè व ĤािƯ, अनुमानɉ कȧ तुलना के अनुसार ĤाÜ त हो रहȣ है या नहȣं यǑद नहȣं हो रहȣ है तो 

उसका कारण È या है 

10. अÛ य सरकारȣ तथा è थानीय िनकाय से जो पावने िमलना है उनकȧ वसूली यथाशीē कȧ जा 

रहȣ है या नहȣं 

11. ǒवभा मɅ िनà न बातɉ के पया[Ü त å यवè था है या नहȣं 

(क) कानून के अधीन मॉग या वापसी के संगणना के िलए आवæ यक ऑकंडɉ का संकलन और 

उनका उपयोग। 

(ख) मॉगं, वसूली और वापसी के लेखɉ के रख-रखाव के िलए पया[Ü त å यवè था है या नहȣं 

(ग) ĤािƯयɉ के सहȣ लेखांकन वगȸकरण व उसका संिचत िनिध मɅ जमा करन ेके पया[Ü त å यवè था 

हे या नहȣं 

(घ) कर लगाने, वसूलने और वापिसयɉ को जारȣ करने मɅ कोई चूक न हो इसके िलए È या उपाय 

है

(ड) कर दाताओं के दावɉ का त× पारता से पǐरसीलन करने तथा उसका पǐर× याग करने या उसके 

कम करने रोकने हेतु पया[Ü त औिच× य कȧ å यवè था हे या नहȣं 

(च) दोहरे वापिसयɉ, जाली, झूठɅ वापसी आदेश और अÛ य राजè व हािन कȧ जॉचं त× परता से कȧ 

जाती है या नहȣं 

(छ) इसके अितǐरÈ त लेखा परȣ¢ा करते समय ǒवभागीय िनयमɉ मɅ िनधा[ǐरत å यवè थाओं का 

अनुपालन Ǒकया जा रहा हɇ या नहȣं इसका Ú यान रखा जाये। 

िनयन ् ğण ǒवभागɉ हेतु 
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(1) È या िनमा[ण काय[ Ĥारà भ करने से पूव[ काय[è थल के ǒवè ततृ सवȶ¢ण के पæ चात ् स¢म 

अिधकारȣ Ʈारा ǒवè ततृ पǐरकã प, ĤाÈ कलन, ǒव× तीय एवं Ĥाशसिनक è वीकृित Ĥदान कर दȣ 

गयी है। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 318.375)

(2) È या काय[ बाè तव मɅ सà पाǑदत होने पर हȣ å यय को उÈ त काय[ के ǒवǾƨ डेǒबट Ǒकया गया 

है। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 375)

(3) È या भूिम पर िनमा[ण काय[ Ĥारà भ होने के पूव[ Ĥæ नगत भूिम िसǒवल अिधकाǐरयɉ Ʈारा 

ǒविधवत ्उपलÞ ध करा दȣ गयी थी। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 378)

(4) È या माप करने वाले अिभयंता ने काय[ या आपूित[ को माğ पुǔèतका मɅ è पç ट एवं सहȣ – 

सहȣ मूã यांकन Ǒकया है तथा खÖ डȣय अथवा उप खÖ डȣय अिधकारȣ ने भुगतान करने के पूव[ 

इसे सुिनǔƱत कर िलया है।

 (ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 435)

(5) È या अè थायी अिĒमɉ/अĒदायɉ का समायोजन अिधकतम दो माह के अÛ दर Ǒकया गया है 

और यǑद नहȣं तो È या पुिलस मɅ एफ0आई0आर0 दज[ करायी गयी है।

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 172 तथा Ĥमुख 

अिभयंता के पǐरपğ संÉ या -14 पी0डÞ ã यू0-970-

एम0टȣ0/52ए-14-89 Ǒदनांक 22-2-89 का Ĥè तर 1.20) 

(6) È या िनमा[ण एजेÛ सी से िनयमानसुार सेÛ टेज चाजȶज (Ĥितशत Ĥभार) लेते हुए उसे राजकȧय 

खाते मɅ जमा Ǒकया गया है। 

(7) È या भÖ डार लेखा बÛ द Ǒकये जाने पर ĤाÜ त लाभ को शासन के राजè व ĤािƯयɉ मɅ जमा 

Ǒकया गया है। 

(8) È या भÖ डार एवं èटाक से सà बǔÛधत लेखे कȧ अƨ[वाǒष[क मूल ्य लेखा बÛ दȣ कȧ गयी है। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 230, 231)

(9) È या वष[ मɅ एक बार अिधशासी अिभयंता Ʈारा भÖ डार का भौितक स× यापन Ǒकया गया है। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 225) 

(10) È या िनमा[ण एजेǔÛसयɉ को Ǒदये गये ऋणɉ पर आरोǒपज Þ याज उनके Ʈारा शासकȧय लेखे मɅ 

जमा Ǒकया गया है। 

(ऋण के è वीकृत सà बÛ धी आदेश शत[ के अनुसार)

(11) È या ĤाÈ कलन मɅ è वीकृित के पॉचं वष[ बाद वाǒष[क मरà मरत को छोउकर काय[ Ĥारà भ तो 

नहȣं Ǒकया गया है 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम-380)

(12) È या मूल आगणन से अिधक å यय कȧ è वीकृित स¢म अिधकारȣ Ʈारा Ĥदान कर दȣ गयी है।

 (ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 317) 
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(13) È या वष[ मɅ ĤाÜ त अनुदान का पूण[ उपयोग सामाÛ य िमत× ययता के साǔØ कया गया है तथा 

वष[ के अǔÛतम माह मɅ अनुदान को å ययगत होने मɅ बचाने के भारȣ å यय तो नहȣं Ǒकया गया 

है तथा अवशेष धनरािश कȧ समयाÛ तग[त अß यǒप[त कर Ǒदया गया है। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6 िनयम 68) 

(14) È या दरɉ के पुनरȣ¢ण के कारण मãू य मɅ िभğता का Ĥितिनिध× व करने वाले वाǒष[क अिधकता 

या कमी कȧ धनरािश का ĤाǾप लेखा तैयार Ǒकया गया है तथा उसे राजè व या पूंजी लेखे पर 

ĤािƯ के Ǿप मɅ ĐेǑडट अथवा è टाक पर हािन के Ǿप मɅ भाǐरत Ǒकया गया। 

(ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड-6, िनयम 217) 

सी0सी0एल0 एवं डȣ0सी0एल0

1. È या आय-å ययक मɅ Ĥाǒवधािनत धनरािश कȧ साख सीमा (सी0सी0एल0) जो ǒव× त िनयंğक  

Ʈारा जारȣ कȧ गयी है। 

2. È या सी0सी0एल0 से अिधक रािश के चेक तो नहȣं काट Ǒदये गये है अथवा अिधक आहǐरत 

तो नहȣं Ǒकया गया है 

3. यह देखा जाये कȧ सी0सी0एल0 मɅ अवशेष बची धनरािश को Ǒडपाǔजट साख सीमा 

(डȣ0सी0एल0) मɅ तो अंतǐरत नहȣं कर Ǒदया गया है अथवा उसे Ǒडपाǔजट मɅ तो नहȣं जमा 

कर Ǒदया गया है। 

4. सरपã स è टाक इÛ टर Ǒडवीजनल ĚाÛ सफर के ĤाÜ त चेकɉ को लेखाशीष[क ‘8782’ मɅ हȣ जमा 

Ǒकया गया है इÛ हɅ डȣ0सी0एल0 कȧ मॉगं मɅ तो सǔàमिलत नहȣं Ǒकया गया है 

5. È या सी0सी0एल0 और डȣ0सी0एल0 का लेखा-जोखा शासनादेश संÉ या ए-2-3/दस-97-

10(9)/95 Ǒदनांक 3 माच[, 1997 मɅ उǔãलǔखत Ĥपğ 2 मɅ रखा जा रहा है 

6. È या डȣ0सी0एल0 जारȣ करने के पूव[ सेÛ टेज चाजȶज कȧ कटौती कर ली गयी है तथा सेÛ टेज 

चाजȶज कȧ धनरािश का समायोजन ĚाÛ सफर इÛ Ěȣ Ʈारा करते हुए लेखाशीष[क को ĐेǑडट एवं 

Ǒडपाǔजट काय[ शीष[क को डेǒबट कर Ǒदया गया है 

7. È या Ǒडपाǔजट काय[ के िलए Đय Ǒकये गये è टोस[/è टाक के िलए अलग से Ĥोफाम[ एकाउÛ ट 

रखा जा रहा है 

पी0एल0ए0 कȧ सà परȣ¢ा हेतु चेक ǒबÛ द ु

1. पी0एल0ए0 खोले जाने के सà बÛ ध मɅ महालेखाकार के अिधकार पğ/शासनादेश कȧ Ĥित। 

2. Ǒकसी वष[ से पी0एल0ए0 खोला है 

3. पी0एल0ए0 का िनयंğक/Ĥशासिनक अिधकारȣ कौन है 

4. ǒपछले तीन वष[ के पी0एल0ए0 कȧ ǔèथित िनà न ĤाǾप पर :

वष[ Ĥारǔàभक अवशेष Ĥाप ् त धनरािश योग व ् यय कȧ गयी 

धनरािश 

अवशेष 

1 2 3 4 5 6
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5. Ǒकस उददेæ य के िलए पी0एल0ए0 कȧ धनरािश ĤाÜ त हुई है Ĥ× येक ĤािƯ के िलए शासनादेश 

इ× याǑद कȧ चेǑकग कȧ जाये। 

6. ǔजस उददेæ य के िलए पी0एल0ए0 कȧ धनरािश ĤाÜ त हुई उसका उपयोग कब Ǒकया गया और 

वहॉ ंǑकतनी धनरािश अवशेष है Ĥ× येक भुगतान कȧ चेǑकंग कȧ जाये उपभोग Ĥमाणक भुगतान 

ĤािƯ ǐरसीव इ× याǑद कȧ चैǑकंग कȧ जाये। 

7. यǑद पी0एल0ए0 कȧ धनरािश के उपयोग कȧ अविध समाÜ त हो Ö कȧ हो उसके समय बढाने 

का शासन का आदेश ĤाÜ त Ǒकया Ǒक नहȣं 

8. यǑद शासन का आदेश पी0एल0ए0 कȧ धनरािश å यय Ǒकये जाने हेतु नहȣं बढाया गया है तब 

उस धनरािश को सà बǔÛधत ĤािƯ लेखाशीष[क के अनतग[त कोषागार मɅ जमा करा Ǒदया गया 

है या नहȣं 

9. पी0एल0ए0 कȧ Ǒकतनी धनरािश पी0एल0ए0 से आहǐरत करके बɇक या पोè ट आǑफस मɅ 

जमा कȧ गयी हɇ जमा Ǒकये जाने कȧ ितिथ, धनरािश, बɇक का नाम एव ंअǔज[त Þ याज एवं इस 

Ĥकार जमा Ǒक गई धनरािशयɉ के िनसतारण कȧ जॉचं। 

10. यǑद पी0एल0ए0 कȧ धनरािश आहǐरत करके लेटर आफ ĐेǑडट बɇक मɅ  खोला गया है तो 

लेटर आफ ĐेǑडट खोले जाने कȧ ितिथ, धनरािश, उसका कब उपयोग हुआ और Ǒकस Ĥयोजन 

हेतु लेटर आफ ĐेǑडट खोला गया, उसके िलए Ǒकतनी धनरािश शासन Ʈारा è वीकृत कȧ गयी। 

11. ǒवभागीय पी0एल0ए0 कȧ पासबुक एवं Ěेजरȣ कȧ पासबुक का िमलान Ĥित माह Ǒकया जाता 

है। Ĥितवष[ बैलेÛ स सटȹǑफकेट Ĥशासन Ʈारा Ǒदया जाता हɇ ǔजसमɅ अÛ तर का समाधान Ǒकया 

गया है। 

12. पी0एल0ए0 के चेक िनग[त माह के अगले महȣने तक कैश कराये जा सकते हɇ यǑद Ěेजरȣ के 

पी0एल0ए0 का बɇलÛे स ǒवभागीय पी0एल0ए0 के बɇलÛे स स ेअिधक है तो अतंर का È या 

कारण है 

13. पी0एल0ए0 कȧ धनरािश Ǒकन-Ǒकन İोतɉ से ĤाÜ त होती है 

14. उपभोग Ĥमाण-पğ उपलÞ ध है। 

15. È या Đय के सà बÛ ध मɅ Đय-ǒवĐय िनयमɉ का पालन होता है। 

16. ǔजस माह मɅ सà परȣ¢ा Ǒकया गया है उसके पहले माह मɅ Ǒकतना अवशेष था। 

17. È या अनपेयड का ǒववरण तैयार Ǒकया जाता है। 

18. È या पी0एल0ए0 से धनरािश िनकाल कर डाकघर बचत खाते मɅ डाली जा रहȣ है यǑद हॉ ंतो 

उसका ǒववरण। 

19. È या पी0एल0ए0 कȧ चेक बुक कोषागार से जारȣ कȧ गयी È या इनका Ǒहसाब रखा गया है। 

20. कैǔÛसã ड या टाइमबाड[ चेक के सà बÛ ध मɅ È या िनयमɉ का पालन हो रहा है। 

21- È या फाम[ को भुगतान Đाè ट चेक या बɇक Ĝापट Ʈारा Ǒकया जाता है। 

22. बɇक Ĝापट रǔजè टर रखा गया है 

23. È या शासनादेश का रǔजè टर रखा गया है और शासन आदेश अनुसार उपभोग कȧ गयी 

धनरािश और अवशेष धनरािश का ǒववरण उपलÞ ध है। 
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आन ् तǐरक सà परȣ¢ा ǑटÜ पणी िलखने हेतु ĤाǾप भाग-एक (अ)

1. ǒवभागाÚ य¢/काया[लयाÚ य¢ का नाम ǔजसके लेखɉ कȧ आÛ तǐरक सà परȣ¢ा कȧ गयी काय[विध 

सǑहत।.........................................................................

2. आहरण-ǒवतरण अिधकारȣ का नाम व काया[काल।..................................

3. अविध ǔजसके लेखɉ कȧ आÛ तǐरक सà परȣ¢ा कȧ गयी।..........................

4. सà परȣ¢ा दल न सदè यɉ के नाम व पदनाम। ....................................

5. सà परȣ¢ा कȧ ितिथयॉ।ं....................................................................

6. पय[वे¢ण अिधकारȣ का नाम व पदनाम। ............................................

भाग-एक (ब)

इस भाग मɅ पूव[ काल मɅ महालेखाकार कȧ सà परȣ¢ा के अवशेष Ĥितवेदन के Ĥè तर के साथ-साथ 

ǒवभागीय सà परȣ¢ा दल के अवशेष Ĥितवेदनɉ एवं Ĥè तर कȧ ǔèथित å यÈ त कȧ जाये। 

भाग-दो (अ)

इस भाग मɅ पायी गयी मह× वपूण[ अिनयिमतताओ ं का उã लेख करते हुए शासकȧय धनरािश के 

दǒुव[िनयोग/अिधक भुगतान, è टोस[ एवं भÖ डार हािन के मामले दशा[ये जायɅ। िनयम ĤǑĐया आǑद मɅ आǑद 

कोई कमी हो तो उसे इंिगत Ǒकया जाये परÛ तु कोई नई ĤǑĐया ǒबना स¢म अिधकारȣ कȧ è वीकृत के लागू न 

कȧ जाये।

 
भाग-दो (ब)

सम ् परȣ¢ा मɅ पाई गयी सामाÛ य ǒव× तीय अिनयिमतताओं का समावेश इस 

भाग मɅ Ǒकया जाये। 

भाग-तीन

इस भाग मɅ अÛ य आपǒƣयɉ संǔ¢Ü त Ǿप मɅ अंǑकत कȧ जाये। जो अिभलेख सà परȣ¢ा मɅ Ĥè तुत न 

Ǒकये गये हɉ उनका इस भाग मɅ अिनवाय[ Ǿप से उã लेख Ǒकया जाये। 

भवदȣय,

ǒवजय कुमार शमा[

सिचव ǒव× त।
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(�7�K�H�����'�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I���5�H�F�R�U�G�V���$�F�W������������

�7�+�(���6�(�&�2�1�'���6�&�+�(�'�8�/�(
(�6�H�H���6�H�F�W�L�R�Q��������

�$�P�H�Q�G�P�H�Q�W���R�I���&�H�U�W�D�L�Q���(�Q�D�R�W�P�H�Q�W�V
[�5�H�S�H�D�O�H�G���E�\���W�K�H���5�H�S�V�D�O�L�Q�J���D�Q�G���$�P�H�Q�G�L�Q�J���$�F�W�����������������������R�I���������������6�H�F�W�L�R�Q�������D�Q�G���6�F�K�H�G�X�O�H�@ 

[�7�K�H�@���'�(�6�7�5�8�&�7�,�2�1���2�)���5�(�&�2�5�'�6���$�&�7������������

(�$�F�W���9���R�I������������

[�7�K�H���W�H�[�W���R�I���W�K�H���$�F�W���S�U�L�Q�W�H�G���K�H�U�H���L�V���D�V���R�Q������-��-���������@

�&�2�1�7�(�1�7�6

�6�(�&�7�,�2�1�6 �������� �9�D�O�L�G�D�W�L�R�Q�� �R�I�� �I�R�U�P�H�U�� �U�X�O�H�V�� �I�R�U��
�G�L�V�S�R�V�D�O���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V������ �6�K�R�U�W���W�L�W�O�H�����(�[�W�H�Q�W��

�� (�5�H�S�H�D�O�H�G�� �������� �6�D�Y�L�Q�J���R�I���F�H�U�W�D�L�Q���G�R�F�X�P�H�Q�W�V

�� �3�R�Z�H�U���W�R���F�H�U�W�D�L�Q���V�X�W�K�R�U�L�W�L�H�V���W�R���P�D�N�H���U�X�O�H�V��
�I�R�U���G�L�V�S�R�V�D�O���R�I���G�R�X�P�H�P�W�V����

�������� (�5�H�S�H�D�O�H�G����
�7�+�(���6�&�+�(�'�8�/�(�����5�(�3�(�$�/�(�'��

   
�6�7�$�7�(�0�(�1�7���2�)���2�%�-�(�&�7�6���$�1�'���5�(�$�6�2�1�6

     “�,�Q�� �S�U�H�V�H�Q�W�� �F�R�Q�G�L�W�L�R�Q�V�� �G�R�F�X�P�H�Q�W�V�� �D�U�H��
�U�H�T�X�L�U�H�G�� �W�R�� �E�H�� �S�O�D�F�H�G�� �L�Q�� �W�K�H�� �F�X�V�W�R�G�\�� �R�I��
�*�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W���R�I�I�L�F�H�U�V���X�Q�G�H�U���D���O�D�U�J�H���Q�X�P�E�H�U���R�I��
�H�Q�D�F�W�P�H�Q�W�V���� �,�Q�� �P�D�Q�\�� �R�I�� �W�K�H�V�H�� �$�F�W�V�� �Q�R��
�S�U�R�Y�L�V�L�R�Q���H�[�W�V�W�V���I�R�U���W�K�H���G�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I���V�X�F�K���R�I��
�W�K�H�P���D�V���K�D�Y�H���E�H�F�R�P�H���Y�D�O�X�H�O�H�V�V�����)�R�U���H�[�D�P�S�O�H����
�W�K�H�U�H�� �L�V�� �Q�R�� �S�U�R�Y�L�V�L�R�Q�� �I�R�U�� �W�K�H �G�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�� �R�I��
�G�R�F�X�P�H�Q�W�V�� �O�R�G�J�H�G�� �Z�L�W�K�� �W�K�H�� �U�H�J�L�V�W�U�D�U�� �R�I�� �-�R�L�Q�W��
�6�W�R�F�N �&�R�P�S�D�Q�L�H�V�� �X�Q�G�H�U�� �W�K�H�� �5�H�J�L�V�W�U�D�W�L�R�Q�� �R�I��
�6�R�F�L�H�W�L�H�V�� �$�F�W���� ���������� �W�K�H�� �3�U�R�Y�L�G�H�Q�W�� �,�Q�V�X�U�D�Q�F�H��
�6�R�F�L�H�W�L�H�V�� �$�F�W���� ������������ �W�K�H�� �L�Q�G�L�D�Q�� �/�L�I�H��
�$�V�V�X�U�D�Q�F�H�� �&�R�P�S�D�Q�L�H�V�� �$�F�W���� ������������ �D�Q�G�� �W�K�H��
�,�Q�G�L�D�Q�� �&�R�P�S�D�Q�L�H�V�� �$�F�W���� ������������ �Q�R�U�� �F�R�X�O�G�� �V�X�F�K��
�S�D�S�H�U�V���E�H���G�H�D�O�W���Z�L�W�K���X�Q�G�H�U���W�K�H���'�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I��

�W�K�H�� �$�F�W���O�I�� ���������� �V�R�� �D�V�� �W�R�� �P�D�N�H���L�W�� �F�R�Q�I�R�U�P���W�R��
�P�R�G�H�U�Q�� �U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V���� �7�K�H�� �S�U�L�Q�F�L�S�D�O�� �I�H�D�W�X�U�V��
�R�I�� �W�K�H�� �G�U�D�I�W�� �E�L�O�O�� �L�V�� �W�K�D�W�� �L�W�� �H�Q�S�R�Z�H�U�V�� �F�D�U�W�D�L�Q��
�V�X�W�K�R�U�L�W�L�H�V���W�R���I�U�D�P�H���U�X�O�H�V���I�R�U���W�K�H���G�L�V�S�R�V�D�O���E�\��
�G�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�U���R�W�K�H�U�Z�L�V�H���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���Z�K�L�F�K��
�W�K�H�\�� �P�D�\�� �F�R�Q�V�L�G�H�U�� �Q�R�W�� �R�I�� �V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W�� �S�X�E�O�L�F��
�Y�D�O�X�H�� �W�R�� �M�X�V�W�L�I�\�� �S�U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q���� �D�Q�G�� �S�U�R�Y�L�G�H�V��
�I�R�U�� �W�K�H�� �G�H�O�H�J�D�W�L�R�Q�� �W�R�� �V�X�E�R�U�G�L�Q�D�W�H�� �R�I�I�L�F�H�U�V�� �R�I��
�W�K�H�� �U�X�O�H-�P�D�N�L�Q�J�� �S�R�Z�H�U�V�� �Y�H�V�W�H�G�� �L�Q�� �W�K�H�� �/�R�F�D�O��
�*�R�Y�H�U�Q�P�H�Q���� �7�K�H���U�X�O�H-�P�D�N�L�Q�J���S�R�Z�H�U�V��
�D�O�U�H�D�G�\�� �Y�H�V�W�H�G�� �L�Q�� �W�K�H�� �+�L�J�K�� �&�R�X�U�W�V�� �D�Q�G�� �W�K�H��
�&�K�L�H�I�� �&�R�Q�W�U�R�O�O�L�Q�J�� �5�H�Y�H�Q�X�H�� �D�X�W�K�R�U�L�W�L�H�V�� �E�\��
�$�F�W�� �,�,�,�� �R�I�� ���������� �Z�L�O�O�� �Q�R�W�� �E�H�� �D�I�I�H�F�W�H�G�� �E�\�� �W�K�L�V��
�%�L�O�O�����7�R���D�Y�R�L�G���R�Y�H�U�O�D�S�S�L�Q�J�����L�W���L�V���S�U�R�S�R�V�H�G���W�R��
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�5�H�F�R�U�G�V�� �$�F�W���� ������������ �D�V�� �L�W�� �V�W�D�Q�G�V���� �,�W�� �L�V��
�D�F�F�R�U�G�L�Q�J�O�\���S�U�R�S�R�V�H�G���W�R���U�H�S�H�D�O���D�Q�G���U�H-�H�Q�D�F�W��

�U�H�S�H�D�O�� �W�K�H�� �S�U�R�Y�L�V�L�R�Q�V�� �R�I�� �W�K�H�� �H�Q�D�F�W�P�H�Q�W�V��
�P�H�Q�W�L�R�Q�H�G���L�Q���W�K�H���6�F�K�H�G�X�O�H”
�*�D�]�H�W�W�H���R�I���,�Q�G�L�D�����������������3�D�U�W���9�����3��������

�$�&�7���+�2�:���$�)�)�(�&�7�(�'���%�<���6�8�%�6�(�4�8�(�1�7���/�(�*�,�6�/�$�7�,�2�1
- �$�G�D�S�W�H�G���E�\���$���2�������������������$���/���2�����������������������$���/���2����������������

- �$�G�D�S�W�H�G���E�\���0�H�J�K�D�O�D�\�D���$���/���2������������������

- �$�P�H�Q�G�H�G���E�\���$�Q�G�K�U�D���3�U�D�G�H�V�K���$�F�W�������R�I���������������0�D�G�K�\�D���3�U�D�G�H�V�K���$�F�W���������R�I�����������������0�\�V�R�U�H��     �$�F�W������
�R�I�������������D�Q�G���8���3�������$�F�W���������R�I������������

- �(�[�W�D�Q�G�H�G���E�\���$�F�W�V���������R�I���������������������R�I���������������������R�I���������������5�H�J�Q�V�������D�Q�G�������R�I���������������������R�I�������������D�Q�G�������R�I��
����������

- �$�Q�G�K�U�D���3�U�D�G�H�V�K���$�F�W�������R�I������������

- �%�R�P�����$�F�W�������R�I��������������

- �.�H�U�D�O�D���$�F�W�������R�I��������������

- �0�D�G�K�\�D���3�U�D�G�H�V�K���$�F�W�V���������R�I���������������������R�I��������������

- �0�\�V�R�U�H�����Q�R�Z���.�D�U�Q�D�W�D�N�D�����$�F�W�������R�I������������

- �3�X�Q�M�D�E���$�F�W�������R�I��������������

- �7�D�P�L�O���1�D�G�X���$�F�W���������R�I��������������

- �7�R���0�D�Q�L�S�X�U�����7�U�L�S�X�U�D���	���9���3�������E�\���$�F�W���������R�I��������������

- �7�R���*�R�D�����'�D�P�D�Q���D�Q�G���'�L�X���E�\���5�H�J�Q�����������R�I��������������

- �7�R���/�D�F�F�D�G�L�Y�H�����0�L�Q�L�F�R�\���D�Q�G���$�P�L�Q�G�L�Y�L���,�V�O�D�Q�G�V���E�\���5�H�J�Q���������R�I����������, 

- �7�R���3�R�Q�G�L�F�K�H�U�U�\���E�\���$�F�W���������R�I��������������

- �5�H�S�H�D�O�H�G���L�Q���S�D�U�W���E�\���$�F�W���������R�I���������������0�D�G�K�\�D���3�U�D�G�H�V�K���$�F�W���������R�I���������������.�H�U�D�O�D���$�F�W�������R�I��������������

[The] Destruction of Becords Act, 1917
STATE AMENDEMENTS

Andhra Pradesh: 
For the expression “except the territories which immediately before the Ist November, 1956,  

were comprised in Part B States” substitute “other than the territories specified in sub-section (1) of 
section 3 of the. States Reorganization Act, 1956”. See Andhra Pradesh Act 3 of 1962, Section 3 (7-
2-1962).
Madhya Pradesh: 

After the words “Part B States”, add  “other than the Madhya Bharat and Sironj regions of the 

State of Madhya Pradesh,”-See M.P. Act 21 of 1965, Section 3 (2) and Schedule (15-2-1966).

�0�\�V�R�U�H�����.�D�U�Q�D�W�D�N�D��:

�$�G�G���D�W���W�K�H���H�Q�G��“�R�W�K�H�U���W�K�D�Q���W�K�H���W�H�U�U�L�W�R�U�L�H�V���V�S�H�F�L�I�L�H�G���L�Q���F�O�D�X�V�H�����D�����D�Q�G���F�O�D�X�V�H�����F�����R�I���V�X�E-�V�H�F�W�L�R�Q��
��1) �R�I���V�H�F�W�L�R�Q�������R�I���W�K�H���6�W�D�W�H�V���5�H�R�U�J�D�Q�L�]�D�W�L�R�Q���$�F�W�����������������F�H�Q�W�U�D�O���$�F�W���������R�I��������������” �6�H�H���0�\�V�����$�F�W�������R�I��
�������������6�H�F�W�L�R�Q������������-��-������������

2. �'�H�I�L�Q�L�W�L�R�Q�V�����>�5�H�S�H�D�O�H�G���E�\���$���2�������������@



186

3. �3�R�Z�H�U���W�R���F�H�U�W�D�L�Q���D�X�W�K�R�U�L�W�L�H�V���W�R���P�D�N�H���U�X�O�H�V���I�R�U���G�L�V�S�R�V�D�O���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V-��
�������� �7�K�H�� �D�X�W�K�R�U�L�W�L�H�V�� �K�H�U�H�L�Q�D�I�W�H�U�� �V�S�H�F�L�I�L�H�G�� �P�D�\���� �I�U�R�P�� �W�L�P�H�� �W�R�� �W�L�P�H���� �P�D�N�H�� �U�X�O�H�V�� �I�R�U�� �W�K�H�� �G�L�V�S�R�V�D�O���� �E�\��
�G�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�U���R�W�K�H�U�Z�L�V�H�����R�I���V�X�F�K���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���D�V���D�U�H�����L�Q���W�K�H���R�S�L�Q�L�R�Q���R�I���W�K�H���D�X�W�K�R�U�L�W�\���P�D�N�L�Q�J���W�K�H���U�X�O�H�V����
�Q�R�W���R�I���V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���S�X�E�O�L�F���Y�D�O�X�H���W�R���M�X�V�W�L�I�\���W�K�H�L�U���S�U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q����

(2) �7�K�H���D�X�W�K�R�U�L�W�L�H�V���V�K�D�O�O���E�H-

(�D�� ���L�Q���W�K�H���F�D�V�H���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���L�Q���W�K�H���S�R�V�V�H�V�V�L�R�Q���R�U���F�X�V�W�R�G�\���R�I���D���+�L�J�K���&�R�X�U�W���R�U���R�I���W�K�H���&�R�X�U�W�V��
�R�I���F�L�Y�L�O���R�U���F�U�L�P�L�Q�D�O���M�X�U�L�V�G�L�F�W�L�R�Q���V�X�E�R�U�G�L�Q�D�W�H���W�K�H�U�H�W�R��-�W�K�H���+�L�J�K���&�R�X�U�W����

(�E���� �L�Q���W�K�H���F�D�V�H���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���L�Q���W�K�H���S�R�V�V�H�V�V�L�R�Q���R�U���F�X�V�W�R�G�\���R�I���5�H�Y�H�Q�X�H���&�R�X�U�W�V���D�Q�G���R�I�I�L�F�H�U�V��-��

�W�K�H���&�K�L�H�I���&�R�Q�W�U�R�O�O�L�Q�J���5�H�Y�H�Q�X�H-�D�X�W�K�R�U�L�W�\”, �D�Q�G��

(�F�� �L�Q���W�K�H���F�D�V�H���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���L�Q���W�K�H���S�R�V�V�H�V�V�L�R�Q���R�U���F�X�V�W�R�G�\���R�I���D�Q�\���R�W�K�H�U���S�X�E�O�L�F���R�I�I�L�F�H�U��-

[�L] �L�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���U�H�O�D�W�H���W�R���S�X�U�S�R�V�H�V���R�I���D���>�6�W�D�W�H�@�����W�K�H���>�6�W�D�W�H���*�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W�@���R�U���D�Q�\���R�I�I�L�F�H�U��
�V�S�H�F�L�D�O�O�\���D�X�W�K�R�U�L�]�H�G���D�X�W�K�R�U�L�]�H�G���L�Q���W�K�D�W���E�H�K�D�O�I���E�\���W�K�D�W���*�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W����

[�L�L] �L�Q�� �D�Q�\�� �R�W�K�H�U�� �F�D�V�H���� �W�K�H�� �&�H�Q�W�U�D�O�� �*�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W�� �R�U�� �D�Q�� �R�I�I�L�F�H�U�� �V�S�H�F�L�D�O�O�\�� �D�X�W�K�R�U�L�]�H�G�� �L�Q�� �W�K�D�W��
�E�H�K�D�O�I���E�\���W�K�D�W���*�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W���@

(3) �5�X�O�H�V���P�D�G�H���X�Q�G�H�U���W�K�L�V���V�H�F�W�L�R�Q���E�\�� �D�E�\���+�L�J�K���&�R�X�U�W���R�U���E�\�� �D���&�K�L�H�I���&�R�Q�W�U�R�O�O�L�Q�J���5�H�Y�H�Q�X�H��
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�&�+�$�3�7�(�5���;�/�,

�$�U�U�D�U�L�J�H�P�H�Q�W�����3�U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q���D�Q�G���'�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I���5�H�F�R�U�G�V
�7�K�H�� �I�R�O�O�R�Z�L�Q�J�� �5�X�O�H�V�� �K�D�Y�H�� �E�H�H�Q�� �I�U�D�P�H�G�� �X�Q�G�H�U�� �6�H�F�W�L�R�Q�� ���� �R�I�� �W�K�H�� �'�L�V�W�U�D�F�W�L�R�Q�� �R�I�� �5�H�F�R�U�G�V�� �$�F�W����

����������

�6�7�$�7�(���$�0�(�1�'�0�(�1�7���8�7�7�$�5�$�1�&�+�$�/
�,�Q�� �F�K�D�S�W�H�U�� �;�/�,�� �R�I�� �+�L�J�K�� �&�R�X�U�W�� �5�X�O�H�V�� ���$�O�O�D�K�D�E�D�G������ �W�K�H�� �U�X�O�H�V�� �I�U�D�P�H�G�� �X�Q�G�H�U�� �6�H�F�W�L�R�Q�� ���� �R�I�� �W�K�H��

�'�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I���5�H�F�R�U�G�V���$�F�W���������������D�U�H���G�H�O�H�W�H�G���D�Q�G���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���U�X�O�H�V���E�H���6�X�E�V�W�L�W�X�W�H�G����

�'�H�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I���5�H�F�R�U�G�V
1. �8�Q�O�H�V�V���R�W�K�H�U�Z�L�V�H���R�U�G�H�U�H�G���E�\���W�K�H���F�R�X�U�W�����D�O�O���R�U�L�J�L�Q�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���W�U�D�Q�V�O�D�W�L�R�Q�V���D�Q�G���F�R�S�L�H�V���R�I��

�M�X�G�J�P�H�Q�W�V�����G�H�F�U�H�H�V�����R�U�G�H�U�V���D�Q�G���R�W�K�H�U.

�U�X�O�H�V��32 �D�G�G�H�G���E�\�� �1�R�W�L���� �1�R���� ���������9�,�,�,-�&-�������� �G�D�W�H�G��25-4-1974, �S�X�E�O�L�V�K�H�G�� �L�Q���8���3������ �*�D�]�H�W�W�H�����3�D�U�W�� �,�,����
�G�D�W�H�G������-��-������������
�6�X�E�V���E�\���+�L�J�K���&�R�X�U�W���R�I���8�W�W�D�U�D�Q�F�K�D�O���1�R�W�L�I�L�F�D�W�L�R�Q��162/�8�+�&-�������������G�D�W�H�G�������2�F�W�R�E�H�U�������������� 

�$�/�/�$�+�$�%�$�'���+�,�*�+���&�2�8�5�7���5�8�/�(�6������������

�3�D�S�H�U���Z�K�L�F�K���D�U�H���Q�R�W���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���E�H���S�U�H�V�H�U�Y�H�G�����V�K�D�O�O���E�H���U�H�W�X�U�Q�H�G���W�R���W�K�H���S�D�U�W�\���S�U�R�G�X�F�L�Q�J���W�K�H�P���D�I�W�H�U���W�K�H��
�H�[�S�L�U�\���R�I���W�K�H���S�H�U�L�R�G���I�R�U���I�L�O�L�Q�J���D�Q���D�S�S�H�D�O���R�U���L�I���D�Q���D�S�S�H�D�O���L�V���I�L�O�H�G�����D�I�W�H�U���W�K�H���G�L�V�S�R�V�D�O���R�I���W�K�H���D�S�S�H�D�O�����7�K�H��
�U�H�V�W���R�I���W�K�H���S�D�S�H�U�V���V�K�D�O�O���E�H���P�D�U�N�H�G�����F�O�D�V�V�L�I�L�H�G���D�Q�G���D�U�U�D�Q�J�H�G���L�Q���I�L�O�H�V���I�R�U���W�K�H���S�X�U�S�S�R�V�H���R�I���G�H�V�S�D�W�F�K���W�R���W�K�H��
�5�H�F�R�U�G�V���5�R�R�P���D�V���S�U�H�V�F�U�L�E�H�G���E�H�O�R�Z����
2. [1] �7�K�H���S�D�S�H�U�V���Z�K�L�F�K���D�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���E�H���S�U�H�V�H�U�Y�H�G���S�H�U�P�D�Q�H�Q�W�L�\���V�K�D�O�O���E�H���P�D�U�N�H�G��“�$”�D�Q�G���N�H�S�W��

�L�Q���)�L�O�H “�$”.

[�L�L�@���7�K�H���S�D�S�H�U�V���Z�K�L�F�K���D�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���E�H���S�U�H�V�H�U�Y�H�G���I�R�U���������\�H�D�U�V���V�K�D�O�O���E�H���P�D�U�N�H�G��“�%” �D�Q�G���N�H�S�W��

�L�Q���)�L�O�H��“�%”.

[�L�L�L�@���7�K�H���S�D�S�H�U�V���Z�K�L�F�K���D�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���E�H���S�U�H�V�H�U�Y�H�G���I�R�U��5���\�H�D�U�V���V�K�D�O�O���E�H���P�D�U�N�H�G��“�F” �D�Q�G���N�H�S�W��

�L�Q���)�L�O�H��“�F”.

[�L�Y�@���7�K�H���S�D�S�H�U�V���Z�K�L�F�K���D�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G���W�R���E�H���S�U�H�V�H�U�Y�H�G���I�R�U��1���\�H�D�U�V���V�K�D�O�O���E�H���P�D�U�N�H�G��“�G” �D�Q�G���N�H�S�W��

�L�Q���)�L�O�H��“�G”.
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�Z�U�L�W�L�Q�J���E�H���G�R�Q�H���R�Q���I�L�O�V�\���S�D�S�H�U���W�K�H���S�O�D�F�L�Q�J���L�Q���W�K�H���U�H�F�R�U�G���R�I���V�L�Q�J�O�H���V�K�H�H�W�V���R�I���S�D�S�H�U���P�X�V�W���E�H���D�Y�R�L�G�H�G���V�R��
�I�D�U���D�V���L�V���S�R�V�V�L�E�O�H���V�K�H�H�W�V���V�K�R�X�O�G���E�H���V�W�L�W�F�K�H�G���Z�L�W�K�L�Q���I�O�H�[�L�E�O�H���F�R�Y�H�U�V����
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150. �6�K�R�M�O�G���L�W���E�H���I�R�X�Q�G���W�K�D�W���W�K�H���U�H�F�R�U�G�V���R�I���D�Q�\���U�H�F�R�U�G-�U�R�R�P���D�U�H���O�L�N�H�O�\���W�R���E�H���L�Q�M�X�U�H�G���E�\���W�K�H���G�D�P�S�U�H�V�V��
�R�I���W�K�H���U�R�R�P���R�U���I�R�U���O�D�F�N���R�I���S�U�R�S�H�U���S�U�R�W�H�F�W�L�R�Q���D�J�D�L�Q�V�W���Q�H�H�G�O�H�V�V���H�[�S�R�V�X�U�H���W�R���Z�H�D�W�K�H�U���W�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W���2�I�I�L�F�H�U��
�V�K�R�X�O�G���P�D�N�H���S�U�R�S�R�V�D�O�V���I�R�U���U�H�P�R�Y�L�Q�J���W�K�H�V�H���G�H�I�H�F�W�V����

[�3�D�U�D�����������@

151. �)�R�U���W�K�H���S�U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q���R�I���E�R�X�Q�G���E�R�R�N�V���D�Q�G���R�W�K�H�U���U�H�F�R�U�G�V���Z�K�L�F�K���D�U�H���R�Q�O�\���U�H�X�L�U�H�G���R�Q���D�U�H���R�F�F�D�V�L�R�Q�V����
�W�K�H�� �'�L�V�W�U�L�F�W�� �2�I�I�L�F�H�U�� �V�K�R�X�O�G�� �L�Q�V�W�U�X�F�W�� �W�K�H�� �J�D�]�H�W�W�H�G�� �R�I�I�L�F�H�U�� �L�Q�� �F�K�D�U�J�H�� �R�I�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P�� �W�R�� �P�D�N�H��
�S�H�U�L�R�G�L�F�D�O���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q�V���R�I���V�X�F�K���E�R�R�N�V���D�Q�G���U�H�F�R�U�G�V�����D�Q�G���W�R���W�D�N�H���R�X�W���D�W���R�Q�F�H���I�R�U���U�H�S�D�Q���D�Q�\���Z�K�L�F�K���V�K�R�Z�V��
�V�L�J�Q�V�� �R�I�� �G�D�Q�D�J�H���� �$�O�O�� �U�H�F�R�U�G�V�� �R�I�� �W�K�H�� �N�L�Q�G���� �H�Y�H�Q�� �W�K�R�X�J�K�� �W�K�H�\�� �V�K�R�Z�� �Q�R�� �V�L�J�Q�V�� �R�I�� �G�D�P�D�J�H���� �V�K�R�X�O�G�� �E�H��
�S�H�U�R�G�L�F�D�O�O�\���H�[�S�R�V�H�G���W�R���W�K�H���D�L�U�����7�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W���2�I�I�L�F�H�U���V�K�R�X�O�G���P�D�N�H���W�K�H���F�K�D�U�J���D�Q�G���F�X�V�W�R�G�\���R�I���V�X�F�K���E�R�R�N�V��
�D�Q�G���U�H�F�R�U�G�V�����W�K�H���S�D�U�W�L�F�X�O�D�U���G�X�W�\���R�I���R�Q�H���R�I���W�K�H���V�X�E�R�U�G�L�Q�D�W�H���K�D�Q�G�V���L�Q���W�K�H���U�H�F�R�U�G�����U�R�R�P��
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152. �$�O�O���E�D�V�W�D�V���L�Q���W�K�H���U�H�F�R�U�G-�U�R�R�P���V�K�R�X�O�G���E�H���R�S�H�Q�H�G���R�X�W���D�Q�G���L�Q�V�S�H�F�W�H�G�����W�R���V�H�H���W�K�D�W���W�K�H���S�D�S�H�U�V���D�U�H���L�Q��
�J�R�R�G���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q�����D�W���O�D�V�W���R�Q�F�H���D���\�H�D�U����
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153. �$�O�O�� �V�W�D�P�S�V�� �R�U�� �V�W�D�P�S�H�G�� �S�D�S�H�U�V�� �Z�K�L�F�K�� �D�U�H�� �U�H�P�R�Y�H�G�� �I�U�R�P�� �U�H�F�R�U�G�V�� �Z�K�H�Q�� �W�K�H�\�� �D�U�H�� �E�H�L�Q�J�� �Z�H�H�G�H�G����
�V�K�D�O�O���E�H���S�O�D�F�H�G���X�Q�G�H�U���O�R�F�N���D�Q�G���N�H�\���X�Q�G�H�U���W�K�H���F�K�D�U�J�H���R�I���W�K�H���U�H�F�R�U�G���N�H�H�S�H�U���:�K�H�Q���D���V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���Q�X�P�E�H�U��
�D�F�F�X�P�D�W�D�W�H���� �W�K�H�\�� �V�K�R�X�O�G�� �E�H�� �E�X�U�Q�W�� �L�Q�� �W�K�H�� �S�U�H�V�H�Q�F�H�� �R�I�� �W�K�H�� �R�I�I�L�F�H�U�� �L�Q�� �F�K�D�U�J�H�� �R�I�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P���� �W�K�L�V��
�V�K�R�X�O�G���R�U�G�L�Q�D�U�L�O�\���E�H���G�R�Q�H���Z�H�H�N�O�\�����)�R�U���W�K�H���W�H�P�S�R�U�D�U�\���F�X�V�W�R�G�\���R�I���V�X�F�K���V�W�D�P�S�V���D�Q�G���V�W�D�P�S�H�G���S�D�S�H�U�V���W�K�H��
�X�V�H���R�I���D���E�R�[���Z�L�W�K���D���V�O�L�W���O�L�G���L�V���U�H�F�R�P�P�H�Q�G�H�G����
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154. �7�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �N�H�H�S�H�U�� �V�K�D�O�O�� �N�H�H�S�� �X�S�� �D�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �I�R�U�� �W�K�H�� �G�L�V�W�U�L�F�W�� �L�Q�� �)�R�X�Q�� �$�� ���5���'���� �)�R�X�P�� �Q�R�� ���������� �W�R��
�V�K�R�Z�� �D�O�O�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�V�� �Z�K�L�F�K�� �D�U�H�� �R�X�W�� �R�I�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P�� �Z�L�W�K�� �F�R�X�U�W�V�� �R�U�� �R�I�I�L�F�H�U�V�� �L�Q�� �W�K�H�F�X�U�U�H�P�W��
�G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���� �7�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �N�H�H�S�H�U�� �R�U�� �W�K�H�� �Q�D�L�E�� �R�U�� �D�V�V�L�V�W�D�Q�W�� �U�H�F�R�U�G�� �N�H�H�S�H�U�� �V�K�R�X�O�G�� �D�W�W�H�V�W�� �W�K�H�� �U�H�W�X�U�Q�� �R�I�� �R�I��
�U�H�F�R�U�G�V���E�\���V�L�J�Q�D�W�X�U�H���L�Q���F�R�O�X�P�Q�������7�K�L�V���U�H�J�L�V�W�H�U���P�D�\���F�R�Q�V�L�V�W���R�I���V�H�Y�H�U�D�O���Y�R�O�X�P�H�V���$���I�U�H�V�K���U�H�J�L�V�W�H�U���V�K�D�O�O��
�E�H���R�S�H�Q�H�G�� �D�W���W�K�H�� �E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J�� �R�I�� �H�D�F�K�� �\�H�D�U���� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�V�� �Z�K�L�F�K�� �D�U�H�� �R�X�W�� �D�W���W�K�H�� �W�L�P�H�� �E�H�L�Q�J�� �H�Q�W�H�U�H�G���L�Q�� �W�K�H��
�Q�H�Z�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �L�Q�� �U�H�G�L�Q�L�F���� �7�K�H�� �Q�H�Z�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �V�K�D�O�O�� �E�H�J�L�Q�� �Z�L�W�K���� �I�U�H�V�K�� �V�H�U�L�D�O�� �Q�X�P�E�H�U�V�� �R�Q�F�H�� �H�Y�H�U�\�� �W�K�U�H�H��
�P�R�Q�W�K�V���W�K�H���U�H�F�R�U�G���N�H�H�S�H�U���V�K�D�O�O���O�D�\���K�L�V���U�H�J�L�V�W�H�U���R�I���U�H�F�R�U�G�V���V�H�Q�W���W�R���U�H�Y�H�Q�X�H���F�R�X�U�W�V���R�U���R�I�I�L�F�H�U�V���E�H�I�R�U�H���W�K�H��
�'�L�V�W�U�L�F�W���2�I�I�L�F�H�U�V���I�R�U���R�U�G�H�U�V���D�V���W�R���U�H�F�R�U�G�V���Z�K�L�F�K���K�D�Y�H���E�H�H�Q���L�V�V�X�H�G���P�R�U�H���W�K�D�Q���W�K�U�H�H���P�R�Q�W�K�V���D�Q�G���K�D�Y�H���Q�R�W��
�E�H�H�Q���U�H�W�X�U�Q�H�G��
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155. (1) �:�K�H�Q���D���I�L�O�H���L�V���F�R�P�S�H�O�H�W�H���L�Q���H�Y�H�U�\���U�H�V�S�H�F�W�����L�W���L�V���U�H�D�G�\���I�R�U���W�U�D�Q�V�P�L�V�V�L�R�Q���W�R���W�K�H���U�H�F�R�U�G���U�R�R�P����
�7�K�H�� �S�H�U�L�R�G�L�W�F�D�O�� �U�H�J�L�V�W�H�U�V�� �E�H�F�R�P�H�� �F�R�Q�V�L�J�Q�D�E�O�H�� �R�Q�� �W�K�H�� �H�[�S�L�U�\�� �R�I�� �W�K�H�� �S�H�U�L�R�G�� �I�R�U�� �Z�K�L�F�K�� �W�K�H�\�� �D�U�H��
�P�D�L�Q�W�D�L�Q�H�G���� �7�K�H�� �/�H�N�K�S�D�O�� �U�H�F�R�U�G�V�� �E�H�F�R�P�H�� �G�X�H�� �I�R�U�� �F�R�U�L�V�L�J�Q�P�H�Q�W�� �D�I�W�H�U�� �W�K�H�� �H�[�S�L�U�\�� �R�I�� �W�K�H�� �S�H�U�L�R�G�V��
�S�U�H�V�F�U�X�E�H�G���L�Q���/�D�Q�G���5�H�F�R�U�G�V���0�D�Q�X�D�O����

(2) �:�K�H�Q�� �S�D�S�H�U�V�� �R�I�� �V�S�H�F�L�D�O�� �G�H�S�D�U�W�P�H�Q�W�V�� �V�X�F�K�� �D�V�� �V�W�D�P�S�V�� �D�F�F�R�X�Q�W���� �1�D�]�L�U’�V�� �D�F�F�R�X�Q�W�V�� �D�U�H�� �Q�R��
�O�R�Q�J�H�U���U�H�T�X�L�U�H�G�� �I�R�U�� �U�H�I�H�U�H�Q�F�H���� �W�K�H�\�� �V�K�R�X�O�G�� �E�H�� �F�R�Q�V�O�J�H�Q�H�G�� �W�R�� �D�� �S�D�U�W�L�F�X�O�D�U�� �T�X�D�U�W�H�U�� �R�I�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P����
�Z�K�F�Q���U�H�F�L�Y�H�G���L�Q���U�H�F�R�U�G���U�R�R�P�����W�K�H�\���Z�L�O�O���E�H���H�Q�W�H�U�H�G���L�Q���U�H�J�L�V�W�H�U���)�R�U�P���%�����5���'���)�R�U�P���Q�R��������������
156. (1) �(�Y�H�U�\�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �F�R�Q�V�L�J�Q�H�G�� �W�R�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �H�Q�W�H�U�H�G�� �L�Q�� �D�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �)�R�U�P�� �&�� ���5���'����
�)�R�U�P���Q�R��������������

(2) �7�K�H���U�H�J�L�V�W�H�U���R�I���U�H�J�L�V�W�H�U�V���V�K�D�O�O���E�H���P�D�L�Q�W�D�L�Q�H�G���L�Q���W�Z�R���Y�R�O�X�P�H�V��-��

[1] �)�R�U�� �U�H�J�L�V�W�H�U�V�� �Z�K�L�F�K�� �X�Q�G�H�U�� �W�K�H�� �U�X�O�H�V�� �D�U�H�� �W�R�� �E�H�� �U�H�W�D�L�Q�H�G�� �S�H�U�P�D�Q�H�Q�W�O�\���R�U�� �I�R�U�� �P�R�U�H�� �W�K�D�Q�� ������
�\�H�D�U�V�����D�Q�G��

[2] �)�R�U���R�W�K�H�U���U�H�J�L�V�W�H�U�V����

[3] �7�K�H���U�H�J�L�V�W�H�U���L�Q���F�D�V�H���R�I���Q�R�������������P�D�\���E�H���V�X�E-�G�L�Y�L�G�H�G���D�Q�G���N�H�S�W���L�Q���P�R�U�H���Y�R�O�X�P�H�V���W�K�D�Q���R�Q�H�����L�I��
�Q�H�F�H�V�V�D�U�\�����Z�L�W�K���D���Y�L�H�Z���W�R���D�Y�R�L�G�L�Q�J���K�D�Y�L�Q�J���R�Q�H���E�X�O�N�\���U�H�J�L�V�W�H�U����

[4] �(�Q�W�U�L�H�V�� �L�Q�� �W�K�H�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �R�I�� �U�H�J�L�V�W�H�U�V�� �V�K�R�X�O�G�� �E�H�� �P�D�G�H�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �Z�L�V�H�� �L�Q�� �F�K�U�R�Q�R�O�R�J�L�F�D�O�� �R�U�G�H�U��
�D�Q�G���V�H�S�D�U�D�H���S�D�J�H�V���V�K�R�X�O�G���E�H���D�O�O�R�W�W�H�G���I�R�U���H�Q�W�U�L�H�V�� �R�I���H�D�F�K���N�L�Q�G���R�I�� �U�H�J�L�V�W�H�U���O�H�D�Y�L�Q�J�� �V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���V�S�D�F�H���I�R�U��
�I�X�W�X�U�H���H�Q�W�U�L�H�V���R�I�� �W�K�H�� �U�H�J�L�V�W�H�U�V�� �R�I�� �H�D�F�K���F�O�D�V�V���� �&�R�O�X�P�Q�� ���� �W�R�� ���� �V�K�D�O�O�� �E�H���I�L�O�O�H�G���X�S�� �D�V�� �V�R�R�Q�� �D�V�� �D�� �S�D�U�W�L�F�X�O�D�U��
�U�H�J�L�V�W�H�U�� �L�V�� �F�R�Q�V�L�J�Q�H�G�� �L�Q�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P�� �D�Q�G�� �F�R�O�X�P�Q�� ���� �D�Q�G�� ���� �D�W���� �W�K�H�� �W�L�P�H�� �R�I�� �W�K�H�� �Z�H�H�G�L�Q�J�� �R�I�� �W�K�D�W��
�U�H�J�L�V�W�H�U����
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[5] �5�H�J�L�V�W�H�U�V�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �D�U�U�D�Q�J�H�G�� �R�Q�� �W�K�H�� �U�D�F�N�V�� �F�O�D�V�V�Z�L�V�H�� �L�Q�� �F�K�U�R�Q�R�O�R�J�L�F�D�O�� �R�U�G�H�� �D�Q�G�� �V�H�U�L�D�O��
�Q�X�P�E�H�U�V�� �D�O�O�R�W�H�G�� �W�R�� �W�K�H�P�� �L�Q�� �W�K�H�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �R�I�� �U�H�J�L�V�W�H�U�V�� �V�K�D�O�O�� �F�R�Q�V�S�H�L�F�X�R�X�O�\�� �E�H�� �J�L�Y�H�Q�� �R�Q�� �W�K�H�� �Y�R�O�X�P�H�� �V�R��
�D�U�U�D�Q�J�H�G����
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157. �$�V�� �V�R�R�Q�� �D�V�� �D�� �F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�H�Q�F�H�� �U�H�F�R�U�G�� �L�V�� �F�O�R�V�H�G�� �D�I�W�H�U�� �D�O�O�� �D�F�W�L�R�Q���� �L�W�� �Z�L�O�O�� �E�H�� �F�R�Q�V�L�J�Q�H�G�� �W�R�� �W�K�H��
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180. �$���O�L�V�W���R�I���P�D�Q�]�D�V���Q�X�P�E�H�U�H�G���F�R�Q�V�H�F�X�W�L�Y�H�O�\���D�Q�G���D�U�U�D�Q�J�H�G���D�O�S�K�D�E�H�W�L�F�D�O�O�\���I�R�U���H�D�F�K���S�D�U�J�D�Q�D���V�K�D�O�O���E�H��
�P�D�L�Q�I�D�L�Q�H�G�� �L�Q�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �U�R�R�P�� �D�Q�G�� �E�D�V�W�D�V�� �R�I�� �P�D�X�]�D�Z�D�U�� �I�L�O�H�V�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �D�U�U�D�Q�J�H�G�� �R�Q�� �U�D�F�N�V�� �L�Q�� �W�K�H��
�Q�X�P�H�U�L�F�D�O���R�U�G�H�U���R�I���W�K�L�V���O�L�V�W��

�7�K�H�� �E�D�V�W�D�V�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �F�L�Q�V�L�S�O�F�X�R�Q�O�V�\�� �O�H�W�W�H�U�H�G�� �W�R�� �V�K�R�Z�� �������� �W�K�H�� �Q�X�P�E�H�U�� ���,�Q�� �W�K�H�� �O�L�V�W�� �U�H�I�H�U�U�H�G�� �W�R��
�D�Y�R�Y�H�����D�Q�G���Q�D�P�H���R�I���P�D�X�]�D���D�Q�G���S�D�U�J�D�Q�D���L�Q���W�K�H���F�D�V�H�G���R�I���P�D�X�]�D�Z�D�H���I�L�O�H�U���R�U�����������W�K�H���G�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q���R�I���F�D�V�H�G��
�L�Q���W�K�H���F�D�V�H���R�I���.�X�O�O�L�\�D�W���I�L�O�H�V����

�,�W���L�V���F�R�Q�Y�H�Q�L�H�Q�W���W�R���X�V�H���E�D�V�W�D�V���R�I���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���F�R�O�X�U�V���I�R�U���W�K�H���Y�D�U�L�R�X�V���F�O�D�V�V�H�V���R�I���U�H�F�R�U�G�V�� 
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181. (1) �(�D�F�K���E�D�V�W�D���V�K�D�O�O���F�R�Q�W�D�L�Q���D���I�O�\���L�Q�G�H�[���L�Q���)�R�U�P���%�����5���'�����)�R�U�P���Q�R���������������R�U���)�����5���'���)�R�U�P���Q�R������������
�D�V���W�K�H���F�D�V�H���P�D�\���E�H���W�R���V�K�R�Z���W�K�H���V�X�E�M�H�F�W���D�Q�G���G�D�W�H���R�I���G�L�V�S�R�V�D�O���R�I���H�D�F�K���P�L�V�O���L�Q���W�K�H���E�D�V�W�D�����$���V�W�L�I�I���F�R�Y�H�U���L�Q��
�)�R�U�P���*�����5���'�����)�R�U�P���Q�R�������������R�I���W�K�H���V�L�]�H���R�I���I�O�\���O�H�D�I���V�K�D�O�O���E�H���S�O�D�F�H�G���L�Q���H�D�F�K���E�D�V�W�D���Z�L�W�K�L�Q���Z�K�L�F�K���W�K�\�H���I�O�\��
�L�Q�G�H�[���V�K�R�X�O�G���E�H���S�O�D�F�H�G�����E�R�R�N�V�����Z�L�W�K���Y�D�U�\�L�Q�J���Q�X�P�E�H�U���R�I���S�D�J�H�V���R�I���I�O�\���L�Q�G�H�[���D�F�F�R�U�G�L�Q�J���W�R���U�H�T�X�L�U�H�P�H�Q�W�V��
�E�H�L�Q�J���E�R�X�Q�G���L�Q�W�R���L�Q�W�R���L�W��

(2) �,�Q���W�K�H���F�D�V�H���R�I���P�D�X�]�D�Z�D�U���I�L�O�H�V�����Z�K�H�U�H���W�K�H�U�H���L�V���P�R�U�H���W�K�D�Q���R�Q�H���E�D�V�W�D���I�R�U���D���P�D�X�]�D���� �D���V�L�Q�J�O�H��
�I�O�\�� �L�Q�G�H�[�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �S�U�H�S�D�U�H�G�� �D�Q�G�� �N�H�S�W�� �L�Q�� �W�K�H�� �I�L�U�V�W�� �S�D�V�W�D�� �L�U�U�H�V�S�H�F�W�L�Y�H�� �R�I�� �W�K�H�� �Q�X�P�E�H�U�� �R�I�� �E�D�V�W�D�� �I�R�U�� �W�K�D�W��
�P�D�X�]�D����
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(3) �$�� �F�D�U�G�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �W�D�J�J�H�G�� �R�X�W�V�L�G�H�� �R�I�� �H�D�F�K�� �E�D�V�W�D�� �J�L�Y�L�Q�J�� �W�K�H�� �H�D�U�O�L�H�V�W�� �\�H�D�U�� �L�Q�� �Z�K�L�F�K�� �D�Q�\�� �I�L�O�H��
�F�R�Q�W�D�L�Q�H�G���L�Q���L�W���K�D�V���W�R���E�H���Z�H�H�G�H�G�����7�K�L�V���F�D�U�G���V�K�D�O�O���E�H���F�R�U�U�H�F�W�H�G���H�D�F�K���W�L�P�H�����D���I�L�O�H���L�Q���W�K�H���E�D�V�W�D���L�V���Z�H�H�G�H�G��
�R�U���D���I�U�H�V�K���I�L�O�H���R�X�W���L�Q���L�W����

[�3�D�U�D�����������@

182. �$���G�R�F�X�P�H�Q�W���I�L�O�H�G���D�V���D�Q���H�[�O�L�E�L�W���L�I�����Q�R�W���Z�L�W�K�G�U�D�Z�Q���D�I�W�H�U���W�K�H���G�L�V�S�R�V�D�O���R�I���W�K�H���F�D�V�H�����L�V���U�H�W�D�L�Q�H�G���L�Q���W�K�H��
�U�H�F�R�U�G���D�W���W�K�H���U�L�V�N���R�I���W�K�H���R�Z�Q�H�U�����6�X�F�K���G�R�F�X�P�H�Q�W�V�����Z�K�L�F�K���D�U�H���Q�R�W���U�H�T�X�L�U�H�G���X�Q�G�H�U���W�K�H���U�X�O�H�V���W�R���E�H���U�H�W�D�L�Q�H�G����
�Z�L�O�O�� �E�H�� �U�H�W�X�U�Q�H�G�� �E�\�� �W�K�H�� �5�H�F�R�U�G�� �N�H�H�S�H�U�� �K�L�P�V�H�O�I�� �Z�L�W�K�R�X�W�� �D�Q�\�� �U�H�I�H�U�H�Q�F�H�� �W�R�� �W�K�H�� �S�U�H�V�L�G�L�Q�J�� �R�I�I�L�F�H�U����
�'�R�F�X�P�H�Q�W�V�� �S�O�D�F�H�G�� �L�Q�� �V�F�D�O�H�G�� �F�R�Y�H�U�V�� �Z�L�O�O���� �K�R�Z�H�Y�H�U�� �Q�R�W�� �E�H�� �U�H�W�X�U�U�L�H�G�� �Z�L�W�K�R�X�W�� �R�U�G�H�U�V�� �R�I�� �W�K�H�� �F�R�X�U�W���� �7�K�H��
�U�H�F�R�U�G���N�H�H�S�H�U���Z�L�O�O�����K�R�Z�H�Y�H�U�����W�D�N�H���F�D�U�H���Q�R�W���W�R���F�R�Q�W�U�D�Y�H�Q�H���D�Q�\���G�L�U�H�F�W�L�R�Q�V���D���F�R�X�U�W���P�D�\���K�D�Y�H���J�L�Y�H�Q���D�E�R�X�W��
�W�K�H���U�H�W�X�U�Q���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V����

[�3�D�U�D������& 6 �R�I���$�S�S�H�Q�G�L�[���,���R�I���W�K�H���5�H�F�R�U�J�D�Q�L�V�D�W�L�R�Q���*���2�������������@

183. �7�K�H���U�H�J�L�V�W�H�U���R�I���U�H�W�X�U�Q�H�G���G�R�F�X�P�H�Q�W�V�����%�R�D�U�G’�V���)�R�U�P���Q�R���������������V�K�R�X�O�G���F�R�Q�W�D�L�Q���H�Q�W�U�L�H�V���L�Q���U�H�V�S�H�F�W���R�I��
�L�P�S�R�U�W�D�Q�W���G�R�F�X�P�H�Q�W���R�Q�O�\���O�L�N�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���R�U���F�H�U�W�L�I�L�H�G���F�R�S�L�H�V���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���L�Q���U�H�V�S�H�F�W���R�I���Z�K�L�F�K��
�W�K�H�U�H�� �D�V�� �D�Q�� �D�S�S�U�H�K�H�Q�V�L�R�Q�� �W�K�D�W�� �W�K�H�� �R�U�L�J�L�Q�D�O�V�� �P�D�\�� �K�D�Y�H�� �E�H�H�Q�� �O�R�V�W���� �$�F�N�Q�R�Z�O�H�G�J�P�H�Q�W�� �L�Q�� �W�K�H�� �F�D�V�H�� �R�U��
�G�R�F�X�P�H�Q�W�V���R�I���D�Q���X�Q�L�P�S�R�U�W�D�Q�W���Q�D�W�X�U�H���P�D�\���E�H���W�D�N�H�Q���R�Q���W�K�H���I�O�\���O�H�D�I���R�I���W�K�H���I�L�O�H���F�R�Q�F�H�U�Q�H�G���R�U���L�I���W�K�H�U�H���L�V���Q�R��
�I�O�\���O�H�D�I���R�U���Q�R���U�R�R�P���R�Q���W�K�H���I�O�\���O�H�D�I���R�Q���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���L�W�V�H�O�I���R�U���R�Q���W�K�H���O�L�V�W���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���Z�L�W�K���Z�K�L�F�K���W�K�H��
�G�R�F�X�P�H�Q�W���Z�D�V���I�L�O�H�G����
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184. �7�K�H���U�H�F�R�U�G�V���R�U���U�H�Y�H�Q�X�H���F�R�X�U�W�V���V�K�D�O�O���V�X�E�M�H�F�W���W�R���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���U�X�O�H�V�����E�H���R�S�H�Q���W�R���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q���I�R�U���W�K�H��
�I�L�U�V�W���I�R�X�U���K�R�X�U�V���R�I���D�O�O���G�D�\�V���R�Q���Z�K�L�F�K���W�K�H���F�R�X�U�W�V���D�U�H���R�S�H�Q��

�>�3�D�U�D�����������@
185. (1) �7�K�H���S�U�H�V�L�G�L�Q�J���R�I�I�L�F�H�U�����W�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W���R�I�I�L�F�H�U���R�U���W�K�H���R�I�I�L�F�H�U���W�R���Z�K�R�P���K�H���G�H�O�H�J�D�W�H�V���K�L�V���D�X�W�K�R�U�L�W�\��
�P�D�\���V�D�Q�F�W�L�R�Q�� �D�Q���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �W�R���L�Q�V�S�H�F�W�����U�H�F�R�U�G�V�� �R�U���L�I�� �K�H���F�R�Q�V�L�G�H�U�V���L�W���K�L�V���G�X�W�\���W�R���G�R�� �V�R���P�D�\�� �U�H�I�X�V�H�� �L�Q��
�Z�K�L�F�K���F�D�V�H���K�H���P�X�V�W���U�H�F�R�U�G���K�L�V���R�U�G�H�U���D�Q�G���W�K�H���U�H�D�V�R�Q�V���W�K�H�P���I�R�U����

(2) �$�Q���R�U�G�U���D�O�O�R�Z�L�Q�J���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q���V�K�D�O�O���V�W�D�I�H���W�K�H���Q�D�P�H�V���R�I���W�K�H���S�H�U�V�R�Q���R�U���S�H�U�V�R�Q�V�����Q�R�W���H�[�R�H�H�G�L�Q�J��
�W�K�U�H�H���L�Q���Q�X�P�E�H�U���Z�K�R���P�D�\���P�D�N�H���V�X�F�K���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q�����7�K�H���S�H�U�V�R�Q�V���S�U�G�L�Q�D�U�L�O�\���H�Q�W�L�W�O�H�G���W�R���U�Q�V�S�H�F�W���W�K�H���U�H�F�R�U�G�V��
�D�U�H�����D�����W�K�H���S�D�W�L�H�V���L�Q���D���F�D�V�H�������E�����W�K�H�L�U���F�R�X�Q�V�H�O�V�������F�����U�H�J�L�V�W�H�U�H�G���F�O�H�U�N�V���R�I���W�K�H���F�R�X�Q�V�H�O�V���D�Q�G�����G�����D�X�W�K�R�U�L�]�H�G��
�D�J�H�Q�W�V���R�I���W�K�H���S�D�U�W�L�H�V����

(3) �2�U�G�H�U�V���R�Q���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���I�R�U���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q���V�K�R�X�O�G���D�V���D���U�X�O�H�����E�H���S�D�V�V�H�G���R�Q���W�K�H���Y�H�U�\���G�D�\���R�Q���Z�K�L�F�K��
�D�Q���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���L�V���S�U�H�V�H�Q�W�H�G���L�W���V�K�D�O�O���E�H���W�K�H���G�X�W�\���R�I���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�Q�W���W�R���Z�D�L�W���I�R�U���R�U�G�H�U�V���R�Q���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�����,�Q��
�F�D�V�H���D�Q���R�U�G�H�U���F�D�Q�Q�R�W���E�H���S�D�V�V�H�G���R�Q���W�K�H���G�D�W�H���R�I���W�K�H���S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�����L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�����Z�K�H�W�K�H�U��
�W�K�H�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �K�D�V�� �E�H�H�Q�� �D�F�F�H�S�W�H�G�� �R�U�� �U�H�M�H�F�W�H�G�� �V�K�D�O�O�� �E�H�� �S�D�V�W�H�G�� �R�Q�� �W�K�H�� �Q�R�W�L�F�H�� �E�R�D�U�G�� �R�I�� �W�K�H�� �3�U�H�V�L�G�L�Q�J����
�2�I�I�L�F�H�U���W�K�H���'�L�V�W�U�L�F�W���R�I���I�L�F�H�U���R�U���W�K�H���2�I�I�L�F�H�U���W�R���Z�K�R�P���K�H���G�H�O�H�J�D�W�H�V���K�L�V���D�X�W�K�R�U�L�W�\���X�Q�G�H�U���V�X�E-�S�D�U�D�J�U�D�S�K������������

�1�R�W�H�����������$���V�H�S�D�U�D�W�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���V�K�D�O�O���E�H���P�D�G�H���L�Q�� �U�H�V�S�H�F�W���R�I�� �H�D�F�K���U�H�F�R�U�G���R�U�� �V�H�W���R�I���U�H�F�R�U�G�V���I�R�U��
�W�K�H���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q���R�I���Z�K�L�F�K���I�H�H�V���D�U�H���V�H�S�D�U�D�W�H�O�\���F�K�D�U�J�H�D�E�O�H����

(2) �$�Q�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �I�R�U�� �L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q�� �Z�L�O�O�� �E�H�� �U�H�M�H�F�W�H�G�� �I�R�U�� �G�H�W�D�Q�O�W���� �L�I�� �W�K�H�� �S�H�U�V�R�Q�� �R�U�� �S�H�U�V�R�Q�V��
�S�H�U�P�L�W�W�H�G���W�R���L�Q�V�S�H�F�W���G�R���Q�R�W���W�X�U�Q���X�S���W�R���L�Q�S�H�F�W���W�K�H���U�H�F�R�U�G���Z�L�W�K�L�Q���Z�H�H�N���R�I���W�K�H���I�L�O�L�Q�J���R�I���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���R�U��
�W�K�H���S�R�V�W�L�Q�J���R�I���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���Q�R�W�L�F�H���E�R�D�U�G���D�V���L�Q���V�X�E-�S�D�U�D�J�U�D�S�K�����������D�E�R�Y�H���D�V���W�K�H���F�D�V�H���P�D�\���E�H����

[�3�D�U�D�����������@
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186. �,�I�� �W�K�H�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �E�H�� �J�U�D�Q�W�H�G���� �W�K�H�� �S�H�U�V�R�Q�� �R�U�� �S�H�U�V�R�Q�V�� �S�H�U�P�L�W�W�H�G�� �W�R�� �L�Q�V�S�H�F�W�� �V�K�D�O�O�� �R�E�V�H�U�Y�H�� �W�K�H��
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�K�L�P�� �L�Q�� �Z�U�L�W�L�Q�J�� �V�L�J�Q�O�H�� �E�\�� �W�K�H�� �U�H�F�R�U�G�� �N�H�H�S�H�U�� �Z�L�W�K�L�Q�� �W�H�Q�� �G�D�\�V�� �I�U�R�P�� �W�K�H�� �G�D�W�H�� �R�I�� �W�K�H�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���� �7�K�H��
�U�H�F�R�U�G�V�� �N�H�H�S�H�U�� �V�K�D�O�O�� �P�D�U�N�� �V�X�F�K�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �Z�L�W�K�� �D�� �V�H�U�L�D�O�� �Q�X�P�E�H�U�� �D�Q�G�� �V�K�D�O�O�� �I�L�O�H�� �L�W�� �L�Q�� �F�D�V�H�� �V�X�F�K��
�L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���E�H���Q�R�W���J�L�Y�H�Q���Z�L�W�K�L�Q���V�X�F�K���S�H�U�L�R�G���R�I���W�H�Q���G�D�\�V���W�K�H���U�H�F�R�U�G���N�H�H�S�H�U���V�K�D�O�O���Z�L�W�K���R�Q���W�K�H���H�[�S�L�U�D�W�L�R�Q��
�R�I���V�X�F�K���S�H�U�L�R�G���U�H�S�R�U�W���L�Q���Z�U�L�W�L�Q�J���W�R���W�K�H���R�I�I�L�F�H�U���L�Q���F�K�D�U�J�H���R�I���E�H���U�H�F�R�U�G�����U�R�R�P���I�R�U���K�L�V���R�U�G�H�U�V���W�K�H���F�D�X�V�H���R�I��
�W�K�H���Q�R�Q-�F�R�W�Q�S�O�L�D�W�L�F�H���Z�L�W�K���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���$���S�L�Q�W�H�G���F�R�S�\���R�I���W�K�L�V���U�X�O�H���V�K�D�O�O���E�H���N�H�S�W���S�R�V�W�H�G���R�Q���S�U�L�F�H���E�R�D�U�G��
�L�Q���D���F�R�Q�V�S�L�F�X�R�Q�V���S�O�D�F�H���L�Q���H�Y�H�U�\���F�R�X�U�W���D�Q�G���D�O�V�R���L�Q���W�K�H���U�H�F�R�U�G���U�R�R�P���S�U�R�Y�L�G�H�G �W�K�D�W���V�K�R�X�O�G���W�K�H���R�I�I�L�F�H�U���L�Q��
�F�K�D�U�J�H�� �E�H�� �R�I�� �R�S�L�Q�L�R�Q�� �W�K�D�W�� �W�K�H�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �L�V�� �R�Q�H�� �Z�K�L�F�K�� �K�H�� �L�V�� �Q�R�W�� �O�H�J�D�U�W�\�� �E�R�X�Q�G�� �W�R�� �V�D�Q�F�W�L�R�Q�� �K�H�� �P�D�\��
�W�H�I�X�V�H�� �L�W�� �U�H�F�R�U�G�L�Q�J�� �K�L�V�� �U�H�D�V�R�Q�� �R�Q�� �W�K�H�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���� �Z�K�L�F�K�� �V�K�D�O�O�� �W�K�H�Q�� �E�H�� �I�L�O�H�G�� �$�O�O�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�V�� �Z�K�H�W�K�H�U��
�V�D�Q�F�W�L�R�Q�H�G�� �I�R�U�� �U�H�I�X�V�H�G�� �V�K�D�O�O�� �D�W�� �R�Q�F�H�� �E�H�� �H�Q�W�H�U�H�G�� �L�Q�� �W�K�H�� �U�H�J�L�V�W�H�U���� �)�R�U�P�� �,�, ���5���'���� �I�R�U�P�� �Q�R�� ���������� �E�H�� �W�K�H��
�U�H�F�R�U�G���N�H�H�S�H�U���$���I�H�H�����R�I���V�H�Y�H�Q�W�\���I�L�Y�H���S�D�L�V�H���R�Q���H�D�F�K���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���V�K�D�O�O���E�H���O�H�Y�D�E�O�H���E�\���P�H�Q�D�V���R�I���D���F�R�X�U�W���I�H�H��
�V�W�D�P�S���D�V���V�R�R�Q���D�V���W�K�H���R�U�G�H�U���V�D�Q�F�W�L�R�Q�L�Q�J���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���L�V���S�D�V�V�H�G�����D�Q�G���W�K�H���U�H�F�R�U�G���N�H�H�S�H�U���V�K�D�O�O���D�I�I�L�[���W�K�H��
�V�W�D�P�S�� �L�Q�� �F�R�X�O�X�P�Q�� ������ �)�R�U�P�� �,�,�� �D�Q�G�� �Q�R�W�H�� �W�K�H�� �D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�� �W�K�D�W�� �K�H�� �K�D�V�� �G�R�Q�H�� �V�R�� �+�H�� �V�K�D�O�O�� �D�O�V�R�� �F�D�Q�F�H�O�� �W�K�H��
�V�W�D�P�S���R�Q���E�H�L�Q�J���D�I�I�L�[�H�G���D�V���U�H�T�X�L�U�H�G���E�\���V�H�F�W�L�R�Q���������R�I���W�K�H���F�R�X�U�W���I�H�H�V���$�F�W��������������

[�3�D�U�D�����������@

195. (�L���,�Q���S�H�Q�G�L�Q�J���F�D�V�H���D�V���D�O�V�R���L�Q���W�K�H���F�R�Q�V�L�J�Q�H�G���F�D�V�H���L�W���Z�L�O�O���E�H���R�S�H�Q���W�R���W�K�H���S�D�U�W�L�H�V���R�U���W�K�H�L�U���F�R�X�Q�V�H�O���W�R��
�R�E�W�D�L�Q���F�H�U�W�D�L�Q���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���E�\���P�H�Q�D�V���R�I���Z�U�L�W�W�H�Q���T�X�H�V�W�L�R�Q�V���D�Q�G���D�Q�V�Z�H�U���L�Q���)�R�U�P���,�,�,���7�R���W�K�L�V���I�R�U�P���V�K�D�O�O���E�H��
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�D�I�I�L�[�H�G�� �F�R�X�U�W�� �I�H�H�� ������ �S�D�L�V�H�� �I�R�U�� �H�Y�H�U�\ �W�Z�R�� �T�X�H�V�W�L�R�Q�V�� �R�U�� �O�H�V�V���� �D�V�N�H�G�� �S�H�U�W�D�L�Q�L�Q�J�� �W�R�� �W�K�H�� �V�D�P�H�� �F�D�V�H�� �,�Q�� �Q�R��
�F�L�U�F�X�U�P�V�W�D�Q�F�H�V�� �V�K�D�O�O�� �W�K�V�O�L�S�� �E�H�� �D�O�O�R�Z�H�G�� �L�Q�� �V�X�E�V�W�L�W�L�R�Q�� �R�I�� �W�K�H�� �P�H�W�K�R�G�� �R�I�� �R�E�W�D�L�Q�L�Q�J�� �P�R�U�H�� �G�H�W�D�O�O�H�G��
�L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���E�\���D�Q���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���U�H�F�R�U�G���R�U���E�\���F�R�S�L�H�V����

(�L�L���� �(�D�F�K�� �F�R�X�U�W���V�K�D�O�O�� �P�D�L�Q�W�D�L�Q�� �D�� �U�H�J�L�V�W�H�U�� �L�Q�� �W�K�H�� �I�R�O�O�Z�L�Q�J�� �I�R�U�P�� �H�Q�W�U�L�H�V�� �L�Q�� �F�R�O�X�P�V�� ���� �W�R�� ���� �R�I�� �W�K�H��
�U�H�J�L�V�W�H�U���V�K�D�O�O���E�H���P�D�G�H���D�V�� �V�R�R�Q���D�V���D�Q���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���L�Q�� �)�R�U�P���,�,�,���L�V�� �U�H�F�H�L�Y�H�G���Z�K�H�U�H���D�V���F�R�O�X�P�Q������ �V�K�D�O�O�� �E�H��
�I�L�O�O�H�G���L�Q���R�Q���U�H�W�X�U�Q���R�I���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���Z�L�W�K���F�R�P�S�O�H�W�H���U�H�S�O�L�H�V���W�R���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q����

�5�(�*�,�6�7�(�5���2�)���&�2�8�5�7���)�(�(�6���$�)�)�,�;�(�'���7�2���$�3�3�/�,�&�$�7�,�2�1�6
�5�(�4�8�,�5�,�1�*���,�1�)�2�5�0�$�7�,�2�1���8�1�'�(�5���5�8�/�(����������

�'�D�W�H �1�D�P�H���R�I��
�$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q

�3�D�U�W�L�F�X�O�D�U�V���R�I���W�K�H��
�F�D�V�H���D�E�R�X�W���Z�K�L�F�K��

�L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���L�V��
�U�H�T�X�L�U�H�G

�1�X�P�E�H�U���R�I��
�T�X�H�V�W�L�R�Q�V��

�D�V�N�H�G

�9�D�O�X�H���R�I��
�F�R�X�U�W���I�H�H��

�O�D�E�H�O�V��
�D�I�I�L�[�H�G

�'�D�W�H���R�I���U�H�W�X�U�Q��
�R�I���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q��
�Z�L�W�K���D�V�Q�Z�H�V

�5�H�P�D�U�N�V

1 2 3 4 5 6 7

������196. �$�� �E�O�D�Q�N�� �S�D�J�H�� �V�K�R�X�O�G�� �E�H�� �S�D�V�W�H�G�� �D�W�� �W�K�H�� �H�Q�G�� �R�I�� �W�K�H�� �L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q�� �G�L�D�U�\�� �R�I�� �W�K�H�� �5�H�F�R�U�G�� �5�R�R�P�� �L�Q��
�5���'���)�R�U�P�� �Q�R�� �������� �W�R�� �V�K�R�Z�� �W�K�H�� �S�U�R�J�U�H�V�V�L�Y�H�� �I�R�U�W�Q�L�J�K�W�O�\�� �W�R�W�D�O�� �R�I�� �W�K�H�� �L�Q�F�R�P�H�� �I�U�R�P�� �V�H�D�U�F�K�� �I�H�H�� �D�Q�G��
�L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q�� �I�H�H�� �I�R�U�� �W�K�H�� �F�X�U�U�H�Q�W�� �D�Q�G�� �W�K�H�� �S�U�H�F�H�G�L�Q�J�� �I�Z�R�� �\�H�D�U�V���� �$�� �V�X�P�L�O�D�U�� �S�U�R�J�U�H�V�V�L�Y�H�� �I�R�U�W�Q�� �J�K�W�O�\��
�V�W�D�W�H�P�H�Q�W�� �R�I�� �L�Q�F�R�P�H�� �V�K�R�X�O�G�� �D�O�V�R�� �E�H�D�P�D�L�Q�W�D�L�Q�H�G�� �E�\�� �H�D�F�K�� �S�U�H�V�L�G�L�Q�J�� �R�I�I�L�F�H�U�� �R�I�� �F�R�X�U�W�� �R�Q�� �D�� �S�D�J�H�� �Z�K�L�F�K��
�P�D�\���E�H���V�H�W���D�S�D�U�W���I�R�U���W�K�H���S�X�U�S�R�V�H���L�Q���W�K�L�V���L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q���Q�R�W�H���E�R�R�N���7�K�H���S�U�R�J�U�H�V�V�L�Y�H���I�R�U�W�U�Q�J�K�W�O�\���W�R�W�D�O�V���E�R�W�K���L�Q��
�U�H�V�S�H�F�W���R�I���W�K�H���U�H�Y�R�U�G���U�R�R�P���D�Q�G���W�K�H���F�R�X�U�W���V�K�R�X�O�G���E�H���V�K�R�Z�Q���L�Q���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���I�R�U�P���L�Q���P�D�Q�X�V�F�U�L�S�W����

�3�5�2�*�5�(�6�6�,�9�(�� �7�2�7�$�/�� �)�2�5�� �)�2�5�7�1�,�*�+�7�� �(�1�'�,�1�*�� �����W�K���� �����,�V�W�� �2�&�7�2�%�(�5��
�$�1�'�������W�K���1�2�9�(�0�%�(�5���$�1�'���6�2���2�1��

1952-53 1953-54 1954-55

�5�H�T�Q�,�Q�V�S�Q�6�H�D�U�F�K�5�H�T�Q�,�Q�V�S�Q�6�H�D�U�F�K�5�H�T�Q�,�Q�V�S�Q�6�H�D�U�F�K

�)�����7�U�D�Q�V�P�L�V�V�L�R�Q���R�I���5�H�F�R�U�G���W�R���&�R�X�U�W�V���R�Q���5�H�T�X�L�V�W�L�R�Q����
197. �:�K�H�Q���U�H�Y�H�Q�X�H���F�R�X�U�W���I�L�Q�G�V���L�W���Q�H�F�H�V�V�D�U�\�� �W�R���V�H�Q�G���I�R�U���W�K�H���U�H�F�R�U�G�V���R�I���D���F�L�Y�L�O���F�R�X�U�W�����D���U�H�S�X�L�V�L�W�L�R�Q���L�Q��
�)�R�U�P���,�9���V�K�D�O�O���E�H���X�V�H�G����

[�3�D�U�D�����������@

198. �:�K�H�Q�� �D�� �U�H�T�X�L�V�L�W�L�R�Q�� �L�Q�� �)�R�U�P�� �9�� �L�V�� �U�H�F�H�L�Y�H�G�� �I�U�R�P�� �D�Q�\�� �F�L�Y�L�O�� �F�R�X�U�W�� �X�Q�G�H�U�� �U�X�O�H�V�� �������� �D�Q�G�� �������� �R�I��
�F�K�D�S�W�H�U���9�,�,�,�� �R�I�� �W�K�H�� �*�H�Q�H�U�D�O�� �5�X�O�H�V�� ���&�L�Y�L�O���� �I�R�U�� �F�R�X�U�W�V�� �V�X�E�R�U�G�L�Q�D�W�H to the High Court of Judicature at 

Allahabad for the records of any rent or revenue court under the provision of order XIII rule 10 of 

the first schedule of the Code of Civil Procedurem 1908, the District Officer or the Presding Officer 

of the Court shall make use of Form III (H.C.J.Form No. 28-X) These forms will also be used in 

transmitting records to and from a criminal court, 
[Para 1292}

199.No requisition from a civil court for a record shall be complied with except in accordance with an 
order of the Board of Revenue or of the Commissioner or District Officer or the Presiding Officer of 
the Court in whose office the record is. The record keeper or chief ministenal officer of the court on 
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receiving such ordershall comply with the same and shall send the record under cover fo a printed 
form for transmission (Form VI), Columns 1 to 11 shall be filled up in the record room, and in 
column 15 the said officer shall certify whether the record does or does not contain all the papers 
entered in the fly-leaf. The form of requisition recerived shall be placed in the bundle from which the 
record was taken. 

[Para 1293] 
200. The following instructions shall be observed in connexion with the transmission of records from 
the record room to a court or from one court to another: 

When the Court requisitioning the record is situated in the same place, the record shall be sent 
under a sealed cover through an office messenger, in other cases it shall be securely packed (in wax 
clother during the rainy season) and transmitted by registered parcel post, the postal charges on the 
parcel along with the registration fee shall be prepaid by means of service stamps, except when the 
record is requisitioned by a Revenue Court on the application of a party to a suit in which case 
postage stamps realized from the party and received along with the application for requisition under 
paragraph 201 shall be used. 

Provided, always that if the nature of any record makes the course advisable it shall be sent in 
the custody of an official of the record room, 

[Para 1294] 
201. When, upon the application of a party to a suit, a record is to be sent for, or when on the 
application of a decree-holder, a decree is to be sent for execution to another court and postal charges 
have to be incurred the party or decree-holder shall, before the record is sent for of the decree sent, 
pay in the form of postages stamp booklet or booklets into court such sum as the court may consider 
sufficient to cover the cost of transmission and retransmission of the records or of papers relating to 
the execution of the decree, as the case may be. 

[a] Such sum shall not be less than two rupees when a record is to be sent for, or one rupee 
when a decree is to be sent for execution to another court. 

[b] Postal charges of every description incurred in connection with the requisition for record 
or the sending of the decree shall be met from the sum so paid or levied stamps sufficient to cover the 
cost of transmission of record or the returm of the decree shall be senat along with the application for 
requisition or with the decree to the record keeper or the presiding officer of the revenue court or the 
court executing the decree, as the case may be. As soon as a charge is incurred, an entry shall be 
made, in the case of requision for record, on the reverse of R.D. Form no 220 A, or in the case of 
transmission of decree on the back of B.R. Form no 153 If the amount held in deposit be afterwards 
found to be insufficient, the court in which the application was made shall realize such further sum as 
may be necessary from the party on whose application the record was summoned or the decree was 
dispatched. 

[c] Any sum paid into court prelevied in excess of charges in curred shall, when the charges 
are ascertained, be returned upon application. 

[d]  If the nature of the record justified its transmission in the custody of an official of the 
record room and such transmission in volves a journey by rail lorry, ekka, or any other conveyance, 
the party on whose application the record is requisttioned shall before the record is sent for deposit in 
court, such sum as the court may consider sufficient to cover the expenses of the official in whose 
onstody the record is sent If such sum is found to be insufficient of excessive, the provisions 
contained in clauses (a) (b) and (c) above regarding further recovery or refund shall mutatis mutandis 
apply. 

(e) Expenditure under this mle may be considered in Allowing costs. 
NOTE-  (1) Those transmission charges have nothing to do with the inspection fee of one 

rupee charged by revenue courts under section �(. 
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(2) The Provisions of this paraghraph do not apply when a revenue record is to be sent by post 
to a civil court in pursuance of an application presented to the court in such cases the record will be 
sent under service postage stamps, as the court fee leviable on such application under Article A 
section II of the Court Fees Act covers all postal charges to be incurred on the transmission of record. 

[Para 1295]
202. The record keeper or chief ministerial officer of the court shall keep up register of requisitions 
for records in form VIII(R.D. Form No. 226) columns 1 to 10 of which shall be filled up as soon as 
requisition is received and column 11 when the record is transmitted. 

[Para 1296] 
203. Once every three nonths the record keeper or Chief Ministerial Officer of the court shall lay his 
register of requisition before the Commissioner or District officer or the President officer of the court 
for orders as to records which have been issued more than three months and have been retumed. 

[Para 1297] 
204. When the record is no longer required it shall be promptly returmed to the court from which it 
was received Columns 12 to 14 of the form of transmission shall be filled up and the original form 
shall be filed in the suit for the purpose of which the record was sent for and a copy of this foum 
small be returned with the records. In column 15 of such copy, the chief ministerial officer of the 
court returming the record shall certify whether the record does or does not contain all the papers 
entered in the fly leaf.

[Para 1298]
205. On receipt of the record the record keeper or Chief Ministerial officer of the court shall 
computare papers with the fly leaf and after satisfying himself that they are all right, he shall fill up 
columns 12 and 13 of register of requisitions in Form VIII R.D. Form no 226) and replace the record 
in its bundle removing  therefrom the requisition on placed there under and destroying it. The copy of 
form for transmission returned with the record in accordance with paragraph 204 shall also be 
destroyed at the time. 

If the records be found to be in order the record-keeper or Chief Ministerial Officer of the 
court shall record a certificate to that effect on the fly-leaf, If the record be found defective in any 
respect, he shall in writing report its condition for the orders of the commissioner or District Officer, 
or the Presiding Officer of the court and the report with all other papers consequent on it shall after 
being entered in the fly-leaf be filed with the record. 

[para 1299] 
206. Revenue courts will send for revenue record on B.R. form no. 260. These records will be entered 
in the register prescribed in paragraph 154. 

[Para 1300] 
207. A record should not ordinarily be sent at the instance of parfies of certified copies are admissible 
in evidence to prove facts for the proof of which the record �L�V���U�H�T�X�L�U�H�G.

[Para 1301] 

G-SUPERVISION OF OFFICERS 

208. The officer superintendent shall supervise the work of Record Rooms as also other sections of 
the collectorate. He shall carry out as many surprise thecks of the Record Rooms as be deens 
necessary to maintan effective control over their functioning Also he shall make regular inspections 
at least once in every quarter. 

209. The District Officer shall place Gazetted Officer (8) in charge of the Record Room. 
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210. The Officer in charge shall visit the record room at inegular intervals, and on each occasion shall 
examine some part of the record room work noting the same and the result briefly in the prescribed 
inspection diary (R.D. Form no 222) which he shall submit for the information of the District Officer 
at such intervals as the District Officer may prescribe. 

[Para 1271]
211. The officer in charge shall open out examine the contents of some of the bastas. In doing this he 
shall compare several of the files in the basta with the basta list and also with the general register. A 
certain number of Bastas should be examined from each of the parganas within 12 months, so that the 
examination of Basts shall extend over portions of the whole record-room during the year. 

[Para 1272]
212. The District officer shall inspect the Record Rooms at least once every year. 

213. The Commissioner shall inspect the Record Rooms at the time of annual inspection of District 
Officer. 

214. The above rules shall normally apply to the Record Rooms of the Commissioner’s officer as 
well, The Commissioner will, of course make Addittional Commissioner (Administration) 
responsible for smooth functioning of Record Rooms. 

REVENUE MANUAL
FORM-A

(Paragraph 153 and 206)

FORM OF REGISTER TO SHOW RECORDS SENT OUT OF THE 
RECORD ROOM

Serial 
no.

Date of 
receipt of re-

quisition or of 
application 

for copy

Date 
of 

issue

Name 
of 

msuza 
and 

ta�Esil

Desoription 
of case with 

misiband 
number

(a) 
Signature of 

reciptant, 
(b) 

Signature of 
head copyist

Date 
of 

return

Signature of 
record-

keeper or 
baib-record-
keeper and 

remarks
1 2 3 4 5 6 7 8
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R.D. Form no. 225.

R.D. Form no, 215. 
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(Paragraph-155)
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R.D. Form no. 217

FORM –C
(Paragraph-156)

Register of Registers
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R.D. Form no. 218

FORM –D
(Paragraph 174)

List of Revenue Records sent to the record-room from the Court of ------
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R.D. Form no. 223

FORM- E
(Paragraph- 181)

Mauzawar fly-inder of cases of muazd
Pargana------------------ tappa--------- District
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R.D. Form no. 224
FORM- F

(Paragraph 181 to The Revenue Manaul )
Kulliyat fly index of cases

Mislnamd no………………. description of case ----------------------
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��

R.D. Form no. 231,

Form –G
(Paragraph- 181)

Basta no. ---------------------------------------------
Village -----------------------------------------------
Pargana ----------------------------------------------
District -----------------------------------------------
��

COVER FOR FLY-INDEX
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FORM- I

(Paragraph- 188)
INSFECTION BOOK

Date Name of applicant 
for inspection

Record book or register 
of which inspection is 

sought

Time cecupied 
in inspection

Stamps 
affixed

Remarks

1 2 3 4 5 6
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��R.D. Form no. 220

FORM- II
(Paragraph- 194)

SEABOH REGISTER

Date Name of 
applicant

Partionlars 
Regarding the 
record given 
by applicant

Time 
ocoupied in 
searching 

for the 
record

Result 
of 

search

Date of report 
of cause of 

non-
compitance to 

officer in 
charge

Stamps 
affixed

Remarks

1 2 3 4 5 6 7 8
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R.D. Form no. 231

FORM- III

(Paragraph- 195)
Application for information

Original suit
In respeet of       appeal         No.   Of 19

Revision
Pending in the court of        consigned to the record room

     Veraus
The applicant desires information on the following questions:-

Qestions Replies

Dated, 

Signature of party or coninsel. Signature of official 
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Furnishing replies. 

Notice- The paper shall be returned. The same day with the answer given. If  the record is out, the 
foot should be stated and the applicant told to come back on the date specified. 

FORM- IV

(Pargraph- 197)
Form of requisition from Revenute Courts for Civil Court Records.

In the court of -----------------------of --------------------------------

To -------------------------------------------------------------Platntiee, 
Versus

------------------------------------------------ defendant.

Sir, 
Bo good enough to trainsmit to the court the record specified below. I have satiafies myself 

that the production of the wholo original record is actually necessary. 
Dated 19 Prasiding Officer.
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FORM- V

(Paragraph 198)
Form of requisition from civil courts for rent or revenue court records
In the Court of -----------------------------------------------------------------
Civil Suit no. Of 19

--------------------------------------------------------- Platnttit
Versus

--------------------------------------------------------- Dettndant.
To, 
Sir, 

Be good enough to transmit to this court the record specified below. I have satisfied myself 
that the production of the whole original record is actually necessary. 

Dated  19 Presiding Officer
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FORM- VI

(Paragraph- 198)
Form of transmission of record

S
er

ia
l 

n
u

m
b

er
 

in
 

th
e 

re
q

u
is

it
io

n 
fo

rm
 e

al
li

n
g 

fo
r 

th
e 

re
co

rd
 a

s 
gi

ve
n 

in
 F

or
th

 I
V

. 

N
am

e 
of

 c
ou

rt
 s

en
d

in
g 

th
e 

re
co

rd
 

Case for 
purposce 
of which 
record is 
rugulred 

O
f 

w
h

at
 c

ou
rt

 

Particulars of records sent for 

D
at

e 
of

 r
ep

u
ts

it
io

n
 

D
at

e 
of

 o
f 

tr
an

sm
is

si
on

 o
f 

re
co

rd
 

D
at

e 
of

 r
ec

ei
p

t 
of

 r
ec

or
d

 

D
at

e 
of

 o
rd

er
 f

or
 r

et
u

rn
 o

f 
re

co
rd

 

D
at

e 
re

tu
rn

 o
f 

re
co

rd
 

R
em

ar
k

s 

N
u

m
b

er
 

N
am

es
 o

f 
p

ar
ti

es
 

R
eg

is
te

r 
n

u
m

b
er

 
an

d
 

d
at

e 
of

 
in

st
it

u
ti

on
 

of
 

or
ig

in
al

 s
u

ti
, 

or
 i

n
 t

h
e 

ca
se

 
of

 
an

 
ap

p
ea

ol
 

fr
om

 
a 

co
u

rt
 

of
 

re
ve

n
u

e 
to

 
a 

ci
vi

l 
co

u
rt

 
th

e 
re

gi
st

er
 

n
u

m
b

er
 o

f 
ap

p
ea

l 
an

d
 

d
at

e 
of

 p
re

se
n

ta
ti

on
. 

N
am

es
 o

f 
p

ar
ti

es
 

C
la

ss
, 

D
at

e 
of

 d
is

p
os

al
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

����Received record no. ------------------------ forwarded with the form for Received back the records 
duly forwarded Tranamission of record no. ---------------dated ------------------- compliance with 
requisition (case) no. ----------------------- by ------------ court. Date ---------------------
from this courts 
Examined and found correct. (Signature) (Signature) 

��
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FORM- VII
(Paragraph – 202)

Register of requisitions for records received in the record room of the district of -----------R.D. 
Form no 220

��

S
er

ia
l n

u
m

b
er

 

D
at

e 
of

 r
ec

ei
p

t 
of

 r
eq

u
is

it
io

n
 

D
at

e 
of

 r
eq

u
is

it
io

n
 

N
am

e 
of

 t
h

e 
co

u
rt

 s
en

d
in

g 
fo

r 
th

e 
re

co
rd

 
to

ge
th

er
 

w
it

h
 

th
e 

n
u

m
b

er
 

of
 

th
e 

ca
se

 
in

 
th

at
 

co
u

rt
 

an
d

 
in

 
th

e 
ca

se
 

of
 

a 
re

co
rd

 s
en

t 
to

 t
h

e 
H

ig
h

 C
ou

rt
 

th
e 

Ju
d

io
ia

l 
C

om
m

is
si

on
er

 t
h

e 
n

am
es

 o
f 

th
e 

p
ar

ti
es

 

O
f 

w
h

at
 c

ou
rt

 

Particulars of records 

D
at

e 
b

y 
w

h
ic

h
 

re
co

rd
 

is
 

re
q

u
ir

ed
 

D
at

e 
of

 
of

 
tr

an
sm

is
si

on
 

of
 

re
co

rd
 

D
at

e 
of

 r
et

u
rn

of
 r

ec
or

d
 

D
at

e 
of

 r
es

to
ra

ti
on

 o
r 

re
co

rd
s 

to
 b

u
n

d
le

 

R
em

ar
k

s

N
am

es
 o

f 
p

ar
ti

es

M
au

za
 o

f 
p

ar
ga

n
a 

D
es

cr
ip

ti
on

 
of

 
su

it
 

or
 

ap
p

li
ca

ti
on

 w
it

h
 r

ef
er

 o
n

ce
 

to
 s

ec
ti

on
 t

h
e 

u
n

d
er

 w
h

ic
h

 
in

st
it

u
te

d
 

D
at

e 
of

 d
ec

is
io

n
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

��



227

CHAPTER – 3
Retintion and destruotion or Records in Offices Under The District Magibtrate

4. Rules for destruction of records- The instructions in this chapter supplemeny the rules issued by the 
High Court and the Board of Revenue with the approval of Government and should be observed in 
the destruction of non-judicial records in offices under ther District magistrate. These instructions do 
not affeot the rules for the restentaion of records contained in the High Court Rules and Revenue 
manual nor do they affect those issued by Government for the disposal of papers connected with the 
working of the Arms Act. Rules for the disposal of records are made under section “O” of the 
Dastruction of Records Act, 1917. 

5. Destruction of reminders and unimportant papers- (1) In all correspondence, reminders, 
explianation of delay and docketa on care matters of routins should be desiroyed when the file in 
alosed, and before it is finally consigned to the record room The originals of papers, of which 
parinted copies have been received, may be destroyed on receipt of the printed copies, 

(2) Application for copies may be destroyed one years after disposal. 
(3) Oiroulars, etc. should be destroyed when they are canoelled or superseded. 

6. Retention of other papers-(1) Papers not destruoyed under the above rules should be destroyed 
after the expiry of 3, 12 or 35 years, or retained permanently in accordances with the classificestion 
given in Appandix I. 

(2) The first of those lista refers to merely routine statements or to miscellaneous 
correspondence of no permspent value, It should be noted that no important correspondence should 
be destroyed after three years even though it comes under one of the subjects included in that list but 
should be retained for a longer period to be determined by the officer in charge. 

(3) The lists in Appendix I are not exhaustive but it is believed that they are suffioiently 
complete to be of praotical use. 

Papers not entered in any of the lists and which are not covered by the rules mentioned in 
paragraph 4 may be treated by the officer in charge as pertaining to the list which appears most 
appropriate the general principal being always that only miscellaneous correspondence of no 
permanent value is to be destroyed after three years. Doubtful cases should be decided by the District 
magistrate who may, if necessary, rafer to Government if guidanoe is required in respeot of papers of 
importanoe. The District non-judioial document or paper be retained for a period loget than that 
presoribed. 

7. Calculation of weeding period- In calculating the time fixed for the destruction of records the 
computation will be from the commencement of the calendar year succeeding that in which the 
correspondence took place. 

8. Procedure in weeding- In January each year, the English Record-keeper will go round the Records 
room picking out the files meant for destruction and will destroy them after making a destruction list 
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without further orders, exoept in the rare cases in which he feels some doubt which will be upt up to 
the officer in charge. 

9. Annual clearance of papers- Annual clearances of useleas papers, except as in paragraph 5 above, 
should be effected between May and September. 
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List I
Misoellaneous correspondence relating to the undernoted subjects may ordinarily be destroyed after 
three years. 
REVENUE DEPARTMENT-
Arsenio, Supply of- for record rooms. 
Books. 
Camping grounds. Miscellaneous correspondence and pericdical returns corcerning-
Famine. Misoellaneous correspondence regarding-
Temporary establishment. Correspondence regarding- orders sanctioning- (to be weeded three years 
after termnation of posts). 
General-
Advisory Committees. Appointment of members to-
Answer to questions in the State Legislature. 
Arborioulture. 
Candidate for service appointments. Papers regarding-
Chatikindar’s death and birth registers. 
Faors/ (Also see in List II) 
Fortnightly reports, (See also paragraph 691) 
Government appeals, Miscellanecus papers concerning-
Indents. 
Indian companies Act. Inquiries regarding companies registered or to be registered under-
Local improvements. 
Marriages. (For register see List IV) 
Miscellaneous correspondence of an unimportant nature. 
Pounds. (Also see in List II) 
Reformatories. Character of boys from—
Repatriation (three years after duesafe recovered or written off) 
Revisions. Criminal—
Scholaships. Papers concerning applications for—
Traffic Area Committee Procecdings of –
Unimportant correspondence with authorities in Nepal, Kashmit and Bhutan. 
Vaids and Hakims. Registration of – (Three years after the death of the person concerned). 
Viaits of Ministers. Correspondence and miscellaneous papers regarding—

List II
Papers to be retained for 12 years

REVENUE DEPARTMENT—
Appointment of staff. Correspondence relating to demands for—
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Calamities (firs, flood and earth quake). 
Orphans and unclained children. Papers regarding—
General—
Aocidents—Reports of shooting, bomber, airoraft, railways, etc., 
Air raid precautions. 
Candidates for employment, Verification of the character and anteoedens of –
Commerce (including Banking). References regarding—
Disposal or sequisition of land by Government (retain while land is in Government possession and 
weed 12 years after disposal) 
Fairs (other than Magh and Kumbh). Orders regarding—
Habitual criminals Correspondence regarding previous history or previous connections of—
Immigration. 
Indians Aborad. Where abouts of –
Literary Soueties. Returns of –
National Cadet Corps.—
Pounds. Establishment of –
Power Aloohol, References regarding—
State exhibitions. References regarding—

List III

Papers to be retained for 35 years

Absoonded Offenders. Proposals and orders regarding immovable proparty of—
Associations of Government servants, General orders regarding—
Chaukidari Towns. Proposals for taxation or exemption from taxation of –
Cinemas papers regarding ereetion and licenating of—
Cirouit Houses. Important orders relating to—
Emigrants Register of –
Esta blishment, Correspondence, relating to increase or deorease of permanent- (See also in List IV) 
Foreigners, Register of—
Grants in aid. General instructions regarding—
Honorary Magistrates. Important papers regarding appointment or removal of—
Influx from Pakistan (Control) Act. 
Loans. General instructions regarding the grant of—
Melas-Magh and kumblt. Important papers relating to—
Military personrmel and liaison between Civil and Military. 
Mines and Minerals. Important references regarding—
(Provided that leases and certitioates of approval of prsoecting licenoes shall be retained for three 
years after the expiry of their term). 
Naturalization. 
No. Objection Certificates, Register of—
No. Objection Certificates (Certificates of identity). Register of—
Other of office. 
Pensions. Forfeiture and restoration of –
Permanent permits. Lssue of—by the Deputy or High Commissioner for India in Pakistan. 
Permit system Rules, Government of india’s instructions and Government circulsrs relating to—
Political sufferers and dependants of mutiny veterans, Allowances and similar allowanced terminsting 
within a life-time to—
Printing Presses and Newspapers, Security from—
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Qazis. Appointment of—
Reoruits, Register of—
Sabtiage on railways, 
Salutes, Important papers concerning—
State Prisoners, papers relating to—
State Services, Rules relating to—
Temporary permits, Converaion of- into permanent where converision aotually effected. 
Titles, Papers connected with—
Generally important papers which it is considered unnecessary to retain permanently but which, 
should be retained for a longer period. 

List IV
Papers to be retained permanently

Aocidents reports from factories.
Acquistion of land for industrial or public purposes. 
Antiquarian remains. Register and correspondence regarding preservation of—
Bills and Acts. (Surplus copies need not be retained permanently). 
Birth and death registers in P.H. forms nos. 1 and 5. 
Boundary disputes between u.p. and other States (important parers only), 
Cantonments. Important correspondence relating to—
Communal matters, Important papers relating to—
Dakbungalows, encamping grounds wells, roads, ferries, sarais, oto, 
Important correspondence regarding—
Deferice one Important papers regarding—
Esta blishment Orders sanctioning permanent—
Farmire. Instructions with programme for relief of and construetion of building and road during-
(Retain till next famine). 
Flags, Flying of- (To be preserved until cancelled or suspended). 
Ganga Khadir and Teral Bhabar Colonization Saheme and other colonization sahemes which have 
matured. (main files only). 
Government gazette. (only one set to be retained permanently). 
Indo-pakistan relations, Matters of policy concerning—
Law and order, Important matters of policy relating to—
Marriage Register of—
Memorial statues. Important orders regarding—
Mortuary and birth statistios in P.H. form no. 9 for the years prior to 1911 for which there are no. 
P.H. forms nos. 1 and 5. 
Nazil. Parmsnent lease of—
Plitional associations. 
Politional pensions. 
President and Governor. Bules for protcotion of—
Prosoription of publications. Notification of—
Purchase and sale of Dehydration factories (main file).
Registered documents. 
Registers of pormanent utility generally. 
Rules and regulations framed under the various Centrel and State Acts. 
Scheduled castes, Important instructions relating to—
Seourity schemes and Railway security schemes 
Important matters of policy relating to—
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Transfer of ares. Papers relating to—from one to another jurisdiotion, 
Important G.Os.B.Os.and airculars issued by the Land Reforms Commissioner. (Surplus copies need 
not be retained permsnently. All airculars, G.Os. and B.Os. should be destroyed after they are 
cancelled or superseded unless there is special reason for their retention). 

  

संÉ या-3339/तैतािलस 1-92-37(1)/84

Ĥेषक,

Įी शंकर लाल पाÖ डेय 

संयुÈ त िनदेशक एवं संयुÈ त सिचव, 

उ× तर Ĥदेश शासन। 

सेवा मɅ, 

समè त ǒवभागाÚ य¢ एवं Ĥमुख काया[लयाÚ य¢, 

उ× तर Ĥदेश। 

लखनउ Ǒदनांक 30 जनवरȣ, 1993

ǒवषय 1 अिभलेखɉ का िनदा[ग।

महोदय, 

मुझे यह कहने का िनदेश हुआ हɇ Ǒक शासनादेश संÉ या: 3657/तैतािलस-1-

37(1)/1984, Ǒदनांक 7-1-1985 के साथ शासन ने मुÉ य िनरȣ¢क राजकȧय काया[लय उत ्तर Ĥदेश 

इलाहाबाद Ʈारा तैयार कȧ गई अिभलेखɉ कȧ एक ऐसी सूची िनग[त कȧ थी जो लगभग सभी काया[लयɉ 

मɅ सामाÛ यत: रखे जाते है। इस सूची मɅ यह बताया गया था Ǒक ǒविभÛ न अिभलेखɉ को Ǒकतनी 

अविध तक सुरǔ¢त रखा जाया अब यह आवæ यक समझा गया है Ǒक इस सूची को अƭाविधक Ǒकया 

जाय। अंत: उÈ त सूची को मुÉ य िनरȣ¢क, राजकȧय काया[लय से अƭाविधक तथा संशोिधत करा 

िलया गया है। इसकȧ एक Ĥित संलÊ न है। 

2- मुझे यह िनवेदन करने का िनदेश हुआ है Ǒक ǔजन काया[लयɉ मɅ िनदा[न िनयम 

ǒवƭमान न हो अथवा ǔजनमɅ ये िनयम आलेख Ǿप मɅ हɉ वे अपने िनदा[न िनयमɉ को अǔÛतम Ǿप 

देने के िलये संलÊ न सूची का उपयोग कर लɅ और ǔजन काया[लयɉ मɅ िनदा[न िनयम है व इस सूची 

कȧ सहायता से अपने िनयमɉ को अƭाविधक बना लɅ। 

आ£ा से,

शंकर लाल पाÖ डेय,

संयुÈ त िनदेशक एवं संयुÈ त सिचव

संÉ या 3339(1)/तैतािलस-1-92-37(1)-84, तǺǑदनांक 
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Ĥितिलǒप सूचनाथ[ सिचवालय के समè त अनुभागɉ को Ĥेǒषत:- 

आ£ा से,

शंकर लाल पाÖ डेय,

संयुÈ त िनदेशक एवं संयुÈ त सिचव

िनरȣ¢णालय Ʈारा संè तुत सामाÛ य अिभलेखɉ कȧ वीǑडग हेतु िनधा[ǐरत समय/अविध

Đम 

संÉ या

अिħलेखɉ का नाम/ǒवषय समय/अविध 

जब तक 

सुरǔ¢त रखा 

आय/नç ट 

Ǒकया जाय।

ǒवशेष ǑटÜ पणी

1 2 3 4

सामाÛ य पğ å यवहार

1 उपǔèथित पंजी (ĤाÛ तीय फाम[ नं0 161)    एक वष[ 

2 आकǔèमक अवकाश पंजी (एम0जी0ओ0 1981 

संè करण, पैरा 1086)

   समाÜ त होने के एक वष[ बाद 

3 आǑडट महालेखाकार/ǒवभागीय आÛ तǐरक 

लेखािधकारȣ Ʈारा कȧ गई आǑडट पğाविलयां 

   आपǒƣयɉ के अǔÛतम समाधान के बाद 

अगले   आǑडट होने तक। 

4 आय-å ययक अनुमान कȧ पğाविलयां    दस वष[ 

5 सरकारȣ धन, भÖ डार का अपहरण, कमी, 

िनç ĤयोÏ य वè तुओं के िनè तारण आǑद संबंिध 

पğाविलयां 

   अǔÛतम िनण[य व वसूली राइट आफ के     

पæ चात तीन वष[ 

6 डेड è टाक, ¢य शील/उपभोग वè तुओं एवं 

पुè तकालय हेतु Đय कȧ गई पुǔèतकɉ आǑद के 

पğ å यपहार संबंिध पğाविलयां 

è टाक बुक मɅ Ĥǒवǒƴ, ǒविभÛ नताओं के 

समाधान एवं त× संबंधी आǑडट आपǒƣयɉ 

के समाधान के पæ चात एक वष[ 

7 िनरȣ¢क ǑटÜ पणी एवं उनके अनुपालन संबंधी 

पğ-å यवहार कȧ पğाविलयां 

   उठाये गये ǒबÛ दओुं, Ǒदये गये सुझावɉ के 

काया[Û वयन के बाद अगले िनरȣ¢ण तक।

8 अिधकारɉ के मांग के Ĥè ताव एवं अिधकारɉ के 

Ĥितिनधायन (डेलीगेशन पावस[) के आदेशɉ से 

संबंिधत पğाविलयां 

   è थायी Ǿप से। 

9 Ĥपğɉ के मुġण संबंधी पğाविलयां    आǑडट आपǒƣयɉ के अǔÛतम िनè तारण के 

पæ चात एक वष[ 

10 लेखन सामािĒयɉ/Ĥपğɉ के मांग-पğ (इÛ डेट)    तीन वष[ तक
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(è टेशनरȣ मैनुअल का पैरा 37 तथा 39) 

Đमश: ĤाÛ तीय Ĥपğ 173 तथा 174 

11 दौरɉ के काय[Đम तथा टूअर डायरȣ यǑद कोई 

िनधा[ǐरत हो। 

   एक वष[ बाद या गोपनीय चǐरğावली मɅ 

Ĥǒवǒƴयां पूण[ होने के बाद जो भी पहले 

हो ǑकÛ तु यǑद कोई Ĥितकूल Ĥǒवǒƴयɉ से 

संबंिधत हो तो उसे Ĥ× यावेदनɉ के अǔÛतम 

िनè तारण के एक वष[ बाद

12 ǒवभागीय वाǒष[क Ĥितवेदक ǐरपोट[    वष[वार एक Ĥित è थाई Ǿप से सुरǔ¢त 

रखी जायेगी शेष Ĥितयां पाँच वष[ तक

13 वाǒष[क Ĥितवेदन के संकलन हेतु 

एकǒğत/ĤाÜ त सामिĒयां तथा उनकȧ पğावली  

   Ĥितवेदन छपने/Ĥकािशत हो जाने के एक 

वष[ 

14 सà मेलनɉ/गोǒƵयɉ/मीǑटंगɉ का काय[व×ृ त    एक Ĥित è थाई Ǿप से रखी जाय शेष 

तीन वष[ तक 

15 ǒवधान सभा/ǒवधान पǐरषɮ/लोक सभा/राÏ य 

सभी के Ĥæ नɉ कȧ पğाविलयां 

   पाँच वष[ ǑकÛ तु आæ वासन सिमितयɉ को 

Ǒदये आæ वासनɉ कȧ पूित[ के पाँच वष[ बाद 

16 िनयमǒविलयां, िनयम, ǒविनयम, अिधिनयम, 

ĤǑकया, पǐरपाटȣ, पƨित तथा उनकȧ å याÉ या 

संशोधन तथा उनकȧ पğाविलयां 

   è थाई Ǿप से 

17 काय[ के मानक/è टɇन ्डड[/नाम[ िनधा[रण संबंधी 

शासकȧय एवं ǒवभागीय आदेश 

   è थायी Ǿप से 

18 वीǑडग शेÔयूल/अिभलेख िनयंğण िनयम/सूची    पुनसंशोधन/ǐरवीजन/पǐरवत[न कȧ एक 

Ĥित è थायी Ǿप से तथा शेष तीन वष[ 

तक 

19 शासनादेशां/ǒवभागीय आदेशɉ को गाड[ फाइलɅ    è थायी Ǿप से 

20 ĤाÜ त एवं Ĥेषण पंजी (ĤाÛ तीय फाम[ नं0 19)    पÍ चीस वष[ तक

21 पğावली पंजी/फाइल रǔजè टर/इÛ डेÈ स 

रǔजè टर (ĤाÛ तीय Ĥपğ 20, 21, 26 आǑद) 

   रǔजè टर मɅ दज[ अè थाई Ǿप से सुरǔ¢त   

पğाविलयɉ को नç अ कर Ǒदये जाने तथा 

è थाई Ǿप से सुरǔ¢त रखे जाने वाला 

पğाविलयɉ के रǔजè टर पर उतार Ǒदये 

जाने के बाद,

22 è थाई पğाविलयɉ का रǔजè टर    è थाई Ǿप से 

23 पीयून बुक (ĤाÛ तीय फाम[ नं0 51)  समाÜ त होने के एक वष[ बाद तक 

24 चालान बहȣ (इÛ वायस) (ĤाÛ तीय फाम[ नं0  समाÜ त होने के एक वष[ बाद तक 
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61) 

25 आविधक/सामियक ǒववरण-पğɉ का रǔजè टर 

सूची (िलè ट आफ पीǐरयाǑडकल ǐरपȾटस एÖ ड 

ǐरटन[स) 

   समाÜ त होने के दो वष[ बाद तक 

26 सरकारȣ डाक Ǒटकट पंजी (ĤाÛ तीय फाम[ न0ं 

52) 

   समाÜ त होने के तीन वष[ बाद तक अथवा 

उसमɅ अंǑकत अविध कȧ आǑडट आपǒƣयॉ ं

के समाधान के पæ चात एक वष[ 

27 िशकयती पğɉ कȧ पंजी (एम0जी0ओ0 वष[ 

1981 संè करण का पैरा 772(7) 

   दज[ पğɉ के अǔÛतम िनè तारण हो जाने 

या समाÜ त हो जाने पर अवशेष को दसूरे 

रǔजè टर मɅ उतार लेने के बाद 

28 सरकारȣ गजट    Ǒडवीजनल किमæ नर एवं ǔजला जज के 

काया[लयɉ को छोडकर जहॉ ंगजट, è थायी 

Ǿप से रखा जाता हɇ, शेष काया[लयɉ मɅ 

बीस वष[ तक 

29 सरकारȣ वाहनɉ कȧ लोग बुक तथा रिन[ग 

रǔजè टर 

   वाहन के िनç ĤयोÏ य घोǒषत होकर नीलाम 

Ʈारा िनè तारण के बाद तथा आǑडट हो 

जाने के पæ चात एक वष[ बाद तक यǑद 

कोई आǑडट या िनरȣ¢ण कȧ आपǒƣ 

िनè तारण हेतु शेष न हो 

30 समाÜ त पंǔजयɉ कȧ पंजी (रǔजè टर आफ 

कà लीटेड रǔजè टर) 

   Ǒकसी एक खÖ ड मɅ दज[ सभी पंǔजयɉ को 

नç ट कर देने के बाद या कुछ अवशेष 

पंǔजयɉ को दसूरे रǔजè टर मɅ उतार िलया 

जाने के तीन वष[ बाद 

31 अिनè ताǐरत पğɉ कȧ सूची/रǔजè टर (िलè ट 

ऑ पɅǑटंग ǐरफरेÛ सेज) 

   रǔजè टर समाÜ त होने पर अवशेष 

अनǔèतǐरत पğɉ को दसूरे रǔजè टर पर 

उतार कर स× यापन कराने के एक वष[ 

बाद 

32 अनुसूिचत जाित/अनजाित के आर¢ण से 

संबंिधत पğावलɉ एवं 

   समè त बाद, अपोल एवं Ĥ× यावेदन के 

अǔÛतम िनè ताǐरत होने के 10 वष[ बाद 

33 Ĥिश¢ण से संबंिधत पğाविलयां    पाँच वष[ 

34 शाट[हैÖ ड नोट    एक वष[ 

35 टाइप राइटर मरà मत रǔजè टर एवं पğाविलयां    िनç ĤयोÏ य घोǒषत हो जाने तथा अǔÛतम 

िनè तारण एवं महालेखाकार उ0Ĥ0 का 
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आǑडट हो जाने के 3 वष[ बाद 

36 साइǑकल मरà मत रǔजè टर एवं पğाविलयां    िनç ĤयोÏ य घोǒषत हो जाने तथा अǔÛतम 

िनè तारण एवं महालेखाकार उ0Ĥ0 का 

आǑडट हो जाने के 3 वष[ बाद 

è थापना/अिधç ठान-2 

1 कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ कȧ िनजी पğाविलयां 

(पस[नल पğाविलयां) 

  पɅशन को 

अǔÛतम 

è वीकृित के 

पæ चात पाँच 

वष[ तक  

  िनजी पğाविलयां å यǒƠ के 

è थानाÛ तरण के साथ उसी 

Ĥकार एक काया[लय मɅ 

è थानाÛ तǐरत कȧ जानी 

चाǑहये, जैसे सेवा 

पुǔèतकायɅ तथा गोपनीय 

आÉ यायɅ आǑद 

è थानाÛ तǐरत कȧ जाती हɇ। 

2 अè थायी/è थापान िनयुǒƠयɉ हेतु मांगे गये 

Ĥाथ[ना-पğɉ/ĤाÜ त आवेदन-पğɉ कȧ पğाविलयां। 

   पाँच वष[ (चुने गये/िनयुÈ त Ǒकये गये 

å यǒƠयɉ के Ĥाथ[ना-पğɉ को छोडकर जो 

è थाई Ǿप से वैयǒƠक पğावली मɅ रखे 

जायɅगे, 

3 वाहन, साइǑकल गहृ िनमा[ण सामाÛ य भǒवç य 

िनवा[ह िनिध आǑद या इसी Ĥकार के अÛ य 

अिĒमɉ से लबिधत पğाविलयां 

   अिĒम कȧ रािश Þ याज सǑहत यǑद कोई 

हो तो उसके भुगतान के पæ चात एक वष[  

4 इनरैिलड पɅशन è वीकृित के मामलɉ कȧ 

पğाविलयां 

   पÍ चीस वष[ तक 

5 कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ को ĤितिनयुǒƠ 

(Ǒडपुटेशन पर िनयुǒƠ संबंधी पğाविलयां) 

   पɅशन ĒेÍ युटȣ, आǑद कȧ è वीकृित के पाँच 

वष[ बाद 

6 Ēेडशन सूची    è थाई Ǿप से 

7 सेवा पुǔèतकायɅ/सेवा नामाविलयां    ǒव× तीय िनयम-संĒह खÖ ड दो, भाग 2 से 

4 के सहायक िनयम 136-ए के अनुसार 

8 शपथ/िनç ठा पंजी (रǔजè टर आफ ओथ आफ 

एिलǔजयेÛ स) राजाना संÉ या 3101/दो-बी-163-

52 Ǒदनांक 23-1-54 तथा संÉ या 1221/दो-

बी-163/64 Ǒदनांक 15-5-64 

   नवीन रǔजè टर मɅ Ĥǒवǒƴयां नकल करके 

उÛ हɅ स× याǒपत करा िलये जाने के बाद 

9 è थापना आदेश पंजी (इè टैǔÞलशमेÛ ट आड[र 

बुक) राजा£ा संÉ या ए-1792/दस-तीन-1929 

   è थायी Ǿप 
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Ǒदनांक 11-4-30 

10 è थापना का वाǒष[क संÉ या× मक ǒववरण 

(राजा£ा सं0 ए-5641/दस-15/7/62 Ǒदनांक 

24-2-65 Ʈारा िनधा[ǐरत 

   तदैव 

11 गोपनीय चǐरğाविलयां/गोपनीय आÉ याए    सेवा िनवǒृƣ/पद-× याग या समािƯ के तीन 

वष[ 

12 सरकारȣ कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ के जमानती 

वाÖ ड (ǒव× तीय िनयम संगह खÖ ड पाँच, भाग-

एक का पैरा 69-73) 

   सरकारȣ कम[चाǐरयɉ के पद छोडने के दस 

वष[ बाद 

   (1) मूल पğ å यवहार 10 वष[ बाद 

   (2) वाǒष[क स× यापन का पğ-å यवहार 

स× यापन के एक वष[ बाद 

13 पंजी जमानत (ǒव× तीय िनयम संĒह, खÖ ड 

पाँच, भाग एक का पैरा 69-73) 

   पैरा 73 ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड पाँच 

भाग एक 1 पद छोडने के 6 माह बाद या 

नए रǔजè टर मɅ Ĥवǒƴयां नकल कर लेने 

के बाद 

14 पɅशन ĒेÍ युटȣ, पाǐरवाǐरक पɅशन आǑद को 

पğावली 

   सेवा िनवǒृƣ पर è वीकृित व भुगतान के 

पæ चात दस वष[ 

15 पाǐरĮिमक/पाǐरताǒंषक è वीकृित सà बÛ धी 

पğाविलयां 

   भुगतान आǑडट आपǒƣ के अǔÛतम 

िनè तारण तथा गोपनीय चǐरğावली मɅ 

Ĥǒवǒƴ के एक वष[ बाद 

16 राजकȧय कĨचाǐरयɉ के पूव[ चǐरğ का 

स× यापन (वैǐरǑफकेशन आफ कैरेÈ टर एÖ ड 

ऐÛ टा[सीडेÛ Òस) 

   सेवा िनवǒृƣ के पाँच वष[ बाद तक 

17 ǒविभÛ न पदɉ के सुधान सà बÛ धी पğ-å यवहार 

कȧ पğावली 

   पद का सुधान è वीकृत होने पर è थायी 

Ǿप से अÛ यथा तीन वष[ 

18 नई मांगɉ को अनुसूची सà बÛ धी पğावली    सूची कȧ एक Ĥित è थायी Ǿप से रखी 

जाएगी। शेष पğावली è वीकृित/अè वीकृित 

के तीन वष[ बाद तक 

19 वाǒष[क वेतन वǒृƨ/द¢ता रोक िनयंğण पंजी    रǔजè टर समाÜ त होने के पाँच वष[ 

बाद।यǑद Ǒकसी रोकɉ गई वेतनवǒृƨ या 

द¢तारोक का मामला अिनè ताǐरत न हो 

या कोई आǑडट आ पǒƣ का िनè तारण 

अवशेष न हो। 
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20 पɅशन कÛ Ěोल रǔजè टर (राज£ा संÉ या सं0 

जी-2-3994/दस-927-1958, Ǒदनांक 10-2-64 

मɅ िनधा[ǐरत 

   रǔजè टर मɅ दज[ सभी मामलɉ का अǔÛतम 

िनè तारण हो जाने व रǔजè टर समाÜ त हो 

जाने के पाँच वष[ बाद 

21 अनुशासिनक काय[वाहȣ रǔजè टर राजा£ा सÉं या 

1284/दो-बी-99-60, Ǒदनांक 11-4-1961 मɅ 

िनधा[ǐरत) 

   सभी दज[ मामलɉ का अǔÛतम िनè तारण 

हो जाने व रǔजè टर समाÜ त हो जाने के 

पाँच वष[ तक 

22 Ĥ× यावेदन/अपील िनयंğण पंजी (राजा£ा 

संÉ या 7-2-1975 िनयुǒƠ (3) Ǒदनांक 4-7-

73 मɅ िनधा[ǐरत) 

   सभी दज[ Ĥ× यावेदन/अपीलɉ के अǔÛतम 

िनè तारण के पाँच वष[ बाद 

23 भǒवç य िनवा[ह िनिध के रǔजè टर-

(1) लेजर

(2) Ħाडशीट 

(3) इÖ डेÈ स 

(4) पास बुकɅ  

   सभी दज[ कम[चाǐरयɉ के सेवा िनवǒृƣ के 

पाँच वष[ बाद, यǑद कोई भुगतान के 

मामले अवशेष न रह गए हɉ। 

24 मतृक सरकारȣ कम[चाǐरयɉ के आिĮतɉ कȧ 

िनयुǒƠ सà बÛ धी पğावली 

   सभी मामलɉ मɅ िनयुǒƠ आदेश कȧ Ĥित 

वैयǒƠक पğावली मɅ रखे जाने के 10 वष[ 

बाद 

25 सेवायोजन काया[लयɉ के माÚ यम से हुई 

िनयुǒƠ 

   10 वष[ 

26 तैनाती/è थानाÛ तरण से सà बǔÛधत पğाविलयां    5 वष[ 

27 दैिनक वेतन भोगी कम[चाǐरयɉ को िनयुǒƠ    महालेखाकार, उ0Ĥ0 का आǑडट हो जाने 

के 3 वष[ बाद 

28 ǒवभागीय चयन सिमित से सà बǔÛधत पğावली    समè त बाद अपील एवं Ĥ× यावेदन के 

अǔÛतम िनè ताǐरत होने के 10 वष[ बाद 

29 गिम[यɉ के िलए वाटर मैन कȧ िनयुǒƠ    महालेखाकार, उ0Ĥ0 का आǑडट हो जाने 

के 3 वष[ बाद 

लेखा- 3 

1 याğा भ× ता Ĥकरण    आǑडट हो जाने के एक वष[ बाद 

2 टȣ0ए0ǒबल तथा टȣ0ए0 चैक रǔजè टर 

(ǒव× तीय िनयम-संĒह खÖ ड पाँच भाग-एक का 

पैरा 119) 

   आǑडट हो जाने के तीन वष[ बाद 

3 बजट Ĥाǒवधान के सम¢ å यय कȧ रािशयɉ कȧ 

पğावली 

   महालेखाकार से अǔÛतम स× यापन व 

समायोजन हो जाने के एक वष[ बाद 
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4 Ĥासंिगक å यय पंजी (कंटȣजैÛ ट रǔजè टर) 

ǒव× तीय िनयम संĒह, खÖ उ पाँच भाग-एक का 

पैरा 173 

   आǑडट के पाँच वष[ बाद यǑद कोई आǑडट 

आपǒƣ का िनè तारण अवशेष न हो। 

5 वेतन ǒबल पंजी तथा भुगतान पंजी 

(एÈ वीटेÛ स रोल) ǒव× तीय िनयम संĒह, खÖ ड 

पाँच भाग-एक का पैरा 138, फाम[ 11 बी 

   पɇतीस वष[। ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड 

पाँच भाग-एक का पैरा 85, पǐरिशç ट 16 

के अनुसार। 

6 ǒबल रǔजè टर 11 सी ǒव× तीय िनयम संĒह 

खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 139 

   आǑडट हो जाने के तीन वष[ बाद 

7 कैश बुक    आǑडट हो जाने के बारह वष[ बाद यǑद 

कोई आǑडट आपǒƣ िनè तारण हेतु अवशेष 

न हो 

8 Ěेजरȣ ǒबल रǔजè टर (राजा£ा संÉ या 

2158/सोलह (71)/68 डȣ.टȣ. Ǒदनांक 7-5-

1970 Ʈारा िनधा[ǐरत) 

   पूण[ होने तथा आǑडट हो जाने के तीन वष[ 

बाद यǑद कोई आǑडट आपǒƣ शेष न हो। 

9 रेलवे रसीद रǔजè टर (आर0आर0रǔजè टर)    पूण[ होने तथा आǑडट हो जाने के तीन वष[ 

बाद, यǑद कोई आǑडट आपǒƣ शेष न हो। 

10 टेलीफोन Ěंककाल रǔजè टर    पूण[ होने तथा आǑडट आपǒƣ न होने तथा 

कोई ǒबल भुगतान हेतु शेष न होने कȧ 

दशा मɅ एक वष[ 

11 मािसक å यय पंजी/पğावली    å यय के महालेखाकार के स× यापन तथा 

अǔÛतम समायोजन के पæ चात दो वष[ 

12 ǒबल इनकैशमेÛ ट पंजी ǒव× तीय िनयम संĒह 

खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 47-ए 

   समाÜ त होने के तीन वष[ बाद यǑद कोई 

आǑडट आपǒƣ िनè तारण हेतु अवशेष न 

हो और न Ǒकसी धनरािश के अपहरण 

चोरȣ, डकैती आǑद कȧ घटना घटȣ हो। 

13 पी0एस0आर0 (पेइज è टैà पड ǐरसीट रǔजè टर) 

राजा£ा संÉ या ए -1-150/दस-10(2)/60, 

Ǒदनांक 28-4-1960 तथा ए-1-2878/दस-15 

(5)-78, Ǒदनांक 10-1-79 

   महालेखाकार के आǑडट कȧ आपǒƣयɉ के 

िनè तारण हो जाने के पाँच वष[ बाद 

14 टȣ0ए0 कÛ Ěोल रǔजè टर    समाÜ त होने पर तीन वष[ बाद, यǑद 

िनधा[ǐरत एलाटमɅट से अिधक å यय Ǒकये 

जाने का मामला ǒवभागाÚ य¢/शासन के 

ǒवचाराधीन न हो। 
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15 रसीद बुक, ईशू रǔजè टर (Ěेजरȣ फाम[ न0 

385 ǒव��× तीय िनयम संĒह, खÖ ड पाँच भाग-

एक पैरा 26) 

   दस वष[ यǑद Ǒकसी रसीद बुक के खो 

जाने या धन के गबन के मामले 

अिनè ताǐरत न हɉ तथा महालेखाकार का 

आǑडट हो चुका हɉ। 

16 परमानेÛ ट ऐडवाÛ स रǔजè टर (ǒव× तीय िनयम 

संĒह, खÖ ड पाँच भाग एक का पैरा 67 (5) 

   è थायी Ǿप से 

17 बैã युएǒबल रǔजè टर (ǒव× तीय िनयम संĒह 

खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 38) 

   è थायी Ǿप से 

18 डुप ् लीकेट कȧ (�.�H�\) रǔजè टर ǒव× तीय िनयम 

संĒह, खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 28, नोट 

(1) 

   è थायी Ǿप से 

19 आवासीय भवनɉ कȧ Ǒकराया पंजी फाम[ 27 

ǒव× तीय िनयम संĒह, खÖ ड पाँच भाग-एक का 

पैरा 265 

   रǔजè टर समाÜ त होने पर तीन वष[, यǑद 

कोई अवशेष Ǒकराये कȧ वसूली का Ĥकरण 

या आǑडट आपǒƣयɉ का िनè तारण अवशेष 

न हो। 

20 महालेखाकार उ0Ĥ0 से ĤािƯ तथा å यय के 

आंकडɉ का समाधान 

   आंकडो के पूव[ स× यापन को अǔÛतम करने 

के पæ चात ्2 वष[ 

21 राइट आफ हािनयॉ ं    महालेखाकार, उ0Ĥ0 का आǑडट हो जाने 

के 3 वष[ बाद यǑद कोई Ĥकरण लǔàबत 

न रह गया हो। 

22 सरकारȣ धन और भÖ डार के दǒुव[िनयोग और 

गबन 

   Ĥकरण के पूण[ अǔÛतम िनè तारण हो जाने 

एवं महालेखाकार उ0Ĥ0 का आǑडट हो 

जाने के 3 वष[ बाद 

23 आवास भ× त एवं अÛ य भ× त    महालेखाकार उ0Ĥ0 का आǑडट हो जाने के 

3 वष[ बाद 

24 भूिम तथा भवन पंजी (ǒव× त हè तपुǔèतका 

खÖ ड-पाँच भाग-एक के Ĥè तर 265 (ए) मɅ 

िनधा[ǐरत 

   è थायी Ǿप से 

आर0सी0वाजपेई,

उप मुÉ य िनरȣ¢क, राजकȧय काया[लय

कृते मुÉ य िनरȣ¢क राजकȧय काया[लय, 
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उ× तर Ĥदेश इलाहाबाद।

संÉ या 244/�[�[�[�L(2)�*/2005

Ĥेषक, 

डा0आर0एस0टोिलया,

मुÉ य सिचव, 

उ× तराखÖ ड शासन। 

देहरादनू। 

सेवा मɅ,

1. समè त ǒवभागाÚ य¢ उ× तराखÖ ड 

2. समè त काया[लयाÚ य¢ उ× तराखÖ ड 

Ĥशासिनक सुधार ǒवभाग Ǒदनांक देहरादनू, 23 अĤैल, 2005

ǒवषय:- ǒवभागाÚ य¢ɉ/िनदेशालयɉ एवं काया[लयाÚ य¢ɉ के काया[लय मɅ अिभलेखɉ को अिभलेखन 

(�5�H�H�F�R�U�G�L�Q�J) करने एवं उÛ हɅ नç ट करने के सà बÛ ध मɅ िनधा[ǐरत अविध का ǒववरण। 

महोदय, 

मुझे यह कहने का िनदȶश हुआ हɇ Ǒक सैिनक कã याण िनदेशालय के काया[लय के 

िनरȣ¢ण के दौरान अिभलेखɉ के रख-रखाव उनके िनदा[न आǑद के सà बÛ ध मɅ कितपय किमयां पायी 

गयी। यह भी पाया गया Ǒक कािम[कɉ को अिभलेखɉ के अिभलेखन एवं उनके रख-रखाव के बारे मɅ 

समुिचत जानकारȣ नहȣं है। यहȣ ǔèथित अÛ य काया[लयɉ मɅ भी हो सकती है। अंत: इस बात को 

Ú यान मɅ रखते हुये काया[लयɉ मɅ अिभलेखɉ के रख-रखाव उनके िनदा[न के बारे मɅ पूरȣ ĤǑĐया एवं 

उन ǒवषयɉ कȧ सूची और उÛ हɅ रखने को समयाविध का ǒववरण सǑहत जो सामाÛ यता सभी काया[लयɉ 

मɅ å यवǿत होते हɇ आपके पथ Ĥदश[नाथ[ भेजी जाती है। 

क- िन¢ेप पğाविलयɉ को अिभिलǔखत ǐरकाǑडंग करने से पूव[ कȧ कार[वाई:- 

1. अिभिलǔखत करने से पूव[ यह देख िलया जाय हɇ Ǒक पğावली मɅ कोई कार[वाई शेष तो 

नहȣं हɇ और उसमɅ सभी कागजात पूरे है। 

2. फटे-पुराने कवस[ को बदल Ǒदया जाय और पğावली संÉ या और ǒवषय मोटे अ¢रɉ मɅ 

è पç ट िलखा जाय। 

3- रंगीन िचटɉ एवं अनावæ यक कागजात को हटा Ǒदया जाय। 

4- पğावली के पğाचार कवस[ मɅ रखे सभी पğɉ को आरोहȣ Đम मɅ ĐमाǑकत कर िलया 

जाय। तथा मह× वपूण[ पğाविलयɉ मɅ Ĥ× येक पçृ ठ पर पçृ ठ संÉ या भी आरोहȣ Đम मɅ 

डाल दȣ जाय। 
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5. पğावली के कवस[ पर कुल Đमांकɉ एवं पçृ ठ संÉ याओं का उã लेख कर Ǒदया जाय। 

ख- अिभलेखन कȧ कार[वाई:- 

1. यǑद पğावली के ǑटÜ पणी और ǑटÜ पणी और पğाचार के दो अलग-अलग फलक हɇ तो 

अिभलेखन कȧ कार[वाई पğाचार फलक पर िनà न Ĥकार दशायȸ जाय। 

2. जो पğाविलयां è थायी Ĥकृित कȧ हɇ उनमɅ वष[ माह के è थान पर è थायी शÞ द का उã लेख 

Ǒकया जाय।

3. पğाविलयɉ को ǒवषयवार, वष[वार एवं Đमवार å यवǔèथत करके बीस-बीस के बंडलɉ मɅ रखा 

जाय। 

4. यǑद काया[लय मɅ अिभलेख क¢ हɇ तो पğाविलयɉ को बीजक के माÚ यम से अिभलेख क¢ 

भेजा जाय। बीजक को िनà न ĤाǾप मɅ बनाया जा सकता है। 

पğावली संÉ या पğावली के कवस[ कȧ संÉ या ǒवषय रखे जाने कȧ अविध 

ग- अिभलेखन के पæ चात कȧ कार[वाई:- 

1. नमी से पğाविलयɉ को नç ट होने से बचाने के िलये रैÈ स दȣवार और िसिलंग से एक Ǒफट 

हटाकर लगाये जाय। 

2. धूल से बचाने के िलये समय-समय पर वैÈ यूम È लीनस[ से धूल साफ करा ली जाय। 

3. कȧडे मकोडɉ चूहɉ आǑद से पğावली को होने वाले नुÈ सान से बचाने के िलये कȧटनाशको का 

समय-समय पर िछडकाव Ǒकया जाय एवं रैÈ स के नीचे नैÜ थलीन ǒĦÈ स को रख Ǒदया जाय। 

सूय[ कȧ सीधी Ǒकरणɉ से बचाने के िलये रैÈ स को ऐसे è थान पर रखा जाय जहां पर हवा 

रोशनी तो आती हो लेǑकन सूय[ कȧ सीधी ǑकरणɅ पğाविलयɉ पर न पडती हɉ। 

घ- पğाविलयɉ को नç ट करने से पूव[ कȧ कार[वाई (ǐरå यू): 

1. ǔजन पğाविलयɉ को अिभिलǔखत कर Ǒदया गया हɇ और उनके रखे जाने कȧ अविध िनधा[ǐरत 

कर दȣ गई हɇ उÛ हɅ उस िनधा[ǐरत अविध के पæ चात नç ट करने से पूव[ एक बार उनका ǐरå यू 

कर िलया जाय। ǐरå यू मɅ ǔजन पğाविलयɉ कȧ काया[लय/ǒवभाग के िलये भǒवç य मɅ 

आवæ यकता समझी जाय उÛ हɅ Ǒफर से अिभिलǔखत करके भǒवç य के िलये रख Ǒदया जाय। 

शेष पğाविलयɉ को एक वीǑडंग रǔजè टर मɅ उनकȧ संÉ या व ǒवषय नोट करके और स¢म 

अिधकारȣ काअनुमोदन ĤाÜ त करके नç ट कर Ǒदया जाय। 

2. गोपनीय Ĥकृित के अिभलेखɉ को जलाकर एवं शेष को फाडकर नç ट Ǒकया जाय। è थायी 

Ĥकृित के अिभलेखɉ को अलग से लॉक एÖ ड कȧ (�/�R�F�N���D�Q�G���N�H�\) मɅ रखा जाय। 

सामाÛ य पğ å यवहार ǒवधान सभा Ĥæ न, आǑडट, è थापना/अिधç ठान, लेखा, आय-

å ययक सà बÛ धी कुछ ऐसे ǒवषय हɇ जो सामाÛ यता सभी काया[लयɉ मɅ å यवǿत होते हɇ। उनको िचǑƹत 

करके उनसे सà बǔÛधत अिभलेखɉ को रखने के बारे मɅ एक ǒवè ततृ सूची तैयार कȧ गई जो आपके 

Ĥयोगाथ[ सलंÊ न करके भेजी जा रहȣ है। (अनुसूची-।) 
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इसके अलावा बहुत से ऐसे ǒवषय हɇ जो ǒवभाग ǒवशेष मɅ हȣ å यवǿत होते हɇ। उनके 

िनदा[न आǑद के बारे मɅ सà बǔÛधत ǒवभाग के मैनुअल मɅ å यवè था रहती हɇ अंत: उनका अिभलेखन 

मैनुअल मɅ उǔãलǔखत å यवè था के अतंग[त Ǒकया जाय। ǔजन ǒवभागɉ के मैनुअल उपलÞ ध हɇ उनकȧ 

सूची संलÊ नक अनुसूची -2 मɅ उǔãलǔखत हɇ। इसके अलावा ǔजन ǒवभागɉ के मैनुअल नहȣं हɇ वे उन 

पğाविलयɉ कȧ ǒवभाग/काया[लय मɅ उपयोिगता को देखते हुये िनà न पाँच Įेǔणयɉ मɅ वगȸकृत करके 

उÛ हɅ भǒवç य के िलये रखने कȧ कार[वाई कर सकते हɇ:- 

1. अã प समय के िलये उपयोगी- एक वष[ 

2. वांछनीय – तीन वष[ 

3. आवæ यक – सात वष[ 

4. मह× वपूण[ – पंġह वष[ 

5. è थायी Ǿप से – हमेशा के िलये 

अिभलेखɉ कȧ उपयोिगता, उनके उिचत रख-रखाव से काय[ करने मɅ सुगमता तो होती 

हȣ हɇ इसके अलावा इनकȧ आवæ यकता समय-समय पर आǑडट आपǒƣयɉ के िनè तारण जनता एवं 

जनĤितिनिधयɉ के Ĥæ नɉ का उ× तर देने ǒविधक मामलɉ मɅ कार[वाई करने तथा पूव[ Ǻç टांत के िलये 

पडती रहती है। इनकȧ मह× ता इसी बात से लगायी जा सकती हɇ यǑद आपकȧ सेवा पुǔèतका कहȣं खो 

जाय अथवा अपूण[ हो तो पɅशन ĤाÜ त करने मɅ Ǒकतनी कǑठनाई होगी। 

अिभलेखɉ को å यवǔèथत ढंग से रखने और अनावæ यक अिभलेखɉ को समय-समय पर 

नç ट करते रहने से काया[लयɉ मɅ è वÍ छता का वातारण बना रहता है। ǔजसका अĤ× य¢ Ǿप से 

è थाè Ø य पर अनुकूल Ĥभाव पडता है। अंत: इस बात को हमेशा Ú यान मɅ रखां जाय Ǒक अनावæ यक 

अिभलेखɉ को नç ट कर Ǒदया जाय ताǑक आवæ यक अिभलेखɉ के िलये è थान उपलÞ ध होता रहे।  

भवदȣय,

(डा0आर0एस0टोिलया)

मुÉ य सिचव

संलÊ नक:- 

1. अिभलेखɉ को रखने कȧ अविध का ǒववरण पçृ ठ संÉ या:-47 

2. ǒवभागɉ एवं उनसे सà बǔÛधत मैनुअã स कȧ सूची 

संÉ या 244 तदǑदनांक

Ĥितिलǒप सिचवालय के समè त अनुभागɉ को सूचनाथ[ Ĥेǒषत। 

आ£ा से

(सुबƨ[न)

अपर सिचव
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ǒवभागाÚ य¢ɉ/िनदेशालयɉ एवं काया[लयाÚ य¢ɉ के काया[लयɉ मɅ अिभलेखɉ के अिभलेखन 

(�5�H�F�R�U�G�L�Q�J) करने एवं नç ट करने हेतु िनधा[ǐरत अविध का ǒववरण

Đम 

संÉ या

अिħलेखɉ का नाम/ǒवषय समय/अविध जब 

तक सुरǔ¢त रखा 

आय/नç ट Ǒकया 

जाय।

ǒवशेष ǑटÜ पणी

1 2 3 4

सामाÛ य पğ å यवहार

1 उपǔèथित पंजी (ĤाÛ तीय फाम[ नं0 

161) 

   एक वष[ 

2 आकǔèमक अवकाश पंजी 

(एम0जी0ओ0 1981 संè करण, पैरा 

1086)

   समाÜ त होने के एक वष[ बाद 

3 आǑडट महालेखाकार/ǒवभागीय 

आÛ तǐरक लेखािधकारȣ Ʈारा कȧ गई 

आǑडट पğाविलयां 

   आपǒƣयɉ के अǔÛतम समाधान के बाद अगले 

आǑडट होने तक। 

4 आय-å ययक अनुमान कȧ पğाविलयां    दस वष[ 

5 सरकारȣ धन, भÖ डार का अपहरण, 

कमी, िनç ĤयोÏ य वè तुओं के िनè तारण 

आǑद संबंिध पğाविलयां 

   अǔÛतम िनण[य व वसूली राइट आफ के पæ चात 

तीन वष[ 

6 डेड è टाक, ¢य शील/उपभोग वè तुओं 

एवं पुè तकालय हेतु Đय कȧ गई 

पुǔèतकɉ आǑद के पğ å यपहार संबंिध 

पğाविलयां 

   è टाक बुक मɅ Ĥǒवǒƴ, ǒविभÛ नताओं के 

समाधान एवं त× संबंधी आǑडट आपǒƣयɉ के 

समाधान के पæ चात एक वष[ 

7 िनरȣ¢क ǑटÜ पणी एवं उनके अनुपालन 

संबंधी पğ-å यवहार कȧ पğाविलयां 

   उठाये गये ǒबÛ दओुं, Ǒदये गये सुझावɉ के 

काया[Û वयन के बाद अगले िनरȣ¢ण तक।

8 अिधकारɉ के मांग के Ĥè ताव एवं 

अिधकारɉ के Ĥितिनधायन (डेलीगेशन 

   è थायी Ǿप से। 
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पावस[) के आदेशɉ से संबंिधत 

पğाविलयां 

9 Ĥपğɉ के मुġण संबंधी पğाविलयां    आǑडट आपǒƣयɉ के अǔÛतम िनè तारण के 

पæ चात एक वष[ 

10 लेखन सामािĒयɉ/Ĥपğɉ के मांग-पğ 

(इÛ डेट) (è टेशनरȣ मैनुअल का पैरा 37 

तथा 39) Đमश: ĤाÛ तीय Ĥपğ 173 

तथा 174 

   तीन वष[ तक

11 दौरɉ के काय[Đम तथा टूअर डायरȣ यǑद 

कोई िनधा[ǐरत हो। 

   एक वष[ बाद या गोपनीय चǐरğावली मɅ 

Ĥǒवǒƴयां पूण[ होने के बाद जो भी पहले हो 

ǑकÛ तु यǑद कोई Ĥितकूल Ĥǒवǒƴयɉ से संबंिधत 

हो तो उसे Ĥ× यावेदनɉ के अǔÛतम िनè तारण के 

एक वष[ बाद

12 ǒवभागीय वाǒष[क Ĥितवेदक ǐरपोट[    वष[वार एक Ĥित è थाई Ǿप से सुरǔ¢त रखी 

जायेगी शेष Ĥितयां पाँच वष[ तक

13 वाǒष[क Ĥितवेदन के संकलन हेतु 

एकǒğत/ĤाÜ त सामिĒयां तथा उनकȧ 

पğावली  

   Ĥितवेदन छपने/Ĥकािशत हो जाने के एक वष[ 

14 सà मेलनɉ/गोǒƵयɉ/मीǑटंगɉ का 

काय[व×ृ त 

   एक Ĥित è थाई Ǿप से रखी जाय शेष तीन वष[ 

तक 

15 ǒवधान सभा/ǒवधान पǐरषɮ/लोक 

सभा/राÏ य सभी के Ĥæ नɉ कȧ 

पğाविलयां 

   पाँच वष[ ǑकÛ तु आæ वासन सिमितयɉ को Ǒदये 

आæ वासनɉ कȧ पूित[ के पाँच वष[ बाद 

16 िनयमǒविलयां, िनयम, ǒविनयम, 

अिधिनयम, ĤǑकया, पǐरपाटȣ, पƨित 

तथा उनकȧ å याÉ या संशोधन तथा 

उनकȧ पğाविलयां 

   è थाई Ǿप से 

17 काय[ के मानक/è टɇÛ डड[/नाम[ िनधा[रण 

संबंधी शासकȧय एवं ǒवभागीय आदेश 

   è थायी Ǿप से 

18 वीǑडग शेÔयूल/अिभलेख िनयंğण 

िनयम/सूची 

   पुनसंशोधन/ǐरवीजन/पǐरवत[न कȧ एक Ĥित 

è थायी Ǿप से तथा शेष तीन वष[ तक 

19 शासनादेशां/ǒवभागीय आदेशɉ को गाड[ 

फाइलɅ 

   è थायी Ǿप से 
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20 ĤाÜ त एवं Ĥेषण पंजी (ĤाÛ तीय फाम[ 

नं0 19) 

   पÍ चीस वष[ तक

21 पğावली पंजी/फाइल रǔजè टर/इÛ डेÈ स 

रǔजè टर (ĤाÛ तीय Ĥपğ 20, 21, 26 

आǑद) 

   रǔजè टर मɅ दज[ अè थाई Ǿप से सुरǔ¢त 

पğाविलयɉ को नç अ कर Ǒदये जाने तथा è थाई 

Ǿप से सुरǔ¢त रखे जाने वाला पğाविलयɉ के 

रǔजè टर पर उतार Ǒदये जाने के बाद,

22 è थाई पğाविलयɉ का रǔजè टर    è थाई Ǿप से 

23 पीयून बुक (ĤाÛ तीय फाम[ नं0 51)    समाÜ त होने के एक वष[ बाद तक 

24 चालान बहȣ (इÛ वायस) (ĤाÛ तीय फाम[ 

नं0 61) 

   समाÜ त होने के एक वष[ बाद तक 

25 आविधक/सामियक ǒववरण-पğɉ का 

रǔजè टर सूची (िलè ट आफ 

पीǐरयाǑडकल ǐरपȾटस एÖ ड ǐरटन[स) 

   समाÜ त होने के दो वष[ बाद तक 

26 सरकारȣ डाक Ǒटकट पंजी (ĤाÛ तीय 

फाम[ नं0 52) 

   समाÜ त होने के तीन वष[ बाद तक अथवा 

उसमɅ अंǑकत अविध कȧ आǑडट आपǒƣयॉ ं के 

समाधान के पæ चात एक वष[ 

27 िशकयती पğɉ कȧ पंजी (एम0जी0ओ0 

वष[ 1981 संè करण का पैरा 772(7) 

   दज[ पğɉ के अǔÛतम िनè तारण हो जाने या 

समाÜ त हो जाने पर अवशेष को दसूरे रǔजè टर 

मɅ उतार लेने के बाद 

28 सरकारȣ गजट    Ǒडवीजनल किमæ नर एवं ǔजला जज के 

काया[लयɉ को छोडकर जहॉ ंगजट, è थायी Ǿप 

से रखा जाता हɇ, शेष काया[लयɉ मɅ बीस वष[ 

तक 

29 सरकारȣ वाहनɉ कȧ लोग बुक तथा 

रिन[ग रǔजè टर 

   वाहन के िनç ĤयोÏ य घोǒषत होकर नीलाम Ʈारा 

िनè तारण के बाद तथा आǑडट हो जाने के 

पæ चात एक वष[ बाद तक यǑद कोई आǑडट या 

िनरȣ¢ण कȧ आपǒƣ िनè तारण हेतु शेष न हो 

30 समाÜ त पंǔजयɉ कȧ पंजी (रǔजè टर 

आफ कà लीटेड रǔजè टर) 

   Ǒकसी एक खÖ ड मɅ दज[ सभी पंǔजयɉ को नç ट 

कर देने के बाद या कुछ अवशेष पंǔजयɉ को 

दसूरे रǔजè टर मɅ उतार िलया जाने के तीन 

वष[ बाद 

31 अिनè ताǐरत पğɉ कȧ सूची/रǔजè टर 

(िलè ट ऑ पɅǑटंग ǐरफरेÛ सेज) 

   रǔजè टर समाÜ त होने पर अवशेष अनǔèतǐरत 

पğɉ को दसूरे रǔजè टर पर उतार कर स× यापन 
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कराने के एक वष[ बाद 

32 गाड[ फाइल    è थायी Ǿप से 

è थापना/अिधç ठान-2 

1 कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ कȧ िनजी 

पğाविलयां (पस[नल पğाविलयां) 

  पɅशन को 

अǔÛतम 

è वीकृित के 

पæ चात पाँच 

वष[ तक  

  िनजी पğाविलयां å यǒƠ के 

è थानाÛ तरण के साथ उसी 

Ĥकार एक काया[लय मɅ 

è थानाÛ तǐरत कȧ जानी 

चाǑहये, जैसे सेवा पुǔèतकायɅ 

तथा गोपनीय आÉ यायɅ 

आǑद è थानाÛ तǐरत कȧ 

जाती हɇ। 

2 अè थायी/è थापान िनयुǒƠयɉ हेतु मांगे 

गये Ĥाथ[ना-पğɉ/ĤाÜ त आवेदन-पğɉ कȧ 

पğाविलयां। 

   पाँच वष[ (चुने गये/िनयुÈ त Ǒकये गये å यǒƠयɉ 

के Ĥाथ[ना-पğɉ को छोडकर जो è थाई Ǿप से 

वैयǒƠक पğावली मɅ रखे जायɅगे, 

3 वाहन, साइǑकल गहृ िनमा[ण सामाÛ य 

भǒवç य िनवा[ह िनिध आǑद या इसी 

Ĥकार के अÛ य अिĒमɉ से लबिधत 

पğाविलयां 

   अिĒम कȧ रािश Þ याज सǑहत यǑद कोई हो तो 

उसके भुगतान के पæ चात एक वष[  

4 इनरैिलड पɅशन è वीकृित के मामलɉ कȧ 

पğाविलयां 

   पÍ चीस वष[ तक 

5 कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ को ĤितिनयुǒƠ 

(Ǒडपुटेशन पर िनयुǒƠ संबंधी 

पğाविलयां) 

   पɅशन ĒेÍ युटȣ, आǑद कȧ è वीकृित के पाँच वष[ 

बाद 

6 Ēेडशन सूची    è थाई Ǿप से 

7 सेवा पुǔèतकायɅ/सेवा नामाविलयां    ǒव× तीय िनयम-संĒह खÖ ड दो, भाग 2 से 4 

के सहायक िनयम 136-ए के अनुसार 

8 शपथ/िनç ठा पंजी (रǔजè टर आफ ओथ 

आफ एिलǔजयेÛ स) राजाना संÉ या 

3101/दो-बी-163-52 Ǒदनांक 23-1-54 

तथा संÉ या 1221/दो-बी-163/64 

Ǒदनांक 15-5-64 

   नवीन रǔजè टर मɅ Ĥǒवǒƴया ंनकल करके उÛ हɅ 

स× याǒपत करा िलये जाने के बाद 

9 è थापना आदेश पंजी (इè टैǔÞलशमेÛ ट 

आड[र बुक) राजा£ा संÉ या ए-

   è थायी Ǿप 
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1792/दस-तीन-1929 Ǒदनांक 11-4-30 

10 è थापना का वाǒष[क संÉ या× मक ǒववरण 

(राजा£ा सं0 ए-5641/दस-15/7/62 

Ǒदनांक 24-2-65 Ʈारा िनधा[ǐरत 

   तदैव 

11 गोपनीय चǐरğाविलयां/गोपनीय 

आÉ याए 

   सेवा िनवǒृƣ/पद-× याग या समािƯ के तीन वष[ 

12 सरकारȣ कम[चाǐरयɉ/अिधकाǐरयɉ के 

जमानती वाÖ ड (ǒव× तीय िनयम संगह 

खÖ ड पाँच, भाग-एक का पैरा 69-73) 

   सरकारȣ कम[चाǐरयɉ के पद छोडने के दस वष[ 

बाद 

   (1) मूल पğ å यवहार 10 वष[ बाद 

   (2) वाǒष[क स× यापन का पğ-å यवहार स× यापन 

के एक वष[ बाद 

13 पंजी जमानत (ǒव× तीय िनयम संĒह, 

खÖ ड पाँच, भाग एक का पैरा 69-73) 

   पैरा 73 ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड पाँच भाग 

एक 1 पद छोडने के 6 माह बाद या नए 

रǔजè टर मɅ Ĥवǒƴयां नकल कर लेने के बाद 

14 पɅशन ĒेÍ युटȣ, पाǐरवाǐरक पɅशन आǑद 

को पğावली 

   सेवा िनवǒृƣ पर è वीकृित व भुगतान के पæ चात 

दस वष[ 

15 पाǐरĮिमक/पाǐरतांǒषक è वीकृित 

सà बÛ धी पğाविलयां 

   भुगतान आǑडट आपǒƣ के अǔÛतम िनè तारण 

तथा गोपनीय चǐरğावली मɅ Ĥǒवǒƴ के एक वष[ 

बाद 

16 राजकȧय कĨचाǐरयɉ के पूव[ चǐरğ का 

स× यापन (वैǐरǑफकेशन आफ कैरेÈ टर 

एÖ ड ऐÛ टा[सीडेÛ Òस) 

   सेवा िनवǒृƣ के पाँच वष[ बाद तक 

17 ǒविभÛ न पदɉ के सुधान सà बÛ धी पğ-

å यवहार कȧ पğावली 

   पद का सुधान è वीकृत होने पर è थायी Ǿप से 

अÛ यथा तीन वष[ 

18 नई मागंɉ को अनसुचूी सà बÛ धी 

पğावली 

   सूची कȧ एक Ĥित è थायी Ǿप से रखी जाएगी। 

शेष पğावली è वीकृित/अè वीकृित के तीन वष[ 

बाद तक 

19 वाǒष[क वेतन वǒृƨ/द¢ता रोक िनयंğण 

पंजी 

   रǔजè टर समाÜ त होने के पाँच वष[ बाद। यǑद 

Ǒकसी रोकɉ गई वेतनवǒृƨ या द¢तारोक का 

मामला अिनè ताǐरत न हो या कोई आǑडट 

आ पǒƣ का िनè तारण अवशेष न हो। 

20 पɅशन कÛ Ěोल रǔजè टर (राज£ा सÉं या 

सं0 जी-2-3994/दस-927-1958, 

   रǔजè टर मɅ दज[ सभी मामलɉ का अǔÛतम 

िनè तारण हो जाने व रǔजè टर समाÜ त हो 
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Ǒदनांक 10-2-64 मɅ िनधा[ǐरत जाने के पाँच वष[ बाद 

21 अनुशासिनक काय[वाहȣ रǔजè टर राजा£ा 

संÉ या 1284/दो-बी-99-60, Ǒदनांक 

11-4-1961 मɅ िनधा[ǐरत) 

   सभी दज[ मामलɉ का अǔÛतम िनè तारण हो 

जाने व रǔजè टर समाÜ त हो जाने के पाँच वष[ 

तक 

22 Ĥ× यावेदन/अपील िनयंğण पंजी 

(राजा£ा संÉ या 7-2-1975 िनयुǒƠ (3) 

Ǒदनांक 4-7-73 मɅ िनधा[ǐरत) 

   सभी दज[ Ĥ× यावेदन/अपीलɉ के अǔÛतम 

िनè तारण के पाँच वष[ बाद 

23 भǒवç य िनवा[ह िनिध के रǔजè टर-

(1) लेजर

(2) Ħाडशीट 

(3) इÖ डेÈ स 

(4) पास बुकɅ  

   सभी दज[ कम[चाǐरयɉ के सेवा िनवǒृƣ के पाँच 

वष[ बाद, यǑद कोई भुगतान के मामले अवशेष 

न रह गए हɉ। 

24 सेवाओं मɅ आर¢रण (1) ǒविभÛ न 

संवगȾ के रोè टस[ 

   è थायी Ǿप से 

लेखा- 3 

1 याğा भ× ता Ĥकरण    आǑडट हो जाने के एक वष[ बाद 

2 टȣ0ए0ǒबल तथा टȣ0ए0 चैक रǔजè टर 

(ǒव× तीय िनयम-संĒह खÖ ड पाँच भाग-

एक का पैरा 119) 

   आǑडट हो जाने के तीन वष[ बाद 

3 बजट Ĥाǒवधान के सम¢ å यय कȧ 

रािशयɉ कȧ पğावली 

   महालेखाकार से अǔÛतम स× यापन व 

समायोजन हो जाने के एक वष[ बाद 

4 Ĥासंिगक å यय पंजी (कंटȣजैÛ ट 

रǔजè टर) ǒव× तीय िनयम संĒह, खÖ उ 

पाँच भाग-एक का पैरा 173 

   आǑडट के पाँच वष[ बाद यǑद कोई आǑडट 

आपǒƣ का िनè तारण अवशेष न हो। 

5 वेतन ǒबल पंजी तथा भुगतान पंजी 

(एÈ वीटेÛ स रोल) ǒव× तीय िनयम संĒह, 

खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 138, 

फाम[ 11 बी 

   पɇतीस वष[। ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड पाँच 

भाग-एक का पैरा 85, पǐरिशç ट 16 के 

अनुसार। 

6 ǒबल रǔजè टर 11 सी ǒव× तीय िनयम 

संĒह खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 139 

   आǑडट हो जाने के तीन वष[ बाद 

7 कैश बुक    आǑडट हो जाने के बारह वष[ बाद यǑद कोई 

आǑडट आपǒƣ िनè तारण हेतु अवशेष न हो 

8 Ěेजरȣ ǒबल रǔजè टर (राजा£ा संÉ या    पूण[ होने तथा आǑडट हो जाने के तीन वष[ बाद 
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2158/सोलह (71)/68 डȣ.टȣ. Ǒदनांक 

7-5-1970 Ʈारा िनधा[ǐरत) 

यǑद कोई आǑडट आपǒƣ शेष न हो। 

9 रेलवे रसीद रǔजè टर 

(आर0आर0रǔजè टर) 

   पूण[ होने तथा आǑडट हो जाने के तीन वष[ 

बाद, यǑद कोई आǑडट आपǒƣ शेष न हो। 

10 टेलीफोन Ěंककाल रǔजè टर    पूण[ होने तथा आǑडट आपǒƣ न होने तथा कोई 

ǒबल भुगतान हेतु शेष न होने कȧ दशा मɅ एक 

वष[ 

11 मािसक å यय पंजी/पğावली    å यय के महालेखाकार के स× यापन तथा 

अǔÛतम समायोजन के पæ चात दो वष[ 

12 ǒबल इनकैशमेÛ ट पंजी ǒव× तीय िनयम 

संĒह खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 47-

ए 

   समाÜ त होने के तीन वष[ बाद यǑद कोई आǑडट 

आपǒƣ िनè तारण हेतु अवशेष न हो और न 

Ǒकसी धनरािश के अपहरण चोरȣ, डकैती आǑद 

कȧ घटना घटȣ हो। 

13 पी0एस0आर0 (पेइज è टैà पड ǐरसीट 

रǔजè टर) राजा£ा संÉ या ए -1-

150/दस-10(2)/60, Ǒदनांक 28-4-

1960 तथा ए-1-2878/दस-15 (5)-

78, Ǒदनांक 10-1-79 

   महालेखाकार के आǑडट कȧ आपǒƣयɉ के 

िनè तारण हो जाने के पाँच वष[ बाद 

14 टȣ0ए0 कÛ Ěोल रǔजè टर    समाÜ त होने पर तीन वष[ बाद, यǑद िनधा[ǐरत 

एलाटमɅट से अिधक å यय Ǒकये जाने का 

मामला ǒवभागाÚ य¢/शासन के ǒवचाराधीन न 

हो। 

15 रसीद बुक, ईशू रǔजè टर (Ěेजरȣ फाम[ 

न0 385 ǒव��× तीय िनयम संĒह, खÖ ड 

पाँच भाग-एक पैरा 26) 

   दस वष[ यǑद Ǒकसी रसीद बुक के खो जाने या 

धन के गबन के मामले अिनè ताǐरत न हɉ 

तथा महालेखाकार का आǑडट हो चुका हɉ। 

16 परमानेÛ ट ऐडवाÛ स रǔजè टर (ǒव× तीय 

िनयम संĒह, खÖ ड पाँच भाग एक का 

पैरा 67 (5) 

   è थायी Ǿप से 

17 बैã युएǒबल रǔजè टर (ǒव× तीय िनयम 

संĒह खÖ ड पाँच भाग-एक का पैरा 38) 

   è थायी Ǿप से 

18 डुÜ लीकेट कȧ (�.�H�\) रǔजè टर ǒव× तीय 

िनयम संĒह, खÖ ड पाँच भाग-एक का 

पैरा 28, नोट (1) 

   è थायी Ǿप से 
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19 आवासीय भवनɉ कȧ Ǒकराया पंजी फाम[ 

27 ǒव× तीय िनयम संĒह, खÖ ड पाँच 

भाग-एक का पैरा 265 

   रǔजè टर समाÜ त होने पर तीन वष[, यǑद कोई 

अवशेष Ǒकराये कȧ वसूली का Ĥकरण या 

आǑडट आपǒƣयɉ का िनè तारण अवशेष न हो। 

अनुसूची-।।
उ× तर Ĥदेश सरकार Ʈारा बनायी गई िनयम पुǔèतकाओं (मैनुअल) का ǒववरण 

Đ0

सं0

ǒवभाग का नाम िनयम पुǔèतका का नाम

1 सिचवालय Ĥशासन ǒवभाग 1- सेकेटेǐरयट मैनुअल 

2 सामाÛ य Ĥशासन ǒवभाग 2- एम0जी0ओ0

3 ǒव× त ǒवभाग 3- िसǒवल सǒव[स रेगुलेशÛ स 

4- ǒव× तीय िनयम संĒह खÖ ड- 1 से 7 

5- सेã स टैÈ स मैनुअल 

6- è टाà प मैनुअल भाग 1-2 

7- रǔजè Ěेशन मैनुअल भाग 1-2 

8- एल0एफ0ए0मैनुअल 

9- Ěेजरȣ मैनुअल 

10- बजट मैनुअल 

4 गहृ ǒवभाग 11- पुिलस रेÊ युलेशÛ स 

12- ǔजला पुिलस आǑफस मैनुअल 

13- Ǒफगंर एÖ ड फुट ǒĤंट मैनुअल 

14- पी0टȣ0सी0 मैनुअल 

15- यू0पी0 आà स[ मैनुअल 

5 कारागार ǒवभाग 16- जेल मैनुअल-अंĒेजी-1963 ǑहÛ दȣ- 1968 

6  सतक[ ता ǒवभाग 17- उ0Ĥ0 सतक[ ता िनयम संĒह  

7 मुसिलम वÈ फ अनुभाग 18- बसीका मैनुअल 

8 राजè व ǒवभाग 19- रवेÛ यू कोट[ मैनुअल 

9 वन ǒवभाग 20- फारेè ट मैनुअल 

10 िश¢ा ǒवभाग 21- िश¢ा संǑहता उ0Ĥ0 

11 Û याय ǒवभाग 22- ǒविध परामशȸ मैनुअल 

12 Ĥशासिनक सुधार ǒवभाग 23- काया[लय िनरȣ¢णालय का मैनुअल 
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13 पशुधन ǒवभाग 24- वेटेनरȣ मैनुअल 

14 पंचायती राज ǒवभाग 25- उ0Ĥ0 ¢ेğ सिमित एवं ǔजला पǐरषद मैनुअल 

15 खाƭ तथा रसीद ǒवभाग 26- खाƭाÛ न आपूित[ मैनुअल 

27- खाƭाÛ न हाट मैनुअल 

28- खाƭाÛ न लेखा मैनुअल 

16 उƭोग ǒवभाग 29- ǒĤǑटंग एवं è टेशनरȣ मैनुअल 

30- उƭोग मैनुअल (इÛ डè Ěȣज मैनुअल) 

17 िसंचाई ǒवभाग 31- िसंचाई मैनुअल 

18 Įम ǒवभाग 32- लेबर मैनुअल (ĮमायुÈ त संगठन का मैनुअल) 

19 आवकारȣ ǒवभाग 33- आबकारȣ मैनुअल, खण ् ड-1 से 5 (1961) 

20 नगर ǒवकास ǒवभाग 34- नजूल मैनुअल 

35- Û यूिनिसंपल मैनुअल 

36- टाउन एǐरया मैनुअल 

37- नोटȣ फाइड एǐरया मैनुअल 

21 िचǑक× सा ǒवभाग 38- मेǑटकल मैनुअल 

39- पǔÞलक हेã थ मैनुअल 

40- मेÛ टल हाǔèपटल मैनुअल 

22 साव[जिनक िनमा[ण ǒवभाग 41- बी0एÖ ड0आर0 मैनुअल 

42- पी0डÞ लू0डȣ0 मेÛ टȣनɅस मैनुअल 

23 पǐरवहन ǒवभाग 43- ĚाÛ सपोट[ मैनुअल 

44- रोडवेज मैनुअल 

24 राÏ य सà पǒƣ ǒवभाग 45- मैनुअल आफ गव[मेÛ ट इè टेटस 

25 सहकाǐरता ǒवभाग 46- मैनुअल आफ कोवापेǐरटव सोसाइटȣज 
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कृत ् यɉ के िनव[हन के िलये è थाǒपत मापमान

पूव[ परà परागत å यवè था के समय कृ× यɉ के िनव[हन के िलये शासनादेश िनग[त करते हुए मानक 

िनधा[ǐरत रहे है। परÛ तु काय[ कȧ Ĥकृित एवं × वǐरत िनè तारण के िलये आज के इलैÈ Ěािनक मीǑडया पर 

आधाǐरत काय[पƨित के फलè वǾप संगठन मɅ कािम[कɉ कȧ संÉ या इसके अनुǾप रखे जाने कȧ वत[मान 

å यवè था के रहते मुÉ यालय è तर पर कृ× यɉ के िनव[हन के िलये सामाÛ य Ĥकृित के Ĥकरण त× काल उसी Ǒदन 

िनè ताǐरत कर Ǒदये जाने, ǒवǒवध तकनीकȧ एवं उÍ च अिधकाǐरयɉ के ǒवचाराथ[ िनयमयÈु त Ĥकरणɉ के 

िनè तारण के िलये ऐसे Ĥकरणɉ को कम से कम तीन Ǒदन के अÛ दर तथा नीितगत अित ǒविशç ट Ĥकरणɉ एवं 

शासन Ʈारा Ǒकसी ǒवशष ǒवषयवè तु पर अपेǔ¢त अिभमत से सà बǔÛधत Ĥकरणɉ पर ǒवलà बतम ्एक सÜ ताह 

मɅ अवæ य िनè ताǐरत कर Ǒदये जाने कȧ मानक ĤǑĐया अपनायी जा रहȣ है। 

िनदेशालय के िनयंğणाधीन Ĥभागɉ मɅ से कोषागार Ĥभाग के जनपदȣय कोषागरɉ मɅ शतĤितशत Ǿप से 

कà Ü यूटर आधाǐरत काय[ Ĥणाली के तहत सुǒवकिसत सापटवेयर के Ĥयोग के फलè वǾप कृत ्यɉ के िनव[हन के 

िलये भी पूव[ å यवè था के अधीन िनधा[ǐरत मानक एव ंकाय[ के मापदÖ ड का è वǾप अब अिधक Ĥासांिगक नहȣं 

रह गया है। è थानीय िनिध लेखा परȣ¢ा Ĥभाग एवं सहकारȣ सिमितयॉ ंएवं पंचायतɅ लेखा परȣ¢ा Ĥभाग के 

जनपदȣय काया[लयɉ मɅ कािम[कɉ के िलये काय[ के मापदÖ ड के िलये मानक िनधा[ǐरत है। यघǒप इन Ĥभागɉ के 

जनपदȣय काया[लयɉ को भी कà Ü यूटरȣकृत Ǒकये जाने कȧ काय[वाहȣ के तहत Ĥथम चरण मɅ काया[लय उपयोगाथ[ 

कà Ü यूटर è थाǒपत करके ǑĐयाशील Ǒकये जा चुके हɇ और भǒवç य मɅ लेखा परȣ¢ा के काय[ को भी कà Ü यूटर 

आधाǐरत साÝटवेयर Ĥणाली के तहत Ǒकये जाने के िलये उपयोगी साÝटवेयर को ǒवकिसत Ǒकये जाने कȧ Ǒदशा 

मɅ Ĥयास Ĥारà भ हो चुका है, ǔजसके फलè वǾप इन Ĥभागɉ के कािम[कɉ हेतु कृ× यɉ के िनव[हन के िलये पूव[ 

परà परागत मानकɉ का è वǾप वैसा नहȣं रह जायेगा। 

पूव[ å यवè था के अधीन कृ× यɉ के िनव[हन के िलये Ĥभाग वार मानक का िनधा[रण िनà न Ĥकार है:-

कोषागार Ĥभाग 

शासनादेश संÉ या एस-3-8981/दस-34(78)/78, टȣ0सी0, Ǒदनांक 21 Ǒदसà बर, 1979 मɅ कितपय 

कायȾ का मापदÖ ड िनà न Ĥकार िनधा[ǐरत Ǒकया गया है। 

(1) ǒबल पारण 75 ǒबल Ĥित लखेाकार Ĥित Ǒदन 

(2) बाउचर पोǔèटंग 225 वाउचर Ĥित Ǒदन Ĥित सहायक लेखाकार 

(3) ǐरसीट पोǔèटंग 125 चालन Ĥित Ǒदन Ĥित सहायक लेखाकार 

(4) िसǒवल पɅशन 50 पɅशन Ĥित Ǒदन Ĥित लेखाकार 

(5) र¢ा पɅशन 40 पɅशन Ĥित Ǒदन Ĥित लेखाकार 

(6) Ǒडपाǔजट 180 देयक Ĥित Ǒदन Ĥित सहायक लेखाकार 


