
संगठन क� �विश��यां कृ�य और कत�व ्य 
 

भारत के स�वधान म
 लोकतऽंा�मक गणरा�य म
 ू�येक लोक ूािधकार� के काय�करण म
 पारदिश�ता और 

उ रदािय�व के सवंध�न के िलए ूािधका"रय# के िनयऽंणाधीन सचूना तक पहंुच सिुन)ँ चत करने के िलए नाग"रक# को 

सचूना के अिधकार क- .यावहा"रक शासन प/ित ःथा�पत करने के िलए एक के2द�य सचूना आयोग तथा रा�य सचूना 

आयोग# का ूितपादन 4कया गया है )जसम
 लोकतऽं  के नाग"रक# से ऐसी सचूना 4क पारदिश�ता क- अपे8ा करता है जो 

उसके काय�करण तथा भ9ाचार को रोकने के िलए सरकार# तथा उसके प"रकरण# को शासन के ूित उ रदायी बनाया है 

)जसस ेलोक 4हत# )जसके अ2तग�त सरकार# के द8 ूचालन सीिमत रा�य �व ीय ससंाधन# के अिधकतम उपयोग और 

लोकतऽंा�मक आदश� क- ूभतुा को बनाये रखते हुए नाग"रक# को कितपय सचुना उपल<ध कराने हेत ुसचूना अिधकार 

अिधिनयम-2005 4दनांक 12 अ=टूबर 2005 से ूितपा4दत हुआ। 
 

इसी तदा�Aय म
 िनदेशालय कोषागार एव ं�व  सेवाय
 सह ःटेट इ2टरनल आ4ङट Dारा सवंधैािनक 4दशा िनदEश# 

के अनसुार िनदेशालय के अधीन सगठन# )जला ःतर�य काया�लय#/उप काया�लय# के कायG एव ंदािय�व# के िनंपादन हेत ु

सचूना का अिधकार 2005 का �वभागीय मनैवल िनI�पत 4कया गया है )जसका एक माऽ आशय यह� है 4क साफ सथुरे 

ूशासन से जनता के अिधकार# 4क र8ा क- जा सके। 
 

सचूना का अथ� 4कसी भी ऐसी सामगी से है जो चाहे "रकाङ� के Iप म
 हो, अिभलेख के Iप म
 हो, मेमो के Iप म
 

हो, ई-मेल क- श=ल म
 हो, )जसम
 �वचार# को पकट 4कया गया हो,  सझुाव 4दये गये ह#, ूेस �वMिNया ंजार� क- गयी ह#, 

प"रपऽ जार� 4कये गये ह#, चाह
 वे सरकार� आदेश ह#, गा4ङय# क- लॉगब=ुस, प"रयोजनाओ ं के अनबु2ध 

(CONTRACTS) "रपोट�, कागजात नमनेू, मोङल या इल=ैटािनक Iप म
 4कसी भी ूकार के आकंङे जो रखे जाते ह# यह 

सब सचूना क- प"रधी म
 प"रभा�षत ह#गे। 
 

िनदेशालय कोषागार एव ं �व  सेवाय
 सह ःटेट इ2टरनल आ4ङट उ रांचल क- ःथापना शासनादेश सSंया-

5089/�व0स0ंशा0/2001, 4दनाकं 19-जून, 2001 के Tारा क- गयी है। पवू�वतU रा�य उ र ूदेश म
 िनदेशालय कोषागार एव ं

�व ीय सांSयक-य िनदेशालय, ःथानीय िनिध लेखा पर�8ा िनदेशालय तथा मSुय लेखा पर�8ा अिधकार� सहकार� 

सिमितय# एव ंपचंायत
 के काया�लय Dारा 4कये जाने वाल ेसमःत काय� नवग4ठत रा�य उ राचंल म
 इस िनदेशालय को 

सVपे गये हW। इस िनदेशालय के अधीन उX चार# सगंठन# के कायG एव ंदािय�व# को अलग-अलग ूभाग के Iप म
 यथावत 

रखा गया है। इन चार# ूभाग# Tारा 4कये जा रहे कायG का स)ं8N �ववरण िनAनवत हW:- 

कोषागार ूभाग  

ःवत2ऽता के बाद उ राचंल अ�वभा)जत रा�य उ र ूदेश का अगं था। ूारZभ म
 कोषागार राजःव �वभाग का 

4हःसा रहा है। और यह .यवःथा वष� 1965 तक चलती रह� )जसम
 4कसी व"र[ 4ङ\ट� कले=टर को कुछ अित"रX वेतन 

देकर कोषािधकार� का काय� एव ंदािय�व सौपा जाता था। पहली बार सन ् 1965 म
 यह महससू 4कया गया 4क राजःव 

�वभाग का काय� अ�यिधक �वःता"रत होने के कारण कोषागार काय� ूणाली म
 समिुचत `यान नह�ं 4दया जा रहा है। इसी 

तारतAय को म`य नजर रखते हुये वष� 1965 म
 कोषागार िनदेशालय उ0प0 क- ःथापना कर उस े�व  �वभाग के अ2तग�त 

लाया गया, )जसके कुशल �व ीय काय� सचंालन हेत ु �व ीय सवंधैािनक .यवःथा को सAपणू� ूदेश म
 िनदेशालय 

कोषागार उ0ू0 के मा`यम से एक मतू�Iप 4दया गया। यह उaलेखनीय है 4क सठृुढ �व ीय .यवःथा के �बना कोई भी 

रा�य अथना राd समदूशाली नह�ं बन सकता। इसिलए �व ीय .यवःथा का मह�व अिधक ूासिंगक है,  यह� कारण है 4क 



ू�येक रा�य म
 �व ीय ूब2धन को सिुन)eत करने के िलए �व ीय सेवा का गठन 4कया गया। वत�मान म
 इस सेवा के 

अिधकार� )जला ःतर तथा रा�य ःतर पर �विभ2न �वभाग# (प"रषद#) ूािधकरण# (िनगम#) �वँ व�वfालय# म
 �व  

िनयऽंक, �व ीय अिधकार�, �व ीय सलाहकार, सयंXु िनदेशक, अपर िनदेशक तथा िनदेशक के पद# पर काय�रत है। 

शासन ःतर पर �व  �वभाग, सिचवालय, ूशासन �वभाग, लोक िनमाण�, �वधान सभा सिचवालय के अ2तग�त �विभ2न 

पद# पर तनैात 4कये जाने का ूा�वधान है। 

उ र ूदेश पनुग�ठन अिधिनयम 2000 के अिधिनयम सSंया-29 के अधीन उ रांचल रा�य क- ःथापना क- गयी 

)जसम
 रा�य ःवIप को पणू� आयाम देते हुये �विभ2न �वभाग# क- ःथापना के साथ उ रांचल �व  �वभाग के अधीन 

िनदेशालय कोषागार एव ं �व  सेवाय
 उ रांचल का सजून कर शासनादेश सSंया-5098/�व.स.ंशा./2001 �व  अनभुाग 

4दनांक 19 जून, 2001 से सगंठना�मक ढांचा बनाया गया )जसम
 कोषागार एव ं उप कोषागार सAब2धी अिध[ान, 

ःथानीय िनिध लेखा पर�8ा, सहका"रता एव ंपचंायत
 लेखा पर�8ा, डाटा से2टर तथा सेवा सAब2धी अिध[ान के कायG के 

पय�वे8ण, िनय8ंण आ4द हेत ुमहाम4हम रा�यपाल महोदय Tारा कोषागार एव ं�व  सेवाय
 सह ःटेट इ2टरनल आ4डट 

िनदेशालय क- ःथापना हेत ुसहष� ःवीकूित ूदान क- गयी, )जसके अ2तग�त िनदेशक को �वभागा`य8 एव ंबजट िनयऽंक 

अिधकार� घो�षत कर िनAन पद# क- ःथापना क- गयी। 

(1)   िनदेशक  

(2)   अपर िनदेशक-2 

(3)   सयंXु िनदेशक-4 

(4)   उप िनदेशक-4 

(5)   वयै�Xक सहायक-4 

(6)   आशिुल�पक सह क2टोल आपरेटर-4 

(7)   लेखाकार सह व"र[ डाटा इ2श� आपरेटर-3 

(8)   व"र[ सAूे8क सह डाटा ूोसेिसगं अिसःट
ट-2 

(9)   काया�लय सहायक सह डाटा इ2श� आपरेटर-5 

(10)  वाहन चालक-4 

(11)  चपरसी-6 

(12)  सह कA\यटूर क8 सहायक अटे2डेjट सह डाक वाहक सह फरा�श  

 रा�य सरकार के लगभग समःत भगुतान एव ं ूािNयां �विभ2न जनपद# म
 ःथा�पत कोषागार# एव ं

उपकोषागार# के मा`यम से होते हW साथ ह� ःटाAप# क- आपिूत� एव  �वतरण का दािय�व भी कोषागार# को 4दया गया है। 

ूदेश के समःत कोषागार# एव ंउपकोषागार# पर िनयऽंण एव ंमाग�दश�न का दािय�व िनदेशालय का है। सामा2यता ू�येक 

जनपद म
 एक )जला कोषागार तथा कुछ अधीनःथ उपकोषागार होते है। कुछ जनपद# म
 एक से अिधक कोषागार भी है। 

सभी कोषागार# का नगद लेन देन का काय� भारतीय ःटेट बWक Tारा "रजब� बWक के ूितिनिध के Iप म
 4कया जाता है तथा 

इसी कारण से इ2ह
 बW4कंग कोषागार कहा जाता है। 4क2त ुउपकोषागार# म
 काफ- ऐसे हW जो नगद लेन देन का काय� भी 

ःवयं करते हW तथा नान बW4कग ंकहे जाते हW। वत�मान म
 उ रांचल म
 िनAनिल)खत �ववरण के अनसुार 27 कोषागार, 63 

उपकोषागार तथा नई 4दaली म
 उ राचंल भगुतान एव ंलेखा काया�लय ःथा�पत हW। 
 
 
 

 



ब0 

सं0 

कोषागार  

का नाम 

अधीनःथ उपकोषागार  

का नाम  

1 2 3 

1 देहरादनू 1- मसरू� 

2- देहरादनू 

3- �वकासनगर  

4- ऋ�षकेश 

5- �यनूी 

2 चकराता  

3 Iिूयाग 1- अगःतमनुी        

2- ऊखीमठ      

3- जखोली 

4- Iिूयाग 

 
 

4 नरे2िनगर  1- देवूयाग      2- थ�यडू            

5 कोटTार  1- कालागढ 

6 लसैडाउन   

7 ह"रTार  1- ल=सर 2- ह"रTार 
8 Iडक-   

9 चमोली  1- जोशीमठ 

2- चमोली            

3- पोखर� 

4- गरैस
ण  

5-  घाट 

6- देवाल 

7-नारायणबगड 

10 थराली  

11 कण�ू याग  

12 उ रकाशी  1- भटवाड�           

2- डुjडा       

3- बडकोट           

4- परुौला            

13 कण�ू याग  

14 पौड� 1- ौीनगर        

2- सतपलुी      

3- थैलीस
ण      

 

15 धूमाकोट   

16 4टहर�   1- घनःयाली      

17 ननैीताल 1- बेतालघाट       

2- कोँयाकुटौली  

3- रामनगर 

4- कालाढूगी   

18 हaTानी  

19 अaमोडा  1- Tाराहाट            

2- चौखु4टया           

3- मौलेखाल  

4- लमगडा     

5- ताकुला 

6- द2या 

7- देघाट 

 
 

20 रानीखेत   

21 िभ=यासणै      



22 �पथौरागढ 1- धारचूला  

2- गगंोलीहाट          

3- थल 

4- मनुःयार�  

5- असकोट 

6- देवलथल    

7- गनाईगगंोली  

23 ड�ड�हाट  

24 बेर�नाग  

25 बागेश ् वर 1- कपकोट             

2- गIड    

3- काjडा               

4- बागेशवर 

26 चAपावत  1- लोहाघाट           

2- पाट�      

3- टनकपरु 

4- चAपावत            

27 उधमिसहं नगर  1- जसपरु  

2- काशीपरु  

3- बाजपरु 

4- गदरपरु  

5- 4कvछा  

6- िसतारगजं 

7- खट�मा  

8- Iिपरु 

28 उ राचंल भगुतान एव ं

लेखा काया�लय नई 4दaली 

------ 

योग 28 63 

सभी कोषागार# एव ंउपकोषागार# का काय� उ राचंल कोषागार िनयमावली, 2003 के अनसुार सचंािलत होता है। 

शासन Tारा �व�वध अथGपाय# Tारा जो ससंधान जुटाये जाते हW।  उनका ूशासन व �वकास कायG म
 बजट आवटंन# के 

अनIुप समिुचत सदपुयोग हो सके तथा ूािNय# एव ं.यय# क- सह�-सह� )ःथित समी8ा एव ंअनौुवण हेत ुहर समय सह� 

Iप म
 उपल<ध हो सके के िलये ूदेश क- �व ीय ूब2धन म
 इन कायG हेत ुकोषागार# क- भिूमका मSुय है। ू�येक 

सरकार� भगुतान अू�य8 अथवा ू�य8 Iप से कोषागार# से िनय�ंऽत होता है। अतः भगुतान# म
 समयबTता एव ं

शीीता कोषागार के कायG के सAपादन क- मह�वपणू� कसौट� एव ंउ रदािय�व है, )जसम
 साथ-साथ गलत या कपटपणू� 

भगुतान रोकने का दािय�व भी स)Aमिलत है।  
 

उपरोX उ रदािय�व# के बम म
 कोषागार# को वष� 1986-87 से चरणबT Iप से कA\यटूर�करण 4कया गया तथा 

वष� 1988 तक सभी कोषागार कA\यटूराइ�ड 4कये गये। 4दनांक 01-08-98 से ˝िसगलं �व2ड# िसःटम˝  से आन लाइन 

�बल पारण एव ंचेक िनग�मन ूणाली लाग ूहुयी )जसस ेकोषागार# म
 �बल पारण, चेक िनग�त होना तथा लेखा बनाना उसी 

समय साथ-साथ होने लगा। उ रांचल रा�य म
 भी समःत 17 कोषागार पणू�तः कA\यटूराई�ड हW। 
 

कोषागार ू�येक वष� के बजट सा4ह�य को अपने कA\यटूर म
 एन0आई0सी0 के सहयोग से इनटरनेट से एव ं

सीड� के मा`यम से लोड करता है। बजट िनयंऽक Tारा अपने-अपने काया�लय# को आवं4टत बजट क- एक ूित कोषागार 

को भेजी जाती है। कोषागार म
 इसे सAब)2धत आहरण �वतरण अिधकार� के कोड म
 कA\यटूर पर फ-ड 4कया जाता है। 

कोषागार का दािय�व है 4क सAब)2धत �वभाग के िलये बजट सा4ह�य म
 ूा�वधािनत बजट के सापे8 ह� बजट िनयऽंक 

Tारा बजट का आवंटन 4कया गया हो और सAब)2धत आहरण �वतरण अिधकार� )जसका हःता8र के नमनेू कोषागार म
 

अिभर)8त हW क- जांच करके सह� पाये जाने पर उस सीमा तक ह� देयक को भगुतान हेत ुूःततु 4कया गया हो। कोषागार 

ःतर पर बजट िनयऽंण, कैश फलो, �व ीय अिभलेख# पर िनयऽंण, लेख# का िमलान, ूब2धक-य सचूना ूणाली के तहत 

लेखा तयैार करना, िनणय� हेत ुशतूितशत शTु आकंडे ूाN करना है। �व ीय आकंड# क- शTुता एव ंसरु8ा हेत ुउvच 



तकनीक से यXु साफटवेयर ˝ओ"रकल 9आई˝ ःथा�पत 4कये जाने क- ू4बया ूथम चरण म
 देहरादनू कोषागार म
 

सफलतापवू�क सAप2न क- जा चुक- है. शेष कोषागार# म
 इसे ःथा�पत 4कये जाने हेत ुआवँयक उvचीकत कA\यटूर 

हाड�वेयर/साफटवेयर उपकरणो के बय क- काय�वाह� क- जा चुक- है। रा�य के �व ीय आकंड# को 

अ2त�रा�यीय/अ2त�राzीय ःतर पर मा2यता हेत ुआईएसओ 9001 का ूमाण पऽ ूदान कराने क- 4दशा  म
 ूथम चरण म
 

देहरादनू कोषागार को उX ूमाण पऽ ूद  कराया गया है। देश के सभी रा�य# म
 ूारZभ से ह� सरकार� सेवक# के वेतन 

इ�या4द एव ंसेवािनव ृ राजक-य प
शनर# को प
शन भगुतान के िलये समिुचत बजट का आकंलन, .यवःथा एव ंइसके 

िनयऽंण क- समःया रह�। उ रांचल रा�य ने इस 4दशा म
 बा)2तकार�, कदम बढाते हुए इसके िलये एक �वशेष कA\यटूर 

पकेैज �वकिसत करने एव ंइसके ूयोग हेत ुएक-कृत भगुतान एव ंलेखा ूणाली लाग ूकरने का �विनशचय 4कया। इस 

ूणाली के ूभावी Iप स ेलाग ूकरने के िलये इस 4दशा म
 ूार)Zभक काय�वाह� के समय तमाम ूकार के गितरोध# )जसम
 

�विभ2न कम�चार�  सगठंन#, कोषागार कम�चार� सगंठन, �विभ2न प
शनर   सगंठन एव ंअ2य ःतर# से अनेक# आशकंाओ ं

जैसे �वभाग# के अिधकार कम हो जाय
गे, समःत �व ीय ूब2ध का दािय�व कोषागार ःतर के कम�चा"रय# पर आ 

जायेगा, समय से वेतन एव ंप
शन का िमलना बदं हो जायेगा, लेखा किम�य# म
 कटौित कर द� जायेगी एव ंपद समाN कर 

4दये जाय
गे आ4द मSुय गितरोध सामने आये। शासन ःतर पर तथा िनदेशालय कोषागार एव ं�व  सेवाय
 के ःतर पर 

अनेक# बठैक# के बाद समःत आशंकाऐं जो िनमू�ल थी ंका समाधान करते हुए शासन Tारा रा�य गठन के 01 वष� स ेभी 

कम समय म
 ूणाली हेत ुआवँयक साफटवेयर एव ंकA\यटूर उपकरण# के बय क- .यवःथा पणू� करते हुए शासनादेश 

सSंया 235/21/�व0अन0ु-1/2001, 4दनांक 06 4दसAबर, 2001 िनग�त 4कया गया और िनदेशक कोषागार एव ं�व  सेवाय
 

को सरकार� कम�चा"रय# को समय से वेतन भगुतान एव ंूभावी लेखा ूणाली हेत ुकोषागार# म
 एक-कृत भगुतान एव ंलेखा 

ूणाली ूथम चरण म
 कोषागा देहरादनू म
 01 जनवर�, 2002 से तथा अ2य सभी कोषागार# म
 01 अूलै, 2002 से लाग ू

करने का दािय�व सौपा गया। शासन के इस िनदEश का अनपुालन िनदेशक के Tारा समयबTता से 4कया गया और इस 

शासनादेश म
 िन4हत ू4क� या के तहत रा�य कम�चा"रय# एव ंप
शनर# का भगुतान बWक के मा`यम से उनके एकल खाते म
 

ू�येक दशा म
 अगल ेमाह क- पहली तार�ख तक 4कया जाना सिुनिशचत 4कया गया। 
 

इस ूणाली को और अिधक उvचीकृत तर�के से उपयोगी साफटवेयर जो उ राचंल महालेखाकार के यहां रा�य के 

आकंड# के सकंलन के िलये "ओ"रकल 9आई" ूयोग म
 लाया जा रहा है के समाना2तर उ राचंल कोषागार# म
 इस 

साफटवेयर को अपनाने के िलये इस 4दशा म
 काय� करने का उ रदािय�व भी िनदेशक कोषागार एव ं�व  सेवाय
 को सVपा 

गया था, ता4क रा�य के आय-.ययक के आकंड# के िमलान महालेखाकार म
 पःुताम4कत आकंड# से शतूितशत Iप से 

4कया जाना सZभव हो सके तथा ू�येक माह कोषागार# से लेखा जो बोर# म
 भर कर महालेखाकार काया�लय म
 उपल<ध 

कराया जाता है, म
 लगने वाले ौम एव ंसमय से बचा जा सके और कोषागार का लेखा यथा सीड� अथवा नेट के मा`यम स े

महालेखाकार को उपल<ध कराया जा सके। ूथमतः "ओ"रकल 9आई" साफटवेयर का ूयोग कोषागार देहरादनू म
 4कया 

गया था। इसे पणू�तः म
 सभी कोषागार# म
 देहरादनू म
 सफल ूयोग के तरु2त बाद 4कया गया। उ रांचल क- भौगोिलक 

प"र)ःथित को `यान म
 रखते हुए जन सामा2य क- स�ुवधा हेत ु शासन Tारा �वचरोपरा2त शातनादेश सSंया 

1093/�व0अन0ु-4/2003, 4दनाकं 16 फरवर�, 2002 के Tारा देहरादनू म
 चकराता, पौड� म
 धूमाकोट, चमोली म
 कण�ू याग 

एव ंथराली, उ रकाशी म
 परुौला, अaमोडा म
 रानीखेत एव ंिभ=यास
ण, �पथौरागढ म
 ड�ड�हाट एव ंबेर�नाग तथा ननैीताल 

म
 हaTानी कुल 10 उपकोषागार# को उvचीकृत करते हुए यहां कोषागार क- भांित ःवऽंत Iप से काय� करने का अिधकार 

ूदत 4कया जा चुका है। उX 10 उपकोषागार# को उvचीकृत करने एव ंकोषागार क- भांित ःवऽंत Iप से काय� ूारZभ 

कराने हेत ु इन 10 उपकोषागार# को शतूितशत Iप से कA\यटूर�कृत 4कये जाने एव ं कोषागार# म
 ूयोग हो रहे 



साफटवेयर उपल<ध कराने, तथा कA\यटूर उपकरण# को बय करके ःथा�पत कर 4बयाशील कराने का दािय�व 

िनदेशालय का था, )जस ेसमयब/ Iप से पणू� 4कया जा चुका है। इन 10 उपकोषागार# म
 �विधवत Iप से काय� कराने हेत ु

सAब)2धत तहसील म
 4बयाशील शासक-य काया�लय# के िलये आहरण �वतरण अिधकार� घो�षत कराने एव ंआहरण 

�वतरण अिधकार� कोड आवंटन के िलये शासन को समिुचत ूःताव भेजे जाने के उ रदािय�व के अधीन ूःताव# को 

समय पर शासन भेजे जाने पर शासन Tारा शासनादेश सSंया 64/Xxvii(4)/2005, 4दनाकं 28 फरवर�, 2005 िनग�त करते 

हुए यहां 01 मई, 2005 से काय� ूारA भ कराने के िनदEश 4दये गये। ूारA भ म
 उपकोषागार हaTानी, रानीखेत तथा 

चकराता जो इसके िलये पणू� Iप से तयैार थे, म
 01 मई, 2005 से �विधवत Iप से कोषागार क- भांित काय� ूारZभ कराया 

गया है। शेष 5 उपकोषागार# म
 आवँयक औपचा"रकताओ ंको पणू� कर 4दनांक 01-04-2006 से �विधवत कर 4दया गया 

है। शेष 02 (िभ=यासWण व बेर�नाग) उपकोषागार# म
 अिधसचूना एव ंनांन बW4बग न होने के कारण काय�वाह� यथा बठैक# 

एव ंपऽाचार करके क- जा रह� है, जो शीी ह� पणू� हो जायेगी तब यहां भी काय� ूारZभ कराया जायेगा।   

कोषागार एव ं िनदेशालय क- सAपणू� 4बयाकलाप कA\यटूर आधा"रत हो जाने से कA\यटूर उपकरण# क- 

शतूितशत 4बयाशीलता के िलये रा�य ःतर पर सAब)2धत फम| से अनबु2ध करके इनके अनरु8ण एव ं 4बयाशील 

बनाये रखने हेत ुवा�ष�क अनबु2ध करने का मह�वपणू� दािय�व भी िनदेशालय का है। 

मु"यालय ःतर पर कोषागार ूभाग %ारा &कये जा रहे अ*य काय+ िन-नवत ्ह0:-  

1-     िनदेशालय कोषागार अिध[ान के मSुयालय के समःत अिध[ान का काय� व नई 4दaली )ःथित भगुतान एव ं

लेखा काया�लय के िनय�ुX ूािधकार� के Iप म
 समःत काय�। 

2-     ूदेश के कोषागार# म
 तनैात सहायक कोषािधकार�/उपकोषािधकार�, �व  सेवा सवंग� के ौणेी "ख" के 

अिधका"रय# के समःत अिध[ान का काय�, �व  सेवा सवंग� के ौणेी "क" के अिधका"रय# के अवकाश एव ं

जी0पी0एफ0 ःवीकृित का काय�, एव ंपदो2नित हेत ुतथा अ2य सेवा सAब)2धत ूकरण# म
 समी8ािधकार� के 

Iप ूःताव एव ं4ट\पणी शासन को ूःततु करना। 

3-   ूदेश के समःत कोषागार#, िनदेशालय कोषागार एव ं �व  सेवाय
 व नई 4दaली )ःथत भगुतान एव ंलेखा 

काया�लय को बजट आवटंन एव ंिनयऽंण। 

4-   कोषागार ःतर से �विभ2न �वभाग# को एक-कृत भगुतान एव ंलेखा ूणाली के अधीन वेतन समय पर भगुतान 

कराना तथा अ2य समःत सरकार� भगुतान एव ंप
शन का भगुतान कराना और इसके लेखा का रख-रखाव का 

पय�वे8ण। 

5-    कोषागार# को कA\यटूर माईकर चैक# क- आपिूत� कराना। 

6-   महालेखाकार को ूितमाह दो बार लेखा ूेषण का पय�वे8ण एव ंिनयऽंण, र8ा लेखा का रख-रखाव  एव ंर8ा 

प
शनर# को भगुतान क- गयी प
शन क- धनरािश को भारत सरकार से ूितमाह ूितपिूत� कराना। 

7-    ःटाAप# क- आपिूत� एव ं�वतरण पर िनयऽंण एव ंपय�वे8ण, "रजब� बWक को भेजे जाने वाले मािसक लेखा सचूना, 

नान बW4कंग उपकोषागार# म
 कर
2सी चेःट का रख-रखाव का काय�। 

8-   प
शनर# क- िशकायत# का िनराकरण का काय�। 

9-    गबन एव ंकपटपणू� भगुतान पर िनयऽंण रखना एव ंपय�वे8ण का काय�। 

10-   कोषागार#/उपकोषागार# का िनर�8ण, महालेखाकार के आ4डट ूःतर# का िनःतारण। 

11-   कोषागार# एव ंउपकोषागार# के भवन, 4कराये क- ःवीकृित शासन से ूदान कराना आ4द। 

12-  ूदेश के समःत 17 कोषागार, भगुतान एव ंलेखा काया�लय नई 4दaली तथा 10 उपकोषागार#, )ज2ह
 ःवतऽं 

कोषागार के Iप म
 प"रवित�त 4कया गया है, म
 शतूितशत Iप से कA\यटूर आधा"रत काय� होने के कारण 



कA\यटूर ःथापना, इनका वा�ष�क रख-रखाव एव ंशतूितशत Iप से काय�शील रखने हेत ुदैिनक Iप से पय�वे8ण 

का काय�। 
 

कोषागार िनयम-4(1) व 4(2) के अधीन ू�येक )जल ेम
 एक कोषागार होगा। )जसक सामा2य ूभार कले=टर के 

अधीन होगा, जो उसका ता�कािलक ूशासक-य िनय2ऽण अपने अधीनःथ कोषािधकार� को सVप सकता है, 4क2त ु

काय�कार� िनय2ऽण से वह अपने को मXु नह�ं कर सकता। इन िनयम# Tारा या उसके अिधन िनधा�"रत ू4बया के उिचत 

प"रपालन तथा सरकार, महालेखाकार एव "रजव� बWक आफ इ)jडया Tारा कोषागार से अपे)8त समःत �वव)ण�य# 

("रटनस�) के िन)ँ चत समय पर ूःततु करने का उ रदािय�व कल=टर का होगा। इस िनयम के उपब2ध# के अधीन रहते 

हुए कोषागार के काय� के िलये कल=टर तथा कोषािधकार� के अलग-अलग उ रदािय�व उसी ूकार होग
 जैसा उन िनयम# 

के अनसुार प"रभा�षत हो )ज2ह
 महालेखाकार से परामश� लेकर �व  मऽंी अनमुो4दत कर
गे। 
 

�व  हःत प)ुःतका खjड-पांच भाग-एक के अ`याय-6 ूःतर-116 के अनसुार नये कले=टर ()जलािधकार�) क- 

िनय�ुX क- जाती है, तब कले=टर ()जलािधकार�) को तरु2त महालेखाकार को उस िनय�ुX क- "रपGट देनी होगी तथा 

महालेखाकार के सम8 अितशेष रोकड क- धनरािश, य4द कोई हो, जो महण क- जाती है, को ूमा)णत क- जायेगी। 

उ राचंल कोषागार िनयमावली, 2003 के िनयम सSंया-4(2) के अधीन कोषागार कल=ेटर ()जलािधकार�) के सामा2य 

ूभार म
 होगा, जो अपने अधीनःथ कोषािधकार� को तरु2त काय�पालक िनय2ऽण सVपेगा 4क2त ुअपने को ूशासिन ्

िनय2ऽण से िन�व�4हत नह�ं कर सक
 गे। कले=टर ()जलािधकार�) इस िनयमावली Tारा या के अधीन �व4हत ू4बया के 

समिुचत अनपुालन के िलये तथा सरकार, महालेखाकार, तथा भारतीय "रजव� बWक Tारा कोषागार से अपे)8त सभी 

�ववर)णय# के समयिन[ ूःतिुत के िलये उ रदायी ह#गे। 
 
2व3 हःत प4ुःतका ख6ड-पांच भाग-दो के प:रिश<-20 (क) के अनसुार कोषागार के काय+ के स-ब*ध म> 4जलािधकार? के 

कत+@य एव उ3रदाियBव िन-न ह0:- 
 
1- )जलािधकार� मSुय Iप से सारे धन क- ूािN और भगुतान के उिचत लेखा काय� के िलये और रोकड, ःटाAप, 

अफ-म, ू ितभिूतया ंऔर अ2य सरकार� सAप�  क- सरु)8त प"रर8ा के िलये सरकार के ूित उ रदायी हW। 

2-  अधीनःथ अिधकार� को 4कसी कोषागार के आस2न काय�भार म
 िनयXु कर देने से )जलािधकार� 4कसी भी 

ूकार से अपने उ रदािय�व से मXु नह�ं हो जाते हW। उनका यह उ रदािय�व केवल ःटाAप और अफ-म क- रोकड 

बाक- प"रर8ा और अधीनःथ अिधका"रय#/कम�चा"रय# के अिनयिमत काय� का तरु2त पता लगाने तक ह� 

सीिमत नह�ं हW। ब)aक यह भी उ2ह� ंका उ रदािय�व हW 4क �ववर)णय# ठ~क और सह� हW और उ2ह
 समय का 

पाब2द� के साथ ूःततु 4कया जाता है और महालेखाकार तथा करे2सी आ4फसर Tारा जार� 4कये गये अनदेुशो का 

कोषािधकार� Tारा कडाई के साथ पालन 4कया जाता हW। 

    (�व ीय हःत पःुतका खjड-पांच भाग दो का ूःतर-402) 

 �व  हःत प)ुःतका खjड-पांच भाग के ूःतर-411 म
 )जलािधकार� को ःमरण रखना चा4हये 4क जब 

महालेखाकार Tारा उनका `यान 4कसी अिनयिमतता क- ओर आकृ9 4कया जाता है, तब िनजी जांच के बाद ूाN अपी 

जानकार� के आधार पर क- गयी "रपGट के अित"रX और कुछ नह�ं, स2तोषजनक माना जा सकता ह
। यह पया�N नह�ं ह
 

4क वह अपने अधीनःथ कम�चार� का ःप9ीकरण आगे बढा द
। इस र�ित से तयैार क- गयी "रपा�टो से स2देह पर पदा� पड 

जाने के कारण आगे चल कर अनेको बार और अिधक अिनयिमतताय
 हुयी हW। 



 

3- )जलािधकार� के िलये यह मा2य हW 4क वह िनAनिल)खत बातो के सAब2ध म
 जांच करके  अथवा समाधान कर 

लेना चा4हय
। इस ूकार क- जांच �व ीय वष� के ूथम छः मह�ने म
 (उस तार�ख म
, )जस 4दन वह ःवय ंरोकड 

बाक- का स�यापन करते हW) म
 करना चा4हये और कम से कम ऐसी जांचो के बीच चार मह�न# का अ2तर होना 

चा4हये। 
 

(1)- 4क  4टकट# दोनो एक तालक और दो तालक म
 और अफ-म और जमानत# का वाःत�वक (ःटाक), 

प)ंजयो के शेषो और कोषागार के धना�मक और ऋणा�मक Mा�पका म
 4दखलाये गये 4टकट# और 

अफ-म के शेषो से िमलते हW। इस आशय का एक ूमाण पऽ धना�मक और ऋणा�मक Mा�पका पर 

िलख देना चा4हये। 

(2)- 4क �बल और दसूरे उसी ूकार के ूपऽो का, जो धन के लेन-देन म
 उपयोग के िलये हW, का भjडार 

(ःटाक) सावधानी से ब2द ताले म
 रखा जाता हW और उसका स�यापन ऐस ेूपऽो क- ःटाक बकु के शेष 

से 4कया जाता हW। 

कोषागार के धना�मक और ऋणा�मक Mा�पका म
 ू�येक मह�न
 म
 )जलािधकार� अथवा दसूरे 

राजप�ऽत अिधकार� Tारा, जो उसक- अनपु)ःथित म
 रोकड लेखा म
 हःता8र करता हW, अपने हःता8र 

से िनAनिल)खत ूमाण पऽ देना चा4हयेः- 
 

" ूमा4णत &कया जाता ह0 &क इस Eा2पका म> स4-मिलत 2विभ*न लेखे के इितशेष, से 

कोषागार म> रखे गये 2विभ*न ःटाक प4ंजयो और लेखा म> &दखलाये गये अवशेष िमलते ह0।" 

  उपयु�X ूमाण पऽ िलखने के पवू� )जलािधकार� को उपकोषागारो अथवा अपने अधीनःथ 

तहसीलो के ूभार� अिधका"रयो स ेतथा उन अिधका"रक .य�Xय# स ेभी, )जनको 4टकटे अिमम द� जा चुक- है, 

इसी ूकार का ूमाण पऽ ले लेना चा4हये। Mा�पका के ठ~क समय पर भेजे जाने पर इसका कोई ूभाव नह�ं पडना 

चा4हये। 4कसी भी अूाN ूमाण पऽ का उसम
 उaलखे कर देना चा4हये। 

  य4द 4कसी मह�ने म
 )जले के पदभार बदलने के फलःवIप 4टकटो आ4द के ःटाक क- जांच हो 

चुक- हW, तो अगले मह�ने के ूथम 4दन 4फर स ेःटाक क- जांच, य4द िनयमानसुार यथोिचत हो, करना आवँयक 

नह�ं हW। ऐसी दशा म
 ूमाण पऽ के अ2त म
 िनAनिल)खत जोड देना चा4हय
  
 

"मेरे %ारा 4जले का काय+भार महण करते समय"- ूBयेक अिधकार? को, 4जसको &टकट> जार? कJ गयी 

ह0, लेखा अलग-अलग रखना चा&हये और कोषागार म> धनाBमक ओर ऋणाBमक Eा2पका म> जो शेष हो, उसम> 

िन-निल4खत होना चा&हय>◌ः- 

(1)- दोहरे ताले के अ2दर शेष  

(2)- मSुय रोक4डया के पास शेष  

(3)- रोक4डया/उपरोक4डया/सहायक रोक4डया के पास शेष 

(4)- दसूरे अिधका"रय#, )जनके 4टकटे अिमम द� गयी हW, के पास अवशेष। 



 

4- ससंाधन िनयम समहँ ("रसGस मनैअुल) के ूःतर-19 के अनसुार )जलािधकार� को. जब वह मSुयालय म
 

उप)ःथत हो, )जला कोषागार शेष क- जाँच करनी चा4हये और महालेखाकार को ूःततु 4कये जाने वाले लेखा पर हःता8र 

करना चा4हये। जब वह मह�ने क- पहली तार�ख म
 दौरे के बाहर हो, तब मSुयालय पर )जले के अिधकार� वग� म
 स े�ये[ 

राजप�ऽत अिधकार� को अथवा अपने 4कसी सहायक अथवा उप ूभाग के ःथायी ूभार� अिधकार� को यह कत�.य सVप 

देना चा4हये। ऐसा अिधकार� कोषागार का ूभार� अिधकार� नह�ं होग
। 

5- शासनादेश सSंया-3215/दस-149. 4दनांक 30 अगःत 1990 के अ2तग�त मािसक रोकड लेखे क- जाँच और उनको 

ूमा)णत करने तथा रोकड लेखा पर हःता8र करने का कत�.य )जलािधकार�, जब ःवय ंमSुयालय पर उप)ःथत हो, को 

ःवय ंपालन करना चा4हये और जब तक क- शार�"रक अःवःथता के कारण करने म
 असमथ� ह#।  

साधन िनयम समहँ ("रसGस मनैअु) के ूःतर-19 के अनसुार य4द मSुयानय पर कोषािधकार को छोड़कर 

)जलािधकार� अथवा )जला अिधकार� वग� म
 से कोई भी राजप�ऽत अिधकार� उप)ःथत न हो और लेखा पऽक हःता8र 

करने के िलय ्तयैार कर 4दये गये ह#, तब कोषािधकार� को ह� रोकड बाक- का स�यापन  करना और लेखापऽक पर 

हःता8र करना चा4हये। ले4कन जैसा 4क ऊपर बताया जा चुका हW लेखापऽक के मSुय भाग पर उपयु�X सभी अिधका"रय# 

का उप)ःथित को ूमा)णत करने देना चा4हये और �य# ह� कोई दसूरा अिधकार� मSुयालय पर लौट कर आता हW, उस े

तरु2त रोकड बाक- को स�या�पत करके महालेखाकार को तरु2त ूे�षत कर देना चा4हय
। 
 

&टOपणी- जब कभी रोकड बाक- का स�यापन मह�ने क- पहली तार�ख के बजाये 4कसी अ2य तार�ख म
 4कया 

जाता हW जब इसक- "रपGट रोकड बाक- �वतर)णय# के सामा2य ूपऽ पर करै2सी आ4फसर को कर देना चा4हय
। 
 

6-   ससंाधन िनयम समहँ ("रसGस मनैअुल) के ूःतर-19 के अनसुार रोकड लेखा, भगुतान क- 4Tतीय सचूी और 

अनसुिूचया,ँ जो 4दन ूित4दन तयैार क- जाती रहती हW और उनक- प�ु9 करने वाले .यय-पऽ को आगामी मास के ूथम 

काय� 4दवस पर महालेखाकार को भेज देना चा4हये। (.यय पऽो के साथ ूथम सचूी और अनसुिूचया ँमह�ने क- 10 या 11 

वी तार�ख म
 भेजी जा चुक- ह#गी) 4कसी )जला अिधकार� का ओर से मािसक भगुतान# क- अनसुचूी और .यय-पऽ# के 

साथ ूथम और दसूर� सचूी के सAूे8ण म
 अिनवाय� देर� को और रोकड शेष का "रपGट और अनसुिूचय# तथा परेू पऽक# के 

साथ रोकड लेखा के सAूे8ण म
 देर� क- भी सरकार नापस2द करेगी। 
 

7- वष� म
 एक बार तहसील के शेष# का स�यापन एक राजप�ऽत अिधकार� के Tारा होना चा4हय
। य4द सZभव हो तो 

यह स�यापन एक ूसं�वदा अिधकार� Tारा हो और उप-ूभागीय कोषागार राजप�ऽत अिधका"रय# के ूभार म
 ह#, 

)जलािधकार� क- शेषो का स�यापन अपने शीतकालीन दौरे म
 करना चा4हय
। )जला अिधका"रय# को देखना चा4हये 4क 

)जला कोषािधकार� उपकोषागार# का िनर�8ण वष� म
 दो बार िनयिमत Iप से 4कया करते हW। 

8- )जला अिधकार� को जब वह )जल ेका काय�भार महण करे अथवा काय�भार से मXु हो इस बात का �वशषे 

Iप से `यान रखना चा4हये 4क भjडार ःटाAप (अफ-म आ\न) का परू� तरह स ेस�यापन कर िलया जाय
 और 

ूमाण पऽ, )जसक- भारमाह� अिधकार� स ेअपे8ा क- जाती हW, )जसम
 रोकड, ःटाAप और अफ-म के शेष क- 

)ःथित भी द� रहती हW, अिनवाय� Iप से उसी 4दन, जब 4क काय�भार का हःता2तरण हो, महालेखाकार के पास 

भेज देना चा4हय
। 

 (�व ीय हःत प)ुःतका खjड-पाँच भाग-एक का ूःतर-115) 



9- गणना Tारा रोकड बाक- के स�यापन के िलये अपे)8त ू4बया का स�वःतार ःप9ीकरण ससंाधन 

िनयम समहँ ("रसGस मनैअुल) के ूःतर-20 म
 4दया हुआ हW। चाँद� के िस=के के बीस म
 से केवल एक थैल े

को तौलने क- आवँयकता हW। यह अपे8ा क- जाती हW 4क )जला अिधकार� 100 Iपयाँ या उससे अिधक 

मaूय के ू� येक नोट को अपने हाथ स े िगने।◌ा इस अनvु छेद म
 बतायी गयी ू4बया के पालन करने के 

अित"र= त )जला अिधकार� को रोकड बाक- "रपGट और रोकड बाक- अथवा प)ंजय# म
 )जनम
 वह रोकड बाक- 

को स� या�पत करता हW, 4दये गये योग के ठ~क होने के सA ब2 ध म
 अपना समाधान कर लेना चा4हय
। 

10− ूत ् येक  )जला अिधकार� अथवा )जला कम�यार� वग� म
 से एक राजप�ऽत अिधकार� को, जो कोषागार 

का ूभार� न हो और )जला अिधकार� Dारा इसी ूयोजन के िलये चुना गया हो, िन8ेप ूािNय# क- पजंी म
 

इस आशय का एक ऽैमािसक ूमाण पऽ िलख देना चा4हये 4क पजंी का पर�8ण उसने ः वय ंअपने आप बड� 

सावधानी स े4कया हW और यह 4क पजंी ू�व�9यॉ ंअिधकतम सावधानी और िनयिमतता के साथ क- जाती हW। 

आशय यह नह�ं हW 4क पर�8ण केवल यऽंवत हो और केवल वह सिुन)eत करने के िलये हो 4क लेन−देन के 

समय पर ह� �बना चूक सार� आवँ यक ू�व�9यॉ ंकर ली जाती हW और उन पर स)ं8\ त हस ्ता8र कर 4दये 

जाते हW।◌ा ले4कन यह सिुन)eत कर लेना चा4हये 4क कोई धन आवँ S यक Iप से िन8ेप म
 नह�ं पडा हW, 

अथवा उसे �बना 4कसी उपय=ु त कारण के िन8ेप म
 जमा नह�ं रखा गया हW।  

 �वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−348 

11− य4द कोषागार म
 सरकार� धन, ः टाA प या अफ-म के गबन अथवम हािन हो जाय
 तो महालेखाकार को 

तरू2 त सिूचत करना चा4हये और ूभागीय आय=ु त के मा` यम से शासन को "रपGट भेज देना चा4हय
। 

त�पँ चात यथासA भव शीय ह� प"र)ःथितय# क- एक स4ंहता "रपGट, )जसम
 हािन का ूकार और सीमा का 

�वशेष Iप से उa लेख हो और मलू# अथवा िनयामो क- उपे8ा, )जनके कारण इस हािन को होना सA भव हुआ 

हW और वसलूी का सA भावनाओ ंका )जक करना चा4हये। )जला अिधकार� के हः ता8र से महालखेाकार को भजे 

देना चा4हये ता4क वह मामले क- "रपGट सरकार को समूचनाथ� भेज सक
 ।   

(�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉचं भाग−दो का ूः तर−411) 

2वत ् त हः त प4ुःतका ख6 ड−पॉचं भाग−दो के प:रिशं ट−20(ख) के अनसुार कोषागार के कायT के स- ब* ध म> 

कोषािधकार? के कत+@ य एव ंउB तरदाियB व िन- न ह0: 
 

 कितपय �वशेष मामलो म
 से, जो कोषागार के काय� के सामा2 य सचंालन और कोषािधकार� के कत�. य# 

पर ूभाव डालने वाले िनयमो के ठ~क−ठ~क पालन 4कये जाने से िभ2 न हW और )जनम
 कोषािधकार� �वशेष Iप 

से िनजी हः त8ेप अपे)8त ह#, िनA न िल)खत का उa लखे 4कया जा सकता हW:− 

(1)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� ू� येक रा�ऽ म
 मSु य रोक4डया क- रोकड बाक- (बलैेन ् स इन 

है2 ड) का स� यापन 4कया कर
।  

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉचं भाग−दो का ूः तर−459) 

(2)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� दोहरे ताले म
 धन िनकालने म
 कितपय सावधानी बरता कर
। 

     (ससंाधन िनयम सगॅर्ह का ूः तर−14) 

(3)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� पवू� 4दवस के दैिनक लेखा को मSु यालय कोषागार के चालान 

और . यय−पऽो और दैिनक उपकोषागार और तहसील लेखा पऽक# क- सहायता स ेजॉच कर 4दया कर
 

और अपना समाधान कर 4दया कर
 4क (व ् यय) ू� येक मद क- प�ु9 उिचत . यय−पऽ स े होती हW, 



ू� येक चालान और तहसील के दैिनक लखेा क- ू� येक मद उपय=ु त अनसुचूी म
 स)Aमिलत कर ली 

जाती हW, सभी प)ंजयो का योग रोकड बह� म
 ठ~क−ठ~क चढाया जाता हW, लखेाकार के प= के िच�ठे 

(बलैेन ् स शीट) म
 उ)aल)खत अिभव4ृD और कटौितय# ठ~क हW, 4क फलः वIप अ)2तम धनरािश मSु य 

रोक4डया के हाथ क- रोकड व ः टाA प अवशेष का लखेा र)जः टर (50−सी) से िमलती हW, और अ2 त 

म
, दोन# रोकड ब4हयो और प= के िचटठो पर, उनके ठ~क सचुाI िनिध म
 रखे जाने के ूतीक Iप स े

हः ता8र कर
।  

  (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−459) 

(4)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� सहायक कोषािधकार� (लेखा) के हाथ क- रोकड व ः टाA प 

अवशेष का लेखा र)जः टर (50−ए) दो−तालक क8 म
 रखी गयी नकद� का लेखा र)जः टर (50−सी) 

पर हः ता8र करने से पवू� कितपय सावधानी बरत
। 

  (�वत ् तीय हः  त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−459) 

(5)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� प
शन र)जः टर क- ू� येक ू�व�9 और प
शन भगुतान आदेश 

के दोनो भाग#  के पीछे अपने स)ं8\ त हः ता8र कर
। 

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−512 एव ं528) 

(6)− 4कसी भी प
शन के गलत भगुतान के िलये कोषािधकार� ः वय ंउ� तरदायी हW। 

                             (सी0एस0आर0 का ूः तर−947 (बी)(1)) 

(7)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� िन8ेप पजंी (4डपा)जट र)जः टर) क- ू� येक ू�व�9 पर 

स)ं8\ त हः तार8र कर
, और देखे 4क कोठ� मद स8म ूािधकार� के औपचा"रक आदेश के �बना िन8ेप 

के Iप म
 जमा नह�ं क- गयी है, और यह भी 4क य4द धन सरकार� लेखा के 4कसी जाने हुये शीष�क 

के अ2 तग�त जमा हो सकता हW, तो उस धनरािश को ूा\ त करने का आदेश देने वाले 2 यायालय अथवा 

ूािधकार� को तदनसुार इस �वषयम
 अZ यावेदन ("रूजेन ् ट) कर
। 

    (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−342) 

(8)− यह अपे8ा क- जाती है 4क कोषािधकार� देखे 4क 4ह2 द� अथवा उदू� म
 िलखे व ्यय−पऽो पर उनका 

स)ं8\ त सार अमंजेी म
 पषृ ्ठां4कत कर 4दया जाता हW।    

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−47 (ख)) 

(9)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषिधकार� भगुतान क- सचूी और अनसुचूी के भेजे जाने के पवू�, अपना 

समाधन कर ल
 4क आवँ यक सभी . यय−पऽ सल�ं न कर 4दये गये है। माह म
 कुछ समय के अ2 तर 

से अनसुिूचय# के . यय−पऽ# क- सहायता से उसके Dारा जॉच क- आशा क- जाती हW।  

(�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−462 के नीचे अ4ंकत 4ट\ पणी सSं या−2 ) 

(10)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� इस सA ब2 ध म
 �वशेष सतक� ता बरते 4क रसीद� 4टकट 

(रेवेन ् य ुः टाA प) इस ूकार �वI�पत कर 4दये जाय
 4क उनका उपयोग दबुारा न हो पाय
। 

             (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−561) 

(11)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� स\ लाई �बल और ूेषण सबंमण ूािNय# पर हसता8र करने 

के पवू� कितपय सावधानी बरते।      

  (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−572)  

(12)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� स\ ताई �बल और सबंमण रसीदो पर ः पं ट अ8र# म
 



हः ता8र कर
 और जहॉ तक सA भव ह#, हः ता8र म
 एक Iपता बनाये रख
। 

(13)− यह अपे8ा क- जाती है 4क कोषािधकार� यह देख
 4क भगुतान होने वाले �बलो क- सचूना सचूी उसके 

सामने खोली जाती हW, वह उनक- ः वय ंजॉच कर
 और स)ं8\ त हः ता8र कर द
 और उन पर तार�ख 

डाल द
। 

(14)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकारत अपने कोषागार के नाम आहत �बल# के भगुतान के पवू� 

कितपय सावधानी बरत
।◌ा उसे उस �बल के, )जसक- सचूना सचूी खो गयी हW 4क अथवा अशDु हो, 

भगुतान करने म
 कुछ छूट दे द� गयी है|     

(�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग −दो का ूसतर−576 एव ं577 ) 

(15)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� �बल और सचूना−सचूी के ूपऽो को अपने क< जे म
 ताले म
 

ब2 द रख
 और ूित4दन ूात: उनको जार� करने म
 एक ूकार क- न)ै�यक ू4बया का पालन कर
| 
   

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग −दो का ूः तर−592) 

(16)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� देख
 4क सरकार� 4टकटो (रेवेन ् य ूः टाA प) क- �बक- से ूा\ त 

धनरािश क- रसीद सहायक कोषािधकार� (रोकड)/उपरोक4डया/सहायक रोक4डया के Dारा सदैव पणू� Iप 

से भरे हुये एक छपे ूपऽ पर द� जाती हW। ये 4टकट
 केवल मSु य डाक पालक/डाक पालक को उनके 

िल)खत मॉग पऽ पर ह� बेचे जाते है।   

(�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूस ्तर−421) 

(17)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� 4कसी धन के अनािधकृत होने के कारण महालेखाकार Dारा 

अः वीकृत 4कये जाने पर उसक- वसलूी ततपरता से और �बना 4कसी आप�  और ूितवाद को सनेु कर
 

और भ�वं य म
 जब तक महालेखाकार अपनी आप�  वा�पस न ले ल
, ऐसे धन को भगुतान करने स े

इ2 कान कर द
।  

   (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−81) 

(18)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� 4कसी राजप�ऽत अिधकार� को बढ� हुयी अथवा सशंोिधत दर 

से बेतन देने क- मनाह� हW, जब तक िनदेशक, लखेा एव ंहकादार�, उ� तराखj ड, देहरादनू अथवा �व� त 

अिधकार�, इरला चैक, उ� तराखj ड सिचवालय, देहरादनू Dारा वेतन पचU जार� न कर द
।  

   (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−114) 

(19)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� एक ूस�ंवदा अिधकार� Dारा आहत �बल के भगुतान के पवू� 

उससे यह अपे8ा क- जाती हW 4क वे देखे 4क िस�वल स�व�स रेगलुेशन (सी0एस0आर0) के 

आ4ट�4कल−556 म
 िनधा�"रत कटौितयां �बल से कर ली गयी हW। 

(20)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� 4कसी ऐसे . य�X Dारा आहत 4कये गये �बल के भगुतान के 

िलये आवेदने पऽ देने वाल ेक- पहचान के सA ब2 ध म
 अपना समाधान करने के िलये �वशेष Iप स े

सावधानी बरते जो सरकार� सेवा म
 न हो और स4ंद� ध मामलो म
 )जला अिधकार� के आदेश ूा\ त 

कर
।     

(�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−46 (सी) एव ं(ड�)) 

(21)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� कुछ प"र)ःथितय# म
 अ)2तम ूमाण पऽ द
/ूितहः ता8र कर
 

ले4कन उस अिधकार� को, )जसे अ)2तम वेतन ूमाण पऽ 4दया जा चुका हो, कोई वेतन भगुतान नह� ं



करना चा4हये, जब तक 4क वह ूमाण पऽ पहले सम�प�त न कर 4दया जाय
।     

(�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−102) 

(22)− यह अपे8ा क- जाती है 4क कोषािधकार� 4कसी लखेे म
, पजंी म
 अथवा अनसुचूी म
 या रोकड बह� म
 

रबर से िमटाने क- मनाह� कर
, उनका स� यापन करे और उनम
 क- गयी ूत ्येक श4ुD पर अपने 

स)ं8पत हस ्ता8र कर
 और उन . यय−पऽ# पर �वशेष ` यान द
 और )जनम
 कुछ रददोबदल 4कये जाने 

के िच2 ह 4दखायी पडते हो और य4द इस ूकार के लSे य पऽ 4कसी काया�लय म
 बहुधा आते रहते ह#, 

तो उस काया�लया` य8 का ` यान इन मामले क- ओर आकृं ट कर
।  

   (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−83) 

(23)− यह अपे8ा क- जाती है 4क कोषािधकार� काया�लया` य8 के बजाय 4कसी िल�पक Dारा हः ता8र 4कये 

हुये . यय−पऽ अथवा आदेश पर 4कसी भी प"र)ःथित म
 उसे भगुतान नह�ं करना चा4हये, यघ�पत 

काया�लया` य8 क- अनपु)ःथित म
 पऽ# पर िल�पक उनके वाः ते कृते हः ता8रका अZ यः त न हो और 

न वह ऐसे . यय पऽ अथवा आदेश, )जस पर केवल काया�लय क- महुर लगी हW, पर ह� कोई भगुतान 

कर
। 

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−47 (जी)) 

सरकार ने अः थायी Iप से और पनु�िचयार 4कये जाने क- शत� के साथ य4द आवँ यक हो प
शन 

भोिगय# कुछ वगG को प
शन का भगुतान केवल एक सील Dारा हः ता2 त"रत रसीद पर अिधकत कर 

4दया हW। 

(24)− यह अप
8ा क- जाती है 4क कोषािधकार� 4कसी ऐसे दावे को ः वीकार नह� ं करेगा जो ू� य8त: 

�ववादाः पद हो, ले4कन उस मामले को महालखेाकार के पास �वचाराथ� भेजेगा। 

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−एक का ूः तर−42 (सी))  

(25)− यह अपे8ा क- जाती है 4क कोषािधकार� यह देखे क- धन ूा\ त करने और भगुतान करने के िलये 

कोषागार के ब2 द होने क- सचूना नो4टस बोड� पर काया�लय के 4कसी ऐसे ूमखु ः थान पर िचपका द� 

जाय
, जहॉ सब लोग# क- ��9 पडती हो और यह  4क करै2 सी नोटो को भनुान
 और छोटे िस= क# और 

तॉबे के िस= को आ4द क- स\ लाई सA ब2 धी अपे)8त सचूना भी ूमखु Iप से ऐसे ः थान पर, जहॉ से 

सव�साधारण आम जनता बेरोक−टोक काया�लय म
 ूवेश करते हW, िचपका द� जाती हW और यह 4क जो 

स�ुवधाय
 कोषागार दे सकता हW, उनके उपल< ध कराये जाने म
 कोई प8पात नह�ं बरता जाता हW।  

 (�वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−465 एव ं466) 

(26)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� Iपय
 500−00 (Iपय
 पॉच सौ माऽ) या  उससे अिधक के 

ूेषण को ूािN ः वीकृित ः वय ंकर
। 

   (�व� तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−418) 

(27)− यह अपे8ा क- जाती हW 4क कोषािधकार� ूत ्येक �व� तीय वष� के अ2 त म
 ू� येक सथानीय एव ंनगर 

पािलका िनिध के जमा शेष का स� यापन कर
 और हर माह लोक िनमा�ण �वभाग, िसचंाई �वभाग, वन 

�वभाग, लघ ुिसचंाई, मामीण अिभय2 ऽण सेवा ूखj ड क- ूािNय# और भगुतानो का स� यापन कर
।  

   (�व� तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो का ूः तर−367) 

(28)− )जला अिधकार� के ू� याय=ु त (डेलीगेट) ूितिनिध ("रूेजे2 टे4टव) के Iप म
 कोषािधकार� अपने 

कत�. यो के ठ~क−ठ~क पालन के िलये )जलािधकार� मलू Iप से उ� तरदायी हW। )जला अिधकार� 



कोषािधकार� स ेयह आशा करता हW 4क कोषागार सA ब2 धी समः त िनधा�"रत िनयम# के पणू�तया पालन 

4कये जाने और कोशागार सA ब2 धी काय� के न)ै�यक काया� के समः त < यौरे पर कडा ` यान रखेगा। 

कोषिधकार� स ेयह अपे8ा क- जाती हW 4क वह भगुतान ूािधकत करने के पहल ेडर दावे के ठ~क होने 

के सA ब2 ध म
 अपना समाधान कर ल
 और उसके पथ ूद�शन के िलये वह� ः वय ंउ� तरदायी ठहराये 

जाय
गे। कोषिधकार� )जलािधकार� स4हत सयं=ु त Iप से रोकड, नोट और अ2 य सरकार� सA प�  क- 

अ8य अिभर8ा (सेफ िस= यो"रट�) के िलये उ� तरदरायी हW, ले4कन 4कसी हािन अथवा गबन होने क- 

दशा म
 य4द यह पाया जाता हW 4क )जला अिधकार� ने ू� येक साधारण सतक� ता बरती हW और िनयम# 

Dारा जो �वशेष कत�. य उस ेसौपे गये हW, उनम
 से उसक- 4कसी को उपे8ा नह� ंक- हW और न उसने 

कोषागार सA ब2 धी काय� के सचंालन म
 जो िनगरानी और िनय2 ऽण कोषािधकार� स ् वय ंकरते रहते हW 

और )जसक- सरकार कोषािधकार� स ेअपे8ा करती हW, उसम
 कोई िशिथलता 4दखायी हW, और यह 4क 

हािन अथवा गबन केवल कोषािधकार� क- असावधानी अथवा बेईमानी के कारण हुआ हW, तो 

)जलािधकार� को उ� तरदायी न ठहराया जायेगा, य4द कोषािधकार� यह ः पं ट कर सक
  4क उसने अपने 

कत�. य िनव�हन को ू� येक शाखा म
 उसके पथ ूद�शन के िलये िनधा�"रत समः त िनयम# का कडाई के 

साथ पालन 4कया हW और उसने अपने अधीनः थ कम�चा"रय# से उसका पालन कराया हW। 

शासनादेश सं" या−एस−6515/दस, &दनांक 24 जुलाई 1970 के Xारा 2वB त हः त प4ुःतकख6 ड−पॉच 

भाग−दो के प:रिशं ट−29 के अनसुार कोषागार के काय+ के स- ब* ध म> सहायक कोषािधकार? के कत+@ य एव ं

उB तरदाियB व िन- न ह0: − 

(1)− सहायक कोषािधकार� शासन Dारा ूािधकत 4कये जाने पर राजप�ऽत अिधका"रय#, �वधान मj डल तथा 

ससंद सदः य# और सरकार� ऋण पऽ# के < याज के �बल# को छोडकर Iपय
 200 (Iपय
 दो सौ माऽ) 

तक के अ2 य �बलो को पा"रत कर
गे। 

(2)− सहायक कोषािधकार� Iपय
 500 (Iपय
 पॉच सौ माऽ) स ेकम धनरािश के सभी चालान# को पारण 

कर
गे, जहॉ िनयमानसुार ऐसा आवँ यक हW। 

(3)− सहायक कोषािधकार� नकद या चैक Dारा ूा\ त सरकार� डाक 4टकटो के मaू य क- सभी रसीदो पर 

हः ता8र कर
गे। 

(4)− सहायक कोषािधकार� लखेा अनभुाग क- डेली बलै2े स शीट को तयैार कर
गे। 

(5)− सहायक कोषािधकार� दैिनक डाक खोलने और उस कोषािधकार� के हः ता8र करने के िलये 

आदेश/पषृ ्ठांकन अ4ंकत कर
गे। जो पऽ गोपनीय अ4ंकत हW या जो कोषािधकार� के नाम स ेहW, वह 

सहायक कोषािधकाकर� Dारा नह�ं खोले जाय
गे। 

(6)− सहायक कोषािधकार� कोषागार काया�लय म
 ूा\ त अD�शासक-य पऽो क- प)ंजका रख
गे, )जस पर 

िनदेशक, कोषागार िनदेशालय, उ� तर ूदेश, लखनऊ के प"रपऽ सSं या−588/ 65/ ड�0ट�0, 4दनांक 21 

4दसA बर 1965 म
 िनग�त आदेश# के अनसुार काय�9वाह� क- जायेगी। 

(7)− सहायक कोषािधकार� ू� येक माह के अ2 त म
 अिनः ता"रत पऽ# (अD�शासक-य पऽ# को छोडकर) क- 

सचूी तयैार कर
गे और उसे कोषािधकर� को ूः ततु कर
गे, )जससे उन पऽो के िनः तारण के िलये उिचत 

तथा आवँ यक काय�वाह� क- जा सक
 । 

(8)− सहायक कोषािधकार� �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड−पॉच भाग−दो के ूः तर−447 के अ2 तग�त 4ट\ पणी 

म
 िनधा�"रत ूणाली के अनसुार उपकोषागार# के ः याह# के साथ ूा\ त ू� येक बाउचरो को सिनर�8ा 



कर
गे। 

(9)− कोषािधकार� Dारा दैिनक लखे# के पर�8ण पवू� सहायक कोषािधकार� ूा िNय# तथा भगुतान# के सहायक 

(सब सी4डयर�) पो)ःटग शडैयaू स क- ू�व�9य# क- जॉच कर
गे और देख
गे 4क उ= त ू�व�9या ठ~क है। 

(10)− कोषािधकार� Dारा दैिनक लखेो को पर�8ण के पवू� सहायक कोषािधकार� केश ब4हय# क- ूित�9य# के 

योग क- जॉच कर
गे तथा अपने को स2 तुं  ट कर ल
ग े4क कैश ब4हयां ठ~क ूकार से तयैार क- गयी हW 

और इस त� य क- प�ु9 म
 ब4हय# पर हः ता8र कर
गे। 

(11)− सहायक कोषािधकार� सा\ ता4हक कैश बलै2े स "रपGट, मािसक कैश बलै2े स "रपGट तथा मािसक करे2 सी 

वेर�4फकेशन )ःलप बनाकर कोषािधकर�/ )जलािधकार� के पास पर�8ण तथा हः तार8र के िलये ूः ततु 

कर
गे। 

(12)− कोषािधकार�/)जलािधकार� के पर�8ण एव ंहः ताआ र के पवू� सहायक कोषािधकार� कैश एकाउ2 ट, िलः ट 

आZ पेमे2 ट, �विभन ्न शडैयलू ्स तथा मािसक लेखे क- जॉच कर
गे और सतक� ता पवू�क इस ओर ` यान 

द
गे 4क लखेे मह�ने क- िनधा�"रत ितिथय# तक कोषागार Dारा तयैार करके सभी ूकार से पणू� 

महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू म
 पहंुच जाय
। य4द इसम
 कोई �वलA ब होने क- सA भावना देख 

पडती हW तो वह तरु2 त इस बात क- कोषािधकार� क- जानकार� म
 लाय
गे। महालखेाकार के यहां लखेा 

भेजने के पवू� िनदेशक, कोषागार िनदेशालय, उ� तर ूदेश, लखनऊ के प"रपऽ सSं या−5988/ एफ0 

आर0246/ड�0ट�0/1969, 4दनांक 30 अ= टूबर 1969 के अनसुार ू� येक करेगा 4क शडैयaू स म
 

अ4ंकत सभी बाउचरो का बj डल बनाता हW, सA ब)2धत शडैयaू स पर ूमा)णत करेगा 4क शडैयaू य म
 

अ4ंकत सभी बाउचर न� थी हW और इसके पर�8ण के बाद सहायक कोषािधकार� ू� येक शडैयaू स पर 

ूमा)णत कर
गे 4क उ2 ह#ने ू� येक बj डल म
 कम स ेकम इस ूितशत बाउचर# का िमलान शडैयaू स 

से कर 4दया हW और उ2 ह
 ठ~क पाया हW। 

(13)− सहायक कोषािधकार� खा"रजा, अस−स ् याहा, मद# क- जॉच कर
गे, )जससे अिनयिमत मद# का िनपटारा 

4कया जा सक
  और वेतन भ� ता आ4द सA ब2 धी मद# का उिचत समय के अ2 तग�त समायोजन 4कया 

जा सक
 । इस सA ब2 ध म
 वह समय−समय पर कोषािधकार� को वः त)ुःथित से अवगत कराते रह
गे। 

(14)− सहायक कोषािधकार� िनA निल)खत प)ंजकाओ ंको रख
गे, उनक- जॉच कर
गे और इस सA ब2 ध म
 जो 

अिनयिमतता पायी जाय
, उ2 ह
 कोषािधकार� क- जानकार� म
 लायेगे। 

(क) − उप)ःथित र)जः टर। 

(ख) − आक)ःमक एव ंिनब)2धत अवकाश प)ंजक । 

(ग) - प"रलेख# ("रटन�स) का र)जः टर। 

(घ) - मSु तारनामा (पावर आफ अटानU) र)जः टर। 

(छ) -  उ� तर ूदेश/उ� तराखj ड गजट, भाग-पॉच क- गाड� फाइल। 

(15)–  सहायक कोषािधकार� कोषागार के कम�चा"रय# म
 साव�जिनक काय� का �वतरण कोषािधकार� क- 

ः वीकृित से इस ूकार कर
गे 4क उनके िनपटाने म
 अप"रहाय� �वलA ब न हो। वह यह भी सिुन)eत 

कर
गे 4क जनता को अपना काय� करवाने के िलये कोषागार म
 अप"रहाय� \र ती8ा न करना पडे और 

जब कभी ऐसी क4ठनाई उ� प2 न हो तो कोषािधकार� को तरु2 त अवगत कराय
गे। 

16-  य4द कभी कोई लखेाकार/सहायक लेखाकार अवकाश पर हो या 4कसी लेखाकार/सहायक लेखाकार के 

पास 4कसी कारण वश अिधक काय� इकठठा हो जाय
 तो ऐसी प )◌)ःथित म
, सहायक कोषािधकार� 



एक�ऽत काय� को अ2 य लखेाकार#/सहायक लखेाकार# म
, जो उसे िनपटाने म
 समथ� हो, बाटॅगे, )जसस े

सA पणू� काय� िन)eत समय के अ2 दर िनः तारण हो जाय
। 

17-  सहायक कोषािधकार� लेखाकार#/सहायक लेखाकारो Dारा तयैार 4कये गये �ववरण#, प"रलेखो तथा उनके 

Dारा 4कये गये स� यापन# क- श4ुD क- जॉच कर
गे इस त� य क- प�ु9 म
 उन पर हः ता8र करके 

कोषािधकार� को ूः ततु कर
गे। 

18-  सहायक कोषािधकार� 4कसी भगुतानादेश पर हः ता8र करने और उसे कोषािधकार� को ूः ततु करने स े

पवू� ू� येक दावे क- माहयता तथा प"रशDुता के बाबत अपने को भलीभॉित स2 तुं  ट कर ल
गे। 

19-  सहायक कोषािधकार� �बलो, चैक#, "रफj ड बाउचरो आ4द पर अ4ंकत भगुतान आदेश# क- जॉच करते 

समय सA ब)2धत िनधा�"रत िनयमो आ4द का कडाई से पालन कर
गे। 

20-  सहायक कोषािधकार� सत�कता पवू�क समय-समय पर देखते रह
गे 4क महालखेाकार के कोषागारो क- 

वा�ष�क समी8ा, उनके Dारा उस कोषागार क- िनर�Dाण 4ट\ पणी, मj डलाय=ु त, )जलािधकार� के 

िनर�8ण 4ट\ पणी, िनदेशक/अपर िनदेशक/सयं=ु त िनदेशक, कोषागार एउव ं�व� त सेवाय
, उ� तराखj ड, 

देहरादनू क- िनर�8ण आS या तथा िनर�8क राजक-य व�ृ त काया�लय क- िनर�8ण 4ट\ प)णय# पर 

आवँ यक और उिचत काय�वाह� अ�वलA ब हो रह� हW और इस काय� म
 कोई िशिथलता ूतीत होती है, 

तो उसे तरु2 त कोषािधकार� के सम8 लाय
गे। 

21-  सहायक कोषािधकार� लेखाकारो/सहायक लेखाकारो के काय� क- सामा2 य देखभाल तथा कोषािधकार� 

Dारा िन4द�ं ट अ2 य काय� कर
गे। 

22-  सहायक कोषािधकार� को सरकार� कम�चा"रय# को समय से वेतनभगुतान एव ंूभावी लेखा ूणाली हेत ु

कोषागारो म
 लाग ूएक-कृत भगुतान एव ंलेखा ूणाली के शासनादेश सSं या-234/ �व0अन0ु-1/2001, 

4दनांक 06 4दसA बर 2001 के ूः तर-1 के अनसुार आहरण �वतरण अिधकार� घो�षत 4कया गया है। 

सहायक कोषािधकार� इस बात का ` यान रख
गे 4क �वभागीय आहरण �वतरण अिधकार� के मा` यम स े

काया�लया` य8 Dारा ूाप ्त ूपऽ-1 के अनसुार भगुतान एव ंलेखा ूणाली हेत ुनविनय=ु त/ः थाना2 त"रत 

होकर आये अिधकार�/कम�चार� के सA ब2 ध म
 ूथम बार ूा\ त सचूना के आधार पर 

अिधकार�/कम�चार� का वेतन आह"रत करने एव ंूः तर-7 (ज) के अनसुार काया�लया` य8/�वभागीय 

आहरण �वतरण अिधकार� Dारा ूितमाह कोषागार को 20 से 23 तार�ख के म` य वेतन अथवा 

त�सम ्बन ् धी भ� त
 म
 होने वाले प"रवत�न तथा उप)ःथित, 

िनलA बन/सेवािनव�ृ /ः थाना2 तरण/सेवाम�ुX/ कटौितय#/4कः त# क- सSं या आ4द क- यथावँ यक 

सचूना िनधा�"रत ूपऽ-2 (1) एव ंूपऽ-2 (2) म
 ूा\ त होने पर उनम
 सA ब)2धत लेखाकार (�बa स) 

Dारा यथा सशंोधन कर अिधका"रय#/कम�चा"रय# के वेतन सA ब2 धी चैक शासनादेश के ूः तर-10 के 

अनसुार उनके बWक म
 खुल ेएकल खातो म
 जमा कराया जा रहा हW। शासनादेश के ूः तर-7 (ड) के 

अनसुार आहरण �वतरण अिधका"रय# के मा` यम से काया�लया` य8 को सलैर� ए= ट
वेस रौल दो ूितयो 

म
, ू� येक कम�चार� क- वेतन पचU, बWक एडवायस, कटौितय# के श�ैयaू स उपल< ध कराय
 जा रहे हW। 
 

शासनादेश सं" या-ए-243/इस-5(3)/86, &दनांक 31 माच+ 1987 के Xारा 2वB त हः त प4ुःतका ख6 ड-

पॉच भाग-एक के प:रिशं ट-29 के अनसुार कोषागार के काय+ के स- ब* ध म> मु" य रोक&डया/सहायक 

कोषािधकार? (रोकड)/रोक&डया/उपरोक&डया/सहायक रोक&डया के कत+@ य एव ंउB तरदाियB व िन- न है-  



 
(1)- मSु य रोक4डया/सहायक कोषािधकार� (रोकड) कैश अनभुाग के ूभार� ह#गे तथा इस अनभुाग के 

कुशल सचंालन हेत ुकोषािधकार� के ूित उसी ूकार उ� तरदायी ह#गे, )जस ूकार अ2 य अनभुाग के 

ूभार� सहायक कोषािधकार�। 

(2)- मSु य रोक4डया/सहायक कोषािधकार� (रोकड) Dारा रोक4डया, उपरोक4डया और सहायक रोक4डया के 

म` य काय� का �वMाजन कोषािधकार� के अनमुोदन से िल)खत Iप म
 4कया जायेगा और सA ब)2धत 

कम�चा"रय# स ेनोट कराकर सरु)8त रखा जायेगा। 

(3)- दो तालक म
 रखी नकद�, ः टाA प एव ंमaू यावन पकैट# आ4द का उ� तरदायी मSु य रोक4डया/सहायक 

कोषािधकार� (रोकड) का होगा, पर2 त ुकोषािधकार� �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो व अ2 य 

शासक-य आदेश# म
 4दये गये िनदेश# के अनसुार अपने उ� तरदािय� व से म=ु त नह�ं ह#गे। दो तालक 

क8 के ू� येक एक ताले क- चाबी कोषािधकार� अपने पास रख
गे और ू� येक दसूरे ताले क- चाभी 

मSु य रोक4डया/सहायक कोषािधकार� (रोकड) के पास रहेगी/ इसी ूकार उपकोषागार के दो तालक म
 

रखी गयी नकद�, ः टाA प व मaू यावन पकैट# आ4द का उ� तरदािय� व उपरोक4डया का होगा। पर2 त ु

उपकोषािधकार� िनयम# म
 ू�वधािनक अपने उ� तरदािय� व से म=ु त नह� ंसमझे जाय
गे। ू� येक एक 

ताले क- चाभी उपकोषािधकार� व ू� येक दसूरे ताले क- चाभी उपरोक4डया अपने पास रखेगा। 

(4)- मSु य रोक4डया/सहायक कोषािधकार� (रोकड) अपने अधीनः थ रोक4डया, उपरोक4डया और सहायक 

रोक4डया म
 से 4कसी एक को कोषागार से धन ले जाने तथा ले आने का उ� तरदािय� व सVपेगा, चाहे 

वह धन 4कसी भी मद का हो। इसी ूकार से बW4कग उपकोषागार म
 यह काय� रोक4डया Dारा 4कया 

जायेगा। सामा2 यतया इस काय� हेत ु सशः ऽ पिुलस गादर साथ म
 जायेगा और Iपय
 10,000-00 

(Iपय
 दस हजार माऽ) से अिधक धनरािश लाने/ले जाने के िलये रोक4डया/उपरोक4डया/सहायक 

रोक4डया Dारा एक और कम�चार� जो कोषागार को चतथु� ौणेी कम�चार� भी हो सकता हW, साथ ल े

जाया जायेगा।  

(क)- रोक4डया/उपरोक4डया/सहायक रोक4डया प
शन भगुतान एव ं ः टाA प �वबय से सA ब)2धत 

अिभलेख पवू�वत ्रख
गे। 

(ख)- रोक4डया/उपरोक4डया/सहायक रोक4डया के पास काय� क- समािN पर अवशेष ः टाA प एव ं

धनरािश को हाथ क- रोकड व ः टाA प अवशेष का लखेा र)जः टर-फाम� 50 ए म
 अ4ंकत 4कया 

जायेगा।  

(ग)- ू� येक कमचा�र� क- जमानत से अिधक धनरािश, ः टाA प को डबल लाक म
 रखा जायेगा, 

)जसका �ववरण दो ताला क8 म
 रखी गयी नकद� का लेखा र)जः टर-फाम� 50 सी म
 अ4ंकत 

4कया जायेगा। 

(6)- मSु य रोक4डया/सहायक कोषािधकार� (रोकड) /रोक4डया/उपरोक4डया/ सहायक रोक4डया क- जमा स े

अिधक धनरािश को सरु8ा हेत ु ू� येक काय� 4दवस के अ2 त म
 दो तालक क8 म
 रखा जायेगा/ 

इसका लेखा जोखा ‘दो ताला क8 म
 रखी गयी नकद� का लेखा र)जः टर-फाम� 50 सी’ म
 रखा 

जायेगा एव ंमSु य रोक4डया कैश �वभाग के कम�चा"रय# क- जमानत से अिधक धन एव ंः टाA प आ4द 

को डबल लाक म
 रखने के िलये उ� तरदायी ह#गे। िसगंल लाक क- ू� येक आa मा"रय# पर दो ताल े

ह#गे, )जनम
 से एक ताले क- चाभी मSु य रोक4डया और दसूरे ताले क- चाभी सA ब)2धत रोक4डया/ 



उपरोक4डया/सहायक रोक4डया के पास रहेगी। 
 

(7)- कोषािधकार� इस बात को ` यान म
 रख
◌ंगे 4क मSु य रोक4डया/सहायक कोषािधकार� 

(रोकड)/रोक4डया/उपरोक4डया/सहायक रोक4डया के पास नकद�, ः टाक, ः टाA प �बब- क- नकद� का 

योग उनक- जमानत क- धनरािश स ेअिधक न रह
। ू� येक कम�चार� क- जमानत से अिधक धनरािश 

व ः टाA प को कोषागार के डबल लाक क8 म
 कोषागार कारोबार क- समािN के बाद रख 4दया 

जायेगा। 

(8)- उपकोषागार# म
 साधारणतया उपरोक4डया/सहायक रोक4डया के पास काय� समािN के उपरा2 त रोकड 

का कोई भी शेष नह� ं बचना चा4हय
। उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
ग े 4क उपरोक4डया/सहायक 

रो क4डया क- सरु8ा म
 छोडे गये ः टाA प एव ंनकद� का �ववरण अवशेष ः टाA प एव ंशनरािश को हाथ 

क- रोकड व ः टाA प अवशषे का लखेा र)जः टर-फाम� 50 ए म
 अ4ंकत 4कया जाता हW एव ंसA ब)2धत 

कम�चा"रय# क- जमानत स ेअिधक अवश
ष# को डबल लाक म
 रख 4दया जाता हW। 
 

उपकोषािधकार? के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0।– 
 
(1)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
गे 4क भारतीय ः टेट बWक क- मSु य शाखा से राजक-य लेखा ूा\ त 

कर उसे सकंिलत कराकर िनधा�"रत समय पर दैिनक ः याहा सदर कोषागार को भ
ज
गे। 

(2)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
ग े4क कल=े टर ः टाA प Dारा अिधकृत लाईसे2 स शDु ः टाA प वणै ्डरो 

को ः टाA प क- �बब- कराय
गे। 

(3)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
गे 4क आम जनता को सीधे ः टाA प क- �बब- कराय
गे। 

(4)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
ग े 4क ः टाA प क- �बब- स ेूा\ त आय को उसी ह� 4दन भारतीय 

ः टेट बWग क- शाखा म
 जमा कराय
गे। 

(5)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
गे 4क उपरोक4डया क- हाथ क- रोकड व ः टाA प अवशेष का लेखा 

र)जः टर-फाम� 50 ए एव ं दो ताला क8 म
 रखी गयी नकद� का लेखा र)जः टर फाम� 50 सी पर 

हः ता8र कर
गे। 

(6)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eत कर
गे 4क डबल लाक क- सरु8ा का ूमाण पऽ सA ब)2धत अिधशॉसी 

अिभय2 ता, लोक िनमा�ण �वभाग से ूा\ त कर यथा ः थान पर लटका द
गे। 

(7)- उपकोषािधकार� ये सिुन)eत कर
गे 4क व"रं ठ पिुलस अधी8क एव ंूितसार िनर�8क, "रजव� पिुलस 

लाईन से सतंर� बीट का न= शा ूा\ त कर, उसे यथा ः थान पर लटा द
गे। 

(8)- उपकोषािधकार� यह सिुन)eम कर
गे 4क ः टा= प कमीशन का श�ैयलू एव ंः टाA प का \ लस माइनस 

मीमो को माह के अ)2तम काय� 4दवस को सदर कोषागार को भेजंगे। 
 

लेखाकार (2बZ स) के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0- 
 

 �वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो के �प रिशं ट-अठाईस एव ं�व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच 

भाग-एक के ूः तर-428 के अ2 तग�त �बल पारण िनA न �ब2 दओु ंका पालन करना◌ा सिुन)eत कर
गे। 

(1)- �बल िनधा�"रत ूपऽ पर बनाया गया हW एव ंशDु, सह� Iप से ू�व�9यां क- गयी हW। 



(2)- �बल म
 फलयूड ः याह� एव ंरबर से न िमटाया गया हो एव ंसमः त क4टंग सA या�पत ह#। 

(3)- अवशेष वेतन �बल म
 समः त कटौितय# के शडैयaू स एव ंूािN के चालान सल�ं न हW। 

(4)- �बल पर समः त वगUकरण पणू� हW। �बल पर आयोजने� तर/ आयोजनागत/ भा"रत/मतदेय अ4ंकत हW। 

(5)- �बल म
 आबटंन का ः तA भ अ/याविधक भरा गया हW। 

(6)- शासनादेश सSं या-बी-1-1195/दस-16/94, 4दनांक 06 जून 1994 के अनसुार बजट का ूमाण पऽ 

हः ता8र स4हत अ4ंकत हW।  

(7)- �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाम-एक के ूः तर-74 के अनसुार �बल कालातीत न ह#। 

(8)- अवशेष वेतन �बल के साथ समः त वािछ�त आदेश सल�ं न हW। 

(9)- अवशेष वेतन �बल म
 ओिमशन, इस आशय का ूमाण पऽ 4क काया�लय अिभलेखो म
 अवशषे 

सA ब2 धी ू�व�9 कर द� गयी हW, अ4ंकत हW। 

(10)- याऽा . यय/ः थाना2 तरण याऽा . यय/अवकाश याऽा स�ुवधा देयक पर िनयमो म
 उ)aल)खत समः त 

ूमाण अ4ंकत हW एवे वािछ�त सल�ं नक सल�ं न हW। 

(11)- �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-3 के ूः तर-88 के अ2 तग�त प"रिशं ट-नौ के भाग-दो के अ2 तग�त घो�षत 

िनयऽंक अिधकार� Dारा याऽा . यय/ः थाना2 तरण याऽा . यय/अवकाश याऽा स�ुवधा देयक ूितहः ता8र 

हW। 

(12)- याऽा . यय/ः थाना2 तरण याऽा . यय/अवकाश याऽा स�ुवधा देयक म
 भगुतान क- गयी समः त रसीद
 

सल�ं न हW। 

(13)- याऽा . यय/ः थाना2 तरण याऽा . यय/अवकाश याऽा स�ुवधा देयक म
 अिमम के सA ब2 ध तके वािछंत 

ूमाण पऽ अ4ंकत हW। 

(14)- ः थाना2 तरण याऽा . यय/अवकाश याऽा स�ुवधा देयक म
 प"रवार के सदः य# के सA ब2 ध म
 वािछंत 

ूमाण पऽ अ4ंकत हW। 

(15)- स ् थानान ् तरण याऽा . यय/अवकाश याऽा स�ुवधा देयक म
 आदेश क- ूित सल�ं न हW। 

(16)- आक)ःमक देयक ूपऽ के साथ सब बाउचर सल�ं न हW। 

(17)- अिमम आक)ःमक . यय आह"रत करने हेत ुआहरण �वतरण अिधकार� हW एव ंकाया�लया` चय8/िनयऽंक 

अिधकार� का अिमम आह"रत करने हेत ुआदेश सल�ं न हW। 

(18)- सहायता अनदुान के �बल के साथ शासनादेश/ः वीकृित आदेश सल�ं न हW। 

(19)- सहायता अनदुान के �बल स8म ूािधकार� Dारा ूितहः ता8"रत हW। 

(20)- छाऽव�ृ  �बल के साथ सA ब)2धत आदेश सल�ं न हW। 

(21)- छाऽव�ृ  �बल के स8म ूािधकार� Dारा ूितहः ता8"रत हW। 

(22)- छाऽव�ृ  �बल के सथ लाभाग4ृह क- सचूी सल�ं न हW। 

(23)- िन8ेप से सA ब)2धत आदेश/सबंमण ूित�9 के चालान सल�ं न हW। 

(24)- सामा2 य भ�वं य िनवा�ह िनिध से 10 ूितशत भगुतान देयक के साथ महालखेाकार का ूािधकार पऽ 

सल�ं न हW। 

(25)- भवन िनमा�ण अिमम/वाहन अिमम/वाहन अिमम/भवन मरA मत अिमम/भिूम बय अिमम/ कA \ यटूर 

अिंमम एव ंअ2 य अिमम देयक के साथ स8म ूािधकार� के ः वीकृित आदेश सल�ं न हW। 

(26)- �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो के ूः तर-428 के अनसुार लखेाकार धन के दावे के 



सA ब2 ध म
 ूः ततु 4कये गये �बल तथा बाउचर ूा\ त कर
गे तथा उनक- पर�8ा करेगा और इसके आद 

सहायक कोषािधकार�/कोषािधकार� को ूः ततु कर
गे। य4द दावे ः वीकाय� हो, ूािधकार� उिचत हो, 

हः ता8र और ूितहः ता8र, जहॉ आवँ यक हो, सह� और िनयिमत हो और ूािN क- रसीद वधै 

उ2 मोचल (लीगल = यटेू2 स) हो, तो �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-एक के ूः तर-47 (ग) म
 

िनधा�"रत जॉचोपरा2 त भगुतानादेश अ4ंकत 4कया जायेगा। 

(27)- कोषागार लेखाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क शासनादेशानसुार िनधा�"रत �बल ूः ततु करने 

वाली ‘ �बल ूः ततुीकरण प)ंजका’ म
 ह� �बल कोषागार म
 ूः ततु 4कया जा रहा हW, )जसम
 आहरण 

�वतरण अिधकार� Dारा �बल ूः ततु करने एव ं चैक ूा\ त करने हेत ुअिधकृत वाहक के फोटो एव ं

हः ता8र ूमा)णत ह#। 

(28)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क �बल पर कोषागार से आहरण हेत ुअिधकृत 

आहरण �वतरण अिधकार� के हः ता8र कोषागार म
 उपल< ध ‘ूमा)णत नमनूा हः ता8र’ के अनसुार 

सह� हW। 

(29)- कोषागार लेखाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क कोषागार म
 पारण हेत ुूः ततु देयक ूपऽ के 

ः तA भ सSं या 1 से 20 तक सह� एव ंश/ु भरे हुये हW। 

(30)- कोषागार लेखाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क कोषागार म
 पारण हेत ुूः ततु देयक पर लखेा 

सA ब2 धी �ववरण क- महुर ः पं ट लगी हW। 

(31)- कोषागार लेखाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क कोषागार म
 पारण हेत ुूः ततु देयक पर बजट 

क- वत�मान )ःथित एव ंभगुतान का �ववरण श/ु एव ंः पं ट भरा हW। 

(32)- कोषागार लेखाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क कोषागार म
 पारण हेत ुूः ततु देयक के पृं  ठ 

भाग एव ंअ2 दर के वािछ�त ः तA भ �वः ततृ एव ंश/ु ः पं ट Iप स ेभरे हW। 

(33)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क कोषागार म
 पारण हेत ुूः ततु देयक के साथ 

वािछ�त आदेश एव ंसल�ं नक सल�ं न 4कये गये हW। 

(34)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क देयक को पा"रत कर उस पर भगुतानादेश 

अ4ंकत कर कA \ यटूर म
 उसे सA ब)2धत आहरण �वतरण के ड�0ड�0ओ0 कोड म
 वािछ�त ूित�9या एव ं

पा"रत देयक क- धनरािश को बजट ः तA भ म
 फ-ड कर
गे। 

(35)- कोषागार लेखाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
ग े 4क आहरण �वतरण अिधका"रय# को िनधा�"रत 

समय पर ड�0ड�0ओ0 "र= साईलेशन �ववरण पऽ उपल< ध कराये एव ंआहरण �वतरण अिधकार� स े

स� यापन के पँ चात ्तीन 4दन म
 वा�पस ूा\ त हो रहा हW। 

(36)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
ग े 4क धनरािश Iपय
 2,000-00 (Iपय
 दो हजार 

माऽ)  से अिधक धनरािश के ठेकेदार#, आपिूत�कता�, गरै सरकार� . य�Xय# के भगुतान एकाउ2 ट पेयी 

चैक Dारा तथा जनपद के बाहर के भगुतान बWक डाफट Dारा 4कये जाये। 

(37)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क सरकार� कम�चा"रय# को समय स े वेतन 

भगुतान एव ं ूभावी लखेा ूणाली हेत ु कोषागारो म
 लाग ू ‘एक-कृत भगुतान एव ं लेखा ूणाली’ के 

शासनादेश सSं या-235/�व0अन0ु-1/2001, 4दनाकं 06 4दसA बर 2001 के ूः तर-7 (ख) के आधार 

पर आहरण �वतरण अिधकार� के मा` यम से काया�लाया` य8 Dारा ूा\ त ूपऽ-1 के अनसुार भगुतान 

एव ंलेखा ूणाली हेत ुनविनय=ु त/ः थाना2 त"रत होकर आये अिधकार�/कम�चार� के सA ब2 ध म
 ूथम 



बार ूा\ त सचूना के आधार पर अिधकार�/कम�चार� का वेतन आह"रत कर उसके बWक म
 खुल ेएकल 

खाते म
 जमा कराया जायेगा। 

(38)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क सरकार� कम�चा"रय# को समय स े बेतन 

भगुतान एव ं ूभावी लखेा ूणाली हेत ु कोषागारो म
 लाग ू ‘एक-कृत भगुतान एव ं लेखा ूणाली’ के 

शासनादेश सSं या-235/�व0अन0ु-1/2001, 4दनांक 06 4दसA बर 2001 के ूः तर-7(ज) के अनसुार 

काया�लया` य8/�वभागीय आहरण �वतरण अिधकार� Dारा ूितमाह कोषागार को 20 से 23 तार�ख के 

म` य वेतन अथवा त�सA ब2 धी भ� त
 म
 होने वाल े प"रवत�न तथा उप)ःथित, 

िनलA बन/सेवािनव�ृ /ः थाना2 तरण/ सेवाम�ुX/कटौितय#/4कः तो क- सSं या आ4द क- सथावँ यक 

सचूना िनधा�"रत ूपऽ-2(1) एव ं ूपऽ-2(1) म
 ूा\ त होने पर उनम
 यथा सशंोधन कर 

अिधका"रय#/कम�चा"रय# के वेतन सA ब2 धी चैक शासनादेश के ूः तर-10 के अनसुार उनके बWक म
 

खुले एकल खातो म
 जमा कराना सिुन)eत कर
गे। 

(39)- कोषागार लखेाकार (�बa स) इस बात का ` यान द
गे 4क सरकार� कम�चा"रय# को समय स े वेतन 

भगुतान एव ं ूभावी लखेा ूणाली हेत ु कोषागार# म
 लाग ू ‘एक-कृत भगुतान एव ं लेखा ूणाली’ के 

शासनादेश सSं या-235/�व0अन0ु-1/2001, 4दनांक 06 4दसA बर 2001 के ूः तर-7(ड) के अनसुार 

आहरण �वतरण अिधका"रय# के मा` यम से काया�लया` य8 को सलैर� ए= ट
वेवस रौल दो ूितयो म
, 

ू� येक कम�चार� क- वेतन पचU, बWक एडवायस, कटौितय# के श�ैयaू स उपल< ध कराय
। 

लेखाकारा (प>शन) के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0- 
 
(1)- लेखकार (प
शन) का सव�ू थम यह दािय� व हW 4क प
शन ूा\ त करने आने वाल ेप
शनरो से अपना मदृ ु

एव ंसौA य . यवहार रख
, उनक- समः त )जMासाओ ंको त� काल समाधान कर
। उ2 ह
 अपे)8त सहयोग 

ूदान कर
। 

(2)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
गे 4क प
शनरो का समय से उनके बWग म
 खुले एकल खाते म
 भगुतान 

सA ब2 धी चैक जमा हो जाय
। 

(3)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
ग े4क सशंोिधत, पनुर�)8त तथा राहत बढने पर अवशेष का त�काल 

उनके बWक म
 खुले एकल खाते म
 चैक जमा हो जाय
। 

(4)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
गे 4क िनदेशक, लेखा एव ं हकदार�, उ� तराखj ड, देहरादनू, 

काया�लया` य8ो तथा महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू से ूा\ त प
शन ूािधकारो क- जॉच कर
गे। 

(5)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
ग े 4क िनदेशक/अपर िनदेशक, लखेा एव ं हकदार� उ� तराखj ड, 

देहरादनू, उप महालेखाकार/व"रं ठ लेखािधकार�/ लेखािधकार�, महालखेाकार उ� तराखj ड, देहरादनू तथा 

चतथु� ौणेी के प
शन ूािधकार� हेत ुकाया�लया` य8 एव ंआहरण �वतरण अिधकार� के ूमा)णत नमनूा 

हः ताखर क- गाड� फाइल अ/याविधकर रख
गे। प
शन ूािधकर पऽ ूा\ त होने पर अिभलेखो म
 उपल< ध 

ूमाियणत नमनूा हः ता8र से उनका िमलान कर आगामी काय�वाह� कर
गे। अिभलेखो म
 ूमा)णत 

नमनूा हः ता8र न होने पर सA ब)2धत ूािधकार� को ूमा)णत नमनूा हः ता8र भेजने हेत ुत� काल 

पऽ भ
जेगे। 

(6)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
गे 4क प
शन भगुतानादेश होने पर 15 4दन# के अ2 दर प
शन को 

कोषागार म
 पेशन भगुतान ूा\ त करने हेत ुपऽ Dारा सिूचत कर
गे 4क प
शन भगुतान करने हेत ु4कसी 



भी काय� 4दवस म
, उनके नाम प
शन भगुतानादेश क- पृं  ठां4कत ूित, आहरण �वतरण अिधकार� Dारा 

िनग�त अन)2तम प
शन एव ंअन)2तम सेवा िनव�ृ /म�ृ य ुआनतुो�षक भगुतान ूमाण पऽ, रां ट�यकृत 

बWक म
 एकल नाम से खलुे बचत बWक खाते क- पास बकु तथा दो गवाह जो4क सरकार� कम�चार� 

अथवा प
शनर हो के साथ उप)ःथत ह#। 

(7)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
गे 4क प
शनर के ूथम भगुतान हेत ुउप)ःथत होने पर िनधा�"रत फाम�-

एक को भरवाकर, समः त औपचा"रकताय
 पणू� कर प
शनर को कोषािधकार� के सम8 आवँ यक 

काय�वाह� हेत ुसमः त अिभलेखो स4हत लकेर जाय
। 

(8)- �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो के अ` याय-21 के ूः तर-514 अनसुार प
शन का भगुतान 

लेने के िलये प
शन भोगी क- पहली उप)ःथित के समय कोषािधकार� प
शन भगुतान आदेश के कले= टर 

वाले अ/�भाग के ः तA भ ‘ िनवास ः थान’ म
 ऐसे अित"र= त �ववरण अ4ंकत कर लेगा, जो उसक- 

अनवुतU अनपु)ःथितय# के समय उसक- सहज िशनाS त को सिुन)eत कर सक
 । उसी ूकार ूित�9 

4कये गये पते म
 आवपँ यकतानसुार समय-समय पर प"रवत�न भी जानने तथा उसे अ4ंकत 4कये जाने 

के सA ब2 ध म
 भी कदम उठाये जाने चा4हय
। 

(9)- �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो के अ` याय -21 के ूः तर-515 के अनसुार प
शन भगुतान 

का दावा करने वाल े4कसी प
शन भोगी क- उप)ःथित पर �वतरण अिधकार� Dारा उसे . य�ैXक िचन
 क- 

जांच कर ली जानी चा4हये और रसीद के हः ता8र# का िमलान मलू भगुतान आदेश पर िचपकाये गये 

ूितकृित (नमनूा) हः ता8र से कर लेना चा4हय
। य4द कोई  प
शन भोगी अपने हः ता8र न कर सकता 

हो तो रसीद पर उसके अगठेू के िनशान को प
शन भगुतानादेश के कले= टर वाले अ/� भाग पर पहल े

से िलये गये मलू िनशान से िमला लेना चा4हये। सव�ू थम प
शन लेने वाले प
शन भोगी से यह भी 

अपे8ा क- जानी चा4हये 4क वह उस आदेश क- ूितिल�प ूः ततु कर
, )जसम
 उसे अपनी प
शन क- 

ः वीकृित सिूचत क- गयी ह#। 

(10)- �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो के अ` याय-21 के ूः तर-516 के अनसुार साव�जिनक Iप 

से उप)ःथत न होने वाली म4हलाओ ंको प
शन का भगुतान करने म
 �वशेष धोखे क- जो)खम रहती हW। 

अत: इन मामलो म
 िशनाS त के �वषय म
 �वशषे ` यान रखना चा4हय
। ऐसी म4हलाओ ं क- 

�ववरणा� मक प)ंजयॉ, जब वह मलूत:तयैार क- जाय
 तथा इन8के लगातार जी�वत रहने के सामियक 

ूमाण-पऽ# क- उस नगर, गॉव तथा परगने के दो . य�Xय# Dारा ूमा)णत 4कये जाने चा4हय
। 

(11)- लेखाकार (प
शन) यह ` यान रख
गे 4क माह नवA बर म
 जीवन कालीन ूमाण पऽ एव ंसेवायोजन न 

करने का का ूमाण पऽ हेत ुप
शनर के कोषागार म
 उप)ःथत होने पर फाम�-8(1) एव ंफाम�-8(2) म
 

समः त औपचा"रकताय
 पणू� करवाकर प
शनर को लेकर कोषािधकार� के सम8 उप)ःथत ह#गे। 

(12)- लेखाकार (प#शन) यह ` यान रख
गे 4क माह नवA बर म
 जीवन कालीन ूमाण पऽ एव ंसेवायोजन न 

करने का ूमाण पऽ प
शनर Dारा 4दये जाने पर प
शन जाती रह
 तथा बाद म
 पता लगता हW 4क प
शनर 

क- म�ृ य ुहो गयी हW तो अिधक भेजी गयी प
शन को बWक से चैक/बWक डापट Dारा मगंवाकर त� काल 

ूािN के ससुगंत लेखा शीष�क म
 जमा कराय
गे। नािमत . य�X/वा"रस को जीवन कालीन अवशषे 

भगुतान कर
गे। 

(13)- सवंािनव�ृ त अिधका"रय#/कम�चा"रय# के िच4क� सा . यय हेत ु ूितपिूत� ूा\ त होने पर उसका देयक 

ूः ततु कर भगुतान कर
। 



लेखा अनभुाग के ूा* तीय आय एव ंूा* तीय @ यय के लेखाकार/सहायक लेखाकार के हेतु कत+व ्य एव ंदाियB व 

िन- न ूकार ह0:- 
 
(1)- ूभार�/कैश बकु होa डर ूा2 तीय . यय सहायक कोषािधकार� (�बa स एव ं चै= स) से ूा\ त �बल# को 

मSु य लेखा शीष�क वार छॉटकर, लेखा पःु तां4कत हेत ुलेखाकार/सहायक लेखाकार को द
गे। इसी ूकार 

उपकोषागार# स ेूा\ त दैिनक लेखा पःु तांकन हेत ु4दया जायेगा। 

(2)- ूभार�/कैश बकु होa डर ूा2 तीय आय बWक स ेूा\ त लेखा को ः  कोल स ेिमलान करके, ूा\ त चालान# 

को मSु य लेखा शीष�क बार छांटकर, लेखा पसुतांकन हेत ुलेखाकार/सहायक लखेाकार को द
गे। इसी 

ूकार उपकोषागार# से ूा\ त दैिनक लखेा पसुताकंन हेत ु4दया जायेगा। 

(3)- ूभार�/कैश बकु होa डर से ूा\ त लेखा को सA ब)2धत लेखाकार/ सहायक लेखाकार कA \ यटूर म
 उप 

मSु य लेखा शीष�क, लघ ुशीष�क, उप शीष�क, . यौरे वार लेखा ूः ता4ंकत कर कA \ यटूर से कv चा िच�ठा 

का �ू2 ट िनकाल कर उसक- हाड� कापी ूभार�/कैश बकु होa डर को उपल< ध कराय
गे, ूभार�/कैश 

होa डर उसका िमलान कर, उसके आधार पर कैश बकु तयैार कर
गे। 

(4)- ूभार�/कैश बकु होa डर ूा2 तीय . यय ू� येक माह 1से 10 तार�ख तक के लेखा ब2 द� करके िनधा�"रत 

4दनांक को महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू को ूे�षत कर
गे। 

(5)- ूभार�/कैश बकु होa डर ूा2 तीय . यय ू� येक माह 11 स ेअ)2तम काय� 4दवस तक के लखेा ब2 द� 

करक
  िनधा�"रत 4दनाकं को महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू को ूे�षत कर
गे। इसी ूकार 

ूभार�/कैश बकु होa डर ूा2 तीय आय ू� येक माह 1 स ेअ)2तम काय� 4दवस तक के लेखा ब2 द� करक
  

िनधा�"रत 4दनांक को महालखेाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू को ूे�षत कर
गे। 

(6)- लेखाकार/सहायक लेखाकार मािसक लेखा ब2 द� के पँ चात ्मSु य लेखा शीष�क वार उप मSु य लेखा 

शीष�क, लघ ु शीष�क, उप शीष�क, < यौरे वार सचूना लेखाकार (इनपटु) को �व� तीय सॉS यक-य 

िनदेशालय, उ� तराखj ड, देहरादनू को मािसक इनपटु ूेषण हेत ुउपल< ध कराय
गे। लेखाकार (4डपा)जट) 

िनधा�"रत 4दनांक पर मािसक इनपटु �व� तीय सॉS यक-य िनदेशालय, उ� तराखj ड, देहरादनू को ूे�षत 

कर
गे। 
 

किनष ् ट िल2पक (डाक ूेषण एव ंूाि\) के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0:-  
 
(1)- किनं ठ िल�पक (डाक ूेषण एव ंूािN ) के कत�. य एव ंदाियA व हW 4क काया�लय म
 ूा\ त डाक पर 

कोषागार काया�लय, देहरादनू क- मोहर अ4ंकत कर
, डाक पजंीकृत/दः ती/ स ् पीडपोस ् ट/ 

बीमाकृत/पास�ल हW, पर उस पर ूािN का मा` यम पर सह� कर िनशान अ4ंकत कर
। य4द ूा\ त डाक 

पजंीकृत/ः पीडपोः ट/बीमाकृत/पास�ल हW, तो उस पर उसका नA बर एव ं4दनांक अ4ंकत कर
। 

(2)- किनं ठ िल�पक (डाक ूेषण एव ंूािN) के कत�. य एव ंदािय� व हW 4क इसके पँ चात ्इj डै= स र)जः टर 

म
 डाक अ4ंकत कर उसका बंमाम एव ं4दनांक पऽ पर यथाः थान अ4ंकत कर
। इसके पँ चात ्सहायक 

कोषािधकार� (अिधं ठान) को पृं  ठांकन के िलये भ
जे। मSु य कोषािधकार� स ेडाक पर अ4ंकत पृं  ठाकंन 

पर हः ता8र होने के पँ चात ्वा�पस आने पर पऽ को उसी बंमाक पर सA ब)2धत सहायक का नाम 

अ4ंकत कर, उसे डाक ूा\ त कराय
। 

(3)- किनं ठ िल�पत (डाक ूेषण एव ंूािN) के कत�. य एव ं दािय� व हW 4क िनदेशक, लेखा एव ं हकदार�, 



उ� तराखj ड, देहरादनू/महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू/काया�लया` य8 से चतथु� ौणेी के ूा\ त 

प
शन भगुतानादेश, सेवािनव�ृ /म�ृ य ुमvै यटु� भगुतानादेश एव ंरािशकरण भगुतानादेश को प
शन प)ंजका 

म
 अ4ंकत कर
 तथा उसका �ववरण कA \ यटूर म
 फ-ड कर
। 

(4)- किनष ् ठ िल�पक (डाक ूेषण एव ं ूािN) के कत�. य एव ं दािय� व हW 4क ‘जवाहर भवन प/ित’ एव ं

सरकार� अिधका"रय#/कम�चा"रय# को समय से वेतन भगुतान तथा ूभावी लेखा ूणाली हेत ुकोषागारो 

म
 ‘एक-कृत भगुतान एव ंलेखा ूणाली’ के लेखाकार प
शन एव ं�बa स से चैक ूा\ त होते ह� अनसुेवक 

से सA ब)2धत बWक शाखा म
 जमा कराय
। 

(5)- किनं ठ िल�पक (डाक ूेषण एव ंूािN) के कत�. य एव ंदािय� व हW 4क भेजे जाने वाली डाक को ूेषण 

प)ंजका म
 दज� कर आठ 4कलोमीटर क- प"रधी के अ2 दर क- डाक को अनसुेवक के मा` यम से 

बअॅवाय
 तथा आठ 4कलोमीटर क- पर�धी स ेबाहर क- डाक को यथा पजंीकृत/ः पीडपोः त/ साधारण 

डाक से भेज
। 

(6)- किनष ् ठ िल�पक (डाक ूेषण एव ंूािN) के कत�. य एव ंदािय� व हW 4क ूेषण प)ंजका स ेशासक-य डाक 

4टकट के अवशेष को ूित4दन सहायक कोषािधकार� से स� यापन कराय
। 
 

लेखाकार (साख सीमा) के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0:- 
 
(1)- �व� त िनयऽंक, लोक िनमा�ण �वभाग/वन �वभाग/िसचंाई/लघ ु िसचंाई/मामीण अिभय2 ऽण सेवा 

(ूखj ड)/जलागम  ूब2 ध िनदेशालय से ूा\ त साख सीमा को शासनादेश सSं या-615/ �व0अन0ु-

3/2002, 4दनाकं 13 नवA बर 2002 के ूः तर-7 के अनसुार लेखाकार (साख सीमा) का यह दािय� व 

होगा तथा वे यह सिुन)eत कर
गे 4क साख सीमा का आबंटन ूा\ त होते ह� उसे वे सA ब)2धत बWक को 

अिधकतम तीन काय� 4दवस# के अ2 दर अवँ य ससंिूचत कर
गे। शासनादेश के ूः तर-6(4) के अनसुार 

साख सीमा का उपयोग सA ब)2धत ऽैमास/�व� तीय वष� म
 ह� हो और 4कसी भी दशा म
 असका 

उa लघनॅ न होने पाये, 4कसी भी दशा म
 एक ऽैमास म
 आबं4टत साख सीमा के अवशेष का उपयोग 

उगले ऽैमास म
 �बना शासन क- पवू� अनमुित के नह� ं4कया जाय
। 

(2)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क 4कसी भी खj ड को भारतीय ः टेट बWक म
 ससंिूचत साख 

सीमा के अवशेष स े अिधक भगुतान न होने पाये। भगुतान अिधकता क- )ःथित म
 त�काल 

सA ब)2धत खj ड के भगुतान ब2 द कराने से सA ब)2धत काय�वाह� कर
गे। 

(3)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क ू� येक माह के ूथम स\ ताह म
 लोक िनमा�ण �वभाग/वन 

�वभाग/िसचंाई/लघ ु िसचंाई/मामीण अिभय2 ऽण सेवा (ूखj ड)/जलागम ूब2 ध िनदेशालय को पास 

बकु एव ंसी0ट�0आर0 ूे�षत कर
गे। 

(4)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क ू� येक माह क- 18 तार�ख को लोक िनमा�ण �वभाग/वन 

�वभाग/िसचाई/लघ ुिसचंाई/मामीण अिभय2 ऽण सेवा (ूखj ड)/जलागम ूब2 ध िनदेशालय के खj ड�य 

लेखाकार/कैिशयर कोषागार देहरादनू म
 "र= ंसीईलेशन (समाशोधन) हेत ुकोषागार म
 बठैक म
 उप)ःथत 

होते हW। "र= ंसीईलेशन (समाशोधन) हेत ुू� येक माह क- 18 तार�ख को बठैक म
 उप)ःथित न होने पर 

सA ब)2धत खj ड के भगुतान रोकने क- काय�वाह� कर
गे। 

(5)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क शासनादेश सSं या-ए-2-47/दस-10(9)/95, 4दनाकं 03 



माच� 1997 के ूः तर-3 के अनसुार साख सीमा �व� तीय वष� क- समािN पर . यपगत मानी जायेगी। 

साख सीमा )जस �व� तीय वष� म
 जार� क- गयी हW, कोई ऐसी चैक जो वष� के समािN के पहले काट� 

गयी हो ले4कन उसका भगुतान बाद म
 4कया गया हो, तो उस ेचैक को उसी वष� क- साख सीमा के 

सम8 काटा गया समझा जायेगा, )जस वष� के िलये वह साख सीमा हW। इस ूकार य4द साख सीमा से 

अिधक Iपया िनकल िलया गया हो तो यह अित"र= त रािश ओवर डापट मानी जायेगी और सA ब)2धत 

खj ड के अिधकार� इस �व� तीय अिनयिमतता के िलये . य�Xगत Iप से उ� तरादायी माने जाय
गे। 

(6)- लेखाकार (साख सीमा) यह ` यान रख
गे 4क शासनादेश सSं या-ए’-2-47/दस-10(9)/95, 4दनांक 03 

माच� 1997 के ूः तर-4 के अनसुार 4डपा)जट कायG के िलये ूा\ त धनरािश जमा साख सीमा 

(ड�0सी0एल0) कहलायेगी। लोक िनमा�ण �वभाग/िसचंाई/वन/लघ ु िसचंाई/मामीण अिभयऽंण सेवा 

(ूखj ड)/जलागम ूब2 धक िनदेशालय Dारा 4डपा)जट काय� के िलये ूा\ त धनरािश अपने �वभाग के 

ससुगंत ‘वक् � स 4डपा)जट लेखाशीष�क’ म
 ूािN लेकर सA ब)2धत कोषागार म
 लेखाशीष�क ‘8782-

रेिमटे2 स’ म
 चालान के मा` यम स े जमा क- जायेगी। सA ब)2धत अधी8ण अिभय2 ता/वन 

सरं8क/िनदेशक जलागम ूब2 ध सA ब)2धत कोषािधकार� को जमा साखसीमा जार� करने के साथ 

जमा करने वाली सः ंथा का नाम, काय� का �ववरण, जमा धनरािश, जमा करने क- ितिथ, लेखाशीष�क 

एव ंचालान सSं या सA ब)2धत �ववरण उपल< ध कराय
गे। जमा साख सीमा जार� करने से पवू� अधी8ण 

अिभय2 ता/वन सरं8क/िनदेशक जलागम ूब2 ध से ूा\ त सचूना के आधार पर, जमा धनरािश का 

स� यापन अपने अिभलखे# से करने एव ंइस आशय क- ूित�9 करने के बाद ह� जमा साख सीमा का 

ूािधकार पऽ भारतीय ः टेट बWक क- सA ब)2धत शाखा को जार� कर
गे। 

(7)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क शासनादेश सSं या-ए’-2-47/दस-10(9)/95, 4दनांक 03 

माच� 1997 के ूः तर-5 के अनसुार जमा साख सीमा �व� तीय वष� क- समािN पर . ययगत नह�ं होगी 

अ�पत ुअगले �व� तीय वष� म
 अवशेष धनरािश को अमनेीत क- जायेगी। 

(8)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क शासनादेश सSं या-ए-2-47/दस-10(9)/95, 4दनाकं 03 

माच� 1997 के ूः तर-6 के अनसुार साख सीमा एव ंजमा साख सीमा क- धनरािश का एक दसूरे म
 

अ2 तरण 4कसी भी दशा म
 नह�ं 4कया जायेगा। साख सीमा एव ंजमा साख सीमा का अलग-अलग 

लेखा ूपऽ-11 म
 कोषागार म
 रखा जायेगा। 

(9)- लेखाकार (साखसीमा) यह ` यान रख
गे 4क शासनादेश सSं या-ए-2-47/दस-10(9)/95, 4दनाकं 03 

माच� 1997 के ूः तर-8 के अनसुार लोक िनमा�ण �वभाग/िसचंाई/वन/लघ ुिसचंाइ/मामीण अिभयऽंण 

सेवा (ूखj ड) / जलागम ूब2 ध िनदेशालय Dारा 4डपा)जट काय� हेत ु ूा\ त धनरािश के साथ-साथ 

�वभागीय राजः व ूािNय# को लेखा शीष�क ‘8782-रेिमटे2 स’ के अ2 तग�त कोषागार म
 जमा 4कया 

जाता हW। �वभाग 4डपा)जट काय� के िलये ूािNय# तथा अ2 या ूािNय#   को लेखा शीष�क ‘8782-

रेिमटे2 स’ के उप शीष�क म
 पथृक-पथृक जमा कर
। 4डपा)जट काय� के िलj ◌े ूािNय# क- ह� जमा साख 

सीमा जार� क- जायेगी। अ2 य ूािNय# क- जमा साख सीमा नह�ं जार� क- जायेगी। 
 



लेखाकार (अिभलेखागार) के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0:-  
 

(1)- लेखाकार (अिभलखेागार) का यह कत�� य एव ं दािय� व हW 4क ूा2 तीय आय क- चालान# एवे 

उपकोषागार# से ूा\ त होने वाले लेख
 के दैिनक ः याहा को ूित4दन का म�ुठा िसलवाकर  माहवार 

बः त# म
 बधंवाकर अिभलखेागार म
 रख
गे। बः ते का उपर  सA ब)2धत माह एव ंवष� का नाम ः पं ट 

अ8र# म
 िलख
गे।  

(2)- लेखाकार (अिभलेखागार) का यह कत�� य एव ंदािय� व हW 4क अिभलखेागार म
 र)जः टर आफ र)जः टर 

तथा वी4डंग र)जः टर, को अ/याविधक रख
गे। 

(3)- लेखाकर (अिभलखेागार) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो 

के ूः तर-1514 के अनसुार ू� येक वष� माह जनवर� म
 वी4डंग 4कये जाने वाले अिभलेख# क- वी4डंग 

सA ब2 धी काय�वाह� कर
गे। 

(4)- लेखाकार (अिभलेखागार) का यह कत�� य एव ंदािय� व हW 4क अिभलेखागार म
 रखे जाने वाले अिभलेख# 

को रै= स म
 स.ु यव)ःथत रखवाय
गे। 

(5)- लेखाकार (अिभलखेागार) का यह कत�� य एव ंदािय� व हW 4क 4कसी अिभलखे क- मॉग पऽ Dारा मॉग 

4कये जाने पर उसे त� काल उपल< ध कराय
गे। 
 

लेखागार (अिधं ठान) के कत+@ य एव ंदाियB व िन- न ूकार ह0:- 
 

(1)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क बजट मनैअुल के अनसुार िनदेशक कोषागार 

एव ं�व� त सेवाय
, उ� तराखj ड, देहरादनू को मािसक बी0एम0-7 एव ंबी0एम0-8, चाल ू�व� तीय वष� का 

15 नवA बर, 25 जनवर� तथा 25 माच� को भेजे जाने वाला . ययािध= य तथा आगामी �व� तीय वष� का 

अनमुािनत बजट 15 अ= टूबर तक भेज
। 

(2)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भग-एक 

के अ` याय-8 के ूः तर-173 के अनसुार ूाIप सSं या-13 पर क2 ट�जै2 सी र)जः टर रख
गे। 

(3)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क काया�लय ूयोगाथ� क- जाने वाली सामिमय# 

क- खर�ददार� से पवू� िनयम समहॅ, �व� तीय हः त प)ुःतका एव ं शासनादेशानसुार समः त 

औपचा"रकताय
, कोटेशन एव ंटैj डर सA ब2 धी ू4कया पणू� कराय
। 

(4)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क अवकाश याऽा स�ुवधा अिममा, याऽा अिमम, 

वेतन अिमम जो भी आह"रत 4कये जाय
, उनका समायोजन चाल ू�व� तीय वष� म
 �वलA बत 31 माच� 

तक हो जाय
। 

(5)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क िनदेशक, कोषागार एव ं �व� त सेवाय
, 

उ� तराखj ड, देहरादनू से ूा\ त बजट के अ2 तग�त ह� . यय 4कया जाय
। 

(6)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क िनदेशक, कोषागार एव ं �व� त स
वाय
, 

उ� तराखj ड, देहरादनू को अित"र= त धनरािश के आवटंन हेत ुऔिच� य स4हत ूः ताव भेजे। 

(7)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-एक 

के ूः तर-119 के अनसुार याऽा �बल चैक प)ंजका रख रखाव कर
गे। 

(8)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व है 4क कA \ यटूर ः टेशनर� तथा सामा2 य ः टेशनर� के 



ः टाक पजंी म
 ूािN तथा िनग�मन क- अ/याविधक ू�व�9 कर
।  

(9)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क जनरेटर लाग बकु, टेलीफोन प)ंजका, अ2 य 

उपकरण# क- लाग बकु प)ंजका का रख रखाव कर
। 

(10)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क िनदेशक, कोषागार एव ं �व� त सेवाय
, 

उ� तराखj ड, देहरादनू/िनदेशक लेखा एव ंहकदार�, उ� तराखj ड, देहरादनू  को अिधं ठान से सA ब)2धत 

समः त "रट�नस िनधा�"रत समयाविध म
 भजे
। 

(11)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क सेवा िनव�ृ त होने वाल े

अिधका"रय#/कम�चा"रय# के प
शन ूकरण/सामा2 य भ�वं य िनवा�ह िनिध भगुतान सA ब2 धी समः त 

काय�वाह� समयानसुार कर
। 

(12)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क अिधका"रय#/कम�चा"रय# का सल=े शन मेड के 

Iप म
 एक वेतन व�ृ/ अथवा ूौ2 नित का अगला वेतनमान देय होते ह� त� काल ूः तान सहायक 

कोषािधकार�/मSु य कोषािधकार� के सA मखु रख
। 

(13)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW अिधका"रय#/कम�चा"रय# क- सेवाप)ुःतका म
 सेवा 

का वा�ष�क स� यापन, अ)ज�त अवकाश ू�व�9, वेतन िनधा�रण/देय अ/याविधक वेतन व�ृ/, अिधकार�/ 

कम�चार� के . य�Xगत �ववरण, सेवा प)ुःतका के अ2 य आवँ यक �ववरण, सामा2 य भ�वं य िनवा�ह 

िनिध/साम4ूहक बीमा योजना/मvै यटु�/ पा"रवा"रक प
शन के नॉमाकन हW। 

(14)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क अिधका"रय#/कम�चा"रय# क- सामा2 य भ�वं य 

िनवा�ह िनिध क- पास बकु म
 अ/याविधक अिभदान एव ंअिग�म क- वापसी क- अ/याविधक ूित�9 

कर
। अिमम लेने क- )ःथित म
 उसक- ू�व�9 िनधा�"रत ः तA भ म
 कर
। �व� तीय वष� क- समािN पर 

उसक- लखेा ब2 द� कर
। 

(15)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ंदािय� व हW 4क महालखेाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू स ेूा\ त 

सामन2 य भ�वं य िनवा�ह िनिध क- लेखा पचU म
 पास बकु के अनसुार अ2 तर हW, तो उसके समायोजन 

के िलये महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू स ेपऽाचार कर
। 

(16)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू Dारा 

4कये गये िनर�8ण 4ट\ पणीय# का िनधा�"रत पजंी पर �ववरण अ4ंकत कर
। 

(17)- लेखकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क माननीय उv च 2 यायालय, उ� तराखj ड, 

देहरादनू/माननीय लोक सवेा अिधकरण, उ� तराखj ड, देहरादनू/माननीय 2 यायालाय# म
 दायर वाद# क- 

ूभावी परैवी कर
। यािचका ूा\ त होते ह� उसका ूः तरवार नरे4टव तयैार कर, िनदेशक, कोषागार एव ं

�व� त सेवाय
, उ� तराखj ड, देहरादनू के मा` यम से सिचव, 2 याय एव ं �विध परामशU, उ� तराखj ड, 

देहरादनू स ेूितशपथ दा)खल करने हेत ुअनमुित ूा\ त कर
 ूितशपथ दा)खल करने सA ब2 धी काय�वाह� 

कर
। प)ंजका म
 दायर वाद# म
 परैवी कर उसक- 4दनाकं वार ूगित अ4ंकत कर
। 

(18)- लेखाकार (अिधं ठान) का यह कत�. य एव ं दािय� व हW 4क शासनादेश#/महालेखाकार, उ� तराखj ड, 

देहरादनू के प"रपऽ#/िनदेशक, कोषागार एव ं�व� त सेवाय
, उ� तराखj ड, देहरादनू के प"रपऽ# क- अलग-

अलग गाड� फाइल बनाय
। 
 



अनसेुवक:-  
  

 काया�लय म
 िनय=ु त अनसुवेक काया�लय खुलने के िनयत समय से आधा घj टा पवू� आकर काया�लय 

खोल,े मजे, कुिस�या, अa मा"रयॉ, कA \ यटूर क8 आ4द क- सफाई कर
।  काया�लय म
 पानी पीने क- . यवः था 

करे। काया�लय काकर� क- सफाई करके उसे सरु)8त रख
। बठैक आ4द के अवसर पर चाय/सआु म जलपान को 

. यव)ःथत ढॅग से �वत"रत करे। लेखाकर �बa स एव ंप
शन के र)जः टर, �बa स, ूपऽ-4 सहायक कोषािधकार� 

के सA मखु जॉच हेत ुरख
, सहायक कोषािधकार� के जाचं के पँ चात ्उस ेकोषािधकार� के सA मखु हः ता8र हेत ु

रखे। कोषािधकार� के हः ता8र के पँ चात लेखाकर (चै= स) को चैक बनाने हेत ु समसत अिभलेख द
गे। 

लेखाकार (चै= स) Dारा चैक बनाने के  पँ चात, चैक स4हत समः त अिभलेख को लेखाकार �बa स अथवा प
शन 

को उपल< ध कराय
गे। अनसुेवक को जो भी मौ)खक आदेश 4दये जाय
 उसका त� काल अनपुालन कर
। काया�लय 

म
 िन4हत समः त सामान क- समिुचत देख-भाल अनसुेवक Dारा क- जायेगी, 4कसी ूकार क- गडबड� होने पर 

उसक- त� काल सA ब)2धत सहायक व अिधकार� को सचूना देगा।  

 

कोषागार काया+लय के अिधका:रयT/कम+चा:रयT कJ शा2^यT और कत+@ य 

 

 शासनादेश सSं या-एस-3-2375/दस-34(68)/87, 4दनांक 08 िसतA बर 1998 के Dारा कोषागार 

ूशासन को अ◌ा)◌क गितमान बनाने हेत ु �व� तीय हः वत प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-एक के अ` याय-दो के 

ूः तर-12 (ड�) के अनसुार कोषागार के व"रं ठम कोषािधकार� को काया�लया` य8 घो�षत 4कया गया हW।

 शासनादेश सSं या-ए-2-970/दस-94-24(7)/95, 4दनांक 28 जून 1996 तथा �व� तीय िनयम खj ड-

एक के ूस ् तर-19,29,31 एव ं34 के अनसुार काया�लया` य8 �विभ2 न अिधकार� ूा\ त हW।  

 
साममी बय करना:- 

 शासनादेश सSं या-ए-1-2088/दस-96-15(1)/86, 4दनांक 24 अ= टूबर 1996 के Dारा �व� तीय िनयम 

समहॅ खj ड-पॉच भाग-एक के प"रिशं ट-उ2 नीस के िनयम-4 म
 िनधा�"रत Iपय
 500-00 (Iपय
 पॉच सौ माऽ) 

क- सीमा को बढाकर Iपय
 2,500-00 (Iपय
 दो हजार पॉच सौ माऽ) कर 4दया गया हW तथा िनयम-9 म
 

िनधा�"रत सीमा म
 िनधा�"रत Iपय
 5,000-00 (Iपय
 पॉच हजार माऽ) क- सीमा को बढाकर Iपय
 15,000-00 

(Iपय
 प2 िह हजार माऽ) कर 4दया गया हW।  

समः त काया�लय उपयोगी वः तयेु समसत मनैअुल, �व� तीय हः त प)ुःतका एव ं शासनादेश# का 

अनपुालन कर बय क- जाती हW। शासनादेश सSं या-एस-3-499/दस-34(68)/87, 4दनाकं 05 फरवर� 1988 के 

अ2 तग�त )जल ेके व"रं ठ कोषािधकार�/कोषिधकार� (जैसी )ःथित हो) म
 कोषागार सA ब2 धी समः त . यय हेत ु

आहरण �वतरण घो�षत 4कया गया था। भारतीय ः टेट बWग से ूा\ त ूा2 तीय आय/. यय का लेखा मSु यच 

लेखा शीष�क, उप मSु य लखेा शी8�क, लघ ुशीष�क, उप शीष�क, < यौरेवार शीष�क वार लखेा पःु तां4कत 4कया 

जाता हW। उपकोषागार# से ूा\ त दैिनक लखेा को पःु तां4कत लेखे के साथ सकंिलत कर, लेखे को माह म
 दो 

बार काया�लय महालेखाकार, उ� तराखj ड, देहरादनू को �वशेष वाहक के मा` यम से भेजा जाता हW। 

 माह म
 एक बार ूा2 तीय आय ूा2 तीय . यय एव ंप
शन का मािसक इनपटु को �व� तीय सॉS यक-य 

िनदेशालय, उ� तराखj ड, देहरादनू को �वशेष वाहक के मा` यम से भेजा जाता हW। �विभ2 न �व� तीय िनयम# 

समहॅ, �व� तीय िनयमो तथा सेवा सA ब2 धी िनयम# म
 ूद� त अिधकार� के अधीन कोषागार अिधं ठान के 



अिधका"रय#/कम�चा"रय# का वेतन, अवकाश ः वीकृित, याऽा देयक, ः थाना2 तरण याऽा देयक, अवकाश याऽा 

स�ुवधा, �विभ2 न अिममो सA ब2 धी देयक को आह"रत, वािछ�त काय�वाह� तथा आदेश पा"रत करना। 
 

कोषागार काया+लय के लोक ूािधकार? अथवा उसके किम+यT Xारा अपने कृB यT के िनव+हन के िलये धा:रत तथा 

ूयोग &कये जाने वाले िनयम, 2विनयम, अनदेुश, िनद̀िशका और अिभलेख कJ सूचना। 
 
 शासनादेश सSं या-ए-1-3587/दस-10(28)/72, 4दनाकं 12 िसतA बर 1984 के अ2 तग�त पवू�वतU उ� तर 

ूदेश रा� य के दस कोषागार# के साथ कोषागार देहरादनू म
 भी 4दनांक 01 फरवर� 1985 से चैक ूणाली लाग ू

क- गयी थी। शासनादेश सSं या-ए-1-1069/दस-10(28)/72, 4दनांक 17 जून 1989 के Dारा पवू� से लाग ूचैक 

ूणाली के ः थान पर 4दनाकं 01 िसतA बर 1989 से ‘सरलीकृत चैक ूणाली’ लाग ूक- गयी थी। कोषागार म
 

ूः ततु देयक# को पारण कर उनके ः थान पर कोषागार से �व� त हः त प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-एक के 

अS याय के ूः तर-45 घ के अ2 तग�त ‘नान7 िनगोिशये�बल चैक’ िनग�त 4कये जाते हW। त�समय िनदेशक, 

मिुण एव ंलखेन साममी, उ� तर ूदेश, इलाहाबाद स ेमांग पऽ के आधार पर चैक सA पिूत� क- जाती थी। 

वत�मान म
 4दनांक 01 अूलै 2002 से कोषागारो म
 ‘माइकर का2 ट�िनवस ः टेशनर� चैक’ ूयोग म
 लाये जा 

रहे हW। िनदेशक, कोषागार एव ं �वत, सेवाय
, उ� तराखj ड, देहरादनू के सA पिूत� आदेश पर माइकर का2 ट�िनस 

ः टेशनर� चैक क- सA पिूत� म0ै साई िस= यो"रट� �ू2 टर िलिमटेड, सी-40 ओखला औधोिगक 8ेऽ, फेज-02, 

नयी 4दa ली स े कोषागार देहरादनू को क- जाती हW। उ� तराखj ड के 20 कोषागारो को माइकर का2 ट�िनस 

ः टेशनर� चैक सA पिूत� उनके मॉग पऽ के आधार पर कोषागार देहरादनू स ेक- जाती हW।  

शासनादेश सSं या-ए-1-1680/दस-2001-10(23)/95, 4दनांक 19 जुलाई 2001 सप4ठत शासनादेश 

सSं या-165/�व0अन0ु-04/2001, 4दनांक 10 जनवर� 2002 तथा िनदेशक, कोषागार एव ं �व� त सेवाय
, 

उ� तराखj ड, देहरादनू के प"रपऽ सSं या-1304/21(15)/ूा�व0/िन0को0�व0स0े/2003, 4दनांक 19 िसतA बर 

2003 कोषागारो से प
शन ूा\ त कर रहे �विभ2 न ौणेी के प
शनरो को ‘जवाहर भवन प/ित’ के अ2 तग�त 

उनके बकै# म
 खुले एकल खाते म
 पेशन/पा"रवा"रक प
शन जमा करने हेत ुप
शन के चैक ू� येक माह 4दन# 25 

से 28 तार�ख तक सA ब)2धत बWक क- शाखा को ूा\ त कराये जात े हW, )जससे प
शन भोगी के खाते म
 

�वलA बतम अगले माह क- पहली तार�ख तक देय धनरािश सA ब)2धत खाते म
 जमा हो जाय
। �व� तीय वष� के 

आरZ भ म
 �वगत वष� का प
शनर को भगुतािनत रािश का �ववरण उपल< ध कराया जाता हW। प
शनरो क- प
शन 

पनुर�)8त एव ंसशंोिधत होने पर देय अवशेष प
शन को आग)णत करके सीधे उनके बWको म
 खुले बचत खाते 

म
 जमा करने हेत ुचैक सA ब)2धत बWक क- शाखा को ूा\ त कराये जाते हW।  

प
शनरो के ूथम भगुतान हेत ुप
शन ूपऽ होने पर त�काल उसक- सचूना सA बिघत प
शनर को ूा\ त 

प
शन/सेवािनव� /म�ृ य ुआनतुो�षक/रािशकरण भगुतानादेश के आधार पर भगुतान ूा\ त करने हेत ुकोषागार 

म
 यथावािछ�त ूपऽो/औपचा"रकताओ ंस4हत कोषागार म
 भगुतान ूा\ त करने के िलये 4कसी भी काय� 4दवस 

म
 उप)ःथत होने हेत ुअनरुोध 4कया जाता हW।  

शासनादेश सखं ् या-1088/सताईस (3)प
0/2004, 4दनाकं 26 अगः त 2004 के अनसुार �व� तीय हः त 

प)ुःतका खj ड-पॉच भाग-दो के ूः तर-518 के अ2 तग�त कोषागार से अपनी प
शन ूाप ्त करने वाले सभी 

प
शनर ूत ् येक वष� नवA बर माह म
 20 तार�ख तक अपना जीवन कालीन ूमाण पऽ एव ंसेवायोजन न करने 

का ूमाण पऽ हेत ुकोषागार  म
 मSु य कोषािधकार�/ कोषािधकार� के सम8 उप)ःथत होते हW। जीवन कालीन 



ूमाण पऽ एव ं सेवायोजन न करने का ूमाण पऽ उपकोषािधकार�/सA ब)2धत बWक के सहायक 

महाूब2 धक/शाखा ूब2 धक (जहॉ से प
शनर अपनी प
शन ूाप ्त कर रहे हW) के सम8 उप)ःथत होकर भी दे 

सकते हW। 

 शासनादेश सSं या-बी-2-2337/दस-97, 4दनांक 21 नवA बर 1997 तथा अपर िनदेशक, �व� तीय 

सॉS यक- िनदेशालय, उ� तर ूदेश, लखनऊ के प"रपऽ सSं या-कA \ यटूर/125/97/8935, 4दनांक 29 4दसA बर 

1997 म
 िन4हत ू4बया के अनवुसार �वभागा` य8#/बजट िनयऽंक अिधका"रय# स े आहरण �वतरण 

अिधका"रय# को ूा\ त बजट एव ंउसके सापे8 हुये  . यय का योजनावार बजट सा4ह� य के अनदुान सSं या, 

मSु य लेखा शीष�क, उपमSु या शीष�क, लघ ुशीष�क, उप शीष�क, < यौरेवार शीष�क एव ंमानक मद के अनसुार 

रखरखाव कोषागार के कA \ यटूर म
 4कया जा रहा है। )जससे बजट सा4ह� य म
 दश�ये गये ः तर# का सह� एव ं

शतूितशत िमलान हो रहा हW। 
 

 कोषागार# स े सA ब)2धत आहरण �वतरण अिधका"रय# को अनदुान सSं या, मSु य लेखा शीष�क, 

उपमखु ् य शीष�क, लघ ुशीष�क, उप शीष�क, < यौरेवार शीष�क एव ंमानक मद के अनसुार उनके माह आह"रत 

धनरािशय# का ड�0ड�0ओ0 "र= साईलेशन �ववरण पऽ आगामी माह म
 ूथम स\ ताह म
 स� यापन हेत ुतीन 

ूितयो म
 िनग�त 4कया जाता हW, )जसम
 स� यापन के पँ चात ् सA ब)2धत आहरण �वतरण अिधकार� Dारा 

कोषागार को वा�पस क- जाती हW, एक ूित �वभागा` य8/बजट िनयऽंक अिधकार� को भेजी जाती हW तथा एक 

ूित आहरण �वतरण अिधकार� Dारा काया�लय ूित के Iप म
 काया�लयािभख म
 लेखा सA पर�8ा एव ंिनर�8ण 

तथा बजट मनैअुल म
 िनधा�"रत ूपऽो को ूेषण हेत ुरखी जाती है।  

शासनादेश सखं ् या-235/21/�व0 अन0ु-1/2001, 4दनाकं 06 4दसA बर 2001 Dारा उ� तराचंल रा� य के 

कोषागार# म
 लाईन=ै स फा= स ूो ‘एक-कृत भगुतान एव ंलेखा ूणाली’ लाग ूक- गयी थी, )जसम
 जनपद के 

समः त अिधका"रय#/कम�चा"रय# का आहरण �वतरण अिधका"रय# से ूपऽ-एक पर ूा\ त सचूना के आधार पर 

डाटा बेस तयैार कर, वेतन उनके बWक म
 खुले एकल बचत खाते म
 जमा 4कया जा रहा हW। आहरण �वतरण 

अिधका"रय# को मािसम प-ैरोल, बWक एडवाइस, अिनवाय� कटौितय#/वसिूलय# के श�ैयaू स उपलब ्ध कराये जाते 

हW। अिधका"रय#/ कम�चा"रय# को आहरण �वतरण अिधका"रय# के मा` यम से उनक- वेतन पचU ूितमाह 

उपल< ध करायी जाती है।  

शासनादेश सSं या-235/�व0अन0ु-1/2001, 4दनांक 06 4दसA बर 2001 के ूः तर-1 के अनसुार आहरण 

�वतरण अिधकार� घो�षत 4कया गया हW। �वभागीय आहरण �वतरण अिधकार� के मा` यम से काया�लया` य8 

Dारा ूा\ त ूपऽ-1 के अनसुार भगुतान एव ं लखेा ूणाली हेत ु नविनय=ु त/ः थाना2 त"रत होकर आये 

अिधकार�/कम�चार� के सA ब2 ध म
 ूथम बार ूा\ त सचूना के आधार पर अिधकार�/कम�चार� का वेतन आह"रत 

करने एव ंूः तर-7(अ) के अनसुार काया�लया` य8/�वभागीय आहरण �वतरण अिधकार� Dारा ूितमाह कोषागार 

को 20 से 23 तार�ख के म` य वेतन अथवा त�सA ब2 धी भ� त
 म
 होने वाले प"रवत�न तथा उप)ःथित 

िनलA बन/ सेवािनव�ृ / ः थाना2 तरण/कटौितय#/ 4कः त# क- सSं या आ4द क- यथावँ यक सचूना िनधा�"रत 

ूपऽ-2(1) म
 ूा\ त होने पर उनम
 यथा सशंोधन कर अिधका"रय#/कम�चा"रय# के वेतन सA ब2 धी चैक 

शासनादेश के ूः तर-10 के अनसुार उनके बWक म
 खुल ेएकल खातो म
 जमा कराया जा रहा हW।  

शासनादेश सSं या-340/सताईस(5)/ः टाA प/2004, 4दनांक 18 नवA बर 2004 एव ंिनदेशक, कोषागार 

एव ं �व� त स
वाय
, उ� तराखj ड, देहरादनू के प"रपऽ सखं ् या- 1628/21 (11) (ग)/ः टाA प/ 



ूा�व0/िन0को0�व0स0े/2004,  4दनांक 02 4दसA बर 2004 के Dारा कोषागार देहरादनू को उप िनयऽंक, 

केन ् ि�य मिुॉक 4डपो, नािसक रोड तथा महा ूब2 धक, िस= यो"रट� �ू2 ट�ग ूेस, हैदराबाद से ः टाA प आपिूत� 

ूा\ त करने हेत ुनोडल ः टाA प 4डपो नािमत 4कया गया था। ूदेश के 20 कोषागारो से ः टाA प मॉग पऽ को 

सकंिलत कर नोडल ः टाA प 4डपो Dारा उप िनयऽंक, के2 ि�य मिुॉक 4डपो, नािसक रोड तथा महा ूब2 धक, 

िस= यो"रट� �ू2 ट�ग ूेस हैदराबाद से ः टाA प आपिूत� ूा\ त कर, ूदेश के 20 कोषागारो को ः टाA प क- सA पिूत� 

क- जाती हW। 

 कोषागार# से ः टाA प �बब- ू� येक काय� 4दवस माह क- 10 तार�ख, अ)2तम काय� 4दवस एव ंशिनवार 

को छोडकर ूात: 10:00 बजे से अपराहन 2:00 बजे तक क- जाती हW। माह क- 10 तार�ख, अ)2तम काय� 

4दवस एव ंशिनवार को ूात:11:00 बजे तक क- ः टाA प �बब- क- जाती हW। लाईसे2 स ः टाA प वjै डरो को केवल 

सोमवार एव ंगIुवार को ह� ः टाA प �बब- क- जाती हW। 

 शासनादेश सSं या-बीमा-768/दस-99/61/ए/99, 4दनांक 16 जुलाई 1999 के Dारा रा� य कम�चार� 

साम4ूहक बीमा एव ंबचत योजना के अ2 तग�त भगुतान ू4कया का �वके2 ि�करण कर 4दनांक 01 अ= टूबर 1999 

से सेवािनव�ृ त अथवा मतृक अिधकार�/कम�चार� के साम4ूहक बीमा योजना के दावे का भगुतान कोषागार के 

मा` यम से 4कया जा रहा हW। पवू�वतU शासनादेश सSं या-बीमा-2084/दस-87-10/1987, 4दनांक 31 जुलाई 

1987 के अनसुार सवंािनव�ृ त अथवा सेवा स े अ2 यथा पथृक होने वाले रा� य सरकार के 

अिधका"रय#/कॆचा"रय# के साम4ूहक बीमा योजना सA ब2 धी दाव# का िनधा�"रत ूाIप पर जी0आई0एस0 

फाम�-26 एव ं मतृ अिधकार�/कम�चार� के ूकरण म
 जी0आई0एस0 फाम� सSं या-27 पर आहरण �वतरण 

अिधकार� Dारा दावा कोषागार को ूे�षत 4कया जाता हW। कोषागार से आहरण �वतरण अिधकार� को 

जी0आई0एस0 फाम�-29 पर ूािधकार पऽ िनग�त 4कया जाता हW, )जसके आधार पर आहरण �वतरण अिधकार� 

सामा2 य देयक ूपऽ पर �बल बनाकर कोषागार म
 ूः ततु 4कया जाता है। कोषागार से लाभाथU के नाम 

एकाउ2 ट पेयी चैक िनग�त 4कया जाता है। 

 शासनादेश सSं या-1455/कािम�क-2/2004, 4दनांक 31 अगः त 2001 सप4ठत शासनादेश सSं या-

392/कािम�क-2/2004, 4दनांक 09 माच� 2004 के अनसुार पदौ2 नित म
 आर8ण नीित को लाग ूकरने के 

िलय
 आर8ण �वषयक रोः टर रखा जा रहा है।  

शासनादेश सSं या-ए-1-3959/दस-3/1(6)/65, 4दनांक 23 जनवर� 1986 सप4ठत स0ं-ए-1-

1162/दस/3/1(6)/65, 4दनांक 29 जुलाई 1998 के Dारा शासन के �वI/ अवशेष दाव# क- पवू� लखेा पर�8ा 

का काय� महालेखाकार से हटाकर ूदेश के �वभागा` य8# के काया�लय# म
 िनय=ु त �व� त एव ंलेखा सेवा और 

सहायक लेखािधकार� सेवा के व"रं ठतम अिधका"रय# को सौपॉ गया था। शासनादेश सSं या-ए-1-2923/दस-

3/1(6)/ 65, 4दनाकं 18 िसतA बर 1985 Dारा शासन के �वI/ कालातीत अवशषे दाव# क- पवू� लेखा पर�8ा 

का काय� शासन के �वभागा` य8# के काया�लय# म
 िनय=ु त �व� त सेवा के व"रं ठतम अिधकार� ः व�ववेकानसुार 

अपने काया�लय म
 िनय=ु त कम से कम पॉच वष� का अनभुव रखने वाले अपने सA वग� के 4कसी अिधकार� को 

ूािधकृत कर सकते हW। शासन के �वI/ कालातीत देयक# क- �वभागा` य8 के काया�लय# से पवू� लखेा पर�8ा 

होने पर आहरण �वतरण अिधकार� Dारा ूः ततु देयको एव ंआदेश क- ू�व�[ कोषागार म
 जं)जका म
 अ4ंकत 

क- जा रह� हW। 

 शासनादेश सSं या-806/कािम�क-2-2002, 4दनांक 15 जून 2003 के Dारा �व� तीय हः त प)ुःतका 

खj ड-दो भाग-दो से चार के मलू िनयम-56 के अ2 तग�त रा� याधीन सरकार सेवको क- अिधवष�ता आय ु



लोक4हत म
 58 वष� के ः थान पर 60 वष� क- गयी हW।  

शासनादेश सSं या-1844/कािम�म-2-2002, 4दनाकं 09 अूलै 2003 के Dारा राजक-य कम�चा"रय# को 

45 वष� क- आय ुपणू� करने अथवा 20 वष� क- सेवा पणू� करने के पँ चात ्ः व)ैvछक सेवािनव�ृ  के सA ब2 ध म
 

�व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-दो भाग-दो से चार के मलू िनयम-56 के अनसुार )जस सरकार� सेवक ने 45 

वष� क- आय ुपणू� कर ली है अथवा 20 वष� क- सेवा पणू� कर ली हW वह िनय�ुX ूािधकार� को 03 माह क- 

नो4टस देकर सेवािनव�ृ  हो सकता हW। 03 माह क- नो4टस अविध पणू� होने पर ह� सरकार� सेवा सेवा िनव�ृ  

होगा। �व� तीय हः त प)ुःतका खj ड-दो भाग-दो से चार के मलू िनयम-56(ग) के अ2 तग�त िनय�ुX ूािधकार� 

चाहे तो वह सरकार� सेवक को नो4टस के �बना या अa प अविध क- नो4टस पर नो4टस के बदले म
 4कसी 

शा"रत क- भगुतान करने क- अपे8ा 4कये �बना सेवािनव�ृ  होने क- अनMुा दे सकते हW। 

 शासनादेश सSं या-ए-1-78/दस-92-10(14)/85, 4दनाकं 20 जनवर� 1992 के Dारा 4दनांक 01 अूलै 

1992 से ूदेश के कोषागार# म
 वत�मान ूचिलत देयक ूपऽो के ः थान पर नये 6 देयक ूपऽ लाग ू4कये गये 

थे। 

 सेवा िनव�ृ  अिधका"रय#/कम�चा"रय# एव ं पा"रवा"रक प
शनरो के िच4क� सा . यय हेत ु ूितपिूत� का 

भगुतान कोषागार म
 दावा ूा\ त होने पर 4कया जाता है।  

शासनादेश सSं या-ए-1-1482/दस-96-10(4)/95, 4दनांक 10 िसतA बर 1996 के अ2 तग�त 

सी0एस0आर0 के ूस ्तर-956 के अनसुार ‘य4द प
शन का आहरण एक वष� से अिधक और दो वष� तक नह�ं 

4कया गया हW, तो प
शन ः वीकृत करने वाले अिधकार� क- ः वीकृित के �बना ह� सA ब)2धत )जलािधकार� क- 

अनमुित से दो वष� तक के बकाया प
शन क- धनरािश का भगुतान एव ंप
शन आहरण पनु: 4कया जा सकेगा, 

इसी ूकार य4द प
शन का आहरण दो वष� से अिधकर और छ: वष� तक नह�ं 4कया गया, सA ब)2धत 

मj डलाय=ु त क- अनमुित से छ:वष� तक के बकाया प
शन के अवशेष धनरािश का भगुतान एव ंप
शन आहरण 

पनु: शIु 4कया जा सकेगा, उ= त अविध छ: वष� से उपर के प
शन अवशेष भगुतान/प
शन के पनु�आहरण के 

ूकरणो म
 शासन क- ः वीकृित/आदेश ूा\ त करने ह#गे। 
 

िनण+य करने कJ ू&कया (पय+वेbण एव ंउB तरादाियB व के ः तर स&हत) 
 

 कोषागार अिधं ठान,म
 अिधका"रय# एव ं कम�चा"रय# Dारा जो अिधिनयम, िनयमावली, िनयमं समहॅ, 

�व� तीय िनयम समहॅ काय� सA पा4दत करने म
 ूयोग लाये जाते हW, उनक- सचूी एवे स)ं8\ त �ववरण िनA न 

ूकार है:- 

क0 

सं0 

2ववरण उपयोिगता स- ब* धी 2ववरण 

1- �वत ् तीय िनयम समहॅ खj ड-

एक 

�वत ् तीय अिधकार� का ूितिनधायन सA ब)2धत पःु तक। 

2- �वत ् तीय हः त प)ुःतका खj ड-

दो भाग दो से चार 

मलू िनयम, सहायक िनयम, सेवा सA ब2 धी, वेतन िनधा�रण, . य�ैXक 

एव ं�वशेष वेतन क- ः वीकृित, आवासीय 4कराया का िनधा�रण तथा 

वसलूी, ूितिनय�ुX, सेवा समािN, िनलA बन, जीवन िनवा�ह भ� ता, 

सेवािनव�ृ , अिधवष�ता आय ुका िनधा�रण, िभ2 न-िभ2 न सेवाओ ंका 



वगUकरण, मानदेय, शaु क का भगुतान, �विभ2 न ूकार के देय 

अवकाश, काय�भार महण काल, बाहय सेवा, धारणािधकार, ूितकर 

भ� त
। 

3- �वत ् तीय िनयम समहॅ 

खj ड-तीन 

याऽा भ� ता िनयमावली, दैिनक भ� ता, वाहन भ� ता, अ)खत भारतीय 

सेवाय
 (याऽा भ� ता) िनयमावली, सेवािनव�ृ  एव ंम�ृ य ुके उपरा2 त क- 

गयी याऽा, साधारण याऽाओ ं के िलये िनयम, याऽा भ� ता के ूकार, 

सडक से याऽा करने हेत ुमील भ� ता, मSु यालय स ेबाहर रहने के दौरान 

अवः थान भ� ता, दो पद धारक सरकार� सेवक# का याऽा भ� ता, ः थायी 

मािसक भ� त
, ः थाना2 तरण पर क- गयी याऽा, ूिश8ण पर जाने हेत ु

क- गयी याऽा, )जलािधकार� के काया�लय से रेलवे ः टेशन/बस ः टेशन 

क- द"ूरय# क- तािलका, वाहन भ� त# क- सचूी, याऽा भ� ता के िनिम� त 

िनयऽंक अिधकार� घो�षत 4कये गये अिधकार�, गरै सरकार� . य�Xय# एव ं

अशं कािलक सरकार� सेवको को याऽा भ� ता । 

4- �वत ् तीय हः त प)ुःतका 

खj ड-पॉच भाग-एक 

ूािधका"रय# क- सचूी, जो लेखा िनयमावली के ूयोजन# के िलये 

�वभागा` य8 घो�षत हW, लखेा सA ब)2धत सामा2 य िस/ा2 त तथा िनयम, 

राजः व ूािNयॉ तथा उनक- जॉच, वेतन तथा भ� ता-सामा2 य िनयमावली, 

ः थापना, आक)ःमक . यय, ूक-ण� ूभार, ऋण तथा अिमम, सामान, 

िस�वल काय�, रख-रखाव तथा मरA मत, तvु छ काय� (petty Works) कायG 

का िनं पादन, भारतीय "रज�व बWक का �वूेषण, साझट का आहरण तथा 

भनुाना, िन8ेप, ः थानीय िन8ेप, सहायता अनदुान के िलये सामा2 य 

िनयम, सेवा तथा िनिध, लखेा िनयमावली इ� या4द के अनपुालन के िलये 

उ� तरदािय� व, प"रिशं ट, लखेा सA ब2 धी ूपऽो के ूाIप। 

5- �वत ् तीय हः त प)ुःतका 

खj ड-पॉच भाग-दो  

कोषागार क- सामा2 य ू4कया, भारत सरकार के ः टेट बWक क- शाखा के 

साथ बWग काय� करने वाल ेकोषागार, प
शन का भगुतान, िन8ेप, �बल, 

�व�वध . यय, वन �वभाग, लोक िनमा�ण �वभाग, िसचंाई �वभाग, ः थानीय 

िनिधयॉ, कोषागार के काय� के सA ब2 ध म
 )जलािधकार�, कोषािधकार�, 

सहायक कोषािधकार�, सहायक कोषािधकार� (रोकड), लेखाकार के कत�. य 

एव ंउ� तरादािय� व, कोषागार म
 ूः ततु 4कये जाने वाले �बलो क- ूािN, 

लेखा काय� सA ब2 धी कत�. य# एव ंदािय� व# के िनं पादन म
 आहरण एवं 

�वतरण अिधका"रय# Dारा ` यान देने यो� य मखु ्य �ब2 द,ु प
शन स4हत का 

उ/रण, सी0एस0आर0 का उ/रण, साख सीमा एव ंजमा साख सीमा के 

�विभ2 न शासनादेश, रा� य सरकार के वेतन तथा अ2 य �बलो के ॐोत 

पर आयकर क- कटौती तथा उसे के2 ि�य सरकार के खाते म
 डालना, 

मSु य लेखा शीष�क# क- सचूी, �विभ2 न ूपऽोव ंकोषागार ूपऽ। 

6- कोषागार मनैअुल समय-समय पर �विभ2 न शासनादेश#, महालखेाकार एव ं भारत के 

िनयऽंक व महालखेा पर�8क के प"रपऽो/सामा2 य पऽो का सकंलन। 



7- उ� तराखj ड कोषागार 

िनयमावली-2003 

सरकार� लेखा म
 अव)ःथत धन क- अव)ःथित, कोषागार पर िनयऽंण क- 

सामा2 य ूणाली )जला कोषागार/उपकोषागार, सरकार� लेखा म
 धन# क- 

अदायगी, सरकार� लेखा स ेसA ब)2धत या अव)ःथत धन# क- अिभर8ा, 

सरकार� लखे# स ेधन# का ू� याहरण, सरकार� लेखा म
 अव)ःथत धन# 

का अ2 तरण, ू� याहत धन# के िलये उ� तरदािय� व, अनपुरूक, रा� यपाल 

महोदय-उ� तराखj ड (ः था�पत 09 नवA बर 2000) तथा "रजव� बWक आफ 

इ)jडया के म` य करार। 

8- बजट मनैअुल �वत ् त �वभाग Dारा बजट अनमुान तयैार करने हेत ुिनयऽंक अिधका"रय#, 

बजट अिधकार�, �वभागो के ूमखु सिचव#/सिचवो को बजट अनमुान 

तयैार करने, �व� तीय वष� के बजट क- जॉच, नयी मांगो, ूािNय# एव ं

भगुतान क- समी8ा करने, अनपुरूक बजट एव ं लखेा अनदुान तयैार 

करने, माननीय मSु य मऽंी/ �वत ् त मऽंी का बजट तयैार करने, 

पनु��विन- योग करने, . ययािध= य एव ंबचतो को सA पू�ण, आक)ःमकता 

िनिध, �व� तीय अिनयिमतता को ढूढने के सA ब2 ध म
 िनयम हW। 

9- य0ूपी0 "रटायरम2े शा 

बेिन4फशस Iलस-1961  

प
शन िनयमावली। 

10- य0ूपी0 "रटायरम2े शस 

बेिन4फशस Ia स-1965 

अिधका"रय#/कम�चा"रय# के सेवािनव�ृ  लाभमह� िनयमावली। 

11- उत ् तर ूदेश "रटायरमे2 ट 

बेिन4फशस (चतथु� सशंो- 

धन) िनयमावली-1979 

अिधका"रय#/कम�चा"रय# के सेवािनव�ृ  लाभमह� िनयमावली। 

12- उत ् तर ूदेश प
शन के 

मामलो क- ूः ततुी करण, 

िनः तारण और �वलA ब का 

प"रवज�न िनयमावली-1995 

प
शन सA ब2 धी अिभलखे अ/याविधक करने, ूेषण का काय� �ववरण, 

समय )जसके भीतर काय� 4कया जाना है एव ंकाय� के िलये उ� तरदायी 

. य�X के सA ब2 ध म
 िनयमावली हW। उ� तराखj ड शासन क- अिधसचूना 

स0ं-1033/�व� त अन0ु-4/2003, 4दनांक 10 नवA बर 2003 के Dारा 

उ� तराखj ड प
शन के मामलो का (ूः ततुीकरण, िनः तारण और �वलA ब 

का प"रवज�न) िनयमावली, 2003 जार� क- गयी है। 

13- उ� तराखj ड प
शन के 

मामलो का (ूः ततुी करण, 

िनः तारण और �वलA ब का 

प"रवज�न) िनयमावली, 

2003 

उ� तराखj ड शासन क- अिधसमचना स0ं-1033/�व� त अन0ु-4/2003, 

4दनाकं 10 नवA बर 2003 के Dारा उ� तराखj ड रा� य हेत ुप
शन सA ब2 धी 

अिभलेख अ/याविधक करने, ूेषण का काय� �ववरण, समय )जसके 

भीतर काय� 4कया जाना हW एव ं काय� के िलये उ� तरदायी . य�X के 

सA ब2 ध म
 िनयमावली ूS या�पत क- गयी हW। 

14- मनैअुल आफ गव�मे2 ट 

आड�स 

शासन के �विभ2 न िनयमो का समहॅ। 

15- िस�वल स�व�सेज रे� यलूेशन प
शन सA ब2 धी िनयमो क- स4ंहता। 



(सी0एस0आर0)  

16- उत ् तर ूदेश कम�चार� 

आचरण िनयमावली-1956 

सरकार� सेवको के . यवहार एव ंआचरण सA ब2 धी मानक तथा िस/ा2 त। 

17- उ� तराखj ड कम�चार� 

आचरण िनयमावली-2002 

सरकार� सेवको के . यवहार एव ंआचरण सA ब2 धी मानक तथा िस/ा2 त 

के सA ब2 ध म
 उ� तराखj ड शासन Dारा अपने िनयम# का ूS यापन। 

18- उ� तराखj ड �वभागीय 

पदौ2 नित सिमित का गठन 

(लोक सेवा आयोग क- 

प"रिध के बाहर के पद# के 

िलये िनयमावली, 2002) 

उ� तराखj ड शासन के Dारा िनग�त (लोक सेवा आयोग क- प"रिध के 

बाहर पद# पर पदौ2 नित के िलये क- िनयमावली-2002 

19- उ� तराखj ड सरकार� सेवक 

� यें ठता िनयमावली-2002 

उ� तराखj ड शासन के Dारा िनग�त कािम�को क- � यें ठता िनयमावली-

2002 

20- उ� तराखj ड (उ� तराखj ड 

लोक सेवा आयोग के 8ेऽ 

से बाहर समहू ‘ग’ के पद# 

पर सीधी भतU िनयमा, 

2003) 

उ� तराखj ड शासन क- अिधसचूना सSं या-1098/कािम�क-2/2003-

55(35)/2003, 4दनांक 31 जुलाई 2003 के Dारा िनग�त िनयामवली। 

21- उ� तराखj ड रा� य के 

सरकार� सेवक# क- 

ः थायीकरण िनयामवली-

2002 

उ� तराखj ड शासन के Dारा िनग�त उ� तराखj ड रा� य के सरकार� सेवक# 

क- ः थायीकरण िनयमावली-2002 

22- उ� तराखj ड सरकार� सेवक 

(ूितकूल वा�ष�क गोपनीय 

"रपGट के �वI/ ू� योवदन 

और सहब/ मामल# का 

िनपटारा) िनयमावली-2002 

उ� तराखj ड शासन के Dारा िनग�त उ� तराखj ड सरकार� सेवक (ूितकूल 

वा�ष�क गोपनीय "रपGट के �वI/ ू� योवदन और सहब/ मामल# का 

िनपटारा) िनयामवली-2002 

23- उ� तराखj ड सरकार� सेवक 

(पदौ2 नित Dारा भतU के 

िलये मानदj ड) िनयमावली-

2004 

उ� तराखj ड शासन के Dारा िनग�त उ� तराखj ड सरकार� सेवक (पदौ2 नित 

Dारा भतU के िलये मानदj ड) िनयमावली-2004 

24- उ� तराखj ड समहू ‘घ’ 

कम�चार� सेवा िनयमावली, 

2004 

उ� तराखj ड शासन के Dारा िनग�त उ� तराखj ड समहू ‘घ’ कम�चार� सेवा 

िनयमावली, 2004 

25- उ� तराखj ड रा� य कम�चार� 

साम4ूहक बीमा योजना 

उ� तराखj ड शासन के Dारा साम4ूहक बीमा िनिध क- ू4कया, ूपऽ तथा 

दािय� व के सA ब2 ध म
 िनग�त उ� तराचल रा� य कम�चार� साम4ूहक बीमा 



िनयमावली-2003 योजना िनयमावली-2003 

26- सामान ् य भ�वं य िनिध 

(उ� तराखj ड ) िनयमावली-

2006 

उ� तराखj ड शासन के Dारा अिधसचूना सSं या-186/xxvii{7} /2006 

4दनांक-08 माच�, 2006 के Dारा नामॉकन, अिभदाता का लखेा, अिभदान 

क- शतE और दर
, अिभदान क- धनरािश, अिभदान क- वसलूी, < याज, 

िनिध से अिमम, िनिध से अ)2तम ू� याहरण, बीमा पािलिसय# का पनु: 

समनदेुशन, िनिध म
 सिचंत धनरािशय# का भगुतान, अिभदाता क- 

सेवािनव�ृ , अिभदाता क- म�ृ य ु पर ू4कया, जमा से सA ब/ बीमा 

योजना, िनिध म
 धनरािश के भगुतान क- र�ित, िनिध म
 सिंचत 

धनरािशय# का अ2 तरण, ू4कया के िनयम, सामा2 य भ�वं य िनिध पास 

बकु के सA ब2 ध म
 िनयमावली ूS या�पत क- गयी है। 

27- उ� तराखj ड रा� य �व� त 

सेवा िनयमावली-2002 

उ� तराखj ड शासन के Dारा उ� तराखj ड रा� य �व� त सेवा म
 ूवेश क- 

आय,ु यो� यता, िनय�ुX ू4कया, ूौ2 नित के आधार, सA वग� क- सरंचना 

आ4द के सA ब2 ध म
 िनयमावली ूS या�पत क- गयी हW। 

28- उ� तराखj ड राजय सहायक 

लेखािधकार� िनयमावली-

2003 

उ� तराखj ड शासन के Dारा उ� तराखj ड रा� य सहायक लेखािधकार� सेवा 

म
 ूवेश क- आय,ु यो� यता, िनय�ुX, ू4कया, ूौ2 नित के आधार, सA वग� 

क- सरंचना आ4द के सA ब2 ध म
 िनचमावली ूS या�पत क- गयी है। 

29- उ� तराखj ड कोषागार 

अधीनः थ सA वग� सेवा 

िनयमावली-2003 

उ� तराखj ड शासन के Dारा अिधसचूना स0ं-974/�व0अन0ु-4/2003, 

4दनांक 08 अगः त 2003 के Dारा लेखा िल�पक/लेखा िल�पक (रोकड), 

सहायक लेखाकार/सहायक लखेाकार (रोकड), लेखाकार/लखेाकार 

(रोकड), सहायक कोषािधकार�/उपकोषािधकार�/सहायक कोषािधकार� 

(रोकड), के भतU के ॐोत, आर8ण, अह�ता, भतU क- ू4कया, िनय�ुX, 

प"रवी8ा, ः थायीकरण, ूितभिूत एव ं � यें ठता, वेतन इ� या4द तथा 

उपब2 ध के सA ब2 ध म
 िनयमावली ूS या�पत क- गयी हW। 

30- उत ् तर ूदेश पिुलस 

(असाधारण प
शन) 

िनयमावली-1961 

उत ् तर ूदेश शासन के Dारा पिुलस सेवा के कािम�को )जनक- सेवारत 

रहते अ= समात ्म�ृ य ुहो जाती हW, उ2 ह
 देय प
शन/पा"रवा"रक प
शन स े

सA ब)2धत िनयमावली ू` या�पत क- गयी थी। )जसम
 उ� तर ूदेश 

(असाधारण) (ूथम सशंोधन), िनयमावली 1975 जार� 4कया गया। 

31- उत ् तर ूदेश िस�वल 

स�व�सेज (ए= ः टा आ4ड�नर� 

प
शन) (ूथम सशंोध) 

िनयमावली-1981 

उत ् तर ूदेश शासन के Dारा �वशेष जो)खम भरे काय� करते समय 

गA भीर Iप से घायल अथवा म�ृ य ुहोने पर सरकार� सेवक# को िमलने 

वाली आिथ�क सहायता सA ब2 धी िनयमावली ूS या�पत क- गयी। 

शासनादेश सSं या-सा-3-1340/दस-88-916/88, 4दनांक 19 अगः त 

1988 के Dारा डकैतो एव ंबदमाशो स ेमठुभेड, �वदेश आबमणका"रय# स े

सघषॅ�, आतकंवाद� त� वो स ेमठुभेड, 4हसां� मक भीड को िनय�ंऽत करना 

अथवा िततर �वतर करते समय, दैवी आपदाओ जैस े बाढ, भ-ूः खलन, 

भकूA प इ� या4दत म
 सेवा करते हुये तथा अ2 य आपातकाल यथा आग 

बझुाते समय अथवा जीवन र8ा करते समय, टै4्फर िनयऽंण करते समय 



4कसी गाड� क- चपेट म
 आने क- )ःथित म
, मोटर गाड� चलाते समय 

वषा�काल म
 प4हया 4फसलने के कारण चालक क- म�ृ य,ु ले�बल कािस�ग 

पर �बना रोशनी क- रेलगाड� से टकराने के कारण म�ृ य ुएव ंूिश8ण 

देते समय ूिश8ाथU क- चूक से गोली/मेनेड चल जाने से ूिश8ाथU क- 

म�ृ य ुहोने पर असाधारण प
शन क- ः वीकृित ूदान क- गयी हW।  

32- उ� तराखj ड समहू ‘ख’ सेवा 

(लघ ु शा)ःतयो का 

आरोपण) िनयमावली-2003 

उ� तराखj ड शासन के Dारा समहू ‘ख’ के अिधका"रय# को द� जाने वाली 

दj ड ू4कया एव ंउसका िनः तारण हेत ुउ� तराखj ड समहू ‘ख’ सेवा (लघ ु

शा)ःतयो का आरोपण) िनयमावली-2003 ूS या�पत क- गयी। 

33- उत ् तर ूदेश सरकार� 

कम�चार� (िच4क� सा 

प"रचया�) िनयमावली-1946 

यथा सशंोिधत-1968 

राजक-य अिधका"रय#/कम�चा"रय# को सेवारत/सेवािनव�ृ /मतृक आिौत# 

को द� जाने वाली िच4क� सा स�ुवधा हेत ुउ� तर ूदेश सरकार� कम�चार� 

(िच4क� सा प"रचया�) िनयामवली-1946 यथा सशंोिधत-1968 ूS या�पत 

क- गयी थी। शासनादेश स0ं-1180/िच-2-2003-437/2002, 4दनांक 20 

4दसA बर 2003 के Dारा उ� तराखj ड के सरकार� सवेक# क- िच4क� सा 

उपचार हेत ुअनमु2 यता ूदेश के भीतर िच4क� सा उपचार एव ंूदेश के 

बाहर �वशेषM िच4क� सा के सA ब2 ध म
 4दशा िनदEश जार� 4कये गये। 

34- उ� तराखj ड सरकार� सेवक 

� याग पऽ िनयमावली-2003 

सरकार� कम�चार� Dारा सेवा से � यागपऽ देने एव ंउस पर �वभागा` य8 

Dारा अ)2तम िनण�य िलये जाने सA ब)2धत उ� तराचंल सरकार� सेवक 

� याग पऽ िनयमावली-2003 ूS या�पत क- गयी। 

35- उत ् तर ूदेश सरकार� सेवक 

(सेवा समािN) िनयमावली-

1975 

उत ् तर ूदेश शासन क- अिधसचूना स0ं-20/1/74 िनय�ुX-3, 4दनांक 11 

जून 1975 के Dारा अः थायी कम�चा"रय# क- सेवा समािN से सA ब)2धत 

उ� तर ूदेश सरकार� सेवक (सेवा समािN) िनयमावली-1975 ूS या�पत 

क- गयी। 

36- उ� तराखj ड सेवाओ ंम
 भतU 

(आय ु सीमा) िनयमावली-

2004 

सरकार� सेवाओ ंम
 भतU 4कये जाने क- आय ुस ेसA ब)2धत उ� तराखj ड 

सेवाओ ंम
 भतU (आय ुसीमा) िनयमावली-2004 ूS या�पत क- गयी। 

37- सेवाकाल म
 मतृ सरकार� 

सेवको के अ ◌ािौतो क- 

भतU सेवा िनयमावली-1974 

उत ् तर ूदेश शासन क- अिधसचूना क- अिधसचूना स0ं-8/12/1973, 

4दनांक 07 अ= टूबर 1974 के Dारा सेवाकाल म
 मतृ सरकार� सेवको के 

आिौतो क- भतU सेवा िनयमावली-1974 ूS या�पत क- गयी थी। )जसम
 

समय-समय पर सशंोधन जार� हुये। शासनादेश सSं या-225/कािम�क-

2/2002, 4दनांक 08 फरवर� 2002 के Dारा उ� तर ूदेश सरकार� सेवक 

आिौत सेवािनयमावली-1974 को उ� तर ूदेश पनु�गठन अिधिनयम-

2000 के ूा�वधानो के अनसुार उ� तराखj ड म
 ूभावी क- गयी। 

38- उत ् तर ूदेश लोक सेवा 

(शार�"रक Iप से �वकंलाग, 

ः वतऽंता सनैािनय# के 

आिौत और भतूपवू� सिैनक# 

उत ् तर ूदेश शासन क- अिधसचूना स0ं-1694/सऽह-�व-1-

1(क)27/1993, 4दनांक 30 िसतA बर 1993 के Dारा उ� तर ूदेश लोक 

सेवा (शार�"रक Iप से �वकंलाग, ः वतऽंता सनैािनय# के आिौत और 

भतूपवू� सिैनक# के िलये आर8ण) आिधिनयम-1993 ूS या�पत 4कया 



के िलये आर8ण) 

अिधिनयम-1993  

गया था। 

39- उत ् तर ूदेश िस�वल प
शन 

(कमयटेुशन) Iलस-1940 

ूथम सशंोधन िनयमावली-

1984 

उत ् तर ूदेश शासन के Dारा रा� य कम�चा"रय# को सेवािनव�ृ  के उपरा2 त 

देय रािशकरण के सA ब2 ध म
 उ� तर ूदेश िस�वल प
शन (कA यटेुशन) 

Ia स-1940 ूथम सशंोधन िनयमावली-1984 ूS या�पत क- गयी थी 

40- उत ् तर ूदेश सरकार िनगम# 

के छॅटनी शदुा कम�चा"रय# 

का सरकार� सेवा म
 

आमेलन िनयमावली-1991 

उत ् तर ूदेश शासन क- अिधसचूना स0ं-3/4/90-कािम�क-2-91, 4दनांक 

09 मई 1991 के Dारा उ� तर ूदेश सरकार िनगमो के छॅटनी शदुा 

कॆचा"रय# का सरकार� सेवा म
 आमेलन िनयमावली-1991 ूS या�पत क- 

गयी थी। 

41- स ् टाम ् प मनैअुल द� इ)2डयन ः टाA प ए= ट-1899 म
 इ)2डयन ः टाA प तथा कोट� फ-स 

ए= ट के सA ब2 ध म
 के2 ि�य तथा रा� य सरकार एव ं राजः व 

प"रषद/मSु य राजः व आय=ु त Dारा घो�षत िनयमो एव ं आदेश का 

सकंल� न हW। 

42- 4द गोव�म2े ट िस= यो"रट� 

मनैअुल  

द� इ)2डयन िस= यो"रट� ए= ट-1920 के नाम से यह के2 ि�य सरकार का 

ूकाशन हW तथा इसम
 समय-समय पर सशंोधन जार� 4कये गये। इसम
 

ूितभिूतय# जो सरकार Dारा शासक-य उपयोगाथ� रखी जाती हW, िनग�त 

ूोमसेर� नोशस को सरु)8त रखने, ूितभिूतय# का नवीनीकरण, 

ूितभिूतय# का समेकन एव ं उपखj ड, एक ूितभिूत का दसूर� म
 

प"रवत�न करने सA ब2 धी िनयम हW। इस मनैअुल के िनयम# का रा� य 

सरकार Dारा पालन 4कया जाता हW। 

43- �वत ् तीय हः त प)ुःतका 

खj ड-पॉच 

इस खj ड म
 वन �वभाग एव ंलोक िनमा�ण �वभाग �व� तीय �विनयम स े

सA ब)2धत िनयम हW। 

44- �वत ् तीय हः त प)ुःतका 

खj ड-छ: एव ंसात  

इन खj डो म
 समा�वं ट वन �वभाग एव ंलोक िनमा�ण �वभाग के �व� तीय 

�विनयम से ूभागीय वनािधकार� एव ं अधी8ण अिभय2 ता, अिधशॉसी 

अिभय2 ता और उनके अधीनः थो Dारा महालखेाकार को ूः ततु 4कये 

जाने वाले लेखे से सA ब)2धत हW। ये िनयम �व� तीय िनयमावली, खj ड-

पॉच के सामा2 य लखेा िनयम#, जो वन �वभाग एव ंलोक िनमा�ण �वभाग 

के ूित लाग ूहोते हW, जब तक 4क उनम
 4दये गये �वषय अथवा ूसगं 

म
 कुछ ूितकूलता न हो अथवा )जस सीमा तक उ2 ह
 इस खj ड िनयमो 

Dारा सशंोिधत न 4कया गया हो। 

45- उपकोषागार स4ंहता उपकोषागार स4ंहता म
 उपकोषागार# के ूयोगाथ� एव ं 4दशा िनदEश 

सA ब2 धी िनयम है। इसम
 �विभ2 न मनैअुल, प"रपऽ# तथा शासनादेशो के 

सA ब2 ध म
 सचूना है। इसम
 वत�मान म
 जो ूचलन म
 हW तथा जो 

आवँ यक हW उन िनयमो का भी ूकाशन है। 



46- कम ् पाईलेशन आफ शैजर� 

Ia स 

यह के2 ि�य सरकार का कA पाईलेशन आफ शैजर� Ia स हW। इसके िनयमो 

का कोषागार Dारा िनिधय# के सचंालन म
, करै2 सी क- ः थापना, सचंालन, 

आपिूत� के सA ब2 ध म
 िनयम हW, जो4क ससंाधन िनयम समहॅ म
 

कोषागार िनयमावली स ेसA ब)2धत हो। 
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कोषागारT म> ूः तुत &कये जाने वाले 2बलT कJ ूाि\ कJ ः वीकृित। 

----------- 

कोषागार# म
 �विभ2 न �वभागीय अिधका"रय# Dारा ूः ततु 4कये जाने वाले �विभ2 न ूकार के �बल# के 

खो जाने तथा �बल# व चेक# के अनिधकृत . य�Xय# के हाथ# म
 पड जाने क- समः या को ��9 म
 रखते हुए 

यह आवँ यक है 4क जो �बल �वभागीय अिधका"रय# Dारा कोषागार# म
 पा"रत 4कये जाने के िलये भजे जाते हW 

उनक- ूािN कोषागार म
 ः वीकृत क- जाय, अथा�त ् ूः ततुकता� को रसीद द� जाय। इसके िलए िनA निल)खत 

ू4बया का अनसुरण 4कया जाना चा4हये:  

(1) �बल# अथवा चेक# को एक अलग र)जः टर पर चढाकर कोषागार# म
 भजेना जाय और उस पर 

कोषागार म
 �बल ूा\ त करने वाले कम�चार� के हः ता8र ले िलये जाय।ं ये हः ता8र �बल पा"रत करने 

वाले िल�पक द
गे। इसी ूकार जब �बल पा"रत हो जाने के बाद �वभागीय अिधका"रय# को वापस 4कये 

जाते हW तो वापस पाने वाल . य�X के हः ता8र भी उसी र)जः टर म
 ले िलये जांय तथा उस र)जः टर 

म
 )जस बमांक पर कोई �बल िलखा हो वह बमांक �बल र)जः टर (ूपऽ-11-सी) पर भी अ4ंकत कर 

िलया जाय। जब कोई �बल कोषागार से आप�  लगाकर वापस 4कया जाय तो उसके सम8 कोषागार 

के �बल पा"रत करने वाल े िल�पक ‘Objection’ या ‘आप�  जनक’ श< द ः तA भ 7 म
 िलख द
 और 

तब 4फर उसी ः तA भ म
 �वभागीय �बल ूा\ तकता� के हः ता8र बनवा ल
। उपरो= त र)जः टर क- Iप 

रेखा िनA न ूकार होगी: 

ब0 

सं0 

ितिथ 2बल 

अथवा 

चेक का 

शीष+क 

शुc 

धनरािश 

आहरण 

अिधकार? 

के पणू+ 

हस ् तारbर 

ितिथ स&हत 

2बल पाने वाले 

कोषागार 

कम+चार? के हः ताbर 

ितिथ स&हत 

2बल वापस 

पाने वाले कम+चार? 

के हः तारbर 

1 2 3 4 5 6 7 

 

नोट: य4द आहरण �वतरण अिधकार� उ= त र)जः टर म
 �बल कोषागार म
 ूः ततु न करके 4कसी अ2 य 

र)जः टर म
 �बल ूः ततु कर
गे तो कोषागार Dारा �बल ः वीकार नह�ं 4कये जाय
गे। 

(2) जो . य�X अपना �बल ः वय ंूः ततु कर
 और उसक- रसीद चाह
 तो उ2 ह
 रसीद ः वय ंिलखकर लानी 

होगी )जस पर �बल पािस�ग िल�पक केवल हसता8र कर देगा। उससे इस समय जो रसीद मांगने पर 

कोषागार Dारा रसीद 4दये जाने क- ूथा हW उसके काया�2 वयन म
 भी स�ुवधा होगी। �बल वापस करते 

समय �बल पािस�ग िल�पक रसीद ूा\ तकता� से वापस ले लेगा। 

(3) जो राजप�ऽत अिधकार� अपने �बल िसधे कोषागार# क- भेजते हW वे य4द उ2 ह
 �वभागीय र)जः टर# पर 



अ2 य �बल# के साथ चढवाकर भेज
 तो उनके खोने क- समः या भी हल हो जायेगी। 

(4) जो राजप�ऽत अिधकार� अपने वेतन-�बल बWको Dारा कोषागार# क- भजेते हW वे वत�मान ूथा के अनसुार 

ह� बWको से र)जः टर पर चढकर कोषागार म
 आया कर
गे। इसी ूकार जो प
शनदार सदैव क- भािंत 

अपने प
शन �बल बWक# Dारा कोषागार# को भेजते हW वे भी र)जः टर पर चढकर जाय
गे। जो प
शनदार 

अपने �बल बकै के मा` यम से नह�ं भेजते उनका भगुतान उसी 4दन कोषागार म
 कुछ घटंो म
 हो 

जाता हW और उनके बारे म
 रसीद लेने देने का ूँ न नह�ं उठता। 

(5) सरकाकर� ूितभिूतय# पर < याज क- रकम के �बल# क- रसीद अब कोशागार# Dारा गवन�म
ट 

िस= यो"रट�ज मनैअुल के अनvु छेद 46(ए) के अनसुार ूपऽ जी0एस0एम0/17-ए पर द� जाती है और 

भ�वं य म
 भी ऐसा होता रहेगा। 

(6) "रफंड �बल, जैस े�बक--कर के, ः कूल# के अनदुान तथा छाऽव�ृ  के �बल, )जनक- पाने वाले बWको के 

Dारा नह�ं भेजते हW, उ2 ह
 आहरण अिधकार� या ूित-हः ता8रािधकार� अपने काया�लय के र)जः टर पर 

भगुतान पाने वाले अिधकार� के हः ता8र कराकर उसे ूमा)णत करके चढाकर कोषागार# म
 भेज कर 

रसीद ूा\ त कर सकते हW। 
 



संख ् या –ए-1-833/दस-10(6)-82 
 

ूेषक,    

ौी िमिथलणे कुमार, 

  सयंक्ु  त सिचव,   

उत ् तर ूदेश शासन 

 

सेवा म
,   

समस ् त �वभागा` य8 एव ंूमखु   

काया�लयाध ्य8  

उत ् तरा ूदेश। 

       लखनऊ &दनांक 3 जून, 1982 

2वषय:- कोषागारT म> ूः तुत &कए जाने वाले 2बलT कJ ूाि\ ः वीकृित।2वत ्त लेखा अनभुाग-1 

महोदय,   

शासन के सMंान म
 यह बात आयी है 4क कोषागार# म
 �बल ूस ् ततु करने हेत ुआहरण एव ं

�वतरण अिधका"रय# Dारा शासनादेश सSं या-2158/16(71)-68/ड�0ट�0, 4दनाकं 07-5-70 Dारा िनधा�"रत 

र)जः टर का ूयोग एव ंिनदEश# का अनपुालन नह�ं 4कया जा रहा है वरन ्ू� येक आहरण �वतरण अिधकार� 

अपनी स�ुवधानसुार र)जः टर बनाकर कोषागार म
 �बल ूः ततु करता है। यह अिनय िमतता एव ंशासन के 

िनदEँ श# क- अवहेलना है। शासन दसे अूस2 नता क- ��9 से देखता है। 

2- अत: इस सA ब2 ध म
 मझेु पनु: इस बात पर बल देने का िनदEश हुआ है 4क आप अपने 

अधीन समसत आहरण एव ं �वतरण अिधका"रय# को ः पं ट िनदEश दे द
 4क वे शासनादेश सSं या 

2158/16(71)-68/ड�0ट�0, 4दनांक 07-5-70 (सलुभ सदंभ� हेत ु ूितिल�प सलं� न) म
 िनधा�"रत ूाIप के 

र)जः टर पर ह� कोषागार म
 �बल ूः ततु कर
 तथा उसी र)जः टर पर कोषागार से �बल पास कर
। यह भी 

ः पं ट कर 4दया जाय 4क य4द आहरण �वतरण अिधकार� उ= त शासनादेश 4दनांक 07-5-70 म
 िनधा�"रत 

र)जः टर म
 कोषागार म
 �बल ूः ततु न करके 4कसी अ2 य र)जः टर म
 �बल ूः ततु करते हW तो कोषागार Dारा 

�बल ः वीकार नह�ं 4कये जाय
गे। 
 
 
 
 

भवद?य, 
 

िमथलेश कुमार 

संयक्ु  त सिचव। 
 

 
 
 
 
 



संख ् या-ए-1-833(1)/दस-10(6)-82, तe &दनांक 

ूितिल�प समः त कोषािधका"रय#, उ� तर ूरेश को इस िनदEश के साथ ूे�षत 4क आहरण एव ं�वतरण 

अिधका"रय# से �बल# को उपन सदंिभ�त शासनादेश 4दनांक 07-5-70 म
 ूः ततु 4कए जाने पर ह� ः वीकार 4कए 

जाय
 अ2 यथा उ2 ह
 कोषागार म
 ूा\ त न 4कया जाय। �बल पारणोपरांत उसी र)जः टर म
 आहरण एव ं�वतरण 

अिधकार� को वापस 4कए जाय
। 

1- ूितिल�प िनA निल)खत को भी सचूनाथ� एव ंआवँ यक काय�वाह� हेत ुूे�षत: 

(1) िनदेशक, कोषागार एव ंलखेा, उ� तर ूदेश, लखनऊ को उनके पऽ सSं या-5179/16 (71)-

68/ड�0ट�0, 4दनाकं 29-3-82 के सदंभ� म
। 

(2) समः त )जलािधकार�, उ� तर ूदेश। 

(3) महालेखाकार-1, 2,तथा 3, उ� तर ूदेश, इलाहाबाद। 

(4) सिचवालय के समः त अनभुाग। 
 

 
 

आEा से 

िमिथलेश कुमार, 

संयक्ु  त सिचव। 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



संख ् या 2158/16(71)/68/ड?0ट?0 

ूेषक,  

ल8 ् मीकान ् त ौीवाः तव, 

अन ुसिचव,  

उत ् तर ूदेश शासन। 
 

सेवा म
,  

उत ् तर ूदेश के समः त  

�वभागाध ् य8 तथा समः त  

काया�लयाध ् य8।      

      &दनांक, लखनऊ, 7 मई 1970 

�वत ् त (लेखा-1)�वभाग  

2वषय- कोषागारT म> ूः तुत &कये जाने वाले 2बलT कJ ूाि\ कJ ः वीकृित। 

महोदय,  

मझेु यह कहने का िनदेश हुआ है 4क कोषागार# म
 �विभ2 न �वभागीय उिधका"रय# Dारा ूः ततु 

4कये जाने वाले �विभ2 न ूकार के �बल# के खो जाने तथा �बल# व चेक# के अनिधकृत . य�Xय# के हाथ# म
 

पड जाने क- समः या को ��9 म
 रखते हुए, रा� यपाल महोदय ने यह आदेश 4दया है 4क जो �बल �वभागीय 

अिधका"रय# Dारा कोषागार# म
 पा"रत 4कये जाने के िलये भेजे जाते हW उनक- ूािN कोषागार म
 ः वीकृत क- 

जाय, अथा�त ् ूः ततुकता� को रसीद द� जाय। इसके िलए िनA निल)खत ू4बया का अनसुरण 4कया जाना 

चा4हये:-  

(1) �बल# अथवा चेक# को एकक अलग र)जः टर पर चढाकर कोषागार# म
 भेजा जाय और उस पर 

कोषागार म
 �बल ूा\ त करने वाले कम�चार� के हः ता8र ले िलये जांय। ये हः ता8र �बल पा"रत करने वाल े

िल�पक द
गे। इसी ूकार जब �बल प"रत हो जाने के बाद �वभागीय अिधका"रय# को वानपस 4कये जाते हW तो 

वापस पाने वाले . य�X के हः ता8र भी उसी र)जः टर म
 ले िलये जांय तथा उस र)जः टर म
 )जस बमांक पर 

कोई �बल िलखा हो वह बमांक �बल र)जः टर (ूपऽ-11-सी) पर भी अ4ंकत कर 4दया जाय। जब कोई �बल 

कोषागार से आप�  लगाकर वापस 4कया जाय तो उसके सम8 कोषागार के �बल पा"रत करने वाले िल�पक 

‘Objection’ या ‘आप�  जनक’ श< द ः तZ भ 7 म
 िलख द
 और तब 4फर उसी ः तA भ म
 �वभागीय �बल 

ूा\ तकता� के हः ता8र बनवा ल
। उपरो= त र)जः टर क- Iप-रेखा िनA न ूकार होगी: 
 

ब0 

स0ं 

ितिथ �बल अथवा 

चेक का शीष�क 

श/ु 

धनरािश 

आहरण 

अिधकार� 

के पणू� 

हस ् तार8र 

ितिथ स4हत 

�बल पाने वाले 

कोषागार 

कम�चार� के हः ता8र 

ितिथ स4हत 

�बल वापस 

पाने वाले कम�चार� 

के हः तार8र 

1 2 3 4 5 6 7 

 



(1) जी . य�X अपना �बल ः वय ंूः ततु कर
 और उसक- रसीद चाह
 तो उ2 ह
 रसीद ः वय ंिलखकर लानी 

होगीं )जस पर �बल पािस�ग िल�पक केवल हः ता8र कर देगा। उससे इस समय जो रसीद मांगने पर कोषागार 

Dारा रसीद 4दये जाने क- ूथा है उसके काया�ल2 ऽयन म
 भी स�ुवधा होगी। �बल वापस करते समय �बल 

पािस�ग िल�पक रसीद ूा\ तकता� से वापस ले लगेा।  

(2) जो राजप�ऽत अिधकार� अपने �बल सीधे कोषागार# को भेजते हW वे य4द उ2 ह
 �वभागीय र)जः टर# पर 

अ2 य �बल# के साथ चढवाकर भेज
 तो उनके खोने क- समः या भी हल हो जायेगी।  

(3) जो राजप�ऽत अिधकार� अपने वेतन-�बल बकैो Dारा कोषागार# को भजेते हW वे वत�मान ूथा के अनसुार 

ह� बWक# से र)जः टर पर चढ कर कोषागार म
 आया कर
गे। इसी ूकार जा प
शनदार सदैव क- भांित अपने 

प
शन �बल बWको Dारा कोषागार# को भेजते हW वे भी र)जः टर पर चढ कर आय
गे। जो प
शनदार अपने �बल बWक 

के मा` यम से नह�ं भेजते उनका भगुतान उसी 4दन कोषागार म
 कुछ घटंो म
 हो जाता है और उनके बारे म
 

रसीद लेने देने का ूँ न नह�ं उठता। 

(4) सरकार� ूितभिूतय# पर . याज क- रकम के �बल# क- रसीद अब कोषागार#Dारा गवन�म
ट िस= यो"रट�ज 

मनैअुल के अनचु ् छेद 46 (ए) के अनसुार ूपऽ जी0एस0एम0/17-ए पर द� जाती है और भ�वं य म
 भी ऐसा 

होता।   

(5) "रफंड �बल, जैस े�बब--कर के, ः कूल# के अनदुान तथा छाऽव�ृ  के �बल, )जनको पाने वाले बWक# के 

Dारा नह�ं भेजते हW, उ2 ह
 आहरण अिधकार� या ूित-हः ता8रािधकार� अपने काया�लय के र)जः टर पर भगुतान 

पाने वाले अिधकार� के हः ता8र करा कर उस ेूमा)णत करके चढाकर कोषागार# म
 भेज कर रसीद ूा\ त 

कर सकते हW।  

भवद?य, 

लb ् मी का* त ौावः ताव 

अन ुसिचव 

संख ् या 2158(1)/16(71)-68/ड?0ड?0 तe &दनांक  

ूितिलन महालखेाकार, उ� तर ूदेश, इलाहाबाद को उनके िनदेशक कोषागार को सA बोिधत पऽ सSं या 

ड�0सम0-1/छ:-236, (चौदह)-46, 4दनांक 16 अूWल, 1969 के स2 दभ� म
 सचूनाथ� एव ंआवँ यक काय�वाह� हेत ु

ूे�षत। ूितिल�प ूदेश के समः त )जलािधका"रय# तथा समः त कोषािधका"रय# को भी आवँ यक काय�वाह� हेत ु

ूे�षत। 
 
 
 
 

आEा से, 

लb ् मी का* त ौीवाः तव 

अनसुिचव। 
 
 
 
 
 
 



 

प�रिशष ् ट—25 

ूदेशीय कोषागार" म$ चेक &ारा भगुतान क� ूणाली 
 

चेक ूणाली तथा इससे मुg त 2बल- 
  

1- (क) कोषागार# म
 अब तक ूः ततु �बल# को जांच कर लेने के बाद उ2 ह�ं के अधीभाग म
 िन4द�ं ट ः थान 

पर ः . टेट बWक के नाम कोषािधकार� के Dारा भगुतान आदेश 4दए जाने क- . यवः था लाग ू है। आहरण एव ं

�ववरण अिधकार� इन पा"रत �बल# को कोषागार# से ूा\ त कर आदेिशत धनरािश बWक स ेूा\ त करते हW। अब 

इस . यवः था म
 प"रवत�न करके भगुतानादेश के अनसुार श/ु देय धनरािश के िलये चेक िनग�त 4कये जाय
गे। 

ले4कन िनA नां4कत ूकार के �बल# का भगुतान कोषागार# म
 चेक ूणाली स ेनह�ं होगा:-  

(क)  राजस ् व एव ंअ2 य िन8ेप।  

(ख)  वयै�Xक खाते )जनके िलये अलग से चेक अथवा �वशेष ूकार के ूपऽ ूः ततु होते हW। इनम
 भिूम 

अ` यािN भगुतान भी शािमल हW।  

(ग)  शासक-य ूितभिूतय# का भगुतान।  

(घ)  अन ् य कोई भगुतान जो शासन Dारा िनपेिधत 4कया जाय। 

(ख)  �वशेष ूकार के कागज पर म4ुित चेक फाम� पर िलखे जाय
गे। यथा सभंव कई �बल# को िमलाकर 

सहंत चेक िनग�त 4कए जाय
गे। �व� तीय िनयमावली खj ड 5, भाग-1 के िनयम 45-ई के अ2 तग�त ये 

‘नान-िनगोिशये�बल’ चेक ह#गे। 

2- चेक कूणाली लाग ूहोने के फलः वIप कोषागार काया�लय का काय�, स.ु यव)ःथत Iप से िनं पादन हेत,ु 

मोटे तौर पर दो अनभुाग# म
 �वभा)जत 4कया जायेगा। सामा2 यत: �बल ूािN, उनका पारण चेक बनाना व 

जार� करने तक का सभी काय� ‘ �बल तथा चेक अनभुाग’ म
 होगा तथा दैिनक व मािसक लेख# का बनाना  व 

महालेखाकार को िनयमानसुार ूः ततु करने का काय� ‘लेखा अनभुाग’ म
 होगा। 
 

2बलT का ूः तुतीकरण- 
 

3- ू� येक आहरण व �वतरण अिधकार� �बल# को कोषागार भेजने एव ं �बल#/चेक# क- ूा\ त करने हेत ु

एक या दो िन)eत कम�चार�/कम�चा"रय# (यथा सभंव ः थायी) को अिधकृत करेगा जो अपने पास आहरण 

अिधकार� से ूमा)णत फोटो व हः ता8र स4हत आइडे)2टट�काड� भी रख
गे। इस सबंधं म
 सिचवालय ूवेश-पऽ 

फोटो स4हत भी सा2 य होगा। 

4- (क) सभी ूकार के �बल# को ूपऽ-1 के र)जः टर के साथ कोषागार काउंटर पर ूः ततु 4कया जायगा। 

�बल-ूािN-िल�पक �बल# को र)जः टर से िमलायेगा और देखेगा 4क �बल उसी कोषागार पर देय हW, आहरण 

अिधकार� के हः ता8र �बल पर है तथा श/ु धनरािश अकंन तथा श< द# म
 यथा-ः थान अ4ंकत हW। उ= त 

�ब2 दओु ंपर सतं�ु9 के पँ चात ्वह �बल# क- ूािN-रसीद काब�न ूोसेस Dारा दो ूितय# म
 ूपऽ-2 पर बनायेगा। 

चह ूपऽ  एक र)जः टर के Iप म
 होगा )जनम
 ू� येक पृं  ठ क- दो ूितयां होगी )जसम
 मलू ूित िछ4दत 

होगी। ूािN िल�पक ू� येक �बल पर 4दनांक को मोहर लगाकर उस पर रसीद सSं या व उसका बमाकं भी 

ः पं टतया अ4ंकत कर देगा तथा रसीद क- मलू (िछ4ित) ूित ूः ततुकता� को दे देगा एव ं�बल# को र)जः टर 



के साथ सबंिंधत �बल पारण िल�पक को भेज देगा। वह �बल# को ले लगेा एव ंूािN-ः वीकृित के हः ता8र 

र)जः टर म
 करके ूािN िल�पक को लौटा देगा इस हेत ुूािN-िल�पक �विभ2 न �बल पारण िल�पक# के िलए 

ूपऽ-2 के पथृक-पथृक र)जः टर रखेगा। 

(ख) बWक/सःं थाय
 जो �बल अपनी िनधा�"रत डाकबह� या ूपऽ-1 जैसे र)जः टर म
 चढाकर कोषागार म
 ूः ततु 

कर
गे उ2 ह
 ः वीकार 4कया जायेगा। ौणेी एक के अिधकार� एव ंगरै सरकार� . य�X के िलये अपने स ेसबं ंिधत 

�बल कोषागार म
 ूपऽ-1 पर चढाकर ूः ततु करना अिनवाय� न होगा 4क2 त ुकोषागार के िलये सभी को ूपऽ-

2 पर �बल ूािN रसीद देना अिनवाय� होगा। 

(ग) कोषागार Dारा �बल# का भगुतान चेक Dारा 4कए जाने के फलः वIप अब आहरण एव ं�वतरण अिधका"रय# 

के िलये ू� येक देयक के साथ ूपऽ बी0एम0-9 सलं� न करने क- आवँ यकता नह�ं होगी। बी0एम0-9 के 

ः थान पर अब कोषािधका"रय# Dारा चेक के साथ चेक )ःलप (ूपऽ-5) 4दया जायेगा )जसक- ू�व�9य# के 

आधार पर आहरण एव ं �वतरण अिधकार� अपने �बल र)जः टर (ूपऽ-1) के ः तभं# को भर
गे तथा उसी के 

आधार पर अपने काया�लय क- कैश बकं क- ूित�9य# को परूा कर
गे अथवा जायेग।े 

5-(क) �बल पारण िल�पक इन �बल# क- िनयमानसुार जांच करेगा। सह� �बल# पर भगुतान आदेश अ4ंकत 

करके उनके नीचे हः ता8र करेगा और ूपऽ-3 म
 बार2 ट र)जः टर पर दज� करेगा। भगुतान आदेश के ठ~क 

उपर इन बात# का उa लेख कर देगा 4क चेक 4कस नाम या पदनाम से बनेगा, ‘बास ् ड’ होगा अथवा नह�ं, 

अगले माह क- ूथम ितिथ के पवू� देय नह�ं होगा (य4द ऐसा हो तो) अथवा अ2 य कोई चेक लखेकर के िलये 

िनदEश। त� पँ चपत ्पारण िल�पक उन �बल# को बार2 ट र)जः टर स4हत लखेाकार के पास भेज देगा। 

(ख) काय� क- सहूिलयम के ��9 कोण से आहरण अिधका"रय# के समहू बनाकर अलग-अलग वार2 ट र)जः टर 

रखे जाय ं)जनक- सSं या ूित पारण िल�पक चार र)जः टर से अिधक न हो। वार2 ट र)जः टर# को स�ुवधा के 

िलये पारण िल�पक क- सSं या के अनसुार क-1, क-2, क-4, ख-1, ख-2, ख-3, ूकार से बमाकं सSं या म
 

रखा जाय।  

(ग) लेखकार �बल# क- जाचं करके व सतंुं  ट होकर उन पर हः ता8र करेगा और वार2 ट र)जः टर स4हत चेक 

लेखक को आवँ यक जांच के बाद चेक िलखने व ूः ततु करने को देगा। लखेाकार का चेक लखेक पर सीधा 

िनयऽंण रहे इसिलये चेक लेखक लखेाकार स ेसA ब/ रह
गे तथा लेखाकार के समीप ह� बWठेगे। 

(घ) )जन �बल# को लेखाकार आप� जनक समझेगा उन पर आप�  अ4ंकत करेगा या आप�  का Mापन 

(मीमो) सलं� न करेगा, उसक- बाबत कोषािधकार� के आदेश ूा\ त करेगा तथा वार2 ट र)जः टर म
 भी सदंभ� 

हेत ुश< द ‘आप� ’ िलखा जायगा। आप�  वाले �बल# को �बल पारण िल�पक ूपऽ-4 के र)जः टर पर दज� 

करके र)जः टर के साथ �बल ूा\ त िल�पक को भेजेगा। ूािN िल�पक �बलो को अपने पास रोक लगेा और 

र)जः टर म
 ूािN सचूक हः ता8र करके उसे पारण िल�पक को लौटा देगा। ूािN िल�पक ूपऽ-2 क- अपनी 

ूित पर सब)ं2धत �बल# क- ूित�9 के सम8 ‘आप� ’ अ4ंकत करके हः ता8र करेगा। आहरण अिधकार� के 

अिशकृत समवाहक ूः ततुकता� Dारा ूपऽ-2 क- अपनी ूित ूः ततु 4कये जाने पर ूािN िल�पक उस ूपऽ पर 

ह� पवू� ूकार स ेसबं)2धत �बल# क- ूित�9य# के सम8 ‘आप� ’ अ4ंकत करके हः ता8र  करेगा और ूपऽ-2 

क- कोषागार ूित पर उन ूित�9य# के सA मखु हः ता8र लेने के पँ चात उन �बल# को लौटा देगा। )जन �बल# 

को समायोजन हेत ुरोक िलया गया जायेगा अथवा श2ू य धनरािश होने के कारण चेक िनग�त नह�ं होगा उसके 

सम8 भी ूपऽ-2 पर उपय=ु त 4ट\ पणी अ4ंकत कर द� जायेगा। आप�  लगाये �बल# के पनु: ूः ततुीकरण पर 

नई रसीद जार� क- जायेगी। 



 

चेक प4ुःतका एव ंसुरbा  
 

6- कोषागार म
 ूय=ु त होने वाले चेक# का सामािचक तथा वा�ष�क मागं पऽ भेजना, सरु8ा आ4द वत�मान ्

साव�जिनक िनमा�ण �वभाग के चेक# क- भांित ह� होगे। अ2 तर इतना होगा 4क डवल लोक से यक चेक 

लेखाकर क- मांग पर िनग�त 4कये जायेगे तथा डवल लाक र)जः टर म
 लखेाकार के हः ता8र िलए जाय
ग।े 

लेखाकार क- . य�Xगत सरु8ा म
 उ2 ह
 ूयोग के िलये रखा जायगा। पित 4दन लेखाकार ूय=ु त अिंतम चेक 

सSं या, "रः त चेक# का �ववरण तथा वाः तव म
 िलखे गये कुल चेक# क- सSं या का �ववरण िलखकर हः ता8र 

करेगा। ूपऽ-12 (लेखाकार का चेक ूपऽ  र)जः टर) म
 डवल लाक से 4दए गए चेक ूपऽ# क- ू� येक ूित�9 

का तथा दैिनक बकाया चेक ूपऽ# क- सSं या क- ूित�9 को कोषािधकार� Dारा आवँ यक जांच के उपरातं 

हः ता8"रत 4कया जायेगा। इसी ूकार ूपऽ 12-ए म
 उन चेक ूपऽ# का लखेा ू� येक चेक लेखक Dारा भी 

रखा जायेगा जो लखेाकार Dारा समय-समय पर उस े4दए जाय
गे। इस र)जः टर पर आवँ यक जाचं के उपरांत 

लेखाकार Dारा हः ता8र 4कए जाय
गे। 
 

चेक लेखन/टंकण- 
 

7- चेक लेखक Dारा चेक िलखने/टंकण के सबंधं म
 िनA ननिल)खत �ब2 दओु ं का अनपुालन सिुन)eत 

4कया जायेगा:-  
 

(1) धनरािश अकं# तथा श< द# म
 ठ~क-ठ~क अ4ंकत हW।  

(2) चेक ‘बास ् ट’ आ4द िनदEशानसुार अ4ंकत है।  

(3) य4द एक �बल पर एक स ेअिधक चेक बनाने क- ूाथ�ना है तो चेक उसी ूकार बनाये गये हW। 

(4) चेक पर चेक र)जः टर का बमांक, कोड सSं या (य4द कोई हो) ठ~क से िलखी गई है। हः तिल)खत 

चेक# पर कास इ2 ट� भी क- गई है।  

(5) मऽंी गण#, �वधायक# तथा राजप�ऽत अिधका"रय# Dारा गजटेड �बल फाम� पर आह"रत 4कए गए �बल# 

से सA ब)2धत चेक नाम से िनग�त होगा और चेक पर बमश: मऽंी, ‘ �वधायक’ अथवा ‘राजप�ऽत’ क- 

मोहर लगायी जायेगी। गरै-सरकार� ूा\ तकता�ओ ंके चेक# पर ‘गरै सरकार�’ क- मोहर लगायी जायेगी। 

अराजप�ऽत कम�चा"रय# से सA ब)2धत �बल# के चेक आहरण एव ं �वतरण अिधकार� के पदनाम स े

िनग�त होगे। बWक# के मा` यम से ूा\ त �बल# पर चेक बWक के नाम िलखे जाय
गे। नाम एव ंपदनाम 

ः पं ट एव ंिनयमानसुार श/ु श< द# म
 चेक# पर अ4ंकत ह#गे। 

(6) चेक# के ूितपण (काउंटर फाइल) पर �बल# क- रसीद सSं या तथा उनक- श/ु धनरािशय# को अलग-

अलग 4दखाया जायेगा और आवँ यकतानसुार योग िनकाल 4दया जायेगा।  

(7) य4द चेक को डाक से भजेना हो अथवा बWक, ूाइवेट . य�X, सSं या अथवा फाम� को देय हो तो 

िनयमानसुार रे)खत (बाः ड) कर 4दया जायेगा। अराजप�ऽत कम�चा"रय# के वेतन भ� त#, याऽा भ� ता, 

मानदेय आ4द तथा ूासिंगक . यय से सA ब)2धत �बल# के िलए चेक आहरण अिधकार� क- मांग के 

अनसुार िनग�त ह#गे। य4द आहरण अिधकार� ने अपने पद नाम के अलावा अ2 य 4कसी रा� य 

कम�चार�/अिधकार� या ठेकेदार या गरै सरकार� . य�X के नाम से चेक मांगा हW तो ऐसे चेक भी 



कोषागार Dारा आहरण अिधकार� को ह� 4दए जाय
गे )जससे वह उन चेक# का �वतरण अपने 

उ� तरदािय� व से सA ब)2धत . य�Xय# को िनयमानसुार कर सक
 ।  

(8) �बल# पर भगुतान आदेश के ठ~क उपर बायीं तरफ सA ब)2धत चेक क- सSं या एव ं 4दनांक का भी 

उa लेख होगा।  

(9)  चेक िलखने के साथ ह� �बल# व सह बाउचर# पर भगुतान आदेश के शीष� के पास ‘चेक Dारा भगुतान 

4कया’ क- मोहर लगायी जायगी। 

8- चेक लखेक काब�न ूोसेस Dारा दो ूितय# म
 ूपऽ-5 पर चेक )ःलप बनाएगा )जस पर वह चेक )जस 

नाम अथवा पद नाम से िनग�त 4कया जायेगा तथा )जन �बल# के िलये चेक िनग�त 4कया जा रहा है 

उनक- उलग-अलग श/ु रािशय# व उनका योग जो चेक क- रािश होगी, ः पं ट Iप से अ4ंकत करेगा। 

यह ूपऽ एक र)जः टर के Iप म
 होगा )जसम
 ू� येक पृं  ठ क- 2 ूितयां होगी तथा )जसम
 मलू ूित 

िछ4ित होगी। त� पँ चात ्चेक लेखक चेक को ूपऽ-6 के र)जः टर म
 अ4ंकत करेगा और चेक के साथ 

)ःलप को ः टे�पल कर देगा। इस र)जः टर म
 ू� येक पृं  ठ क- तीन ूितयां होगी )जनम
 से दो ूित 

िछ4ित ह#गी। चेक  लेखक इस र)जः टर तथा वार2 ट र)जः टर के साथ चेक तथा सA ब)2धत �बल# को 

लेखाकार के मा` यम स ेकोषािधकार� को ूः ततु करेगा। कोषािधकार� चेक ठ~क होने क- )ःथित म
 

�बल व चेक तथा र)जः टर# म
 हः ता8र करेगा और �बल# स4हत चेक लेखक को लौटा देगा। य4द कोई 

�बल आप� जनक पाया जाता है तो त� सबंधंी चेक िनरः त कर 4दया जायगा। चेक लखेक कोषािधकार� 

Dारा हः ता8"रत चेक# को ूपऽ-5 क- चेक )ःलप के साथ ूािN िल�पक को भेजेगा जो चेक को )ःलप 

के साथ आहरण अिधकार� के अिधकृत सवंाहक/ूः ततुकता� को देने के िलये रख लेगा और ूािN 

सचूक हः ता8र ूपऽ-5 के र)जः टर म
 बनाकर उसे चेक लेखक को वापस कर देगा तचा ूा\ त हुए 

चेक# क- ूित�9 ूपऽ-2 के र)जः टर म
 सA ब)2धत �बल# को ूित�9य# के सामने अ4ंकत कर देगा। 

&टप ् पणी- ूत ् येक चेक-लेखक ूपऽ-6 का एक ह� र)जः टर रखेगा। सहूिलयत के ��9कोण से 

ूपऽ-6 के र)जः टर# को चेक लखेक# को सSं या के अनसुार च-1, च-2, च-3, आ4द बमांक सSं या म
 रखा 

जाय )जससे यह तरु2 त मालमू हो सके 4क वह र)जः टर 4कस चेक लखेक का है तथा ू� येक चेक पर 

कोषािधकार� के हः ता8र के ठ~क नीचे सबंिंधत चेक र)जः टर का बमांक जैस-ेच-1/21, च-2/41 अ4ंकत 4कया 

जायेगा )जससे 4क भगुतान 4कए हुए चेक बWक से वापस आने पर उनका खारजा लेखा अनभुाग Dारा लगाने म
 

सहूिलयत हो। 
 

चेक 2वतरण- 
  

9- चेक# को ूा\ त करने वाल ेअिधकृत . य�X ूपऽ-2 को मलू Iप स ेूः ततु कर
गे। ूािN िल�पक ूपऽ-2 

के र)जः टर पर तथा �बल ूः ततुकता� को 4दए गए ूपऽ-2 क- ूित पर सA ब)2घत चेक# क- ूित�9 के सम8 

आहरण अिधकार� Dारा अिधकृत सवंाहक के हः ता8र लेकर उसे चेक दे देगा 4क2 त ुूपऽ-2 म
 अ4ंकत अिंतम 

�बल से सबंिंधत चेक तभी देगा जब ूपऽ-2 उसके पास सम�प�त हो जायेगा। रसीद खो जाने पर आहरण 

अिधकार� के ूामण-पऽ पर आवँ यक छानबीन के बाद कोषािधकार� के आदेश# से चेक दे 4दए जाय
गे तथा 

आहरण अिधकार� के ूमाण-पऽ को ‘रसीद’ क- कोषागार ूित से िचपका 4दया जायगा। 4दन के अतं म
 ूपऽ-

2 क- सम�प�त ूित को ूािN िल�पक Dारा ूपऽ-2 के र)जः टर म
 कोषागार ूित के साथ िचपका 4दया 



जायेगा। लेखाकार यह सिुन)eत करेगा 4क चेक# के बटने म
 4कसी ूकार का अनावँ यक �बलA ब न हो। 
 

कालातीत, दोहरे चेकT का िनग+मन व चेकT का िनरः त &कया जाना- 
 
10- जार� 4कए जाने वाले माह के बाद अगल ेमाह के अ2 त तक चेक देय होगे। त� पँ चात ्चेक कालातीत 

हो जायेगा ओर बWक उस पर भगुतान नह�ं करेगा। अत एव ंचेक को िनरः त माना जायेगा। िनरः तीकृत चेक 

पर कोषागार म
 ूः ततु 4कए जाने पर कोषािधकार� के हः ता8र होगे। माह के अ2 त म
 उनका �ववरण ूपऽ-7 

के र)जः टर पर बनाया जायेगा। ूपऽ-7 पर बनायी गई िनरः तीकृत चेक# क- सचूी के आधार पर महालेखाकार 

इस माह के भगुतान क- आवँ यकतानसुार कम करके समायो)जत कर देगा। िनरः त चेक# पर य4द पनु: 

भगुतान ूािN हेत ुआवेदन-पऽ ूा\ त होते हW तो उ2 ह
 ूपऽ-2 के साथ चेक लेखक को भेज 4दया जायेगा। चेक 

लेखक ूपऽ-7 के आधार पर, िमलान करके, नये िसरे से चेक िनग�त करने का काय� करेगा। नये चेक का 

सदंभ� पवू� िनग�त चेक के सामने ूपऽ-6 व ूपऽ-7 म
 भी अ4ंकत होगा। एस ेचेक# क- सचूी अलग से बनेगी। 

11- ूित4दन लेन-देन के समय क- समािN के पँ चात ्ूािN िल�पक एक तािलका ूपऽ-11 के र)जः टर म
 

बनायेगा। इस तािलका को लेखाकार ूपऽ-2 के र)जः टर स े िमलाकर जांच करेगा और उस पर हसताआ र 

करेगा। ूा\ त चेक# क- सरु8ा का उ� तरदािय� व तब तक ूािN िल�पक का होगा जग तक 4क वह ूे�षत न हो 

जाय या 4दन के अ2 त म
 लेखाकार के पास जमा न कर 4दया जाय जो उ2 ह
 सरु)8त रखेगा और दसूरे 4दन 

ूात: ूािN िल�पक को उ2 ह
 दे देगा। 
 
पा:रत 2बलT को लेखा अनभुाग म> भेजा जाना- 
 
12- चेक लेखक ूित4दन सायकंाल िनग�त 4कए गए सपंणू� चेक# क- सबंिंधत रािशय# का योग र)जः टर 

ूपऽ-6 पर अ4ंकत करके, उसक- लखेाकार से जाचं कराकर और उसके हः ता8र उस पर कराकर समः त �बल# 

को सA ब)2ध ूपऽ के िछ4ित दो ूितय# के साथ बमवार न� थी करके लखेा अनभुाग म
 भेज देगा। य4द एक 

से अिधक चेक लेखक चेक बनाने का काय� करते हW तो लेखाकार ूित4दन सायकंाल ू� येक चेक लखेक के 

ूपऽ-6 के आधार पर िनग�त चेक# का दैिनक सार लखेा भी ूपऽ-6-ए पर दो ूितय# म
 बनायेगा )जसक- एक 

ूित �बल# व ूपऽ-6 के साय लेखा अनभुाग को भेजी जायगी। 
 
लेखा ू&कया- 

13- लेखा अनभुाग म
 पा"रत �बल# के साथ ूा\ त हुए ूपऽ-6 व 6-ए के आधार पर ूपऽ-9 के र)ज. ः टर 

म
 ूित4दन िनग�त 4कए गए चेक# क- सचूी काब�न ूोसेस Dारा 3 ूितय# म
 बनायी जायेगी। इस सचूी म
 चेक# 

क- कुल सSं या व धनरािशय# का दैिनक योग बमश: ूपऽ-6 व 6-ए म
 ूदिश�त योग# से िमला िलया जायेगा। 

महालेखाकार को ूाऽ-9 के साथ ूपऽ-6 व 6-ए क- ूित भी सलं� न क- जायगी। बWक से भगुतान 4क हुए चेक 

ूा\ त होने पर उनके भगुतान क- ितिथया ंूपऽ-6 म
 सA ब)2धत ू�व�9य# के सामने अ4ंकत क- जायेगी। इसी 

सचूी स े माह म
 �बना भगुतान हुए चेक# क- सचूी तीन ूितय# म
 बनायी जायेगी )जनम
 से 2 सिूचया ं

महालेखाकार को मािसक लखेे के साथ भजे द� जायगंी। कालातीत चेक# क- अनसुचूी भी इसी सचूी से बनायी 

जायेगी।  



14- लेखा अनभुाग म
 बWक Dारा भगुतान 4कए गए सभी चेक तथा बWक ः बोल अलग से ूा\ त ह#गे। उनका 

लेखांकन �व� तीय िनयम# के अनसुार 4कया जायेगा। भगुतान 4कए हुए चेक# का अकंन भगुतान सचूी म
 लेखा 

शीष�क ‘870-चे= स ऐj ड �वa स-कोषागार चेक’ के अ2 तग�त ूपऽ-10 म
 चेक-वार 4कया जायेगा। 

15- लेखा अनभुाग सपंणू� भगुतान हुए �बल# को चेक# के सचूी के साथ ूा\ त होने पर जांच लेगा तथा 

दैिनक लेखा �व� तीय हः तप)ुःतका खj ड 5, भाग-2 के िनयमानसुार बनायेगा। सभी �बल# का अकंन ूपऽ-8 

(भगुतान शे�यलू र)जः टर) पर बम म
 ितिथ के अनसुार 4कया जायेगा तथा इसक- िनयमानसुार तीन ूितयां 

बनायी जाय
गी। भगुतान क- सचूी कैश लखेा, सबंम र)जः टर, उप कोषागार लेखा क- सभी ू4बयाय
 यथावत 

क- जाय
गी। ूित4दन के अकंन के बाद लखेाकार कैशबकु पर ूमा)णत करेगा 4क 4दन के िनग�त चेक# क- 

धनरािश तथा कैश लखेा िमल गया है। िनग�त चेक# के िलये जो ूपऽ-9 म
 दैिनक योग िनकलेगा उसे लखेा 

शीष�क ‘870-चे= स एj ड �वa स- कोषागार चेक’ के अ2 तग�त ूािN कैशबकु म
 अ4ंकत 4कया जायेगा। इस उच2 त 

खाते के समायोजन के अ2 तग�त ूािN व भगुतान का अ2 तर वह धनरािश होगी )जसके िलए चेक तो िनग�त 

हुए पर2 त ुवाः तव म
 बWक से भगुतान नह�ं 4कए गए। माह भर म
 �बना भगुतान हुए चेक# क- सचूी समायोजन 

हेत ुमहालेखाकार को भेजी जाय
गी। 

16- िनA नां4कत अनसुिूचयां (Schedules) मािसक लखेे के साथ महालेखाकार को भेज
 जाय
गे:- 

(1) माह या लेखा सचूी के अ2 तग�त िनग�त चेक# को सचूी। 

(2) माह या लेखा सचूी के अ2 तग�त बWक Dारा भगुतान 4कए गए चेक# क- सचूी। 

(3) माह भर म
 �बना भगुतान हुए चेक# क- सचूी। 

(4) कालातीत एव ंिनरः त चेक# तथा उनके ः थान म
 जार� 4कए गए दोहरे चेक# क- अनसुचूी। 

17- कोषािधकार� कोषागार-चेक पर हः तार8र करने वाले सभी अिधका"रय# के नमनेू के हः ता8र बWक को 

भेज देगा। ूय=ं त 4कए जाने वाली चेक-बकु म
 चेक# क- सSं या तथा ूयोगारA भ क- ितिथ सभी बWक को 

सिूचत 4कया जायेगा। 

18- सभी आहरण एव ं�वतरण अिधका"रय# के हः ता8र 4 ूितय# म
 कोषागार म
 आय
गे )जनम
 से एक-

एक ूित बमश: �बल पारण िल�पक लेखाकार तथा कोषािधकार� के पास काडE= स िसः टम के अनIुप रखे 

जाय
गे। जब तक काडE= स िसः टम क- . यवः था नह�ं होती उस समय तक वत�मान . यवः था चलती रहेगी। 

19- कोषागार िल�पक# Dारा ूपऽ# म
 ू�व�9यां डाट पन स ेभी क- जा सक
 गी। 

20- �विभ2 न ूपऽ# को कोषागार म
 सरु)8त रखने क- अविध अलग स ेिनधा�"रत क- जायेगी। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ूपऽ-1 

कोषागार म
 �बल ूः तुत करने हेतु र�जः टर 
 

ित िथ बम 

स	ं या 

�बल का 

लेखा 

शीष�क 

श�ु धनरािश 

�0 प0ै 

आहरण 

अिधकार# के 

हः ता%र 

कोषागार िल�पक के 

हः ता%र, रसीद 

स	ं या व +दनांक 

चेक स	ं या व 

+दनांक 

चेक क- 

धनरािश �0 

प0ै 

आहरण 

अिधकार# के 

हः ता%र 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 
 



ूपऽ-2 

�बल-ूाि� रसीद 
कोषागार का नाम..................................        रसीद स�ं या............. 

िनम ् नां�कत �ववरण के �बल� को ूा� त �कया-           

ब0 

स0ं 

आहरण अिधकार# लेखा शीष�क श�ु धनरािश �0 

प0ै 

पारण िल�पक के 

हः ता%र 

चेक स0ं व 

+दनांक 

चेक धनरािश �0 

प0ै 

ूाि8कता� के 

हः ता%र 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
हस ् ता%र कोषागार �बल-ूाि8 िल�पक 

   

              कोषािधकार� 

ूमा णत:- 

अहारण अिधकार� के हः ता%र 

व काया&लयमहुर। 

 कृपया चेक/आप�ं. वाले �बल ौी ............. 

 जसके हः ता%र नीचे ूमा णत है, को दे द3। 

सम ् वाहक के हः ता%र आहरण अिधकार� के �दनाकं स�हत 

हस ् ता%र, पदनाम व काया&लय महुर। 
 
 
 



ूपऽ-3 

�बल पारण िल�पक का वार# ट र�जः टर 
 

पारण 

क- 

ितिथ 

बम 

स	ं या 

�बल क- 

रसीद 

स	ं या 

आहरण 

अिधकार#/ 

भगुतान 

ूाि8कता� 

लेखा 

शीष�क 

�बल क- 

श�ु 

धनरािश 

�0 प0ै 

पारण िल�पक 

व लेखाकार के 

इनीिशय= स 

चेक लेखक व 

लेखाकार के 

इनीिशय= स 

चेक 

स	ं या 

धनरािश कोषािधकार# के 

इनीिशय= स 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 
 
 
 

          

 
 

ूपऽ-4 

आप�& वाले �बल' का र�जः टर 
 

�दनांक �बल क4 रसीद 

स�ं या 

आहरण अिधकार� लेखा शीष&क धनरािश 70 

प0ै 

आप�. के साथ 

लौटाने क4 ितिथ 

ूाि< िल�पक के हः ता%र 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 



 
 

ूपऽ-5 
 

चेक स�ं या.........................       धनरािश 70.................... 

 जसके नाम या पदनाम से बना है.................................................................... 
 

�बल क- रसीद स	ं या �बल का सआू म �ववरण धनरािश �0 प0ै 

1 2 3 

 
 

  

 
 

  

 

योग...................................... 
 

.......................      

चेक लेखक             लेखाकार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ूपऽ-6 

पा*रत �बल' तथा िनग,त चेक' का र�जः टर 
 

ितिथ ब0

स0ं 

वारन ् ट 

रAजः टर  

क- बम 

स	ं या 

आहरण 

अिधकार# 

लेखा 

शीष�क 

�बल  

क- श�ु 

धनरािश 

�0 प0ै 

चेक 

स	ं या 

धनरािश 

�0 प0ै 

चेक लेखक 

के 

हः ता%र 

लेखाकार के 

हः ता%र 

कोषा-

िधकार#के 

हः तार%र 
 

बCक के भगुतान 

क- ितिथ 
 

ूथम  

माह 

+Dतीय 

माह 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

          

 
 
 



 
 

ूपऽ-6-ए 

िनग,त चेक' का दैिनक सार-लेखा 
 

ितिथ चेक लेखक िनग�त चेकE क- कुल स	ं या धनरािश  

�0 

1 2 3 4 

 (1) 

(2) 

(3) 

(4) 

  

 योग:-   

 
 
 
 

  लेखाकार     कोषािधकार� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ूपऽ-7 

िनरस ् तीकृत व कालातीत चेक' के ः थान म
 जार4 हुई दोहरे (डु8 लीकेट) चेक' का �ववरण 
 

+दनांक ब0सं

0 

आहरण 

अिधकार# 

िनरस ् तीकृत/ कालातीत 

चेक स	ं या तथा ितिथ 

धनरािश �0 

प0ै 

नये चेक क- 

स	ं या तथा 

ितिथ 

धनरािश 

�0 प0ै 

हस ् ता%र चेक 

लेखक लेखाकार व 

कोषािधकर# 

+टप ् पीणी य+द 

कोई हो 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
 
 
 
 
 



 
ूपऽ-8 

भुगतान िशडयूल 
कोषागार.........................      माह....................... 

लेखा शीष&क.....................       

 

+दनांक वाउचर 

स	ं या 

आहरण अिधकार#/ भगुतान 

ूाि8कता� 

चेक 

स	ं या 

चेक क- 

रािश �0 

प0ै 

टांसफर Dारा भगुतान 

क- गई रािश  

�0     प0ै 

वाउचर क- रािश  

�0    प0ै 

दैिनक योग क- कैश 

बकु मJ ले जाया गया 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
 
 
 
 
 



 
ूपऽ-9 

लेखा शीष,क ‘870-चेA स एB ड �वC स-कोषागार चेA स’ के अ# तग,त िनग,त 

चेक' का दैिनक योग - र�जः टर 
कोषागार........................     माह.............................. 

 

ितिथ चेकE क- कुल दैिनक 

स	ं या 

कुल धनरािश (जो ूाि8 कैश बकु 

मJ ली जायगी) �0 प0ै 

लेखाकार व कोषािधकार# 

के इनीिशय= स 

�ववरण 

1 2 3 4 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ूपऽ-10 

लेखा शीष,क ‘870-चेA स एB ड �वC स-कोषागार चेA स’ के अ# तग,त भुगतान हुए  

चेक' का दैिनक लेखा र�जः टर 
कोषागार.............................          माह.................... 
 

+दनांक ब0 स0ं ूपऽ-6 क-  

ब0 स0ं 

चेक स	ं या धनरािश  

�0 प0ै 

दैिनक योग �0 

प0ै 

कोषािधकर# के 

इनीिशय= स 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ूपऽ-11 

अवशेष चेक' का �ववरण 
 
 

�दन के ूारC भ म3 अवशेष चेक� क4 स�ं या   .....  ......  .......  �दनांक ........ 

�दन म3 ूा� त चेक� क4 सखं ्या    .....  ......  .......       ..........  

          योग............. 
 
 

ूे�षत चेक� क4 सखं ्या    ....... ......  ........  ........  ................... 

अवशेष चेक� क4 सखं ् या    ......... .......  ........  ........  ................... 

          योग............. 
 

   ूाि< िल�पक के हः ता%र 
   

जांचा/चेक ूा� त �कये 

लेखाकार के हः ता%र 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ूपऽ-12 

लेखाकार का चेक-ूपऽ र�जः टर 
 

+दनांक पवू� 

बकाया 

ूपऽE 

क- 

स	ं या 

डबल लाक 

से ूाP त 

ूपऽE के 

बमांक व 

स	ं या 

योग चेक लेखक 

को +दए 

गए ूपऽE 

का �ववरण 

लेखाकार के 

पास 

अवशेष 

ूपऽE क- 

स	ं या 

उपयोग 

+कये गए 

चेकE का 

�ववरण 

िनरस ् त 

+कये गए 

चेक ूपऽE 

के �ववरण 

चेक लेखकE के 

पास अवशेष 

बकाया 

ूपऽE क- 

कुल स	ं या 

व �ववरण 

लेखाकार व 

कोषािधकार# के 

हः ता%र 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

(1) (2) (3) 

10 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

 
 
 
 
 
 
 



ूपऽ-12-ए 

चेक लेखक का चेक ूपऽ र�जः टर 
 

+दनांक पवू� बकाया 

चेक ूपऽE 

क- स	ं या 

चेक ूपऽE के बमांक व 

स	ं या जो लेखाकार 

Dारा +दये गए 

कुल चेक 

ूपऽE का 

योग 

उपयोग +कये 

गये चेकE के 

�ववरण 

िनरस ् त +कए गए 

चेक ूपऽE का 

�ववरण 

बकाया चेक 

ूपऽE का 

�ववरण 

चेक लेखक व 

लेखाकार के 

हः ता%र 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
 



संख ् या ए-1-1288/दस-10(28)-72 

ूेषक,  

ौी नपेृ� ि िमौ,  

सयंक्ु  त सिचव,  

उत ् तर ूदेश शासन। 

सेवा म�, 

�वभागाध ् य#/काया%लया' य#  

(जो +,तीय कोषागार से स- ब/ +कये गए है),  

लखनऊ । 
 
�वषय:- लखनऊ म� ��तीय कोषागार क# ः थापना तथा चेक ूणाली �ारा भुगतान क# - यवः था। 
 

�वत ् त (लेखा) अनभुाग-1 
 

महोदय, 

मझेु आपका : यान उपरो; त �वषयक शासनादेश स'ं या ए-1-1981/ दस-78-5(8)-77, +दनांक 

22 जुलाई, 1978 कB ओर आकृं ट करने का िनदेश हुआ हF Gजसम� यह कहा गया था +क चेक ,ारा भगुतान 

कB काय% ूणाली के स- ब� ध म� �वः ततृ ू+बया आपको अलग स ेभेजी जायगी। राL यपाल महोदय ने ूदेशीय 

कोषागारM से भगुतान हेत ुचेक ूणाली को अनमुो+दत कर +दया है जो सलंN न* हF। इस ूणाली के अनसुार 

आहरण एव ं �वतरण अिधकाQरयM ,ारा देयकM को, िनधा%Qरत रGजः टर पर चढाकर कोषागार म� ूः ततु +कया 

जायगा और कोषागार म� भगुतान आदेश के अनसुार श/ु देय धनरािश के िलए चेक िनग%त +कया जायगा।2-

 शासन ने इस समय सलंN न चेक ूणाली ,ारा भगुतान कB T यवः था केवल लखनऊ के +,तीय 

कोषागार म� लाग ूकरने का िनण%य िलया हF इसे अ� य कोषागार म� लाग ूकरने कB बाबत बाद म� आदेश जारV 

+कए जाय�गे।3- आशा कB जाती है +क +,तीय कोषागार माह िसत- बर, 1978 के म: य से काय% करना ूार- भ 

कर देगा। अत: इस बीच सलN न ूणाली के अ� तग%त काय%वाहV कB समः त औपचाQरकताय� परूV करा ली जाय। 

+,तीय कोषागार के काय% ूार- भ करने कB ितिथ कB औपचाQरक सचूना अलग स ेदV जायगी।  

4- �वZ तीय व कोषागार िनयमM म� आवँ यक सशंोधन यथासमय +कये जाय�गे।    

      

भवदVय, 

नपेृन ् ि िमौ, 

सयंक्ु  त सिचव। 

संख ् या-ए-1-1288(1)/दस-10(28)-72, त0 �दनांक  

ूितिल�प GजलािधकारV, लखनऊ को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत।   

आ\ा स े

गोपाल ूसाद अमवाल,                                           

उप सिचव। 
 
 



संख ् या-ए-1-1288(2)/दस-10(28)-72 त0 �दनांक, 

ूितिल�प िन- निलGखत को भी सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत:- 

1- महालेखाकार, उZ तर ूदेश 1,2,3, इलाहाबाद।  

2- Qरजव% बFक आफ इG�डया, ूधान काया%लय, ब- बई। 

3- भारतीय ः टेट बFक, ूधान काया%लय ब- बई तथा ः थानीय ूधान काया%लय, 

कानपरु/नई +द` ली। 

4- भारतीय ः टेट बFक, हजरतगजं शाखा/अशोक माग% शाखा, लखनऊ। 

5-  आयक्ु  त, लखनऊ मa डल लखनऊ।  

6- पोः ट माः टर जनरल, उZ तर ूदेश मa डल, लखनऊ।  

7- सिचव राजः व पQरषc, उZ तर ूदेश मa डल, लखनऊ। 

8- सी0डV0ए0 (पी0), इलाहाबाद। 

9- िनदेशक, कोषागार, उZ तर ूदेश, जवाहर भवन, लखनऊ। 

10- वQरं ठ कोषािधकारV, कोषागार (ूथम) व (+,तीय), लखनऊ। 

11- सिचवालय के समः त अनभुाग।  

12- उप सिचव एव ंराL य सपं�f अिधकारV, लखनऊ।  

13- ूधानाचाय%, कोषागार ूिश#ण के� ि, लखनऊ।  

 

14- उपसिचव एव ंवQरं ठ लखेािधकारV, इरला चेक अनभुाग, उZ तर ूदेश सिचवालय। 

15- समः त GजलािधकारVश, उZ तर ूदेश। 
 

आ\ा स े

गोपाल ूसाद अमवाल 

उप सिचव। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



संख ् या-ए-1-1330/दस-4(1)-70 

ूेषक,   

ौी नपेृ� ि िमौ, 

�वशेष सिचव 

उत ् तर ूदेश शासन। 

सेवा म�,  

समस ् त �वभागा: य# एव ं  

ूमखु काया%लया: य#। 

 उत ् तर ूदेश। 

       लखनऊ, +दनाकं 17 मई,1979। 
 
�वषय:- लेखा काय3 स4 ब6 धी कत3- य8 एव ंदािय: व8 के िनं पादन म� आहरण एव ं�वतरण अिधका?रय8 

�ारा @ यान देने योA य मुB य बात�। 
 
�वत ् त (लेखा) अनभुाग-1  
 

महोदय, 

  मझेु यह कहने का िनदेश हुआ है +क सतक% ता आयोग कB सः तिूतयM को : यान म� रखते हुये 

काया%लयM म� लेखा काय% के िनं पादन के िलए आहरण एव ं�वतरण अिधकाQरयM के पथ-ूदश%न तथा अनपुालन 

हेत ुएक चे+क% ग फामू%ला बनाया गया है, जो सलंN न है। राL यपाल महोदय आदेश देते हF +क सलंN नक म� Gजन 

बातM का उ` लखे +कया गया है उनका अनपुालन, आहरण एव ं �वतरण अिधकाQरयM ,ारा अपने काया%लय के 

लेखा काय% स- ब� धी कZ त%T यM एव ंदाियZ वM के िनg पादन म� �वशेष hप से : यान पवू%क तथा कडाई के साथ 

+कया जाय। कृपया आहरण एव ं�वतरण अिधकाQरयM कB जानकारV म� इन आदेशM को तरु� त लाने का कं ट 

कर�।  

 

2- राL यपाल महोदय यह भी आदेश देते हF +क अत आहरण एव ं�वतरण अिधकाQरयM के चQरऽ पGंजकाओ ं

म� वा�ष%क ू�वं ट कB जाय तो उसम� इस बात का भी ः पं ट उ` लेख +कया जाय +क उनके ,ारा िनधा%Qरत 

चे+क% ग फामू%ला का कडाई से अनपुालन +कया गया है।  

भवदVय 

नपेृन ् ि िमौ, 

�वशेष सिचव। 

संख ् या-ए-1-1330(1)/दस-4(1)-70, त0 �दनांक  
 

ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत:- 
 

1- महालेखाकार, उZ तर ूदेश, इलाहाबाद को पऽ स'ं या रा0 को0 �व0 1/1/1-26/खa ड छ:/8, +दनांक 

17-4-1978 के सदंभ% म�। 

2- िनदेशक, कोषागार, उZ तर ूदेश, 1018, जवाहर भवन लखनऊ। 



3- समः त कोषािधकारV, उZ तर ूदेश। 

4- सिचवालय के समः त अनभुाग। 

5- सतक% ता अनभुाग-1।  

आ\ा स े

गोपाल ूसाद अमवाल, 

उप सिचव। 
 

लेखा काय3 संबधंी क: त3- य8 एव ंदािय: व8 के िनं पादन म� आहरण एव ं 

�वतरण अिधका?रय8 �ारा @ यान देने योA य मुB य बात8 का चे�कंग फामू3ला 

 

1-वेतन �बल  
 
(क) इस बात का : यान रखा जाना चा+हए +क वेतन �बल म� ः वीकृत पदM के िलए हV वेतन आहQरत +कया 

जा रहा है तथा ूZ येक कम%चारV का वेतन शासन ,ारा ः वीकृत वेतन मान म� हV िनकाला जा रहा है। 

अः थायी एव ंः थायी अिधं ठान के िलए अलग-अलग वेतन �बल बनाए जाय ंएव ंअः थाई अिधं ठान के 

वेतन �बल पर शासनादेश भी अ+ंकत कर +दया जाय।  

(ख) �वZ तीय हः त पGुःतका, खa ड 5, भाग-1 के ूः तर 137 के अनसुार जहां वेतन व�ृ/ का ूमाण-पऽ 

आवँ यक है वह �बल के साथ अवँ य लगा +दया जाय।  

(ग) राजप�ऽत अिधकाQरयM Gजनके वेतन कम का अिधकतम 1,200 h0 स ेअिधक न हो के वेतन भZ तM 

आ+द के दावM के सब ूकार के �बलM का आहरण काया%लया: य# उसी ूकार कर� जैसा +क वे 

अराजप�ऽत अिधं ठान का करते हF। ले+कन राजप�ऽत अिधकाQरयM के और अराजप�ऽत अिधं ठान के 

दावे अलग-अलग �बलM म� आहQरत +कये जाय।ं राजप�ऽत अिधकाQरयM के दावM के �बल जब तक +क 

कोई दसूरा ूपऽ िनधा%Qरत नहVं +कया जाता उसी ूपऽ पर बनाये जाय�गे Gजस पर अराजप�ऽत 

अिधकं ठान का �बल बनाया जाता है। इन �बलM के उपर पहले पृं  ठ पर ः पं ट शk दM म� ‘ौणेी-2 के 

राजप�ऽत अिधकाQरयM का �बल’ अवँ य अ+ंकत +कया जाय। 

(घ) य+द वेतन �बल बकाया वेतन से सबंिंधत हो तो बकाया वेतन िनकालने के िलए िनधा%Qरत ूमाण-पऽ 

या नोट �बल कB काया%लय ूित म� अ+ंकत कर +दया जाय ता+क बकाया बेतन दबुारा न िनकाला जा 

सके। यह भी सिुनGmत कर +दया जाय +क अवशषं दावM के +डटेल सेवा पGुःतका म� भी ू�वं ट कर 

+दये गये हF। 

(ड)  परुाने अवशेष दावM का भगुतान �वZ तीय हः त पGुःतका, खa ड 5, भाग 1 के ूः तर 74 और 141 के 

अनसुार +कया जाय।  

(छ) अवकाश वेतन तथा ऽे+कन पीQरयड के वेतन का कलकुलेशन मेमM �बल के साथ सलंN न होना चा+हए। 

मेमM से आहQरत +कए जा रहे वेतन कB प�ुn कर ली जाय। यह भी सिुनGmत कर िलया जाय +क 

अवकाश अविध अवकाश लखेे म� घटा दV गई है।  

(ज) वेतन �बल म� उन पदM का वेतन नहVं िनकाला जा रहा है Gजनका भगुतान ूासिंगक T यय से +कया 

जाता है।  



(झ) वेतन �बल के साथ जहां आवँ यक है फाम% बी0एम0 9 लगा है या नहVं  

(ट) वेतन �बल पर हः ता#र करते समय आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को उसके साथ-साथ फाम% 11-सी 

पर भी हः ता#र करने चा+हए।  

(ठ) वेतन आहरण के उपरा� त उसका �वतरण सबंिंधत कम%चाQरयM म� +कये जाने के बाद, वेतन पजंी 

(Acquittance Roll) अलग से या �बल कB काया%लय ूित पर िनयमानसुार रखे जाने चा+हए। ूZ येक 

कम%चारV ,ारा भगुतान लेते समय हः ता#र के नीचे ितिथ अवँ य दV जानी चा+हए। जो कम%चारV अपने 

हः ता#र करने म� असमथ% हM, उनके अगंठेू के िनशान लगवाकर उनके नीचे ितिथ अ+ंकत कB जानी 

चा+हए।  

(ड) जब वेतन तीन माह स ेअिधक समय से �वतQरत न हो पाये तो उसकB वापसी कोषागार म� कर दV 

जानी चा+हए।  

(ढ) आहरण एव ं �वतरण अिधकारV ,ारा वेतन भगुतान का ूमाण-पऽ �बल कB काया%लय ूित म�, वेतन 

पजंी को देखकर देना चा+हए।  

 

2-ूासंिगक - यय �बल- ूासिंगक T यय �बल के आहरण के िसलिसले म� िन- न बातM पर �वशेष : यान +दया 

जाना चा+हए:- 
 

(क) आहरण िनधा%Qरत ूपऽ पर +कया जा रहा है अथवा नहVं। इस सबंधं म� �वZ तीय हः तपGुःतका खa ड 5, 

भाग 1 के सबंिंधत िनयमी को ध ्यान म� रखा जाना चा+हए।  

(ख) ूासिंगक मद म� तभी धन आहQरत करना चा+हए, जब+क उसके भगुतान कB तरु� त आवँ यकता हो 

अथवा धन ः थाई अिमम म� T यय हो चुका हो। 

(ग) वाउचर िनयमानसुार बने होने चा+हए।  

(घ) आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को यह देख लेना चा+हए +क ूसिंगक मद म� जो धन आहQरत +कया 

जा रहा है वह �विनयोग (एूो�ूयेशन) के अ� तग%त है अथवा नहVं और आहQरत +कए जा रहे धन के 

िलए आय-T ययक म� उिचत धनरािश का ूा�वधान है अथवा नहVं।  

(ड) खच� कB ः वीकृित िनयमानसुार ूाg त कर ली गई है, इसका o यान रखा जाय।  

(च) जो वाउचर �बल के साथ सलंN न +कए जा रहे हF उन पर भगुतान आदेश िनयमानसुार िलखा गया है 

अथवा नहVं और �बल पर �व` ड एa ड कैG�स` ड कB मोहर लगी है अथवा नहVं यह देख िलया जाना 

चा+हए।  

(छ) 1,000 h0 से अिधक के सब बाउचर �बल के साथ सलंN न होना चा+हए और उससे कम धनरािश के 

बाउचर काया%लय म� सरुGखत रखे जाने चा+हए।  

(ज) ूासिंगक �बल म� Gजन-Gजन मदM का आहरण +कया जा रहा है, उनसे सबंिंधत वाउचर देखने के 

उपरा� त हV ूासिंगक �बल आहरण एव ं�वतरण अिधकारV ,ारा हः ता#Qरत +कया जाना चा+हए।  

(झ) फाम% बी0 एम0 9 जहां आवँ यक है �बल के साथ सलंN न है, यह सिुनGmत कर िलया जाय।  

(ट) ूासिंगक �बल का िमलान ूासिंगक �बल रGजः टर से करना चा+हये जो फाम% 13 पर �वZ तीय 

हः तपGुःतका खa ड 5, भाग-1 के परैा 173 के अ� तग%त रखा जाता है।  

(ठ) आहरण एव ं �वतरण अिधकारV को यह सिुनGmत करना चा+हए +क ूासिंगक T यय हेत ु जो धन 



आहQरत +कया गया है, उसका भगुतान सबंिंधत भगुतान ूाg त कता%ओ ंको समय से कर +दया गया है 

तथा उनसे भगुतान ूाg त करने कB रसीद ूाg त कर काया%लय म� सरुG#त रखी गयी है अथवा नहVं।  

(ड) ऐसे ूासिंगक �बल Gजनका ूीआ+डट होना है तरु� त हV महालेखाकार काया%लय को ूे�षत +कये जाय।ं 

�वZ तीय वष% के अ� त तक उ� ह� रोके न रखा जाय।  

 

3-याऽा भ: ता �बल 
 
(क) �बल िनधा%Qरत ूपऽ पर आहQरत +कया जाना चा+हये।  

(ख) आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को यह सिुनGmत कर लेना चा+हए +क जो याऽा भZ ता �बल आहQरत 

+कया जा रहा है वह स- बG�धत कम%चारV को देय है, �बल याऽा समािq के +दनांक से एक वष% के 

अ� दर हV दावेदार ,ारा ूः ततु +कया गया है, वत%मान ः वीकृत दरM पर आधाQरत है तथा उसम� स ेय+द 

कोई याऽा भZ ता अिमम ः वीकृत +कया गया हो तो उसका समायोजन कर िलया गया है अथवा नहVं। 

(ग) सभी याऽा भZ ता �बलM पर सबंिंधत कम%चाQरयM के +दनांक स+हत हः ता#र नोट होने चा+हये ता+क 

ूः ततु करने कB ितिथ सिुनGmत कB जा सक� ।  

(घ) जो याऽा भZ ता �बल एक वष% के बाद ूः ततु +कये जाय ंउ� ह� न तो ः वीकार +कया जाय और न हV 

महालेखाकार को भेजा जाय।  

(ड) जहां पर वाहन भZ ता देय है यह सिुनGmत कर लेना चा+हये +क सबंिंधत कम%चारV ने सामा� य 

िनधा%Qरत सीमा के आगे याऽा कB है। 

(च) यह जांच कर लेना चा+हये +क सरकारV कम%चारV को कोई +फ; सड याऽा भZ ता नहVं +दया जाता है।  

(छ) याऽा भZ ता �बल का चेक रGजः टर ठrक स ेकाया%लय म� रखा जा अथवा नहV ंयह देख +दया जाय। 

उनकB ूव�n 11-सी0 रGजः टर म� कB जाय।  

(ज) आहरण एव ं �वतरण अिधकारV को �बल हः ता#Qरत करते समय चेक रGजः टर पर हः ता#र करने 

चा+हये और याऽा भZ ता सबंधंी उन सभी िनयमM का पालन करना चा+हए जो �वZ तीय हः तपGुःतका, 

खa ड 3 म� +दये गये हF।   

  

4- रोकड वहG (कैश बकु)- �बलM को बनाने तथा उनकB जांच करने के िलये उपरो; त मोटV-मोटV बातM कB 

: यान म� रखने के अितQर; त आहरण एव ं�वतरण अिधकाQरयM को �विभ� न �बलM ,ारा आहQरत कB गई धरािश 

को लेखM म� िलये जाने के �वषय म� भी कुछ आवँ यक बातM पर T य�sगन  : यान देना चा+हये। काया%लय कB 

रोकड बहV म� आहQरत �बलM कB धनरािश आहरण के तरु� त बाद दश%थी जानी चा+हये। रोकड बहV के रख-रखाब 

के �वषय म� िनम ् न बात� : यान देने योN य हF:-  

(क) एक काया%लय म� समः त सरकारV लेन-देन से सबंिंधत एक कB रोकड बहV रखी जानी चा+हये।  

(ख) रोकड वहV का ूयोग +कये जाने से पहले आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को उसके पृं  ठM को गणना 

करके उसके शhु म� पृं  ठ कB गणना ूमाणक हः ता#रV के अ� तग%त देना चा+हये। पृं  ठM पर य+द 

स'ं या न छपी हो तो उनकB िलखना चा+हये। 

(ग) नई रोकड बहV म� परुानी रोकड बहV स ेजो धनरािश लाई जाती है (कैरेड ओबर) उसके िलये नई रोकड 

वहV म� एक ूमाण-पऽ आहरण एव ं�वतरण अिधकारV के हः ता#रVं के अ� तग%त िलया जाना चा+हये 

+क परुानीं रोकड बहV स ेसहV धनरािश नई रोकड बहV म� लाई गई है।  



(घ) रोकड वहV रोजाना भरV और ब� द कB जानी चा+हये। य+द +कसी +दन लेन-देन न हो तो उस +दन का 

+हसाब रखना आवँ यक नहVं है। रोकड वहV ब� द करने के उपरा� त आहरण एव ं�वतरण अिधकारV कB 

उसी +दन का उसके दसूरे +दन उसकB जाचं सबंिंधत �बलो, रसीद ब+हयM तथा बाउचरM कB सहाय ता स े

कर लेनी चा+हये और उसे हः ता#Qरत करना चा+हये। आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को यह सिुनGँ चत 

कर लेना चा+हये +क जो भी ू�व�nयां रोकड बहV म� कB गई हF, उनम� सबंिंधत करगजात उनके ,ारा 

देखे जाते हF। 

(ड) माह के अ� त म� मािसक अवशेष रोकड बहV म� आहरण एव ं �वतरण अिधकारV के हः ता#र के 

अ� तग%त भौितक सZ यापन कर उसका ूमाण-पऽ अ+ंकत करना चा+हये। यह : यान रहे +क माह के 

अ� त के अवशेष के पणू% �ववरण रोकड बहV म� माह के अ� त म� दे +दये जाय। जो मद� अितQर; त रखी 

गई हM, उनके स- मखु उनके आहरण कB ितिथ भी िलखी जानी चा+हए ता+क आहरण अिधकारV को 

यह \ात हो सके +क कवे मद� कब से काया%लय म� अ�वतQरत पडV हुई हF। 

(च) आहरण एव ं �वतरण अिधकारV को चह सिुनGmत कर लेना चा+हये +क खजा� ची के हाथ म� अवशषे 

धनरािश उसकB िनधा%Qरत जमानत से अिधक तो नहV ंहF। य+द +कसी +दन ऐसा हो तो उस +दन कैश 

चेः ट कB चाभी आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को ः वय ंअपने पास रखनी चा+हये और इस कायवा%हV 

के िलये एक +टg पणी रोकड बहV म� अ+ंकत कर लेनी चा+हये। 

(छ) रोकड बहV म�, काट-छाट करना, ओवर राइ+टग करना, इरेGजंग अ ◌ा+द नहVं करना चा+हये। आहरण एव ं

�वतरण अिधकारV को इस बात का : यान रखना चा+हये +क जो कम%चारV रोकड बहV का रख-रखाब 

करता है, उसके ,ारा उसम� काट-छांट, ओबर राइ+टंग, इरेGजंग नहVं +कया जाता है और य+द ऐसा 

+कया जाता है तो उसके �वषय म� आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को अ+ंकत कB गई धनरािश कB जाचं 

सबंिंधत अिभलेखM से ः वय ंकर लेनी चा+हये। 

(ज) बFक  साझट काया%लय म� ूाg त होते हM अथवा काया%लय से बाहर भेजे जात� हM, उनका अकंन सबंधंी 

िनयमM के अनसुार रोकड बहV म� लाल ः याहV से अवँ य करना चा+हये।  

(झ) रोकड बहV के रोकड ः त- भ (Money Columns) के योग कB जांच आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को 

रोजाना ः वय ंकर लेनी चा+हये। (त) आहरण एव ं �वतरण अिधकारV को चा+हये +क कोषागार स े

फाम% बी0एम0-9 ूाg त होने पर बह रोकड बहV से उनका िमलान कर ले। पवू% माह म� Gजतने भी 

आहरण +कये गये हM उनका िसलान बी0एम0-9 स ेकरना चा+हये और य+द कोई त+ुट पाई जाय तो 

उसका िनवारण कोषागार से परामश% करने के पँ चात ्तरु� त कर लेना चा+हये। य+द +कसी मद का 

बी0एम0-9 ूाg त न हुआ हो तो उन मदM के आहरण कर िसलान कोषागार अिभलेख स ेकरना सरु#ा 

कB x�n स ेवांछनीय होगा। 

(थ) आहरण एव ं�वतरण अिधकारV का यह सिुनGmत कर लेना चा+हए +क जो : यान आहQरत +कया गया 

हो उसका भगुतान सबंिंधत भगुतान ूाg तकZ ता%ओ ंको शीयाितशीय कर +दया जाय। जहां तक हो सके 

काया%लय के कैश चेः ट म� कम से कम धन रखा जाय। 

(द) य+द काया%लय म� ूािqयां +कसी महVने म� 1,000-00 h0 से अिधक कB हो जाय तो आहरण एव ं

�वतरण अिधकारV को चा+हये +क वे कोषागार से उनकB एक सचूी ूाg त कर ल� और उनका िमलान 

अपनी रोकड बहV से कर ल�। 

(ध) देयकM पर पेईज +डः चाज% टू दV बFक और टेजरV हः ता#Qरत करने के उपरा� त उ� ह� रोकड के समान 



समझना चा+हये। ऐसे देयकM को +कसी Gज- मदेार T य�s GजनकB पQरभाषा �वZ तीय हः त पGुःतका 

खa ड 5, भाग-1 के पQरिशं ट-17 म� दV गई है, को हV भगुतान ूाg त करने के िलये सzपना चा+हए। 

Gजस कम%चारV को ऐस ेदेयक सzपे जाय ंउसके हः ता#र �वZ तीय हः त पGुःतका खa ड 5, भाग-1 के 

परैा 47-ए म� +दए गये ूपऽ पर ल ेिलए जाय ंऔर समय-समय पर उसकB जांच आहरण एव ं�वतरण 

अिधकारV ,ारा कB जानी चा+हए। 

(न) आहरण एव ं�वतरण अिधकारV को रोकड बहV जांचते समय ूािq-साइड म� काया%लय म� नकद ूािqया ं

कB ूित�nयM का िमलान सबंिंधत ूािq रसीद से करना चा+हये और यह सिुनGmत कर लेना चा+हए +क 

Gजस +दन कB रोकड बहV कB वे जाचं कर रहे हM, उस +दन जो भी नकद धनरािश काया%लय म� ूाg त 

हुई हो, उन सभी कB ू�व�nयM के स- भखु रसीद स'ं या अ+ंकत कर दV गई है। रसीदM पर आहरण एव ं

�वतरण अिधकारV ,ारा उसकB ू�व�n रोकड बहV म� +कए जाने हेत ुूित�n ‘इन ् टड% इन टू कैश बकु’ 

कर दV जाय। जब कोई रसीद बकु परूV हो जाय तो उसकB जांच कर यह ूमाणक जारV +कया जाय +क 

इस रसीद बकु के सभी ूितपण{ को ूािqयM को लेखM म� ले िलया गया ।  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



संख ् या-2912/�व0सं0शा0/2001 

ूेषक,  

इन ् द ुकुमार पा� डे  

सिचव, �वZ त  

उZ तराखa ड शासन। 

सेवा म�,  

िनदेशक  

कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�  

उZ तराखa ड देहरादनू। 

�वत ् त अनभुाग       देहरादनू, +दनाकं 26 मई, 2001  

�वषय:-  उ: तराखL ड �व: त सेवा का गठन। 

महोदय,  

उपयु%क्  त �वषय पर मझेु यह कहने का िनदेश हुआ है +क ौी राL यपाल महोदय तZ कािलक 

ूभाव से उZ तराखa ड �वZ त सेवा का गठन करने तथा पदM के िनधा%रण पर सहष% अनमुित ूदान करते हF। 

पवू{Z तर उZ तर ूदश के �वZ त एव ं लेखा सेवा के उZ तराखa ड राL य म� समा+हत अिधकाQरयM को पवू% कB 

वQरं ठता सचूी के बम म� पाऽता एव ं उपय;ु तता के आधार पर रखा जायेगा। उZ तराखa ड �वZ त सेवा के 

�विभ� � वेतन मानM के पदM कB स'ं या िन- न ूकार िनधा%Qरत +कया जाता है:- 

बमांक वेतनमान संवगOय 

पद 

िनयमावली के अनसुार 

अिधकतम ्50% 

ूितिनय�ुR 

योग 

1- अितकाल वेतन h0 18400-22400 

संशोिधत वेतनमान  

(37400-67000 एव ंमेड वेतन 10000.00) 

2 1 3 

2- उच ् च वेतनमान h0 16400-20000 

संशोिधत वेतनमान  

(37400-67000 एव ंमेड वेतन 10000.00) 

8 4 12 

3-�वशेष वेतनमान h0 14300-18300  

संशोिधत वेतनमान  

(37400-67000 एव ंमेड वेतन 10000.00) 

10 5 15 

4- ज ् येष ् ठ वेतनमान ौणेी 1 h0 12000-16500 

संशोिधत वेतनमान  

(15600-39100 एव ंमेड वेतन 7600.00) 

16 8 24 

5- ज ् येष ् ठ वेतनमान ौणेी 2 h0 10000-15200 

संशोिधत वेतनमान  

(15600-39100 एव ंमेड वेतन 6600.00) 

20 10 30 



6- साधारण वेतनमान h0 8000-13500  

संशोिधत वेतनमान  

(15600-39100 एव ंमेड वेतन 5400.00) 

30 15 45 

योग:- 86 43 129 

2- उ; त पदM के सापे# सवंग}य पदM कB सचूी सलंN नक ‘क’ पर उपलk ध हF जब +क 

िन:सवंग}/ूितिनय�ुs के पदM का �ववरण सलN नक ‘ख’ पर उपलk ध है Gजसे शासन ,ारा यथा आवँ यक 

पQंरवित%त +कया जा सकेगा +क� त ुिन:सवंग%/ूितिनय�ुs के पदM कB स'ं या +कसी भी दशा म� सवंग% के पदM 

कB स'ं या के 50 ूितशत से अिधक न होगी। 

3- सलN नक म� उG`लGखत पदनामM तथा �वभाग/सःं था के पदनामM म� िभ� नता होने पर �वभाग/स'ं या 

का पदनाम हV मा� य होगा।  

भवदGय,  

के0सी0िमौ 

अपर सिचव 

�व: त 

उ: तराखL ड �व: त सेवा के वेतनमानवार     सवगंOय पद 

1- वेतनमान U0 18400-22400 (37400-67000 एव ंमेड वेतन 10000.00) (कुल दो पद)  

क- िनदेशक कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�,सह-स ् टेट इ� टरनल आ+डटर    (एक पद)  

ख- िनदेशक लखेा एव ंहकदारV        (एक पद)  

2- वेतनमान U0 16400-20000  (37400-67000 एव ंमेड वेतन 10000.00) (कुल 8 पद)  

क- अपन िनदेशक कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, सह ः टेट इ� टरनल आ+डटर िनदेशालय(2 पद) 

ख- अपन िनदेशक लेखा एव ंहकदारV िनदेशालय       (2 पद)  

ग-  अपर सिचव �वZ त         (1 पद)  

घ-  �वZ त िनयऽंक ः तर-1 (लो0िन0�व0वन तथा िच+क0 ः वा0 एव ंप0 क` याण (3 पद)  

3- वेतनमान U0 14300-18300  (37400-67000 एव ंमेड वेतन 10000.00) (कुल 10 पद)  

क- सयं;ु त सिचव- ौी राL यपाल, �वधान सभा, इरलाचैक    (3 पद) 

ख- �वभागीय �वZ त िनयऽंक–िश#ा, कृ�ष, खाघ पिुलस, िसचाई, मा- य �वकास,  

आयक्ु  त कर, काया%लय         (7 पद)   

4- वेतनमान U0 12000-16500  (15600-39100 एव ंमेड वेतन 7600.00) (कुल 16 पद)  

क- सयं;ु त िनदेशक (दो कोषागार िनदेशालय तथा दो लेखा एव ंहकदारV िनदेशालय)  (4 पद)  

ख-  म'ु य कोषािधकारV (पौडV, देहरादनू एव ंननैीताल)     (3 पद)  

ग- बजट अिधकारV �वZ त �वभाग        (1 पद)  

घ- म'ु य �वZ त अिधकारV-सहाकाQरता, पय%टन, मामीण अिभयऽंण एव ंलघ ुिसचंाई,  

जलागम िनदेशालय, एकेडेगी आफ एडिमिनः टेशन ननैीताल, अबकारV  

एव ंराजः व, ौम एव ंसेवायोजन-1 कुल       (8 पद)   

5- वेतनामान U0 10000-15000  (15600-39100 एव ंमेड वेतन 6600.00) (कुल 20)  

क- वQरं ठ कोषािधकारV         (10 पद)  

शासनासदेश संB या 2912/�व0सं0शा0/2001, �दनांक 26 मई 2001 का संलA नक ‘क’ 



ख- उप िनब� धक सोसायटVज/िच~स       (2 पद)  

ग- स- भागीय वQरं ठ �वZ Z अिधकारV       (2 पद)  

घ- उप िनदेशक (कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, तथा लखेा एव ंहकदारV िनदेशालय)  

वQरष ् ठ �वZ त अिधकारV पशपुालन       (6 पद)  

6- वेतमान U0 8000-13500 (15600-39100 एव ंमेड वेतन 5400.00)  (कुल 30 पद)  

क- कोषािधकारV          (7 पद)  

ख- Gजलाः तरVय �वZ त अिधकारV िश#ा �वभाग      (13 पद)  

ग- �वZ त अिधकारV शासकBय मिुणालय, ः टा- प एव ंपजंीकरण, अल ् प बचत, समाज  

कल ् याण, सिैनक क` याण, जेल �वभाग, ूिश#ण सःं थान िसचंाई, सहायक  िनबन ् धक,  

भगुतान एव ंलेखा काया%लय – नई +द` ली, एन0 सी0 सी0 एव ंयवुा क` याण  (10 पद)  

         योग:- 86 पद  

के0सी0िमौ 

अपर सिचव �वZ त 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



संख ्या 971/�व0अन0ु-4/2003,  

ूेषक, 

 इन ् ि कुमार पाa डेय,  

ूमखु सिचव �वZ त,  

 उZ तराखa ड शासन।  

सेवा म�,   

 िनदेशक,  

कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�,  

 उZ तराखa ड, देहरादरू।  
 

�वत ् त अनभुाग-4      देहरादरू, +दनाकं 21 अगः त, 2003 
  

�वषय:- िनदेशायल कोषागार एव ं �व: त सेवाय�, सह ः टेट इ6 टरनल आ�डट हेतु नये पद8 के सजृन 

�वषयक।  
 

महादेय,  
 

  उपयु%क्  त �वषय के स- ब� ध म� मझेु यह कहने का िनदेश हुआ हF +क िनदेशालय कोषागार एव ं

�वZ त सेवयM, सह ः टेट इ� टरनल ऑ+डट के वादM/दावM का िनः तारण तथा र#ा प�शन कB ूितपिूत% के िलये 

नई मॉग के मा: यम से ः वीकृत सहायक कोषािधकारV वेतनमान h0 6500-10500 एव ंलखेाकार वेतनमान 

h0 5000-8000 के बमश: 03 तथा 02 कुल 05 अः थाई पदM कB +दनाकं 28-02-2004 तक सजृन +कये 

जाने कB महाम+हम ौी राL यपाल सहष% ः वीकृित ूदान करते हF। 

  2- अ; त समः त पदM पर िनय�ुsयM ूितिनय�ुs/सेवा ः थाना� तरण/Qर+डप ् लायम�ट अथवा सगंत सेवा 

िनयमावली के अधीन चयन के आधार पर कB जायेगी।  

3- सGृजत पदM पर िनय;ु त +कये जाने वाले किम%यM कB िनय�ुs पणू%त: अः थाई होगी तथा �बना +कसी 

पवू% सचूना कभी भी समाg त कB जा सकती है। इस स- ब� ध म� पथृक स ेआदेश जारV नहVं +कये जाय�गे।  

4- इस स- ब� ध म� होने वाला T यय अनदुान स'ं या-07 के लखेा शीष%क 2054-खजाना तथा लखेा 

ूशासन-095 लखेा तथा खजाना िनदेशालय-03-कोषागार एव ं�वZ त सेवाय� अिधं ठान के ससुगंत  मानक मदM 

से वहन +कया जायेगा।   

 

भवदVय, 

इन ् ि कुमार पाa डेय, 

ूमखु सिचव �वZ त। 

संख ् सा 971/�व0अन0ु-4/2003, �दनांक त0 �दनांक   

ूितिल�प िन- नां+कत को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV ूे�षत :- 

1- महालेखाकार, उZ तराखa ड, ओबरॉच मोटत% �वG`डंग,सहारनपरु रोड, माजरा, देहरादनू।  

2- िनदेशक, लखेा एव ंहकदारV, उZ तराखa ड।  

3- वQरं ठ कोषािधकारV, दहेरादनू।  

आ\ा स े

के0सी0 िमौ 



अपर सिचव। 

सखं ् या 5098/�व0स0ंशा0/2001 

ूेषक,  

इन ् ि कुमार पाa डेय  

 सिचव �वZ त  

 उZ तराखa ड शासन  

सेवा म�,  

 िनदेशक,  

 कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�,  

 उZ तराखa ड, देहरादनू।  

�वत ् त अनभुाग        देहरादनू, +दनाकं 19 जून 2001  

�वषय:- िनदेशक कोषागार एव ं�व: त सेवाय�, सह ः टेट इ6 टरनल आ�डट के काया3लय का संगठना: मक 

ढॉचा।  

महोदय,  

उZ तराखa ड राL य म� कोषागार एव ंउपकोषागार सबंधंी अिधं ठान, ः थानीय िनिध लेखा-परV#ा, 

सहकाQरता एव ंपचंायत� लखेा-परV#ा, डाटा स�े टर तथा सेवा सबंधंी अिधं ठान के काय{ के पय%वे#णा, िनयऽंण 

आ+द हेत ु ौी राL यपाल महोदय कोषागार एव ं �वZ त सेवाय�, सह ः टेट इa टरनल आ+डटर िनदेशालय कB 

ः थापना हेत ुसहष% ः वीकृित ूदान करते हF तथा इस िनदेशालय म� िनदेशक कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, सह 

ः टेट इ� टरनल आ+डटर का एक पर तथा ूः तर-3 म� उG`लGखत पदM के सGृजत करने कB अनमुित ूदान 

करते हF।  

2- उपयु%; त �वषयक काय{ हेत ुिनदेशक को �वभागा: य# एव ंबजट िनयऽंक अिधकारV घो�षत +कया जाता 

है।  

3- िनदेशक के अधीन सवंग% के अनसुार 2 अपर िनदेशक (वेतनमान h0 16400-20000), 4 सयं;ु त 

िनदेशक/उप िनदेशक (वेतनमान पद धारक के अनhुप), 1 वयै�sक सहायक (वेतनमान h0 6500-10500), 

4 आशिुल �पक सह कंसोल आपरेटर (वेतनमान h0 4000-6000), 3 लखेाकार सह वQरं ठ डाटा इ� शV आपरेटर 

(वेतनमान h0 5000-8000), 2 वQरं ठ स- ू#ेक सह-डाटा, ूेिसिशगं अिसः ट�ट(वेतनमान h0 5000-8000), 

5 काया%लय सहायक सह डाटा इ� शV आपरेटर (वेतनमान h0 4000-6000), 4 वाहन चालक (वेतनमान h0 

3050-4590), 6 चपरासी (वेतनमान h0 2550-3200) सह क- g यटूर क# सहायक अटे� डे� ट सह डाक वाहक 

सह फरिश के पद हMगे। वग% ‘घ’ के पद अनबु� ध अथवा Qर+डg लागमे� ट ,ारा भरे जाय�गे।  

4- कोषागारM कB सरंचना पवू%वत होगी।   

5- Gजला अथवा सःं था म� ः थानीय िनिध लखेां परV#ा तथा सहकाQरता एव ं पचंायत�, लेखा-परV#ा का 

सगंठनाZ मक ः वhप पवू%वत िनधा%Qरत पव%तीय उप-सवंग% के अनसुार रहेगा।  

6- कोषागार एव ं प�शन, ः थानीय िनिध लेखा परV#ा, सहकाQरता एव ं पचंायत� लेखा परV#ा के 

#ेऽीय/मडंलीय काया%लय िनदेशालय म� समा+हत +कये जाय।ं  

7- वQरं ठता, पाऽत एव ंउपलk धता के आधार पर लखेा परV#ा के दो ूमखु सवंग{ यथा ः थानीय िनिध 

लेखा परV#ा तथा सहकाQरता एव ंपचंायत� लेखा-परV#ा िनदेशक कोषागार एव ं�वZ त सेवाय� सह ः टेट इ� टरनल 



आ+डटर के अधीन एक पद अपर िनदेशक तथा अलग-अलग सवंग% हेत ुएक-एक पद सयं;ु त/उप िनदेशक का 

िनय;ु त +कये जाय।   

8- चयन तथा िनय�ुs ू+बया पवू{Z तर उZ तर ूदेश म� लाग ू�विभ� न सेवा िनयमावली के अनसुार +कया 

जाय, जब तक उZ तराखa ड राL य कB तc �वषयक िनयमाविलयM नहVं बन जाती हF।   

 उपरोक्  त आदेश, तZ काल ूभाव से लाग ूहMगे। 

         भवदVय, 

          इ� ि कुमार पाa डेय  

            सिचव �वZ त ।  

सखं ् या 5098/�व0स0ंशा0/2001  

ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत:- 

1- समसत ूमखु सिचव/सिचव उZ तराखa ड शासन।  

2- महालेखाकार उZ तराखa ड, 5 थान% +हल रोड सZ यिनं ठा भवन, इलाहाबाद ।  

3- समः त �वभागा: य#/काया%लय: य# उZ तराखa ड।  

4- कुल�प त, समः त �वँ व�वघालय उZ तराखa ड।  

5- समः त GजलािधकारV, उZ तराखa ड।  

6- समः त कोषागार अिधकारV, उZ तराखa ड।  

 
 
 

आ\ा स े

के0सी0िमौ0  

अपर सिचव 

 
 
 
 
 
 
 
 



सखं ् या 125/�व0अन0ु-4/2001  

ूेषक,  

के0सी0 िमौ,  

अपर सिचव  

उत ् त ् रांचल शासन। 

सेवा म�,  

िनदेशक,  

कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�,  

उZ तराखa ड देहरादनू।  

�वत ् f अनभुाग-4      देहरादनू +दनाकं 07-नव- बर, 2001  

�वषय:- िनदेशक, कोषागार एव ं �व: त सेवाय� के संगठना: मक ढांचे म� आशुिल�पक सह क6 स8ल 

आपरेटर का एक अित?र] त पद का सूचना के संबधं म�।  

महोदय,  

उपयु%क्  त �वषय पर मझेु यह कहने का िनदेश हुआ है +क िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, 

िनदेशालय हेत ुशासनादेश स0ं-5098/ �व0स0ंशा0/ 2001 +दनांक 19 जून, 2001 ,ारा िन- निलGखत पदM का 

सजृन +कया गया हF- 
ब0 

सं0 

पद का नाम वेतनमान 

(�0 म�) 

स�ृजत पद� 

क� सं0 

पुनर���त वेतन मेड वेतन  

1 िनदेशक  18400-22400 1 34700-67000 10000.00 

2 अपर िनदेशक  16400-20000 2 34700-67000 8900.00 

3 संयुक्  त िनदेशक 12000-16500 01 15600-39100 7600.00 

4 उप िनदेशक 10000-15200 01 15600-39100 6600.00 

5 मु� य ूोमामर  10000-15200 01 15600-39100 6600.00 

6 ूोमामर  8000-13500 01 15600-39100 5400.00 

7 सहायक कोषािधकार&  7500-12000 03 9300-34800 4800.00 

8 सहायक लेखािधकार&  7500-12000 01 9300-34800 4800.00 

9 लेखाकार  6500-11500 04 9300-34800 4200.00 

10 सहायक लेखाकार  4500-7000 04 5200-20200 2800.00 

11 वैय+,क सहायक 6500-11500 01 9300-34800 4200.00 

12 ूशासिनक अिधकार& मेड-2 5500-10500 01 9300-34800 4200.00 

13 व.रं ठ डाटा इ3 श& आपरेटर  5000-8000 01 9300-34800 4200.00 

14 मु� य सहायक  4500-7000 01 5200-20200 2800.00 

15 डाटा इ3 श& आपरेटर  4000-6000 01 5200-20200 2400.00 

16 ूवर सहायक  4000-6000 01 5200-20200 2400.00 

17 आशुिल+पक 4000-6000 01 5200-20200 2400.00 

18 किनं ठ सहायक  3050-4590 01 5200-20200 1900.00 

19 वाहन चालक  3050-4590 01 5200-20200 1900.00 

20 चपरासी  2550-3200 01 4440-7440 1300.00 

 



2- कोषागार एव ं �वZ त सेवाय� िनदेशालय हेत ुआशिुल�पक सह कंसोल आपरेटर वेतनमान h0 4000-

6000 को एक अितQरक् त पद एव ंएक पद क- g यटूर-ूोमामर वेतनमान h0 8000-13500 को सGृजत +कये 

जाने कB ौी राL यपाल सहष% ः वीकृित ूदान करते हF।  

3- शासनादेश स'ं या 5098/�व0स0ंशा0-4/2001 +दनांक 19 जून 2001 कB तक सशंोिधन समझा जाय।  

भवदVय, 

के0सी0िमौ 

अपर सिचव। 

सखं ् या (1)/�व0अन0ु-4/2001 तc +दनांक  

ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ं आवश ्यक काय%वाहV हेत ु ूे�षत :-1-महालेखाकार, 

उZ तराखa ड,5-ए, धान%+हल रोड, सZ यिनं ठा भवन, इलाहाबाद  

2- समः त �वभागा: य#/काया%लया: य#, उZ तराखa ड।  

3- कलपित समः त �वँ व�वघालय, उZ तराखa ड  

4- समः त GजलािधकारV उZ तराखa ड  

5- समः त कोषागार अिधकारV, उZ तराखa ड  

 

आ\ा स े

(के0 सी0 िमौ) 

अपर सिचत 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



सखं ् या 623/�व0अन0ु-4/2002 

ूेषक,  

इन ् द ूकुमार पाa डे,  

ूमखु सिचव,  

उZ तराखa ड शासन।  

सेवा म�, 

िनदेशक, 

कोषागार एव ं�वत ्त सेवाय� 

उZ तराखa ड, देहरादनू।  

 

�वत ् त अनभुाग-4       देहरादनू, +दनांक 16 िसत- बर, 2002  

 

�वषय:- सहायक कोषािधकारG (रोकड) के पद8 का सजृन �कये जाने के सम ् ब6 ध म�।  
 
महादेय,  

उपरोक्  त �वषय के स� दभ% म� मझेु कहने का िनदेश हुआ है +क कोषागार के म'ु य रोक+डया 

के पद स ेस- बG�धत पवू% के सभी शासनादेशM को अितबिमत करते हुए ूदेश के कोषागारM म� ूZ येक कोषागार 

हेत ु एक पद अथा%त ू कुल 17 पदM के सजृन हेत ु थी राL यपाल सहष% ः वीकृित ूदान करते हF। शासनादेश 

स'ं या-एस-3-2616/दस-2000, +दनांक 5 अ; टूबर, 2000 ,ारा म'ु य रोक+डया का वेतनमान 5000-8000 

को पQरवित%त कर वेतनमान h0 6500-10500 कर +दया गया है1 जो सहायक/उपकोषािधकारV के समान है। 

अत: स- यक् �वचारोपरा� त म'ू य रोक+डया का पद नाम सहायक कोषािधकारV (रोकड) +कया जाता है।  

2- पवू% म� ू' या�पत सेवािनयमावली के अनसुार म'ू य रोक+डया के िनय�ुs ूािधकारV स- बG�धत मa डल 

के मa डला य;ु त थे, अब शासन ,ारा स- यक् �वचारोपरा� त यह भी िनण%य िलया गया है +क उ; त पद के 

नाम को पQरवित%त +कये जाने के उपरा� त अब सहायक कोषािधकारV (रोकड) के िनय�ुs ूािधकारV 

�वभागा: य# िनदेशक कोषागार एव ं�वत ्वव सेवाय�, उZ तराखa ड को एतत,ारा घो�षत +कया जाता है। यह इस 

शत% के आधार पर अनभुित ूदान कB जाती +क तZ स- ब� धी सशंोधन सG-मिलत सेवा िनयमावली म� यथा 

ः थान अ+ंकत +कया जायेगा।  

 

3- उपय;ु त सGृजत पदM म� होने वाला T यय अनदुान स'ं या-07 के लेखा शीष%क-2054 लखेा एव ंखजाना 

तथा लेखा ूशासन-आयोजनागत-00-97-खजाना ः थापाना-03- कोषागार अिधं ठान के नामे डाला जायेगा। 
 

भवदGय, 

इन ् ि कुमार पाL डे 

ूमुख सिचव 
 
 

सखं ् या 623(1)/�व0अन0ु-4/2002 तc +दनांक  

ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत:-  



1- मa डलाय;ु त, कुमॉय/ूगढवाल।  

2- समः त GजलािधकारV, उZ तराखa ड ।  

3- समः त कोषािधकारV, उZ तराखa ड।  

         आ_ा से 

               के0सी0 िमौ 

                        अपर सिचव। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



413/XXVII (1)/2004 

ूेषक,  

राधा रतडूV,  

 सिचव, 

 उZ तराखa ड शासन।  

सेवा म�, 

 िनदेशक  

 कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�,  

उZ तराखa ड, देहरादनू।  

�वत ् त अनभुाग-4     देहरादनू, +दनाकं 30 नव- बर, 2004  

�वषय:- कोषागार लेखाकार के 17 आः थिगत पद8 को पवू3 क# भॉित बनाये रखे जाने क# ः वीकृित के 

स4 ब6 ध म�।  

महोदय,  

उपयु%क्  त �वषय के स� दभ% म� मझेु यह कहने का िनदेश हुआ है +क शासनादेश स'ं या-

623/�व0अन0ु-4/2002 +दनांक 16 िसत- बर, 2002 ,ारा कोषागार लेखाकार के 17 पदM को आः थिगत 

(Abeyance) रखते हुए, के ः थान पर उपकोषािधकारV वेतनमान h0 6500-10500 के 17 अः थाई पदM का 

सजृन +कया गया था, पर� त ुकोषागारM म� एकBकृत भगुतान एव ंलखेा ूणाली, राL य �वघतु पQरषद के प�शनस% 

तथा बेिसक िश#ा पQरषद आ+द के प�शनस% के भार के साथ-साथ भ�वं य िनिध दाता के ः वतऽं देयक तथा 

ौणेी घ के कम%चाQरयM कB भ�वं य िनिध खाता स'ं या एव ंउनके रख-रखाव का िनयऽंण कोषागार ः तर स ेहV 

+कए जाने पर काय% म� अZ यिधक बढोZ तरV होने के फलः वhप पवू% स े सGृजत कोषागार लेखाकार के 17 

आः थिगत पदM को यथावत काय%शील रखे जाने कB एतत,ारा ः वीकृित ूदान कB जारV है।  

भवदVय, 

राधा रतडूV 

सिचव। 
 

सखं ् या 413(1)/ XXVII (4)/2004, तc +दनांक  

ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ंआवश ्यक काय%वाहV हेत ुूे�षत : 

1- मa डलाय;ु त, कुमॉउ/गढवाल मa डल।  

2- समसत GजलािधकारV, उZ तराखa ड । 

3- िनदेशक, लखेा एव ंहकदारV, उZ तराखa ड।  

4- समः त कोषािधकारV, उZ तराखa ड । 

5- गाड% फाइल।  

आ\ा स े

टV0एन0 िसहं   

अपर सिचव। 
 
 



सखं ् या 224/ XXVII (6)/2006  

ूेषक, 

राधा रतडूV  

सिचव, उZ तराखa ड शासन।  

सेवा म�,  

 िनदेशक,  

 कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�,  

उZ तराखa ड, देहरादनू।  

�वत ् त अनभुाग-6     देहरादनू, +दनाकं 29 जून, 2006 

�वषय:- 10 उ` चीकृत उपकोषागार8 म� कोषािधकारG वेतनमान (U0 8000-13500 (संशोिधत वेतन 

15600-39100 एव ंमेड वेतन 5400) के पदो का सजृन �वषयक।  

महोदय,  

उपयु%क्  त �वषयक शासनादेश स'ं या-1093/�वZ त अन0ु-4/2003 +दनाकं 08 +दस- बर 2003 

के अनबुम म� मझेु यह कहने का िनदेश हुआ है +क ूदेश के 10 उ� चीकृत उपकोषागार यथा-चकराता, परुोला, 

कण%ू याग, थराली, धूमाकोट, ह` ,ानी, रानीखेत, िभ+कयासणै, डVडVहाट तथा बेरVनाग म� कोषािधकारV वेतनमान 

h0 8000-275-13500  के बमश: एक-एक कुल 10 अः थायी पदो को +दनाकं 28 फरवरV, 2007 तक के 

िलए, बशत�  ये पद इससे पवू% समाg त न कर +दये जाय, सGृजत +कये जाने कB ौी राL यपाल सहष% ः वी�s 

ूदान करते है।  

2- उ; त पदो के पदधरको को शासन ,ारा समय-समय पर ः वीकृित महंगाई भZ ता व अ� य भZ ते, जो भी 

िनयमानसुार अनमु� य हो, भी देय होगे।  

3- सGृजत +कये जाने वाल ेपदो पर होने वाला T यय भार चाल ू�वZ तीय वष% 2006-07 म� अनदुान स'ं या-

07 के अ� तग%त म'ु य लखेाशीष%क 2054-खजाना तथा लखेा ूशासन आयाजनेZ तर-97-खजाना ः थापना-03 

कोषागार अिधं ठान कB ससुगंत मानक मदो के नामे डाला जायेगा।  

                   भवदVय, 

                 राधा रतडूV  

                   सिचव।   

सखं ् या 224(4)/2006 तc +दनांक  

ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत:-  

1- महालेखाकार, उZ तराखa ड, ओबराय �बG`डग, माजरा, देहरादनू।  

2- ूमखु सिचव, कािम%क �वभाग, उZ तराखa ड शासन।   

3- िनदेशक, लखेा एव ंहकदारV, उZ तराखa ड ।  

4- समसत GजलािधकारV, उZ तराखa ड ।  

5- समः त कोषािधकारV, उZ तराखa ड।  

6- गाड% फाइल।         आ\ा स े

एल0एम0 पन ् त  

अपर सिचव। 



 

उ� तराख� ड शासन 


वत ् त अनभुाग-4 
सखं ् या 1114/�वZ त अन0ु-4/2003 

देहरादनू, +दनाकं 31 +दस- बर, 2003 
 

1. +द` ली म� उZ तराखa ड सरकार का ‘ वे एa ड एकाउ� ट’ काया%लय ः था�पत +कये जाने स- ब�धी 

शासनादेश स'ं या 396/�व0अन0ु-4/2002-2003, +दनांक 05 अूलै, 2002 ,ारा िनग%त आदेशM के बम म� 

‘महालेखाकार उZ तराखa ड के पऽ स'ं या लखेा/आर0बी0आई0/116, +दनांक 23-08-2002 ,ारा पे एa ड 

एकाउ� ट ऑ+फस उZ तराखa ड के नाम से नई +द` ली म� खाता खोलने कB अनभुाित को x�n म� रखते हुए 

राL यपाल महोदय उZ तराखa ड शासन के चाण; यपरुV, बोरदोलाई माग%, नई +द` ली Gःथत उZ तराखa ड िनवास म� 

01 जनवरV, 2004 से पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस ः था�पत +कये जाने कB ः वीकृित सहष% ूदान करते हF।  

2. +दनांक 01 जनवरV, 2004 से राL य सरकार के +द` ली Gःथत ः थािनक आय;ु त, उZ तराखa ड िनवास 

काया%लय तथा अ� य उZ तराखa ड राL य के �वभागीय काया%लयM स- ब� धी सभी भगुतानM एव ं ूािqयM कB 

T यवः था +द` ली Gःथत पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस के मा: यम से कB जायेगी। इस T यवः था के लाग ूहोने स े

ः थािनक आय;ु त, उZ तराखa ड िनवास एव ं अ� य काया%लयM स े स- बG�ध त भगुतानM कB वत%मान T यवः था 

समाg त हो जायेगी। +दनाकं 01 जनवरV, 2004 स े +द` ली Gःथत उZ तराखa ड सरकार के काया%लयM स े

स- बG�धत ूािq एव ंभगुतान हेत ुिन- निलGखत T यवः था अपनाई जायेगी:-  

(1)- उZ तराखa ड सरकार के पे एa ड एकाउ� अ ऑ+फस के ूभारV अिधकारV (�वZ त अिधकारV/सहायक 

कोषािधकारV) को भारतीय Qरजव% बFक नई +द` ली पर चैक आहQरत करने के िलए अिधकृत +कया जाता है। पे 

एa ड एकाउ� ट ऑ+फस ,ारा वहV चैक ूयोग +कये जाय�गे जो पे एa ड एकाउन ् ट ऑ+फस के िलए िनधा%Qरत 

+कया गया है तथा ऐसे चैक पर Qरजव% बFक ,ारा िनग%त कोड अ+ंकत +कया गया हो। पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस 

म� अ� य ूपऽ वहV ूयोग हMगे जो उZ तराखa ड के कोषागारM हेत ुिनधा%Qरत +कये गये हF। कोषागारM कB भॉित पे 

एa ड एकाउ� ट ऑ+फस ,ारा भी राजकBय मिुणालय, hडकB से िनधा%Qरत ूपऽ ूाg त +कये जाय�गे।  

(2)- पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस नई +द` ली ,ारा राL य सरकार के +द` ली Gःथत काया%लायM के वेतन, भZ तM 

एव ंअ� य ूाषिंगक T ययM के देयकM कB जॉच, �वZ तीय एव ंअ� य स- बG�धत िनयमM एवे आदेशM के अ� तग%त 

कर�गे तथा आहरण-�वतरण अिधकारV के hप म� भारतीय Qरजव% बFक, पािल%याम�ट ः शVट, नई +द` ली पर 

िनधा%Qरत ूणाली के अनसुार चैक िनग%त कर�ग:े  

(3)- उZ तराखa ड सरकार के +द` ली Gःथत काया%लयM से स- बG�धत ूािqयM भारतीय Qरजव% बFक म� जमा कB 

जाय�गी:   

(4)- भारतीय Qरजव% बFक, नई +द` ली ,ारा दैिनक ः बॉ` स कB मलू ूित सीधी महालेखाकार उZ तराखa ड, 

सहारनपरु रोड, ओबराय मोटर �बG`डग, माजरा, देहरादनू को भेजी जाय�गी तथा ः बॉ` स कB दसूरV ूितिल�प 

(पेड चैक एव ंचालानM स+हत) वे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस को दैिनक आधार, पर भेजी जायेगी:  

(5)- पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस ,ारा भारतीय Qरजव% बFक स ेूाg त ः बॉ` स (पेड चैक एव ंचालानM स+हत) कB 

जॉच कB जायेगी तथा अपने अिभलेखM से िमलान +कया जायेगा। ः बॉ` स म� कोई ऽु+ट होने पर यह उसका 

समाधान/ िनराकरण भारतीय Qरजव% बFक स ेकर�गे:  



(6)- पे एa उ एकाउ� ट ऑ+फस ,ारा मािसक लेख�, भारतीय Qरजव% बFक से ूाg त ः बॉलस के आधार पर 

तयैार +कये जायेगे (ूZ येक ू�वं टV के सम# स- बG�धत चैक व चालान कB स'ं या भी अ+ंकत कB जायेगी) 

तथा पेड चैक, चालान तथा पेड वाउचस% स+हत अमले माह कB 05 तारVख तक माहलेखाकार उZ तराखa ड, 

देहरादनू को लेखा भेजा जायेगा एव ं िनधा%Qरत इनपटु, िनदेशक, कोषागार एव ं �वZ त सेवाय�, उZ तराखa ड, 

देहरादनू को भजेा जायेगा:   

(7)- पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस म� लेखा बनाने हेत ुक- g यटूर पर आधाQरत, सॉ; टवेयर �वकिसत +कया गया 

है, अत: कोषागार कB भॉित सभी ूपऽ कम ् g यटूर से िनकाल कर मलू चैक, वाउचर एव ं चालान के साथ 

माहालेखाकार को ूे�षत +कये जाय�गे।  

3. पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस नई +द` ली म� काय%रत ूभारV �वZ त अिधकारV अपने काया%लय के िलए 

काया%लया: य# तथा उZ तराखa ड िनवास हेत ु ूशासिनक अिधकारV के hप म� काय% करने के साथ –साथ 

उZ तराखa ड राL य के +द` ली Gःथत समः त काया%लयM हेत ु आहरण-�वतरण अिधकरV भी हMगे तथा अपने 

अधीनः थ कम%चाQरयM के याऽा भZ ता देयकM के िलए िनयऽंक अिधकारV हMगे। उनके ः वय ंके याऽा देयकM के 

िलए ः थािनक आय;ु त नई +द` ली िनयऽंक अिधकारV हMगे।    

4. उZ तराखa ड राL य के Gजन �वभागM/लेखा शीष%कM के अधीन भगुतान पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फ स नई 

+द` ली से +कया जाना हो ऐसे �वभाग िनयमानसुार बजट आवंटन �वत ्त अिधकारV पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस 

उZ तराखa ड, नई +द` ली को कर�गे तथा �वZ त अिधकारV ूितमाह बजट मनैअुल के ूा�वधानM के अनसुार 

बी0एम0-8 पर स- बG�धत �वभाग को T यय �ववरण सिूचत करेगा।  

5.  उZ तराखa ड राL य के प�शनर जो अपनी प�शन नई +द` ली से लेना चाहते हF ऐसे प�शनर के अिभलखे 

राL य के एक कोषागार से दसूरे कोषागार म� ः थाना� तQरत होने कB ू+बया के अधीन पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस 

नई +द` ली ः थाना� तQरत कर सकते हF तथा पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस ूितमाह 25 से 28 तारVख के म: य 

चैक तयैार कर स- बG�धत प�शनर के खाते म� जमा कराव�गे ता+क पहली तारVख को स- बG�धत बFक प�शन कB 

धनरािश भारतीय Qरजव% बFक से कल;े ट कर सके। ः था�पत िनयमM के अधीन नई +द` ली म� रहने वाले प�शनर 

ूZ येक वष% नव- बर माह म� पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस से उपGःथत होकर अपने जी�वत होने का ूमाण-पऽ 

द�गे ता+क प�शन भगुतान कB िनर� तरता बनी रहे।   

6. पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस के िलए अ� य कोषागारM कB भॉित िनदेशक कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, बजट 

िनयऽंक अिधकारV हMग ेतथा इस काया%लय हेत ुसGृजत पदM के िनय�ुs ूािधकारV भी हMगे। िनदेशक कोषागार 

एव ं�वZ त सेवाय� आवँ यकतानसुार इन पदM को रV+डg लॉयमे� ट ,ारा अथवा सीधी भीत} के ,ारा भरने के िलए 

स#म हMगे। वाहन चालक तथा काया%लय के सफाई डाक �वतरण एव ंअ� य काय{ हेत ुएक वाहन चालक एव ं

एक अनचुर अनबु� ध पर ः था�पत ू+बया के अधीन रखा जायेगा।   

7. पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस नई +द` ली स- ब� धी होने वाला T यय अनदुान स'ं या 7, लेखा शीष%क 2054-

खजाना तथा लखेा ूशासन, 097-खजाना ः थापना, 043-उZ तराखa ड िनवास नई +द` ली म� वेतन एव ंभगुतान 

काया%लय कB ः थापना के अ� तग%त ससुगंत मानक मदM से वहन +कया जायेगा।   

         आ\ा से  

           इ� द ुकुमार पाa डे,  

          ूमखु सिचव, �वZ त। 
 



ूितिल�प िन- निलGखत को सचूनाथ% एव ंआवँ यक काय%वाहV हेत ुूे�षत :- 

1. महालेखाकार उZ तराखa ड, ओवरॉय मोटर �बG`डग, सहारनपरु रोड, माजरा, देहरादनू। 

2. समः त ूमखु सिचव/सिचव, उZ तराखa ड शासन।  

3. ूमखु ः थािनक आय;ु त/ः थािनक आय;ु त उZ तराखa ड, नई +द` ली।   

4. िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, उZ तराखa ड, 23-लआ मी रोड, डालनवाला देहरादनू।  

5. महालेखा िनयऽंक, भारत सरकार, �वZ त मऽंालय, T यय �वभाग, लोक नायक भवन, 8वॉ तल, खान 

माक� ट, नई +द` ली।  

6. भारतीय Qरजव% बFक, के� िVय काया%लय, T यय एव ंलेखा �वभाग, म-ु बई।  

7. भारतीय Qरजव% बFक, पािल%यामे� ट ः शVट, नई +द` ली।  

8. पे एa ड एकाउ� ट ऑ+फस उZ तराखa ड, बारदोलाई माग%, चाण; यपरुV, नई +द` ली।  

9. िनदेशक, राजकBय मिुणालय, hडकB, Gजला हQर,ार।  

10. समः त कोषागार अिधकारV, उZ तराखa ड।  

11. �वZ त अनभुाग-4।  

12. वQरं ठ ूब� ध अिधकारV उZ तराखa ड िनवास, बारदोलाई माग%, चाण; यपरुV, नई +द` ली। 
  

आ\ा स े

टV0 एन0 िसहं, 

अपर सिचव। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



उ� तराख� ड शासन 


वत ्त अनभुाग-4 
सखं ् या 498/�वZ त अन0ु-4/2002 

देहरादनू, +दनाकं 03 अगस ् त, 2002 

अिधसूचना 

ूकBण% 

 स�ंवधान के अन�ु छेद 309 के पर� तकु ,ारा ूदZ त श�s का ूयाग करके और इस �वषय पर समः त 

�वघमान िनयमM और आदेशM का अितबमण करके राL यपाल, उZ तराखण ्ड, �वZ त सेवा म� भत} और उसम� 

िनय;ु त T य�sयM कB सेवा कB शत{ को �विनयिमत करने के िलये िन- निलGखत िनयमावली बनाते हF:-  

उ: तराखL ड �व: त सेवा िनयमावली, 2002 

भाग एक-सामा� य 

1. (1) यह िनयमावली, उZ तराखa ड �वZ त सेवा िनयमावली, 2002 कहV जायेगी।  

  (2) यह तरु� त ूवZृ त होगी।  

2. उZ तराखa ड �वZ त सेवा एक राL य सेवा है Gजसम� समहू ‘क’ और ‘ख’ के पद समा�वं ट है।  

3. जब तक +क �वषय या स� दभ% म� कोई बात ूितकूल न हो इस िनयमानवली म�- 

(क) ‘ िनय�ुs ूािधकारV’ का ताZ पय% राL यपाल से है:  

(ख) ‘भारत का नागQरक’ का ताZ पय% ऐस े T य�s से है जो स�ंवधान के भाग-दो के अधीन भारत का 

नागQरत समझा जाय: 

(ग) ‘आयोग’ का ताZ पय% उZ तराखa ड लोक सेवा आयोग स ेहै:  

(घ) ‘स�ंवधान’ का ताZ पय% ‘भारत का स�ंवधान’ से है:  

(ङ) ‘सरकार’ का ताZ पय% उZ तराखa ड कB राL य सरकार से है:  

(च) ‘राज ् यपाल’ का ताZ पय% उZ तराखa ड के राL यपाल से हF:  

(छ) ‘सेवा का सदः य’ का ताZ पय% सेवा के सवंग% म� +कसी पद पर इस  िनयमावली या इस िनयमावली के 

ूार� भ होने के पवू% ूवZृ त िनयमM या आदेशM के उपब� धM के अधीन मौिलक hप से िनय;ु त T य�s से है:  

(ज) ‘सेवा’ का ताZ पय% उZ तराखa ड �वZ त सेवा स ेहै:  

(झ) ‘मोिलक िनय�ुs’ का ताZ पय% सेवा के सवंग% म� +कसी पद पर ऐसी िनय�ुs से है जो िनयमो के 

अनसुार चयन के पँ चात ्कB गयी हो और य+द कोई िनयम न ू+बया के अनसुार कB गयी हो:  

(ञ) ‘भत} का वष%’ का ताZ पय% +कसी कलaे डर वष% कB पहली जुलाई से ूार- भ होन ेवाली बारह मास कB 

अविध से है।    

4. (1) सेवा कB सदः य स'ं या और उसम� ूZ येक ौणेी के पदM कB स'ं या उतनी होगी Gजतनी राL यपाल ,ारा 

समय-समय पर अवधाQरत कB जाय। 

(2) जब तक +क उपिनयत (1) के अधीन पQरवत%न करने के आदेश न +दये जाएं, सवेा कB सदः य स'ं या 

और उसम� ूZ येक  ौणेी के पदM कB स'ं या उतनी होगी Gजतनी इस िनयमावली के पQरिशं ट म� दV गयी है:  

 परन ् त:ु-(एक) िनय�ुs ूािधकारV +कसी Qर; त पद को �बना भरे हुए छोड सकता है या राL यपाल उस े

आः थिगत रख सकते हF Gजससे कोई T य�s ूितकार का हकदार न होगा,  

सं��प ् त नाम  

और ूार� भ 

सेवा क� 

ूा�ःथित 

प�रभाषाय� 

सेवा का  

संवग� 



 (दो) राL यपाल ऐसे अितQर; त ः थायी या अः थायी पदM का सजृन कर सकते हF, Gज� ह� वह उिचत 

समझ�।  

भाग तीन-भतO 

5. सेवा म� साधारण ौणेी के पदM पर भत} िन- न ौोतM से कB जायेगी:- 

(क) सीधी भत} ,ारा: 

(ख) मौिलक hप से िनय�ुs- 

(एक) सहायक लेखािधकाQरयM:    

(दो) सहायक/उप कोषािधकाQरयM म� से पदो� नित ,ारा: और  

(तीन) म'ु य रोक+डया (सहायक कोषािधकाQरयM-रोकड) (मतू सवंग% समाg त होने तक) 

परन ् त ुभत} इस ूकार कB जायेगी +क िभ� न-िभ� न ौGेणयM के T य�sयM ,ारा सवंग% म� धतृ 

पदM कB स'ं या यथा स- भव िन- निलGखत ूितशत के अनसुार होगी:- 

 (1) सहायक लेखािधकारV      20 ूितशत  

 (2) सहायक उप कोषािधकारV     25 ूितशत 

 (3) म'ु य रोक+डया (सहायक कोषािधकारV रोकड)  5 ूितशत    

(4) सीधी भत}       50 ूितशत  

परन ् त ुयह और +क य+द पदM कB +कसी ौणेी (सहायक लेखािधकारV या सहायक कोषािधकारV आ+द) 

से 50 ूितशत कB सीमा म� से पदो� नित के िलये उपय;ु त पाऽ T य�s उपलk ध न हो तो पद सीधी 

भत} ,ारा भरा जा सकता है।  

6. अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौ ेGणयM के अ� यिथ%यM के िलये  भत} के समय 

ूवZृ त सरकार के आदेशM के अनसुार +कया जायेगा।  

भाग चार-अह3ताय� 

7. सेवा के िलये यह आवँ यक हF +क अ� यथ}:- 

(क)  भारत का  हो, या 

(ख)  ितब ् बती शरणाथ} हो, जो भारत म� ः थायी िनवास के अिभूाय स ेपहली जनवरV, 1962 के पवू% भारत 

आया हो, या 

(ग)  भारतीय उदभव का ऐसा T य�s हो, Gजसने भारत म� ः थायी िनवास के अिभूाय से पा+कः तान, बमा%, 

ौीलकंा, या +कसी पवू} अृBकB देश-के� या, यगुाa डा या यनूाइटेड QरपGkलक आफ त� जािनया (पवू%वत} 

तांगािनका और जंजीबार) से ूोजन +कया हो:  

परन ् त ुउपयु%; त ौगेी (ख) या (ग) के अ� यथ} को ऐसा T य�s होना चा+हये Gजसके प# म� 

राL य सरकार ,ारा पाऽता का ूमाण-पऽ जारV +कया गया हो:  

परन ् त ुयह और +क ौणेी (ख) के अ� यथ} से यह भी अपे#ा कB जायेगी +क वह पिुलस उप 

महािनरV#क, अिभसचूना शाखा, उZ तराखa ड से पाऽता कB ूमाण-पऽ ूाg त कर ल:े  

परन ् त ुयह भी +क य+द कोई अ� यथ} उपयु%; त ौणेी (ग) का हो ता पाऽता का ूमाण-पऽ एक 

वष% से अिधक अविध के िलये जारV नहVं +कया जायेगा और ऐसा अ� यथ}  एक वष% कB अविध के 

आगे सेवा म� इस शत% पर रहने +दया जायेगा +क वह भारत कB नागQरकता ूाg त कर ले।  

�टप ् पणी:-ऐसे अ� यथ} को Gजसे मामले म� पाऽता का ूमाण-पऽ आवँ यक हो, +क� त ुन तो वह जारV 

भत�  

का ॐोत 

आर�ण 

राष ् श$यता 



+कया गया हो और न देने से इ� कार +कया गया हो, +कसी परV#ा, या सा#ाZ कार म� सG-मिलत +कया 

जा सकता है और उसे इस शत% पर अनG�तम hप स ेिनय;ु त भी +कया जा सकता है +क आवँ यक 

ूमाण-पऽ उसके ,ारा ूाg त कर िलया जाय या उसके प# म� जारV कर +दया जाय।  

8. सेवा म� सीधी भत} के िलये यह आवँ यक है +क अ� यथ} भारत म� �विध ,ारा ः था�पत +कसी 

�वँ व�वघालय कB या राL यपाल ,ारा इस ूयोजन के िलये मा� यता ूाg त +कसी अ� य �वँ व�वघालय कB 

ः नातक उपािध रखता हो।                                                              

9. ऐसे अ� यथ} को Gजसने-  

(क) ूादेिशक सेना म� � यनूतम दो वष% कB अविध तक सेवा कB हो, या 

(ख) रां शVय कैडेट कोर का ‘बी’ ूमाण-पऽ ूाg त +कया हो, अ� य बातM के समान होने पर सीधी भत} के 

मामले म� अिधमान +दया जायेगा। 

10. सीधी भत} के िलये अ� यथ} कB आय,ु Gजसे वष% आयोग ,ारा भत} के िलये Qर�sयॉ �व\ा�पत कB 

जाय, उस कलेa डर वष% कB पहली जुलाई को Gजसम� सीधी भत} के िलये Qर�sयॉ आयोग ,ारा �व\ा�पत कB 

जाय,ं इक्  कBस वष% कB हो जानी चा+हये और पFतीस वष% से अिधक नहVं होनी चा+हये, अथवा समय-समय पर 

सरकार ,ारा अिधसिूचत अिधकतम आय-ु  

परन ् त ुअनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और ऐसी अ� य ौGेणयM के जो सरकार ,ारा समय-समय पर 

अिधसिूचत कB जाय,ं अभ ् यिथ%यM कB दशा म� उ� चतर आय ुसीमा उतने वष% अिधक होगी,  Gजतनी 

�विन+द%ं ट कB जाय।  

11. सेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलये अ� यथ} का चQरऽ ऐसा होना चा+हये +क वह सरकारV सेवा 

म� सेवायोजन के िलये सभी ूकार से उपयक्ु त हो सके। िनय�ुs ूािधकारV इस स- ब� ध म� अपना समाधान 

कर लेगा।  

+टप ् पणी:- सघं सरकार या +कसी राL य सरकार या +कसी ः थानीय ूािधकारV ,ारा या सघं सरकार या +कसी 

राL य सरकार के स ्वािमत ् वाधीन या िनयऽंणाधीन +कसी िनगम या िनकाय ,ारा पद� यतु व ् य�s सेवा म� +कसी 

पद पर िनय�ुs के िलये पाऽ नहVं हMगे। निैतक अ#मता के िलये +कसी अपराध के िलये दोष िस/ T य�s भी 

पाऽ नहVं हMगे।  

12. सेवा म� +कसी पद पर िनय�ुs के िलये ऐसा पhुष अ� यथ} पाऽ नहVं होगा, GजसकB एक से अिधक 

पG�यॉ जीितत हM या ऐसी म+हला अभ ्यथ} पाऽ न होगी Gजसने ऐस ेपhुष स े�ववाह +कया हो, GजसकB पहले 

से कोई पZ नी जी�वत हो  

परन ् त ुसरकार +कसी T य�s को इस िनयम के ूवत%न से छूट दे सकती है, य+द उसका यह समाधान हो जाय 

+क ऐसा करने के िलये शेष कारण �वघमान हF।  

13. +कसी अ� यथ} को सेवा म� +कसी पद पर तभी िनय;ु त +कया जायेगा जब मानिसक और शारVQरक x�n 

से उसका ः वाः � य अ� छा हो और वह +कसी ऐसे शारVQरक दोष से म;ु त हो Gजससे उस ेअपने कत%T यM का

 द#तापवू%क पालन करने म� बाघा पडने कB स- भावना हो। +कसी अभ ्यथ} को िनय�ुs के िलये अG�तम 

hप से अनमुो+दत +कये जाने के पवू% उससे यह अपे#ा कB जायेगी +क वह िच+कZ सा पQरषc ,ारा िच+कत ्सा 

परV#ा म� सफल पाया जाय: परन ् त ु पदो� नित ,ारा भत} +कये गये अ� यथ} कB Gःथित म� िच+कZ सा

 पQरषc ,ारा िच+कZ सा परV#ा कB आवँ यकता नहVं होगी।  

शै��क अह�ताय� 

अिधमानी 

आयु 

च�रऽ 

वैवा.हक  

ूा�ःथित 

शार$�रक 

स ् वस ् थता 



 

   भाग-पांच-सीधी भतO क# ू�बया 

14. िनय�ुs ूािधकारV भत} के वष% के दौरान भरV जाने वाली Qर�sयM कB सखं ् या और इस िनयमावली के 

िनयम-6 के अधीन अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौGेणयM के अ� यिथ%यM के िलये 

आरG#त कB जाने वाली Qर�sयM कB स'ं या भी अवधाQरत करेगा। सीधी भत} के िलये Qर�sयM कB सचूना 

आयोग को दV जायेगी।  

15. (एक) ूितयोिगता परV#ा म� सG-मिलत होने कB अन\ुा आवेदन-पऽ आयोग ,ारा जारV +कये गये 

�व\ापन म� �व+हत ूपऽ म� आम�ंऽत +कये जाय�गे।  

 (दो) +कसी भी अ� यथ} को परV#ा म� तब तक सG-मिलत नहVं होने +दया जायेगा जब तक +क उसके 

पास आयोग ,ारा जारV +कया गया ूवेश-पऽ न हM।  

 (तीन) आयोग, िलGखत परV#ा का पQरणाम ूाg त होने और सारणीब/  करने के पँ चात ्िनयम-6 के 

अधी अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य अ� यिथ%यM को स- यक ूितिनिधZ व सिुनGmत 

करने कB आवँ यकता को : यान म� रखते हुये उतने अ� यिथ%यM को  सा#ात ् कार के िलये बलुायेगा Gजतने 

िलGखत परV#ा के पQरणाम के आधार पर आयोग ,ारा इस स- ब� ध म� िनधा%Qरत ः तर पर पहंुचे हM। 

सा#ात ् कार म� ूZ येक अ� यथ} को +दये गये अकं िलGखत परV#ा म� उसके ,ारा ूाg त अकंM म� जोड +दये 

जाय�गे।  

 (चार) आयोग, अ� यिथ%यM कB, उनकB ूवीणता बम म�, जैसा +क िलGखत परV#ा और सा#ाZ कार म� 

ूZ येक अ� यथ} ,ारा ूाg त अकंM के योग से ूकट हो, एक सचूी तयैार करेगा और उतनी स'ं या म� अभ ्यिथ%यM 

को Gजतने वह िनय�ुs के िलये उिचत समझे, सःं ततु करेगा। य+द दो या अिधक अ� यथ} योग म� बराबर-

बराबर अकं ूाg त कर� तो िलGखत परV#ा म� अिधक अकं ूाg त करने वाले अ� यथ} का नाम सचूी म� उ� चतर 

ः थान पर रखा जायगा। सचूी म� नामM कB सखं ्या Qर�sयM कB स'ं या से अिधक (+क� त ुप� चीस ूितशत स े

अनिधक) होगी। आयोग सचूी िनय�ुs ूािधकारV को अमसाQरत करेगा। 

16. सेवा म� साधारण ौणेी म� पदे� नित ,ारा भत}, योN यता के आधार पर, समय-समय पर 

यथासशंोिधत उZ तराखa ड लोक सेवा आयोग कB सपरामश% चयनो� नित (ू+बया) िनयमानवली के अनसुार 

कB जायेगी।  

17. L यें ठता वेतनमान म� चयन अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुये L यें ठता के आधार पर चयन 

सिमित कB सःं तिुत पर साधारण ौणेी के ऐस े मौिलक hप स े िनय;ु त अिधकाQरयM म� स े +कया 

जायेगाGज� हMने उस कलेa डर वष% कB पहली जुलाई को, Gजसम� चयन +कया जाये, उस hप म� पाचं वष% कB 

सेवा परूV कर ली हो। चयन सिमित िन- न ूकार ग+ठत कB जायेगी:-  

(1) सरकार के �वZ त �वभाग के, यथाGःथित, ूमखु सिचव या सिचव  (अ: य#)   

(2) सरकार के कािम%क �वभाग के सिचव या उसके ,ारा नाम िन+द%ं ट                     

अिधकारV जो सयं;ु त सिचव से िन- न ः तर का न हो     (सदः य) 

(3) िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवाय� अथवा िनदेशक, लेखा एव ं 

हकदारV, उZ तराखa ड         (सदः य)  

परन ् त ुसरकार �वशेष पQरGःथितयM म� L यें ठ वेतनमान ौणेी-दो म� चयन के िलये िनयत सेवा सीमा 

को िशिथल कर सकती हF।  

�र/0य1 क� 

अधारणा 

सीधी भत�  

क� ू.बया 

पदोन ् नित 4ारा  

भत� क� ू.बया 

ज ् येष ् ठ 

वेतनमान 

ौणेी-दो 



18. L यें ठ वेतनमान ौणेी-एक म� चयन, अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुये L यें ठता के आधार पर चयन 

सिमित कB सःं तिुत पर L यें ठ वेतनमान ौणेी-दो के मौिलक hप स े िनय;ु त ऐसे अिधकाQरयM म� से +कया 

जायेगा Gज� हMने उस कलेa डर वष% कB पहली जुलाई को, Gजसम� चयन +कया जाय जो L यें ठ वेतनमना ौणेी-2 

म� चार वष% कB सेवा परूV कर ली हो, काय% कर िलया हो अथवा L यें ठ वेतनमान ौणेी-2 म� एक वष% स े

काय%रत हो एव ंकुल 10 वष% कB सेवा परूV कर ली हो। चयन सिमित िन- न ूकार ग+ठत कB जायेगी:- 
    

(1) सरकार के �वZ त �वभाग के, यथाGःथित, ूमखु सिचव या सिचव    (अ: य#) 

(2) सरकार के कािम%क �वभाग के सिचव या उसके ,ारा  नाम िन+द%ं ट      

अिधकारV जो सयं;ु त सिचव से िन- न ः तर का न हो      (सदः य) 

(3) िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवाय� अथवा िनदेशक, लेखा एव ंहकदारV, उZ तराखa ड (सदस ् य) 

परन ् त ुसरकार �वशेष पQरGःथितयM  म� L यें ठ वेतनमान ौणेी-एक म� चयन के िलये िनयत सेवा सीमां 

को िशिथल कर सकती है।  

19. (क) चयन वेतन म� चयन, L यें ठता के आधार पर, चयन सिमित कB ससं ् तिुत पर L यें ठ वेतनमान 

ौणेी-एक के मौिलक hप से िनय;ु त ऐसे अिधकाQरयM म� से +कया जायेगा Gज� हMने उस कलेa डर वष% कB पहली 

जुलाई को, Gजसम� चयन +कया जाय, जो कुल 15 वष% कB सेवा तथा ज ्येष ् ठ वेतनमान ौणेी-एक म� 2 वष% कB 

सेवा परूV कर ली हो।  

(ख) �वशेष वेतनमान म� चयन, ौें  ठता के आधार पर, चयन सिमित कB सःं तिुत पर चयन वेतनमान मौिलक 

hप से िनय;ु त ऐस ेअिधकाQरयM म� से +कया जायेगा, Gजन ् हMने उस कलaे डर वष% +क पहली जुलाई को, Gजसम� 

चयन +कया जाय, 20 वष% कB सेवा तथा चयन वेतनमान म� 1 वष% कB सेवा परूV कर ली हो।  

     

चयन वेतनमान तथा �वशेष वेतनमान हेत ुचयन सिमित िन- न ूकार ग+ठत कB जायेगी:-  

   

(1) �वZ त �वभाग म� सरकार के, यथाGःथित, ूमखु सिचव या सिचव    (अ: य#) 

(2) कािम%क �वभाग म� सरकार के सिचव या उसके ,ारा नाम िन+द%ं ट    

   अिधकारV जो सयं;ु त सिचव से िन- न ः तर का न हो     (सदः य) 

(3) िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवयM अथवा िनदेशक, लेखा एव ंहकदारV, उZ तराखa ड   (सदः य) 

परन ् त ुसरकार �वशेष पQरGःथितयM म� �वशेष वेतनमान म� चयन के िलये िनयत सेवा सीमा को िशिथल कर 

सकती है।  

20. अितकाल वेतनमान (सपुरटाइम ः केल) म� चयन, ौें  ठता के आधार पर चयन सिमित कB 

सःं तिुत पर �वशेष वेतनमान के मौिलक hप स े िनयक्ु त अिधकाQरयM म� स े +कया जायेगा। चयन 

सिमित िन- न ूकार ग+ठत कB जायेगी: 

(1) सरकार के म'ु य सिचव          (अ: य#),  

(2) �वZ त �वभाग म� सरकार के, यथाGःथित ूमखु सिचव या सिचव   (सदः य) 

(3) कािम%क �वभाग म� सरकार के सिचव        (सदः य) 

21. य+द भत} के +कसी वष% म� िनय�ुs सीधी भत} और पदो� नित दोनM ूकार से कB जाय तो एक 

सयं;ु त चयन सचूी तयैार कB जायेगी, Gजसम� अ� यिथ%यM के नाम जहॉ तक स- भव हो, इस ूकार रखे 

जाय�गे +क िनयम 15 और 16 के अधीन तयैार कB गयी सिूचयM से सीधी भत} और पदो� नित अ� यिथ%यM 

ज ् येष ् ठ 

वेतनमान 

ौणेी-1 

चयन  

वेतनमान 

/वशेष 

वेतनमान 

अितकाल वेतनमान 

(सुपरटाइम ः केल) 

संयुक्  त चयन 

सूची 



का �व+हत ूितशत बना रहे, पहला नाम पदो� नित ,ारा चुने गये अ� यथ} का होगा:  

परन ् त ुसयं;ु त चयन सचूी म� आये हुये सहायक/उप कोषािधकाQरयM, मखु ् य रोक+डया (सहायक कोषािधकारV 

रोकड) और सहायक लखेा अिधकाQरयM म� से पदो� नित ,ारा भत} +कये गये अ� यिथ%यM के नाम इस ूकार रखे 

जाय�गे +क सहायक/उप कोषािधकाQरयM म� से पदो� नित ,ारा भत} +कये गये अ� यथ} के नाम के बाद सहायक 

लेखािधकाQरयM म� से पदो� नित ,ारा भत} +कये गये अ� यिथयM के नाम के बाद म'ु य रोक+डया/ सहायक 

कोषािधकारV रोकड का नाम ूः तर-5 म� +दये गये ूितशत के अनपुात म� रखे जायेगे, और इसी ूकार के बम 

म� आगे भी L येष ्ठता बम कB िनर� तरता रखी जायेगी।  

   भाग छ:-िनय�ुR, प?रवीdा, ः थायीकरण और f यें ठता 

22. मौिलक Qर�sयॉ होने पर, िनय�ुs ूािधकारV, अ� यिथ%यM कB िनय�ुsयॉ उसी बम म� करेगा Gजसम� 

उसके नाम, यथाGःथित िनयम-15,16 या 21 के अधीन तयैार कB गयी सिूचयM म� हM।  

23. (1) सेवा म� +कसी पद पर मौिलक hप से िनय;ु त T य�s को दो वष% कB अविध के िलये पQरवी#ा पर 

रखा जायेगा। 

(2) िनय�ुs ूािधकारV, ऐस ेकारणM स ेजो अिभिलGखत +कये जाय�गे, अलग-अलग मामलM म�, पQरवी#ा अविध 

को बढा सकता हF Gजसम� वह +दनांक �विन+द%ं ट +कया जायेगा, जब तक अविध बढाई जाय:  

परन ् त,ुआपवा+दक पQरGःथितयM के िसवाय, पQरवी#ा अविध एक वष% से अिधक और +कसी भी पQरGःथित म� 

दो वष% से अिधक नहVं बढाई जायेगी।  

(3) य+द पQरवी#ा उविध या बढाई गयी पQरवी#ा अविध के दौरान +कसी भी समय या उसके अ� त म� िनय�ुs 

ूािधकारV को यह ूतीत हो +क पQरवी#ाधीन T य�s म� अपने उवसरM का पया%g त उपयोग नहVं +कया है या 

सतंोष ूदान करने म� अ� यथा �वफल रहा है तो उस ेउसके मौिलक पद पर, य+द कोई हो, ूZ यावित%त +कया 

जा सकता है और य+द उसका +कसी पद पर धारणिधकारV न हो तो उसकB सेवाय� समाप ् त कB जा सकती हF।  

(4) उप िनय (3) के अधीन Gजस पQरवी#ाधीन T य�s को ूत ्यावित%त +कया जाय या GजसकB सेवाय� समाg त 

कB जाय�, वह +कसी ूितकर का हकदार न होगा।  

(5) िनय�ुs ूािधकारV सवंग% म� सG-मिलत +कसी पद पर या +कसी अ� य समक# या उ� चतर पद पर 

ः थानाप� न या अः थायी hप से +क गयी िनर� तर सवेा को पQरवी#ा अविध कB सगंणना करने के ूयोजनाथ% 

िगने जाने कB अनमुित दे सकता हF ।  

24. सीधी भत} ,ारा सेवा म� िनय�ुs के िलये चुने गये सभी अ� यिथ%यM से ऐस ेूिश#ण परूा करने 

और ऐसी �वभागीय परV#ा उZ तीण% करने कB अपे#ा कB जायेगी जो सरकार ,ारा समय-समय पर �व+हत 

कB जाय। पदोन ्नित ,ारा सेवा म� ूवेश करने वाल ेअG�� य थयM से सरकार ऐसा ूिश#ण परूा करने और 

ऐसी �वभागीय परV#ा उZ तीण% करने कB भी अपे#ा कर सकती हF, जो वह समीचीन समझे।  

25. (1) उप िनयम (2) के उपब� धM के अधीन रहते हुए +कसी पQरवी#ाधीन व ् य�s को पQरवी#ा अविध 

या बढाई गयी पQरवी#ा अविध के अ� त म�, उसकB िनय�ुs म� ः थायी कर +दया जायगा। य+द-  
   

( क) उसने �व+हत �वभागीय परV#ा उZ तीण% कर ली हो: 

(ख) उसने �व+हत ूिश#ण सफलतापवू%क ूाg त कर िलया हो;    

(ग) उसका काया% और आचरण सतंोषजनक बताया जाय;     

(घ) उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत कर दV जाय; और  

िनयु/0 

प�रवी�ा 

ूिश�ण और 

/वभागीय पर$�ा 

स ् थायीकरण 



(ड) िनय�ुs ूािधकारV को यह समाधान हो जाये +क वह ः थायी +कये जाने के िलये अ� यथा उपय;ु त हF।  

(2) जहॉ राL य के सरकारV सेवकM कB ः थायीकरण िनयमावली के उपबन ्धM के अनसुार ः थायीकरण आवँ यक 

न हो तो वहॉ इस िनयमावली के अधीन यह घोषणा करते हुये आदेश, +क सबंिंधत व ्य�s ने पQरवी#ा 

सफलतापवू%क परूV कर ली है, ः थायीकरण का आदेश समझा जायेगा।  

26. सेवा म� मौिलक hप से िनय;ु त T य�sयM कB जयें ठता समय-समय पर यथासशंोिधत सरकारV सेवक 

L यें ठता िनयमावली के अनसुार अवधाQरत कB जायेगी।  

 

         भाग सात-वेतन इ: या�द 
 
27. सेवा म� +कसी पद पर िनय;ु त T य�sयM का अनमु� य वेतनमान ऐसाहोगा जैसा-   

  

(1) सरकार ,ारा समय-समय पर अवधाQरत +कया जाय।  

(2) इस िनयमावली के ूार- भ पर ूवZृ त सेवा के वेतनमान म� +दये गये है। 

28. (1) फa डाम�टल h` स म� +कसी ूितकूल उपब� ध के होते हुए भी पQरवी#ाधीन T य�s को, य+द 

वह पहले से ः थायी सरकारV सेवा म� न हो, समय मान म� उसकB ूथम वेतनव�ृ/, तभी दV जायेगी जब 

उसने एक वष% कB सतंोषजनक सेवा परूV कर ‘ली हो, �वभागीय परV#ा उत ्तीण% कर ली हो और ूिश#ण, जहां 

�व+हत हV, परूा कर िलया हो  और +,तीय वेतनव�ृ/ दो वष% कB सेवा के पँ चात ्तभी दV जायेगी जब  उसने 

पQरवी#ा अविध परूV कर ली हो और उसे ः थायी भी कर +दया गया हो:  

 
 

 परन ् त ुय+द सतंोष ूदान न कर सकने के कारण पQरवी#ा अविध बढाई जाय तो इस ूकार बढाई 

गयी अविध कB गणना वेतनव�ृ/ के िलये नहV ंकB जायेगी जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा िनदेश न 

द�।  

(2) ऐसे T य�s का जो पहले से सरकार के अधीन कोई पद घारण कर रहा हो, पQरवी#ा अविध म� वेतन 

ससुगंत फa डाम�टल h` स ,ारा �विनयिमत होगा:  

परन ् त ुय+द सतंोष ूदान न कर सकने के कारण पQरवी#ा अविध बढाई जाने तो इस ूकार बढाई गयी अविध 

कB गणना वेतनव�ृ/ के िलये जब तक नहVं कB जायेगी जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा िनदेश न द�।  

(3) ऐसे T य�s का जो पहले से ः थायी सरकारV सेवा म� हो, पQरवी#ा अविध म� वेतन राL य के  

 

काय%कलापM के सबंधं म� सवेारत सरकारV सेवकM पर सामा� य तथा लाग ूससुगंत िनयमM ,ारा �विनयिमत होगा।  

(4) य+द पQरवी#ा अविध के दौरान +कसी अिधकारV कB वेतनव�ृ/ केवल �वभागीय परV#ा उZ तीण% करने म� 

असफल रहने के कारण रोक दV जाये तो �वभागीय परV#ा उZ तीण% करने पर उस ेवेतनव�ृ/ कB अनमुित, Gजस 

मास म� परV#ा आयोGजत कB जाये, उसके आगामी मास के ूथम +दनांक स ेूदान कB जायेगी और ऐसी 

अविध कB, Gजसके दौरान वेतनव�ृ/ रोकB जाय, समय मान म� वेतनव�ृ/ के िलये गणना कB जायेगी।  

29. सेवा के ऐस ेसदः य को द#तारोक पार करने कB अनमुित नहVं दV जायेगी जब तक +क उसका काय% 

और आचरण सतंोषूद न पाया जाय  और उसकB सतयिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय। 
  

     भाग आठ-अ6 य उपब6 ध 

ज ् येष ् ठता 

वेतनमान 

प�रवी�ा अविध 

द�तारोक पार  

करने का मानद? ड 



 
30. इन िनयमM के अधीन अपेG#त िसफाQरश से िभ� न +कसी अ� य िसफाQरश पर, चाहे िलGखत हो या 

मौGखक, �वचार नहVं +कया जायेगा। +कसी अ� यथ} कB ओर स े अपनी अभ ्यिथ%ता के िलये ूZ य# या 

अूत ् य# hप से या +क� हV अ� य साधनM स ेसमथ%न ूाg त करने का कोई ूयास उसे िनय�ुs के िलये अनह% 

कर देगा।  

31. ऐसे �वषयM के सबंधं म� जो �विन+द%ं ट hप से इस िनयमावली या  �वशेष आदेशM के अ� तग%त न आते 

हM, सेवा म� िनय;ु त T य�s ऐसे िनयमM, �विनयमM और आदेशM ,ारा िनय�ंऽत हMगे, जो राL य के काय%कलापM 

के सबंधं म� सेवारत सरकारV सेवकM पर सामा� यतया लाग ूहोते है।  

32. जहॉ राL य सरकार का समाधान हो जाय +क सेवा म� िनय;ु त T य�sयM कB सेवा कB शत{ को 

�विनयिमत करने वाले +कसी िनयम के ूवत%न से +कसी �विशं ट मामले म� अनिुचत क+ठनाई होती है, तो 

वह आयोग के परामश% से, उस मामले म� लाग ू िनयमM म� +कसी बात के होते हुए भी, आदेश ,ारा उस 

िनयम कB अपे#ाओ ंको उस सीमा तक और ऐसी शत{ के अधीन रहते हुए, Gज� ह� वह मामले म� � यायसगंत 

और सा- य;ु त रVित से काय%वाहV करने के िलये आवँ यक समझे, अिभलपुत या िशिथल कर सकती है।  

33. इस िनयमावली कB +कसी बात का कोई ूभाव ऐस ेआर#ण और अ� य QरयायतM पर नहVं पडेगा, 

GजनकB सरकार इस सबंधं म� समय-समय पर जारV +कये गये आदेशM के अनसुार अनसुिूचत जाितयM, 

अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य �वशेष ौGेणयM के T य�sयM के िलये उपब� ध +कया जाना अपेG#त हो। 

प?रिशष ् ट 

(िनयम 4 (1) तथा 4 (2) देgखये) 

ब0 

सं0 

पद का नाम वेतनमान संवगOय 

पद 

50%ूितिनय�ुR 

के सापेd 

संवगOय पद 

कुल 

पद 

1 2 3 4 5 6 

(क) 

1. 

अितकाल वेतनमान  

(सपुरटाइम ः केल)  

18400-500-22400 (hपये)  

संशोिधत वेतन  (37400-67000 एव ंमेड 
वेतन 10000.00) 

2 1 3 

2.  �वशेष वेतनमान-1  16400-450-20000 (hपये)  

संशोिधत वेतन  (37400-67000 एव ंमेड 
वेतन 10000.00) 

9 4 13 

3.  चयन वेतनमान-2  14300-400-18300 (hपये)  

संशोिधत वेतन  (37400-67000 एव ंमेड 
वेतन 10000.00) 

10 5 15 

4.  ज ् येष ् ठ वेतनमान 

ौणेी-1  

12000-375-16500 (hपये)  

संशोिधत वेतन  (15600-39100 एव ंमेड 
वेतन 7600.00) 

15 8 23 

5.  ज ् येष ् ठ वेतनमान 

ौणेी-2  

10000-325-15200 (hपये) 

 संशोिधत वेतन  (15600-39100 एव ं

20 10 30 

प� समथ�न 

व ् याव�ृ� 

 /वषय1 का 

/विनयमन 

सेवा शतA म� 

िशिथलता 



मेड वेतन 6600.00) 

6.  साधारण वेतनमान   8000-275-13500 (hपये)  

संशोिधत वेतन  (15600-39100 एव ंमेड 
वेतन 5400.00) 

30 15 45 

 सवंग% के पदM कB 

कुल स'ं या  

 86 43 129 

(ख) 

1.  

ूितिनय�ुs आरG#त 

(सवंग% के पदM कB 

स'ं या का 50 

ूितशत)  

    

2.  ूिश#ण और छु~टV 

आरG#त (सवंग% के 

पदM कB स'ं या का 8 

ूितशत) 

  7  7 

 सवंग% के कुल पदM 

कB स'ं या 

 7  136 

           

आ\ा से  

           (इ� द ुकुमार पाa डे) 

             ूमखु सिचव।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

उत ् तर ूदेश सरकार 




वत ् त (सेवाय�) अनभुाग-3 

सखं ् या एस-3-2483/दस-100-74 

लखनऊ, 6 अगः त, 1979 

अिधसूचना 

ूकBण% 

स�ंवधान के अन�ु छेद 309 के पर� तकु ,ारा ू/ित शा�s का ूयोग करके और इस �वषय पर वत%मान 

समः त िनयमM और आदेशM का अितबमण करके राL यपाल उZ तर ूदेश कोषागार िनदेशालय िल�पक वग% सेवा 

म� भत} और उसम� िनय ु; त T य�sयM कB सेवा कB शत{ को �विनयिमत करने के िलये िन- निलGखत िनयमावली 

बनाते हF:-   

उत ् तर ूदेश कोषागार िनदेशालय िल�पक वग� सेवा िनयमावली, 1978 

1- संgdh त नाम और ूार4 भ 

(1)  यह िनयमावली उZ तर ूदेश कोषागार िनदेशालय िल�पक वग%  सेवा िनयमावली, 1978 कहV 

जायगी।                                                 

 (2)  यह तरु� त ूवZृ त होगी।  

2- सेवा क# ूाgःथित प?रभाषाएं  

उत ् तर ूदेश कोषागार िनदेशालय िल�पक वग% सेवा एक अधीरः थ िल�पक वग% सेवा है Gजसम�  समहू 

‘ग’ के पद सG-मिलत हF।      

3- जब तक �वषय या सदंभ% म� कोई ूितकूल बात न हो, इस िनयमावली म�-   

(क)  ‘ िनय�ुs ूािधकारV’ का ताZ पय% कोषागार िनदेशक से है;   

(ख)  ‘भारत का नागाQरक’ का ताZ पय% ऐसे T य�s से हF जो स�ंवधान के भाग दो के अधीन   भारत 

का नागQरक हो या समझा जाय;  

(ग)  ‘स�ंवधान ‘ का ताZ पय% भारत के स�ंवधान से है;  

(घ)  ‘ िनदेशक) का ताZ पय% कोषागार िनदेशक, उZ तर ूदेश से है;  

(ड)  ‘ िनदेशालय’ का ताZ पय% कोषागार िनदेशालय उZ तर ूदेश सह है; (च)  ‘सरकार’ का ताZ पय% 

उZ तर ूदेश राL य सरकार से है;  

(छ)  ‘राज ् यपाल’ का ताZ पय% उZ तर ूदेश के राL यपाल से है;  

(ज)  ‘सेवा का सदः य’ का ताZ पय% ऐसे T य�s से हF जो इस िनयमावली या इस िनयमावली के 

ूार- भ के पवू% ूवZृ त िनयमM यह आदेशM के अधीन सेवा के सवंग% म� +कसी पद पर मौिलक 

hप म� िनय;ु त +कया गया हो; और  

(झ)  ‘भत} का वष%’ का ताZ पय% +कसी कलेa डर वष% कB पहली जुलाई से ूार- भ होने वाली  बारह 

मास कB अविध से है;  



भाग-दो संवग3 

4- सेवा का संवग3- 

(1) सेवा कB सदः य स'ं या और उसम� ूZ येक ौणेी के पदM कB स'ं या उतनी होगी Gजतनी 

राL यपाल ,ारा समय-समय पर अवधाQरत कB जाय,  

(2) सेवा कB सदः य स'ं या और उसम� ूZ येक ौणेी के पदM कB स'ं या जब तक +क उपिनयम (1) 

के अधीन उसम� पQरवत%न करने के आदेश न +दये जाय�, उतनी होगी Gजतनी पQरिशं ट ‘क’ म� 

दV गयी है, 

परन ् तु:- 

(1) िनय�ुs ूािधकारV +कसी Qर; त पद को �बना भरे छोड सकता हF या राL यपाल उसे आः थिगत 

रख सकते हF, इससे कोई T य�s ूितकर का हकदार न होगा, और  

(2) राL यपाल समय-समय पर ऐसे अितQर; त ः थायी या अः थायी पदM का सजृन कर सकते हF, 

जैसा वह उिचत समझ�।  

भाग-तीन भतO 

5- भतO का ॐोत  

 सेवा म� �विभ� न ौGेणयM के पदM पर भत} िन- निलGखत ॐोतM से कB जायेगी:-  

(1) ूधान िल�पक  

स ् थायी L यें ट उपलेखक-ूालेखकM म� से अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुये L यें ठता के 

आधार पर पदो� नित ,ारा,  

(2) f यें ठ उपलेखक-ूालेखक  

स ् थायी किनं ठ उपलखेक-ूालेखकM, अिभखपाल और िनद�श िल�पक म� से अनपुय;ु त कB 

अः वीकार करते हुए L यें ठता के आधार पर पदो� नित ,ारा:  

परन ् त ुय+द पदो� नित के िलए उपय;ु त T य�s उपलk ध न हो तो पद को +कसी अ� य सरकारV 

�वभाग से बजट, लेख और अिधं ठान काय% का अनभुव रखने वाल ेकम%चारV को ः थाना� तQरत करके 

भरा जा सकता है। 

(3) किनं ठ उपलेखक ूालेखक/अिभलेख पाल और िनदेश िल�पक  

स ् थायी ूेषण िल�पक/पजंीपाल/टंकक और िनदेशालय म� समान वेतनमान म� अ� य पद धारण 

करने वाले ः थायी पद धारकM म� से अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुए, L यें ठता के आधार पर 

पदो� नित ,ारा:  

परन ् त ु  य+द पदो� नित के िलए उपय;ु त T य�s उपलk ध न हM तो पद को +कसी अ� य 

सरकारV �वभाग म� बजट, लेखा और अिधं ठान काय% का अनभुव रखने वाले कम%चारV को ः थाना� तQरत 

करके भरा जा सकता है। 

(4) ूेषण िल�पक/टंकक और समान वेतनमान के अ6 य पद  

  (एक)  सीधी भत} ,ारा।  

(दो)  Qर�sयM का 10 ूितशत तक समहू ‘घ’ के उन ः थायी कम%चाQरयM म� से Gज� हMने 

मा: यिमक िश#ा पQरषद उZ तर ूदेश कB हाई ः कूल परV#ा उZ तीण% कB हो, पदो� नित 

,ारा।  



 
 
(5) आशुलेखक - सीधी भत} ,ारा    

(6) आशुलेखक चयन ौणेी  

स ् थायी आशलुेखकM म� स े अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुए, L यें ठता के आधार पर 

पदो� नित ,ारा।  

6- आरdणअनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM, और अ� य ौGेणयM के अ� यिथयM के िलये आर#ण 

भत} के समय ूवZृ त सरकार के आदेशM के अनसुार +कया जायगा।  

 
भाग-चार-अह3ताएं 

 
7- रा�jयता  

 सेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलए यह आवँ यक हF +क अ� यथ}- 

(क) भारत का नागQरक हो: 

(ख) ितk बती शरणाथ} हो, जो भारत म� ः थायी hप से िनवास करने के अिभूाय से 1 जनवरV, 

1962 के पवू% भारत आया हो, या  

(ग) भारतीय उदभव का ऐसा T य�s हो Gजसने भारत म� ः थायी hप से िनवास करने के अिभूाय 

से पा+कः तान, वमा%, ौीलकंा या केिनया, यगुा� डा और यनुाइटेड QरपGkलक आफ तजंािनया 

(पवू%वत} तागंिनका और जंजीवार) के +कसी पवू� अृBकB देश स े ूोजन +कया हो:पर� त ु

उपयु%; त ौणेी (ख) या (ग) का अ� यथ} ऐसा T य�s होना चा+हये Gजसके प# म� राL य 

सरकार ,ारा पाऽता का ूमाण-पऽ जारV +कया हो:  

 परन ् त ु यह और +क ौणेी (ख) के अ� यथ} से यह भी अपे#ा कB जायगी +क वह पिुलस उप 

महािनरV#क, गgु तचर शाखा उZ तर ूदेश से पाऽता का ूमाण-पऽ ूाg त कर ल:े   

 परन ् त ुयह भी +क य+द कोई अ� यथी उपयु%; त ौणेी (ग) का हो तो पाऽता का ूमाण-पऽ एक वष% स े

अिधक अविध के िलए जारV नहVं +कया जायेगा और ऐस अ� यथ} को एक वष% कB अविध के आग े

सेवा म� तभी रहने +दया जायेगा य+द उसने भारतीय नागQरकता ूाg त कर ली हो।  

 

�टप ् पणी:-ऐसे अ� यथ} को, Gजसके मामले म� पाऽता का ूमाण-पऽ आवँ यक हो +क� त ुन तो वह जारV +कया 

गया हो और न देने से इंकार +कया गया हो, +कसी परV#ा या सा#ाZ कार म� सG-मिलत +कया जा 

सकेगा और उसे इस शत% पर अG�तम hप से िनय;ु त भी +कया जा सकेगा +क आवँ यक ूमाण-पऽ 

या तो वह ूाg त कर ले या उसके प# म� जारV कर +दया जाय।  



8- शौgdक अह3ता 

 सेवा म� �विभ� न पदM पर सीधी भत} के िलए +कसी अ� यथ} कB िन- निलGखत अह%ताएं होनी चा+हए:-  

पद अह3ता 

पजंीपाल/ूेषण िल�पक 

और टंकक  

जैसा +क अधीनः थ काया%लय िल�पक वग% (सीधी) िनयमावली, 1975, म� �व+हत हF।
  

आशलुेखक  (1) मा: यिमक िश#ा पQरषc उZ तर ूदेश कB इa टरमी+डएट परV#ा या राL यपाल 

,ारा उसके समकल मा� यता ूाg त कोई परV#ा उZ तीण% होनी चा+हये।  

 (2) +ह� दV टंकण और आशिुल�पक म� कमश: 30 और 80 शk द ूित िमनट 

� यनुतम गित होनी चा+हये।  

 
9- अिधकमानी अह3ताएं  

 ऐसे अ� यथ} को, Gजसने-  

 (एक) ूादेिशक सेवा म� दो वष% कB � यनूतम अविध तक सेवा कB हो, या  

 (दो) नेशनल कैडैटकोर का ‘बी’ ूमाण-पऽ ूाg त +कया हो:  

 अन ् त बातM के समान होने पर सीधी भत} के मामले म� अिधमान +दया जायगा।  

10- आयुनतै ् यक ौणेी िल�पक/टंकक/ूेषण िल�पक के पद सीधी भत} के िलए अ� यथ} कB आय ुअधीनः थ 

काया%लय िल�पक वग% (सीधी भत}) िनयमावली, 1975 म� �व+हत आय ुसीमा के अ� तग%त होनी चा+हए। 

आशलुेखक के पद के सबंधं म� सीधी भत} के िलए यह आवँ यक हF +क अ�� य थी कB आय ुGजस वष% 

भत} कB जानी हो उस वष% कB 1 जनवरV, को य+द पर 1 जनवरV और 30 जून कB अविध म� �व\ा�पत 

+कये जाय ंऔर 1 जुलाई, को य+द पद 1 जुलाई और 31 +दस- बर, कB अविध म� �व\ा�पत +कये जाय,ं 

21 वष% कB हो जानी चा+हये और 27 वष% से अिधक न होनी चा+हये।पर� त ु अनसुिूचत जाित, 

अनसुिूचत जनजाित और ऐसी अ� य ौGेणयM के, जो सरकार ,ारा समय-समय पर अिधसिूचत कB 

जाय,ं अ� यिथयM कB दशा म� उ� चतर आय ुसीमा उतने वष% अिधक होगी Gजतनी �विन+द%ं ट कB जाय।  

11- चा?रऽसेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलये अ� यथ} का चाQरऽ ऐसा होना चा+हये +क वह सरकारV 

सेवा म� िनयोजन के िलये सभी ूकार से उपय;ु त हो सके। इस सबंधं म� िनय�ुs ूािधकारV अपना 

समाधान करेगा।  

�टप ् पणी:- सघं सरकार ,ारा या +कसी राL य सरकार ,ारा या सघं सरकार या +कसी राL य सरकार के 

ः वािमZ व या िनयऽंण म� +कसी ः थानीय ूािधकारV या +कसी िनगम या िनकाय ,ारा पद� यतु T य�s 

सेवा म� +कसी पद पर िनय�ुs के िलए पाऽ न होगा। निैतक अघमता के +कसी अपराध के िलए दोष 

िस/ T य�s भी पाऽ न होग�।  

12- ववैा�हक ूाgःथित  

 सेवा म� +कसी पद पर िनय�ुs के िलए ऐसा पhुष अ� यथ} पाऽ न होगा GजसकB एक से अिधक 

पG�यां जी�वत हM या ऐसी म+हता अ� यथ} पाऽ न होगी Gजसने ऐसे पhुष से �ववाह +कया हो GजसकB 

पहले से एक पZ नी जी�वत है:  

परन ् त ुराL यपाल +कसी T य�s को इस िनयम के ूवत%न से छूट दे सकते हF, य+द उनका यह समाधान 

हो जाय +क ऐसा करने के िलए �वशेष कारण �व�मान है।  



13- शारG?रक ः वः थता  

कोई अ� यथ} सेवा म� +कसी पद पर तब तक िनय;ु त नहVं +कया जायगा जब तक +क मानिसक और 

शारVQरक x�n से उसका ः वाः � य अ� छा न हो और वह ऐसे शारVQरक दोषM से म;ु त हो Gजनसे उस े

अपने कत%T यM का द#तापवू%क पालन करने म� बाधा पडने कB स- भावना हो। +कसी अ� यथ} को 

िनय�ुs के िलए अिंतम hप से अनमुो+दत करने के पवू% उससे फa डाम�टल hल 10 के अधीन बनाये 

गये और फाइनेG�शयल हैa डबकु खण ्ड दो, भाग दो, चार के अ: याय 3 म� +दये गये िनयमM के 

अनसुार ः वः थता ूमाण-पऽ ूः ततु करने कB अपे#ा कB जायेगी:  

परन ् त ु पदो� नित ,ारा भत} +कये गये +कसी अ� यथ} से ः वः थता ूमाण-पऽ कB अपे#ा नहVं कB 

जायेगी।  

भाग पांच-भतO क# ू�बया 
 

14- ?र�Rय8 का अवधारण  

 िनय�ुs ूािधकारV वष% के दौरान भरV जाने वाली Qर�sयM कB स'ं या और िनयम 6 के अधीन 

अनसुिूचत जाित, अनसुिूचत जनजाित और अ� य ौGेणयM के अ� यिथ%यM के िलए आरG#त कB जाने वाली 

Qर�sयM कB स'ं या भी अवधाQरत करेगा। आशलुखेक के पद के स- ब� ध म� Qर�sयM कB सचूना सेवायोजन 

काया%लय को और पजंीपाल, ूेषण िल�पक और टंकक के सबंधं म� अधीनः थ काया%लय िल�पक वग% (सीधी 

भत}) िनयमावली, 1975 के अनसुार Gजला चयन सिमित को दV जायगी।  

15- पजंीपाल, ूेषण िल�पक, टंकक के पद पर सीधी भतO क# ू�बया  

 पजंीपाल, ूेषण िल�पक, टंकक के पदM पर भत} अधीनः थ काया%लय िल�पक वग% (सीधी भत}) 

िनयमावली, 1975 म� िनधा%Qरत ू+बया के अनसुार कB जायेगी।  

16- आशुलेखक के पद पर सीधी भतO �क ू�बया  

(1) आशलुेखक के पदM पर सीधी भत} के ूयोजनाथ% एक चयन सिमित का गठन +कया जायगा Gजसम� 

िन- निलGखत होग�:-  

 (एक) िनदेशक, कोषागार,  

 (दो) अपर िनदेशक, कोषागार,  

 (तीन) उपिनदेशक, कोषागार।  

(2) चयन सिमित आवेदन पऽM कB सवंी#ा करेगी और पाऽ अ� यिथ%यM से ूितयोिगता परV#ा और 

सा#ाZ कार म� सG-मिलत होने कB अपे#ा करेगी।  

�टप ् पणी:- ूितयोिगता परV#ा का पा�य �ववरण और उसकB ू+बया पQरिशं ट ‘ख’ म� दV गई है।  

(3) चयन सिमित अ� यिथ%यM ,ारा िलGखत परV#ा म� ूाg त +कये गये अकंM को साQरणीब/ कर िलये जाने 

के पँ चात िनयम के अनसुार अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौGेणयM के 

अ� यिथ%यM का स- यक् ूितिनिधZ व सिुनGmत करने कB आवँ यकता को : यान म� रखते हुए सा#ाZ कार 

के िलये उतनी स'ं या म� अ� यिथ%यM को बलुायेगी Gजतने िलGखत परV#ा के पQरणाम के आधार पर इस 

सबंधं म� सिमित ,ारा िनधा%Qरत मानक तक पहंुच सके हM। ूZ येक अ� यथ} को सा#ाZ कार म� +दये 

गये अकं िलGखत परV#ा म� उसके ,ारा ूाg त अकंM म� जोडे जाय�ग�।  

(4) चयन सिमित अ� यिथ%यM कB योN यता बम म�, जैसा +क िलGखत परV#ा और सा#ाZ कार म� उनके ,ारा 



ूाg त +कये गये अकंM के कुल योग से ूकट हो एक सचूी तयैार करेगी। य+द दो या अिधक अ� यथ} 

समान अकं ूाg त करे तो िलGखत परV#ा म� अपे#ाकृत अिधक अकं ूाg त करने वाले अ� यिथ%यM के 

नाम उ� चतर ः थान पर रख� जाय�गे। सचूी म� नामM कB स'ं या Qर�sयM कB स'ं या से अिधक होगी 

+क� त ुदगुनुी से अिधक न होगी।  

17- पदो6 नित �ारा भतO क# ू�बया  

 (1)  (एक) किनं ठ उपलखेक-ूालेखक/अिभलखेपाल/िनद�श िल�पक  

  (दो) L यें ठ उपलखेक-ूालेखक  

(तीन) ूधान िल�पक और आशलुेखक (चयन ौणेी) के पद पर पदो� नित ,ारा भत} िनयम 16 

म� िन+द%ं ट चयन सिमित के मा: यम से अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुए L यें ठता के 

आधार पर कB जायेगी।  

(2) िनय�ुs ूािधकारV L यें ठता के बम म� अ� यिथ%यM कB एक पाऽता सचूी तयैार करेगी और उस े

उनकB चQरऽ पGंजयM और उनसे सबंिंधत ऐसे अ� य अिभलेख के साथ, जो उिचत समझे जाय,ं 

चयन सिमित के सम# रखेगा।  

(3) चयन सिमित उपिनयम (2) म� िन+द%ं ट अिभलेखM के आधार पर अ� यिथ%यM के मामलM पर 

�वचार करेगी और य+द वह आवँ यक समझे तो वह अ� यिथ%यM का सा#ाZ कार भी कर सकती 

है।  

(4) चयन िस मित चुने गये अ� यिथ%यM कB L यें ठता के बम म� एक सचूी तयैार करेगी और उस े

िनय;ु त ूािधकारV को अमसाQरत करेगी।  

 

भाग छ-िनय�ुR, प?रवीdा, ः थायीकरण और f यें ठता 
 

18- (1) मौिलक Qर�sयां होने पर िनय�ुs ूािधकारV अ� यिथ%यM को उस बम से लकेर Gजसम� उनके 

नाम, यथाGःथित िनयम, 15 16 या 17 के अधीन तयैार कB गयी सचूी म� हो, िनय�ुsयां करेगा।  

(2) िनय�ुs ूािधकारV अः थायी और ः थानापऽ Qर�sयM म� भी उपिनयम (1) म� िन+द%ं ट सिूचयM से 

िनय�ुsयां कर सकता है। य+द इस सिूचयM का कोई अ� यथ} उपलk ध न हो तो वह ऐसी Qर�sयM म� 

इस िनयमावली के अधीन िनय�ुs के िलये पाऽ T य�sयM म� से िनय�ुsयां कर सकता है। ऐसी 

िनय�ुsयां-  

 (क) पजंीपाल, ूेषण िल�पक, और टंकक कB दशा म� छ: मास, और  

 (ख) अ� य पदM कB दशा म� एक वष%,  

से अनिधक अविध के िलए या अगला चयन +कये जाने तक, इनम� जो भी पहले हो कB 

जायगी।  

 

19- प?रवीdा  

(1) सेवा म� +कसी पद पर मौिलक Qर�s म� या उसके ूित िनय�ुs +कये जाने पर कोई T य�s दो 

वष% कB अविध के िलए पQरवी#ा पर रखा जायगा।  

(2) िनय�ुs ूािधकारV ऐसे कारणM से जो अिभिलGखत +कये जाय�गे, अलग-अलग मामलM म� 

पQरवी#ा अविध को बढा सकता है, Gजसम� ऐसा +दनाकं �विन+द%ं ट +कया जायगा जब तक +क 



अविध बढाई जाय।  

परन ् त ुआवा+दक पQरGःथित के िसवाय पQरवी#ा अविध एक वष% से अिधक और +कसी भी 

पQरGःथित म� दो वष% से अिधक नहVं बढाई जायगी।  

 (3) य+द पQरवी#ा अविध या बढाई गई पQरवी#ा-अविध के दौरान +कसी भी समय या उसके अ� त 

म� िनय�ुs ूािधकारV को यह ूतीत हो +क पQरवी#ाधीन T य�s ने अपने अवसरM का पयोg त उपयोग न हV ं

+कया हF या सतंोष ूदान करने म� अ� यथा �वफल रहा हF तो उस े उसके मौिलक पद पर, य+द कोई हो, 

ूZ यावित%त +कया जा सकता हF और य+द उसका +कसी पद परन धारणािधकार न हो तो उसकB सेवाय� समाg त 

कB जा सकती है।  

 (4) ऐसा पQरवी#ाध}न T य�s Gजसे उपिनयम (3) के अधीन ूZ यावित%त +कया जाय या GजसकB 

सेवाय� समाg त कB जाय,ं +कसी ूितकर का हकदार नहVं होगा।  

 (5) िनय�ुs ूािधकारV सवंग% म� सG-मिलत +कसी पद पर या +कसी अ� य समक# या उ� च पद 

पर ः थानापऽ या अः थायी hप से कB गयी िनर� तर सेवा कB पQरवी#ा-अविध कB सगणना करने के ूयोजनाथ% 

गणना करने कB अनमुित दे सकता है।  

20- ः थायीकरण +कसी पQरवी#ाधीन T य�s को पQरवी#ा अविध या बढाई गई पQरवा#ा-अविध के अ� त म� 

उसकB िनय�ुs म� ः थायी कर +दया जायगा, य+द-  

 (क) उसका काय% और आचरण सतंोषजनक बताया गया हो,  

 (ख) उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत कर दV गयी हो, और  

 (ग) िनय�ुs ूािधकारV का यह समाधान हो जाय +क वह ः थायीकरण के िलए अ� यथा उपय;ु त है।  

21- f यें ठता  

 सेवा म� +कसी भी ौणेी के पद पर L यें ठता मौिलक hप से िनय�ुs के +दनांक से अवधाQरत कB 

जायेगी और य+द दो या अिधक T य�s एक साथ िनय;ु त +कये जाय ंतो उस बम स ेअवधाQरत कB 

जायेगी Gजसम� उनके नाम िनय�ुs के आदेश म� रखे गये हM:  

परन ् तु:-  

 (1) सेवा म� सीधे िनय;ु त +कये गये T य�sयM कB परः पर L यें ठता वहV होगी जो चयन के समय 

अवधाQरत कB जाय।  

 (2) सेवा म� पदो� नित ,ारा िनय;ु त +कये गये T य�sयM कB परः पर L यें ठता वहV होगी जो 

पदो� नित के समय उनके ,ारा धतृ मौिलक पद पर रहV हो।  



�टप ् पणी:-  

 सीधे भत} +कया गया कोई अ� यथ} अपनी L यें ठता खो सकता हF, य+द +कसी Qर; त पद का उस े

ूः ताव +कये जाने पर वह �विधमा� य कारणM के �बना काय%भार महण करने म� �वफल रहे। कारणM कB 

�विधमा� यत के स- ब� ध म� िनय�ुs ूािधकारV का �विनँ चय अिंतम होगा।  

 

भाग सात- वेतन आ�द 

 

22- वेतनमान(1) सेवा म� �विभ� न ौGेणयM के पदM पर चाहे मौिलक या ः थानापऽ hप म� यह अः थायी 

आधार पर िनय;ु त T य�sयM का अनमु� य वेतनमान ऐसा होगा जो सरकार ,ारा समय-समय पर 

अवधाQरत +कया जाय।  

(2) इस िनयमावली के धारण के चयन वेतनमान नीचे +दये गये है:-  

23- (।) फ� डामेटल h` स म� +कसी ूितकुल उपब� ध के होते हुए, भी, पQरवी#ाधीन T य�s को, य+द वह पहल ेसे ः थायी सरकारV सेवा म� न हो

पु

रV

 

क

र

 

ली

 

हो

 

औ

र उसे ः थायी भी कर +दया गया हो: 
 

परन ् त ुय+द सतंोष ूदान न कर सकने के कारण पQरवी#ा अविध बढाई जाय तो इस ूकार बढाई गई 

अविध दV गणना वेतन-व�ृ/ के िलए तब तक नहVं कB जायेगी जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा िनदेश 

न द�।  

(2) ऐसे T य�s का जो पहले से सरकार के अधीन कोई पर धारण कर रहा हो, पQरवी#ा अविध म� 

वेतन ससुगंत फ� डामे� टल ए` स ,ारा �विनयिमत होगा:  

परन ् त ुय+द सतंोष ूदान न कर सकने के कारण पQरवी#ा अविध बढाई जाय, तो इस ूकार बढाई गयी अविध 

कB गणना वेतन-व�ृ/ के िलए तब तक नहVं +क जायगी जब +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा िनदेश न द�।  

(3) ऐसे T य�s का, जो पहले से ः थायी सरकारV सेवा म� हो, पQरवी#ा अविध म� वेतन राL य के 

काया%लयM के सबंधं म� सामा� यत:सेवा सरकारV सेवायM पर लाग ूससुगंत िनयमM ,ारा �विन यिमत होगा।  

24- (1) आशलुेखक (चयन ौणेी) और ूधान िल�पक पद के िलए +कसी T य�s को द#तारोक पर करने 

कB अनमुित तब तक नहVं दV जायगी जब तक +क यह न पाया जाय +क उसने धीरतया और अपनी 

ब0 

सं0 

पद का नाम वेतनमान 

1  आशलुेखक (चयन ौणेी)  400-20-500 द0 रो0-20-600 h0 

2  ूधान िल�पक  400-15-475-द0 रो0-15-550 h0 

3  आशलुेखक  300-8-324-9-360-द0 रो0-10-440-द0रो0-12-500 h0  

4  ज ् येष ् ठ उपलखेक ूालेखक  25-7-285-द0 रो0-9-375-द0 रो0-10-425 h0 

5  किनष ् ठ उपलखेक ूालखेक/ 

अिभलेखपाल और िनद�श 

िल�पक  

230-6-290-द0 रो0-9325-द0 रो0-10-385 h0  

6  मतै ् यक ौणेी िल�पक, टंकक, 

पजंीपाल और ूेषण िल�पक  

200-5-250-द0 रो0-6-280-द0 रो0-8-320 h0 



सव{त ् तम योN यता से काय% +कया है, वह उपने कZ त%T यM का जो उसे सzपे जाय,ं अपनी योN यता, 

आचरण और परूV ईमानदारV स ेपालन करने म� पणू%तया समथ% है और जब त क +क उसकB सZ यिनं ठा 

ूमाGणत न कर दV जाय। 

(2) L यें ठ उपलखेक-ूालखेक, आशलुखेक, किनं ठ उपलेखक-ूालेखक, अिभलखेपाल, िनद�श  िल�पक, टंकक, 

पजंीपाल और ूेषण िल�पक के पद के िलए +कसी T य�s को-   

(एक) ूथम द#तारोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV जायगी जब तक +क यह न पाया 

जाय +क उसने धीरतया और अपनी सव{Z तम योN यता स ेकाय% +कया हF और जब तक +क उसकB सZ यिनं ठा 

ूमाGणत न कर दV जाय।  

  (दो) +,तीय द#तारोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV जायगी जब तक +क वह अपने 

कZ त%T यM को जो सzपे जाय ंअपनी योN यता, आचरण और परूV ईमानदारV से पालन करने म� पणू%तया समथ% न 

हो और जब तक +क उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय।  

 
भाग आठ-अ6 य उपब6 ध 

 
25- पd समथ3न- सेवा म� +कसी पद पर लाग ू िनयमM के अधीन अपेG#त िसफाQरश  स े िभ� न प# 

समथ%न +कसी िसफाQरश पर, चाहे िलGखत हो या मौGखक, �वचार नहVं +कया जायगा। अ� यथ} कB ओर से 

अपनी अ� यिथ%ता के िलये ूZ य# या अूZ य# hप से समथ%न ूाg त करने कर कोई ूयास उसे िनय�ुs के 

िलये अनह% कर देगा।  

26- अन ् य �वषय8 का �विनयमन’ ऐसे �वषयM के सबंधं म�, जो �विन�वं ट hप से इस िनयमावली या 

�वशेष अ� य �वषयM आदेशM के अ� तग%त न आते हM, सेवा म� िनय;ु त T य�s राL य के काय%कलाप के सबंधं म� 

का �विनयमन सेवारत सरकारV सेवकM पर सामा� यतया लाग ू िनयमM, �विनयमM और आदेशM ,ारा िनय�ऽत 

हMगे। 

27- सेवा क# शतl म� िशिथलता- जहां राL य सरकार का यह समाधान हो जाय +क सेवा म� िनय;ु त 

T य�sयM कB सेवा को शत{ कB �विनयिमत करने वाले +कसी िनयम के ूवत%न से +कसी �वशेष मामल ेम� 

अनिुचत क+ठनाई होती है, वहां वह उस मामले म� लाग ूिनमM म� +कसी बात के होते हुए भी, आदेश ,ारा उस 

िनयम कB अपे#ाओ ंको उस सीमा तक और ऐसी शत{ के अधीन रहते हुए, Gज� ह� वह मामल ेम� � यायसगंत 

और सा- यपणू% रVित से काय%वाहV करने के िलस आवँ यक समझे, अिभम;ु त या िशिथल कर सकती है।  

28- व ् याm�n- इस िनयमावली कB +कसी बात का ऐसे आर#ण और अ� य QरयायतM पर कोई ूभाव 

नहVं पडेगा GजनकB राL य सरकार ,ारा इस सबंधं म� समय-समय पर जारV +कये गये आदेशM के अनसुार 

अनसुिचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य �वशेष ौGेणयM के T य�sयM  के िलये T यः � या करना 

अपेG#त हो।   

 
 
 
 
 
 
 
 



प?रिशष ्ट ‘क’ 

सेवा क# सदः या संB या 
 

पद का नाम स ् थाई अस ् थायी योग 

1- आशलुेखक (चयन ौणेी)  1  1 

2- ूधान िल�पक  1 2 3 

3- आशलुेखक  1 2 3 

4-  ज ् येष ् ठ उपलेखक-ूालेखक  5 1 6 

5- किनष ् ठ उपलेखक-ूालेखक  

   िनद�श िल�पक और  

   अिभलखेपाल  

3 

2 

1 

 3 

21 
 

6- नतै ्यक ौणेी िल�पक- 

   पजंीपाल  

   ूेषण िल�पक  

   टंकक 

 

1 

1 

2 

 

- 

- 

1 

 

1 

1 

3 

 

पQरिशष ् ट ‘ख’ 

आशुिल�प परGdा के िलए पाoय-�ववरण 
 

परV#ा का �वषय और ूZ येक �वषय म� अिधकतम अकं िन- निलGखत हMगे - 

1-आशिुल�प और टंकण (+ह� दV)   ------  -----  ----- 100 अकं  

2-+ह� दV िनबधं      ------  -----  -----  50 अकं  

3-सा#ाZ कार          ------  -----  -----  50 अकं  

2- आशिुल�प परV#ा म� 5 िमनट तक +ह� दV गधांश का ौतुलेख 80 शk द ूितिमनट कB गित से जायगा। 

ौतुलेख कB आशिुल�प के अिभलेख कB अनिुल�प और ट+कत करने के िलये एक घटें का कर +दया जायगा। 

गधांश का चयन अ� यिथ%यM को आशिुल�प म� केवल उनकB गित का परV#ण करने x�n से हV नहVं वतन ्

+ह� दV म� उनके अ� दV और महुावरेदार +ह� दV के \ान कB x�n से भी +कया जायगा। ऐसे अ� यथ} को िनयोजन 

के िलये अह% नहVं समझा जायगा GजसकB परV#ा म� पाचं ूितशत स ेअिधक ौ+ुटयां हM।  

3- +ह� दV िनब� ध कB परV#ा दो घटें कB होगी। अ� यिथ%यM से एक पऽ और/या +कसी �वषय कर िनब� ध 

िलखने कB अपे#ा कB जायेगी।  

आ\ा स े

ौी भवुन ूसाद 

�वत ् त सिचत। 
 
 

 
 



उत ् तर ूदेश सरकार 


वत ् त (सेवाय�) अनभुाग-3 

सखं ् या एस-3-4281/दस-502-59 

लखनऊ, 29 अगः त, 1978 

अिधसूचना 

ूकBण% 

स�ंवधान के अन�ु छेद 309 के पर� तकु ,ारा ूदZ त श�s का ूयोग करके और इस �वषय पर सभी 

वत%मान िनयमM और आदेशM का अितबमण करके राL यपाल, उZ तर ूदेश कोषागार िल�पक वग}य सेवा म� 

भत} और उसम� िनय;ु त T य�sयM कB सेवा कB शत{ को �विनयिमत करने के िलये िन- निलGखत िनयमावली 

बनाते हF-   

उत ् तर ूदेश कोषागार िल�पक वग�य सेवा िनयमावली, 1978 

भाग 1 

सामान ् य 

1- संgdप ् त नाम और ूार4 भ-(1) यह िनयमावली ‘उत ् तर ूदेश कोषागार िल�पक वग}य सेवा िनयमावली, 

1978 कहV जायगी ।  

(2) यह तरु� त ूवZृ त होगी।  

2- सेवा क# ूाgःथित  

उत ् तर ूदेश कोषागार िल�पक वग}य सेवा एक अधीनः थ िल�पक वग}य सेवा है Gजसम� वग% ‘ग’ के 

पद सG-मिलत है।  

3- प?रभाषाजब तक �वषय या स� दभ% म� कोई ूितकूल बात न हो, इस िनयमावली म�- 

(क)  ‘ िनयक्ु  त ूािधकारV’ का ताZ पय% नZै यक ौणेी िल�पक , L यें इ ौणेी िल�पक और सहायक 

कोषागार ूधान िल�पक के पदM के स- ब� ध म� GजलािधकारV से है और कोषागार ूधान 

िल�पक और उपर कोषागार ूधान िल�पक के पदM के स- ब� ध म� आय;ु त से है,  

(ख)  ‘पQरषc’ का ताZ पय% राजः व पQरषc उZ तर ूदेश से है,  

(ग)  ‘भारत का नागाQरक’ का ताZ पय% ऐसे T य�s से है जो स�ंवधान के भाग-2 के अधीन भारत 

का नागQरक हो या समझा जाय,  

(घ)  ‘आयक्ु  त’ का ताZ पय% +कसी राजः व ूभाग के आय;ु त से है,  

(ड)  स�ंवधान का ताZ पय% भारत के स�ंवधान से है ,  

(च)  सरकार का ताZ पय% उZ तर ूदेश सरकार स ेहै,  

(छ)  ‘राज ् यपाल’ का ताZ पय% उZ तर ूदेश के राL यपाल से है,  

(ज)  ‘सेवा का सदः य’ का ताZ पय% ऐसे T य�s स े है जो इस िनयमावली था इस िनयमावली के 

ूार- भ के पवू% ूवZृ त िनयमM या आदेशM के अधीन सेवा के स- वग% म� +कसी पद पर मौिलक 

hप म� िनय;ु त +कया गया है,  

 

(झ)’  सेवा का ताZ पय%’ उZ तर ूदेश कोषागार िल�पक वग}य सेवा से है, +क� त ु इसम� सरकारV 



कोषा: य# का कम%चारV वग% सG-मिलत नहVं है,  

(स)  ‘कोषागार अिधकारV’ का ताZ पय% ऐसे अिधकारV से है जो फाइनेG�शयल हैa डबकु खa ड 5 भाग-

2 के परैा-405 के अधीन +कसी कोषागार का ूभारV हो और इसम� अपर कोषागार अिधकारV 

सG-मिलत है,  

(ट)  ‘भत} का वष%’ का ताZ पय% बारह मास कB उस अविध से है जो +कसी कलेa डर वष% कB पहली 

जुलाई से ूार- भ होती है।  

भाग-2 

सम ् वग3 

1- सेवा का स4 वग3     (।)  सेवा और उसम� ूZ येक ौणेी के पदM कB स'ं या उतनी होती GजसकB 

राL यपाल ,ारा समय-समय पर अवधाQरत कB जाय। 

(2)  सेवा और उसम� ूZ येक ौणेी के पदM कB स'ं या, जब तक +क उपिनयम (1) के अधीन उसम� 

पQरवत%न करने के आदेश न +दये जाय�, उतनी होगी, Gजतनी पQरिशं ट ‘क’ म� दV गयी है:- 

परन ् तु:-  

(।) +कसी Qर; त पद को िनय�ुs ूािधकारV �बना भरे छोड सकता हF और राL यपाल आः थिगत रख 

सकते हF Gजससे कोई T य�s ूितकर का हकदार न होगा।  

(2) राज ् यपाल ऐसे अितQर; त ः थायी या अः थायी पदM का सजृन कर सकते हF, जैसा व उिचत समझ�।  

भाग-3 

भतO 

5- भतO का ौोत  

सेवा म� �विभ� न ौGेणयM के पदM पर भत} िन- निलGखत ौोतM से कB जायगी ,   

(क)  नतै ् यक ौणेी िल�पक:  

 (एक) सीधी भत} ,ारा।  

(दो)  सम ् ब/ GजलM के कोषागार/कोषागारM म� वग% ‘घ’ के कम%चाQरयM म�      से 10 ूितशत तक 

कB पदो� नित ,ारा। 

(ख) f यें ठ ौणेी िल�पक:  

सम ्ब/ GजलM के कोषागार/कोषागारM म� ः थायी नZै यक ौणेी िल�पकM म� से    पदो� नित ,ारा। 

(ग) सहायक कोषागार ूधान िल�पक:  

सम ् ब/ GजलM के कोषागार/कोषागारM म� ः थायी L यें ठ ौणेी िल�पकM म� से पदोG� � त ,ारा। 

(घ) अपर कोषागार ूधान िल�पक/कोषागार ूधान िल�पक: 

ऐसे ः थायी सहायक कोषागार ूधान िल�पकM, ः थायी L यें ठ ौणेी िल�पकM और ः थायी नZै यक ौणेी 

िल�पकM म� से, Gज� हMने स- ब/ ूभाग के कोषागार म� नZै यक ौणेी िल�पक के hप म� 12 वष% कB 

� यनूतम िनर� तर सेवा कB हो, पदो� नित ,ारा। 
 
 
�टप ् पणी:- पदोन ् न ् ित के ूयोजन के िलए एक सयं;ु त L यें ठता सचूी तयैार कB आयगी Gजसम� 

सहायक कोषागार ूधान िल�पकM, L यें ठ ौणेा◌ी िल�पकM और नZै यक ौणेी िल�पक के नाम उ; त पद 



पर िनर� तर सेवा के +दनाकं के आधार पर ऐसे बम म� रखे जाय�गे +क उससे +कसी Gजले म� +कसी भी 

ौणेी के पदM पर T य�sयM कB परः पर L यें ठता म� नाधा न पडेगी।  

6- आरdण  

अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौGेणयM के अ� यिथ%यM के िलए आर#ण भत} के 

समय ूवतृ ्त सरकार के आदेशM के अनसुार +कया जायगा।  

�टप ् पणी:- इस िनयमावली के ूार- भ के समय ूवZृ त सरकार के आदेशM कB ूितयां पQरिशं ट (ख) म� 

दV गई है।     

भाग -4 

अहंताय� 

7- रां शGयतासेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलये अ� यथ} के िलए यह आवँ यक है +क वह :- 

(क)  भारत का नागQरक हो, या 

(ख)  ितब ् बती शराणाथ} हो, जो भारत म� ः थायी hप से िनवास करने के  अिभूाय से 1 जनवरV, 1962 

के पवू% भारत आया हो, या 

(ग)  भारतीय उदभव  का ऐसा T य�s हो Gजसने भारत म� ः थायी hप स े िनवास करने के अिभूाय स े

पा+कः तार, वमा%, ौीलकंा या केिनया, यगुाa डा और यनुाइटेड QरपGkलक आफ तजंािनया (पवू%वत} 

तांगािनका और जंजीवार) के +कसी पवू} अृBकB देश से ूजजन +कया हो-   

परन ्त ुउपयु%; त ौणेी (ख) या (ग) का अ� यथ} का अ� यथ} ऐसा T य�s होगा Gजसके प# म� राL य 

सरकार ,ारा पाऽता का ूमाण-पऽ जारV +कया गया हो,  

परन ् त ु वह और +क ौणेी (ख) के अ� यथ} से यह भी अपे#ा कB जायेगी +क वह पिुलस उप 

महािनदेशक, गgु तचर शाखा, उZ तर ूदेश से पाऽता का ूमाण-पऽ ूाg त कर ल�,  

परन ् त ुयह भी +क य+द अ� यथ} उपयु%; त ौणेी (ग) का हो तो पाऽता का ूमाण-पऽ एक वष% स े

अिधक अविध के िलये जारV नहVं +कया जायगा और ऐसे अ� यथ} को एक वष% कB अविध के आग े

सेवा म� तभी रखा जायगा य+द उसने भारतीय नागQरकता ूाg त कर ली हो।  

�टप ् पणी:- ऐसे अ� यथ} को Gजसके मामले म� पाऽता का ूमाण-पऽ आवँ यक हो, +क� त ुव तो वह जारV +कया 

गया हो और न देने से इ� कार +कया गया हो, +कसी परV#ा या सा#ाZ कार म� सG-मिलत +कया जा सकेगा 

और उस ेइस शत% पर अनG�तम hप स े िनय;ु त भी +कया जा सकेगा +क आवँ यक ूमाण-पऽ या दो वह 

ूाg त कर ले या उसके प# म� जारV कर +दया जाय।  

शैgdक अह3ताएं:- 

8-  शैgdक अह3ताएं- 

नतै ् यक ौणेी िल�पक के पद पर सीधी भत} के िलय अ� यथ} के अह%ताएं ऐसी होनी चा+हये जैसा +क 

अधीनः य काया%लय िल�पक वग% (सीधी भत}) िनयमावली, 1975 म� िन+हत है। 

9-  अिधमानी अह3ताएं-ऐसे अ�� य थी को Gजसम�:-   

(एक) ूादेिशक सेवा म� दो वष% कB � यनूतम अविध तक सेवा कB हो, या  

(दो)  नतै ् यक कैडेट नजर कोर कर ‘बी’ ूमाण-पऽ +कया हो, अ� य बातM के नमान होन� पर, सीधी के �वषय 

म� अिधमानता दV जायगी।  

 



10-  आय-ु  

नतै ् यक ौणेी िल�पक के पद पर सीधी भत} के िलए अ� यथ} कB आय ुभत} के वष% कB पहली जुलाई 

दो 18 वष% हो जानी चा+हये और 27 वष% से अिधक न होनी चा+हये पर� त ुअनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत 

जनजाितयM और ऐसी अ� य ौGेणयM के जो सरकार ,ारा समय-समय पर अिधसिनत कB कर, अ� सिथ%यM कB 

Gःथित म� उ� च आय ुसौपा वष% अिधक होती Gजसके कB िन+द%ं ट कB जाय। 

11- चा?रऽ 

सेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलये अ� यथ} का चाQरऽ ऐसा होना चा+हये +क वह सरकारV सेवा 

म� िनयोजन के िलये सभी ूकार से उपय;ु त हो सके। इस सबंधं म� िनय�ुs ूािधकारV अपना समाधान करेगा।  

�टप ् पणी:- सघं सरकार ,ारा या +कसी राL य सरकार ,ारा या सघं सरकार या +कसी राL य सरकार के 

ः वािमZ व या िनयऽंण म� +कसी ः थानीय ूािधकारV या +कसी िनगम या िनकाय ,ारा पद� यतु T य�s सेवा म� 

+कसी पद पर िनय�ुs के िलए पाऽ न होगा। निैतक अघमता के +कसी अपराध के िलए दोष िस/ T य�s भी 

पाऽ न होग�।  

12- ववैा�हक ूाgःथित  

 सेवा म� +कसी पद पर िनय�ुs के िलए ऐसा पhुष अ� यथ} पाऽ न होगा GजसकB एक से अिधक 

पG�यां जी�वत हM या ऐसी म+हता अ� यथ} पाऽ न होगी Gजसने ऐसे पhुष से �ववाह +कया हो GजसकB पहले से 

एक पZ नी जी�वत है:  

परन ् त ुराL यपाल +कसी T य�s को इस िनयम के ूवत%न से छूट दे सकते हF, य+द उनका यह समाधान 

हो जाय +क ऐसा करने के िलए �वशेष कारण �व�मान है।  

13- शारG?रक ः वः थता  

कोई अ� यथ} सेवा म� +कसी पद पर तब तक िनय;ु त नहVं +कया जायगा जब तक +क मानिसक और 

शारVQरक x�n से उसका ः वाः � य अ� छा न हो और वह ऐसे शारVQरक दोषM स ेम;ु त हो Gजनसे उसे अपने 

कत%T यM का द#तापवू%क पालन करने म� बाधा पडने कB स- भावना हो। +कसी अ� यथ} को िनय�ुs के िलए 

अिंतम hप से अनमुो+दत करने के पवू% उसस ेफa डाम�टल hल 10 के अधीन बनाये गये और फाइनेG�शयल 

हैa डबकु खa ड दो, भाग दो, चार के अ: याय 3 म� +दये गये िनयमM के अनसुार ः वः थता ूमाण-पऽ ूः ततु 

करने कB अपे#ा कB जायेगी:  

परन ् त ु पदो� नित ,ारा भत} +कये गये +कसी अ� यथ} से ः वः थता ूमाण-पऽ कB अपे#ा नहVं कB 

जायेगी।  



भाग -5 

भतO क# ू�बया, 

14- ?र�Rय8 क# अवधारणा- 

िनय�ुs ूािधकारV वष% के दौरान भरV जाने वाली Qर�sयM कB स'ं या और िनयम 16 के अधीन 

अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौGेणयM के अ� यिथ%यM के िलये आरG#त कB जाने वाली 

Qर�sयM कB स'ं या भी अवधाQरत करेगा। वह नZै यक ौणेी िल�पक के पदM कB Qर�sयM कB स'ं या कB सचूना 

अधीनः थ काया%लय िल�पक वग% (सीधी भत}) िनयमावली, 1975 के अनसुार Gजला चयन सिमित को देगा।   

15- नgै:यक ौणेी िल�पक के पद पर सीधी भतO पदो6 नित �ारा भतO क# ू�बया- 

नतै ् यक ौणेी िल�पक के पद पर भत} अधीनः थ काया%लय िल�पक वग}य (सीधी भत}) िनयमावली, 

1975 के अनसुार कB जायगी।  

16- (1) पदो� नित ,ारा भत} अनउुय;ु त को पजंीकृत करने हुए L यें ठता के आधार पर िन- निलGखत hप 

म� ग+ठत चयन सिमितयM के मा: यम से कB जायगी।  

ज ् येष ् ठ ौणेी िल�पक और सहायक कोषागार ूधान िल�पक के पd के िलए  

(1) Gजला अिधकारV।  

(2) कोषागार अिधकारV।  

(3) GजलािधकारV ,ारा नाम िन�वं ट ऐसा अिधकारV नो +डg टV कल;े टर ने  

िनम ् न पद का न हो।  

कोषागार ूधान िल�पक और अपर कोषागार ूधान िल�पक के पद के िलए  

(1) आयक्ु  त।  

(2) कोषागार िनदेशक। 

(3) आयक्ु  त ,ारा नामिन�वं ट �वZ त �वभाग का कोई अिधकारV Gजसका वेतनमान � यनूतम 900 hपया 

या अससे अिधक हो।  

(4) िनयक्ु  त ूािधकारV अ� यिथ%यM कB, L यें ठता के बम म�, एक पाऽता सचूी तयैार करेगा और उसे उनकB 

चQरऽ पGंजयां उनकB सबंिंधत ऐसे अ� य अिभलखे के साथ जो उिचत समझा जाय चयन सिमित के सम# 

रखेगा।  

(5) चयन सिमित उप िनयम (2) म� िन+द%ं ट अिभलेखM के आधार पर अ� यिथ%यM के मामले पर �वचार 

करेगी और य+द आवँ यक समझे तो अ� यिथ%यM का सा#Z कार भी कर सकती है।  

(6) चयन सिमित चयन +कये गये अ� यिथ%यM कB L यें ठता-बम म� एक सचूी तयैार करेगी और उस े

िनय�ुs ूािधकारV को अमसाQरत करेगी।  

भाग 6  

िनय�ुR, प?रवीdा, ः थायीकरण और f यें ठता 

17- िनय�ुR 

(1) मौिलक Qर�sयां होने पर, िनय�ुs ूािधकारV अ� यिथ%यM को उस बम म� लकेर, Gजसम� उनके नाम 

यथाGःथित िनयम 15 या 16 के अधीन तयैार कB गयी सचूी म� हो, िनय�ुsयM करेगा।  

(2) िनय�ुs ूािधकारV अः थायी और ः थानापऽ Qर�sयM म� भी उपिनयम (1) म� िन+द%ं ट सचूी स े

िनय�ुsयां कर सकता है। य+द इन सिूचयM का कोई अ� यथ} उपलk ध न हो तो वह ऐसी Qर�sयM म�, इस 



िनयमावली के अधीन िनय�ुs के िलए पाऽ T य�sयM म� से िनय�ुsयां कर सकता है1 ऐसी िनय�ुs एक वष% स े

अिधक कB अविध के िलए या अगला चयन +कये जाने तक जो भी पहले हो, कB जायगी।  

18- प?रवीdा- 

(1) सेवा म� +कसी पद पर +कसी मौिलक Qर�s म� या उस पर िनय;ु त T य�s को दो वष% कB अविध के 

िलये पQरवी#ा पर रखा जायगा।      

 (2) िनय�ुs ूािधकारV ऐस ेकारणM, से जो अिभिलGखत +कये जाय�गे, अलग-अलग मामलM म� पQरवी#ा 

अधीन को ऐसा +दनाकं �विन+द%ं ट करते हुये, जब तक +क अविध बढायी जाय, बढा सकता है,  

 परन ् त ुआपवा+दक पQरGःथितयM को छोडकर पQरवी#ा अविध एक वष% से अिधक नहVं बढायी जायगी 

और +कसी भी Gःथित म� दो वष% से अिधक नहVं बढायी जायगी।  

 (3) य+द पQरवी#ा अविध या बढायी भत} पQरवी# अविध के दौरान +कसी भी समय या उसके अ� त 

म� िनय�ुs ूािधकारV को यह ूतीत हो +क पQरवी#ाधीन T य�s ने अपने अवसरM का पया%g त उपमान नहVं 

+कया है या सतंोष ूदान करने म� अ� यसथा है और य+द उसका +कसी पद पर कोई धारणािधकार न हो तो 

उसकB सेवाय� समाg त कB का जा सकती है।  

 (4) ऐसा पQरवी#ाधीन T य�s, Gजसे उप िनयम (3) के अधीन ूZ यावित%त +कया जाय या GजसकB 

सेवाय�, समाg त कB जाय, +कसी ूितकर का हकदार न होगा।  

 (5) िनय�ुs ूािधकारV, सेवा के स- वग% म� सG-मिलत +कसी पद पर या +कसी समक# या उ� च पद 

पर ः थानापऽ यह अः थायी hप म� कB गई िनर� तर सेवा कB पीरवी#ा अविध कB सगंणना करने के ूयाजनाथ% 

गणना करने कB अन\ुा दे सकता है।  

19- स ् थायीकरण- 

पQरवी#ाधीन T य�s को पQरवी#ा अविध या बढायी गयी पQरवी#ा अविध के अ� त म� उसकB िनय�ुs 

पर ः थायी कर +दया जायेगा, य+द 

(क) उसका काय% और आचरण सतंोषजनक बताया जाय 

(ख) उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत कB जाय, और  

 (ग) िनय�ुs ूािधकारV का यह समाछान हो जाय +क वह ः थायीकरण के िलये अ� यथा उपय;ु त है।  

20- ज ् येष ् ठता- 

(1) निैतक ौणेी िल�पक, L यें ठ ौणेी िल�पक और सहायक कोषागार ौणेी िल�पक के पदM पर 

L यें ठता सिूचयां Gजलावार रखी जायेगी और कोषागार ूधान िल�पक और अपर कोषागार ूधान िल�पक के 

पद पर L यें ठता सिूचयां ूभागचार रखी जायगी।  

 (2) उप िनयम (1) के अधीन रहते हुए +कसी ौणेी के पद पर L यें ठता तक िनय�ुs के +दनांक स े

अवधाQरत कB जायेगी और य+द दो या अिधक T य�s साथ िनय;ु त +कये जाय तो उस कम स ेGजस कम म� 

उनके नाम िनय�ुs4 आदेश म� गये हM, अवधाQरत कB जायेगी।  

परन ् त:ु- 

(1) सेवा म� सीधे िनय;ु त T य�sयM कB परः पर L यें ठता वहV होगी जो चयन  अवधाQरत कB गयी हो।  

 (2) पदो� नित ,ारा सेवा म� िनय;ु त T य�sयM अपनी L यें ठता वहV होगी पदो� नित के समय उनके 

,ारा धतृ मौ� लक पद पर रहV हो।  

�टप ् पणी:- सीधे भत} +कया गया कोई अ� यथ} अपनी L यें ठता खडे सकता है य+द +कसी Qर; त पर उसका 



ूः ताव +कये जाने पर वह �विधमा� य कारणM के �बना काय%भार महण करने म� �वफल रहे। कारणM कB �विध 

मा� यता के स- ब� ध म� िनय�ुs ूािधकारV का �विनँ चय अG�तम होगा।  

भाग-सात-वेतन आ�द 

21- वेतनमान- 

सेवा म� �विभ� न ौGेणयM के पदM पर मौिलक या ः थानापऽ hप म� या अः थायी आधार पर िनय;ु त 

T य�sयM के िलये अनमु� य वेतनमान ऐसा होगा जो सरकार ,ारा समय-समय अवधाQरत +कया जाय। 

पद का नाम वेतनमान 

(क) कोषागार ूधान िल�पक/ अपर कोषागार 

ूधान िल�पक  

450-25-575-द0 रो0-25-700 h0  

(ख) सहायक कोषागार ूधान िल�पक  250-7-285-द0 रो0-9-375-द0 रो0-10-425 h0  

(ग) L यें ठ ौणेी िल�पक  230-6-290-द0 रो0-9-335-द0 रो0-10-385 h0  

(घ) निैतक ौणेी िल�पक  200-5-250-द0 रो0-6-280-द0 रो0-8-320 

  

22- प?रवीdा अविध म� वेतन- 

(1) फa डामे� टल h` स म� +कसी ूितकूल उपब� ध के होते हुए भी पQरवी#ा पर +कसी T य�s को, य+द 

वह पहले से ः थायी सरकारV सेवा म�  न हो, समयमान म� उसकB ूथम वेतनव�ृ/ म� भी दV जायेगी जब उसने 

एक वष% कB सतंोषूद सेवा परूV कर ली हो तो और दो वष% के सेवा के पँ चात +,तीय वेतनव�ृ/ तभी भी दV 

आयेगी जब उसने पQरवी#ा अविध परूV कर ली हो और उसे ः थायी भी कर +दया गया हो:  

परन ् त ुय+द सतंोष ूदान न करने के कारण पQरवी#ा अविध बढायी जाय तो इस ूकार बढायी गयी 

अविध कB गणना वेतनव�ृ/ के िलये तब तक नहV कB जायगी जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अन ् यथा िनदेश 

न द�।  

(2) ऐसे T य�s का जो पहले से सरकार के अधीन +कसी पद पर रहा हो, पQरवी#ा अविध म� वेतन 

ससुगंत फa डामे� टल h` स ,ारा �विनयिमत होगा:  

परन ् त ुय+द सतंोष ूदान न करने के कारण पQरवी#ा अविध बढायी जाय तो इस ूकार बढायी गयी अविध 

कB गणना वेतनव�ृ/ के िलये तब तक नहVं +क जायेगी जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा िनदेश न द�।  

(3) ऐसे T य�s का जो पहले ने ः थायी सरकारV सेवा म� हो, पQरवी#ा अविध म� वेतन राL य के काय%-

कलाप के स- ब� ध म� सामा� यतया सेवारत सरकारV सवेकM पर लाग ूससुगंत िनयमM ,ारा �विनयिमत होगा।  



 
23- दdता रोक पार करने के िलये मापदL ड- 

(क) कोषागार ूधान िल�पक/अपर कोषागार ूधान िल�पक - कोषागार ूधान िल�पक/अपर कोषागार ूधान 

िल�पक कB द#ता रोक पार करने कB अनमुित तब तक नहV ंदV जायेगी, जब तक +क वह अपने कत ्% तT यM 

और उZ तरदाियZ वM का द#तापवू%क पालन करने म� समथ% न हो जाय, वह िनयमM और ू+बया स ेपणू%तया 

सपुQरिचत न हो जाय और उसका अपने अधीनः थ कम%चाQरयM पर ूभावपणू% िनयऽंण न हो और उसकB 

सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय।  

(ख) सहायक कोषागार ूधान िल�पक  

 (एक) सहायक कोषागार ूधान िल�पक को ूथम द#तारोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV 

जायेगी जब तक +क वह कोषागार के िभ� न-िभ� न का उ� टर पर द#तापवू%क काय% करने म� समथ% न हो जाय, 

वह अपने किनं ठ कम%चाQरयM का माग%दश%न न कर सके और लोक T यवहार म� कुशल न हो और उसकB 

सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय।  

  (दो) सहायक कोषागार ूधान िल�पक को +,तीय द#तारोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV 

जायेगी तब तक +क वह अपने कZ त%T यM और उZ तरदाियZ वM का पालन करने के िलये समथ% न पाया जाय, 

जैसा +क उसके काय% और आचरण से ूकट हो और उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय।  

(ग) f यें ठ ौणेी िल�पक  

 (एक) L यें ठ ौणेी िल�पक को ूथम द#ता रोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV जायेगी तब 

तक +क उसे अपने पद से सबंिंधत काय% से पणू%तया सपुरिचत न पाया जाय और अ� य �वभागM के कम%चाQरयM 

और जनता के साथ उसका T यवहार अ� छा न हो और उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय। 

 (दो) L यें ठ ौणेी िल�पक को +,तीय द#ता रोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV जायेगी जब 

तक +क यह न पाया जाय +क उसने उपने कत ्% तT यM का पालन द#तापवु%क ईमानदारV से और िनं ठा और 

दरूदिश%ना के साथ +कया है और उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय।   

(घ) निैतक ौणेी िल�पक  

 (एक) निैतक ौणेी िल�पक को ूथम द#तारोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV जायेगी जब 

तक +क यह न पाया जाय +क असने धीरतया िनं ठा से और अपनी भZ सक योN यता से काय% +कया है और 

अ� य �वभागM के कम%चाQरयM तथा जनता के साथ उसका T यवहार अ� छा है और उसकB सZ यिनं ठ ूमाGणत 

कर दV गयी हो।  

 (दो) नौितक ौणेी िल�पक को +,तीय द#तारोक पार करने कB अनमुित तब तक नहVं दV जायेगी जब 

तक +क वह अपने कZ त%T यM का पालन द#तापवू%क, ईमानदारV से और दरूदिश%ता के साथ करने म� समथ% न 

पाया जाय जैसा +क उसके काय% और आचरण से ूकट हो और इनम� उसे सzपे गये काय% स ेसबंिंधत िनयमM 

और ू+कया +क जानकारV भी सG-मिलत है और जब तक +क उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत न कर दV जाय।  



भाग-आठ-अ6 य उपब6 ध 

24- पd समथ3न- 

+कसी भी ऐसी िलGखत या मौGखक िसफाQरख पर, जो पद या सेवा पर लाग ू िनयमM के अधीन 

अपेG#त िसफाQरश से िभ� � हो, �वचार नहVं +कया जायेगा। +कसी अ� यथ} कB ओर से अपनी अ� यथ%ता के िलये 

ूZ य# या अूZ य# hप स ेसमथ%न ूाg त करने का कोई ूयास उसे िनय�ुs के िलये अनह% कर देगा।  

25- अन ् य �वषय8 का �विनयमन- 

उन �वषयM के स- ब� ध म� जो �विशं टतया इस िनयमावली या �वशेष आदेशM के अ� तग%त न आते हM, 

सेवा म� िनय;ु त T य�s ऐसे िनयमM, �विनयमM और आदेशM ,ारा िनय�ंऽत हMगे जो राL य के काय%-कलाप के 

स- ब� ध म� सेवारत सरकारV सेवाकM पर सामा� यतया लाग ूहोते हF।  

26- सेवा क# शतl म� िशिथलता- 

जहां राL य सरकार का समाधान हो जाय +क सेवा म� िनय ु; त T य�s कB सेवा कB शत{ को �विनयिमत 

करने वाले +कसी िनयम के ूवत%न से +कसी �विशं ट मामले म� अनिुचत क+ठनाई होती है वहां वह उस मामले 

म� लाग ूहोने वाल ेिनयमM म� +कसी बात के होते हुए भी आदेश ,ारा उस िनयम कB अपे#ाओ ंको उस सीमा 

तक और ऐसी शत{ के अधीन रहते हुए, Gज� ह� वह उस मामले म� � याय सगंत सा- यपणू% रVित से काय%वाहV 

करने के िलये आवँ यक समझे, अिभम;ु त या िशिथल कर सकती है।  

आ\ा स े

�वभवुन ूसाद, 

�वत ् त सिचव। 
 
 

प?रिशष ् ठ ‘क’ 

सेवा क# सदः य संख ्या 

ब0 स0ं  पद का नाम  स ् थायी  अस ् थायी  कुल योग 

1  कोषागार ूधान िल�पक अपर कोषागार 

ूधान िल�पक  

67     67  

2  सहायक कोषागार ूधान िल�पक  2  3  5  

3  ज ् येष ् ठ ौणेी िल�पक  173  151  324  

4  निैतक ौणेी िल�पक  1040  245  1285 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



उ� तराख� ड शासन 


वत ् त अनभुाग-4 
सखं ् या 974/�वZ त अन0ु-4/2003 

देहरादनू, +दनाकं 08 अगस ् त, 2003 

अिधसूचना 

ूक#ण3 

 स�ंवधान के अन�ु छेद-309 के पर� तकु ,ारा ूदZ त श�s का ूयोग करके और इस �वषय पर समः त 

�वघामान िनयमM और आदेशM का अितबमण करके, राL यपाल उZ तराखa ड कोषागार अधीनः थ सवंग% म� भत} 

और उसके िनय;ु त T य�sयM कB सेवा कB शत{ को �विनयिमत करने के िलए िन- निलGखत िनयमावली बनाते 

है:-       

उ! तराख# ड कोषागार अधीनः थ संवग� िनयमावली, 2003 

भाग एक-सामा. य 

1- संgdh त नाम और ूार4 भ:  

 (1) य ह िनयमावली उZ तराखa ड कोषागार अधीनः थ सेवा िनयमावली, 2003 कहV जायेगी।  (2) 

यह तरु� त ूवZृ त होगी। 

2- सेवा क# ूाgःथित: 

   उZ तराखa ड कोषगार अधीनः थ सवंग% एक राजप�ऽत/अराजप�ऽत सेवा है Gजसम� समहू ‘ख’ एव ं‘ग’ 

के पद समा�वं ट है।  

3- प?रभाषाएं: 

जब तक �वषय या सदंभ% म� कोई ूितकूल बात न हो, इस िनयमावली म�-(क) ‘ िनय�ुs ूािधकारV’ का 

ताZ पय% लेखा िल�पक, लखेा िल�पक (रोकड), सहायक लेखाकर, सहायक लखेाकार (रोकड), लेखाकार व 

लेखाकार (रोकड), के पदM के िलये स- बG�धत ‘ GजलािधकारV’ तथा सहायक/उपकोषािधकारV एव ं सहायक 

कोषािधकारV (रोकड) के िलये ‘ िनदेशक कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, उZ तराखa ड देहरादनू’ से है;  

 (ख) ‘भारत का नागाQरक’ का ताZ पय% ऐसे T य�s से है जो स�ंवधान के भाग-दो के अधीन भारत का 

नागQरक हो या समझा जाय;  

 (ग) ‘स�ंवधान’ का ताZ पय% भारत के स�ंवधान से है;  

 (घ) ‘सरकार’ का ताZ पय% उZ तराखa ड कB राL य सरकार से है;  

 (ड) ‘राज ् यपाल ‘ का ताZ पय% उZ तराखa ड के राL यपाल से है;(ग) ‘सेवा का सदः य’ का ताZ पय% सेवा 

के सवंग% म� +कसी पद पर इस िनयमावली या इस िनयमावली के ूार- भ होने के पवू% ूवZृ त िनयमM या 

आदेशM के अधीन ‘मिैलक hप से िनय;ु त’ T य�s से है;  

 (ज) ‘सेवा’ का ताZ पय% उZ तराखa ड कोषागार अधीनः थ सेवा से है;  

 (झ) ‘मौिलक िनय�ुs’ का ताZ पय% सेवा के सवंग% म� +कसी पद पर ऐसी िनय�ुs से है जो िनयमM के 

अनसुार चयन के पँ चात ्कB गयी हो और य+द कोई िनयम न हो तो सरकार ,ारा जारV +कये गये काय% 

चालक अनदेुशM तZ समय �व+हत ू+बया के अनसुार कB गयी हो;  

 
 



 (स) ‘भत} का वष%’ का ताZ पय% +कसी कलaे डर वष% कB पहली जुलाई से ूार- भ होने वाली बारह मास 

कB अविध से है।  

          भाग दो-संवग3 

4- सेवा का संवग3:- 

सेवा कB सदः य ंस'ं या-(1) सेवा कB सदः य स'ं या उतनी होगी Gजतनी राL यपाल ,ारा समय-समय 

पर अवधाQरत कB जाय।  

 (2) जब तक उपिनयम (1) के अधीन पQरवत%न करने के आदेश न +दये जाय�, सवेा कB सदः य स'ं या 

उतनी होनी Gजतनी इस िनयमावली के पQरिशं ट ‘क’ म� �विन+द%ं ट है:  

 परन ् त:ु-(एक) िनय�ुs ूािधकारV +कसी Qर; त पद को �बना भरे हुए छोड सकता है Gजसस ेकोई T य�s 

ूितकर का हकदार न होगा।  

 (दो) राL यपाल ऐस ेअितQर; त ः थायी या अः थायी पदM को सजृन कर सकते हF, Gज� ह� यह उिचत 

समझे।  

          भाग तीन-भतO 

5- भतO का ॐोत:-  

 भत} का ॐोत:- सेवा म� �विभ� न ौणेी के पदM पर भत} िन- निलGखत ौोतM से कB जायेगी-  

(क) लेखा िल�पक/लेखा िल�पक (रोकड): 

1. सीधी भत} ,ारा; अथवा 

2. Gजले के कोषागार/कोषागारM एव ं उपकोषागारM म� समहू ‘घ’ के कम%चाQरयM म� से उZ तराखa ड 

शासन से समय-समय पर जारV िनधा%Qरत ूितशत तक कB पदो� नित ,ारा  

(ख) सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड): 

Gजले के कोषागार/कोषागारM एव ंउपकोषागारM म� से ः थायी लेखा िल�पक/ लखेा िल�पक पदधारकM म� 

से अनपुय;ु त को उः वीकार करते हुये L यें ठता के आधार पर पदो� नित करते हुये, Gज� हMने भत} के वष% म� 

इस hप म� कम से पाचं वष% कB सेवा पणू% कर ली :पर� त ुपदो� नित के िलए पाऽ अ� यिथ%यM के उपलk ध न 

पर सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड) के पदM को सीधी भत} स ेभरा जायेगा।  

(ग) लेखाकार/लेखाकार (रोकड):  

 Gजले के कोषागार/उपकोषागारM म� ः थायी सहाकय लखेा/ सहायक लेखा (रोकड) के पदधारकM म� स े

अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुए L यें ठता के आधार पर पदो� नित Gज� हMने इस hप म� कम से कम तीन 

वष% कB सेवा पणू% कर ली हो।  

 जनपद म� सGृजत सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकर (रोकड) के पद का 80 ूितशत/20 ूितशत का 

अनपुाल सिुनGmत करते हुए लेखाकर के पदM पर पदो� नित +कया जायेगा अथवा पदM कB स'ं या हेत ुसमय-

समय पर शासन ः तर पर िलये गये िनण%य के अनसुार पदनाम एव ंस'ं या (अनपुात) िनधा%Qरत +कया जायेगा।  



(घ) सहायक कोषािधकारG/उपकोषािधकारG/सहायक कोषािधकारG (रोकड): 

सम ् ब/ Gजल ेके कोषागार/कोषागारM म� स ेकोषागर लखेाकार/कोषागार लखेाकार (रोकड) के पदधारकM 

म� से अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुये L यें ठता के आधार पर पदो� नित के ,ारा, Gजसके hप म� कम स े

कम पांच वष% कB सेवा पणू% कर ली हो।  

 

�टप ् पणी:-1 

(1) पQरिशं ट ‘ख’ म� ूदिश%त वत%मान म� कैश शाखा म� काय%तर मतृ सवंग% के पदधारक यथा सहायक 

रोक+डया को लेखा िल�पक (रोकड) उपरोक+डया को सहायक लेखाकार (रोकड) रोक+डया को कोषागार लेखाकार 

(रोकड) तथा म'ु य रोक+डया को सहायक कोषािधकारV (रोकड) पदनाम +कया गया है। मतृ सवंग% घो�षत 

कॆचाQरयM के सेवािनवZृ त होने तक इनकB अपने-अपने पोषक सवंग% म� परः पर L यें ठता वहV होगी जो इस 

िनयमावली के लाग ूहोने कB ितिथ को ‘उत ् तर ूदेश कोषागार (रोकड शाखा) िल�पक वग% सेवा िनयमावली 

1987’ के अनसुार अपने-अपने पोषक सवंग% म� रहV है पर� त ुूो� नित ,ारा भत} कB ू+बया इस िनयमावली, 

के अधीन िनयम-5 एव ं िनयम-16 तथा इनके उपिनयमM के अधीन ः था�पत ू+बया के अनसुार पणू% कB 

जायेगी। मतृ सवंग% के उ� च पदM पर सभी कB पदो� नित करके भरे जाने पर िनयले बम म� Qर; त पद ः वत: 

हV समाg त हो जाय�गे।  

 (2) कैश शाखा म� काय%रत मतृ सवंग% के सहायक कोषािधकारV (रोकड) के पद को पदो� नित ,ारा, 

य+द कोषागार लेखाकार (रोकड) मतृ सवंग% म� उपलk ध न हM अथवा अह% न हM, कB Gःथित म� कैश शाखा के 

मतृ सवंग% म� काय%रत  ऐस ेसहायक लेखाकार (रोकड) Gज� हMने इस hप म� कम से कम 7 वष% कB सेवा पणू% 

कर ली हो L यें ठता के आधार पर अनपुय;ु त को अः वीकार करते हुये भरा जायेगा।  

 (3) भ�वं य म� िनय�ुsयM का ॐोत एक होगा पर� त ुलेखा शाखा एव ंकैश शाखा म� तनैाती के अनसुार 

कम%चारV का पदनाम होगा और ऐसे पदधारकM का पोषक सवंग% अलग-अलग न होकर सG-मिलत hप से एक 

हV पोषक सवंग% होगा।  

आर#ण:अनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौणेी के अ� यिथ%यM के िलए आर#ण 

भत}/पदो� नित के समय ूवतृ शासनादेशM के अनसुार होगा।  

भाग चार-अह3ताय� 

राष ् शGयता:  

सेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलये यह आवँ यक है +क अ� यथ}:-(क) भारत का नागाQरक हो; 

या 

(ख) ितk बती शरणाथ} हो, जो भारत म� ः थायी िनवास के अिभूाय से 01 जनवरV, 1962 के पवू% 

भारत आया हो; या  

 (ग) भारतीय उदभव का ऐसा T य�s हो Gजसने भारत म� ः थायी िनवास के अिभूाय से पा+कः तान, 

बमा%, ौीलकंा या +कसी पवू} अृBकB देश के� या, यगुाडंा और यनूाइटेड QरपGkलक आफं तजंािनया या (पवू%वत}) 

तांगािनका और जंजीवार स ेूवज%न +कया हो:पर� त ुउपयु%; त ौणेी (ख) या (ग) का अ� यथ} ऐसा T य�s होना 

चा+हये Gजसके प# म� राL य सरकार ,ारा पाऽता का ूमाण-पऽ जारV +कया गया हो:  

 परन ् त ुयह और +क ौणेी (ख) के अ� यथ} से यह अपे#ा कB जायेगी +क वह पिुलस उप महािनरV#क, 

गgु तचर शाखा, उZ तराखa ड से पाऽता का ूमाण-पऽ ूाg त कर ल:े  



 परन ् त ुयह भी +क य+द कोई अ� यथ} उपयु%; त ौणेी (ग) का हो तो पाऽता का ूमाण-पऽ एक वष% स े

अिधक अविध के िलये जारV नहVं +कया जायेगा और ऐसे अ� यथ} को एक वष% कB अविध के आगे सेवा म� इस 

शत% पर रहने +दया जायेगा +क वह भारत  कB नागQरकता ूाg त कर ले।  

�टप ् पणी-2 

ऐसे अ� यथ} को Gजसके मामले म� पाऽता का ूमाण-पऽ आवँ यक हो, +क� त ुन तो वह जारV +कया 

गया हो और न देने स ेइ� कार +कया गया हो, +कसी परV#ा या सा#ाZ कार म� सG-मिलत +कया जा सकता है 

और उसे इस शत% पर अनG�तम hप से िनय;ु त भी +कया जा सकता है +क आवँ यक ूमाण-पऽ उसके ,ारा 

ूाg त कर िलया जाय या उसके प# म� जारV कर +दया जाय।  

8- शैgdक अह3ता:  

(1) लेखा िल�पक/लखेा िल�पक (रोकड) के पद पर सीधी भत} के िलये अ� यथ} वाGणL य म� 

इa टरमी+डएट एकाउ� टेसी के साथ उZ तीण% होना चा+हए, उसे दैवनागरV िल�प म� पढने एव ं िलखने का \ान 

होना चा+हए इसके अलावा अ� यथ} के पास क- g यटूर म� काय% करने के \ान के साथ-साथ क- g यटूर पर 

आधाQरत का ूमाण-पऽ भी होना चा+हए। क- g यअूर पर 4000 ‘कB +डूश’ ूित घटंा कB गित होनी चा+हए।  

 (2) सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड) के पद पर सीधी भत} हेत ु अ� यथ} के पास 

एकाउ� टे� सी के साथ +कसी मा� यताूाg त �वँ व�वघालय से वाGणL य म� ः नातक कB उपािध होनी चा+हए, और 

उसे देवानागारV िल�पक पढने एव ंिलखने का \ान होना चा+हए। इसके अलावा अ� यथ} के पास क- g यटूर म� 

काय% करने के \ान साथ-साथ क- g यटूर पर आधाQरत काय% का ूमाण-पऽ भी होना चा+हए। क- g यटूर पर 

4000 ‘कB +डूेशन ूित घटंा कB गित’ होनी चा+हए; अथवा 

 (3) (1)  +कसी मा� यताूाg त �वँ व�वघालय से गGणत या भौितक शाः ऽ के साथ ः नातक कB उपािध 

वाले अ� यथ} Gजन देवनागारV िल�प म� पढने एव ंिलखने का \ान हो और क- g यटूर म� पोः ट मLे यऐुट अथवा 

क- g यटूर म� ‘ओ ले�बल या इसके समक# का कोस% +कसी मा� यताूाg त सःं था से +कया हो अथवा क- g यटूर 

�वषय इ� जीिनयQरंग उपािध हो।  

9- अिधमानी अह3ता:  

 अन ् य बातM के समान होने पद ऐसे अ� यथ} को सीधी भत} के मामल ेम� अिधमान +दया जायेगा। 

Gजसने –  

 (एक) ूादेिशक सेना म� दो वष% कB � यनूतम अविध तक सेवा कB हो; या  

 (दो) रां शVय कैडेट कोर का ‘बी’ ूमाण-पऽ ूाg त +कया हो या �वँ व�वघालय से एन0एस0एस0 का 

ूमाण-पऽ ूाg त +कया हो; (तीन) क- g यटूर का ‘ओ’ ले�बल या इसके समक# का कोस% मा� यताूापत 

सःं था से +कया हो।  

10- आय:ु  

सीधी भत} के िलए अ� यथ} कB आय ुGजस िनय�ुs वष% म� Qर�sयां �व\ा�पत कB जाएं, उस वष% पहली 

जुलाई 21 वष% हो जानी चा+हए और अिधकतम आय ु35 वष% से अिधक नहVं होनी चा+हए: 

 परन ् त ुअनसुिूचत जाितयM, अनसुिूचत जनजाितयM और ऐसी अ� य ौGेणयM के, जो सरकार ,ारा समय-

समय पर अिधसिूचत कB जांच, ऐस ेअ� यिथ%यM कB Gःथित म� उ� चतर आय ुसीमा उतने वष% अिधक होगी, 

Gजतनी �विन+द%ं ट कB जाय।  

 



11- च?रऽ:  

सेवा म� +कसी पद पर सीधी भत} के िलए अ� यथ} का चQरऽ ऐसा होना चा+हए +क वह सरकारV सेवा 

म� िनयोजन िलए सभी ूकार से उपय;ु त हो सके। िनय�ुs ूािधकारV इस सबंधं म� अपना समाधान कर लेगा।  

�टप ् पणी-3 

सघं सरकार या +कसी राL य सरकार या +कसी ः थानीय ूािधकारV ,ारा या सघं सरकार या +कसी 

राL य सरकार ः वािमZ व म� या िनयऽंणाधीन +कसी िनगम या िनकाय ,ारा पद� यतु T य�s सेवा म� +कसी पद 

पर िनय�ुs के पाऽ नहVं हMगे। निैतक अधमता के +कसी अपराध के िलये दोष िस/ T य�s भी पाऽ नहVं हMगे।  

12- ववैा�हक ूाgःथित:-  

सेवा म� +कसी पद पर िनय�ुs के िलये ऐसा पhुष अ� यथ} पाऽ नहVं होगा GजसकB एक स ेअिधक 

पG�यां जी हM और ऐसी म+हला अ� यथ} पाऽ नहVं होगी Gजसने +कसी ऐसे पhुष से �ववाह +कया हो GजसकB 

पहले से कोई जी�वत रहV हो:  

 परन ् त ुसरकार +कसी T य�s को इस िनयम के ूनत%न से छूट दे सकती है, य+द उसका समाधान हो 

जाय +क ऐसा करने के िलये �वशेष कारण �वघमान हF।  

13- शारG?रक ः वाः थता:-  

+कसी भी अ� यथ} को सेवा म� +कसी पद पर तभी िनय;ु त +कया जायेगा जब मानिसक और शारVQरक 

x�n से उसका ः वाः � य अ� छा हो और यह ऐस ेसभी शारVQरक दोष स ेम;ु त दV Gजसस ेउस ेअपने कZ त%g यM 

का द#तापवू%क पालन करने म� बाधा पडने कB स- भावना हो। +कसी अ� यथ} को सीधी िनय�ुs के िलये 

अG�तम hप से अन ुमो+दत +कये जाने के पवू% उससे यह अपे#ा कB जायेगी +क:- 

 (क) यह यह फa डामे� टल hल 10 के अधीन बनाये गये और �वZ तीय �वयम समंह खa ड दो, भाग 

तीन के अ: याय तीन म� +दये गये िनयमM के अनसुार ः वः � यता ूमाण-पऽ ूः ततु करे।  

भाग पांच-भतO क# ू�बया 

14- ?र�Rय8 का अवधारण:  

िनय�ुs ूािधकारV वष% के दौरान भरV जाने वाली Qर�sयM कB स'ं या और िनयम 6 के अधीन 

अनसुिूचम जाितयM/अनसुिूचत जनजाितयM और अ� य ौणेी के अ� यिथ%यM के िलये आरG#त कB जाने वाली 

Qर�sया कB स'ं या भी अवधाQरत करेगा।  

15- सीधी भतO क# ू�बया: 

 (1) लेखा िल�पक/लेखा िल�पक (रोकड) व सहायक लेखाकार तथा सहायक लखेाकार (रोकड) के पद 

पर सीधी भत} स- ब/ Gजले का GजलािधकारV इनके िलये िनय�ुs ूािधकारV होगा तथा शासन ,ारा िनधा%Qरत 

कोई �वशेष ू+बया य+द लाग ूहो उसके अधीन अथवा Gजला ः तर पर ः था�पत ू+बया के अतंग%त कB जायेगी। 

य+द राL य सरकार ,ारा अलग से कोई ू+बया िनधा%Qरत न कB जाय तब सीधी भत} के ूकरण म� दो T यापक 

ूसार के समाचार पऽM म� सीधी भत} से Qर; त पदM को � रे जाने हेत ु�व\िq ूकािशत कB जाय तथा िनधा%Qरत 

शGै#क योN यता म� ूाg त ूाg ताकं के ूितशत तथा ूZ येक उ� च +डमी जो उस �वषय से स- बG�धत हो म� 

ूाg त ूाg ताक का दस ूितशत जोड कर अकं +दया जाय तथा क- g यटूर से सबंG�धत योN यता हेत ुक- g यटूर 

�वशेष\ ,ारा अिधकतग ्50 अकं म� मू̀  यांकन +कया जाय। इसके अितQर; त 20 अकं का सा#ाZ कार लकेर 

ौें  ठता के आधार पर चयन ू+बया परूV कB जाय।  



16- पदो6 नित �ारा भतO क# ू�बया:-  

(1) लेखा िल�पक/लखेा िल�पक (रोकड), सहायक लेखाकार/सहायक लेखाकार (रोकड) हेत ु िनयम-5 

(ख( के अनसुार तथा  

 (2) लेखाकार/लखेाकार (रोकड) हेत ुिनयम-5 (ग) के अनसुार स- ब/ Gजल ेके GजलािधकारV के ,ारा 

िन- न ूकार से चयन सिमित ग+ठत करके सीधी भत}/पदो� नित के ,ारा भत} कB जायेगी- 

चयन सिमित:- िनयम-16(1) व (2) के िलये:  

1- GजलािधकारV अथवा उनके ,ारा नािमत म'ु य/वQरं ठ कोषािधकारV/ कोषािधकारV  (अ: य#)  

2- य+द Gजलािधकार ः वय ंअ: य#त कर� तब म'ु य/वQरं ठ कोषािधकारV/ कोषािधकारV (सदः य)  

3- िनय�ुs ूािधकारV के ,ारा नाम िन+द%ं ट Gजल ेके अनसुिूचत जाित का राजप�ऽत अिधकारV जो ौणेी hन स े

िन- नतर न हो   (सदः य)  

4- क- g यटूर तकनी+क \ान रखने वाले कम से कम ौणेी-ख का राजप�ऽत अिधकारV (सदः य) 

 (3) सहायक कोषािधकारV/उपकोषािधकारV/सहायक कोषािधकारV (रोकड) हेत ुिनयम-5 (घ) के अनसुार 

िनदेशक कोषागार एव ं �वZ त सेवाय� उZ तराखa ड के ः तर पर िन- न ूकार स े चयन सिमित ग+ठत करके 

पदो� नित को भत} पणू% कB जायेगी- 

चयन सिमित:-िनयम-16 (3) के िलये:  

1-  िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�       (अ: य#)  

2-  ूमखु सिचव, �वZ त/सिचव, �वZ त ,ारा नाम िन+द%ं ट अिधकारV जो शासन म� उप सिचव के ः तर स े

िन- नतर न हो  (सदः य)  

3-  िनय�ुs ूािधकारV ,ारा नाम िन+द%ं ट अनसुिूचत जाित का राजप�ऽत अिधकारV जो ौणेी ‘क’ स े

िन- नतर न हो (सदः य)  

(4) िनय�ुs ूािधकारV अ� यथ} कB पाऽता सचूी समय-समय पर यथा सशंोिघत उZ तराखa ड ूदेश (लोक सवेा 

आयोग के #ेऽ के बाहर के पदM पर) चयनो� नित िनयमावली के अनसुार तयैार करेगा और उसे उनकB चQरऽ 

पGंजयM और उनसे सबंिंधत ऐसे अ� य अिभलेखM के साथ, जो उिचत समझे जाये चयन सिमित के सम# 

रखेगा- 

 परन ् त ुजहां दो या अिधक पोषक सवंग% हो-  

(क) िभ� न-िभ� न वेतनमान होने पर उ� च वेतनमान वाले सवंग% के अ� यिथ%यM को पाऽता सचूी म� 

उपर रखा जायेगा।  

 (ख) समान वेतनमान होने पर अ� यिथ%यM के नाम उनके अपने-अपने अिधं ठान म� पोषक सवंग% म� 

मौिलक िनय�ुs/ूोननित के +दनाकं के बम म� पाऽता सचूी म� रखे जाय�गे। +क� त ु य+द दो या अिधक 

अ� यिथ%यM के +दनांक के अनसुार L यें ठताबम म� अ� यथ} कB पाऽता सचूी तयैार कB जायेग}।  

(5) चयन सिमित उपिनयत (2) म� िन+द%ं ट अिभलखेM के आधार पर अ� यिथ%यM के मामलM पर �वचार करेगी 

और य+द वह आवँ यक समझे अ� यिथ%यM का सा#ाZ कार भी कर सकती है।  

(6) चयन सिमित चयन +कये गये अ� यिथ%यM कB L यें ठता बम म� एक सचूी तयैार करेगी और उस ेिनय�ुs 

ूािधकारV को अमसाQरत करेगी। 



भाग छ:-िनय�ुR, प?रवीdा, ः थाईकरण, ूितभूित  एव ंf यें ठता 

17- िनय�ुR:-  

(1) िनय�ुs ूािधकारV अ� यिथ%यM के नाम उसी बम म� लेकर Gजसम� वे िनयम-16 के उपिनयम (4) 

के अधीन तयैार कB गयी सचूी म� आये हM, िनय�ुs करेगा।  

 (2) य+द +कसी एक चयन के स- ब� ध म� िनय�ुs के एक से अिधक आदेश जारV +कये जाय ंतो एक 

सयं;ु त आदेश भी जारV +कया जायेगा Gजसम� T य�sयM के नामM का उ` लेख ूवीणता सचूी के बम म� +कया 

जायेगा जैसा +क उस सवंग% म� हो Gजसम� स ेउ� ह� पदो� नित +कया जाय।  

18- प?रवीdा:-  

(1) सेवा म� +कसी पद पर ः थायी Qर�s म� या उसके ूित मौिलक hप से िनय�ुs +कये जाने पर 

ूZ येक T य�s दो वष% कB अविध के िलए पQरवी#ा पर रखा जायेगा।  

 (2) िनय�ुs ूािधकारV ऐस ेकारणM स ेजो अिभिलGखत +कये जाय�गे, अलग-अलग मामलM म� पQरवी#ा 

अविध के बढा सकता है, Gजसम� ऐसा +दनांक �विन+द%ष ् ट +कया जायेगा जब तक +क अविध बढाई जाय: 

 परन ् त ु आपवा+दक पQरGःथितयM के िसवाय पQरवी#ा अविध एक वष% से अिधक और +कसी भी 

पQरGःथित म� दो वष% से अिधक नहVं बढाई जायेगी।  

 (3) य+द पQरवी#ा अविध या बढाई गई पQरवी#ा अविध के दौरान +कसी भी समय या उसके अ� त म� 

िनय�ुs ूािधकारV को यह ूतीत हो +क पQरवी#ाधीन T य�s ने अपने उवसरM का पया%g त उपयोग नहVं +कया 

है, तो उस ेमौिलक पद पर य+द कोई हो, ूZ यावित%त +कया जा सकता है और य+द उसका +कसी पद पर 

धारणिधकार न हो तो उसकB सेवाय� समाg त कB जा सकती है।  

 (4) ऐसा पQरवी#ाधीन T य�s, Gजस े उपिनयम (3) के अधीन ूZ यावित%त +कया जाय या GजसकB 

सेवाय� समाg त कB जाय,ं +कसी ूितकर का हकदार नहVं होगा।  

 (5)  िनय�ुs ूािधकारV सवेा के सवंग% म� सG-मिलत +कसी पद पर या +कसी अ� य समक# या उ� च 

पद पर ः थानाप� न या अः थायी hप स ेकB गयी िनर� तर सेवा कB पQरवी#ा अविध कB सगंणना करने के 

ूयोजनाथ% गणना करने कB अनमुित दे सकता है।  

19- ः थायीकरण:  

 +कसी पQरवी#ाधीन T य�s को पQरवी#ा अविध या बढाई गई पQरवी#ा अविध के अ� त म� उसकB 

िनय�ुs म� ः थायी कर +दया जायेगा, य+द-  

(क) उसने �व+हन ूिश#ण, य+द कोई दो, सफलतापवू%क ूाg त कर िलया हो;  

(ख) उसने �व+हत �वभागीय परV#ा, य+द कोई हो, उZ तीण% कर ली हो,  

(ग) उसका काय% और आचरण सतंोषजनक पाया जाय,  

(घ) उसकB सZ यिनं ठा ूमाGणत कर दV जाय; 

(ङ) िनय�ुs ूािधकारV को यह समाधान हो जाय +क वह ः थायी +कये जाने के िलए अ� यथा अपय;ु त है।  

 
20- ूितभूित:- 

पदधारकM को रोकड के काय% का अपना पदभार महण करने से पहले �व+हत बधं-पऽ/ूितभिूत 

िनं पा+दत करना होगा। जैसा +क शासन ,ारा समय-समय पर िनधा%Qरत +कया जाय।  



21- f यें ठता:- 

एत�पश ् चात ्यथा उपबG�धत के िसवाय उZ तराखa ड L यें ठता िनधा%रण िनयमावली, 2002 के अधीन 

रहते हुये, +कसी ौणेी के पद पर T य�sयM कB L यें ठता मौिलक िनय�ुs के आदेश के +दनांक से और य+द दो 

या अिधक T य�s ऐ साथ िनय;ु त +कये जांय तो उस बम से जैसे +क उनके नाम िनय�ुs के आदेश म� रखे 

गये हM, अवधाQरत कB जायेगी:  

 परन ् त ुय+द िनय�ुs के आदेश म� +कसी T य�s कB मौिलक hप से िनय�ुs का कोई �विशं ट पवू%वत} 

+दनांक �विन+द%ं ट +कया जाय तो उस +दनांक को मौिलक िनय�ुs के आदेश का +दनांक समझा जायेगा, और 

अ� य मामलM म� उसका ताZ पय% आदेश जारV +कये जाने के +दनांक से होगा:  

 परन ् त ुयह और +क य+द +कसी एक चयन के सबंधं म� िनय�ुs के एक से अिधक आदेश जारV +कये 

जांय तो L यें ठता वहV होगी जो िनयम-17 के उपिनयम (1) व (2) के अधीन जारV +कये गये िनय�ुs के 

सयं;ु त आदेश म� उG`लGखत हो।  

(2) पदो� नित ,ारा िनय;ु त +कये गये T य�sयM कB परः पर L यें ठता वहV होगी जो पोषक सवंग% म� रहV हो।  

(3) ूदेश के कोषागारM/उप कोषागारM म� मौिलक hप से िनय;ु त लखेाकार/ लेखाकार (रोकड) के पद पर 

ूदेश ः तरVय एक L यें ठता सचूी, उZ तराखa ड L यें ठता िनधा%रण िनयमावली, 2002 के अधीन रहते हुये उनकB 

मौिलक िनय�ुs के +दनांक से िनदेशक, कोषागार एव ं�वZ त सेवाय�, उZ तराखa ड ,ारा तयैार कB जायेगी। य+द 

एक स ेअिधक लेखाकारM कB लखेाकार के पद पर िनय�ुs एक हV ितिथ को हुई हो तो सहायक लखेाकार/ 

सहायक लेखाकार (रोकड) के पद पर पहले िनय;ु त T य�s उससे L यें ठ माना जायेगा।  

भाग सात-वेतन इ: या�द 

22- वेतनमान:  

 सेवा म� कोषागार अधीनः थ सेवा के पदM पर चाहे मौिलक या ः थानाप� न hप म� हो या अः थायी 

आधार पर, िनय;ु त T य�sयM का अनमु� य वेतनमान ऐसा होगा, जैसा सरकार ,ारा समय-समय पर अनधाQरत 

+कया जाय।  

23- प?रवीdा अविध म� वेतन:  

(1) फण ् डाम�टल h` स म� +कसी ूितकूल उपब� ध के होते हुए भी पQरवी#ाधीन T य�s को, य+द वह 

पहले से ः थायी सरकारV सवेा म� न हो, समयमान म� उसकB ूथम वेतन व�ृ/ तभी दV जायेगी जय उसनक 

एक वष% कB स� तोषजनक सेवा परूV कर ली हो; जहां �व+हत हो, �वभागीय परV#ा उZ तीण% कर ली हो और 

ूिश#ण ूाg त कर िलया हो। +,तीय वेतन व�ृ/ दो वष% कB सेवा के पँ चात ् तभी दV जायेगी जब उसने 

पQरवी#ा अविध परूV कर ली हो और उसे ः थायी भी कर +दया गया हो:  

 परन ् त ुय+द स� तोषजनक सेवा न कर सकने के कारण पQरवी#ा अविध बढायी जाय तो इस ूकार 

बढायी गयी अविध कB गणना वेतन व�ृ/ के िलये नहVं +क जायेगी जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा 

िनद�श न द�।  

 (2) ऐसे T य�s को जो पहले से हV सरकार के अधीन कोई पद धारण कर रहा हो पQरवी#ा अविध म� 

वेतन ससुगंत फa डाम�टल h` स ,ारा �विनयिमत होगा:  

 परन ् त ुय+द स� तोषजनक सेवा न कर सकने के कारण पQरवी#ा अविध बढायी जाय तो इस ूकार 

बढायी गयी अविध कB गणना वेतन व�ृ/ के िलये नहVं कB जायेगी, जब तक +क िनय�ुs ूािधकारV अ� यथा 

िनद�श न द�।  



 (3) ऐसे T य�s का जो पहले से ः थायी सरकारV सवेा म� हो, पQरवी#ा अविध म� वेतन राL य के 

काय%कलाप के सबंधं म� सेवारत सरकारV सेवकM पर सामा� यतया लाग ूससुगंत िनयमM ,ारा �विनयिमत होगा।  

    भाग आठ-अ6 य उपब6 ध 

24- पd समथ3न:-  

पद या सेवा के सबंधं म� लाग ूइस िनयमावली के अधीन अपेG#त िसफाQरश से िभ� न +कसी अ� य 

िसफाQरश पर, चाहे िनय;ु त T य�s राL य के काय%कलाप के सबंधं म� सेवारत सरकारV सेवकM पर सामा� यतया 

लाग ूिनयमM, �विनयमM और आदेशM ,ारा िनय�ंऽत हMगे।  

25- अ6 य �वषय8 का �विनयमन:-  

ऐसे िनयमM के सबंधं म� जो �विन+द%ं ट hप से इस िनयमावली या �वशेष आदेशM के अ� तग%त न आते 

हM, सेवा म� िनय;ु त T य�s राL य के काय%कलाप के सबंधं म� सेवारत सरकारV सेवकM पर सामा� यतया लाग ू

िनयमM, �विनयमM और आदेशM ,ारा िनय�ंऽत हMगे।  

26- सेवा क# शतr म� िशिथलता:-  

जहां राL य सरकार का यह समाधान हो जाय +क सवेा म� िनय;ु त T य�sयM कB सेवा कB शत{ को 

�विनयिमत करने वाल े+कसी िनयम के ूवत%न से +कसी �विशं ट मामल ेम� अनिुचत क+ठनाई होती है वहा ंवह 

उस मामल ेम� लाग ू िनयमM म� +कसी बात के होते हुए भी, आदेश ,ारा उस सीमा तक और ऐसी शत{ के 

अधीन रहते हुए Gज� ह� वह मामले म� � याय सगंत और सा- यपणू% रVित से काय%वाहV करने के िलए आवँ यक 

समझे उस िनयम कB अपे#ाओ ंसे अिभम�ुs दे सकती है या उसे िशिथल कर सकती है:  

परन ् त ुजहां, कोई िनयम आयोग के परामश% स ेबनाया गया हो वहां उस िनयम कB अपे#ाओ ंस ेअिभम�ुs देने 

या उसे िशिथल करने के पवू% आयोग से परामश% +कया जायेगा।  

27- - याव�ृn:  

 इस िनयमावली कB +कसी बात का कोई ूभाव ऐस ेआर#ण और अ� य QरयायतM पर नहVं पडेगा 

Gजनका इस सबंधं म� सरकार ,ारा समय-समय पर जारV +कये गये आदेशM के अनसुार अनसुिूचत जाितयM, 

अनसुिूचत जनजाितयM और T य�sयM कB अ� य �वशेष ौGेणयM के अ� यिथ%यM के िलये उपब� ध करना अपेG#त 

हो।  

 
 

 



प/रिशष ् ट ‘क’ 

(िनयम 4 (2) का संल4 नक ) 

ब0 

सं0 

पद का नाम वेतनाम पद8 क# ः वीकृित 

संB या 

योग अभ ् य�ुR 

अस ् थाई स ् थाई 

1 2 3 4 5 6 7 

1  लेखा िल�पक/लेखा िल�पक (रोकड) 3050-4950 

संशोिधत वेतन  (5200-
20200 एव ं मेड वेतन 

1900.00) 

9 8 17  

2  सहायक लेखाकार /सहायक 

लेखाकार (रोकड)  

4000-6000 संशोिधत 

वेतन  (5200-20200 

एव ंमेड वेतन 2400.00) 

49 74 123  

3  कोषागार लेखाकार/कोषागार 

लेखाकार(रोकड)   

5000-8000  

संशोिधत वेतन  (9300-
34800 एव ं मेड वेतन 

4200.00) 

75 217 292  

4  सहायक कोषािधकारV/उप 

कोषािधकारV/ सहायक कोषािधकारV 

(रोकड)  

1500-12000  

संशोिधत वेतन  (9300-
34800 एव ं मेड वेतन 

4800.00) 

45 55 100  

योग  178 354 532  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



प?रिशष ् ट ‘ख’ 

िनयम-5 +टg पणी-1 के अनसुार मतृ सवंग% के पद जो अ� तत: पQरिशं ट ‘क’ का भा होगा  

ब0 

सं0 

पद का  

नाम 

वेतनमान पद8 क# ः वीकृित 

संB या 

योग अभ ् य�ुR 

अस ् थाई स ् थाई 

1 2 3 4 5 6 7 

1  सहायक 

रोक+डया  

3050-4950  

संशोिधत वेतन (5200-
20200 एव ं मेड वेतन 

1900.00)  

8 34 42 शासनोदश स'ं या-एस-3-

2429/दस-2000-

100(39)/93, +दनांक 22-

09-2000 के ,ारा उZ तर 

ूदेश म� कोषागार कB कैश 

शाखा सवंग% को लेखा शाखा 

सवंग% म� स�ंवलीन कर कैश 

शाखा सवंग% को मतृ सवंग% 

घो�षत +कया गया है। 

उZ तराखa ड म� इसे लाग ू

करते हुए इस सवंग% के पदM 

को इस िनयमावली के 

अनसुार नाम +दया 

2  रोक+डय  4000-6000  

संशोिधत वेतन  (5200-

20200 एव ं मेड वेतन 

2400.00) 

24 53 77 

3  उप 

रोक+डया  

5000-8000  

संशोिधत वेतन  (9300-

34800 एव ं मेड वेतन 

4200.00) 

03 09 12 

4  मखु ् य 

रोक+डया  

6500-10500  

संशोिधत वेतन  (9300-

34800 एव ं मेड वेतन 

4200.00) 

08 09 17 

  योग  43 105 148 

आ\ा स े

इन ् द ुकुमार पाa डे 

ूमखु सिचव, �वZ त। 
 


