
ऐसे दः तावेज� के, जो उसके �ारा धा�रत या उसके 

िनयंऽणाधीन ह�, ूवग� (Categories) का !ववरण 

 

सेवा संबंधी मु� य अिभलेख  
 

(1) िनदेशालय के समः त अिधका�रय� एव ंकम�चा�रय� क� � य��गत पऽाविलयॉ/ंजी0पी0एफ0 पास 

बकु एव ंसेवा प+ुःतकाऐं एव ंगोपनीय च�रऽ प+ंजकाऐं।  

(2) ौणेी ‘’ ख’’  के समः त �व3 त अिधका�रय� क� � य��गत पऽाविलय ँ एव ं गोपनीय च�रऽ 

प+ंजकाऐं।  

(3) सहायक/उपकोषािधका�रय� क� � य��गत पऽंाविलयॉ ंएव ंगोपनीय च�रऽ प+ंजकाऐं।  

(4) सहायक/उपकोषािधका�रय� क� : यें ठता से स= ब+>धत पऽाविलयॉ ं।  

(5) सहायक कोषािधकार@ (रोकड) क� � य��गत पऽाविलयॉ ंएव ंगोपनीय च�रऽ प+ंजकाऐं।  

(6) सहायक कोषािधकार@ (रोकड) क� : यें ठता से स= ब+>धत पऽाविलयॉ।ं  

(7) कोषागार लेखाकार क� : यें ठता से स= ब+>धत पऽाविलयॉ।ं  

(8) �व3 त अिधकार@ के पद� पर चयन क� पऽावली।  

(9) सहायक कोषािधकार@/उपकोषािधकार@ पर चयन क� पऽावली।  

(10) सहायक कोषािधकार@ (रोकड) के पद पर चयन क� पऽावली।  

(11) कोषागार एव ं �व3 त सेवायF मGु यालय अिध ं ठान मF स+ृजत पद� पर चयन/: यें ठता आJद क� 

पऽावली।  

(12) ः थानीय िनिध लेखा पर@Lा ूभाग एव ं सहकार@ सिमितयॉ ं एव ं पचंायतF ूभाग के +जला 

काया�लय� मF तनैात समः त अिधका�रय� एव ंकम�चा�रय� क� � य��गत पऽाविलयॉ ं एव ं समहू 

‘’ ख’’  एव ं‘’ ग’’  क� गोपनीय च�रऽ प+ंजकाऐं।  

(13) ः थानीय िनिध लेखा पर@Lा एव ं सहकार@ सिमितयॉ ं एव ं पचंायतF ूभाग लखेा सवंग�, िल�पक 

सवंग� क� : यें ठता क� पऽावली।  

(14) ः थानीय िनिध लखेा पर@Lा एव ंसहकार@ सिमितयॉ ंमF समहू ‘’ घ’’  एव ं‘’ ग’’  के पद� पर चयन 

क� पऽावली।  

(15) ः थानीय िनिध लखेा पर@Lा एव ंसहकार@ सिमितय� मF +जला लखेा पर@Lा अिधकार@ के पद पर 

चयन क� पऽावली।  

 

बजट से स� ब��धत पऽाविलयॉ ं 
 
(1) वा�ष�क बजट साJह3 य। 

(2)  कोषागार एव ं�व3 त सेवायF हेत ुबजट आवटंन क� पऽावली।  

(3) ः थानीय िनिध लखेा पर@Lा ूभाग हेत ुबजट आवटंन क� पऽावली।  

(4) सहकार@ सिमितयॉ ंएव ंपचंायतF ूभाग हेत ुबजट आवटंन क� पऽावली।  

(5) जनपद कोषागार� को बजट आवटंन क� पऽावली।  



(6) ः थानीय िनिध लखेा पर@Lा के जनपद एव ंस= वतT स= पर@Lा काया�लय� हेत ुबजट आवटंन क� 

पऽावली।  

(7) सहकार@ सिमितयॉ ंएव ंपचंायतF के जनपद काया�लय� हेत ुबजट आवटंन क� पऽावली।  

(8) शासन को बजट अनमुान, अनपुरुक मांग एव ंनयी मॉगो से स= ब+>धत पऽािलयां।  

(9) शासन को आय-� ययक िनयऽंण हेत ुबी-एम0-12 ूेषण क� पऽावली।  

(10) महालेखाकार को आय-� ययक िनयऽंण हेत ुबी0एम0-13 ूेषण क� पऽावली।  

(11) पFशनर� क� पFशन, म:े यटु@, िचJक3 साूितपिूत� हेत ुबजट आवटंन एव ंमॉग क� पऽावली।  

(12) िनयऽंणाधीन ूभाग� मF आय-� ययक िनयऽंण हेत ुबी0एम0-11 क� पऽावली।  

 

ूा�विधक पऽाविलय�  
 
(1) पFशनर� क� िशकायत/भगुतान ूJबया से स= ब+>धत पऽावली।  

(2) ः टा= प क� आपिूत� एव ंिशकायत� से स= ब+>धत पऽावली।  

(3) करै> सी चेः ट क� ः थापना एव ं�रवज� बWक आफ इ+Yडया से पऽाचार क� पऽावली।  

(4) नान बWJकग उपकोषागार� स े� यवह�रत कायZ क� पऽावली।  

(5) कोषागार/उपकोषागार� से � यवह�रत कायZ क� पऽावली।  

(6) माईकर चैक� क� आपिूत� स ेस= ब+>धत पऽावली।  

(7) ड@0ड@0ओ0 कोड िनधा�रण क� पऽावली।  

(8) महालेखाकार क� ूितवेदन/आJडट ूः तर� से स= ब+>धत पऽावली।  

(9) कोषागार/उपकोषागार�/आJडट ूभाग के जनपद@य काया�लय� क� ः थापना क� पऽावली।  

(10) उपकोषागार भवन�/आJडट ूभाग के जनपद@य काया�लय� के िलये Jकराया िनधा�रण क� 

पऽावली।  

(11) ड@0सी0एल0/सी0सी0एल0 से स= ब+>धत पऽावली।  

(12) कोषागार� मF िनधा��रत �विभ> न �वभाग� के पी0एल0ए0 से स= ब+>धत पऽावली।  

(13) िनदेशालय भवन आवटंन/Jकराये क� पऽावली।  

 

आ!डट काय# से स� ब��धत पऽाविलयॉ ं 
 
(1) वा�ष�क/मािसक लखेा पर@Lा काय� आवटंन क� पऽावली।  

(2) लेखा पर@Lा ूितवेदन के अनमुोदन क� पऽावली।  

(3) मािसक/वा�ष�क लखेा पर@Lा ूगित क� पऽावली।  

(4) लेखा पर@Lा श]ु ल अवधारणा/वसलूी एव ंबकाया क� पऽावली।  

(5) लेखा पर@Lा काय� हेत ुयाऽा काय�बम अनमुोदन क� पऽावली।  

(6) िनकाय, ूािधकारण, नगर िनगम एव ं जल सःं थान के कािम�क� क� पFशन से स= ब+>धत 

पऽावली।  

(7) 46 > यास�/धामा�धा सःं थाओ ंसे स= ब+>धत पऽावली।  

 



माननीय � यायालय�/लोकायु' त/अनु0जा0जनजा0 एवं �पछडा आयोग म, 

ल��बत ूकरण� से स� ब��धत पऽाविलयाँ 
(1) माननीय उ^ च > यायालय ननैीताल 09 �विभ> न वादो क� पऽाविलयॉ।ं  

(2) जनद@य काया�लय� से स= ब+>धत वाद� क� पऽावली।  

(3) माननीय लोक सेवा अिभकरण मF यो+जत 2 वाद� क� पऽाविलयॉ।ं  

(4) लोकाय]ु त के काया�लय मF �वचाराधीन ूकरण� क� पऽाविलयॉ।ं  

(5) अनसुिूचत जाित/जन जाित एव ं�पछडा आयोग मF क� गयी िशकायत� से स= ब+>धत पऽावली।  

(6) शासन को वाद� क� ूगित �रपZट भेजे जाने वाली पऽावली।  

 

क� 0 यूटराईजेशन से स� ब��धत पऽाविलयॉ ं
(1) 11 वF �व3 त आयोग से ूा` त अनदुान स े कोषागार� मF एक�कृत भगुतान एव ं लेखा ूणाली 

ः था�पत Jकये जाने हेत ुक= ̀ यटूर@करण क� पऽावली।  

(2) 10 उपकोषागार� मF एक�कृत भगुतान एव ंलखेा ूणाली के अधीन कोषागार के aप मF ः था�पत 

करने हेत ुक= ̀ यटूर@कण क� पऽावली।  

(3) बजट एलोकेशन एव ंिनयऽंण से स= ब+>धत साbटवेयर तयैार कराने से स= ब+>धत पऽावली।  

(4) पचंायती राज लखेा के अधीन 11 वF �व3 त आयोग से ूा` त अनदुान से ः थानीय िनिध लखेा 

पर@Lा एव ंसहकार@ सिमितयॉ ं पचंायतF ूभाग को मGु यालय/जनपद ः तर तक क= ̀ यटूर@कृत 

Jकये जाने क� पऽावली।  

(5) बय Jकये गये क= ̀ यटूर उपकरण� क� वा�ष�क अनरुLण हेत ुफमZ से अनबु> ध Jकये जाने क� 

पऽावली।  

 

अ� य अिभलेख जो मु� यालय एवं जनपद5य काया#लय म, रखे जाते ह7 
(1) कम�चार@ उप+ःथत प+ंजका।  

(2) 11-सी प+ंजका।  

(3) बजट साJह3 य मF ः था�पत मानक मद� पर � यय क� प+ंजकाऐं।  

(4) कोषागार देयक ूः ततु प+ंजका।  

(5) �रक> सादलेसन ः टेट मFट।  

(6) कैश बकु।  

(7) वाहन लाग बकु।  

(8) लेखन साममी प+ंजका।  

(9) भY डार प+ंजका।  

(10) आक+ःमक अवकाश क� प+ंजका।  

(11) पःु तक प+ंजका  

(12) शासनादेश� क� गाड� फाईल।  

(13) पऽ ूािc क� प+ंजका।  

(14) पऽ ूेषण क� प+ंजका।  



(15) डाक Jटकट � यय/ूािc क� प+ंजका।  

(16) याऽा � यय िनयऽंण प+ंजका 
 

कोषागार� म, रखे जाने एवं बनाये जाने वाले अिभलेख  

(17) आJडट प+ंजका  

(18) पी0पी0ओ0  

(19) बजट वारंट र+जः ट  

(20) ूपऽ-47-ख  

(21) ूपऽ-47  

(22) ूपऽ-47-ग 

(23) िशdयलू टोटe स  

(24) आर0बी0ड@0 ः टेटमFट  

(25) कैश  बलैे> स ः टेटमFट  

(26) क^ चा िचfटा  

(27) पो+ःटंग 8009  

(28) एg सशे] ट 8009  

(29) एg सशे] ट 7610  

(30) ड@टेल आफ जी0पी0एफ0 (चतथु� ौणेी)  

(31) जी0पी0एफ0 पचT(चतथु� ौणेी)  

(32) वार> ट र+जः टर  

(33) एg सशे] ट 8009 (चतथु� ौणेी)  

(34) इ> कलोज�स आफ िलः ट आफ पेमे> ट  

(35) पो+ःटंग र+जः टर  

(36) िलः ट आफ पेमFट  

(37)  ूो�वजनल पFशन पो+ःटंग र+जः टर  

(38) Jडशल आफ जी0पी0एफ0 एडवांस/�वदसाल �बल  

(39) एg सशे] ट 8011  

(40) �रसी` ट लखेा  

(41) सी0सी0एल0/ड@0सी0एल0 लेखा  

(42) पी0एल0ए0 लेखा  

(43) पFशन लेखा  

(44) जी0आई0एस0 लखेा  

(45) वेतन लेखा  

(46) जी0पी0एफ0 लखेा  

(47) इनपटु फाम�स  

(48) माईकर चेक  


